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0. Apresentacao.

A aplicacdo pleon-A, € um programa que tem como objectivo a resolugcdo das
necessidades das entidades em termos de:

Subsidios

a)

b)

Processamento de subsidios a alunos (parametrizaveis de forma abrangente de
acordo com as necessidades das entidades), com emissdo de notas de crédito e
recibos referentes a subsidios a alunos;

Geracao de ficheiro para pagamentos bancarios associados aos subsidios, no
formato PS2;

Propinas e Emolumentos

C)
d)
e)

f)

Processamento de propinas de alunos;

Emissao de Facturas de Propinas

Emisséo de recibos de propinas no momento em gque o aluno se dirige a Secretaria
para efectuar o pagamento, com a possibilidade de definir taxas de mora em fungéo
da data do pagamento e das datas de pagamento;

Para além de implementar um programa de gestdo de pagamentos de propinas,
implementar um pequeno programa de facturacdo a ele associado, por forma a
permitir fazer a emisséo de documentos de receita relativa a outros emolumentos que
sdo recebidos na secretaria. (Atencédo: Nao se trata de um programa de facturacéo.
Nao existe IVA associado a estes elementos. O modulo de facturacéo a clientes e a
fornecedores integrado na aplicagéo pleon denomina-se pleon-F);

A aplicacdo pleon-A foi desenvolvida em Delphi', sobre um motor de base de dados
denominado FIREBIRD?, o qual esta disponivel em OPEN SOURCE (de redistribuicéo

gratuita),

sem custos de distribuigéo ou de utilizagéo.

A aplicacdo pleon-A é fornecida em versoes

MONOPOSTO - funciona sobre o0s seguintes sistemas operativos:

MS Windows98SE °
MS Windows2000 3
MS Windows XP 3

MULTIPOSTO - funciona sobre 0s seguintes sistemas operativos:

MS Windows 2000 SERVER °
MS Windows SERVER 2003 *

Por ndo ter sido desenhada para outras plataformas, ndo € garantido que a aplicacéo
pleon-A seja correctamente executada sobre outros Sistemas Operativos para além dos
atras mencionados.

Delphi é uma marca registada da Borland Software Corporation
FIREBIRD é uma Base de Dados relacional "Open Source", de redistribuicdo gratuita, presentemente mantido e desenvolvido

pela FIREBIRD FOUNDATION
8 MS Windows 98, MS Windows 2000, MS Windows XP, MS Windows 2000 SERVER e MS Windows Server 2003 sdo marcas registadas
da Microsoft Corporation
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1. Para utilizadores do programa GEPROF (O que ha de novo).

Se nao for utilizador da aplicacdo GEPROF, este capitulo ndo terd grande interesse. Se for esse o0 caso
pode passar desde ja para o ponto 2.

Ao criar uma nova aplicagéo, os fabricantes de soluc6es software tém que realizar um
conjunto de escolhas de forma a garantir que a nova aplicacdo tém viabilidade. Como é
evidente, a DBG néo é diferente...

Da aprendizagem realizada ao longo dos quase 12 anos de vida da aplicagdo GEPROF,
resultaram algumas indicagbes que tentdmos integrar na nova aplicagdo procurando
que a nova aplicagdo resultasse mais “simpéatica” de operar que o anterior programa,
mantendo todas as caracteristicas e funcionalidades principais, acrescentando algumas
funcionalidades que nos foram sugeridas.

a) Abertura e encerramento da aplicagéo.

Muitos clientes faziam observacfes acerca do tempo que demoravam a entrar e a sair
da aplicacdo. Na nova aplicacédo, o tempo de entrada é reduzido ao minimo, ndo sendo
ja significativo o tempo que se gasta com este procedimento.

b) Rapidez de execucéao.
Alguns processos demoravam tempos elevados de processamento. Na nova aplicacdo os
tempos de espera sdo minimos.

c) Melhorar o motor de base de dados
Na aplicacéo pleon utilizamos uma plataforma de bases de dados mais flexivel e fiavel,
proporcionando maior solidez a solucao.

d) Implementar um sistema de acessos diferenciados a aplicacao
Consoante os utilizadores, € permitido diferencid-los em termos de funcionalidades a
que podem aceder:

)] Utilizadores que podem gerir e manipular a informacdo (inserir, remover,
consultar, etc.);
i) Utilizadores que s6 podem consultar a informacdo, ndo lhes sendo permitido

alterar qualquer informacao;
iii) Utilizadores que ndo tém acesso a informacdo, negando-se o0 acesso a
determinados dados.

Para isso, € solicitado o login e password para todos os utilizadores, podendo-se criar e
remover utilizadores no médulo de administracao.

e) Melhorar a qualidade das saidas de mapas

f) “Migrar” informacao do programa GEPROF para a aplicacéo pleon-A

Versdo 1.00
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2. Entrada e saida da aplicacéo

Quando pressiona o icone do programa pleon-A é aberta uma janela de acolhimento
onde o utilizador autorizado deve indicar o NOME (Nome do Utilizador) e a Senha de
Acesso (palavra de passe).

Existe uma tipificacdo de utilizadores com diferentes niveis de acesso (discutidos mais
a frente), a cargo do administrador do Sistema de Informacao.

LEviER|EF|FEJFQ |FT |E

i nl ml pleon pleon pleon  pleon
r— — —

DBG - Gabinete de Aplicagdes Informaticas, Lda

Rua Antonio dos Santos Coelho, 13 A

2700-091 AMADORA
Telf.:214933 070 Fax: 214914068 pleon@dbg.pt

| OK

MNome:

Senha acesso: | Cancelar

EMTIDADE DE TESTE

5P 1.x [vs:1.0.0.412] [bd:1.4.20050131]

Ao cimo, meramente a titulo de informacgéo, aparecem todos os médulos que estdo
registados na aplicacdo. Os modulos que aparecerem coloridos estdo registados, e 0s
que aparecerem monocromaticos ndo estao registados.

Assim que colocados NOME e a SENHA DE ACESSO correctamente o programa apresenta
o0 menu inicial, no qual pode seleccionar o ano civil no qual pretende trabalhar.

&

Seleccionar exercicio

Confirmar

Fechar

Ajuda

[ Abrir Automatico

Marcando a opc¢do “ABRIR AUTOMATICO”, existe ainda a possibilidade de a aplicacéo
pleon-V deixar de lhe pedir todos os dias esta informacdo. Assim, sempre que entrar no
programa ja sabe que estdo a ser trabalhados os documentos de 2003. Sempre que
desejar abrir outro ano civil, existe sempre essa possibilidade no menu principal
(Ficheiro+Abrir Ano Civil).

Em rodapé, pode observar ainda no canto inferior esquerdo qual o utilizador actual
(neste caso ADMIN) e o ano civil que se encontra aberto

Versdo 1.00
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Copyright [ 2004 DBG. Todes o deeiins reservados.

Para sair da aplicacdo pode clicar no do canto superior direito da aplicacdo
(standard do Windows), sendo que a aplicacdo apresenta sempre uma mensagem de

confirmacéo.

Confirmacao

D) Confirma saida da aplicacio?
T ™ J

: MNao |

A aplicacdo sera terminada confirmando no botéo L desta caixa.

Verséo 1.00
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3. O menu principal

Como na maioria das aplicagbes para ambiente WINDOWS, existe um menu principal, a
partir do qual seréo realizadas todas as operagoes.

2 DBG - pleon | Alunos

Ficheiro Tabelas Editar Movimentos Mapas Geracdo de Ficheiros Opcoes Avancadas Janelas Ajuda

Nesse menu principal temos acesso directo as opcdes principais da aplicacao,
designadamente:

Tabelas

Editar

Movimentos

Mapas

Geracdao de ficheiros
Opcdes avancadas

Nas proximas seccdes serdo analisadas mais detalhadamente cada uma destas opcoes.

Versdo 1.00
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4. TABELAS

O menu tabelas inclui os seguintes sub-menus, correspondendo as diversas tabelas:

| Tabelas

Turmas...
Alunos. ..

Associacdo Turma-aluna, .,

Linhas de Subsidia. ..

Linhas de Propina. ..

Taxas. .,

Tipo de Documento. ..

Tipos de Emolumenta. ..

Tipos de Linhas de Subsidia. ..
Tipos de Linhas de Propina. ..

Em cada um destes sub-menus podemos aceder directamente a informacao respectiva.

Ao abrir cada uma das tabelas, € caracteristica comum o facto de a informacgéo ser
apresentada em “modo grelha”. No entanto, ao contrario do que sucedia na aplicagéo
anterior, ndo se pode editar directamente nessa grelha. Isto prende-se com o facto de
a aplicacdo ter sido desenhada numa plataforma CLIENTE-SERVIDOR, mais rapida e
fiavel. Nessa plataforma procura-se reduzir o volume de informacéo a transitar entre o
SERVIDOR e o CLIENTE, pelo que se reduz ao minimo o volume de informacao
transitada. Se pretendesse-mos que fosse possivel editar nesse ecrd em grelha,
teriamos que recolher toda a informacdo do servidor, tranca-la para edicdo (o que
equivale a dizer que mais ninguém acede a essa informacéo) e liberta-la no final dessa
sessdo de edicdo. Essa é a razdo pela qual a forma de edicdo passa a ser ligeiramente
diferentes.

Assim, a edicdo faz-se SEMPRE ao nivel de cada registo, com uma janela
especificamente concebida para esse fim. Assim, se pretendermos editar a informacéo
existente na tabela podemos recorrer aos seguintes botdes, colocados logo abaixo do
menu principal:

4 A4 = p | = & = S ¥ O
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Esses botdes servem para:

Modulo de Subsidios e Propinas a Alunos

L ]

Adicionar uma nova linha na tabela

Apagar uma linha da tabela

Editar uma linha da tabela

Posicionar no primeiro elemento da tabela
Posicionar no ultimo elemento da tabela
Posicionar no elemento anterior da tabela
Posicionar no proximo elemento da tabela
Cancelar

LXYAY T )

Gravar

Existem evidentemente outros processos de realizar a mesma operagdo, como sejam
pressionar o botdo direito do rato sobre a tabela, abrindo-se um menu com o seguinte
aspecto:

MNova Ctrl+M
Editar Cirl+E
Remaover Ctrl+Del

Assim, também € possivel inserir a partir daqui um novo elemento (ou com a
combinacdo de teclas CTRL-N), editar esse elemento (ou com a combinacdo de teclas
CTRL-E) ou eliminar a linha seleccionada (ou com a combinacao de teclas CTRL-DEL).

No caso de pretender apagar informacédo, tenha em linha de conta o seguinte:

a) SO pode apagar informacgdo se ndo existirem “dependéncias” dessa informagéo

(por exemplo s6 é permitido eliminar uma conta se ndo existirem contas
dependentes dela e se ndo existir movimento nessa conta);

b) Uma vez apagada a informacdo ndo é possivel recuperar de outra forma que
ndo seja através de Cépias de Seguranca previamente efectuadas®.

4 Cfr -8. Salvaguarda e reposicdo de informacao (Backup e Restore)

Versdo 1.00
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4.1. Tabela de Cursos

bY bY

Ao aceder a opcao relativa a tabela de Cursos aparece uma janela com a seguinte
informacédo, permitindo observar no formato LISTA todos 0s cursos existentes na
aplicacéo. Estes cursos irdo ser utilizados na definicdo das turmas, na opcao seguinte.

'ﬁg_g Curso - [Lista] [Z”E”g

Y

Curso 2

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagéo podemos sempre, pressionando
a tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo Chrl4+-M
Editar Ctrl+E
Fermover Zkrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente
em modo de edicdo. A edicdo faz-se através do seguinte ecra:

2 Curso - [Editar]

Codigo: It

Descricio: Curso 1

Eliminar | Mova | Gravar | Cancelar | Fechar

4.2. Tabela de Turmas

Ao aceder a opcao relativa a tabela de turmas aparece uma janela com a seguinte
informacdo, permitindo observar no formato LISTA todas as turmas existentes na
aplicacéao.

Estas turmas irdo ser associadas aos Centros de Custo existentes na aplicacdo pleon-C,
para as entidades que tiverem esta aplicacdo a funcionar.

Versdo 1.00
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'ﬁg_g Turmas - [Lista] |Z| |E| E'

Mome da Turma

Turma 11
Turma 12
Turma 21 fr

Turma 22
hd

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagéo podemos sempre, pressionando
a tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo Chrl4+-M
Editar Ctrl+E
Fermover Zkrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente
em modo de edicdo. A edicdo faz-se através do seguinte ecrd, o qual possui dois
separadores:

= Turmas - [Editar]

Codigo: 1!

Designacio: Turma 11
Curso: 1 v

Informacdes l.ﬁ.ssndagﬁes l

Concelho:
Ano Abertura: 2004
Horas Previstas: 3600
Horas Actuais:
Qnt, Formandos Actual: 22
Qnt. Formandos Inicial: 23
Novo | Eliminiar TF'f-| Gravar | Cancelar | Fechar

Eliminar Tpf.

No botéo é possivel eliminar TODAS AS DEFINICOES feitas para os alunos,
em termos de subsidios e propinas...

Esta opcdo vai eliminar definitivamente todas essas defini¢bes... Utilize-a com
extremo cuidado.

Versdo 1.00
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No separador associacdes aparece-nos, para efeitos de consulta, todos os alunos
associados a esta turma (esse processo é realizado noutra opcdo, analisada mais a

frente), num ecrd com o seguinte aspecto:

Informacies Assodacdes l

Aluno Mome |:|
Faulo

4 Paula

4.3. Tabela de Alunos

Para a definicdo de informacéo relativa aos alunos podemos aceder a esta tabela:

B Alunos - [Lista] A{(=]E3
umero | ||Designacido w |[Mum. Contribuinte ||| «
ik Paulo 1111113111

M

2 Fernando 222222222
4 Paula 444444444
3 Rute 3333338385 —

Para editar informacédo referente ao aluno, basta clicar 2 vezes sobre uma linha,
abrindo-se a seguinte janela:

No separador Associacfes aparecem, meramente para efeitos de consulta, os dados
relativos a turma de que o Aluno faz parte:

Verséo 1.00
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2 Alunos - [Editar]

Nimero: 1|
v Entidade |4 -
Nome:

Nim. contribuinte:

Tipo de Terceiro: dl
Informactes | Assodaches

Marada: Fua dos Girassdis, 22

Localidade: |Alfena

Céd. postal: | 7900 125  |Alfena

Telefone: | 2392345252134234

EMail: | rack_canhota @aeiou.com

MIE: 0000002000 20000000098 BI: |23564574
Data de Masdmento: [11/07/1980 -
Movo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

No separador ASSOCIACOES, aparece a turma & qual o aluno esta associado.

Verséo 1.00

Informacies Assodagies l

Codigo Turma |Anu Abertura |:|
Turma 11 2004

_
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4.4. Associacdo de Alunos a Turmas

Uma vez definidas as Turmas existentes, e encontrando-se definidos os alunos, a
associacdo entre turmas e Alunos é realizada neste ecra:

'ﬁ':_E Associagdo TurmalAlunos

Adicionar Remover Desactivar
Aluno Mome -
i
8 Rute

El
Sair

Primeiramente indicamos qual a turma que pretendemos definir.

Seguidamente aparece-nos, na parte superior, os alunos que se encontram
presentemente associados a essa turma.

Na parte inferior surgem todos os restantes alunos, quer estejam ou ndo, associados a
alguma turma.

Se pretendermos dissociar um aluno de uma turma basta selecciona-lo na parte

superior do ecrd e pressionar o bot&o ﬂl. Com essa acgdo o aluno deixa de
figurar na grelha de cima e passa a figurar na grelha de baixo.

Se pretendermos associar um aluno a uma turma basta selecciona-lo na parte inferior

do ecrd e pressionar o botdo ﬂl. Com essa accdo o aluno deixa de figurar na
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grelha de baixo e passa a figurar na grelha de cima.

Notar que, se o aluno estiver associado a outra turma essa outra associagdo é eliminada
e criada uma nova associacao a turma presente. Assim garantimos que um aluno so esta
associado a uma s0 turma.

4.5. Tabela de Tipos de Linha de Subsidio

Esta tabela serve para indicar quais os tipos de linhas podem ser definidas para os
subsidios. Nao existe limite para os tipos de linhas de subsidio que se podem definir.

B Tipos de Linhas de Subsidio - [Lista] [= |[8][X]

Descrigdo | -

Subsidio Alimentacdo
Subsidio Transporte
Subsidio Alojamento

Estes Tipos de Linha de subsidio funcionam como uma espécie de “Classificador de
Subsidio”.

Para editar informacao referente a cada tipo de linha de subsidio, basta clicar 2 vezes
sobre uma linha, abrindo-se a seguinte janela:

'ﬁ}_ﬁ Tipos de Linhas de Subsidio - [Editar]

L
Codigo: |F"'5' J
Descrigio: | Subsidio Alimentacio

v Afectado pelo n? de dias

Eliminar Mova Gravar | Cancelar | Fechar

Os dados relativos a cada subsidio sdo definidos neste quadro.

A marca | Afectadopelon® dedias  gorye para definir se este subsidio deve variar com a
definicdo do numero de dias do més. Esta definicdo tem interesse para as variacées de
um més para outro que tenham unicamente a ver com o numero de dias do més. Essa
definicdo faz-se de forma muito facil, indicando, por turma, qual o nimero de dias que
pretendemos processar. Assim ndo temos de proceder a essa alteracéo, aluno a aluno.
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4.6. Tabela de Tipos de Linha de Propina

Esta tabela serve para indicar quais os tipos de linhas podem ser definidas para as
propinas. N&o existe limite para os tipos de linhas de propina que se podem definir.

Descricdn
Matricula

Propina j

= Tipos de Linhas de Propina - [Lista] |:||§|[Z|
v]| -]

Caodigo Tipo | =

Estes Tipos de Linha de Propina funcionam como uma espécie de “Classificador de
Propina”.

Para editar informacao referente a cada tipo de linha de propina, basta clicar 2 vezes
sobre uma linha, abrindo-se a seguinte janela:

F& Tipos de Linhas de Propina - [Editar]

Codigo: ||"“"I J

Descrigao: [Vatricula

Eliminar | Movo | Gravar | Cancelar | Fechar

4.7. Tabela de Linhas de Subsidio

Esta tabela serve para indicar quais os varios valores para o0s subsidios de um
determinado tipo.

G Linhas de Subsidio - [Lista] Al=1E3
=

SAl Subsidio Alimentacado
Subsidio Alimentacdo
Subsidio Alojamento
Subsidio Transparte
Subsidio Transparte j

Para editar informagédo referente a cada linha de subsidio, basta clicar 2 vezes sobre
uma linha, abrindo-se a seguinte janela:
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ﬁg_g Linhas de Subsidio - [Editar]

Cédigo: saz =

Descrigio: | Subsidio Alimentacio

Tipao: SA -
Valor Unitario: 2,25
Quantificacio: | Dia i
Espécie: |+
Eliminar | Move ‘ Gravar | Cancelar | Fechar ‘

O valor unitéario pode ser definido de entre uma das seguintes opcdes
Més
Dia

Hara

O subsidio pode igualmente ser definido em espécie, bastando para tal marcar a caixa
respectiva |EsPedis: ¥

4.8. Tabela de Linhas de Propina

Esta tabela serve para indicar quais as de linhas podem ser definidas para as propinas.
N&o existe limite para as linhas de propina que se podem definir.

& Linhas de Propina - [Lista] E]|E|[z|
Descrigﬁo hd u

Propina de Matricula 1
Propina de Frequéndia 1

Para editar informacéo referente a cada linha de propina, basta clicar 2 vezes sobre
uma linha, abrindo-se a seguinte janela:

¥ Linhas de Propina - [Editar]

Codigas|'F1 =

Descricdo: Propina de Frequéndia 1

Tipo: F v
Valar Unitario: 12,45
Quantificacio: |MEs hd
Eliminar Movo Gravar | Cancelar | Fechar
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4.9. Tabela de Taxas

Esta tabela serve para indicar quais as taxas que pretendemos definir para as propinas.

BX

= Taxas - [Lista] :

Codigo + || Designacao

1 Taxa Mora (1-6 dias)
2 Taxa Mora (7-12 dias)
k3 Taxa Mora (+12 dias)

Para editar informacéo referente a cada linha de taxa, basta clicar 2 vezes sobre uma
linha, abrindo-se a seguinte janela:

2 Taxas - [Editar]

Codigos “2
D r.'gﬁmTaxa Mora {7-12 dias)
0
Valor: ol
Percentagem: 20
Dias: 12
Eliminar Mova Gravar | Cancelar | Fechar

Os valores a praticar para as taxas podem ser definidas em valor ou em % do valor em
divida, dentro de um intervalo de dias de atraso. O campo DIAS corresponde ao limite
superior desse atraso.
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4.10. Tabela de Tipos de Emolumentos

Esta tabela serve para indicar quais os tipos de emolumentos que podemos inserir nos
recibos de propina. Consideram-se emolumentos valores ndo sujeitos a IVA mas que a
entidade deseja incluir nos recibos de propina.

= Tipos de Emolumento - [Lista] |Z| |E|rz|

Designacdo
CERT Certificado Habilitacoes
Diploma

Passze Sodial

Inscricdo em Exame

Recuperacio

Melhoria de nota ﬂ

Para editar informagdo referente a cada linha de tipo de emolumento, basta clicar 2
vezes sobre uma linha, abrindo-se a seguinte janela:

2 Tipos de Emolumento - [Editar]

Codigo: |FERT =

Descrigio: | Certificado Habilitacdes

Eliminar | Mowvo | Gravar | Cancelar | Fechar

4.11. Tabela de Tipo de documentos

Esta tabela serve para indicar quais os tipos de documentos que serdo emitidos a partir
do menu ANOTACAO DE PAGAMENTOS, os quais se referem normalmente a Vendas a
Dinheiro, podendo ser definidas véarias séries para este documento.

= Tipos de Documento - [Lista] |;||E|[Z|

Cadigo |+ ||Designacdo

Recbo de Propinas
Recdbo Subsidio
Venda a Dinheiro

A informacédo que pode ser definida nesta tabela € a seguinte:
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FZ Tipos de Documento - [Editar]

Codigo: |l'"ID J

Descricio: |'|.I'EI'|I:|E| & Dinheiro

Eliminar | Mowvo | Gravar | Cancelar | Fechar

Em principio, todos os documentos deste género devem ser a débito.
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5. Movimentos

No quadro dos movimentos existem as seguintes opgoes:
Movimentos
Anotacdo de Pagamentos...

Propinas 4
Subsidios b

Anotacdo de Pagamentos por Turma

Vamos primeiramente analisar como se faz a definicdo de subsidios e propinas, o
respectivo processamento, e s0 depois vamos analisar os processos de anotacdo de
pagamentos e de emissdo de documentos.

Dentro da opcdo PROPINAS estdo disponiveis as seguintes opc¢oes:

Tipificacdo Global de Propinas
Tipificacdo Individual Propinas

Processamento de Propinas
Dentro da opgdo SUBSIDIOS est&o disponiveis as seguintes opgdes:

Tipificacdo Global de Subsidios
Tipificacdo Individual Subsidios

Processamento de Subsidios
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5.1. Subsidios

5.1.1.Tipificacdo de subsidios

Para definir subsidios a alunos existem 2 opcdes:

Tipificacéo Individual de Subsidios
Tipificacdo Global de Subsidios

Vamos em seguida analisar a utilidade de cada uma das opc¢oes.

5.1.1.1. Tipificag&o Individual de Subsidios

A tipificacdo individual de subsidios permite definir por cada aluno quais os subsidios
gue se lhe atribuem.

B Tipificagdo de Subsidios M=
Turmas Aluno Totais
i1 - 1
Alunos Movimentos
Aluno |Nnme |:| Tipo de Subsidio Tipificacdo =
F‘aull:l Cd... |Cadi... |Descri|;§... Descricdo |Es... |\.-'alnru... |Qua... Quanti... |'I.r'a|nr |T||:|n...
4 Paula 22,0000 77,00 A somar
512 1,0000 17,55 A somar
=l
ﬂ Adidonar Eliminar
Eliminar Gravar | Cancelar | Fechar |

Primeiramente indicamos a turma, e a esquerda sdo desde logo apresentados todos o0s
alunos que dela fazem parte. Em cada momento s6 estd um aluno seleccionado, pelo
que, na grelha da direita, a informacdo existente refere-se SEMPRE ao aluno
seleccionado.

A direita podemos definir a informac&o referente aos subsidios desse aluno, de acordo
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Tipo de Subsidio Tipificacdo

Valor

|Descrig50

|Espé|:ie |1-'a|0r Unitario

|Quanh’ﬁcag50

Quantidade

Tipo Movw.

Cadigo Codigo Tipo |Descrig50 Tipo

512

22,0000
1,0000

77,00 A somar

17,55 A somar

Em principio, todos os subsidios deverdo ser lancados a somar para o Aluno. No
entanto, podemos fazer uma definicdo em que lIhe séo atribuidos subsidios ““A subtrair”
(exemplo: faltas, descontos no subsidio, correccdo de subsidios pagos indevidamente,
etc.). Nesse caso, no TIPO MOV (a direita) devemos colocar “A subtrair”.

Alung Totais

1

Maovimentos

Tipo de Subsidi){

Tipificagao

Codigo  |Codigo Tipo  |Descricdo Tipo Descricdo /

|Espécie

|1-'alor Unitério

Quantificacio

Quantidade

Valar

|'I'||:-o Mavw,

5A1
5T2
SA1

22,0000
1,0000
4,0000

77,00 A somar

14,00 A subtrair

Notar que, neste caso, o total apresentado na area superior desta grelha fica afectada
com a soma dos valor “A somar” e de subtraccédo dos valores “A subtrair” ...

Atencdo: Nao esquecer de eliminar “valores a subtrair”

processamentos su bseq uentes.

esses para

Caso nos esquecamos de os eliminar, vao continuar a ser descontados valores em
meses seguintes...

Esta opcdo tem utilidade na primeira tipificacdo dos subsidios atribuidos num ano
lectivo, definindo para cada aluno a base de subsidio de alimentacdo, alojamento e
transporte para vigorar todo o ano.

Como é evidente, os subsidios de alimentacdo irdo variar ao longo do ano, por via da

variacdo do numero de dias do més, mas essas alteragbes devem ser realizadas na
opcéo seguinte.
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5.1.1.2. Tipificagdo Global de Subsidios

A tipificacdo global de subsidios permite definir um valor global para um determinado
subsidio, utilizando esse valor para todos os elementos dessa turma.

Primeiramente indicamos a turma, e a esquerda sdo desde logo apresentados todos o0s
alunos que dela fazem parte.

B Tipificagéo Global de Subsidios M =13
Turmas Subsidio
11 ~| |sAl -
Alunos Tipo de Movimente: | Somar a0 subsidio hd Quantidade: | 12,0000
Movimentos

Aluno |Mome
............................................................. Aluno Mome Quantidade |'I.-'a||::|r |

Paulo 12,00 42,00%

4 Paula

Total

Adicionar | Remaover |

hd
Eliminar Gravar | Cancelar ‘ Fechar

Seguidamente, indicando qual o subsidio que se pretende alterar, e indicando qual o

Tipo de Movimento: |Sn:|m.ar a0 subsidio -

Subtrair ao subsidio . o
aparecem-nos logo todos os alunos que possuem esse subsidio na tipificacao.

Ao definirmos o valor para o campo

Quantidade; | 12,0000

Esse valor é imediatamente colocado nas linhas da grelha que aparece logo abaixo
desse valor.

Essa substituicdo de valores sé é gravada quando se pressiona em ﬂl
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5.1.2. Processamento de Subsidios

Para efectuar o processamento de subsidios aparece-nos o seguinte ecra:

'ﬁ}_ﬁ Processamento de Subsidios

Informacdes para processamento
v Todas as Turmas

Turma:
Data: |Marco b
Mavimentos
Aluno |Nume |'I.|'alur Crédito |'u'a|ur Debito |'u'alur Total |Pru::essadu |;|
1 Paulo 59 5L € 14,00 € 45,55 NED
4 Paula 162,00 € 0,00 €
mm

Processar | Fechar

Pode proceder-se ao processamento para uma Turma (indicando qual a turma a

processar) ou para todas as turmas, marcando a opgo | 1edss.as Tumas

Devemos igualmente indicar qual o més do ano corrente pretendemos processar,
aparecendo logo a situacdo desse més, para todos os alunos abrangidos pela definicdo.

Aluno |Nome |'I.|'a|or Creédito |'I.|'a|nr Débito |'I.|'a|or Total |Prm:essado |
1 Paulo 05 € 14,00 € 45,55 NED
4 Paula 162,00 € 0,00€ 162

-ﬂ

Caso o processamento ainda néo tenha sido efectuado aparece NAO. A operacéo de

Lz . ~ Processar
processamento s6 é efectuada quando Se pressiona a opgao
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5.2. Propinas

5.2.1. Tipificacdo de Propinas

Para definir propinas de alunos existem 2 opc¢oes:

Tipificagéo Individual de Propinas
Tipificagdo Global de Propinas

Vamos em seguida analisar a utilidade de cada uma das opc¢des.

5.2.1.1. Tipificacdo Individual de Propinas

A tipificacdo individual de propinas permite definir por cada aluno quais as propinas
gue se lhe atribuem.

2 Tipificacio de Propinas

Turmas Aluno Totais
i1 - 4
Alunos Movimentos
Aluno |Nnme |:| Tipo de Propina Tipificacdo =
1 Paulo Cadigo |Cfndign Tipo |Descricdo... |Descricio |'l.-'alnr |Quanﬁ... Quanti... |Valor
PF1 1,0000 12,45
=l
ﬂ Adidonar Eliminar
Eliminar Gravar | Cancelar | Fechar |

Primeiramente indicamos a turma, e a esquerda sdo desde logo apresentados todos os
alunos que dela fazem parte.

A direita podemos definir a informacéo referente as propinas desse aluno, de acordo
com as diversas linhas de propinas definidas na tabela respectiva.
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Tipo de Propina Tipificacdo
Cddigo |C6digo Tipo Descrigdo Tipo Descricdo Valor Unitério Quantificacdo Quantidade Valar
1,0000 45,00

PF1 1,0000 12,45

Esta op¢éo tem utilidade na primeira tipificacdo de propinas a alunos num ano lectivo.

5.2.1.2. Tipificacédo Global de Propinas

A tipificacdo global de propinas permite definir um valor global para um determinado
codigo de propina, utilizando esse valor para todos os elementos dessa turma.

Primeiramente indicamos a turma, e a esquerda sdo desde logo apresentados todos 0s
alunos que dela fazem parte.

'ﬁ':_E Tipificagdo Global de Propinas

Turmas Propina
11 - m -
Alunos Movimentos
AIunD|NDmE | |Aluno |N|::me Quantidade |‘l.-'a||::r I;
B! P=ulc D P 1 4500€

4 Paula 4 Paula 1 4500€

hd
Total
Adicionar Remover
hd
Eliminar Gravar | Cancelar ‘ Fechar ‘

Esta forma de organizacao, reunindo todos os alunos de cada turma que possuem um
determinado codigo de propina, tem particular utilidade “por alturas” das matriculas,
na qual temos que definir uma linha extra para todos os alunos, assim como no més
seguinte, no qual temos que a eliminar para o processamento dos restantes meses.
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5.2.2. Processamento de Propinas

Para efectuar o processamento de propinas aparece-nos o seguinte ecra:

= Processamento de Propinas

Informacdo para Processamento
T v Todas as Turmas
Més: Margo . | Data limite pagamento: | 15/05/2005 hd
Mavimentos
Aluno |Nome |'I.-'alor |Processado |;|
1 Paulo 57,45 € Mao
4 Paula 57,45 € Mao
2 Fernando 12,45 € Mao
S -
[ |
Processar | Fechar

Pode proceder-se ao processamento para uma Turma (indicando qual a turma a

processar) ou para todas as turmas, marcando a opgo | 1edss.as Tumas

Nesta opcdo pode definir-se a Datalimite pagamenta: g qual vai se importante para o célculo
automatico das taxas de mora, quando 0s pagamentos sdo efectuados para |4 desta
data. Esta forma de trabalhar é, evidentemente, opcional, bastando para tal ndo
definir quaisquer taxas de mora.

;2 . ~ Processar |
(0] processamento s6 é efectuado quando Se pressiona a opcao .
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5.3. Anotacao de pagamentos

Para efectuar o registo de pagamentos, utilizamos a presente opcdo. Nesta opcéo
aparece em primeiro lugar um campo para indicar qual a série que pretendemos
utilizar. No limite, podemos ter um ponto de pagamento, que receba pagamentos da
secretaria (Série S), da Papelaria (Série P) e da Reprografia (Série R). Este campo é
definido na tabela de Tipo de Documento.

Outra possibilidade seria existir um terminal de pagamento em cada um dos locais,
cada um deles utilizando a sua série...

Assim, o quadro para a anotacdo de pagamentos é:

= Anotagdo de pagamentos

SErie Aluno Totais

RP A 1 Emolumentos
Data: 31/05/2005 - Propinas

. Totai
MNamero: o
Movimentos
Emolumentos lPerinas ]

Cadigo Emolumento |Desn:ri|;§c: Valor

Adicionar | |

Fechar

Mowvo | | Gravar

A esquerda, no topo da janela podemos definir qual a série que pretendemos trabalhar,
e a data do pagamento. Nao se preocupe com o numero do documento porque o
programa numera-os sequencialmente dentro de cada série.

Serie ———————————
| =
Data: j
Nimero; [
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Ao centro, em cima, podemos indicar a identificagdo da pessoa que vem pagar podendo
ser, ou nao, aluno.

Se for aluno basta indicar o seu numero de aluno, sendo o detalhe de informacéo a ele
referente imediatamente recolhida a partir da tabela de alunos:

Aluno

il -

Nesta situacdo, na parte de baixo da janela abrem-se dois separadores:

Mavimentos
Emolumentos ] Fropinas ]

Cadigo Emolumento Descrig

No entanto, se ndo se tratar de um aluno, e isso ocorre sempre que qualquer outra
pessoa, seja professor ou ndo, se dirija ao local de pagamento, podemos deixar a ZERO
o numero de aluno, podendo-se editar o nome, localidade e Niumero de Contribuinte.

Aluno

0 =| |DBG, Lda

Amadora

501354295

Neste caso, a unica informacdo que |4 podemos colocar serd a informacao relativa a
Emolumentos, uma vez que o separador PROPINAS deixa de aparecer.

Movimenitos
Emolumentos l

Codigo Emolumento Desi
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5.3.1. Anotacdo de Emolumentos

Quando se selecciona o separador Emolumentos, aparece-nos o seguinte ecra:

= Anotacdo de pagamentos

Série Aluno Totais
RP - 1|2 Emolumentos
Data: 31/05/2005 w Propinas
Totai
Mlmero: oL
Movimentos
Emolumentos ]F‘ropinas ]
Cédigo Emolumento |Descrig§o
CERT Certificado Habilitactes
MN Melhoria de nota
i
Adicionar ‘ Remaover ‘
Novo ‘ ‘ Imprimir ‘ Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar ‘

. o . , o Adicionar
A insercao de linhas de emolumentos fazem-se através do botéao 4|

Podemos inserir tantas linhas de emolumentos quantas pretendamos. Ao colocar um
codigo da tabela de emolumentos, o texto associado a esse codigo é automaticamente
inserido no campo descricdo. No entanto, essa descricdo pode ser alterada.

O valor é livre, sendo igualmente definido pelo utilizador.

Se, para além dos emolumentos, o aluno pretende ainda liquidar propinas pode passar
ao separador PROPINAS para a respectiva definicéo.

;- . Gravar |
Caso contrario pressione em .

No topo, a direita, os totais vdo sendo actualizados com o movimento que estamos a
inserir.
Totais

Emolumentos
Propinas

Totais
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5.3.2. Anotacédo de pagamento de propinas

Quando se selecciona o separador Propinas, aparece-nos o seguinte ecra:

= Anotacdo de pagamentos

SErie Aluno

Totais

|RP ﬂ | lj |:E- 0 Emolumentos 33,00
Data: |31/05/2005 =] |Rua dos Girassdis, 22 Propinas 0,00

Mimera: J """"" Totais l—.-

Movimentos

Emolumentos

Pagas

Descrigaon Data

Data Limite Dias atraso Propina Taxa Total

Adidionar Remover
A pagamento
Data Data Limite Dias atraso Propina Taxa Total
31/03/2005 15/03/2005

Movo Elirnimar: Imprimir

Gravar Cancelar | Fechar |

Na parte de baixo da janela aparecem todos os valores que estdo em divida (portanto
num estado “a pagamento”).

A pagamento
Data Data Limite

Na parte de cima da janela aparecem todos os valores que estamos a seleccionar para
pagar nesse momento.

Pagas

Descricdo Data

Data Limite Dias atraso Propina Taxa Total

Propina de Mar de 2005 acresddo de 77 dia(s) de a [31/03/2005 |15/03/2005
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A seleccdo de valores a pagamento que pretendemos pagar nesta operacdo faz-se
Adidionar e Remover

através dos botdes gue se encontram entre essas grelhas.

O Botéo @ copia da grelha de baixo (a pagamento) para a grelha de cima

~ - P . ~ Remaover
(pagas), e a operacéo inversa é feita pelo botédo

cima (pagas) para a grelha de baixo (a pagamento).

, 0 qual copia da grelha de

Neste mesmo recibo podemos inserir emolumentos, bastando para o efeito seleccionar
0 separador EMOLUMENTOS, e proceder como descrito em 5.3.1.

Todos esses emolumentos serdo incluidos no recibo que estamos a fazer, sendo 0s
totais actualizados em conformidade. Esses totais servem igualmente para comunicar
ao interlocutor o valor que tem que pagar, devendo ser impresso o recibo depois de
recebidos os valores.

. ~ 3
Se pretendermos GRAVAR sem IMPRIMIR, basta premir o botdo ﬂl Nesse
momento é gerado o niumero para o documento, aparecendo no local respectivo.

. .. . . . Irnprimnir

Para imprimir o recibo podemos pressionar o botdo 4| gue se encontra na parte
inferior do ecra. Esta operacdo GRAVA o documento, permitindo igualmente imprimir o
recibo através de um ecrd com a seguinte configuracao:

= Recibo de Anotacio de Pagamento

Tipo de Recbo: PP hd
.
Do nimera:| * hd
? .
ao namero: -
Pré-visualizar Imprimir Fechar

Versdo 1.00
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5.4. Anotacdo de pagamentos por turma

Para efectuar o registo de pagamentos para toda uma turma, de uma sO vez
(obviamente em situacbes em que os alunos ndo se dirigem a tesouraria para efetuar o
pagamento, utilizamos a presente opcgéao.

'ﬁ':_ﬁ Anotagao de Pagamentos por Turma E'

Turma: 11 bl

de Dia/Més: 01 1

Tipo Documento: hd

Confirmar | Fechar

Depois de definirmos a turma, o dia e 0 més a processar, e 0 tipo de documento a

. ~ Confirmar ~ .
gerar, ao pressionar o botédo 4 sdo gerados os documentos de propinas
respectivos. No final é apresentado um quadro resumo dos movimentos gerados, para
anotacao e posterior impressao em série.

pleon | Alunos

Pagamento Concuido. 2 Propinas anotadas.

Caso nao existam propinas em divida aparece a mensagem:

pleon | Alunos

Mernhum Pagamento efectuado. A Turma ndo tinha Propinas em divida.

Isso ocorre se:
a) ainda ndo foram processadas propinas nesse meés
b) as propinas emitidas ja se encontram todas regularizadas.

Versdo 1.00
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6. Mapas

6.1. Menu de mapas

As opcdes disponiveis em termos de mapas séo as seguintes:

Para cada uma destas listagens existem algumas caracteristicas comuns.

Antes da apresentacdo da informacdo, existe sempre uma janela na qual podemos
indicar quais os dados para a listagem. Assim, antes de passarmos a listagem
propriamente dita poderemos ter que indicar qual o més que pretendemos para a
listagem, a natureza do trabalho (Dependente ou Independente), etc.

Por outro lado, depois de definida a informacdo que pretendemos listar, podemos

Pré-visualizar

normalmente

Se passarmos a impressdo do mapa aparece-nos a opc¢ado usual de impressdo em

ambiente Windows

Imprimir %]
Infeatioi

blnme
Tipt
Dinde:

& Todas

a informacéo ou

™ Pl tebusl
o [Pigine |

I of N dmeios de Fagrss &'
Irdesivibos Sapaiados pod Vigulas, Por

Mapas
Listagem de Propinas
Situacdo de Pagamentos por Turma
Resumo de Propinas Processadas

Factura de Propina

MNotas de Crédito

Redbos de Subsidio

Listagem de Subsidios

Resumo de Subsidios Processados

Listagem de dados de Alunos

Folha de Caixa
Recibo de Anotacdes de Pagamento

Imprirnir

T - | C:ccricdoe:

b Laseelat 10710

Erberasln e PhAgnay Ciipias

Hiimere e pdpesn: 1

Pl
LF L

Exnsmple 1.3512
I i |Il.lJr.--:rs|.lq;'|a'.:lJ.lrie1'.'ab -
I I paia Foheso
oo | =
Orde | _

cove

Versdo 1.00
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Pré-visualizar

Se pretendermos aparecem-nos um conjunto de opc¢bes que passamos a
analisar:
% & B |37 % 1

i Visualizar Impressao E| E| E|

A OB E s Esta janela apresenta a informacdo que

saira no mapa, permitindo pré-visualizar a
informagcdo no ecrd, sem ter que a
imprimir.

WIS - Wcsiisie e ConSibalnddy

Em cima aparecem diversas opc¢fes que
descreveremos de seguida.

Em baixo, aparece a pagina corrente assim
como 0 numero de paginas que foram
geradas para este mapa (como aparece no
exemplo: Pagina 1 de 4).

HIS
ul§

i

il e

idill

\

Vejamos para que servem cada um dos botdes apresentados:

= Imprimir. Neste caso podemos seleccionar qual a impressora para onde
desejamos direccionar a listagem. Por defeito aparece a impressora
predefinida do Windows. S&o permitidas todas as funcionalidades das
janelas de impressdao do Windows...
Imprieir %]
|mgaciain g
e [T - fovindoi:
Tipax o Laseddet VIO
i
Inkerenly de Péginas Cdpiss
1= T Miserode glesar |1 |
e L
el ] O] e
Ivios S4B Bt S ke, o tf t}’}
Dsmpiec 11512
brggima | Toddan s plegras domiervaky 7
I - I s ks
Tipx | ]
Ore | =l
I o Canaly
Versao 1.00
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] Permite pesquisar palavras-chave na informacéo da listagem.
Assim que se pressionamos este botdo, aparecem mais botdes no topo da janela

|<FindText> Find Text | |

Estas novas op¢des permitem pesquisar uma palavra ou conjunto de palavras na listagem,
ou seja:

Se pretendermos procurar o texto ABC na listagem que estamos a gerar, basta escrever o
. i . ~_ Find Text
texto a procurar na caixa de texto apresentada <FindText= e pressionar o botio 4

Se o0 texto for encontrado aparece assinalado a azul na pré-visualizacao:

ST I LT

ve de Imputagio : 002 -* PREENCH
Centro de Custo Turma

IMOB

>

Se existirem mais elementos na listagem, os botdes
aparecem desactivos.

aparecem activos. Senéo,

Ao pressionar o botéo 4 0 programa posiciona-se na proxima ocorréncia.

Ao pressionar o botdo q 0 programa posiciona-se na ultima ocorréncia.

Os botoes 4 4 servem para posicionar na primeira ocorréncia ou na ocorréncia
anterior, respectivamente.

. . " Done
Se pretendermos terminar este processo pressionamos o botdo 4 o qual fecha
todas estas opgdes associadas a pesquisa de informacao.

Definir um primeiro zoom standard de pré-visualizacao

Definir um segundo zoom standard de pré-visualizacéo

Definir um terceiro zoom standard de pré-visualizagio

Iﬂ Definir um zoom n&o standard para a pré-visualizacéo (ex: 142%) O méximo é de 250%...
Ir para a primeira pagina (aparece desactivo se estivermos na primeira)

Ir para a pagina anterior (aparece desactivo se estivermos na primeira)

|1 - . :
Ir para a pagina namero X (valor que colocar na caixa de texto)
4 Ir para a proxima pagina (aparece desactivo se estivermos na ultima)

Ir para a Gltima pagina (aparece desactivo se estivermos na ultima)

Fechar esta janela

Vejamos agora detalhadamente cada um dos mapas que este médulo contempla.

Versdo 1.00
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6.2. Listagem de Propinas

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecra, no qual
vai definir que tipo de informacéo pretende listar:

'H:;_g Listagem de Propinas

Informacio: | Detslhe h
Die Més: Janeiro =~
a Més;

Turma: 1 h

Todas as Turmas

Aluno: 1 b

Todos os Alunos

Imprimir | Fechar |

A informacéo indica se pretendemos uma listagem detalhada ou sé com os totais.

O més inicial e més final permite definir um intervalo de datas relativamente as quais
pretendemos reunir informacédo. Indicando o mesmo més so sai a informacao relativa a
uma mes.

Com as caixas | TodasasTurmas e | TodososAlunos aprem-se outro tipo de possibilidades,
como sejam:

e Imprimir todas as turmas num determinado més (marcando a caixa
| Todssas Turmas ). Quando se marca a caixa | TedssasTurmas fica desactiva a parte
dos alunos.

e Imprimir todos os alunos de uma turma (marcando a caixa |  Todos os Alunos )

Pré-visualizar

. ~ Irnprimir .
Podemos a informacéo ou y directamente o mapa, o qual tem o

seguinte aspecto:

ENTIDADE DE TESTE
Listagem de Propinas processadas em Janeiro de 2005
310572005 23:23:32 Pagina 1 de 1
Propina
Turma | ALUND | PFA FM1 | Total de Propinas
11 1Paulo [ 12,45 ] 4500 57,45
4 Paula [ 12,45 | 4500 57,45
Total de Propinas | 24,90 [ 80,00 114,80
Total de Propinas | 24,90 | 80,00 114,80
Verséo 1.00
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No entanto, se fizermos um mapa com TOTAIS (MES), seleccionando na opgao Infarmagéo:

Detalhe

Totais (Més)

Totais [Acumulado)

a tipologia do mapa altera-se, passando a ser:

ENTIDADE DE TESTE

Listagem de Propinas

31/05/2005 Entre Janeiro e Dezembro de 2005 Pagina 1 de 1
Turma 11
Aluno: 1 Nome: Paulo
Ano 2005 Més 1 Total 5745
Ano 2005 Més 2 Total 5745
Ano 2005 Més 3 Total 57 45
Total Aluno 172,35 €
Aluno: 4 Nome: Paula
Ano 2005 Més 1 Total 5745
Ano 2005 Més 2 Total 57 45
Ano 2005 Més 3 Total 57 45
Total Aluno 172 35 €
Total Turma 344,70 €
Se, por outro lado, seleccionarmos nesta opgéo Informacdo:
Detalhe
Totais Hési
Totais (Acumulado)
entre dois meses, a tipologia do mapa volta a alterar-se, passando a ser:
ENTIDADE DE TESTE
Listagem de Propinas Acumuladas
31/05/2005 Entre Janeiro & Dezembro de 2005 Pagina 1 de 1
Turma 11
Aluno Nome
1 Paulo
4 Paula
Total Turma
Versao 1.00
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6.3. Situacao de pagamentos por turma

Esta listagem tem como objectivo fazer listagens com pontos de situagcdo sobre os
pagamentos de propinas por turma. Para esse efeito, aparece um ecra de selec¢do com

a seguinte informacao:

F2 Situagio de Pagamento por Turma

Mo Més: Janeira =

Todas as Turmas

Tipo de Propina: | FM1 hd

.................................

Pré-visualizar Imprirnir Fechar

.................................

Pré-visualizar . o Imnprimir | .
Podemos L= a informacédo ou —= ? directamente o mapa, o qual tem o
seguinte aspecto:

ENTIDADE DE TESTE
Listagem de Propinas processadas em Margo de 2005
31052005 23:35:31 Pagina 1de 1
Turma 11
Aluno Nome Propina Taxa  Total N° Doc. Data Doc.
1 Paulo 5745 575 63,20 7 31/05/2005
4 Paula 5745 0,00 5745
114,50 575 120,65
Total de Alunos 2
Total a Receber 114,90
Total Recebido 63,20
Valor em Divida 57.45
Versao 1.00
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6.4. Resumo de Propinas Processadas

Para a impressdao do resumo de propinas processadas (situacdo global da entidade),
aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual vai indicar qual o més que pretende
listar:

'ﬁE_E Resumo de Propinas Processadas E'

Mo Més: Janeiro hl

Imprirnir Fechar |

O mapa resulta em algo parecido com:

ENTIDADE DE TESTE

Resumo de Propinas processadas (por Turma) em Janeiro de 2005

3140542005 23:41:05 Pagina 1 de 1
Candidatura C. Custo Turma N® Alunos Total Propinas
1 CCA1 11 2 114,90
1 ccz 12 2 24.90
Total 2 4 139,80

6.5. Facturas de Propina

Para a impressdao de Facturas de Propina (documentos que registam a divida do aluno
perante a entidade), aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual vai definir que tipo
de informacéo pretende listar:

'ﬁ'!_g Factura de Propina

Mo Més: Janeiro

Todas as Turmas

Aluno:

v Todos os Aluncs:

Pré-visualizar Imprimir Fechar

Versdo 1.00

Pagina 44 |y (¢



;t--’

A

Programa pleon-A

Modulo de Subsidios e Propinas a Alunos

O mapa resulta em algo parecido com:

Aluno n® 1 Factura de propina n® - 20051
ENTIDADE DE TESTE 332?3333
Rua da Escola

1800-090 Lisboa

Pessoa Colectivan® 123456789

Paulo 11/ Curso 1
Rua dos Girassdis, 22 Alfena Contribuinte n® 111111111
Codigo Descrigdo Quantidade Valor Total
P Propina de Matricula 1 1 45,00 45,00
PF1 Propina de Frequéncia 1 1 12,45 12,45
Extenso: cinquenta e sete euros e quarenta e cinco céntimos Total recebido: 57,45

processado por computador {programa pleocn|A)

Este mapa sai por aluno, em duplicado, sendo o aspecto geral algo parecido com:

Ao m

Estas sdo as

marcacgdes para o

st G EropenE nf - 2o
Fr
EMIIADE O IESiE S
—— UGIMEL
TEETE ST WS TIIRETEG
Pz rm
Fla o Grarei I2AFem e R A
[r— pre— [IpE——— Wwar It
P LS — a1 am
e Sroorm o S e 2a 24
RCETED  SICUETE 8 MGE SUTE 8 SRS 8 ONCT SemEn BT ) am.an
(AR RS (2 TR DR L
/v B o 2w

EMIMIADE Dt IESIE

corte do original | == o
do duplicado. —- R
e S
o R — s e

Versdo 1.00
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6.6. Notas de Crédito

Para a impressdo de Notas de Crédito aparece ao utilizador o seguinte ecra, no qual vai
definir que tipo de informacgéo pretende listar:

5 Nota de Crédito

Mo Més: Janeiro B

Linhas Mata Crédito; |Todas

Turma: 11 -

Todas as Turmas

Aluno:

Pré-visualizar

Imnprimir Fechar

Podemos indicar qual o Més que pretendemos trabalhar, a Turma que pretendemos
listar e o0 aluno que pretendemos listar.

Com as caixas | TodasasTurmas e | TodososAlunos gbrem-se outro tipo de possibilidades,

como sejam:
e Imprimir todas as turmas num determinado més (marcando a caixa
| Todasas Turmas ), Quando se marca a caixa | TedssasTurmas fica desactiva a parte

dos alunos.
e Imprimir todos os alunos de uma turma (marcando a caixa | Tedos os Alunas )

Podemos

Versdo 1.00

Preé-visualizar . o Imprimir | .
a mforma(;ao ou directamente o mapa, O qual tem o
seguinte aspecto:

Aluno n® 1

Nota Crédito n°-  2005-1

ENTIDADE DE TESTE sggréfﬁgf
Rua da Escola

1800-090 Lisboa

Pessoa Colectivan® 123456789

Paulo 11/ Curso 1
Rua dos Girassdis, 22 Alfena Contribuinte n® 111111111
Codigo Descrigao Quantidade Valor Total
SA1 Subsidio Alimentacio 12 3,50 42,00
8T2 Subsidio Transporte 1 17,55 17.55
S5A1 Subsidio Alimentacio 4 3,50(-) 14,00(-)
Extenso: quarenta e cinco euros e cinquenta e cinco céntimos Total recebido: 45,55

assinatura

processade por computador (programa pleon|A)
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Para a impressdo de recibos de subsidio aparece ao utilizador o seguinte ecra, no qual
vai definir que tipo de informagéo pretende listar:

2 Recibo de Subsidio

Mo Més: Janeiro -
Linhas do Recbo: | Todas -
Turma: |11 h

Todas as Turmas

Aluna:

v Todos os Alunos

Imprimir Fechar

Podemos indicar qual o Més que pretendemos trabalhar, a Turma que pretendemos
listar e 0 aluno que pretendemos listar.

Com as caixas | TodasasTurmas e | TodososAlunos aprem-se outro tipo de possibilidades,
como sejam:

e Imprimir todas as turmas num determinado més (marcando a caixa
| Todas as Turmas ), Quando se marca a caixa | ToedasasTurmas fica desactiva a parte
dos alunos.

e Imprimir todos os alunos de uma turma (marcando a caixa | Todos os Alunos )

Pré-visualizar . o Imnprimir | .
Podemos L= a informacdo ou —= ? directamente o mapa, o qual tem o
seguinte aspecto:

Aluno n® 1 Recibo de Subsidio n° - 20051
31/01/2005
ENTIDADE DE TESTE ORIGINAL

Rua da Escola
1800-090 Lisboa

Pessoa Colectivan® 123456789

Paulo 11/ Curso 1
Rua dos Girassdis, 22 Alfena Contribuinte n® 111111111
Cadigo Descrigao Quantidade Valor Total
SA1 Subsidio Alimentacio 12 3,50 42,00
8T2 Subsidio Transporte 1 17,65 17.65
5A1 Subsidio Alimentacio 4 3,50(-) 14,00(-)
Extenso: quarenta e cinco euros e cinquenta e cinco céntimos Total recebido: 45,55

assinatura processado por computador (programa pleon|A)

Versao 1.00
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6.6. Listagem de Subsidios

Para a execucgdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecra, no qual
vai definir que tipo de informacéo pretende listar:

'ﬁ"—;g Listagem de Subsidios

Informacgo: | Detalhe hd
De Més: Janeira W7
a Més:
Turma: 11 i
Todas as Turmas
Aluno:
v Todos os Alunos:
Preé-visualizar | Imprimir | Fechar |

A informagcéo indica se pretendemos uma listagem detalhada ou sé com os totais.

O més inicial e més final permite definir um intervalo de datas relativamente as quais
pretendemos reunir informacédo. Indicando o mesmo més so sai a informacao relativa a
uma mes.

Com as caixas | TodasasTurmas e | TodososAlunos aprem-se outro tipo de possibilidades,
como sejam:

e Imprimir todas as turmas num determinado més (marcando a caixa
| Todas as Turmas ), Quando se marca a caixa | ToedasasTurmas fica desactiva a parte
dos alunos.

e Imprimir todos os alunos de uma turma (marcando a caixa | Todos os Alunos )

Pré-visualizar

. ~ Imprimir .
Podemos a informacéo ou y directamente o mapa, o qual tem o

seguinte aspecto:

ENTIDADE DE TESTE
Listagem de Subsidios processados em Janeiro de 2005
31052005 F3:51:11 Pagina 1 de 1
Subsidi
Turma | ALUNG | SA1 | 8 ST2 |Total Subsidio
1 1 Paulo [ 28,00 17,55 45 55
4 Paula | 42,00 | 120,00 162,00
Total Subsidie | 70,00 | 120,00 | 17,55 207,55
Total Subsidio | 70,00 | 120,00 | 17,55 207,55
Verséo 1.00
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No entanto, se fizermos um mapa de TOTAIS (MES) na opcao Infarmagaa:

Detalhe

Totais (Més)

Totais [Acumulado)

a tipologia do mapa altera-se, passando a ser:

ENTIDADE DE TESTE
Listagem de Subsidios
31/05/2005 Entre Janeiro e Dezembro de 2005 Pagina 1 de 1
Turma 11
Aluno: 1 Nome: Paulo
Ano 2005 Més 1 Total 4555
Ano 2005 Més 3 Total 4555
Total Aluno 9110 €
Aluno: 4 Nome: Paula
Ano 2005 Més 1 Total 162
Ano 2005 Més 3 Total 162
Total Aluno 324,00 €
Total Turma 415,10 €
Se, por outro lado, seleccionarmos nesta opgéo Informacso:
Detalhe
Totais Hési
Totais [Acumulado)
entre dois meses, a tipologia do mapa volta a alterar-se, passando a ser:
ENTIDADE DE TESTE
Listagem de Subsidios
31/05/2005 Entre Janeiro & Dezembro de 2005 Pigina 1 de 1
Turma 11
Aluno Nome Total
1 Paulo
4 Paula
Total Turma
Versao 1.00
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6.7. Listagem de Dados de Alunos

Para a execucgdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrda, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

'E:'E_E Listagem de dados de Alunos

Turma: | L1 hd
Todas as Turmas
Aluno: 1 hd

Todos os Alunos

Imprimir Fechar

Pré-visualizar

Podemos
seguinte aspecto:

. ~ Imprimir .
a informacéo ou y directamente o mapa, o qual tem o

ENTIDADE DE TESTE
Listagem dos dados de Alunos
01/06/2005 0:00:55 Pagina 1 de 1
Curso Curso 1
Turma 11
Aluno Nome Data de Nascim. Morada
1 Faula 11071980 Rua dos Girassdis, 22
) Alfena
Idade: 24 4000 125  Alfena
4 Faula 14/08M1978 Avenida da Liberdade, 144
Idade: 26 1200 184  Lisboa
Versdo 1.00
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6.8. Folha de Caixa

Para a execucgdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrda, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

2 Folha de Caixa

Dia:  |31/05/2005 |

.................................

Preé-visualizar; Imprimir | Fechar |

.................................

. ~ Imprimir .
Podemos a informacéo ou y directamente o mapa, o qual tem o

seguinte aspecto:

ENTIDADE DE TESTE

Folha de Caixa do dia 31/05/2005

01/06/2005 0:01:46 Pagina 1 de 1
Tipo N® Doc. Aluno Nome Total
RP 7 1 Paulo 96,20
RP 3 2 Fernando 13,70
RP 9 2 Fernando 13,70
Total - 123,60
Versdo 1.00
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Para a execucgdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrda, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

= Recibo de Anotacio de Pagamento

Tipo de Recbo: PP hd
.
Do nimera:| * hd
? .
ao namero: -
Pré-visualizar Imprimir Fechar

Bre-visualizar

. ~ Imprimir .
Podemos a informacéo ou y directamente o mapa, o qual tem o

seguinte aspecto:

Aluno n® 1 Recibo de Propinas n® - 2005-7
30512005
ENTIDADE DE TESTE ORIGINAL

Rua daEscola
1800-090 Lishoa

Pessoa Colectiva n® 123456789

Paulo 11/ Curso 1
Rua dos Girassois, 22 Contribuinte n® 111111111
Cadigo Descrigio Valor
T Cerificado Habilitacies 28,00
1] Melhoria de nota 5.00
Propina de Mar de 2005 acrescido de 77 dia(s) de a A7 45

Taxa 575

Extenso: noventa & seis euros e vinte céntimos Total recebido: 96,20
Isento de IVA ac abrigo do n® 10 do Art® 9° do CIVA processado por computador {pregrama plecn|A)

Versdo 1.00
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7. Geracéao de ficheiros para transferéncias bancarias

E possivel a partir da aplicacdo pleon-A a geracdo de ficheiros para transferéncias
bancéarias electronicas no formato PS2, o qual é aceite pela maioria das entidades
bancarias nacionais:

= Geracdo de ficheiro para Banco - [P52] [Z”E|E|

Dados processamento

MIB da Entidade:

Data processamento: |01/06/2005 -
Méz de processamento: Junho w7
m Calculo por Diferencial  Total a processar:

|Nnme Aluno Valor da Transf... |MIE do Aluno |:|

4

Gravar ficheiro... | Listagem Cancelar Fechar |

Depois de definida a conta bancaria da entidade que servira de origem a transferéncia
de fundos (NIB) a data para o processamento, e 0 més a recolher, vao aparecer todos
os valores devidos aos alunos.

Podemos marcar, um por um, quais os que pretendemos incluir no ficheiro, ou
podemos, pressionando o botéo direito do rato

Seleccionar Tuda
anular Selecgio
Inverter Seleccan

. . ~ Gravar ficheiro...
Depois de processada a informagdo podemos ou gerar uma

Listagem , . . .
? a qual é gerada a partir do ficheiro.
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Garavar ficheirao, ..

Na opcéo podemos indicar o caminho onde pretendemos gravar o
ficheiro a submeter ao Banco.

A listagem tem um aspecto semelhante a:

ENTIDADE DE TESTE

Listagem Detalhada do Ficheiro de Tranferéncias Bancarias do més Marco do ano 2005

01/06/2005 0:49:54 Pagina 1 de 1
Numero Nome Funcionario NIB Valor
2 Fernando 000000000000000000098 91.05
4 Paula 000000000000000000098 162,00
1 Paulo 000000000000000000098 45,55
Verséo 1.00
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8. Opcoes avancadas

Nas opcgOes avancadas sdo reunidas algumas opcbes que ndo se enquadram nas
restantes opgoes:
Opcoes Avancadas
Abrir Movo Ana Civil

Copiar Tabelas Anuais

Eliminar Recbo de Propinas
Anular Processamentos de Propinas

Anular Processamentos de Subsidios

Actualizacdo de Mumeradores

8.1. Abrir Novo Ano Civil

Permite criar uma nova entrada de ano civil, a qual passa a ficar disponivel na entrada
da aplicacéo

Depois de realizada esta operacédo, tem que sair da aplicacéo e voltar a entrar.

8.2. Copiar as tabelas anuais

Copia, de uma origem indicada pelo utilizador, as tabelas anuais

rﬁf'é Copiar Detalhes para o Ano Corrente... E|

Copiar de Ano 2005 -

Tabelas a Copiar:
[¥ Tabela de Tipoz de Propina
[v Tabela de Linhaz de Propina

[v Tabela de Tipificag@es de Propina

[v Tabela deTipos de Subsidia
[v Tabela de Linhas de Subsidio
[V Tabela de Tipificag@es de Subsidio

[v Tabela deTipos de Emolumentos

Copiar | Fechar

Podemos escolher copiar todas, ou apenas algumas.
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8.3. Eliminar recibos de Propinas

Para eliminar um recibo de propinas que tenha sido erradamente emitido, desenhdmos
a presente opcao:

F2 Eliminar Recibo de Propinas

série;  |°F hd

MUmero:; A

Eliminar | Fechar |

E necessario confirmar antes de a eliminacéo ser efectuada:

Confirmacdo

0 Redbo pode ter sido exportado para a contabilidade. .., confirma a operacao.

3o Cancelar |

Se confirmarmos aparece a mensagem:

pleon | Alunos - Aviso g'

1 ,} 0 Recibo foi eliminado com sucessa,

8.4. Actualizacao de numeradores

Para actualizar os numeradores existe a presente opcédo, a qual s6 fica activa se nado
existir qualquer processamento no ano civil aberto.

Essencialmente esta opcdo serve para permitir ao utilizador voltar a 1 o nimero do
recibo em cada ano (ao ano associa-se 0 numero do recibo), ou se pretende continuar
seguindo a numeracédo do ano anterior.

Se o caso for este ultimo, devemos preencher esse numero no quadro respectivo
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(0|
F_E Numeradores...

Subsidios
Mota de Crédito: [

Recbo de Subsidio: |1
Propinas

Processamento de Propina: 1

Ok Fechar

Caso ja exista algum processamento efectuado, estes numeradores ficam desactivos,
nao sendo permitido a alteracédo dos valores neles presentes:

(0|
F_E Numeradores...

Subsidios

Mota de Crédito:

Recibo de Subsidio:
Propinas

Processamento de Propina:
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9.1. Configuracdes de equipamentos

N&o existem quaisquer indicacdes especiais relativamente a rede e aos equipamentos,
sendo possivel implementar esta aplicagcdo em qualquer configuracéo de rede.

No entanto, em nome de uma performance aceitavel, aconselhamos os nossos clientes
a utilizar a seguinte configuragcdo em termos de equipamentos e software de base:

SERVIDOR
Hardware
Pentium IV @ 2.8 MHz
Memoria RAM 1 Ghyte
Disco SCSI ou SATA (minimo 36 Gb).
Preferencialmente devem ser instalados 2 discos a fazer MIRRORING
Notas:
i. Muita atencdo a escolha do Mainboard da maquina. O sucesso de
um Sistema Informatico pode depender dessa escolha;
ii. Teclado, rato, placa grafica e monitor (ecrd) ndo sdo importantes
neste equipamento, podendo escolher-se 0s mais baratos;
Software

Windows 2003 Server

POSTOS CLIENTES
Hardware
Pentium IV @ 3.0 MHz
Meméria RAM 512 Mb
Disco de 40 Gb

Software
Windows XP Pro + Cliente 2003 Server

Configuracédo de REDE
Todos os ROUTER e SWITCH a 100 MBps
Todas as Placas de Rede (LAN) 100 MBps

Atencéo:
Caso escolha uma rede wireless (sem fios) tenha em atencéo o seguinte:

a. Cuidado com a proteccao de rede. Proteja a rede devidamente por forma a
evitar acessos indesejados, ja que ndo € possivel perceber se uma pessoa
com um computador portatil esta, ou ndo, a aceder a nossa rede.

b. Escolha equipamentos que permitam trabalhar com velocidades acima dos 54
MBps.
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9.2. Instalacdo da aplicacao

9.2.1. Instalacdo em monoposto

Insira 0 CDROM do pleon-A no drive leitor de CDROM da sua maquina. Em principio deve

aparecer automaticamente o seguinte ecra:

pleon
Sistema de Gestdo

|-

|r|stiia' pleon|A Versdo Monoposto |

Rpleon
Ul

v

Ver documentacio
'J'er conteido da pasta

Neste ecrd tem a possibilidade de

a. Instalar a versdo monoposto ——

b. Ver a documentacéo da aplicacéo
Atencdo: é necessario possuir o ACROBAT
READER instalado. Se né&o tiver acesso a
este utilitario pode descarrega-lo da
pagina da DBG.

c. Navegar por todo o contetdo do CD

d. Lancar o seu browser do Internet
Explorer para aceder ao website da DBG,
para o download de actualizages.

Caso, ao fim de alguns segundos, ndo apareca este ecrd deve prosseguir 0s seguintes

passos:

INICIAR + EXECUTAR + D:\AUTORUN
ou

START + RUN + D:\AUTORUN
(Sendo D: o drive do leitor de CDROM)

= Type the name of a program, folder, document, or
E Inkernet resource, and Windows will open it For wou,
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instalar pleonC Versao Monoposto

Se pressionar a opcao | € lancado o programa de

instalacdo da versdo monoposto do pleon-V

eon|A 1.00 - Instalacdo ] | |

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacio do pleon | A 1.00

0 Assistente de Instalacdo ird instalar o pleon]a - Alunos 1.00
- Yersdo MonoPosto no seu computador,

E recomendado que feche todas as outras aplicagfies antes de
continuar,

Cligue em Seguinte para conktinuar ou em Cancelar para
cancelar a instalagdo.

Sequinte = I Cancelar |

Pressionando em SEGUINTE aparece o contrato de licenca de instalacéo...

E'E_Epleunl.n 1.00 - Instalacao Y ] 4

Contrato de licenca r
E impartante que leia as sequintes informacdes antes de continuar. R
S

Leia atentamente o sequinke contrato de licenca. Deve aceibar os termos do contrato
antes de continuar a instalacio,

Mleon 1.0.1.0 j

Copyright () 2004 0BG, Lda, Todos os direitos reseryados

A DB concebeu, produziu e distribui o prograna pleanc®, o qual foi Farnecida
an clienke ao abrign de uma licenca de utilizaco que produz efeitos desde a data
do respectivo Fornecimento,

' programa pleon”® conskitui propriedade da DEG, ndo constituindo a licenga de LI

{~ Aceito o contrato

f+ Mao aceito o contrata

< Ankerior I Sequinte = I Cancelar |

Neste ponto deve ler o contrato de licenca de utilizacdo e, caso deseje continuar a
instalacdo, tera que aceitar seleccionando a opgio ©Acito o contrato

O botéo sO sera activado caso aceite o contrato... Caso contrario devera

L . . . ~  Cancel
terminar imediatamente a instalacdo, pressionando o bot&o ﬂl
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Caso aceite o contrato, passamos ao ecra seguinte em que se pede uma password de
instalacéo.

A password para a instalacdo da aplicagao é 145264

'ﬁ'z_gpleunln 1.00 - Instalacdo

Password
Esta instalacdo estd proteqgida por uma password,

Insira a password e de seguida cligue em Seguinte para continuar, Mas passwords
existe diferenca entre mailisculas & mindsculas,

Passwaord:

< Ankerior I Sequinte = I Cancelar |

Pressionando em SEGUINTE, passamos a identificagio do utilizador corrente:

'ﬁ".:igplennln 1.00 - Instalacao

Informacdes do utilizador
Introduza as suas informacdes,

Mome do utilizador:

‘edro Bras)

Qrganizacdo:
DEG

< Ankerior I Sequinte = I Cancelar
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7

Pressionando novamente em SEGUINTE, € solicitada a localizagdo da pasta onde a
aplicacao sera colocada...

'ﬁ%_gplenn | & 1.00 - Instalacdo - |EI|5|

Escolha a directoria de destino ’
Onde devera ser instalado o pleon]A 1,007 T L
S

J O pleon| A 1,00 sera instalado na seguinte pasta,

Para continuar, clique em Seguinte. Se desejar escolher uma pasta diferente, clique
&m Procurar,

Procurar... |

Este programa necessita de pelo menos 0.1 ME de espago em disco.

= Anterior I Sequinte = I Cancelar |

NOTA: Aconselhamos, por questdes que se prendem com a facilidade de, numa fase
posterior, proporcionarmos um melhor servico de Assisténcia Técnica, a MANTER a
pasta proposta pela aplicacdo de instalacao.

Pressionando em seguinte, podemos escolher que tipo de instalacdo pretendemos:

[0 ] ar
n'.z_gpleun | A 1.00 - Instalacao o ] JE|
Escolha os componentes
Que componentes devem ser instalados? e ’

Seleccione os componentes que guer instalar e desseleccione os componentes que
ndo quer instalar, Cligue em Seguinte quanda estiver pronto para conkinuar,

Aplicacso 5.8 MB
Ficheiros de Ajuda

Base de Dados 5.3 MB
Relatdrios 0.2 ME

Templates de exportagdo
Lltilitarios Base de Dados
Instalacdo do Firebird 1.5 4,0 ME

A seleccdo actual necessita de pelo menos 18.2 MB de espago em disco.

< Ankerior I Seguinte = I Cancelar |

Pressionando SEGUINTE passamos a seleccionar o nome do atalho para o MENU INICIAR
do Windows, num ecrd com o seguinte aspecto.
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'ﬁ".:igplennln 1.00 - Instalacdo

Escolha a pasta do Menu Iniciar
Onde devem ser colocados os icones de atalho do programa?

s atalhos do programa serdo criados na seguinke pasta do Menu Iniciar,

Para continuar, cique em Sequinte, Se desejar escolher uma pasta diferente, clique
em Procurar,

I Procurat... |

< Ankerior I Sequinte = I Cancelar |

Carregando em SEGUINTE, passamos a indicar se pretendemos ou ndo um atalho no

ambiente de trabalho,

'ﬁ"_;gpleun | A 1.00 - Instalacdo

Seleccione tarefas adicionais
Que tarefas adicionais devem ser executadas?

Seleccione as barefas adicionais que deseja gue o Assistente de Instalagdo execute
na instalacdo do pleon|& 1.00 e depois clique em Seguinte.

Additional icons:

V¥ Criar um akalho no ambiente de trabalho

< Anteriar I Sequinte = I Cancelar
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Antes de passarmos a instalagdo podemos ainda rever as op¢des seleccionadas

(0] =
F_Eplenn 1A 1.00 - Instalacao

Pronto para Instalar
O Assistente de Instalagdo esta pronto parainstalar o pleon|A 1,00 no seu
computador,

Cligue emn Instalar para continuar a instalacdo, ou cligue em Anterior se desejar rever
ou alterar alguma das configuracies,

Informagdies do utilizador
Pedro Bras
DEG

Directoria de desting:
C:\Program Files\pleon

Tipo de instalagdo:
Instalagdo Completa

Componentes seleccionados:

Aplicagdo

Ficheiras de Ajuda _ILI
Kl E

< Ankerior I Instalar I Cancelar |

passando-se depois a fase de instalacdo propriamente dita:

'ﬁ;_gplenn | A 1.00 - Instalacao

A instalar
Aguarde enquanto o Assistente de Instalacdo instala o pleon|a 1,00 no seu
computador,

A extrair Ficheiros. ..
C:\Program FilesipleonModuloldipleon_a exe

|

Cancelar
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Terminada a instalagéo aparece o ecra de fecho do processo de instalacdo.

'ﬁ':z_EpIennlA 1.00 - Instalacido =10 x|

Terminando a instalac&o do pleon | A
1.00

O pssistente de Instalacdo concluiu a instalacdo do pleon|a
1.00 no seu computador, & aplicagdo pode ser iniciada através
dos icones inskalados.

Clique em Concluir para finalizar o Assistente de Instalagdo,

Conclhuir

Para que a aplicacéo funcione correctamente, dependendo do Sistema Operativo que
estiver a utilizar, pode ter que reiniciar o computador.

9.2.2. Instalagcdo em rede

Nesta opcdo devemos ter em linha de conta que o SERVIDOR é instalado de forma
diferente dos CLIENTES (postos de trabalho).

Em principio deve aparecer automaticamente o seguinte ecra

pleon g

Sistema de Gestao
nstalar pleon|A (Servidor) \

Instalar pleon|A {posto trabalho) |

Ver documentacio ‘

Ver contetido do CD |

Fechar |

Caso, ao fim de alguns segundos, ndo apareca este ecrd, deve prosseguir 0os seguintes
passos:
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INICIAR + EXECUTAR + D:N\AUTORUN
ou

START + RUN + D:\AUTORUN
(Sendo D: o drive do leitor de CDROM)

Run 2| x|

- Type the name of a program, folder, document, ar
& Internet resource, and Windows will open it for you,

=~

(04 I Zancel | Browse. .. |

Para uma versdo de rede temos que instalar primeiramente o servidor e s6 depois 0s

clientes (postos de trabalho).

Vejamos de seguida quais 0s passos que devemos prosseguir para este efeito.

9.2.2.1. Instalacdo do SERVIDOR

Toda a instalagéo se processa como se fosse a verséo monoposto.

Confira em 8.2.1. os procedimentos necessarios para instalar o SERVIDOR.

Ao arrancar com a aplicacdo pela primeira vez, tera que indicar os caminhos onde a

instalagéo foi efectuada.

ﬁ’:-';_gl:unﬁgura;'a‘iu Servidor x|
& Aplicacdo necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminhos no servidor
Servidar! IL::u:aI j
Caminhi: I,"Z:'I,Prn:ngram Filzsiplean J
Relatarios: IC:'I,F‘rn:ngram Files!pleaniModulal A Relakorios J
Partila: IC:'I,DOCLIME~1'|,PEDROE=~1'I,LOC.C'.LSNI'I,Temp'I, =
Conkinuar Fechar |

No servidor deve indicar LOCAL.

No caminho deve indicar c:\programas\pleon. Pode realizar este procedimento
pressionando o botéo :I abrindo-se a janela onde pode indicar todo o caminho:
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Zaminho do Servidor

) OFficelpdate1l -
|20 Online Services
|3 Dutlook Express
O
|20 TOSHIEA,
|2 Uninstall Information —
| Windows Media Player
| Windows MT il

1| | »
Make Mew Falder | K I Cancel |

&

Os restantes caminhos sdo definidos pela aplicagéo. Aceite-os tal como séo propostos.

A aplicacdo pleon-A também pode ser executada a partir do servidor. No entanto,
dependendo da performance do Sistema de Informacéo, este procedimento pode tornar
todo o sistema mais lento.

9.2.2.2. Instalacdo dos Postos Clientes

No caso dos CLIENTES temos que instalar a aplicagédo para o CLIENTE.

Toda a instalagéo se processa como se fosse a versdo monoposto. Confira em 8.2.1. os
procedimentos necessarios para instalar o SERVIDOR.

Atencéo:

Este procedimento tem que ser realizado em todos os computadores onde a
aplicacéao foi instalada...

Incluindo no SERVIDOR, caso pretenda utilizar o Servidor como posto de
trabalho...
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9.2.2.3. Primeira execucao da aplicacao

Quando se executa a aplicacdo pela primeira vez nos postos de trabalho temos que
indicar onde se encontra o servidor. Assim, aparece-nos 0 seguinte ecrd para
definirmos esses elementos de ligacdo entre o SERVIDOR e o CLIENTE:

@ ] - a =
F_Etunﬁgura;au Servidor x|

& Aplicacdo necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminhos no servidor

Servidor: I

Caminho: I

Relatdrios; I

Partilha: I

Indicacdo de qual o caminho para o SERVIDOR.

Para isso o SERVIDOR deve estar ligado e a nossa estacdo deve ter sessdo iniciada no
servidor (LOGGED IN).

Para tanto, devemos seleccionar qual o NOME DO COMPUTADOR do SERVIDOR.
Seleccione o NOME DO COMPUTADOR e prima CONTINUAR

& ] < a =
F_Etunﬁguragau Servidor x|

& Aplicacdo necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminhos no servidor

Servidor: j
Local

Caminho: DEG-BUC41FFLLIL
(DBGZESHY

Relatdrios: ggi?f
COOPAM-COMPAC

Partilha: =

Conkinuar Fechar

Seleccione o CAMINHO para a PASTA NO SERVIDOR onde se encontra a PASTA PLEON, no
servidor... Atencao que ndo se trata da pasta com a Base de Dados ou com os
executaveis... E mesmo a pasta PLEON.
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Browse For Folder

Caminho do Servidor

2%

1

| Officelpdate11

| Online Services

[ Cutlook Express
=] o |
) TOSHIBA

|2 Urinstall InFarmation
) windows Media Player
) windows WT

[ WindowsUpdate

L B TR Y

=

 of

Make Mew Falder | Ik I

Cancel |

&

Tenha em atencdo que estas configuracdes devem ser feitas no posto local, e

referem-se a pasta do SERVIDOR.

Aconselhamos por este motivo que seja criada uma UNIDADE DE REDE ou MAP NETWORK
DRIVE (M: por exemplo), e que seja marcada a caixa RESTABELECER LIGACAO NO
ARRANQUE ou RECONNECT AT LOGON. Assim fica mais facil configurar esta parte...

Seguidamente o programa sugere os locais onde supostamente devem estar os modelos

e os relatorios.

H-:_Etunﬁguragﬁu Servidor

A Aplicacdn necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminbios no servidor

Servidar: IL'I"IEI| <]
Carmninha: IM:"-F'|EC'I'I J
Relatdrios: Ii-MC'dU|D".-C'-1RE|atDriDs J
Partiha; [2+\DOCUME~ 1\ PEDR OB~ 11LOCALS~1 Temp) =

ontinuar Fechar |

Caso as localiza¢des ndo estejam correctas, promova as correcgfes necessarias e prima
em CONTINUAR. Se tudo correu bem, dentro de instantes deve aparecer o ecra

principal da aplicagéo.
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cEvIER|IEF|FE|F QBT |E
HF‘? nllgag_ HF‘? nllg nllg_ nllg_ nllg_
DBG - Gabinete de Aplicacdes Informaticas, Lda

Rua Ankdnio dos Sankos Coelho, 13 A

£700-091 AMADORA
Telf.:214 933070  Fax: 214 914068  pleon@dbg.pt

Mome: Il b

Cancelar

Senha acesso: I

Caso isso ndo aconteca, deve limpar essa configuracdo no REGISTRY, através da
aplicacéo que se encontra em

D:\utils\pleon_CleanRegistry

Tenha em atencéo que esta aplicacdo vai alterar definicdes do WINDOWS e que
deve ser utilizada com algum cuidado...

O passo seguinte é verificar se todos os passos anteriores foram executados.
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10.1. Considerac0Oes gerais sobre salvaguarda de informacao.

A salvaguarda de informacdo é uma operacdo fundamental em qualquer sistema de
informacgdo. Independentemente da fiabilidade do sistema, existe um infindavel
conjunto de motivos pelo qual a informacédo existente possa ser adulterada (virus,
faltas de energia, picos de corrente, computadores avariados, etc.).

Por esse motivo, as operacdes de salvaguarda de informacdo assumem crucial
importancia. Devem fazer-se operacdes de salvaguarda de informacdo de forma
planeada, no ambito de um plano de seguranca do sistema de informacdo, como seja
por exemplo:

Cada Utilizador Uma vez por dia, em cada dia para um suporte
diferente (num total de 7 CD), permitindo assim
repor a situacdo de qualquer um dos 7 dias
anteriores;

Administrador do Sistema Informacdo Uma vez por semana;
De forma assincrona (de vez em quando);

Por outro lado, ndo se deve fazer salvaguardas s6 para computadores locais. De forma
regular (ainda que ndo seja todos os dias), deve-se fazer salvaguardas para CD (ou
TAPE) por forma que, se todos os computadores se avariarem devido a picos de
corrente, exista forma de repor a informacdo em novos computadores através de meios
transportaveis que ndo sejam alteraveis.

Ainda no que toca a seguranca da informacdo devemos, de quando em quando, levar

um CD com uma salvaguarda para outro local, prevenindo outros tipos de destruicdo da
informacéo.
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Para iniciar as operacOes de seguranca execute a aplicacdo externa denominada
pleonbackup.

Ao entrar na aplicacdo aparece um ecra de acolhimento com o seguinte aspecto:

pleon Backup E|
|_Badup
Fechar |

Existem as opcbes de salvaguarda e de reposicdo de informacdo, através dos botdes

Backup ¢ e Restore |

~ Ver Detalhes . . o . ~
O botéo Q permite abrir uma extensdo dessa janela em que serdo
apresentadas mensagens da aplicagao.

. . - . - Fechar
Para terminar a apllca(;ao pressione o botdo .

10.3. Salvaguarda de informacéao (backup)

A operacao de salvaguarda de informacéao faz-se pressionando o botédo

Assim que pressionar este botdo aparece a seguinte janela:

Atencdo PE|

L] Vai efectuar uma operacido sobre a base de dados.
. Mao deve haver nenhum utilizador ligade a base de dados.

K | Cancel |

Essa chamada de atencio deve-se ao facto de ser ACONSELHAVEL que n&do esteja
ninguém dentro de qualquer aplicagcdo por forma a garantir a integridade da
salvaguarda.
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Pressionando OK, a aplicagéo pleonbackup vai solicitar o local para onde a salvaguarda
sera realizada, numa janela com o seguinte aspecto:

Browse For Folder

Destino do Backup.

| Program Files -
| QPessoal
) swsetup
=] Tmp |

() WINDOWS

¢ ' >

[[ Make Mew Folder ] [ Ok ] [ Cancel

Se nédo indicar qualquer local, o backup é realizado para

C:A\

Quando terminar a operacao fica na pasta seleccionada um ficheiro de extenséo ZIP, o
gual contém a salvaguarda de informacéo, aparecendo a seguinte mensagem:

pleon BackUp

Backup efectuado para C:\Temp'pleonC. zip

Esse ficheiro contém a cépia de seguranca.

Deve sair da aplicacdo pleonbackup e, em seguida, guardar o ficheiro gerado,
preferencialmente, em CD ou TAPE.

Nota importante: Deve fechar a aplicacdo pleonbackup antes de copiar o ZIP, uma

vez que a aplicacdo pleonbackup, enquanto estiver aberta, impede o acesso a esse
ficheiro.

A taxa de compressdo relativamente a este processo (que corresponde a uma

compressdo interna, seguido de compressdo através do processo WINZIP), permite
reduzir uma base de dados com 10 Mbytes para 0,5 MByte.
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~ . ~ . ~ Restore
A operacéo de salvaguarda de informacao faz-se pressionando o botéo 4

Assim que pressionar este botéo aparece a seguinte janela:

Localizagdo do Backup

Look in: | % My Computer ~| & Ea-
4 3% Floppy (A2 S Documentos p
g 0c31 Dik (C:) 2.Gestoo on Dby
<A DVDJCD-RW Drive (D) 3 Geral on 'Dha:
S pleonSRY on 'Dba2ksry' (M:) 5 Desenv on Db
SE0b data on 'Dhazksry' (U:) (&2 shared Docum
S C on 'Computador de Casa (Braxcasa)' (V:) IC3) administrador!
< *
File name: | Cpen

Files of type: |Ba|::k|_||:| Fip j Cancel

A qual serve para seleccionar onde se encontra a salvaguarda de informacdo que
pretende repor.

Tenha em atencdo que esta operacdo vai sobrepor a coépia de seguranca
anteriormente efectuada a informacao existente no sistema SEM POSSIBILIDADES DE

RECUPERACAO.

Indicando o local onde o backup se encontra, o programa passa a descompactar
informacéo da copia de seguranca para a Base de Dados.

Quando terminar surge a mensagem correspondente ao sucesso da operacao

pleon BackUp

Restore efectuado para C:\Program Files'pleon'BD\pleonC. FOB

Este local € aquele que foi definido no Sistema de Informacéo aquando do processo de
instalacdo, e ndo pode (nem deve) ser alteravel.
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11. Observac0es relativas ao Windows XP - Service Pack 2

Modulo de Subsidios e Propinas a Alunos

Caso a entidade tenha instalado o Windows XP-SP2, é possivel que possa ocorrer uma
mensagem do proprio Windows que tem usualmente o seguinte aspecto:

Open File - Security Warning 5[

The publizher could not be verified. Are you sure you want to
run thiz software?

Mame: pleon_a. exe
Fublisher: Unknown Publisher
Type: opplication
From: <:ipleonisa

¥ Always ask before opening thiz file

publizher. “r'ou should only rn zoftware from publishers you toust.

@ T hiz file does not have a valid digital signature that verifies its
How can | decide what software to mun?

Isto ndo € um erro de aplicacdo e tem a ver com o sistema de assinaturas digitais
introduzido pelo “Service Pack 2 do Windows XP.

Caso esta mensagem ocorra, sugerimos que desmarque a caixa
v #lwavs ask before opening this file

seguida do botdo Bun por forma a deixar de ver esta janela a entrada na aplicagao.

Versdo 1.00

Pagina 75
I



	0. Apresentação.
	1. Para utilizadores do programa GEPROF (O que há de novo).
	2. Entrada e saída da aplicação
	3. O menu principal
	4. TABELAS
	4.1. Tabela de Cursos
	4.2. Tabela de Turmas
	4.3. Tabela de Alunos
	4.4. Associação de Alunos a Turmas
	4.5. Tabela de Tipos de Linha de Subsídio
	4.6. Tabela de Tipos de Linha de Propina
	4.7. Tabela de Linhas de Subsídio
	4.8. Tabela de Linhas de Propina
	4.9. Tabela de Taxas
	4.10. Tabela de Tipos de Emolumentos
	4.11. Tabela de Tipo de documentos

	5. Movimentos
	5.1. Subsídios
	5.1.1.Tipificação de subsídios
	5.1.1.1. Tipificação Individual de Subsídios
	5.1.1.2. Tipificação Global de Subsídios

	5.1.2. Processamento de Subsídios

	5.2. Propinas
	5.2.1. Tipificação de Propinas
	5.2.1.1. Tipificação Individual de Propinas
	5.2.1.2. Tipificação Global de Propinas

	5.2.2. Processamento de Propinas

	5.3. Anotação de pagamentos
	5.3.1. Anotação de Emolumentos
	5.3.2. Anotação de pagamento de propinas

	5.4. Anotação de pagamentos por turma

	6. Mapas
	6.1. Menu de mapas
	6.2. Listagem de Propinas
	6.3. Situação de pagamentos por turma
	6.5. Recibos de Subsídios
	6.6. Listagem de Subsídios
	6.7. Listagem de Dados de Alunos
	6.8. Folha de Caixa
	6.9. Recibo de anotações de pagamento

	7. Geração de ficheiros para transferências bancárias
	8. Opções avançadas
	8.1. Abrir Novo Ano Civil
	8.2. Copiar as tabelas anuais
	8.3. Eliminar recibos de Propinas
	8.4. Actualização de numeradores

	9. Informação complementar
	9.1. Configurações de equipamentos
	9.2. Instalação da aplicação
	9.2.1. Instalação em monoposto
	9.2.2. Instalação em rede
	9.2.2.1. Instalação do SERVIDOR
	9.2.2.2. Instalação dos Postos Clientes
	9.2.2.3. Primeira execução da aplicação



	10. Salvaguarda e reposição de informação (Backup e Restore)
	10.1. Considerações gerais sobre salvaguarda de informação.
	10.2. Início da aplicação
	10.3. Salvaguarda de informação (backup)
	10.4. Reposição de informação (restore)

	11. Observações relativas ao Windows XP – Service Pack 2

