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0. Apresentacao.

A aplicacdo pleon-C, € um programa de contabilidade que tem como objectivo resolver,
para além das necessidades basicas em termos de contabilidade geral das entidades, a
prestacdo de contas para projectos co-financiados, como sejam

PRODEP Il

PORLVT

ON-SECTORIAL

POR-CENTRO

POR ALENTEJO

PROALGARVE

POPRAM (Regido Auténoma da Madeira)
PRODESA (Regido Auténoma dos Agores).
IEFP — Aprendizagem

|[EFP — PORLVT

|[EFP — POEFDS

IEFP - Programa Constelagao

|[EFP — ON SECTORIAL

IEFP — ON SECTORIAL Anexo I

Da aplicacao é possivel obter os mapas de prestacédo de contas em termos de listagem de
despesas pagas, assim como balancetes por Candidatura, Curso (ou ac¢do) ou Turma, em
termos de contabilidade especifica.

A aplicacdo foi desenvolvida em Delphit, sobre um motor de base de dados denominado
FIREBIRD?, o qual esta disponivel em OPEN SOURCE (de redistribuicdo gratuita), sem
custos de distribui¢éo ou de utilizagéo.

A aplicacao pleon-C é fornecida em versoes:

MONOPOSTO - funciona sobre os seguintes sistemas operativos:
MS Windows 98SE *
MS Windows 2000 *
MS Windows XP °

MULTIPOSTO - funciona sobre os seguintes sistemas operativos:
MS Windows 2000 SERVER *
MS Windows SERVER 2003 *

Por ndo ter sido desenhada para outras plataformas, ndo € garantido que a aplicagéo
pleon-C seja correctamente executada sobre outros Sistemas Operativos para além dos
atras mencionados.

Delphi € uma marca registada da Borland Software Corporation

FIREBIRD é um motor de base de dados, presentemente mantido pela FIREBIRD FOUNDATION, da qual a DBG é “Voting Member”

3 MS Windows 98, MS Windows 2000, MS Windows XP, MS Windows 2000 SERVER e MS Windows Server 2003 s&o marcas registadas da
Microsoft Corporation.

Versédo 1.3
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1. Para utilizadores do programa GEPROF (O que ha de novo).

Se nao for utilizador da aplicacdo GEPROF, este capitulo ndo tera grande interesse. Se for esse o0 caso
pode passar desde ja para o ponto 2.

Ao criar uma nova aplicagédo, os fabricantes de solucfes software tém que realizar um
conjunto de escolhas, de forma a garantir que a nova aplicacdo tem viabilidade. Como é
evidente, a DBG ndo é diferente...

Da aprendizagem realizada ao longo dos quase 15 anos de vida da aplicagdo GEPROF,
resultaram algumas indicacdes que tentamos integrar na nova aplicacdo por forma que o
programa fosse mais ‘“‘simpéatico” de operar que o anterior, mantendo todas as
caracteristicas e funcionalidades que fizeram do seu antecessor um sucesso sem igual,
considerando o “mercado” para o qual estava desenhado.

Apesar de, ao longo do presente manual, serem facilmente constataveis algumas dessas
indicacbes, optamos por resumir as mais importantes nesta breve introducéao:

a) A relacdo univoca entre CONTA POC e CONTA ESPECIFICA (nesta nova aplicagéo
denominada RUBRICA) deixou de ser univoca.

Na aplicacdo GEPROF, se uma conta da classe 6 tivesse que reflectir para 3 programas
diferentes, a mesma teria que ser desdobrada 3 vezes (correspondendo a cada uma
delas uma relacdo Unica com a especifica). Ou seja teriamos que complicar a estrutura,
com um plano de contas que se assemelhava a:

CONTA DESIGNACAO CONTA PROGRAMA
POC ESPECIFICA

62.2.2.1 ELECTRICIDADE

62.2.2.1.1 ELECTRICIDADE-PRODEP 91.4.5 PRODEP
62.2.2.1.2 ELECTRICIDADE-IEFP 93.4.5 IEFP
62.2.2.1.3  ELECTRICIDADE-FOCO 91.4.5 FOCO

Algumas entidades trabalham com 6 (e mais) programas de financiamento diferentes. A
complicacdo no plano de contas era evidente e muitas entidades queixavam-se de que 0s
planos de contas resultavam muito extensos, diminuindo a respectiva legibilidade...

Na nova aplicacdo pleon-C, basta definir a conta uma Unica vez e, noutro local,
especificar, por programa, qual a rubrica onde essa imputacdo deve ser realizada, num
quadro denominado RUBRICA POC (detalhado mais adiante)...

Esta pequena alteracdo simplifica enormemente o plano de contas, o qual fica
muitissimo mais legivel, e permite uma melhor gestdo das reflexbes para a especifica
porque:
a) é possivel observar as reflexdes sé para um programa de financiamento;
b) E possivel observar as reflexdes de uma conta para todos os programas de
financiamento;

Versédo 1.3
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b) Abertura e encerramento da aplicacao.

Muitos clientes faziam observacdes acerca do tempo excessivo que demoravam a entrar
e a sair da aplicacdo. Fruto das novas tecnologias utilizadas na nova aplicacédo, o tempo
de entrada € reduzido ao minimo, ndo sendo ja significativo o tempo que se gasta com
este procedimento.

c) Rapidez de execucgéo.

Alguns processos demoravam tempos elevados de processamento. Na nova aplicacdo os
tempos de espera s@o minimos.

d) Melhorar o motor de base de dados

Na aplicacdo pleon utilizamos uma plataforma de bases de dados mais flexivel e fiavel,
proporcionando maior solidez a solucéo.

e) Implementar um sistema de acessos diferenciados a aplicacéo

Consoante os utilizadores, é permitido diferencia-los em termos de funcionalidades a
gue podem aceder:

)] Utilizadores que podem gerir e manipular a informacao (inserir, remover,
consultar, etc.);

i) Utilizadores que sO6 podem consultar a informagdo, ndo lhes sendo
permitido alterar qualquer informacéo;

iii)  Utilizadores que ndo tém acesso a informagdo, negando-se 0 acesso a
determinados dados.

Para isso, € solicitado o login e password para todos os utilizadores, podendo-se criar e
remover utilizadores no modulo de administracao.

f) Introduzir novas caracteristicas
)] Mapa de Balanco;
i) Mapa de Demonstracao de Resultados;
iii) Mapa de apuramento de IVA;

g) Melhorar a qualidade das saidas de mapas

h) ““Migrar” informacéo do programa GEPROF para a aplicagéao pleon

Versédo 1.3
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2. Entrada e saida da aplicacéo

Quando pressiona o icone do programa pleon-C € aberta uma janela de acolhimento
onde o utilizador autorizado deve indicar o NOME (Nome do Utilizador) e a Senha de
Acesso (palavra de passe).

Existe uma tipificacdo de utilizadores com diferentes niveis de acesso (discutidos mais a
frente), a cargo do administrador do Sistema de Informacao.

LEviER|EF|FEJFQ |FT |E

i nl ml pleon pleon pleon  pleon
r— — —

DBG - Gabinete de Aplicagdes Informaticas, Lda

Rua Antonio dos Santos Coelho, 13 A

2700-091 AMADORA
Telf.:214933 070 Fax: 214914068 pleon@dbg.pt

| OK

MNome:

Senha acesso: | Cancelar

EMTIDADE DE TESTE

5P 1.x [vs:1.3.0.2994] [bd:1.4.20050131]

Ao cimo, meramente a titulo de informacdo, aparecem todos os modulos que estdo
registados na aplicagdo. Os médulos que aparecerem coloridos estdo registados, e os que
aparecerem monocromaticos nao estéo registados.

Assim que colocados NOME e a SENHA DE ACESSO correctamente o programa apresenta o
menu inicial, no qual pode seleccionar o ano contabilistico no qual pretende trabalhar.

* 5

Confirmar
2006
2005
Fechar
Ajuda

[ Abrir Automatico

Marcando a opgdo “ABRIR AUTOMATICO”, existe ainda a possibilidade de a aplicagéo
pleon-C deixar de lhe pedir todos os dias esta informagéo. Assim, sempre que entrar no
programa j& sabe que estdo a ser trabalhados os documentos de 2003. Sempre que
desejar abrir outro ano civil, existe sempre essa possibilidade no menu principal
(Ficheiro+Abrir Ano Civil).

Em rodapé, pode observar ainda no canto inferior esquerdo qual o utilizador actual
(neste caso ADMIN) e o ano civil que se encontra aberto (neste caso 2005)

Versédo 1.3
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|ADMIN | 2005

4 Iniciar

Para sair da aplicacdo pode clicar no k3 do canto superior direito da aplicagéo (standard
do Windows), sendo que a aplicacdo apresenta sempre uma mensagem de confirmacao.

Confirmacdo |g|

P J Confirma saida da aplicacio?
-

Sim Nao |

A aplicacéo sera terminada confirmando no botao

Versédo 1.3
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3. O menu principal

Como na maioria das aplicacdes para ambiente WINDOWS, existe um menu principal, a
partir do qual todas as operagoes sdo realizadas.

[Z= DBG - pleon | Contabilidade

Ficheiro Tabelas Editar Movimentos Orcamentos Mapas Importacdo Opcdes Avancadas Janelas Ajuda

Nesse menu principal temos acesso directo as opcdes principais da aplicacéo,
designadamente:

Ficheiro (utilizado unicamente para seleccionar um ano civil diferente do actual)
Tabelas

Movimentos

Orcamentos

Mapas

Importacdo (dos modulos pleon-V e pleon-A)

Opc¢odes Avancadas

Nas proximas seccdes serdo analisadas detalhadamente estas opgoes.

Versédo 1.3
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4. O menu TABELAS

O menu tabelas inclui os seguintes sub-menus:

Tabelas

Plano de contas...

Rubricas...

Tipos centros de custo...
Programas...
Candidaturas...

Centros de Custo...

Chaves de imputacdo...

Diarios de movimento...
Tipos de documenta. ..
Descritivos (Cont. Geral)....

Descritivos (Cont, Espedfica)....

Terceiros b

Procura Terceiros...

Definicies da Contabilidade Espedifica. ..
Assodacdo Plano Contas ao Plano Espedifica...
Entidade

Estabelecimento

Em cada um destes sub-menus podemos aceder directamente a informacéao, inserindo ou
consultando as tabelas respectivas.

Versédo 1.3

Pagina 12
I



C . Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade
o ,F Manual de instalagdo e utilizacdo

4.1. Definicdo do Plano de contas

No menu principal, na opcdo TABELAS, seleccione PLANO DE CONTAS, sendo
imediatamente exibida a informacdo contida nessa tabela, num quadro com o seguinte
aspecto:

Descricdo

Caixa
Caixa SEDE
Caixa ESTABELECIMENTO
Bancos
Banco 1
Banco 2
Banco 3
Fornecedores
Fornecedores CC
EDP
Aguas de Portugal
FORMECIMEMTOS E SERVICOS EXTER
Fornecimentos e Servigos
FORMECIMEMTOS E SERVICOS
Electricidade
hd

Essa informacédo, ao contrario do que sucedia na aplicacdo anterior, ndo se pode editar
directamente nessa grelha. Isto prende-se com o facto de termos tido como preocupacao
a rapidez de funcionamento do programa pleon, através da reducdo do volume de
informacéo a transitar entre o SERVIDOR e o CLIENTE, aumentando por seu turno a
fiabilidade da aplicacdo. Por este motivo, a edicdo faz-se SEMPRE ao nivel de cada
registo, com uma janela especificamente concebida para esse fim.

Assim, se pretendermos editar a informacgdo existente na tabela podemos recorrer aos
seguintes botdes, colocados logo abaixo do menu principal:

4 4 » p = & = S ¥ O

Esses botGes servem para:

+

Adicionar uma nova linha na tabela

Apagar uma linha da tabela

Editar uma linha da tabela

Posicionar no primeiro elemento da tabela
Posicionar no dltimo elemento da tabela
Posicionar no elemento anterior da tabela
Posicionar no proximo elemento da tabela
Cancelar

LAXTYATXT T

Gravar

Versédo 1.3
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Existem evidentemente outros processos de realizar a mesma operagdo, como sejam
pressionar o botéo direito do rato sobre a tabela, abrindo-se um menu com o seguinte
aspecto:

Mova Ctrl -+
Editar Ctrl+E
Remowver Ctrl+Del

Assim, também é possivel inserir a partir daqui um novo elemento (ou com a combinagao
de teclas CTRL-N), editar esse elemento (com ENTER sobre essa linha ou com a
combinacédo de teclas CTRL-E) ou eliminar a linha seleccionada (ou com a combinacéo de
teclas CTRL-DEL).

No caso de pretender apagar informacédo, tenha em linha de conta o seguinte:

a) SO0 pode apagar informacdo se ndo existirem “dependéncias” dessa informacao

(por exemplo s6 é permitido eliminar uma conta se ndo existirem contas
dependentes dela e se ndo existir movimento nessa conta);

b) Uma vez apagada a informacdo ndo é possivel recuperar de outra forma que
ndo seja através de Cépias de Seguranca previamente efectuadas®.

4.2. Tipos de Centro de Custo

Sendo a aplicacdo desenhada para trabalhar com contabilidade especifica, sera normal
que aos Centros de Custo que devem ter associado um plano de rubricas isso seja
exigido. No entanto, podem existir Centros de Custos que ndo tenham necessariamente
que ter uma contabilidade especifica associada.

Por isso podemos indicar varios tipos de centros de custo, uns que tenham contabilidade
especifica e outros que ndo tenham:

= Tipo Centro de Custo - [Lista]

w || Descricdo

BE Financiados
& Mo finandados

4 Cfr-11. Salvaguarda e reposicéo de informac&o (Backup e Restore)

Versédo 1.3
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Assim, ao tipo de Centro de Custo 1, fazemos associar mais tarde um plano de
especifica, da seguinte forma:

= Tipo Centro de Custo - [Editar]

e |1
Designagio: Financiados
Espedifica: v
Maovo | Eliminar | Gravar ‘ Cancelar | Fechar ‘

Se quisermos que esse Centro de custo ndo tenha obrigatoriamente especifica, nao
temos que marcar essa caixa.

4.3. Criacao de Programas (ex: PRODEP, ON-SECTORIAL, etc.)

Para a criacdo de PROGRAMAS, nos quais as candidaturas existem, devemos em
seleccionar a TABELA DE PROGRAMAS no menu TABELAS:

B2 Programa - [Lista] M [=E3
T

Para a abertura de novos programas, pressiona-se CTRL-N passando ao ecra de abertura
de um novo registo:

= Programa - [Editar] r‘>_(|

Codigo: i

Designacso: PRODEP

Espedificacties ]Hierarquia ]
Data Inigal: 01/01/2000 v
Data Final: 31/12/2005 hd

Medida:
Sub-Medida:

Sub-Programa:

Movo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

Versédo 1.3
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Nesta janela devemos inserir a informacéo relativa ao programa. O codigo (Numeérico) e
a designacado (Alfanumeérico) deverdo ser obrigatoriamente inseridos (para distinguir os

campos obrigatérios dos opcionais, 0s campos obrigatdrios aparecem mais carregados - a
negrito).

-
Obrigatérios Codigo: 7 [
(texto a negrit)) >
| Designacgio: PRODEP
>
Data Inicial; |0 1/08/2004 v
Opcionais —»
’ S Data Final: 31/07/2005 i

Os restantes campos serdo inseridos em dois separadores denominados Especificacfes e
Hierarquia.

Os campos visiveis no separador Especificacbes devem ser preenchidos uma vez que
figuram em mapas especificos que serdo emitidos pela aplicacéo.

O separador Hierarquia serve para, mais tarde quando todas as especificacfes tenham
sido realizadas, poder observar a estrutura hierarquica de cada programa, na
configuracao:

= Programa - [Editar]

Codigo: |1
Designacao: PRODEP

Espedificacies HiEFﬂF':I'-liﬂl

=} - PRODEF ~
=} 1-Cand 1
= 1-Curso 1
CC1 -Turma 1-Curso 1
Cc2 - Turma 2-Curso 1

=} 2-Curso 2
CC3 -Turma 3 -Curso 2 W
Movo | Eliminar | Gravar Cancelar Fechar

Versédo 1.3
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4.4. Criacdo de Candidaturas, Accdes e Centros de Custo.

4.4.1. Opcéao “Definicdes da contabilidade especifica”

Nesta opcéo

Tabelas Editar Mowimentos Orgamentos Mapas Ir

Plano de contas. ..
Rubricas...

Tipos centros de custo. ..
Programas...
Candidaturas...

Centros de Custo...
Chaves de imputacao...

Diérios de movimento. ..

Tipos de documenta...
Descritivos (Cont. Geral)....
Descritivos (Cont. Espedifica)....

Terceiros »
Procura Terceiros. ..

Definigies da Contabilidade Espedfica...
Associacdo Plano Contas ao Plano Espedifica...

Empresa...

Estabelecimentos. ..

podemos realizar todas as operacfes necessarias a definicdo de informacdo para
projectos co-financiados, designadamente no que se refere a definicdo de
CANDIDATURAS, ACCOES, CENTROS DE CUSTO (turmas) e ainda & estrutura de rubricas
que € utilizada em cada programa, assim como a associacdo de CONTAS POC para
RUBRICAS que tem obrigatoriamente que ser realizada para que se obtenham os mapas
da contabilidade especifica com um sé lancamento.

Essa definicdo faz-se por programa, seleccionando qual o programa de financiamento
gue pretendemos trabalhar:

= Definigdes da contabilidade especifica

Programa: L

Plano de Rubricas | Accoes [ Centros de Custo l

Existem dois separadores: RUBRICAS e CURSOS/CENTROS DE CUSTO.

No separador RUBRICAS vamos definir com que estrutura de rubricas este programa vai
funcionar.

No separador Accdes/Centros de Custo vamos indicar qual a organizacao de
CANDIDATURAS, ACCOES por candidatura, e CENTROS DE CUSTO por accéo.

Versédo 1.3

Pégina 17 DBG
I



‘ . Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

o~ , ! Manual de instalagdo e utilizacdo

Em cada um destes separadores podemos definir a informacédo relativa a contabilidade
especifica, para o programa que foi seleccionado:

2 Definicdes da contabilidade especifica =] E| [g|
1 -
Programa:
l Acghes [ Centros de Custo ]
Rubrica Descricdo -
11 EMCARGOS COM FORMAMDOS
111 Remuneracao dos activos em formagio
112 Bolsas de Formacao
113 Buolsas de estagio da formacao
114 Alimentacdo
115 Alojamento
116 Transporte
117 Acolhimento de dependentes a cargo
118 Qutros Encargos
12 EMCARGOS COM FORMADORES
121 Encargos com remuneracies
1211 Formadores internos
1212 Formadores externos J
-
Mova Alterar Remover |
Conta Descricdo Classificacdo Prodep | =
=
Fechar

Nesta opcdo podemos realizar as seguintes operacgodes:

a) Definir a estrutura de RUBRICAS que constituem a contabilidade especifica de
cada programa,;

b) Observar a associacdo CONTA POC -> RUBRICA para cada rubrica deste plano de
contas;

c) Definir as Candidaturas, as Acgbes por candidatura e os Centros de Custo por cada
accao que fazem parte desse programa;

Vamos observar em seguida quais 0s passos que devemos prosseguir no sentido de
realizar cada uma destas accoes.

Versédo 1.3
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4.4.2. Criacdo da Estrutura de Rubricas da Contabilidade Especifica

Para a criacdo da estrutura de Rubricas da Contabilidade Especifica devemos, em
primeiro lugar, seleccionar o programa que pretendemos trabalhar. Essa seleccdo faz-se
no topo da janela:

= Definigbes da contabilidade especifica |._||E|E|
Programa: L=
Plano de Rubricas l Accies [ Centros de Custo ]
Rubrica |Desr.:rig?'o \:l
1311 Remun. Coordenadores ou Dirigentes
1312 Remun. Pessoal Técnico
1313 Remun. Pessoal Administrativo
14 PREPARACAQ, DESENVOLVI/E ACOMPANHAfACCAD
141 PUBLICITACAD E DIVULGACAD DOS CURS0OS
142 ORIEMTACAQ/SELECCAQ FORMANDOS FORMADORES
143 AQUIS, MAT-PRIMAS,SLIES E COMSLUMO J
144 AQUIS, MAT.PEDAG.E CONS.E B.N/DURADOUROS
Outros Encargos(V.Estudo, Agua,Luz, Telf.)
15 REMDAS, ALUGLUERES E AMORTIZACOES
151 Rendas
152 Alugueres
153 Amortizaghes
2 RECEITAS
=l
Nnvu Alterar Remover ‘
Conta Descricdo Classificacdo Prodep |
Electricdade
62212 Combustiveis Menhum J
62213 Agua Menhum
62214 Outros fluidos Menhum
§22221 Telefones Menhum ﬂ

Em seguida devemos inserir o plano de rubricas, através do botéo M Nesse caso,
é apresentado o ecra de definicdo de nova RUBRICA, com o seguinte aspecto:

i Plano de Rubricas - [Novo]

Programa:
Cadigo: |

Descricdo:

Valor Orgado:

Contas Reflectidas (Assodados)

Conta Descricdo i‘

Versédo 1.3
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Neste ponto é-nos permitido definir a RUBRICA e a respectiva DESIGNACAO em termos do
plano da especifica. Esta € a informacéo que pode ser aqui definida.

De resto, pode ainda observar-se qual o valor de orcamento e quais as contas POC que
vao originar movimentacao nessa RUBRICA, embora essa informacao seja inserida noutro
local (ver ponto 4.6).

2 Plano de Rubricas - [Editar]

Programa:

Codigo: 145

Descricio: “HIos Encargos(V.Estudo,Agua,Luz, Telf.)

Valor Qrcado:

Contas Reflectidas (Assodados)

Conta Descricdo ﬂ

62211 |Electricdade
62212 Combustiveis
£2213 Agua
62214 Cutros fluidos
622221 Telefones J
022222 Internet
022223 CIT
hd
Mova | Eliminar | Gravar Cancelar | Fechar |

Podemos igualmente alterar a informacdo existente e remover informacédo da estrutura
de RUBRICAS.

Notas importantes:

Se estivermos a inserir um plano de rubricas novo, e a respectiva estrutura for
semelhante a de outro programa que ja tivéssemos definido, podemos ir IMPORTAR o
plano de rubricas desse outro programa e realizar (ou ndo) os pequenos ajustes. Essa
operacao é realizada através do BOTAO

Esta opcdo s6 funciona com a informacdo de rubricas para o0 PROGRAMA presente
totalmente vazia. Se isso ndo acontecer o botdo aparece desactivado.

Versédo 1.3
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= Definigdes da contabilidade especifica |Z||E|g|

Programa: 2

Plana de Rubricas l Acches [ Centros de Custo ]

Rubrica Descricdo

Sl

Mova Alterar Remaver ‘

Descrigao Classificagdo Prodep | =

Pressionando o botéo aparece uma opgdo para importar a estrutura de

Rubricas de outro programa.

= Importar para IEFP ._ E|r>__(|
Copiar Plano de Rubricas de:
Programa Fonte: |1 -
/ [+ Copiar Assodacio Poc - Rubricas!
Duplicar Sair

Se pretendermos igualmente copiar a associacdo de contas POC para RUBRICAS desse
outro programa, podemos fazé-lo marcando a caixa junto da mensagem

[ Copiar Associacdo Poc - Rubricas
A forma de fazer essa associagdo é abordada no ponto 4.6 deste manual.

Duplicar

inicia-se o processo de duplicagdo, terminando com uma mensagem indicando o sucesso
da operacgéo.

Versédo 1.3
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pleon | Contabilidade  [X]

Plano de Rubricas Duplicada.

Nesse momento, temos as novas definicbes efectuadas para o novo programa.
Falta-nos agora definir o resto da hierarquia, como sejam:

= a Candidatura (ou as candidaturas desse programa),

= as Accles de cada candidatura e

= 0s Centros de custo (Turmas) de cada accéo...

4.4.3. Criacdo de Candidaturas

Para a criacdo de novas candidaturas selecciona-se o separador ACCOES /CENTROS DE
CUSTO, aparecendo o seguinte ecra:

= Definigdes da contabilidade especifica

Programa: I h

Plano de Rubricas  Accles [ Centros de Custo ]

Candidatura: |1 7 Now,

2 Curso 2

MNaova Alterar Remover ‘

Turma 1-Curso 1 inandados
Finandados

Turma 2-Curso 1

Nava Alterar ‘ Remover ‘

Fechar

. . . ~ Mova .
Para a criacdo de novas candidaturas pressiona-se o botéo , abrindo-se uma

janela onde podemos definir os elementos fundamentais da candidatura que estamos a
inserir:

Versédo 1.3
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FZ Candidatura - [Editar]

Cddigo: I
Designacdo: |~2nd 1
Programa: 1=
Aberta: Sim ¥
., (01012005 hd . ..
Data Inicial: 0%/0%/ Este campo B NUMERO foi adicionado a
Data Fingl: |31/12/2005 M posteriori, e serve para alguns
formularios de prestacdo de contas (ex:
Sidep: || IEFP) que necessitam dessa informagao
Ano Abertura: 2005 adicional.
2005/1.3/ABC/001.01

Referénca Projecto:

B Mumera:

Mova ‘ Eliminar | Gravar ‘ Cancelar | Fechar |

Nesta janela devemos inserir o Cédigo da Candidatura, a respectiva designacdo, se a
pretendemos ABERTA desde ja, a data de inicio da candidatura, a data de concluséo, o
ano de abertura e a referéncia do projecto.

Embora seja este o local para criar a candidatura, se quisermos alterar a informacéo ja
inserida temos que o fazer noutro local (edi¢do a partir da tabela de candidaturas).

Nota:

Em termos de insercdo de informagéo, pode ocorrer uma mensagem de erro com a
seguinte configuracao:

pleon | Contabilidade - Aviso [X]

@ O Programa nao & valido

Se esta mensagem ocorrer ela deve-se ao facto de as datas de inicio e fim associadas ao
programa ndo sdo compativeis com as datas colocadas na candidatura. Na realidade, a
data de inicio e fim da candidatura devem estar compreendidas dentro do intervalo
definido no programa de que essa candidatura depende (ex: PRODEP).

Proceda a correccao dessa informacéo e repita a operacdo (as datas de inicio e fim da
candidatura devem estar dentro do intervalo definido para o programa do qual a
candidatura faz parte).
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4.4.4. Criacao de Accgoes

Para criar ac¢des devemos, de novo no ecrd das Definicdes da Contabilidade Especifica,
seleccionar o programa e a Candidatura que pretendemos trabalhar. Nesse momento
podemos podendo passar a definicdo das accbes que fazem parte desta candidatura,

pressionando o botdo "

na area das accoes:

= Definigtes da contabilidade especifica

1 -

Candidatura: |1 ~

EBX

Accdo escricdo

=
Maowva Alterar Remaover |
Centro de Custo Descricao Turma Descricdo -
Turma 1-Curso 1
cc2 Turma 2-Curso 1 Financiados
=
Mawva Alterar | Remaover |

Fechar

Ao pressionar esse botdo, abre-se uma nova janela para que possamos definir as ACCOES
dessa candidatura, num ecrd com o seguinte aspecto:

Versédo 1.3

= Accies - [Novo]

Programa :
Candidatura:
Accao: ||

Descrigdo:

Moo | | Gravar Cancelar

Fechar |
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e

Basta ir definindo as diferentes ac¢bes, e a respectiva descricdo, e pressionar em
GRAVAR em cada uma delas. Estes codigos de accado devem ser agueles que constam do
termo de aceitacao relativamente a candidatura...

Como o cdédigo da accao é o elemento utilizado para nos referirmos a uma accao, neste
ecrd ndo conseguimos alterar o CODIGO da accédo. Se for necessario alterar esse codigo
existe uma opc¢ao especial nas op¢des de administragao.

. . ~ Fech ~ . .
Quando terminar, prima o botéo ﬁ passando as accdes que acabou de inserir a
figurar no quadro respectivo:

= Definigdes da contabilidade especifica z E|rg|

Programa: L=

Flano de Rubricas  Accdes [ Centras de Custo

Candidatura: |1 = Mova

Accao Descrigao

2 Curso 2

Nota:

As accbes que vamos criando através da janela de criacdo de accbes (pagina anterior)
ndao sdo imediatamente transpostas para a janela acima. SO no momento em que
fecharmos a janela de criacdo de acc¢les é que as accdes criadas sdo transpostas para a
janela acima apresentada.

Versédo 1.3
Pagina 25
]



&

Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

oAt

Manual de instalagdo e utilizacdo

4.4.5. Criacdo de Centros de Custo

A criacéo de Centros de Custo (ou Turmas) faz-se no mesmo ecra, na parte inferior.

No entanto, ha que ter em atencdo que os Centros de Custo (ou Turmas) sdo abertos

dentro de uma ACCAO.

Portanto, fixamos a ACCAO (a lj

=] Definicdes da contabilidade especifica

EEX

Programa: 1~

Plano de Rubricas | Acgoes ( Centros de Custo |

Candidatura: |1 i Nova
Accdo Descricdo -
2 Curso 2

Remover |

Centro de Custo Descricdo

Turma 1-Curso 1

Turma 2-Curso 1 Financiados

|-

Movo Alterar | Remover |

_—

Fechar

da grelha de cima que se encontra seleccionada), e

pressionamos o botdo NOVO. Quando o fizermos abre-se o ecrd para a inser¢do de
informacéo relativa ao Centro de Custo:

ﬁ Centros de Custo - [Novo]

Cadigo: |
Designagdo:
Turma: T
Tipo Centro Custo: i
v
= 1 - PRODEP ~
=} 1-Cand 1
1-Curso 1 B
2-Curso 2
2_7 :
MNovo ‘ ‘ Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar

Versédo 1.3
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O campo TURMA promove a ligagdo ao modulo pleon-A. Este campo néo € obrigatério, e
nele deve ser colocada a informacéo relativa a turma definida no programa pleon-A.

Nesta opcdo, devem ser colocados os Centros de Custo que devem ter especifica.

Ao pressionar o botéo E cria-se um novo Centro de Custo, dependente da Accéo,
Candidatura e Programa seleccionados.

Nota:

Os CENTROS DE CUSTO que vamos criando através da janela de criacdo de Centros de
custo (pagina anterior em baixo) ndo sdo imediatamente transpostos para a janela que
Ihe deu origem (pagina anterior em cima). S6 no momento em que fecharmos a janela
de criacdo de Centros de Custo é que a informacdo inserida é transposta para essa
janela.

4.5. Associacao plano de contas ao plano da especifica

Apoés termos procedido as definicbes dos pontos anteriores, teremos ainda que definir,
por programa, qual a associacdo entre conta POC e RUBRICA, num ecrd com a seguinte
estrutura:

B2 Rubrica POC

i -

Programa:

Conta de: |52 2

Descricdo Rubrica Descricdo |Classiﬁca:
FORMNECIMEMTOS E SERVICOS EXTERNOS
Fornedmentos e Servicos
FORMNECIMENTOS E SERVICOS

Electricdade 145 Qutros Encargos{V.Estudo, Agua,Luz, Telf.) Merhum
Combustiveis 145 Qutros Encargos{V.Estudo, Agua,Luz, Telf.) Menhum
Agua 145 Qutros Encargos{V.Estudo, Agua,Luz, Telf.) Menhum
Outros fluidos 145 Outros Encargos{V.Estudo,Agua,Luz, Telf.) Menhum
Ferram. Utens, Desgaste Rapido 144 AQUIS.MAT PEDAG.E CONS.E B.N/DURADOUROS Nenhum
Livros & Documentacao Téonica
Material didactico 1494 AQUIS.MAT . PEDAG.E CONS.E B.N/DURADOUROS Menhum
Manuais 144 AQUIS.MAT.PEDAG.E CONS.E B.N/DURADOUROS Nenhum
Rendas e Alugueres
Rendas 151 Rendas Menhum
Alugueres 152 Alugueres Menhum
Comunicacdes
Telefones 145 Outros Encargos{V .Estudo, Agua,Luz, Telf.) Menhum
Internet 145 Outros Encargos{V.Estudo, Agua,Luz, Telf.) Menhum
CIT: 145 Qutros Encargos{V .Estudo, Agua,Luz, Telf.) Menhum
SEGUROS
b
—

Os campos que podem ser definidos sdo RUBRICA e CLASSIFICACAO. Atencdo porque a
essa associacao so € valida no PROGRAMA que estamos a definir.
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4.6. Tipos de documento

A tabela de tipo de documento serve essencialmente para definir tipificacdes para
documentos que sdo utilizados frequentemente, no sentido de reduzir e minimizar as
operacoes repetitivas.

Se, por exemplo, existir um documento que sabemos que ocorre todos 0s meses (por
exemplo a factura da electricidade), podemos definir um TIPO DE DOCUMENTO:

= Tipo de Documento - [Lista] ZIIEI[‘S_TI
Tipo de Documento -

w || Descricio

1 .-igua
2 Electricidade
FUDR. Curso 1

Criando (com CTRL-N) esse tipo de documento, podemos definir os seguintes campos:

= Tipo de Documento - [Editar]

Cod. Documento: b
Designacio: Electricidade
Conta |'u'a|nr |Débi1r: |Cen1m de C... |Chave de Im... |Desc, Esped... |:
0,00 € Débito G01 03
2210001 0,00 € Crédito
[~
Inserir | Elirinar |
Movo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar |

Assim, sempre que no ecra de langamentos pretendermos inserir um documento com
esta configuracéo, podemos facilmente fazé-lo (como veremos mais a frente).

Na realidade, sempre que é evocado um TIPO DE DOCUMENTO no ecra de langcamentos, é

efectuada uma réplica deste documento-tipo que inserimos aqui, podendo-se alterar a
informacéo gerada (designadamente o valor...).
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4.7. Manuseamento das tabelas

Existem alguns pormenores relativamente ao manuseamento de tabelas, que podem ser
Uteis, designadamente na forma como a informacéao é tratada.

Sempre que estamos numa grelha (vide figura abaixo), podemos tratar a informacao que
nos € apresentada.

B Plano de Rubricas - [Lista] M=1E3

F'.ubrica - ||Descrigao || Grau || -

T | CUSTOS CENTRO DE APREMDIZAGEM i
1(11 FORMAMNDOS 2 —
1112 BOLSAS 3
1114 ALIMENTACAO E ALOJAMENTO 3
1115 TRANSPORTE 3
1118 ACOLHIMENTO DE DEPEMDENTES A CARGO 3
1117 OUTROS ENCARGOS 3
112 FORMADORES 2
1171 REMUNERACOES 3
11711 FORMADORES INTERMOS 4
11212 FORMADORES EXTERNOS 4
1192 ENCARGOS ALIMEMTAC!O,ALOJAMENTO E TRANSP 3
113 PESSOAL MAD DOCENTE 2
1131 EMCARGOS COM REMUNERACSES 3
11311 PESSOAL MO DOCENTE INTERNO 4
11312 PESSOAL M0 DOCENTE EXTERNO 4
1132 ENCARGOS ALIMENTAC!O,ALOJAMENTO E TRANSP 3
114 PREPARACAO, DESENVOLVI/ACOMPAMNHAACCOES )
1141 DIVULGACAQ DAS ACCOES 3 -

w

Nestas grelhas existe um conjunto de opc¢bes que podem ser acedidas pressionando o
botéo direito do rato seguido de propriedades de grelha e que passamos a descrever.

2| Ordenar ascendente
%} ordenar descendents < Opcodes de ordenacéo

= Agrupar por esta coluna

E agrupar por esta caixa Op(;c”)es de agrupamento

Remover esta coluna

&1 selector de campos < Opcdes de colunas
Alinhamento 3
= Melhor gjustamento < Opcdes de alinhamento

Melhor ajustamento para todas as colunas
Personalizar colunas. ..

Resumo g

= Ler Configuracdo. ..
E Gravar Configuracio. ..

Personalizacdo por Definicdo. ..
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Podemos ordenar por uma coluna clicando 2 vezes no cabecalho da coluna ou
pressionando ORDENAR ASCENDENTE sobre essa coluna

2 Plano de Rubricas - [13sta]

Rubrica
1

Para agrupar informacédo podemos seleccionar a op¢cdo AGRUPAR POR ESTA COLUNA:

Neste caso, se fizer esta operagdo sobre o cabecgalho da coluna PROGRAMA, é realizada
uma operacao de agrupamento pelo campo PROGRAMA, passando a grelha a ser exibida
da seguinte forma:

2 Plano de Rubricas - [Lista]

+| Programa :

F'rnzngrarna 12
+|Programa : 3
+|Programa : 5

Assim, se pressionarmos o botéo a esquerda do programa sé@o desdobradas as rubricas
que dele fazem parte, passando a figurar logo abaixo do programa seleccionado:

B Plano de Rubricas - [Lista] M=1E3

B Frograma : 1
CLUSTOS 1
11 EMCARGQS COM FORMAMDOS 2
111 Remuneracdo dos activos em formacdo 3
112 Bolsas de Formacio 3
113 Bolsas de estdgio da formacdo 3
114 Alimentacdo 3
115 Alojamento 3
116 Transporte 3
117 Acolhimento de dependentes a cargo 3
113 Qutros Encargos 3
12 EMCARGOS COM FORMADORES 2
1 Encargos com remuneracies SLI
p

Podemos, por outro lado, gravar a informagdo que estamos a observar na grelha, em
formato EXCEL. Para isso, devemos seleccionar a opg¢do GUARDAR COMO XLS,
aparecendo uma janela que nos permite seleccionar onde pretendemos guardar o
ficheiro:
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Guardar como

Guardar em: | [T teste

Mome do ficheiro: |

Guardar com o tipo: |Fi|:hEirI:|S Excel (*ds)

j Cancelar |

Podemos, por outro lado, seleccionar quais os campos que pretendemos observar, na
opcado MOSTRAR CAMPOS, na qual aparece a seguinte janela:

Mostrar campos

Campos utilizaveis

adicionar -
<- Remover

Mostrar campos por esta or...
Descriggio Cancelar

Grau

| lover para t_:aix|

Do lado esquerdo aparecem 0s campos que podem ser apresentados, e a direita os

campos que estdo a ser presentemente apresentados.

Podemos com os botdes

ADICIONAR e REMOVER fazer os campos transitar de uma area para a outra.

Podemos, por fim, alterar o alinhamento das colunas, através da opgao:

w4 Melhor ajustamento

Melhor ajustamento para todas as colunas

Personalizar colunas. ..

= Esquerda
Direito
Centro
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Esta opcdo permite alterar o alinhamento a coluna seleccionada, resultando na
alteracao da forma como a informacéo é apresentada (se por exemplo CENTRARMOS):

& Plano de Rubricas - [Lista]

0 FORMANDOS [FORMAL 3
AQUIS . MAT-PRIMAS, SUBS, E CONSUMO 3
144 AQUIS.MAT.PEDAG.E CONS.E B.N/DURADQURO! 3
145 OUTROS ENCARGOS(V.ESTUDO, AGUA,LUZ, TELE 3
15 REMDAS, ALUGUERES E AMDRTIZACEJES 2
151 REMDAS 3
152 ALUGUERES 3
153 AMDF‘.'I'IZACEJES 3
154 QUTROS EMCARGDS 3
2 RECEITAS PRODEP 1
21 CONTRIBUICOES 2
211 FUNDO SOCIAL EUROPEL 3
212 CONTRIBUICAC MACIOMAL 3
2121 MIMISTERIO DA EDUCACAC 4
2122 SEGURANCA SOCIAL 4
23 FFMFR 4 ;I
| 4
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5. O quadro de movimentos

No quadro de movimentos existem as seguintes op¢oes:
Movimentos
Lancar documentos...

Eliminar documentas. ..

Estornar documentos. ..

5.1. Lancamento de documentos

Para lancar movimentos contabilisticos o pressiona-se a op¢ao respectiva, aparecendo
um ecrd com um aspecto semelhante ao que apresentamos de seguida. Este ecra divide-
se em 3 areas:

Definicdo dos elementos do documento

Informacéo relativa aos totais

Linhas de movimento

ﬁ Lancamentos - [Novo
ca

Déhito: ¥ Credito:

Documento /

Dia-Més: |21 5 Tipo Doc.: X Geral:

101 =] | Analitica:

Espedifica:

Diario:

Nimero: ™| Descrigio:

TGeral Espedifica \l Transaccao
| Conta |Valor a D... |Walor a Cr... | Desc... |Desaigdo | Tipa Espedifica | Desc... | Descigao | Nimera

» I

Inserir I i J |

Nova I I J Gravar J Cancelar J Fechar |

Se pretendermos lancar informacdo de um dia de um més, podemos pré-fixar o dia e o
més que serdo associados a todos os novos documentos de contabilidade criados no
sistema (o0 ano € aquele que estiver aberto - ver em baixo, em rodape).
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Caso pretendamos alterar informacéo existente, basta definir qual o diario e o nimero
de documento, sendo importados os valores definidos nesse documento, ignorando a

pré-fixacao:

Documento

Dia-Més:| 21 3 Tipo Doc.: 1
Diario: v

Mimero: " Descricio:

Assim, podemos indigar desde logo o diario (escrevendo-o sobre o campo Diario) ou
pressionar o botdo ~/, sendo neste caso aberta uma janela com informacdo dos diarios
disponiveis:

Diario

102 Bancos Fevereiro
103 Bancos Margo
201 Fornecedores Jan
202 Fornecedores Fev
501 Diversos Janeiro

502 Diversos Fevereiro

Neste caso pode seleccionar um desses diarios com um duplo-click sobre o diario. Se
pretender fechar essa janela sem seleccionar um diario pode fazer ESC ou pressionar o
botdo X em baixo.

Definido o diério pode passar a definicdo do numero do documento, escrevendo-o sobre
o0 campo NUMERO. Para avancar pressione TAB.

Se deixar o NUMERO em branco (zero) o programa procede a atribuicdo automética do
primeiro_numero vazio (apds o ultimo documento lancado). Se por exemplo o ultimo
namero lancado for o 1049, o programa atribui o nimero 1050 ao documento que for
lancado. Essa operacédo s6 ocorre quando for pressionado o botdo GRAVAR para terminar
o lancamento, desde que ndo existam erros de lancamento (por exemplo débito
diferente do crédito).

Se 0 documento com o numero especificado ndo existir, 0 quadro abaixo aparece em
branco permitindo lancar um novo movimento. Se ja existir, os respectivos elementos
sdo apresentados na parte inferior do quadro.
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= Langamentos - [Editar]

Documento Totais

Débito: Crédito:
Dia-Més:| 21 5 TipoDoc: |1 v Geral:
Diario: 101 > Analitica:
Nimero: L Descricio: Especifica:
Geral Especifica Transacgio j
Conta Valor a ... |ValoraC... |Desc...|Descricdo | Tipo Especifica | Desc... | Descricdo Mimero
2210002 0,00€ 12,00 €

12,00 € 0,00€ Chy, Imputacdo GO1 0z

Inserir Eliminar |

| Gravar | Cancelar | Fechar |

Movo Class.Doc. |

Neste momento podemos navegar por todas as linhas do documento utilizando as setas
do teclado.

Existem 2 modos de trabalho neste quadro:

Modo Navegacdo Aparece uma “barra a cheio” que se desloca dentro dos campos do
guadro com as teclas SETAS.

Modo Edicao Aparece um cursor_a piscar no campo seleccionado, podendo-se
inserir informacgao na\grelha.

12345| Chv.

Na parte inferior dessa janela, a cinzento, vao aparecendo informacdes acerca da linha
onde se encontra a barra de navega¢do, nomeadamente no que se refere a

designacéo da conta,

descritivo da contabilidade geral

descritivo da especifica.

b I
Vejamos detalhadamente o que fazer para inserir informacédo relativa a linha, a qual
tem o seguinte aspecto:

Geral Especifica Transaccdo
Conta Valor a Débito Valor a Crédito Descritor Descrigdo Tipo Espedifica Descritor | Descrigio Ndmero
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5.1.1. Definicédo de informacéo da contabilidade geral

1. Lancar a conta.
Tem gque se tratar de uma conta de langcamento. Pode escolher-se aceder a tabela
de contas (plano de contas) pressionando o botdo [*] que aparece dentro do
campo conta quando estamos a editar...
Se tal acontecer pode-se ir escrevendo a conta (tipo: 622) e o cursor vai-se
posicionando na tabela pesquisando esse conjunto de caracteres que formos
escrevendo... SO se a conta for de langcamento é que podemos selecciona-la.

2. Lancar o valor (ou a débito ou a crédito)
Se langcar um valor em qualquer um destes campos, é levado a zero o valor no
outro campo, isto é, ao lancar 10,24 € a débito, o valor a crédito, mesmo que
possua um valor lancado, é passado a zero.

3. Lancar o descritor da geral, de acordo com a tabela de descricbes da
Contabilidade Geral. Pode aceder-se a informacdo dessa tabela pressionando o
botdo [x] que aparece dentro desse campo. Este campo é opcional.

4. A descricdo, igualmente opcional, corresponde a insercdo de informacao
complementar, por exemplo o cheque que pagou uma despesa, uma observagao
gue se pretenda deixar escrita no documento, etc.

5. Para saldar automaticamente o documento podemos utilizar a sequéncia CTRL-S,
sobre uma linha com valor a ZERO.

6. Para duplicar a linha corrente podemos utilizar a sequéncia CTRL-D sobre a linha
que pretendemos duplicar.
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5.1.2. Definicdo de informacdo da CONTABILIDADE ESPECIFICA

1. Se a linha que estamos a lancar movimentar a contabilidade especifica, passamos
ao preenchimento das colunas que se seguem. Caso contrario, passamos a linha
seguinte do langamento.

A imputacéo faz-se através da definicdo de um centro de custo ou de uma chave
de imputacgdo. Assim, na coluna TIPO, dentro da parte que se refere a especifica,
pode ser colocado um dos seguintes valores:

Chy. Livre
Centro Custo

a) A chave de imputacdo refere-se a um elemento das tabelas de chaves
de imputacéo, previamente definidas.

b) A chave livre refere-se a uma chave definida somente para a linha
presente, podendo definir-se os centros de custo e o valor ou a
percentagem ao pressionar a tecla F5 (ver ecrd de movimentos). A
saida desse quadro, a soma das percentagens tera que ser igual a 100%
e, para uma correcta imputacdo, terdo que aparecer rubricas na
especifica, associadas aos centros de custos que foram lancados. Se essa
informacéo nado aparecer, feche essa janela e volte a abri-la.

c) O centro de custo refere-se a uma imputacédo de 100% a um so centro de
custo

2. Definido o tipo de imputagdo, podemos passar a especificagcdo desse tipo,
indicando a parcela complementar.

Assim, se tivermos inserido no tipo Chv. Imputacdo, no campo especifica podemos
indicar uma chave de imputagéo, indicando-a directamente sobre o campo ou
escolhendo (duplo clique) um elemento da Tabela de Chaves de Imputacao:

Chave de Imputagio
G01

C1

c2

X

Assim, se tivermos inserido no tipo “Centro Custo”, no campo especifica podemos
indicar um Centro de Custo, escrevendo-o directamente sobre o campo ou
escolhendo da Tabela de Centros de Custo

3. Lancar o descritor da especifica, de acordo com a tabela de descricbes da
Contabilidade Especifica.
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Chegados a este ponto, podemos ainda observar a informacéo sobre a imputacao a
contabilidade especifica, através da tecla F5, permitindo observar
detalhadamente a divisdo deste lancamento pelos varios Centros de Custo

] Especifica - [ Chaves de Imputacgao / Centro de Custo ]

Tipo Movimento: C.Imputacdo/C.C.: Descritor (Cod. Anexo V): Descrigio:
Chv. Imputacdo ~| (0001 * |01 - Janeiro

Centro Custo Programa |Rubrica |Descrig50 Valor Percentagem |L|

T1 PRODEP 145 Qutros encargos 24,00 20,0000000

T2 PRODEP 145 Qutros encargos 24,00 20,0000000

T3 PRODEP 145 Qutros encargos 24,00 20,0000000
PRODEP 145 Qutros encargos 24,00 20,0000000

T4
N - | FrODEP 145 Qutros encargos 24,00 20,0000000
4

T 0,0000000 | 4

| |

Gravar Cancelar | Fechar |

Notas: l /

1) Se os campos RUBRICA e DESCRICAO aparecerem em branco, isso significa que
0 CENTRO de CUSTOS lancado nessa linha, associado com a conta POC lancada
na linha de lancamentos nao tem associacao a especifica (ver ponto 4.6 deste
manual).

2) Por outro lado, se no CLASSIFICADOR DE DOCUMENTOS né&o aparecerem todas
as linhas da imputacéo a especifica, isso deve-se ao mesmo problema.

5.1.3. Defini¢do de informac&o relativa & TRANSACCAO

Para que seja possivel ao programa pleon-C produzir de forma automatizada os mapas
de prestacdo de contas, € necessario registar as facturas e recibos e associa-los ao
movimento contabilistico.

Esse registo faz-se numa opcao existente no ecra de lancamentos, denominada
TRANSACCAO (acede-se com a Tecla F8), a partir das linhas de lancamento.

Com essa informacgdo conseguimos:

a. Gerir a informacdo de conta corrente com fornecedores e clientes (facturas
liquidadas, facturas pendentes de liquidacao, etc.)

b. Prestacdo de contas perante as entidades financiadoras, designadamente no
gue se refere aos “MAPAS DE DESPESAS PAGAS”. O programa vai compilar essa
informacéo a partir dos elementos definidos neste quadro.

@ NOTA IMPORTANTE: S0 séo incluidas nas listagens de despesas pagas (mapas de

prestacdo de contas) os lancamentos que tém associadas TRANSACCOES. Se
nao for associada transaccdo, garantidamente esse movimento nado vai
aparecer na listagem de despesas pagas.
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A informacdo da transaccdo (Factura, Recibo, etc.) € efectuada por linha de
lancamento, pelo que podemos lancar varios documentos contabilisticos no mesmo
lancamento.

Assim, sempre que, numa linha de lancamento pressionamos a tecla F8, aparece um ecra
com a seguinte configuracao:

- " -
F_E Transacgdo g|
Terceiro Beneficado(s)
Contribuinte:| 123456783 = Movo... Alterar. ..
Documento
Tipo doc.: |F = Data: |31/01/2005 > Valor: R
Momerg: | 123 Descricio: |Factura Electric. Janeiro Valor{Documento): 0,00

Eliminar Gravar Cancelar Fechar

Nesse ecrd podemos lancar:

TERCEIRO
O numero de contribuinte do fornecedor do servico.

Terceiro

Contribuinte: | 123436735 - Movo...

Automaticamente, se esse contribuinte existir na tabela
respectiva designacao.

entidades aparece a

Caso esse terceiro ainda ndo exista podemos i
de terceiros), através do botédo oo |

eri-lo enquanto entidade (ndo cria conta

IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO FISCALMENTE VALIDO

Documento
Tipo doc.: |F = Data: |31/01/2005 = (Y. 104, 2
Mimera: | 123 Descricio: |Factura Electric, Janeiro Valor{Documento): 0,00
Versédo 1.3
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Neste ecra, podemos indicar qual o tipo de documento, sendo validos os seguintes tipos

de documento pré-definidos pelo programa:
TIFO [ TIPT OO FEND | FEG

A . enda Dinheiro
W ReciboYencime.
TD  Transf. Debito
FA Factura/Recibo
RZ  Recibo VD)

55 Seqgur. Social
RS  Recibo Subzidio
RR  Recibo Remune.
F Factura

CGE CG Apozent,

AW Amortizacoes

3] Recibo

] Outroz

MC  Mota Crédito

TC  Transf. Credito
FFP  Proc. Propina
CH  Cheque

TE T Bancaria
RF  Recibo Propinas

T Wz nZZZ N mZE o T

N EZfEFE M EE Z EEE ==

Nota: Este quadro acima apresentado nao € visivel no programa.

Na coluna TIPO vemos os diversos TIPOS DE DOCUMENTO que podem ser registados no
quadro da transacgéo.

Na coluna TIPO DOC vemos as designagdes dos tipos de documento.

Na coluna PEND podemos observar se o tipo de documento GERA PENDENTE (ou n&o).
Esta nomenclatura PENDENTE significa se o documento fica PENDENTE DE PAGAMENTO
(ex: FACTURA).

Os tipos de transaccdo que GERAM PENDENTE séo:

Vv
F
sS
CG
RS
RR
PP
NC

Recibo de vencimentos
Factura

Seguranca social

Caixa Geral de Aposentacdes
Recibo de subsidio

Recibo de remuneracdes
Processamento de propina
Nota de Crédito

Na coluna REG podemos ver se o documento é de REGULARIZACAO DE PENDENTE (ex:
RECIBO DE FACTURA). Os tipos de transaccao que REGULARIZAM PENDENTES séo:

R

CH
B
RP

Versédo 1.3
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Cheque

Transferéncia Bancaria
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Existem ainda alguns tipos de transaccdo que NAO GERAM PENDENTES:
VD  Venda a Dinheiro
TD  Transferéncia a Débito
FR Factura Recibo
R2 Recibo (VD)
AM  Amortizacdes
0] Outros
TC  Transferéncia a Crédito

Depois de lancada a transaccdo, podemos alterar a DATA, o VALOR e a DESCRICAO, mas
ja ndo podemos alterar o TIPO DOC nem o NUMERO.

= Transacgao

Terceiro Benefidado(s)
Contribuinte: Alterar...
Documento
Tipo doc.: Data: EI2,|'D 51"2':"]5 2 Valor: 104,27
Mimero: pTer -l | act. Eleciric, Janeiral Valor{Documento): 0,00

Se pretendermos corrigir essa informacao TIPO DOC e/ou NUMERO temos que eliminar a

Eliminar

transaccédo e voltar a cria-la. Esse procedimento efectua-se no botéo Q no canto
inferior esquerdo dessa janela.

No entanto tenha em atencdo o facto de ndo ser possivel eliminar uma transac¢édo que
“gera pendente” (ex: FACTURA) caso existam lancadas transac¢bes de regularizacéo a

ela associadas (ex: RECIBO). Nesse caso, teremos que eliminar as transac¢bes de
regularizacéo antes de eliminar esta transaccao.

S6 quando se pressiona no botéo m neste ecra de transacc¢des é que a informacao
referente a transaccéo é guardada.

5.1.3.1 Lancamento de Facturas de Terceiros

Para o lancamento de Facturas de Terceiros, a transaccdo deve ser definida na linha da
classe 6 que movimenta os custos, através da tecla F8, da forma que observdmos no
ponto anterior.

Terminado o langamento fica no ecrd de movimentos a seguinte informacao:

Espedifica Transacgao ﬂ
Tipo Espedifica | Desc... | Descricdo Mimero

3 Chv. Imputacdo GO1 03 ‘
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A partir do momento em que essa operacao foi concluida aparece informacédo a direita
referente a transaccdo. Trata-se de informacédo interna que, ao ser apresentada, revela
existir informacao relativa a transaccao

5.1.3.2 Langamento de Recibos de Terceiros

Para o lancamento de Recibos de terceiros, relativos a facturas ja lancadas, existem
varias possibilidades:

1. Um recibo que resolve um pendente:
a. Pelo valor total (liquida a totalidade de uma factura)
b. Por um valor parcial (liquida parte de uma factura)
2. Um recibo que resolve varios pendentes (um recibo que liquide varias facturas)

Vejamos como proceder.

Ao fazer F8, mais uma vez entramos no ecrd de transac¢do. Nesse ecrd, ao colocar “R”
(de recibo) no TIPO DOC, fazendo TAB para mudar de campo, aparece-nos o seguinte
ecra:

= Transacgdo @
Terceiro Benefidado(s)
Alterar..,

Contribuinte; 123456788 =

Documento
Tipo doc.: [R i Data: | 31/03/2005 x valar:
Mimero: 901 Descrico: [Pag. electr. Valor(Documento):
Reaularizados
Valor Regularizado  |Tipo Documento |Documento Data |Descrir,%'0 ]Total

0,00 € ﬂ.hnél

Eliminar

A Regularizar

Valor Pendente Tipo Documento  |Documento |Data |Descrig50 Total Valor a Reg. % |
F 127 28/02/2005 Electr. Fev 05 518,99 € 0,00 € [i]

104,27 EF 123 02/01/2005 Electricidade Janeiro 104,27 € 0,00€ 0

623,26 € 623,26 € I
Eliminar Gravar I Cancelar I Fechar I

Neste ecra ficam visiveis todos os documentos “pendentes” do terceiro indicado. Como
podemos observar estao pendentes de pagamento dois documentos.

Como é evidente, se existirem 50 documentos por regularizar aparecem aqui as 50
linhas, pelo que poderemos ter que procurar dentro da informacdo através do cursor
lateral da janela, o qual so fica activo se existir mais informacdo do que aquela que é
possivel apresentar na janela...
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E na coluna [Vaerakes. | que iremos indicar que valor vamos regularizar de que factura
pendente, escrevendo directamente nesse campo. Com duplo clique é assumido 100% da
factura pendente, mas nao é obrigatorio que as facturas sejam liquidadas a 100%.
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€| - v
Fé Transacgdo E
Terceiro Beneficiado(s)
Contribuinte:| 123456783 *||F Alterar...
Documento
Tipo doc.: [R b Data: |31/03/2005 b Valor:
Mimerao: (501 Descricdo: P30 electr. Valor (Documenta):
Regularizados
Valor Regularizado | Tipo Documento |Documento Data ]Descritju ]Total
0,00 € 0,00 € ‘
(|
[ Elminar \
A Regularizar
Val dente Tipo Documento  |Documento ]Data ]Descrigﬁo ]Total |Va|0r aReq. 1%
F 127 28/02/2005 Electr, Fev 05 518,99 € 0,00 € a
104,27€F 123 02/01/2005 Electricidade Janeiro 104,27 € 0,00 € a
t A
623,26 € 623,26 € ]\/
Eliminar Gravar J Cancelar Fechar ‘

regularizar) desse terceiro,
nto, a data e o total

A esquerda aparecem os valores pendentes (po
designadamente o tipo de documento, qual o nimero desse docu
do documento.

Em baixo, aparecem os totais por regularizar desse tercgiro.

Identificada qual a linha correspondente a factura que pretendemos liquidar (no todo ou
em parte) podemos passar a indicar o qual o valor(ou pércetaitagem do valor da factura
pendente que pretendemos pagar com esse recibo.

Depois de efectuado o lancamento destas transacc¢fes, se la voltarmos a entrar, ja nos
aparece o ecra da seguinte forma:

F8 Transaccio E|
Tercers Berafiaada(s)
Coniruinte: Allerar..
Cecumenia
Tipo doc..: Data: |FL032005 x Vashor's
[0y Dsoricia: Fag. sectr | Valor [Docurmenilo]:
Regulsrizados
valor Reguisrizads | Tips Documents | Documentn |=_'Aala Desoricio |Iotd
F 13 020105 LIJE:'.‘bD-d-a-deJ-b‘#D 04,208
L3Rl F 127 28022005 Blectr. Fev 05 siaae
i) E v B, 1 ) I
Bl
A Regularizar : :
Valor Pendents Tipo Documents |Documents  |Desa DescricBa Totsl Vo & Hag. |5i |
0,00 000 e |
Chmanar Candelar Fechar |
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& Atencdo: Se fizermos o duplo clique e a aplicacdo ndo aceitar o valor significa que
0s campos da parte superior do quadro, os quais sdo obrigatérios, ndo estdo todos
preenchidos (Tipo Doc., Numero Doc, Descricdo, Data e valor). Volte acima,
preencha os campos em falta, volte a grelha em baixo e repita a operacéao...

Se tentarmos colocar para o documento de liquidagdo (recibo) uma data anterior a do
“documento pendente” que estamos a liquidar (factura), o programa exibe a seguinte
mensagem:

pleon | Contabilidade

A Data do documento ndo pode ser posterior & data dos pendentes,
A Data foi mudada.

Neste caso o programa altera a data do recibo para a mesma data da factura, de forma a
garantir a coeréncia na base de dados. Se este valor estiver errado, volte acima e
proceda a correc¢do da data do recibo.

Pode inclusivamente dar-se o caso de um recibo liquidar parcialmente duas facturas.
Nesse caso, devemos escrever qual o valor de cada uma delas que pretendemos liquidar:

e a
=1 Transacgao
Terceiro Beneficiado(s)
Contribuinte: Alterar...
Documento
Tipo doc.: Data: | 31/03/2085 i Valor:
Mimera: Descricgo: |Pag. electr. Valor (Documenta):
Regularizados
Valor Regularizado  |Tipo Documento |Documento Data |Descrig5|:| \ |T0ta|
0,00€ \ 0,00€ |
A Regularizar
Valor Pendente |T||:u:| Documento  |Documento |Data |Descrig50 |T|:|tal &Valor a Rea. % |
518,99€F 127 28/02/2005 Electr. Fev 05 518,99 € 150,00 € u]
104,27 €F 123 02/01/2005 Electricidade Janeiro 104,27 € 80,00 € 0
623,26 € 623,26 € |
Eliminar Gravar | Cancelar | Fechar ‘
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Nesse caso, continuam a aparecer neste quadro dos pendentes ambas as facturas,
embora com valores pendentes diferentes dos iniciais.

E_E Transaccao

Terceiro Beneficado(s)
Contribuinte: Alterar. ..
Documento
Tipo doc. : Data: |31/03/2005 v Valor:
Mimero: Descricdo: Valor(Documento):
Regularizados
Valor Regularizado Tu:/a Documenta |Dnv:umenb:: |Da13 |Desn:riu;§n |T013|
F 123 02/01/2005 j Electricidade Janeiro 104,27 €
150,00 € F 127 28/02/2005 Electr. Fev 05 518,99 €
230,00 # 623,26 € ‘
Elirninar
& Regularizar
Valor Pendente |T||:un Documento | Documento |Da13 |Desn:ri|;§n Total Valor a Reaq. e
368,99 €F 127 28,/02/2005 Electr, Fev 05 518,99 € a
24, 2TE€EF 123 02/01/2005 Electricidade Janeiro 104,27 € 0,00€ o]
393,26 € 623,26 € ‘
Elirninar Cancelar Fechar |

5.1.3.3 Lancamento de Vendas a Dinheiro

Para lancar um documento referente a uma VD fazemos F8, passando ao quadro onde
teremos que langar a informacao referente a factura que pretendemos lancar:

3

ﬁ Transaccdo

Terceiro Beneficiado(s)
Confribuinte;| 333333333 - Movo... Alterar...
Documenta
Tipo doc.: VD - Data: Dl-D3-2I:IDS| - valor: 200,00
Mimera: | 43421 Descrigao: |Lvros Valor (Documento): 0,00

Teremos que indicar o numero de contribuinte do terceiro, o tipo do documento (VD
neste caso), o numero da VD, a descrigdo da VD, a data e o valor.
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5.1.3.4. Notas finais sobre o ecra de transacc¢oes

Ainda neste ecrd da transaccdo, € possivel eliminar informacdo da parte superior do
quadro (regularizacdo), que tenha sido lancada por engano, através deste botéo
eliminar:

ﬁ Transacgao E|
Terceiro Benefidado(s)
Contribuinte: Alterar. ..
Documento
Tipo doc.: Data: | 12/04/2005 - valor:
MNimero: Descricao: m Valor{Documento):
Regularizados
Valor Regularizado |'I'||:u:| Documento |D0cumenb:u |Data |Descri|;5|:| |T0ta|
F 1946 28/02/2005  |Renov.Contr Geprof 714,00 €
247,12 € F 123 12/04/2005 Contr. Assist, TEcnica pleon 247,12 €
\ 604,12 € 961,12€|
frr Eliminar
A Regularizar
Valor Pendente |T||:u: Documento  |Documerito |Data |Descrig§o Total Valor aReg. |%
357,00€ F 1945 28/02/2005  Renav.Contr Geprof 714,00 € 0,00 £ [
357,00 € 714,00 € |

Eliminar A, ‘ Cancelar | Fechar |

O segundo botéo|eliminar |(em baixo) elimina toda a transaccéo que estamos a lancar.

5.1.4. Notas finais sobre o ecra de movimentos

1. Se sair do documento pressionando o no canto superior direito da janela de
movimentos o documento que estad a lancar é perdido. Deve _ s | e sé depois
fechar essa janela, pressionando o B no canto superior direito da janela ou
pressionando o botdo [ == no canto inferior direito da janela de movimentos.

2. Se sair da aplicacdo antes de ter gravado o lancamento, perde toda a informacao
lancada. O programa lanca o movimento, mas se sair da aplicacdo dentro deste
processo promove a anulacdo de todo o movimento antes de sair. Isto equivale a
dizer que o ultimo documento de contabilidade que lancamos sera anulado. Saia da

aplicacéo s6 depois de ter gravado o documento com o botdo =2
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5.1.5. Equivaléncia de tipos de transaccao

Porque tem que existir uma correspondéncia entre os TIPOS DE TRANSACCAO
anteriormente analisados (ver 5.1.3), podemos redefinir esses tipos de transac¢do, numa

opcéo existente nas op¢des avancgadas.
Opcies Avancadas Janelas Ajuda

Operagies de Abertura 4 |

Operaghes de Administrago Apagar detalhes de Ano...

Operacdes de Encerramento... Desagregacdo de conta...

Eliminar Intervalo de Contas

Transacges Pendentes. ..
Equivaléncia de Tipo de Transacccio...

Parédmetros Balanco e D. Resultados
Parametros de Apuramento de IVA...

Manutengio de Entidades. ..
Manutencdo de Accdes...

Os codigos e as descricdes encontram-se desactivas. A Unica coluna em que podemos
intervir € a EQUIVALENCIA.

= | . - . . . .
= Equivaléncias dos Tipos de Transacccies

Codigo |Des::riﬁ?'u T Equivalénda I;I

Essa equivaléncia corresponde a substituicdo da informac&o definida na TRANSACCAO,
unicamente para a geracdo da LISTAGEM DE DESPESAS PAGAS.
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5.2. Eliminacédo de documentos

Se um documento foi lancado erradamente e ainda nos € possivel eliminar, esta é a
opcéo para realizar essa operacao.

ﬁ Eliminar Documentos

Digrio: ||
De Mimero :

A Mumero :

Elirminar Fechar

Esta operacdo € realizada definindo o DIARIO e o intervalo de documentos que se
pretende apagar, e pressionando em ELIMINAR.

Se algum documento no intervalo tiver TRANSACCOES associadas, o programa pergunta o
que fazer...

O Documento pode ter Transacgdes

Os Documentos podem ter associadas Transacches, Se estas forem de Regularizacdo (ex: Redbo), serdo eliminadas.

Sim Mao | Cancelar

Se respondermos afirmativamente, e se for possivel eliminar os documentos, sera
apresentada a mensagem:

pleon | Contabilidade

Todos os Documentos foram eliminados com sucesso.

NOTA IMPORTANTE

ATENCAO:

Esta opcao ELIMINA INFORMAGAO DA BASE DE DADOS.

Como é evidente, a presente opcado deve ser utilizada com o maximo cuidado porquanto a
operacdo é irreversivel, s6 podendo ser recuperada a informacgdo através de coOpias de
segurancga, previamente efectuadas.

Ao contrario do que sucedia na aplicacdo GEPROF né&o sera possivel
recuperar a informacgao directamente a partir da Base de dados.
Por_esse_motivo, a DBG declina toda e qualguer responsabilidade pela ma utilizacdo da

presente opcao, pela perda de informacdo, e por todas as consequéncias decorrentes da
respectiva utilizacdo.
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Nota:

& Tipicamente esta opc¢do € utilizada se algo “correu mal” num processo de importacdo
automatica de informacdo (por exemplo, importacdo de vencimentos para a
contabilidade).

@ Nesse caso o melhor é eliminar toda a informacdo gerada, proceder as correc¢gfes na
aplicacao de onde esta a importar e repetir o processo de importacao...

@ Também no caso do encerramento do ano, caso algo tenha sido mal parametrizado, esta
opcédo ganha utilidade.

5.3. Estorno de documentos

Esta opcdo serve para “eliminar’ um documento que ndo pode ser eliminado. Na
realidade € gerado um documento de sinal contrario ao movimento original...

ﬁ Estorno de um Documento @

Didrio; ||

Mimero

Estornar | Fechar |

Ao pressionar o botdo estornar, € gerado esse movimento automaticamente, sendo
emitida a informacdo de qual o novo documento gerado (tipicamente no primeiro
namero livre dentro do diario seleccionado). O novo documento € criado no mesmo
diario do documento original

pleon | Contabilidade

Estorno efectuado. Foi langado o Documento 118,

Se o documento original possuir transaccao de regularizacdo (ex: recibo), o estorno
néo sera efectuado.

Deve eliminar primeiro a transaccao no documento original (na sub-opc¢éo F8 no ecra
de lancamentos) podendo depois realizar o estorno do documento.

Se o documento original possui transaccdo que gera pendente (ex: factura) esta é
eliminada pelo que deixa de figurar na listagem de transacc¢oes.

Tenha isto em atengdo ao estornar um documento.

Versédo 1.3

Pagina 49 -
I



‘ Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

o~ ’ (" M I dei laca ilizacé
_ anual de instalagéo e utilizagéo

6. Orcamentos

A opcdo ORCAMENTOS do menu principal inclui as seguintes opc¢des:

Orcamentos

Rearas de Distribuicdo. ..

Orcamento POC

Orgamento Rubricas

6.1. Regras de distribuicdo

As Regras de Distribuicédo sdo opcdes auxiliares para a definicdo do Orgamento mensal.

Sabemos que, no momento de producdo do orcamento, os valores sdo distribuidos pelos
meses de forma diferente dependendo da respectiva natureza.

Assim, podemos produzir uma distribuicdo mensal definindo, face a um montante, de
que forma esse valor deve ser dividido pelos meses do ano (tem interesse por exemplo
para produzir orcamentos mensais). Indicamos essa forma, definindo um factor para
cada més.

Vejamos alguns exemplos:

2 Regras de Distribuigao - [Editar]

Regra: 12

Descriggio: Distribuigio Equit. 12 meses

Janeiro: 1 Maio: 1 Setembro: 1
Fevereiro: 1 unho: 1 Outubre: 1
Marco: 1 Julhe: 1 Novembro: 1
Abril: 1 agosto: 1 Dezembro: 1

Cancelar

-
m
g
g

Mova ‘ Eliminar |

=] Regras de Distribuicdo - [Novo]

Regra: Subsidio

Descriciio: Subsidios Alunos

Janeira: 1 Maia: 1 Setembro: 1
Fevereiro: 1 junha: 1 Outubro: 1
Margo: 1 Julha: 1 MNeovembro: 1
Abril: 1 Agosto: 0 Dezembro; 1

Movo ‘ Eliminar ‘ grauar Cancelar Fechar

Versédo 1.3

Pégina 50 Pl



Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

Manual

de instalacéo e utilizagdo

Descricio: Equitativa

Janeiro: 1,00 Maio:
Fevereiro: 1,00 Junhe:
Margo: 1,00 Julho:
Abril; 1,00 Agosto:

Movo | Eliminar ‘

1,00 Setembro: 1,00

1,00 Outubra: 1,00

1,00 Mowvembro: 1,00

1,00 Dezembro; 1,00
Gravar ‘ Cancelar | Fechar

Podemos colocar valores com casa decimal.

Mais a frente, podemos aplicar estas regras para a divisao mensal de valores, na

producéo do “Orcamento POC” e “Orcame

6.2. Orcamento POC

nto da Especifica”.

Para produzir o orgamento POC, distribuindo os valores associados em cada conta,

procedendo a respectiva divisdo pelos mes

es do ano, utilizamos a presente opc¢éao:

ﬁ Orgamento POC

EEX

Conta
Cad. Conta (62211 -
Totais
Crédito: 0,00 Débito: 10,000,00
[+ Regras de Distribuico: |[EQUIT hd
Meses
Crédita  Debito
Janeiro: 833,33 Julho: 833,33
Fevereiro: 833,33 Agosto: 833,33
Margo: 833,33 Setembro: 833,33
Abril: 833,33 OQutubro: 833,33
Maia: 833,33 MNovembro: 833,33
Junho: 833,33 Dezembro: 833,33
Limpar Apagar Gravar Sair
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Nota: Existem dois separadores (Crédito e Débito). Por isso, se dividir o valor a crédito,
nao se esqueca que tem que seleccionar esse separador para observar a diviséo.

Se pretendermos dividir por meses uma conta de salarios, devemos utilizar a regra de
distribuicdo SALARIO definida anteriormente. Dessa forma, o valor orcamentado para
esta conta sera distribuido de acordo com essa regra:

2 Orcamento POC [Z][E| PX|
Conta
Céd, Conta |5411 -
Totais
Crédito: 0,00 Deébito: 140.000,00
|+ Regras de Distribuicdo: |SAL -
Meses
Crédite Debito
Janeiro: it Julho: 20.000,00
Fewvereiro: ol Agosto: 10.000,00
Margo: 10.000,00 Setembro: 10.000,00
Abril: 10.000,00 Outubro: 10.000,00
Maio: ol Movembro: 20.000,00
Junho: ol Dezembro: L
Limpar | Apagar Grawvar Sair

6.3. Orcamento Rubricas

Para o orcamento por rubricas o principio € o mesmo. Podemos definir o orcamento por
rubrica, dentro de cada candidatura (o programa é automaticamente recolhido a partir
da candidatura).

Podemos igualmente utilizar as regras de distribuicdo que funcionam da mesma forma
gue o Orcamento POC.
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Programa: Org. Programa
Candidatura: |P2004 4
Rubrica:
Rubrica: 1211 ©
Totais:
Crédito: 0,00 Debito: 120.000,00
I¥ Regras de Distribuicio: |12 b Dividir
Meses:
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agi
ANO Crédito Debito Crédito Debito Crédito |Débitn Crédito |Débitn Crédito Deébito Crédito Debito Crédito Debito Crédito
2005 0,000 8.571,429 0,000 8,571,429 0,000 8.571,429 0,000 8.571,429 0,000 8.571,429 0,000 8.571,429 0,000 17.142,857 0,000

Em termos de linhas, aparecem neste ecrd tantas linhas quantos 0s anos civis nos quais
essa candidatura esteja activa.

Se por exemplo a candidatura se iniciar em Agosto de 2005 e terminar em Julho de 2007:

a) Aparecem linhas referentes a 2005, 2006 e 2007.
b) Em 2005 s6 ficam activas as colunas entre Agosto e Dezembro
c) Em 2007 s6 ficam activas as colunas entre Janeiro e Julho.

Junho Julho Agosto Setembro
Crédito | Débito Crédito | Débito Crédito Débito Crédita Débito Cré:
0 0,000 1.000,000 0,000 1.000,000
Colunas activas Colunas desactivas
Versdo 1.3
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A opcdo MAPAS do menu principal inclui as seguintes opc¢oes:

Mapas

Mapas Contabilidade Geral r
Mapas Contabilidade Especifica *
Listagem de Tabelas 3
Qutros Mapas g

Vamos alterar ligeiramente a sequéncia e analisar primeiramente a listagem de Tabelas,
e depois as restantes opcdes deste menu.

7.1. Listagem de Tabelas

A opcéo LISTAGEM DE TABELAS inclui as seguintes opcoes:

Mapas

Mapas Contabilidade Geral »
Mapas Contabilidade Especifica » _

Listagem de Tabelas Plano de Contas...

Cutros Mapas » Listagem de Chaves de Imputacio...
Listagem de Tipos Centros Custo...
Terceiros,..

Rubricas. ..

Documenta. ..

Programas...

Tipos de Documento. ..

Turmas...

Descritivos de Geral. ..
Candidaturas. ..

Didrios. ..

Tipos de Terceira. ..

Descritivos de Espedfica...

E possivel imprimir o contetido de todas as tabelas referidas no menu acima. Antes de
imprimir é sempre possivel pré-visualizar cada listagem, em ecrds com o seguinte
aspecto:
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& Visualizar Impressao [Z] E| E|

#h OB E =%

Esta janela apresenta a informacédo que
saird no mapa, permitindo pré-visualizar a
informacédo no ecra, sem ter efectivamente
que a imprimir.

WIS - Wil S Dontkaldiude

Em cima aparecem diversas opc¢des que
descreveremos de seguida.

Em baixo, aparece a pagina corrente assim
como 0 numero de paginas que foram
geradas para este mapa (como aparece no
exemplo: Pagina 1 de 4).

ale
1K

T

Vejamos para que servem cada um dos botdes apresentados:

= Imprimir. Neste caso podemos seleccionar qual a impressora para onde
desejamos direccionar a listagem. Por defeito aparece a impressora
predefinida do Windows. Sdo permitidas todas as funcionalidades das janelas
de impressédo do Windows...

Imprimir E|
Impressora
Mome: |C‘$ hp Lazer)et 1010 Series Diriver j Propriedades
Tipo: hp Lazer)et 1010 Senes Drver
Onde:
Intervaln de Paginas Cipiaz
i+ Todas Mumero de copias: 1 ;I

i Pagina Actual

" Paginaz 1? v Agrupar
|ndique oz Himeros de Paginaz edou
|ntervalos Separados por Y igulas. Por

Ewemplo: 1,35-12

Imprimir |T|:u:IaS 4% paginas do inkervala j

Cancelar |
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Permite pesquisar palavras-chave na informacgéo da listagem.
Assim que se pressionamos este botdo, aparecem mais botdes no topo da janela

|~::Finu:|Text:= Find Text | |

Estas novas opcbes permitem pesquisar uma palavra ou conjunto de palavras na listagem,
ou seja:

Se pretendermos procurar o texto ABC na listagem que estamos a gerar, basta escrever o
texto a procurar na caixa que tem a seguinte configuracao

|=:FindT ext=

e pressionar o botdo FIND TEXT. Se o texto for encontrado aparece
assinalado a azul na pré-visualizacéo:

ve de Imputagio : 002 -* PREENCH
Centro de Custo Turma
IMOB

Se existirem mais elementos na listagem, os botdes >l aparecem activos. Senao,
aparecem desactivos.

Ao pressionar o botdo 4 0 programa posiciona-se na préxima ocorréncia.
Ao pressionar o botéo M 0 programa posiciona-se na ultima ocorréncia.

Os botdes I 4
respectivamente.

servem para posicionar na primeira ocorréncia ou na ocorréncia anterior,

i i " Done
Se pretendermos terminar este processo pressionamos o botéo 4 o qual fecha todas
estas opgOes associadas a pesquisa de informacéo.

Definir um primeiro zoom standard de pré-visualizacéo

Definir um segundo zoom standard de pré-visualizacéo

Definir um terceiro zoom standard de pré-visualizagao

Definir um zoom né&o standard para a pré-visualizacdo (ex: 142%) O maximo é de 250%...
Ir para a primeira pagina (aparece desactivo se estivermos na primeira)

Ir para a pagina anterior (aparece desactivo se estivermos na primeira)

Ir para a pagina nimero X (valor que colocar na caixa de texto)
Ir para a proxima pagina (aparece desactivo se estivermos na ultima)

Ir para a Gltima pagina (aparece desactivo se estivermos na ultima)

Fechar esta janela
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7.2 Mapas da contabilidade geral

A opcdo MAPAS DA CONTABILIDADE GERAL possui as seguintes opc¢oes:

Mapas

Classificador de Documentos.. .
Mapas Contabilidade Especifica » Didrio de Movimentos. ..
Listagem de Tabelas r Extracto de Contas...

Qutros Mapas g
Balancete Geral...

Balanco e Demonsiracdo de Resultados. ..
Apuramento de IVA...

Vejamos detalhadamente cada um destes mapas.

7.2.1. Classificador de documentos

Para a emissdo deste mapa aparece ao utilizador uma janela na qual pode inserir 0s
parametros necessarios, com o seguinte aspecto:

F_E Classificador de Documentos

o g -
Dirio: |22
rFs
Do nimera: * -
1 rFs
ao numera: -
Pré-visualizar Irnprimir Fechar

Neste quadro podemos indicar o diario e o intervalo de numeros de documento
relativamente aos quais pretendemos emitir classificadores.

Versédo 1.3

Pagina 57



C Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

’,(" Manual de instalaca ilizaca
anual de instalacéo e utilizacéo

O mapa resulta em algo parecido com:

ENTIDADE DE TESTE

Classificador de documentos

23/05/2005 12:06.44 Pagina 1 de 1
Diario: 101 Bancos Janeiro
N® Lancamento Contabilidade Geral: 1
Més de Lancamento: )

/ Data: 2152005

W® Lancamento Contabilidade Especifica:
Conta Debito  Credito Designagdo do Fornecedor Sub-Rub.  Acgdo Imp % Centro Custd/alor Imputado
2210002 12,00 0.000000 0.00
62213 12,00 EDP [ 145 1 50,000000 CCH 6,00
\ 145 1 50,0000004 CC2 8,00

Total Geral: 12,00 12,00 TotalE=pecifica: 12,00

Resumo de Imputacie por Candidatura
Programa - Medida - Candidatura Valor (%)

ﬂ PRODEP - N/D - 1 12 100,0000

Este mapa divide-se nas seguintes &reas:

\ 1. Identificacdo do documento

2. Linhas de lancamento

e Informacédo acerca da contabilidade geral

\ ¢ Informagéo acerca da contabilidade especifica
3. Resumo de imputacdes

7.2.2. Diario de movimentos

Para a emissdo deste mapa aparece ao utilizador uma janela na qual pode inserir o0s

parametros necessarios, com o seguinte aspecto:

ﬁ Diario de Movimentos

Didrio: |37 hd

de Dia/Més: 01 0

a Dia/Més: 01 0

Imprimir ‘ Fechar ‘

Neste quadro podemos indicar o diario e o intervalo de numeros de documento

relativamente aos quais pretendemos emitir classificadores.

O mapa resulta em algo parecido com:
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ENTIDADE DE TESTE

Diario de Movimentos

23052005 14:41:55 Entre 01/1/2005 e 31/12/2005 Pagina 1 de 1

Diario 101 Bancos Janeiro

Conta Designagdo Valor Débito  Valor Crédito Descrigdo Centro Custo
Documento 1 21/5/2005

2210002 Aguss de Portugal 0,00 12,00

52213 Agus 12,00 0,00 Cheque 12345 (G01)

Total do Documento 12,00 12,00 \
Documento 2 23/5/2005

121 Banco 1 120,00 0,00

G221 Elzctricidade 0,00 120,00 {CHAVE LIVRE}
Total do Documento 120,00 120,00 Y
Documento 3 23/5/2005

112 Caibea ESTABELECIMENTO 0,00 400,00

82212 Combust veis 4060, 050 0,00 v |EFFZ

Total do Documento 400,00 400,00

Total do Didrio 532,00 532,00

Na coluna CENTRO DE CUSTO, pode acontecer

1) Aparecer =Frz (Sem paréntesis), que
corresponde, efectivamente, a um CENTRO DE
CUSTO.

2) Aparecer (CHAVELIVRE}, que corresponde a uma
chave de imputacéo livre, valida unicamente
para a linha presente.

3) Aparecer nesta coluna =21 (com paréntesis),
gue corresponde a uma chave de imputacéao,
existente na tabela de chaves de imputacéo.

7.2.3. Extracto de contas

Para a emissdo deste mapa aparece ao utilizador uma janela na qual pode inserir o0s
parametros necessarios, com o seguinte aspecto:

- -
2 Extracto de Contas El
De conta: 121 i
a conta: 121 i

de Dia/Més: 01 1
a Dia/Més: 31 3

Imprimir Fechar
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Neste quadro podemos indicar o intervalo de contas e o intervalo de datas (referido
entre dia /mes inicial e dia/mes final). O ano sera aquele que estiver aberto no
momento da emissdo do mapa.

O mapa do EXTRACTO DE CONTA resulta em algo parecido com:

ENTIDADE DE TESTE
Extracto de contas entre 01/1/2005 & 31/12/2005

23/05/2005 14:57:11 Pagina 1 de 1
Conta: 121 Banco 1
Documento Data  Descricdo do Documento Codigo Fact/Recibo Descricdo  Walor Débito  Valor Crédito Saldo
Saldo anterior 0,00 0,00 0,00
0101.0001 21/05 Pagameni ECP Cha 12345 435 Elecriciiace Mak 0,00 12,00 12,00
0101.0002 2305 Pagamenio Agu Cha 32451 123 12345 120,00 0,00 108,00D
0101.0003 2305 Pagamento bmecetones o 12654 1 HeA 0,00 400,00 252,00
Total de movimentos 120,00 412,00
Verséo 1.3
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7.2.4. Balancete Geral

Para a emissdo deste mapa aparece ao utilizador uma janela na qual pode inserir 0s
parametros necessarios, com o seguinte aspecto:

E_E Balancete Geral

De conta: 11 T
aconta: | 799 -
de Dia/Més: 01 o
a Dia/Més: 31 3
Grau: o hd B

Pré-visualizar | Imprimnir | Fechar

Neste quadro podemos indicar o intervalo de contas a incluir no balancete, e intervalo
de datas (referido entre dia /7mes inicial e dia/mes final). O ano sera aquele que estiver
aberto no momento da emissdo do mapa.

E ainda possivel definir o grau das contas a incluir no balancete.

Se o grau for 1, fica activa a opcado MAPA PARA SELADOS, o que permite redefinir o nome
para 0 mapa. Se esta opcao estiver marcada, o mapa passa a designar-se MAPA PARA
SELADOS. Se estiver desmarcada o mapa passa a designar-se BALANCETE RAZAO.

Se o grau for deixado a zero é gerado um balancete com todas as contas.

O mapa relativo ao BALANCETE GERAL resulta em algo parecido com:

ENTIDADE DE TESTE

Balancete geral

Pagina 1 de 1

Conta Inmicial : 11 Data Inicial : 01/1/2005

Conta Final : 881 Data Final :  31/12/2005

Grau : 0
CONTA DESIGNAt;f\O VALORES DO PERIODO VALORES ACUMULADOS SALDO
N*Conta Designagdo Debito Cradito Débite Crédite Debitto Cradito
" Cabez .00 20000 00,00 200,00 100,00 (1]
i Caba SEDE 0.00 200,00 .00 200,00 .00 20000
1z Calba ESTABELECIMENTO 30000 am 300,00 000 300,00 a0
12 Bancos 120,00 41200 120,00 41200 0m 5200
121 Banoo 1 120.00 4120 120,00 41200 000 5200
-] FOrnstsaorss 1] L (1] fradd o Eraied
21 Fomedeaores CC 0.00 2326 .00 2326 .00 232
221000 ED® 0 Fect- a0 92326 00 92336
=] FORNECIMENTOS E $ERVIGOS EXTERNOS 123528 120,00 12353 120,00 11525 1
622 Fomecimentos & Senigos 1238526 12000 123835 12000 11526 000
=] FORMECIMENTOS E SERVICOS 123526 120,00 123526 12000 111528 .00
62211 Eletrickiane 52336 120,00 62335 12000 0325 000
62212 ComDustels 400,00 am 400,00 000 400,00 a0
£2213 Aguz 1200 am 1200 000 1200 a0
62216 Livras & Documentagdo Téonka 20000 am 20000 0.00 200,00 000
22162 Wzl 200.00 am 200,00 000 200,00 0.00
Toral 16535 == == 165526 121528 121525
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7.2.5. Balango e Demonstracio de Resultados

7.2.5.1. Definicdo de parametros para Balanco e Demonstracdo de Resultados

A aplicacédo pleonC produz este mapa a partir da informacédo lancada na contabilidade,
gerando um ficheiro em formato EXCEL que permite a entidade trabalha-lo como melhor
entender.

No entanto, ndo existe uma regra contabilistica rigida que imponha que os valores a
incluir nestes mapas, pelo que é possivel ao utilizador produzir as suas préprias
definicdes para a producédo deste mapa, através de parametros.

Portanto, antes de passarmos a explicacdo de como se produz este mapa, teremos que
analisar de que forma sdo comunicadas ao programa as contas que devem ser incluidas e
onde.

Em primeiro lugar, temos que aceder a opcdo de configuracdo relativamente a este
mapa, a qual se encontra em:

| Opcoes Avancadas

Operacdes de Abertura k

Operacoes de Administracdo Apagar detalhes de Ano...

Operagoes de Encerramento Desagregacao de conta. ..

Eliminar Intervalo de Contas

Transacgdes Pendentes. ..
Equivalénda de Tipo de Transacccdo...

Parametros Balango e D. Resultados
Parametros Apuramento de IVA

Manutencao de Entidades. ..
Manutencdo de Accdes...

Nesta opc¢do abre-se o seguinte quadro:

Versédo 1.3

Pagina 62



‘ . Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

"‘ M I - I ~ .I- ~
. ’ r ; anual de instalagdo e utilizacdo

2 Parametros para Balango e Demonstragdo de Resultados

B.A Activa l B4, Capital préprio e passivn] Demonztracio de Hesultadns] DR, por fungies

Contas &8 | Contas &P Dezcricdo
] Despesas de instalagio

Degpesas de investigagdo e desenvolvimento

Propriedade industnal e outroz direitos

Trespasses

Imobilizacdes em curso [Imobilizacies incorpdreas)
Adiantamentos por conta de imobilizagdes incorpdareasz
Temenos e recursos naturaiz

Edificios e outras constructes

Equipamenta basico

Equipamento de tranzporte

Ferramentas e utenzilios

Equipamento admnigtrativo

Taras e vasilhame

Outraz imobilizagdes corpdreas

Imohilizacdes em curzo [Imobilizac@e: corpdreas)
Adiantamentos por conta de imobilizages corpdreas
Partez de capital em emprezas do grupo
Empréstimos a empresas do grupo

Partes de capital em empresas azsociadas
Empréstimos a empreszas aszociadas

Limpar Cancelar |

Neste quadro, é-nos possivel definir quais as contas que irdo ser utilizadas para reunir a
informacéo dos diversos mapas que constituem o Balanco e Demonstracdo de Resultados,
designadamente

Balanco Analitico (Activo)

Balanco Analitico (Passivo)

Demonstracgdo de Resultados
Demonstracdo de Resultados (por funcdes)

B.A Activa l B4 Capital proprio e passiw:u] Demonstragdo de Fesultados | D.R. por funcies

Contaz A8 | Contaz AP | Deszcrigio

] Despesas de instalacio

Despesas de investigacdo e deservalvimenta

Seleccionando cada um destes separadores aparecem-nos todas as linhas do mapa
respectivo. As contas que serdo incluidas em cada uma destas linhas serdo as seguintes
sdo definidas nas colunas que aparecem em branco.

Eis um exemplo de como esta informacao € aqui definida:
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= Parametros para Balanco e Demonstracio de Resultados

B.A Activo l B.A. Capital proprio e pazsivo ] Demonstragdo de Resultados ] D.R. por fungbes

Contas AB | Contaz AP | Descrigio |;|

431 481 Dezpezas de instalagdo

432 4832 Dezpezas de investigagdo e desenvolvimento

433 4333 Propriedade industrial & outros dirsitos

434 4334 Trezpazses

447 +442+443+444+4 45+ 446 _ Imabilizacdes em cursa [Imobilizacdes incorporeas]

449 Adiantamentos por conta de imobilizac@es incorpdreas
Temeno: e recursos naturais —
e e e et e

Em cada uma das linhas podemos colocar

Nenhuma conta - Deixar a célula vazia
Uma conta - Colocar o codigo da conta na célula
Vérias contas - Colocar todas as contas a incluir separadas pelo caracter “+”

Feita a definicdo devemos GRAVAR, para salvaguardar o trabalho que produzimos. Isso
faz-se através do botdo existente naqarte inferior deste ecra.

réshimos a empresas associadas
-

alidar \‘

7

Esta definicdo ndo é logo validada no momento em que se faz o langamento,
devendo-se, no final da definicdo, VALIDAR a informagé&o que inseriu.

[aravar | Cancelar | Fechar

Limpar |

Ao pressionar o botdo VALIDAR, é feita a analise da informacéo existente, assim como a
validacdo se todas as contas inseridas existem efectivamente no plano de contas. Caso
alguma ndo exista é apresentada a informacao

pleon | Contabili.... [X]

A Conta 431 ndo existe,

A barra é posicionada na linha onde esse erro ocorre, permitindo-se a respectiva
correcgao, a qual pode ser feita corrigindo os valores definidos neste campo ou abrindo
a conta no plano de contas...
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Quando todos os valores definidos estiverem coerentes, podemos passar a fase de
emissdo dos mapas. Este procedimento faz-se apenas uma vez. A partir dai podemos
passar directamente para a emissdo dos mapas.

7.2.5.2. Impressao de mapas relativos ao BDR

Para a impressdo destes mapas relativos ao Balanco e Demonstracdo de Resultados, o
programa permite definir a data final e o destino da gravacao.

£3

= Balango e Demonstracdo de Resultados

At a0 Mas: | Janeino i

Desting de Gravagao:

.................................

O destino da gravacdo corresponde a pasta onde o ficheiro que contém os mapas sera
colocado.

Por questbes que se prendem com o ajuste da informacdo ao formato que as pessoas
normalmente pretendem para a sua informacédo, o programa gera este mapa em formato
MS-EXCEL para que seja possivel ajustar ao gosto de cada um, designadamente no que
diz respeito a tipo de letra, logotipos da entidade, e outra informacdo que seja
considerada importante.

Quando a geracao do mapa terminar é enviada a mensagem

pleon | Contabilidade

BalDemR.es. XLS criado em C:\Documents and Settings\Administrator\Desktop.

O ficheiro criado denomina-se BalDemRes.XLS, e tem o0 seguinte aspecto:
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E3 Microsoft Excel - BalDemRes

8] Fle Edit View Insert Format Tools Data Window Help  Adobe PDF e
PN EFH RS SR % B -l 100% YEETahoma -8 - | B H|§EE|L‘§_§% y D o
Al2 - A
NEE D | E Y /) [ | | J |
1 Balanco Analitico
2 DESIGNACAO DA ENTIDADE
3 | Contribuinte n9 : 123456789 Até Janeiro
4 Codigos das contas EXercicios
5 Activo 2004 2003
6| CEE pac B AP AL AL
T|c Imobilizado:
EENE Imobilizacbes incorpareas:
EFHMNE 431 e L e 0,00 0,00 0,00 0,00
KL NI 432 Despesas de investigacio e de desenvolvimenta, . 0,00 0,00 0,00 0,00
Eid 2 433 Propriedade industrial & outros direitos. ... veeeesesesinens 0,00 0,00 0,00 0,00
12 3 434 R T R e S, 0,00 0,00 0,00 0,00
13 4| F+HZ+H3+H | ImobilizagBes em CUMSD.. .o iieni i 0,00 0,00 0,00 0,00
EEINNE 445 Adiantamentos por conta de imobilizacdes INcorpareas. ..., 0,00 0,00 0,00 0,00
15| 7,00 7,00 1,00 0,00
16| I Imobilizacfies corpdreas:
17| 1 TITEn0s £ TECUIE0S NAMUIEIS: ..+ vreeriersrrrriarsiessinssieessnrrsess 0,00 0,00 0,00 0,00
A8 | |1 EQGOS € 0TS CONSHUGBES. ... v: s viervsesviesrsessoesshaneseserises 0,00 0,00 0,00 0,00
19 2 EQUIDEMENTO BESICO. 1o vveseesiiiesis s snssns s enssnnsrases 0,00 0,00 0,00 0,00
200 | |2 EQUIPEMENtO de transporte. v orviiinmnssinsnissimnmi 0,00 0,00 0,00 0,00
28 | 3 O RICITRS & ITETISHORU, 411 c4.4ssi0601040ibssiiniiasisisinsbitssiiion 0,00 0,00 0,00 0,00
EZIBIRE EqQUipamento adminiStratiVo. ....o..veeeeeeoirerreeesenrsreeeeesiineeiens 0,00 0,00 0,00 0,00
23] 3 Taras & vasihame v - 0,00 0,00 0,00 0,00
24| | 3 Outras imobilizagdes CorPOrEaS... v v 0,00 0,00 0,00 0,00
25 | |4 TR DEs B GO0 5 L S e e e 0,00 0,00 0,00 0,00
26| | |4 Adiantamentos por conta de imobilizacdes corpareas. ..., 0,00 0,00 0,00 0,00
27 0,00 0,00 0,00 0,00
78| m Investimentos financeiros
20 |1 Partes de capital em empresas do arup. ... eiieeine e 0,00 0,00 0,00 0,00
EINNE Empreéstimos a empresas do grupo........... o 0,00 0,00 0,00 0,00
3T 3 Partes de capital em empresas 8580080585, oo 0,00 0,00 0,00 0,00
32 | |4 EMPréstimos & empresas aSS00a0ES v irireie o mrineesnimiiiieiiis 0,00 0,00 0,00 0,00
33 [ [5 Titulos e outras aplicactes fiNANCEINAS. . .....ovviviiieeniiiiis 0,00 0,00 0,00 0,00
34 | (8 Outros empestmos conCEdidos. .........vvvviinrennniieiians 0,00 0,00 0,00 0,00
1 35| 8 IMODIlZECHES M CLNSG. . vvvvverisiasssssesisisenssinreses : 0,00 0,00 0,00 0,00
36 | |6 Adiantamentos por conta de investimentos financeiros.......o. 0,00 0,00 0,00 0,00
L] 0,00 0,00 0,00 0,00
T 1 o~ Ty | L o 1
W 4 » P\ An. Activo/ An.Proprio e Passivo { Sint. Activo  Sint. Prdprio e Passivo { Demonstracio de Resuftados { D.R. Sumsdrio { D.R. por Fur

O ficheiro criado tem as seguintes Folhas de Calculo

An. Activo Balanco Analitico (Activo)

An. Proéprio e Passivo Balanco Analitico (Capital préprio e Passivo)
Sint. Activo Balanco Sintético (Activo)

Sint. Préprio e Passivo Balanco Sintético (Capital proprio e Passivo)
Demonstracdo de Resultados

D.R. Sumario Demonstracdo de Resultados resumida

D.R. por funcgdes Demonstracdo de Resultados por fungdes

Este ficheiro manipula-se como uma folha de célculo normal.
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7.2.6. Apuramento de IVA

7.2.6.1. Definicdo de parametros para Mapa de Apuramento de IVA

A aplicacédo pleonC produz este mapa a partir da informagéo lancada na contabilidade.
No entanto, da mesma forma que acontece para o Balanco e Demonstracdo de
Resultados, é necesséria a definicdo de quais as contas que vao entrar e cada quadro
deste mapa.

Assim, na opgéo
Dpcdes Avancadas
Operacoes de Abertura k ‘

Operacoes de Administracdo Apagar Detalhes do Ano

Operacdes de Encerramento Desagregacan de Conta

Eliminar Intervalo de Contas
Transaccoes Pendentes
Parametros Balango e D. Resultados

Parémetros Apuramento de IVA

Podemos definir quais as contas cujo saldo ira ser levado em linha de conta no mapa de
apuramento de IVA.

i Parametros para apuramento de [VA

Conta Descrigo -
Tranzmizzdes de Bens & Prestagdes de Servigosz Efectuadas pelo Sujeito Pazzivo & Impo:

Base Tributivel - & tasa reduzida

Base Tributivel - & tara intermédia

Base Tributivel - A taka nomal

Baze Tributavel - sentas : Transmizsdes Intracomunitanas de Bens e Operaces Assimilac
Baze Tributdvel - lzentaz : Operagdes Previztaz na Alinea b] do n® 1 do ant® 202 do Cha
Baze Trbutavel - |sentaz ;: Operactes que Mao Conferem Direito & Dedugao

Imposto a Favor do Estado - A taxa reduzida

Impozta a Favor do Estado - & taxa intermédia

Imposto a Favor do Estado - & taxa nomal

Aquizigies Intracaomunitariaz de Bens e Dperacoes Azsimiladaz

Base Tributavel

Imposzto a Favor do Estado

Impozto Dedutivel Rezpetante a Transmizsdes de Benz e Servigos Efectuadas. ..

Imposto a Favor do Sujeito Passivo - Imobilizada -
< | 3

Cancelar | Fechar |

Lirnpar | Walidar

O procedimento de langamento de informacdo neste quadro faz-se de modo analogo ao
do Balango e Demonstracdo de Resultados.

7.2.5.2. Impressao do Mapa de Apuramento do IVA
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Para a impressdo destes mapas relativos ao Apuramento do IVA, devemos aceder a
seguinte entrada do menu de mapas:

Mapas
Mapas Contabilidade Geral 3 Balancete Geral. ..
Mapas Contabilidade Especifica Classificador de Documentos. .,
Listagem de Tabelas 3 Diario de Movimentos. ..
Cutros Mapas r Extracto de Contas...

Balanco e Demonstracdo de Resultados
Apuramento de IVA

Ao seleccionar esta opgdo, o programa permite definir o més inicial, o més final e o
destino da gravagéo.

F_E Apuramento de [VA

Do Més |Janeo -

Até ao Mes: Margo =

Desting de Gravacao:

Fechar

O destino da gravacdo corresponde a pasta onde o ficheiro que contém os mapas sera
colocado.

Por questbes que se prendem com o ajuste da informacdo ao formato que as pessoas
normalmente pretendem para a sua informacédo, o programa gera este mapa em formato
MS-EXCEL para que seja possivel ajustar ao gosto de cada um, designadamente no que
diz respeito a tipo de letra, log6tipos da entidade, e outra informacdo que seja
considerada importante.

Quando a geracdo do mapa terminar é enviada a mensagem

pleon | Contabilidade

ApuramentoIVA.XLS criado em C:\Documents and SettingsVAdministrator\Desktop.
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O ficheiro criado denomina-se ApuramentolVA.XLS, e tem o seguinte aspecto:

E3 Microsoft Excel - ApuramentolVA
@ Eile Edit WView Insert Format Tools Data Window Help Adobe PDF

NN NEYEE BN N N R RN R - $10 2B U= ==

J3 - A 2411
| A E [E] D] E] F | G [H] | b | K
1 APURAMENTO DO IMFPOSTO RESFEITAMTE AOPERIODO A QUE A DECLAHACﬁD SE REFERE
2 ;-II'::::?“IS:::IS::DI;EH! EFRESTAGHES DE SERYIGOS EFECTUARDAS FELO SUIEITO FASSIY O BﬁSETRIBUTﬁUEL E IMEOSTO A FAYOR DO ESTADD
[0 Cocanaroducida Tl 000 =N ool
= -htaxdin:orm:dia EI 0,00 5 ﬁ ﬁ @D&I_
5 | -hravanarma I (=] nool i W =
B | -lrentar: b jm]
Z - Tranrm. Intrazom. dc benr e operasier anrimiladar [7] EI.EIEIE E
a3 - Oparagierprovirkarna alineab)dont 1 dnark 200 dn CIUS El ooafo E
3 | - Operasior auenin anferem dircita 3 4o dugin [9] 0,00 % A
0 |2-ROUISICAES INTRACOHUHITARIAS DE BEHS E OFERAGYES ASSIHILADAS II oon T
T ::T:IITC:!P:::I:;H&FN|‘|0!IIJ!II'OIPﬁ!!l\‘#!IHPORTﬁC#!Sh! BPEHSEPECTUADGS FELYS
12| -imatit 0.00
13
[ o (2] 0.00
5| = (23] 0,00
B = [=2] 0,00
Rz £ (2] 0.00
1 :—:::::F:kl!ﬁcd:!H!H!l‘cl!.’fl‘clﬂ!!l’kl‘cl!:MH.IM! COHEXCERGAO DAS IHDICADAS HO % ﬂ Ulljlj l|:||:|
aka, s-:xc:smnnzpvnmnnoP:niownm:mok|car|PvliDnn:cmkacﬁonnr:nmn-n'q -ﬂ: S
19 |ceartiam o | 61} 0,00
| E0 | saMExoqER CaHBo 1,2 603 D0 UATR 4 E3 0,00(F] 0,00
T 2AHEXOIVER CAHEG 4,3 00 8 00 QUADR & 4] E 0,00 EI 0,00
22 | REcULARIZACAES & PAY R Do SUIEITO FASSIMG, COHUNICADAS FELA DS COBEAHGA [&T] 0,00
23 TOTAL DA BASE TRIBUTAYEL [1-5-3-...-40] TOTALDG IHFOSTO A PAYOR DO SUJEIT S PASSING [20-24-...-H| TOTALDO IHPOSTO APAYORDOESTAD O -E-A-...-E0]
74 o] o003 o.00[F] / 0,00
25 IHPOSTO A ERTREGAR A0 ESTABO ’- [92-91]=493 / 0,00
28 ck!annnzmposrnnu[cunknmu.lz-!q R[!HDnl§j| | | /
27 [3¢] 0,00 exeesm
28
3 '
Os valores sdo incluidos no ficheiro, e tém um aspecto semelhante
ao que aparece no interface da DGCl para o carregamento destes
valores.
Nota: A direita aparecem as contas definidas nos parametros para
a geracdo deste mapa, por uma questdo de controle. No
entanto, estes valores sao colocados fora da area de
impressdao por forma que ndo sejam impressos quando
formos proceder a impressao deste mapa.
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7.3 Mapas da contabilidade especifica

A opcéo MAPAS da contabilidade especifica inclui as seguintes opgdes:

Mapas
Mapas Contabilidade Geral 3 |
Mapas Contabilidade Espedfica # Balancete Espedifica. ..
Listagem de Tabelas 3 Prestacdo de Contas
QOutros Mapas 4

7.3.1. Balancete Especifica

Para a emissdo deste mapa aparece ao utilizador uma janela na qual pode inserir 0s
parametros necessarios, com o seguinte aspecto:

JF Balancete Espacifica

Proqramac 7 =

Herwgua: | O 1 -PRODEP A
T Cand 1 - Canchdabera 1P
= [T 1 - Coratrugho tnd

C T Tarma 1
r2 = Turmd 2
| o [0 1 -Anmacho socoautural W
Detalue:
De rubica: |1 i
a rbwica: | <13 x
Grau: % -
de Diapes: 77 |1
@ Dua ks o1 1

Este ecrd de definicdo de parametros, sendo relativamente mais complexo que o0s
restantes, justifica uma abordagem mais pormenorizada.

Em primeiro lugar definimos o programa que pretendemos listar, através do campo
respectivo. Podemos desde logo inserir o valor do programa, digitando directamente no
campo, ou pressionar ~ para abrir a janela de onde podemos seleccionar o programa.

Programa: 1 hd
Hierarguia: 1|PRODER

2 IEFP

|5

Seleccionado o0 programa €-nos apresentada uma caixa com toda a estrutura de
Candidaturas - Acgoes - Centros de Custo, onde podemos assinalar o que pretendemos.

Hierarquia: | . [ 1 - PRODEP

Versédo 1.3
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Se pressionarmos *- a esquerda do PROGRAMA, é detalhada toda a hierarquia associada
a esse programa, em termos de accdes e centros de custo:

HiEFEIFE]LIiEII — ,_ i - PRODER F

-I- [[] Cand 1 - Candidatura 1P
—I- [ 1-Construgdo Civil

O 1 -Turma 1
12 -Turma 2
=I- [ 2 - Animacdo sococultural w

Neste ponto podemos assinalar de que género pretendemos os balancetes, assinalando
as que pretendermos. Essas checkbox sdo marcadas apenas com um click do botéo
esquerdo do rato. Se pretender desmarcar volte a fazer um click com o botdo esquerdo
do rato.

Assim que tiver tudo assinalado

HiEFEIFEILIiEI: = I_ 1 - PRODEP s
-I- [ Cand 1 - Candidatura 1P
=} [ 1-Construcao Civil

= T1 -Turma 1
™ 12 -Turma 2
=I- [ 2 - Animacdo sodocultural “

devemos passar a fase seguinte: indicar o nivel de detalhe com que pretendemos o

mapa:
Detalhe: &

iPrograma
Candidatura
Accdo

Centra de Custo

Seleccionado o programa €-nos apresentada uma caixa com toda a estrutura de
Candidaturas - Accbes - Centros de Custo, onde podemos assinalar o que pretendemos.

Isto significa que podemos obter o balancete agregado por PROGRAMA, por

CANDIDATURA, por ACCAO ou por CENTRO DE CUSTO.

7.3.2. Prestacao de contas

O processo para a obtencéo dos mapas relativos a prestacdo de contas inicia-se em
MAPAS + CONTABILIDADE ESPECIFICA + PRESTAGAO DE CONTAS.

Este processo permite gerar folhas de calculo em formato MS-EXCEL® com a informac&o
prevista nos pedidos de reembolso, de acordo com 0s varios programas com que
trabalhamos.

® MS-EXCEL é uma marca registada de MICROSOFT CORPORATION
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Seguidamente aparece a janela na qual podemos indicar que tipo

pretendemos:

= Prestagao de Contas - Exportagao para Excel

de mapas

Dadoz de Selecgdo:

Despesas ] Receitas |

Estabelecimento: PSS RO

Data de Listagem:

Programa: 1= Formulariog: | PORLVT -
Candidatura: | * i Mumeraco Espec.: |OPGa0 A bl
r Mumeragao Inicals

Rubrica Inicial: |1 hd Estado do Documento: | 10d0s bl

Rubrica Final: | 174 i Acumulados Anteriores: | N&O v
Destino de Gravacao: Casas Decimais: | 2 hd
Data Inical: Agosto | (2004 3 Indicacio Cursos: | —ontagem Cursos ¥

Data Final: Agosto v 2004 3
23-08-2004 - sair

O campo NOME DO ESTABELECIMENTO é obtido a partir da tabela de estabelecimentos.

Os campos PROGRAMA + CANDIDATURA dentro desse programa vao definir quais os
elementos a recolher, assim como os campos RUBRICA INICIAL e RUBRICA FINAL

A opcdo FORMULARIOS, indica quais os tipos de formulario que irdo ser usados para a
geracao dos mapas. Existem os seguintes tipos de formulario:

PORLVT

PRODEP I

ON SECTORIAL
POR CENTRO

POR ALENTEJO
PROALGARVE
PRODESA - Acores

Versédo 1.3

POPRAM - Madeira

IEFP - Aprendizagem

IEFP - PORLVT

IEFP - POEFDS

IEFP - Programa Constelagéo
IEFP - ON SECTORIAL

IEFP - ON SECTORIAL Anexo Il
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A NUMERACAO DA ESPECIFICA pode ser realizada segundo uma de 3 opgdes:

Opcao A : O mesmo Documento da Geral pode ter mais gque um Mumero
da Espedfica, consoante o nimero de Ribricas e Sub-Rubricas a que
o Documento esta imputado.

COpcdo B : Um Documento da Geral s6 tem um(1) Documento da Espedifica,
independentemente do ndmero de Ribricas a gque o Documento esta
imputada,

Opcao C : Existe um Mamero da Contabilidade Espedifica para cada uma
das grandes Ribricas a que o Documento da Geral esta imputado.

A NUMERACAO INICIAL permite indicar o primeiro nimero da contabilidade especifica
dentro do mapa que agora vamos gerar.

O campo ESTADO DO DOCUMENTO, permite indicar quais 0os movimentos que
pretendemos incluir no mapa:

Documentos Pagos
ou

Todos

ACUMULADOS ANTERIORES serve para transportar saldos de prestacbes de contas
anteriores.

Na parte de baixo do quadro podemos indicar

Destino de Gravacdo: Casas Dedmais: |2 hd
Data Inicial: Agosto  v| (2004 - IndicacSo Cursos: | Contsgem Cursos 7
Data Final: SIS | 2004 3
| Sair |
Data de Listagem: 23-08-2004 i

O local onde pretendemos que o mapa (ficheiro em formato EXCEL) seja gerado (em
termos de VOLUME e PASTA onde serd gerado o ficheiro com a listagem de despesas
pagas.

As datas INICIAL e FINAL relativamente & informacao a incluir na prestacédo de contas,

A DATA DA LISTAGEM, e o NUMERO DE CASAS DECIMAIS a incluir no campo VALORES
IMPUTADOS.

Versédo 1.3
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A contagem de cursos. Na coluna CURSOS ASSOCIADOS, existente na maioria dos mapas,
podemos indicar a QUANTOS CURSOS (cursos = ac¢des) a despesa foi imputada, ou QUAIS
OS CURSOS a despesa foi imputada.

. R . Exportar . .
Assim que todos 0s campos estejam correctos, o botédo fica activo, sendo o

processo de exportacéo iniciado assim que for pressionado.

Quando o processo terminar aparece a mensagem respectiva:

pleon | Contabilidade

Ficheira ON Sectorial-10.%LS criado em c:Y

O mapa gerado pela aplicac@o pleonC pode ser aberto através da aplicacdo MS-EXCEL e
tem o seguinte aspecto:

E Microsoft Freel - OM Sectorial- 10

Hd) B Bt dee et Pt Tk Dt ket AdeeRcs

= E -‘,um'ﬁ -_Ii!n-

RIICIS BN
L1 & [ a4 | ¢ &1 & 1 L1 ol L1 ® 1 n I H
'_'F' TS TLS0 DA LOBCALAD
V| W FURDO SOCIAL EURDPED
i L
[ || LISTAGLM OA&S DESPLSAS PAGAS
(] SITUACAD N0 ULTIAG DU 00 LES AGDSTO DE 2004
8 L e e e e S
I'.E.‘.. ONTHERSE FITHL &N |WWWW I
] Mrldetiiibe 32 ENONO PROFIICHAL
-1I [T Fa— -[_'F_FFFH—]- 8, (171}
e
e —— Mumiifinws o fn B nin
L] o= | =tee | == (e — = S p— . T I sa [
_g S e | spes 11 pra | 5 pes g Eimg [ P Dt
b pemnear] smes | o smed v fovsspel v sy Lowsssessl pumsons jpe oI
2F || iwniiaes briea 3 & il e i all - F‘ﬂﬂlﬂu- ﬂ : Ehvﬂ-ll‘a
20 | pwwipmns | gyt 1l g | wiem e pl & mmimsant rimmLe = s A AN
a (i - J I, . B R SR .. SRR K3 H A, BB R X ] BBl Dl L I Iﬂ_lﬂh:lll.":
g el poer 1 o i ¢ lssipes B epuis, weiviat B e
Fo == N T T . I T
3% Lrvenses| e 0 wse ¢ | W el
o | it | | I ”#«.._1.-
»
al
. I— E— — — —
n
M
a - S - - -
=
| ar
"
1
I wi ke i it Sy i
| & ]
(1 L e ——
T
708 R s 10t s b e b Bt
W b B Ml Aol - Tt i Pt 1o Wi e Wit
W4 b W Listagem Despetas Pagac | £

L

Nota: Estes mapas, dependendo do tipo de mapa solicitado, podem diferir entre eles,
porque os proprios templates sdo diferentes.
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7.4 Outros mapas

A opcdo OUTROS MAPAS inclui alguns mapas ndo integraveis nas opcoes anteriores, como
sejam por exemplo:

Candidaturas por Programa...
Candidatura /Rubrica/Poc..

Centros de Custo por Candidatura...
Maovimentos por Entidade. ..

Contas por Candidatura...

Rubricas par Candidatura. ..

Vamos analisar cada um destes mapas e qual a respectiva utilidade:

7.4.1. Candidaturas por programa

Nesta opcdo podemos observar quais as candidaturas existentes organizadas por
programa. E possibilitado seleccionar quais 0s programas que pretendemos observar:

+I” Candidaturas por Programa

De programa: RODEP hd
A programa: IEFP hd

Pré-visualizar | Imprimir Fechar

O mapa sai com um aspecto parecido com:

Entidade Proprietaria de Teste

Listagem de Candidaturas por Programa

2505-2004 18:02:45 Page 1 of 1

Programa : PRODEP

Cadigo Designagdo Cod. Sidep Data Abertura Data Inicial Data Final Referéncia do Projecto Cand. Aberta
Cand 1 Candidatura 1F 2003 21-01-2004  31-12-2004  1/1.2/RefProj/025.04 Sim
Cand X Candidstura X 2003 21-01-2004 21-12-2004 Cand 12.12/001.054/04 Sim

7.4.2. Candidatura/Rubrica/POC

Nesta opcdo podemos observar quais as contas POC que vao dar origem a movimentos
nas diversas rubricas da contabilidade especifica. Este mapa é organizado por
candidatura, sendo possivel seleccionar qual o programa que pretendemos observar, e 0
intervalo de rubricas que pretendemos analisar:

Versédo 1.3
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Programa: 1 T
De rubrica: | 1 i
a rubrica: |213 h

Pré-visualizar | Imprimir Fechar
O mapa sai com um aspecto parecido com:
Entidade Proprietaria de Teste
Listagem de Programa/Rubrica/Conta
25-05-2004 16:08:10 Page 1 of 2
Programa: Cand 1 Candidatura 1P
Rubrica: 1211 Formadores Internos
Conta Descricéo Grau Aceita Lanc.
64211 Vencimento 4 Sim
64212 Subsidio Férias 4 Sim
64213 Subsidio Natal 4 Sim
64242 Subs. Alim. Pessoal Docente 4 Sim
Rubrica: 1311 Remuneragdes Coordenadores ou Dirigentes
Conta Descricéo Grau  Aceita Lanc.
6411 Vencimento 3 Sim
6412 Subsidio Férias 3 Sim
6413 Subsidio de Natal 3 Sim
64241 Subs. Alim. Pessoal Dirigente 4 Sim
6222721 Alimentacdo 4 Sim
6222722 Alojamento 4 Sim
Rubrica: 151 Rendas
Conta Descricao Grau Aceita Lanc.
622191 Rendas 4 Sim

7.4.3. Centros de custo por candidatura
Nesta opcao podemos observar quais os Centros de Custo de dependem de cada uma das

candidaturas

E possibilitado seleccionar qual o intervalo de candidaturas que pretendemos observar:

+" Centros de Custo por Candidatura

De candidatura: Cand X hd

a candidatura: Cand X hd

Imprirnir

Fechar
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7.4.4. Movimentos por entidade

Nesta opgcdo podemos observar os movimentos existentes por entidade, sendo-nos
permitido seleccionar qual o intervalo de entidades que pretendemos observar:

+" Movimentos por Entidade &l

Die Contribuinte: 991854295 b

a Contribuinte;| 701354295 h

Pré-visualizar Imprimir ‘ Fechar ‘

No mapa correspondente aparecem 0s movimentos dessas entidades, agrupados por
entidade.

7.4.5. Contas por candidatura

Nesta opcdo podemos observar as relacdes entre conta POC e rubrica da especifica, para
cada candidatura, sendo-nos permitido seleccionar qual a candidatura que pretendemos
analisar e o intervalo de contas POC que pretendemos observar:

+” Contas por Candidatura [z|
Candidatura: Cand 1 hd
De conta: 52 hd
a conta: 742 b

Imprirnir Fechar

O mapa sai com um aspecto parecido com:

Entidade Proprietaria de Teste
Listagem de Contas por Candidatura
25-05-2004 16:20:48 Page 1 of 1
Candidatura: Cand 1 Candidatura 1P
Conta Descrigdo Grau Aceita Lanc. Rubrica Desc. Rubrica
62211 Electricidade 3 Sim 145 Outros encargos
62212 Combustiveis 3 Sim 145 Outros encargos
62213 Agua 3 Sim 145 Outros encargos
62214 Outros fluidos 3 Sim 145 Outros encargos
62215 Ferram. uten. desgaste rapido 3 Sim 144 Aquis_Mat Pedag .
62216 Livros e documentag&o técnica 3 Sim 144 Aquis_Mat Pedag .
62217 Material de Escritorio 3 Sim 144 Aquis.Mat. Pedag.«
622191 Rendas 4 Sim 181 Rendas
622192 Alugueres 4 Sim 152 Alugueres
6411 Vencimento 3 Sim 1311 Remuneracdes Ct
6412 Subsidio Férias 3 Sim 1311 Remuneracdes Ct
6413 Subsidio de Natal 3 Sim 1311 Remuneracdes Ct
64211 Vencimento 4 Sim 1211 Formadores Interr
64212 Subsidio Férias 4 Sim 1211 Formadores Interr
64213 Subsidio Natal 4 Sim 1211 Formadores Intert
64241 Subs. Alim. Pessoal Dirigente 4 Sim 1311 Remuneracdes Ct
64242 Subs. Alim. Pessoal Docente 4 Sim 1211 Formadores Interr
62222 Comunicacdes 3 Sim 145 Outros encargos
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7.4.6. Rubricas por candidatura

Nesta opcdo podemos observar as rubricas definidas por candidatura, sendo-nos
permitido seleccionar qual a candidatura que pretendemos analisar e o intervalo de
contas rubricas que pretendemos observar:

+" Rubricas por Candidatura

Candidatura: Cand 1 v
De rubrica: | L v
a rubrica: | 213 v

Pré-visualizar Imprimir Fechar

O mapa sai com um aspecto parecido com:

Entidade Proprietaria de Teste
Listagem de Rubricas por Candidatura
25-05-2004 16:27:20 Page 1 of 1
Candidatura: Cand 1 Candidatura 1P
Rubrica Descricdo
1 Custos
11 Encargos com formandos
114 Alimentacdo
115 Alojamento
118 Alojamento
12 Encargos com Formadores
121 Remunerages
1211 Formadores Internos
1212 Formadores Externos
122 Enc. Sociais Obrigatorios
123 Alojamento
124 Alimentacdo
125 Transportes
13 Encargos com Pessoal Nao Docente
131 Pessoal interno
1311 Remuneracfes Coordenadores ou Dirigentes
Verséo 1.3
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7.4.7. Mapa de transacc¢oes pendentes

Nesta opcdo podemos observar quais as transacgfes que se encontram pendentes de
pagamento por terceiro (ou para todos os terceiros, muito embora seja efectuada a

separagao por terceiro).

Assim, é-nos permitido seleccionar qual o terceiro que pretendemos analisar e o
intervalo de datas que pretendemos observar. Se pretendermos analisar todos os
terceiros, bastara marcar a caixa TODOS.

5-5'5_5 Transacgies Pendentes

De Contribuinte: 11411111

Todos:

De data:|0%-06-2004

a datg:|03-06-2004

Fechar

O mapa sai com um aspecto parecido com:

09-06-2004 15:39:59

Contribuinte Nome

Entidade Proprietaria de Teste

Transacgdes Pendentes

Pagina 1 de 1

501954295 DBG

Data Numero Descrigao Tipo Valor Total Valor Pendente
09-06-2003 441 factura 441 de 2003 Factura 334 56 334,56
31-01-2004 17 Factura DBG-17 Factura 500,00 500.00
31-01-2004 14 Factura DBG-Contr. Factura 714,00 464,00

Versédo 1.3
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7.4.8. Mapa de transaccdes regularizadas

Nesta opgdo podemos observar quais as transaccbes que se encontram total ou
parcialmente regularizadas, por terceiro (ou para todos os terceiros, muito embora seja

efectuada a separacao por terceiro).

Assim, é-nos permitido seleccionar qual o terceiro que pretendemos analisar e o
intervalo de datas que pretendemos observar. Se pretendermos analisar todos os

terceiros, bastara marcar a caixa TODOS.

7= Transacgdes Regularizadas

De Contribuinte:

Todos: [+

De data:|01-01-2003
a datg: 09-06-2004

Pré-visualizari Imprimir Fechar
O mapa sai com um aspecto parecido com:
Entidade Proprietaria de Teste
Transaccbes Regularizadas

09-06-2004 15:40°55 Pagina 1 de 1
Contribuinte Nome
111111111 EDP
Data Numero Descrigdo Tipo Valor Total  Valor Regularizado
31-03-2004 1 Rec.1-PagaF1 Recibo 120.00 120,00
01-05-2004 2 nhig Recibo 243,00 123,00
201954295 DBG
Data Numero Descrigao Tipo Valor Total Valor Regularizado
30-04-2004 1 rewtgesrd Recibo 230,00 250.00

Versao 1.3
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7.4.9. Mapa de transacc¢des pendentes sem langcamento

Nesta opcdo podemos observar quais as transaccdes que existem sem que exista
documento de suporte. Estamos a falar de transac¢bes que podem ser langadas a partir
de uma opcdo que serd apresentada mais a frente °. Neste ecrd é possivel limitar as
datas inicial e final da listagem, sendo apresentadas todas as transacc¢des dentro desse
periodo.

= Transacgdes Pendentes Sem Langamentos

De dats:;0101-2003  ~

- dats: 09-06-2004 ¥

Imprirnir Fechar

O mapa sai com um aspecto parecido com:

Entidade Proprietaria de Teste
TransaccOes Pendentes sem Lancamentos

09-06-2004 15:44:07 Pagina 1 de 1
Contribuinte Nome

501954295 DEG

Data Numero Descrigao Tipo Valor Total
09-06-2003 441 factura 441 de 2003 Factura 334.56

6 . -
Opcéo “8.2.4. Insercdo de transaccdes anteriores”, pagina 57
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8. Importacéo

8.1. Porque é necessario um processo de importacao?

Existem diversos processos de importacdo de informacéo entre os diversos modulos da
aplicacdo pleon®, designadamente no que se refere & aplicacdo pleon-V® (Vencimentos e
honorarios de pessoal) e pleon-A® (subsidios e propinas de alunos).

O objectivo destes processos é, fundamentalmente, reduzir o volume de informacgéo que
é digitada pelos utilizadores, numa perspectiva de optimizacdo de recursos humanos.
Assim, se a informacdo se encontra presente na aplicacdo, nomeadamente de
Vencimentos e Honorérios de trabalhadores (internos ou externos), Subsidios e Propinas
de alunos, ndo faz sentido que ndo possamos tirar partido dela para efectuar
lancamentos autométicos na contabilidade.

Se tivermos, por exemplo, 100 funcionarios e 200 alunos na nossa entidade, estamos a
falar, mensalmente, do lancamento de:

PROCESSAMENTO VENCIMENTOS/HONORARIOS 100 langamentos
PAGAMENTO VENCIMENTOS/HONORARIOS 100 langamentos
PROCESSAMENTO SS/CGA 100 lancamentos
PAGAMENTO SS/CGA 100 lancamentos
PROCESSAMENTO DE SUBSIDIOS 200 langamentos
PAGAMENTO DE SUBSIDIOS 200 langamentos
PROCESSAMENTO DE PROPINAS 200 langamentos
PAGAMENTO DE PROPINAS 200 langamentos
Total mensal 1200 langamentos
Total anual 14400 langcamentos

Admitindo que um funcionario demora 3 minutos a produzir cada lancamento (e seria um
funcionario que conseguiria trabalhar a um ritmo razoavelmente elevado), estamos a
falar de 43.200 minutos, equivalente a 720 horas de trabalho por ano. A trabalhar 7
horas por dia, estamos a falar de quase 5 meses de trabalho.

Se o trabalhador for menos expedito, estamos a falar de contratar uma pessoa so para
lancar esses documentos. Apenas para realizar uma tarefa que pode ser automatizada
com alguma facilidade.

Isto j& para nao falar nas multiplas possibilidades de erro que resultam necessariamente

de um processo de introducdo manual de informacdo, com 0s prejuizos que dai podem
advir.
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Na opc¢do IMPORTACAO do menu principal, temos as seguintes sub-opgdes:

Importacdo

Vendmentos »#

Alunos 3

Em cada uma das sub-opcdes sdo apresentados os ecrds para proceder as diversas
importacdes, os quais iremos analisar de seguida.

8.2. Importacao de Vencimentos

Na aplicacdo pleon-C®, é possivel realizar automaticamente os seguintes processos de
importacdo de vencimentos, desde que os mesmos tenham sido efectuados na aplicacéo

pleon-V®:

Trabalhadores dependentes (contratados)

a.
b.
C.

Importac&o do processamento de vencimentos para a contabilidade;

Importacéo do pagamento de vencimentos para a contabilidade;

Importacdo do processamento da Seguranca Social (entidade patronal) para a
contabilidade;

Importacdo do pagamento da Seguranca Social (entidade patronal) para a
contabilidade;

Importacéo do processamento da Caixa Geral de Aposentacdes (entidade patronal)
para a contabilidade;

Importacdo do pagamento da Caixa Geral de Aposentacdes (entidade patronal)
para a contabilidade;

Trabalhadores independentes (externos)

a.
b.

Importacéo do processamento de honorarios para a contabilidade
Importacédo do pagamento de honorarios para a contabilidade

Vejamos quais 0s passos que devemos dar para realizar cada uma das importacoes.

As opcdes de importacdo de vencimentos sdo as seguintes:

Importacdo Opgdes Avancadas Janelags  Ajuda

Importacdo Yendmentos. ..

Pagamento de Vendmentos. ..

Alunos ]

Parémetros Importacdo C <- V...

Pardmetros de Importacdo de Abonos e Faltas....
Parametros de Importacdo de Fundonarios. ..

Reparticio de Vendmentos...

Como seria de esperar, antes do processo de importacdo de vencimentos (aquele que
gera documentos para a contabilidade, teremos que parametrizar todas as operacgoes.
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8.2.1. Parametros para a importacdo de vencimentos

Os parametros dividem-se em 4 tipos:
Parametros Importacdo C <- V... Pardmetros para a geracdo de documentos
Parametros relativos aos abonos e deducdes
Parametros relativos aos funcionarios

Reparticado de linhas de vencimento com uma regra
de reparticéo

Parametros de Importacio de Abonos e Faltas....

Parédmetros de Importacdo de Funconarios...

Reparticdo de Vendmentos...

Vejamos detalhadamente cada uma das opc¢odes, apresentando igualmente a respectiva
utilidade:

8.2.1.1. Parametros para a geracao de documentos

Ao seleccionar esta opcao, é apresentado o seguinte ecra:

£ Parametros para Importacdo de Vencimentos

Tipo Funcionario: 1 h
Processamento lPagamean ] Seguranca Social ] CG Aposentacdes

Categoria A

Didrio: hd

Tipo Doc.: |V hd

Conta IRS: |2422 hd

Conta ADSE: i

Conta 55: h

Conta CGA: i

Conta Sindicato: h
Categoria B

Digrio: | 101 i

Tipo Doc.: |RR hd

ContaIRS: |2922 h

Conta IVA Rub2: hd

Conta IVA Rub3: hd

/ - Guardar | Fechar |
J

As definicdes relativas a importacdo fazem-se por tipo de funcionéario, aqueles que
estiverem definidos na aplicacdo pleon-V®. Deste modo, podemos definir parametros
diferentes por cada tipo de funcionario, uma vez que as contas de Seg. Social, IRS, etc.
podem divergir consoante o tipo de funcionario.

Se a informacé&o de um tipo de funcionario for igual a de outro tipo de funcionario que ja
esteja definido, podemos ir copiar as definicdes desse outro, através da opcgao:

B - Copiar de...

Versédo 1.3

Pagina 84
I



Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

- , F Manual de instalagdo e utilizacdo

Importacédo do Processamento de vencimentos

Trabalho dependente (Cat. 2 A)
Trabalho independente (Cat. @ B)

i‘é Parametros para Importacdo de Vencimentos

Tipo Runcionario: 1 v

Pagamento | Seguranca Social | CG Aposentacdes

Categoria A \

Diério: |101 hd

Tipo Doc.: |V v
Conta IRS: 2422 ¢
Conta ADSE: | 2433 -
Conta 55: | 2451 -
Conta CGA: | 2954 -
Conta Sindicato: hd

’& Categoria B
Didrio:

Tipo Doc.:

Conta IRS:

101

RR.

2422

N

Conta TVA Rub2: (63121 hd
Conta IVA Rub3: (63122 hd
- | Fechar |

Podemos definir

Cat.2 A

Diario onde os documentos serdo gerados

Tipo de documento (para a transaccdo na contabilidade)

Conta de IRS relativa a retengdo na fonte

Conta de ADSE relativa a parcela descontada pelo funcionario

Conta de Seg. Social relativa a parcela descontada pelo funcionario

Conta de Caixa Geral Aposentacdes relativa a parcela descontada pelo funcionario

Cat.2B
¢ Diario onde os documentos serao gerados
e Tipo de documento (para a transacc¢do na contabilidade)
e Conta de IRS relativa a reten¢do na fonte
e Conta de IVA relativa a parcela do vencimento que for imputado a rubrica 2 da Especifica

(trabalho docente)
e Conta de IVA relativa a parcela do vencimento que for imputado a rubrica 3 da Especifica
(trabalho n&o docente)
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Importacdo do Pagamento de vencimentos

Trabalho dependente (Cat. 2 A)
Trabalho independente (Cat. @ B)

P2 Parametros para Importagao de Vencimentos

Tipa Funciorsgio: | 1 T

Processamento  P3gamenta lSeguranga Social | CG Aposentacdes

Categoria A X \

Didrio: [101

L~

Conta Pag.: 121
Tipo Doc.:

Tipo Doc. Req.: | TB

PAN

pV

Categoria B
Didrio: [201 hd
Conta Pag.: 123

Tipo Doc.:

Tipo Doc. Reg.: |CH

- Guardar Fechar

Podemos definir

Cat.2 A - Trabalho dependente
e Diario onde os documentos de regularizagdo serdo gerados
e Conta de contrapartida para o pagamento de vencimentos
e TIPO DOC REG. - Tipo de documento de regularizacdo para a Transaccao (regulariza o
“pendente” observado na linha anterior)

Cat.2 B - Trabalho independente
e Diario onde os documentos de regularizacao serdo gerados
¢ Conta de contrapartida para o pagamento de vencimentos
e TIPO DOC REG. - Tipo de documento de regularizacdo para a Transaccao (regulariza o
“pendente” observado na linha anterior)
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Importacédo Seguranca Social (parcela da Entidade Patronal)

Processamento
Pagamento

ﬁ Pardmetros para Importacao de Vencimentos

Tipo Funciondrio: 1 i

Frocessamento | Pagamento  Seguranca Social | CG Aposentacies

Processamento \
Didrio: | 201 hd
Conta Contr,: | 2451 hd
Canta Rub2: #4511 h
Conta Rub3: 24512 hd
Tipa Doc.:
Anexo V: |98 h
\ Class. Geral: |98 hd j
/ Pagamento \
Dirin: | 101 i
Conta Pag.: | 121 i
Conta Contr,: | 2431 i
Tipa Doc.:
Tipo Doc Reg.: E hd
N —

- Guardar ‘ Fechar ‘

Podemos definir

Processamento

e Diario onde os documentos de custos serdo gerados

e Conta de contrapartida para a Seg. social

e Conta de Seg. social para a imputacdo dos custos de Seg. social relativa a trabalho
docente (que faca reflexdo para a Rubrica 2 da Especifica).

e Conta de Seg. social para a imputacdo dos custos de Seg. social relativa a trabalho ndo
docente (que faca reflexdo para a Rubrica 3 da Especifica).

e Classificador do documento da Contabilidade Especifica

e Classificador do documento da Contabilidade Geral

e TIPO DOC - Definido pela aplicacédo. O utilizador ndo pode actuar sobre este campo

Pagamento
e Diério onde os documentos de regularizagao serdo gerados
e Conta para o pagamento da Seg. social (ex: Bancos)
e Conta de contrapartida para a Seg. social
e TIPO DOC REG. - Tipo de documento de regularizacdo para a Transacc¢do (regulariza o
“pendente” observado na linha anterior)
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Importacédo Caixa Geral de Aposentacdes (parcela da Entidade Patronal)
Processamento
Pagamento

= Parametros para Importacdo de Vencimentos

Tipo Fundionario: 1 M

Processamento | Pagamento ] Seguranca Social  CG Aposentacies

/ Processamento \

Didrio: 501 hd
Conta Contr.: [2454 hd
Conta Rubz; [24521 hd
Conta Rub3: |#4522 hd
Tipo Doc.:
Anexo V: |99 o
N_ Class. Geral: |99 i /
| Pagamento
Didrio: | 101 hd
Conta Pag.: | 121 i
Conta Contr,; | 2454 hd

Tipo Doc.:

Tipo Doc Reg.: E h

- Guardar Fechar

Podemos definir

Processamento

¢ Diario onde os documentos de custos serdo gerados

e Conta de contrapartida para a C.G.Aposentacdes

e Conta de C.G.Aposentacdes para a imputacdo dos custos de C.G.Aposentacdes relativa a
trabalho docente (que faca reflexdo para a Rubrica 2 da Especifica).

e Conta de C.G.Aposentacbes para a imputacdo dos custos de C.G.Aposentacdes relativa a
trabalho ndo docente (que faca reflex@o para a Rubrica 3 da Especifica).

e Classificador do documento da Contabilidade Especifica

e Classificador do documento da Contabilidade Geral

e TIPO DOC - Definido pela aplicacdo. O utilizador ndo pode actuar sobre este campo

Pagamento
e Diério onde os documentos de regularizagao serdo gerados
e Conta para o pagamento da C.G.Aposentacdes (ex: Bancos)
e Conta de contrapartida para a C.G.Aposentacdes
e TIPO DOC REG. - Tipo de documento de regularizacdo para a Transacc¢do (regulariza o

“pendente” observado na linha anterior)
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8.2.1.2. Parametros relativos a abonos e deducdes

Ao seleccionar esta opcao, é apresentado o seguinte ecra:

= Parametros de Importacdo de Abonos e Faltas

Class. Geral |Chawve Imputacio

AbonofFalta |Conta Descr, Especifica

642211 &l 121
042211 o0 120
6222911 o1
6222921 61
642244 05
6411 05
642231 05

Gravar Cancelar Fechar

Neste ecrd devemos, para cada “Codigo de Abono/Deducdo” existente na aplicacédo
pleon-V, definir:

e Conta Contabilidade Obrigatorio. Conta de custos (classe 6) que vai
corresponder a linha do vencimento

e Descrigdo da Especifica Obrigatério. Descricdo que vai figurar na linha da
listagem de despesas pagas

e Descricao da Geral Opcional

e Reparticdo Vencimento Opcional. Ndo se trata de uma chave de imputacédo da
contabilidade, mas um codigo de reparticdo definido no
processo de importacédo (ver ponto 8.2.1.4).
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8.2.1.3. Parametros relativos a funcionarios

Ao seleccionar esta opcao, é apresentado o seguinte ecra:

FZ Parametros de Importacdo de Funciondrios

o(X

CGA 58 VA
Caodign  |Repart, Venc, |[Conta Rub., 2 |Conta Rub. 3 |Conta Rub. 2|Conta Rub. 3|Conta Rub. 2|C|:|nta Rub. 3
1 04521 64522 64511 64512 63121 63122
22 64521 64522 64511 64512 63121 63122
3 04521 64522 64511 04512 63121 63122

Importar Func Gravar | Cancelar | Fechar |
A esquerda figura o nimero do funcionario (o nome figura em baixo).
As colunas significam:
e (Cddigo Numero de funcionario (o mesmo definido no pleon-V)

e Codigo de Reparticdo  Quase Obrigatério. Caso ndo exista definicdo de Centro
de Custos no processamento de vencimento, ne Cédigo
de reparticéo na definicdo de abonos e deducgdes (ponto
anterior), € este codigo que vai ser utilizado. Dai que
seja conveniente definir essa informacédo neste quadro.
Caso isso ndo aconteca, pode dar-se o caso de a
importacdo de vencimentos ndo fiqgue completamente
correcta.

e Conta CGA (Rub. 2) Conta de custos para a CGA que vai reflectir para a
rubrica 2 da Contabilidade especifica (pessoal docente)

e Conta CGA (Rub. 3) Conta de custos para a CGA que vai reflectir para a
rubrica 3 da Contabilidade especifica (pessoal néo
docente)

e Conta SS (Rub. 2) Conta de custos para a SS que vai reflectir para a
rubrica 2 da Contabilidade especifica (pessoal docente)

e Conta SS (Rub. 3) Conta de custos para a SS que vai reflectir para a
rubrica 3 da Contabilidade especifica (pessoal néo
docente)

e Conta IVA (Rub. 2) Conta de custos para o IVA que vai reflectir para a
rubrica 2 da Contabilidade especifica (pessoal docente)
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Conta SS (Rub. 3) Conta de custos para o IVA que vai reflectir para a
rubrica 3 da Contabilidade especifica (pessoal nao
docente)

8.2.1.4. Reparticdo de linhas de vencimento

Ao seleccionar esta opcao, € apresentado o seguinte ecra:

MM CHVREP CRP
1030
CC Inf

CiC Gestao
Paulo

PRETTYNAMES

Geral

Neste

ecrd podemos definir CODIGOS DE REPARTICAO DE VENCIMENTOS, os quais

equivalem a uma espécie de chave de imputacdo por centros de custo, mas que sao
unicamente utilizados na importacdo de vencimentos para a contabilidade.

Mas perguntar-se-a: entdo se os CODIGOS DE REPARTICAO DE VENCIMENTOS servem

essenc

ialmente para o mesmo efeito que as CHAVES DE IMPUTACAO, porque raz&o nio se

utilizam aqui as CHAVES DE IMPUTACAO, tal como acontecia no GEPROF?...

Por duas razodes:

1)

2)

A primeira razdo tem a ver com a necessidade de manter legivel a tabela de
CHAVES DE IMPUTACAO. Se tivermos 200 funcionarios teriamos que manter 200
chaves de imputacdo, sem que isso tenha qualquer utilidade para o movimento
contabilistico corrente. Com essas 200 chaves, a adicionar as chaves que ja se
encontram definidas, a procura na tabela de CHAVES DE IMPUTACAO torna-se
dificil com tanta informacdo. Muitos utilizadores reclamavam do tempo que
gastavam nesse processo de seleccdo de uma CHAVE DE IMPUTACAO da tabela.

A segunda razédo prende-se com o facto de as imputacdes poderem ser alteradas
todos os meses, devido ao facto de os professores do quadro poderem dar mais
aulas a uma turma num més e menos no més seguinte. Isso significa que teriamos
que criar uma nova chave, sempre que houvesse variacdo na distribuicdo de cada
funcionério. Se alterasse todos os meses, cada més teria uma chave, a qual ndo se
podia alterar sob pena de alterar a imputacdo dos meses anteriores. Para além
disso, essas chaves que iriam sendo definidas eram utilizadas uma vez e ndo mais
seriam utilizadas (em principio).

Assim sendo, foi definido um conceito de CAdigos de Reparticdo, que sdo uma espécie de
“rascunho” de chaves de imputacéo.

Versédo 1.3

Pagina 91
I



‘ . Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

o~ ’ ‘ Manual de instalagdo e utilizacdo

Esse “rascunho” pode ser alterado todos os meses, porque quando se importam os
vencimentos para a contabilidade, nos documentos gerados sdo criadas CHAVES LIVRES
gue reflectem a configuragdo desses cddigos de reparticdo, sem que isso obrigue a
definir Chaves de Imputagéo.

8.2.2. Importacdo de Vencimentos

As opcdes de importacdo de vencimentos fazem-se essencialmente na presente opc¢ao:

Importacio Opcdes Avancadas Janelas Ajuda

Importagao Vendmentos. ..

Fagamento de Vendmentos. ..

Alunos r

Parametros Importacdo C <- V...
Parémetros de Importacdo de Abonos e Faltas....
Parametros de Importacdo de Funcionrios. ..

Reparticdo de Vendmentos...

Nesta opgéo abre-se a seguinte janela:

= Importagdo de Yencimentos

Vencimentos

Opcio: Proc. Vencimentos =

Natureza do Trabalho: | D'ependente

Tipo de Funcionario: 1 -
Mes - Ano: Maio | -| 2005
Contabilidade
Dia/Més do Doc.: - 3
Didrio: | 101 hd
Mumerador: =

Proc, Venc, Catg. A

Dados Pré-Definidos
Tipo Doc.: |V hd
Conta IRS: | 2422
Conta ADSE: | 2453
Conta 55 2351
Conta CGA: |2%5%

Conta Sindicato:

Validar Fechar |
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Na opcao assinalada, podemos realizar as seguintes operacoes

Opcio: |F'r|:u:. Vencmentos ¥

Proc. Vencmentos

Seq. Social
Pag. Seq. Social
CiGA

Fag. CGA

Vejamos o funcionamento de cada uma destas opgoes:

8.2.2.1. Importacdo do processamento de vencimentos

Para a importacdo do processamento de vencimentos utilizamos a op¢éo que aparece
por defeito:

ﬁ Importagdo de Yencimentos

Vencimentos

Opcao: Proc. Vencimentos ¥

Natureza do Trabalho: | Dependents

NS | -
by Tipo de Fundionario;

s

Mes - Ano: Maio *| - 2005 =

Contabilidade
Dia/Més do Doc.: B 3
Didrio: | 101

Mumeradar:

Proc. Venc, Catg. A

Dados Pré-Definidos
Tipo Doc.: |V hd
Conta IRS: 222 h
Conta ADSE: | 2953 h
Conta 55: | 2451 h
Conta CGA: | 234 h
Conta Sindicato: hd

Validar Fechar |

Devemos indicar, em primeiro lugar:
e A natureza do trabalho que pretendemos importar (dependente ou independente)
e Qual o tipo de funcionarios que pretendemos importar
e Qual o més que pretendemos importar
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Na parte intermédia do quadro devemos seguidamente indicar:
e A data dos documentos que serao gerados,
e O diario no qual vao ser gerados os documentos,
e O numero inicial do documento a gerar (NUMERADOR > se for colocado O - zero -
os documentos serdo gerados apOs o ultimo documento existente no diario
indicado).

Na parte inferior do ecrd, sdo apresentados os elementos definidos como parametros
para o tipo de funcionario em apreco.

O botéo 4 aparece desactivo, s sendo activado se a validacéo for realizada e
estiverem todos os parametros correctos.

. o~ . ~ Validar .
Para realizar essa operacdo, devemos pressionar o botédo 4 Se tudo estiver
correcto, aparece ao utilizador a mensagem:

pleon | Contabil... E|

Pardmetros correctos,

Caso contrario sdo apresentadas mensagens que tém como objectivo informar o
utilizador de quais as incoeréncias que tém que ser resolvidas antes de proceder a
importacdo de informagédo, como sejam por exemplo:

pleon | Contabilidade - Aviso [X]

@ Conta [] Invalida,

Esta mensagem refere-se a um parametro que ndo esta correctamente definido. Mesmo
que se trate de uma variavel ndo utilizada (por exemplo a conta do Sindicato), temos
que colocar la um parametro (por exemplo: 111).

O processo de validacao vai verificar:
e Se 0 cAdigo de vencimentos tem associada uma Descri¢do da Geral
Se o cédigo de vencimentos tem associada uma Descricdo da Especifica
Se cada um dos cddigos de vencimentos existe
Se existe Conta POC associada a cada Cédigo de Vencimento
N&o existem Centros de Custo nem Chaves de Imputacdo, na associacdo de um abono a
um funcionario
Conta do Funcionario néo existe no Plano de Contas.
Numero Contribuinte associado a um funcionario ndo é valido.
Se a entidade associada a cada funcionario existe na Contabilidade.
Se ja existe Transaccao relativamente a um documento (previne a dupla importacéao)
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Eis alguns exemplos de mensagens que podem aparecer ao utilizador, durante o processo
de importacao:

F_E Pardametros Invalidos. Z E| [z|

Localizagdo Descrigdo

ABMFLT -VB1 A Descrigio da Geral e o Codigo do Anexo V ndo existem.
2005-1 Transaccao n® 2005-1 ja foi importado previamente,
Y5 0 S e Al s critivo da Espedfica ndo Existe,

ABMFLT -VB1 Descritivo da Geral ndo Existe.

i
Fechar |

Vejamos o que podem querer dizer cada uma das mensagens:

Transacgao n? 2005-1 ja foi importado previamente, Estamos a tentar importar um meés que Jé-
tinha sido importado previamente. Isso
deduz-se do facto de a transaccgéo ja existir.

SRR A Desaricio da Geral ndo existe. No abono ou falta com o cddigo VB1 ndo tem

definido o descritivo da especifica
1z SRt 5 W Descritivo da Espedfica nao Existe.

No abono ou falta com o codigo VB1 ndo tem
definido o descritivo da especifica

Se ocorrer uma mensagem do género de:

pleon| Contabilidade  [X]

Menhum Documento foi criado.

isso significa que estamos a tentar importar um més que ainda ndo foi processado. Se
todos os parametros estiverem correctos a importagdo é efectuada, sendo gerados os
documentos de contabilidade correspondentes, sendo apresentada no final uma
mensagem do tipo:

pleon | Contabilidade X]

Importacdo conduida.

2 Documentos criados no Didrio 101,
1% Documento: 4;

Ultimo Documenta: 5.

Estes documentos criados automaticamente podem ser editados e consultados como
gualquer documento contabilistico.
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8.2.2.2. Importacdo do processamento da Seguranca Social (Ent. Patr.)

Para a importagéo do processamento da Seguranca Social, utilizamos a mesma opcao da
importagdo de vencimentos.

Simplesmente, no campo OPCAO
Opcio: |Seg. Social -
Proc, Vencimentos
Pag. Seq. Social

CA
Pag. CGA

devemos colocar Seg. Social.

Seguidamente aparece um ecrd com o seguinte aspecto:

= Importagdo de Yencimentos

Vencimentos

Opglo: [Seq. Sodial Pw

Matureza do Trabalho:

Tipo de Fundionario; 1 hd
Mes - Ano: Jangira *| - 2005 =
Contabilidade
Dia/Més do Doc.: 31 - 3
Didrio: | 101 hd
Mumerador: 0

Proc. Seq. Sodal

Dados Pré-Definidos
Conta Contr.: | 2491 hd
Conta Rub2: |94511 hd

Conta Rub3: |94512

Tipo Doc.:
Anexo V: |98 -
Class, Geral; |93 -

Validar Impaortar Fechar
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Os dados pré-definidos sdo automaticamente importados para esta janela. Antes de

IMPORTAR devemos L2

Depois de efectuadas as 2 operagdes aparece uma mensagem com o seguinte aspecto:

pleon | Contabilidade %]

Importacdo conduida.

2 Documentos criados no Digrio 101,
1% Documento: 14;

Lltimo Documento: 15,

Se, ao invés, ocorrer uma mensagem do género:

pleon | Contabilidade  [X]

Menhum Documento foi criado.

isso significa que estamos a tentar importar um més que ainda néo foi processado na
aplicacéo pleon-V.

8.2.2.3. Importacao do pagamento da Seguranca Social (Ent. Patr.)

Para a importacdo do processamento da Seguranca Social, utilizamos a mesma opcao da
importacao de vencimentos.

Simplesmente, no campo OPCAO

Opcao: |F‘ag. Seqg, Sodal -
Proc. Vencmentos
Seg, Social
CGA
Pag. CGA

devemos colocar “Pag. Seg. Social”.
A importacdo do pagamento da seguranca social parte do pressuposto que foi realizada a

importacdo do PROCESSAMENTO da seguranca social. Sem isso, nenhum documento sera
criado.
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Seguidamente aparece-nos uma janela com o seguinte aspecto:

ﬁ Importacdo de Vencimentos

Vencimentos

Opcao: |P29. Seg. Sodal i ¥

Matureza do Trabalho:

Tipo de Funcionario: 1 i
Mes - Ano: Janeiro ¥ | -| 20055
Contabilidade
Dia/Més do Doc.: 3 - 3
Didrin: | 101 h
Mumerador: 0

Pag. 5eq. Sodal

Dados Pré-Definidos

Conta Pag.: 121
Conta Contr.: 2351
Tipo Doc.:

Tipo Doc. Reg.: | TB v

Mumera Documento: 3425234563242

Data Documento: 16/05/2005 i

Valiar Importar ‘ Fechar

. ~ Valid . -
Depois de efectuar a opcéo 77 1 se tudo estiver correcto aparece ao utilizador

uma janela com

pleon | Contabil... E

Parémetros correctos.

A partir desse momento podemos passar ao processo de importacdo propriamente dito,

. . Importa
pressionando o botdo P

Se tudo correu bem, aparece uma mensagem com:

pleon |Contabilidade  [X]

Importacdo conduida.
1 Documento criado no Didrio 101,
MN® Documento: 13,
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Se, ao invés, ocorrer uma mensagem do géenero:

pleon | Contabilidade ]

Menhum Documento foi criado.

isso significa que estamos a tentar importar um més que ainda néo foi processado na
aplicacdo pleon-V, ou de um processamento de Seguranca Social que ainda néo foi
importado.

Como vimos, a importacao do pagamento faz-se igualmente por TIPO DE FUNCIONARIO.
A primeira vista, isso poderia querer dizer que, caso tivéssemos 20 tipos de funcionario
estariamos condicionados a ter 20 documentos de pagamento (um por tipo).

Nao.

Se pretendermos que todos os tipos de funcionario sejam pagos com O Mmesmo
documento, devemos proceder do seguinte modo:

a. ApOs a primeira importacdo de pagamento, no campo NUMERADOR fica
colocado o numero do documento criado

Contabilidade
Dia/Més do Doc.: 31 - E
Didrio: | -

Mumerador: 13

b. Se importarmos o proximo TIPO DE FUNCIONARIO mantendo esse valor no
campo NUMERADOR a aplicacdo informa que o documento ja existe e se
pretende actualiza-lo

Atengdo E|
"j Este Documento ja existe, Deseja actualizao?
L

c. Caso seja respondido afirmativamente o programa ADICIONA linhas ao
documento j& existente

Desta forma, é possivel importar varios tipos de funcionario para dentro do mesmo
documento.
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8.2.2.4. Importacao do processamento da C.G. Aposentacfes (Ent. Patr.)

Para a importacdo do Processamento da Caixa Geral de Aposentacdes, relativo a
componente referente a Entidade Patronal, utilizamos a mesma opc¢éo da importacéo de
vencimentos.

Simplesmente, no campo OPCAO

Opcao: |':G"!"
Proc, Vencmentos
Seq. Social
Paa. Seq. Social

Pag. CGA

devemos colocar “CGA™.

Seguidamente aparece-nos uma janela com o seguinte aspecto:

K

ﬁ Importagdao de Yencimentos

Vencimentos

Opcao: | CGA hd

MNatureza do Trabalho:

Tipo de Fundiondrio: | 1 hd

-

Mes - Ano: Janeiro *| - 2005 —
Contabilidade

Dia/M&s do Doc.: 3 - 1

Diario:

Mumerador:

Proc. CGA

Dados Pré-Definidos
Conta Contr.: | 121
Conta Rub2; 54521 hd
Conta Rub3: 54522 hd

Tipo Doc.:
Anexo V: |99 hd

Class. Geral: |59 A

Importar ‘ Fechar |

Validar

Depois de efectuar a opgéo , se tudo estiver correcto aparece ao utilizador

uma janela com
pleon | Contabil... @

Parémetros correctos.
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A partir desse momento podemos passar ao processo de importacédo propriamente dito,
Impartar

pressionando o botéo

Se tudo correu bem, aparece uma mensagem com:

pleon|Contabilidade (X

Importacdo conduida.
1 Documento criado no Digrio 101,
MN® Docurmento: 14,

Se, ao invés, ocorrer uma mensagem do género:

pleon | Contabilidade  [X]

Menhum Documento foi criado.

isso significa que estamos a tentar importar um més que ainda ndo foi processado na
aplicacéo pleon-V.

8.2.2.5. Importacdo do pagamento da C.G.Aposentacdes (Ent. Par.)

Para a importacdo do pagamento da Caixa Geral de Aposentacbes, relativo a
componente referente a Entidade Patronal, utilizamos a mesma opc¢éo da importacéo de
vencimentos.

Simplesmente, no campo OPCAO
Opcao: Pag. CGA hd

Proc, Yencmentos
Seq. Social

Pag. Seq. Social
CGA

devemos colocar “Pag. CGA”.

A importacdo do pagamento da Caixa Geral de Aposentacdes parte do pressuposto que
foi realizada a importacdo do PROCESSAMENTO da CGA. Sem isso, nenhum documento
sera criado.

Seguidamente aparece-nos uma janela com o seguinte aspecto:
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= Importacdo de Yencimentos

Vencimentos

Opcio: Pag, CGA i

Matureza do Trabalho:

Tipo de Funcionario: 1 hd
Mes - Ano: Janeiro *| - 2005 =
Contabilidade
Dia/Més do Doc.: 31 - 1
Didrio: 501 hd
Murmerador: 0
Proc, CGA

Dados Pré-Definidos
Conta Contr.: | 121
Conta Rubz2; |99521

Conta Rub3: 99522

Tipo Doc.:

Anexo V: |99 4

Class. Geral: [99 -
Validar Impartar Fechar

Validar

Depois de efectuar a opcéo , Se tudo estiver correcto aparece ao utilizador

uma janela com

pleon | Contabil... E

Parémetros correctos.

A partir desse momento podemos passar ao processo de importacao propriamente dito,

. ~ I ta
pressionando o botdo o

Se tudo correu bem, aparece uma mensagem com:

pleon | Contabilidade  [X]

Importacdo conduida.
1 Documento criado no Digrio 101,
M? Documento: 18,

Versédo 1.3

Pagina 102 »] ;E



C

Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

Manual de instalagdo e utilizacdo

Se, ao invés, ocorrer uma mensagem do géenero:

pleon | Contabilidade  [X]

Menhum Documento foi criado.

isso significa que estamos a tentar importar um més que ainda néo foi processado na
aplicacédo pleon-V, ou de um processamento de Caixa Geral de Aposentacdes que ainda
nao foi importado.

Como vimos, a importacao do pagamento faz-se igualmente por TIPO DE FUNCIONARIO.
A primeira vista, isso poderia querer dizer que, caso tivéssemos 20 tipos de funcionario
estariamos condicionados a ter 20 documentos de pagamento (um por tipo).

Nao.

Se pretendermos que todos os tipos de funcionario sejam pagos com 0O mMesmo
documento, devemos proceder do seguinte modo:

d.

f.

Apés a primeira importacdo de pagamento, no campo NUMERADOR fica
colocado o nimero do documento criado
Contabilidade

Dia/Més do Doc.: 31 - E
Didria: | hd

Mumerador: 13

. Se importarmos o proximo TIPO DE FUNCIONARIO mantendo esse valor no

campo NUMERADOR a aplicagdo informa que o documento ja existe e se
pretende actualiza-lo

Atencdo §|

'f Este Documento ja existe, Deseja actualizaHo?

Caso seja respondido afirmativamente o programa ADICIONA linhas ao
documento ja existente

Desta forma, é possivel importar varios tipos de funcionario para dentro do mesmo

documento.
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8.2.3. Importacao do Pagamento de Vencimentos

8.2.3.1. Trabalhadores dependentes

Depois de importado o PROCESSAMENTO de vencimentos, ficam pendentes de
regularizacdo todas as transacces ali geradas. S6 quando procedermos ao pagamento de
vencimentos é que essas transac¢des ficam regularizadas.

No caso do pagamento do trabalho dependente aparece-nos o seguinte quadro:

= Pagamento de Vencimentos

Vencimentos

Matureza do Trabalho: | Dependente -
Tipo de Funciondrio: | 1 -
Mes - Ano: Janeiro ¥ | -| 20053
Contabilidade
Dia/Més do Doc.: 3 - 1
Didrig: | 101 -
fEEE T 0 Criar: [Um Doc, por todos os Pendentes | =

Parametros Pré-Definidos

Conta Pag.: |121 =
Tipo Doc, Pend: |V i MNr. Doc.: | 12
Tipo Doc. Reg.: [TB = Dt. Doc.: |31,/01/2005 -
|Nl.'|meru:u |N|:ume do Funcionario Valor Lig... |'I.-'a|c'r |Nl.'|meru:u Tr... |Mimero Document. .. |Dt. Pagamento
1 Jodo 813,75€ 0,00 € 2005-1
- W 2 Alvaro 1.175,79€ 0,00 € 2005-2

1.994, 54 0,00 |
Importar Fechar
R,

Na parte superior da janela devemos indicar

A natureza do trabalho (dependente ou independente)
O tipo de funcionério
Ano e Més que pretendemos importar.
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Apos essa indicacdo, devemos indicar que tipo de importacéo pretendemos:

e Um documento de regularizacdo para cada documento pendente (ex: cheque);
e Um documento de regularizacdo para todos os documentos pendentes (ex:
transferéncia bancaria);

Devemos igualmente definir o NUMERO e a DATA do(s) documento(s) de regularizac&o.
Assim que definirmos o “Tipo de Documento Pendente” que pretendemos regularizar,

aparecem imediatamente todos os pendentes desse tipo, aparecendo igualmente a
transaccédo que ficou pendente:

|Nljmer0 |N0me do Funcionario |1.|'a|0r Liquido |'u'a|0r a Pagar |Nl.'|mer0 Transacgan |Nl.'|mer0 Documento Pagamento |Dt. Pagamento |
v 1 Jodo 818,75 € 518,75 € 20053-1 12 31/01/2005
| 2 Alvaro 117579 € 1.175,79 € 2005-2 12 31/01/2005
1.994,54 1.994,54 |

Se tivermos definido o NUMERO e a DATA do(s) documento(s) de regularizagdo, assim
que marcarmos o funcionario aparecem imediatamente esses elementos nas colunas
mais a direita na grelha.

O botéo 4 aparece desactivo porque temos primeiramente que ﬂ

Assim que validarmos a informacéo, caso nos apareca a mensagem:

pleon | Contabil. .. g|

Pardmetros correctos,

. . ~ Importar
Podemos passar a importar, pressionando o botéo , 0 qual aparece agora
activo. O resultado sera a geragdo automatica de documentos, com um resumo no final:

pleon | Contabilidade X]

Importacdo conduida.

1 Documentos criados no Didrio 101,
1% Documento: &;

ltimo Documento: &,

Versédo 1.3

Pagina 105



C Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

*’,F’ Manual de instalaca ilizaca
: anual de instalacgo e utilizag&o

8.2.3.2. Trabalhadores independentes

7

No caso dos trabalhadores independentes, € no momento do pagamento que sabemos
qual o nimero do Recibo Verde.

Isso significa que teremos que ir a transaccdo que deu origem ao lancamento do
PROCESSAMENTO alterar o numero de transaccdo para o N° do RECIBO VERDE. No
entanto, essa operacao nao pode ser feita no ecra de langamentos.

Por isso, no momento da importacdo do pagamento podemos redefinir a transaccédo que
deu origem a este movimento. Esta € a unica forma de o fazer. Neste momento, aparece
0 ANTIGO NUMERO DE TRANSACCAO (gerada pelo programa) que deu origem ao Recibo
Verde, podendo o utilizador\definir qual o NOVO NUMERO DE TRANSACCAO.

ﬁ Pagamento de Yencimentos

Vencimentos

MNatureza do Trabalho: | Independente -
Tipo de Funciondrio: | 1 -
Mes - Ano: Janeiro *| -| 2005

Contabilidade
Dia/Més do Doc.: 3 - 5
Didrig: | 101 h

Crossihs 0 criar: |Um Doc. por todos os Pendentes e

Parametros Pré-Definidos

Conta Pag,: 121 ~
Tipo Doc. Pend: |RR i Nr, Doc.:
Tipo Doc. Reg.: | CH & Dt. Doc.:| 31/01/2005 =

|NL’|rnero |Nome dao Funcionario Valor Liquido  |Valor a Pagar |Antiﬂ Mumero Transaccdo |Novo Mumero Transaccdo |MUmero Documenta P... |Dt. Pagamento
v 3 Carla 383,65€ 333,65 € 2005-1/3 R512345612344 14253523423 31/01/2005

383,65 383,65 |

Importar | Fechar |

Devemos seguidamente definir qual o documento de pagamento (por exemplo CHEQUE)

Validar

assim como a data do mesmo. Pressionando é realizada uma validacdo antes

de procedermos & importacdo propriamente dita através do botao m.
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Aparece depois do processo de importacdo a mensagem:

pleon | Contabilidade %]

Importacdo conduida.

1 Documentos criados no Didrio 101,
1% Documento: 8;

Lltimo Documento: 8,

Com esta operacgdo, o numero de Transaccdo Pendente que tinha sido importada com o
ndamero provisorio “2005-1/3”, passa a constar com 0 nimero “RS12345612344” (valor
colocado por nés na grelha), supostamente o numero do Recibo Verde que o trabalhador
independente entregou no momento do pagamento.

A transaccdo de regularizacdo € um CHEQUE, com o numero 14253523423 (valor
colocado pelo utilizador directamente na grelha).
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8.3. Importacao de subsidios

8.3.1. Parametros para a importacao de subsidios

Para a importacdo de subsidios devemos, em primeiro lugar, analisar os parametros que

devemos definir. Essa operacgéao realiza-se em:

Importacdo Opces Avancadas Janelas  Ajuda

Vencimentos

m Impartacdo de Subsidios e Propinas. ..

Importacdo do Pagamento de Propinas. ..

Parametros Contabilisticos das Propinas...

Importacdo do Pagamento de Subsidios.. .

Parametros Contabilisticos dos Subsidios. ..

Aparecendo entdo uma janela com a seguinte configuragéo:

ﬁ Parametros Contabilisticos dos Subsidios

EEX

54 Sal 6511 7
5T ST B513 71
5T 5T2 B513 71
5 S B512 72

Tipo de Subsidio Subsidio Conta Descritivo de Especifica |Tipo de Transaccdo I:
541 ER11 il RS

Gravar

RS
RS
RS
RS

Cancelar | Sair |

Nesta janela devemos definir qual a conta POC que lhe corresponde, qual o DESCRITIVO
DA ESPECIFICA e qual o TIPO DE TRANSACCAO que vamos atribuir a cada elemento para a

importagéo.

Se algum dos elementos nédo for definido, se for evocado para a importacdo gera erros
de validacdo, num processo semelhante ao da importacdo de vencimentos.
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8.3.2. Importagédo do processamento de subsidios

Para a importacao de subsidios propriamente dita, devemos seleccionar a opcao

Importacdo Opcdes Avancadas Janelag  Ajuda

Vendmentos »

m Importacdo de Subsidios e Propinas. ..

Importacdo do Pagamento de Propinas...

Importacdo do Pagamento de Subsidios. ..

Parémetros Contabilisticos das Propinas. ..
Parémetros Contabilisticos dos Subsidios...

abrindo-se entdo uma janela com a seguinte configuracao:

= Importacdo de Subsidios e Propinas E|

Contabilidade

Digrio:
Dia/Més do Doc.: 01 1
Mumerador:

(Sub.)Conta SE:
Alunos

A Importar: TOHOS ..o

De Turma:
Todas as Turmas
Ano: 2005 3
Més: b

| Fechar |

Neste ponto devemos definir, na parte superior da janela:

e Diério para a importacéo
e Dia e Més do documento a gerar
e A conta para os Subsidios em Espécie (opcional)

Na parte inferior da janela devemos definir o que pretendemos importar. No campo

A Impartar: Subsidios

todas as turmas:

devemos colocar SUBSIDIOS. Podemos importar uma turma ou

& Importar: Subsidios -

De Turma:

v Todas as Turmas

Ano: 2008 -5

Més: [laneiro P
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Antes de passarmos a importacdo do processamento de subsidios, devemos passar por
i . . ~ Valid
um processo de validacéo, feita quando se pressiona o botdo ﬂ

Este processo de validacao vai verificar, para cada aluno:

Se 0 aluno tem Numero de contribuinte definido

Se o0 aluno tem ENTIDADE definida na contabilidade

Se o0 aluno tem conta de suporte

Se esta definido o tipo de transaccdo para a importacao

Se a conta de Subsidios esta definida

Se existe uma descri¢cdo para a Especifica

Se a TURMA de que o aluno faz parte esta ligada a um CENTRO DE CUSTO

Se ainda nédo existe a transaccao para essa importagao (se existir estamos a tentar
importar 0 mesmo aluno 2 vezes no mesmo més)

Notas:

1) A associagdo de uma TURMA do pleon-A a um centro de custo faz-se na
contabilidade, quando se definem os CENTROS DE CUSTO:

& Centros de Custo - [Editar]

[
Q:En-l:lit_]-::l-:|'“C2
Designaciio: Turma 2-Curso 1
Turma: 1 d ]

Tipo Centro Custo:

-

Escolher

=1 1 - PRODEP -~
=}- 1-Cand 1
1-Curso 1
2-Curso 2

T3

Movo ‘ Eliminar ‘ Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar

Versédo 1.3

Pagina 110 -
I



&

Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

Manual de instalagdo e utilizacdo

2) Cada um dos alunos tem que ter uma associacdo a TERCEIROS na

contabilidade.

Essa associacdo faz-se na aplicacdo pleon-A (a titulo

excepcional apresentamos um ecra da aplicacdo pleon-A):

P& Alunos - [Editar]

Niimero: 15
v Entidade |4 -
Nome:

Mum. contribuinte:

[ Tipo de Terceiro: 2

Informacbes ]Assodagﬁes ]

Morada: ||

Localidade:

Cod, postal:
Telefone:
EMail:
nIg: |000000000000000000098 BL:
Data de Mascimento: h
Movo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar |

3) Cada uma das contas de contabilidade definidas para cada um dos subsidios,
associada ao centro de custos tem que reflectir para uma rubrica 1 da

especifica.

E_E Pardmetros Invalidos.

Descricdo

Seja como for, se alguma destas validacdes originar algum problema aparece ao
utilizador um ecrd em que séo listados todos os erros existentes, do género:

S=1E9

A conta do Aluno ndo existe.
A conta do Aluno ndo existe.
A conta do Aluno ndo existe.
A conta do Aluno ndo existe,
A conta do Aluno ndo existe.
& conta do Aluno ndo existe.

=l
Fechar
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Voltando ao processo de importacdo de subsidios, reportando-nos ao ecra respectivo,
Validar

devemos primeiramente pressionar o0 botéo antes de procedermos a

importacdo propriamente dita através do botdo "

Depois de concluido o processo de importacédo, se tudo correu bem, devera aparecer um

ecra de resumo, com a seguinte configuracao:

pleon | Contabilidade

Importagde conduida. De 10149 até 10111 Foram gerados 3 Documentos de Subsidios.
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8.3.3. Importacao do pagamento de subsidios

Para a importacdo do pagamento de subsidios, devemos seleccionar a opcao

Importacio Opcles Avancadas Janelas Ajuda
Vencmentos k ‘

m Importacdo de Subsidios e Propinas...

Importacdo do Pagamento de Propinas...

Importagdo do Pagamento de Subsidios. ..

Farametros Contabilisticos das Propinas. ..

Parémetros Contabilisticos dos Subsidios. ..

abrindo-se entdo uma janela com a seguinte configuracao:

= Importacao de Pagamentos de Subsidios E'

Contabilidade
Digrig: | 101 hd
Conta: 121 =

. Transaccio: | 1234
Dia/Més do Doc.: 01

Mumerador:

f* LUm documelito por Més

Alunos

De Turma:

v Todas as Turmas

2005

Mag: |Janeira

Importar |

A conta para o pagamento de subsidios assim como a transaccdo de regularizacdo (tipo
de transacg&o e numero da transaccao) sdo inseridos na parte superior da janela.

Ao meio da janela indicamos que tipo de importagédo de pagamento pretendemos:

" Um documento por Aluno
" IUm documento por Turma

{* |Um documento por Més
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Na parte inferior da janela sdo colocadas as informagbes de quais as turmas que
pretendemos importar

De Turma:
v Todas as Turmas
Ano; 2005
Més: Janeiro -

Antes de passarmos a importacdo do processamento de subsidios, devemos passar por

. : . Vaid
um processo de validacéo, feita quando se pressiona o botdo ==

Este processo de validacéo vai verificar, para cada aluno:

e Se 0 aluno tem NUmero de contribuinte definido
e Se 0 aluno tem ENTIDADE definida na contabilidade
e Se 0 aluno tem conta de suporte

Se tudo estiver em ordem é enviada uma informacdo para o utilizador, indicando que
pode passar ao processo de importacdo de pagamento. SO nessa altura o botédo

—= | .
MPE™E | fica activo.

. ~ I ta - ~
Pressionando o botéo M passamos ao processo de importacdo do pagamento, o
qual apos ter sido concluido, resulta numa mensagem com o seguinte aspecto:

pleon | Contabilidade

Importacdo conduida, De 1022 até foram gerados 1 Documentos de Pagamento de Subsidios,
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8.4. Importacdo de propinas

8.4.1. Parametros para a importacao de propinas

Para a importacdo de propinas devemos, em primeiro lugar, analisar os parametros que
devemos definir. Essa operacgéao realiza-se em:

Importacio Opcdes Avancadas Janelas Ajuda
Vencimentos # ‘

m Importacdo de Subsidios e Propinas. ..

Impartacdo do Pagamento de Propinas...

Importacdo do Pagamento de Subsidios...

Parametros Contabilisticos das Propinas. ..

Parametros Contabilisticos dos Subsidios. ..

Aparecendo entdo uma janela com a seguinte configuragéo:

{2 Parametros Contabilisticos das Propinas |._||E|E|
Tipo de Propina Propina Conta Descritivo de Especifica |Tipo de Transaccao -
M PM1 721 44
P PF1 722 a4 PR
hd
Cancelar ‘ Sair |

Nesta janela devemos definir qual a conta POC que Ihe corresponde, qual o DESCRITIVO
DA ESPECIFICA e qual o TIPO DE TRANSACCAO que vamos atribuir a cada elemento para a
importagéo.

Se algum dos elementos ndo for definido, se for evocado para a importacdo gera erros
de validacdo, num processo semelhante ao da importacdo de vencimentos,
anteriormente analisada.
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8.4.2. Importacgéo do processamento de propinas

Para a importacéo de propinas propriamente dita, devemos seleccionar a op¢éo

Importacdo Opcdes Avancadas Janelag  Ajuda

Vendmentos »

m Importacdo de Subsidios e Propinas. ..

Importacdo do Pagamento de Propinas...

Importacdo do Pagamento de Subsidios. ..

Parémetros Contabilisticos das Propinas. ..
Parémetros Contabilisticos dos Subsidios...

abrindo-se entdo uma janela com a seguinte configuracao:

= Importacdo de Subsidios e Propinas E|

Contabilidade

Digrio:
Dia/Més do Doc.: 01 1
Mumerador:

(Sub.)Conta SE:
Alunos

A Importar: TOHOS ..o

De Turma:
Todas as Turmas
Ano: 2005 3
Més: b

| Fechar |

Neste ponto devemos definir, na parte superior da janela:

e Diério para a importacéo
e Dia e Més do documento a gerar
e A conta para os Subsidios em Espécie (opcional) - Nao se aplica a propinas...

Na parte inferior da janela devemos definir o que pretendemos importar. No campo

A Importar: |Propinas ™! devemos colocar PROPINAS. Podemos importar uma turma ou
todas as turmas:

& Importar: Propinas

De Turma:

v Todas as Turmas

Ano: 2005 =

Més: | Janeiro =

Versédo 1.3
Pagina 116
]



‘ . Programa pleon-C - Médulo de Contabilidade

"‘ M I - I ~ .I- ~
. ’ r ; anual de instalagdo e utilizacdo

Notas:

1) A associacdo de uma TURMA do pleon-A a um centro de custo faz-se na
contabilidade, quando se definem os CENTROS DE CUSTO:

ﬁ Centros de Custo - [Editar]

Codigo: ez

Designacio: Turma 2-Curso 1

Turma: 1 d ]

Tipo Centro Custo:

-

Escolher

=1 1 - PRODEP &
—}- 1-Cand 1
1-Curso 1

2-Curso 2
3.1 ':'

Movo ‘ Eliminar ‘ Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar |

2) Cada um dos alunos tem que ter uma associacdo a TERCEIROS na
contabilidade. Essa associacdo faz-se na aplicacdo pleon-A (a titulo
excepcional apresentamos um ecra da aplicacdo pleon-A):

i Alunos - [Editar]

Niimero: 1
v Entidade |4 -
Nome:
Mim. contribuinte:

[ Tipo de Terceiro: 2 / ]

Informacdes ].ﬁ.ssodagﬁes ]

Morada: ||
Localidade:
Cod, postal:
Telefone:
EMail:

NIg: 000000000000000000098 BL:

Data de Mascimento: A

Move | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar
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3) Cada uma das contas de contabilidade definidas para cada uma das propinas,
associada ao centro de custos tem que possuir conta reflectida.

Se alguma destas definicoes apresentadas nas NOTAS, néo se encontrarem feitas pode
aparecer um erro na importacao, do género “PROBLEMAS NA IMPORTACAO™.

Voltando ao processo de importacdo de propinas, reportando-nos ao ecra respectivo,

e de m sdo importados os

documentos relativos aos processamentos de propinas de alunos.

depois de procedermos a operacdo de

pleon | Contabilidade

Importacdo conduida. De 1019 até 10112 Foram gerados 4 Documentos de Propinas.
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8.4.3. Importacédo do pagamento de propinas

Para a importacédo do pagamento de propinas, devemos seleccionar a opcao

Importacdo Opgdes Avancadas Janelas Ajuda

Vencimentos » ‘

Importacdo de Subsidios e Propinas...

Importacdo do Pagamento de Propinas...
Importacdo do Pagamento de Subsidios. ..

Parametros Contabilisticos das Propinas...

Parémetros Contabilisticos dos Subsidios. ..

abrindo-se entédo uma janela com a seguinte configuragao:

= Importacdo de Pagamentos de Propinas

Alunos

Tipo de T/ansaccao:

(Més do Doc.:

Mumerador:

De Turma;,

&g. [JENEiro

Contabilidade
Didrig: | 191 hd
Conta: | 121 ~
=] -

01

v /1 Documento por Turma

v Todas as Turmas

Fechar

A conta para o recebimehto de propinas
assim como a transacc¢do de regularizacdo
(tipo de transacgdo) sdo inseridos na parte

superior da janela.

No meio da janela

indicamos

se

pretendemos 1 documento por turma ou 1

documento por aluno.
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Na parte inferior da janela sdo colocadas as informacdes de qual(is) a(s) turma(s) que
pretendemos importar:

De Turma:

v Todas as Turmas

-

Ano: 2005

Janeiro -

N ~ Impartar ~ .

Quando procedermos a operacdo de e de 4 sdo importados os
documentos relativos aos pagamentos de propinas de alunos, resultando uma mensagem
com o seguinte aspecto:

Més;

pleon | Contabilidade x]

Importacdo conduida. De 10115 até 10115 foram gerados 1 Documentos de Pagamento de Propinas.
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9. Opcdes avancadas

O menu Opc¢des Avancadas inclui os seguintes sub-menus:

Opcies Avancadas
Operagbes de Abertura r

Operacoes de Administracda  »

Operacdes de Encerramento

9.1. Operacdes de Abertura

NOO6F menu Operacdes de Abertura podem ser realizadas as seguintes operacoes:

Criacdo de Movo Ano Civil
Criacdo de Tabelas

Importacdo de Saldos

9.1.1. Criacdo de um novo ano civil

Nesta opgcdo o0 programa criar uma entrada na aplicagdo para acesso a informacao
relativa ao novo ano civil, com as estruturas de dados (vazias).

Se estivermos com o ano de 2002 aberto é proposta a abertura do ano de 2003 (ano
presente + 1), num ecrd com o seguinte aspecto:

+I" Ano a Criar...

Y
MHovo Ano; EE

]S | Fechar

Assim que pressionarmos o botdo OK, o programa passa ao processo de criacao,
indicando quando terminar:

pleon | Cont... rg|

Ano 2003 Criada,
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9.1.2. Criagao de tabelas

Nesta opgdo 0 programa permite copiar os conteudos das tabelas de um ano anterior
para 0 ano que estamos a criar:

+” Copiar Detalhes para o Ano C... E”E|E|

Copiar de Ano |

Tabelas a Copiar:

[ Tabela de FOC

[ Tabela de Didrioz

[ Tabela de Anewo ¥

[ Tabela de Desciitivos

[ Tabela de Centroz de Custo

[ Tabela de Chaves de Imputagio

[ Tabela de Tipos de Documento

[ Ezcolher Tadas

Copiar Fechar

Podemos copiar a informacdo de todas as tabelas ou de apenas parte, uma vez que
poderemos querer alterar radicalmente as estruturas. Assim, podemos marcar
individualmente quais as tabelas que pretendemos importar. Quando estivermos

preparados pressionamos =

Porque convém ter a certeza da operacdo que estamos prestes a realizar, o programa
pede uma confirmacao

Deseja Copiar Detalhes para o Ano Corrente? X

Tem a certeza gue deseja Copiar Detalhes para o Ano Corrente?

Yes Mo

Se respondermos SIM o programa passa a fase de copia, carregando as tabelas com a
informacéo pedida.

A partir deste momento é permitido ao utilizador lancar documentos de contabilidade
em velocidade de cruzeiro.

O unico procedimento que ainda fica a faltar realizar € o transporte de saldos, operacao
que € realizada no ano civil seguinte.
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9.1.3. Importacéo de saldos

Nesta opcdo é-nos permitido transpor os saldos finais do ano anterior para saldos iniciais
do ano corrente.

+" Importagdo de Saldos...

Tranzporte de Saldos da Contabilidade Geral

Diano para Abertura: || w7

[Chashd &z

Copiar de Ano | -

Esta opcdo gera um documento contabilistico no més 0, no dia que indicarmos, com
todo o movimento de saldos do ano anterior.

Nesta opcao podemos indicar qual o diario para a abertura, qual o dia que pretendemos
gque esse movimento tenha, e qual o ano de onde pretendemos importar os saldos.

oK, <. ~
Com a tecla 4 damos a ordem para o programa proceder a importacdo dos
saldos.

9.2. Operacdes de administracéo

Esta opcéo possui as seguintes sub-opcoes:

Opcoes Avancadas
Operacies de Abertura »

Operagbes de Administracao  * Apagar Detalhes do Ano

Operacoes de Encerramento Desagregacao de Conta
Eliminar Intervalo de Contas

Transaccies Pendentes

Parametros Balanco e D, Resultados
Parémetros Apuramenta de IVA

Vejamos para que servem e como se devem utilizar estas opc¢oes.
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9.2.1. Apagar detalhes do ano

Na opcéo Apagar detalhes do ano é-nos permitido eliminar toda a informagédo existente

no ano civil aberto...

Apagar :
I Movimentos de Contabilidads

I Tabelas de Apoio

Apagar ‘ Fechar ‘

Podemos eliminar todas os movimentos da contabilidade ou os conteudos de todas as
tabelas existentes e os movimentos. Para tanto, basta marcar a caixa junto a cada uma
das opc¢des e premir o botdo APAGAR.

Ainda assim o programa pergunta ao utilizador se tem a certeza do acto que “esta
prestes a cometer”...

Deseja Apagar Detalhes do Ano Corrente? |E|

Tem a certeza que deseja Apagar Detalhe do Ano Corrente?

Yes Na |

Se o utilizador responder que sim, consideramos que esta suficientemente consciente de
que essa operacdo estd prestes a ser realizada.. Nesse caso o programa elimina a
informacéo seleccionada, apresentando um ecra de confirmacao da operacédo efectuada:

pleon | Contabilidade X

Movimentos e Tabelas Apagados.

ATENCAO: )
Esta opcdo ELIMINA TODA A INFORMACAO DO ANO CIVIL ABERTO. Como é evidente, a presente

opc¢édo deve ser utilizada com o méximo cuidado porquanto a operacdo € irreversivel, sé podendo
ser recuperada a informacao através de copias de segurancga, previamente efectuadas.

Ao contrario do que sucedia na aplicacdo GEPROF ndo serd possivel recuperar a informacao
directamente a partir da Base de dados.

A DBG declina toda e qualquer responsabilidade pela ma utilizacdo da presente opcdo, pela perda
de informacédo, e por todas as consequéncias decorrentes da respectiva utilizacdo.
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9.2.2. Desagregacéo de conta

Na opcéo desagregacao da conta, é possivel desenvolver uma conta, sem ter que alterar
todo o movimento. Se, por exemplo, pretendemos desenvolver a conta 111, em quatro
sub-contas, e tivermos movimento nessa conta, o que sucederia normalmente?

Teriamos que:

a) Fazer um extracto de conta da 111 para saber todo o movimento desta conta;
b) Criar as contas:
1111
1112
1113
1114
c) Proceder a alteracdo, movimento a movimento, do movimento da conta 111 para
uma das contas novas (as que sao de movimento).
d) Transformar a conta 111 em conta agregadora (ndo aceita movimentos);

Tudo isto pode ser realizado na presente opcgéao.

A entrada desta opc¢&o aparece-nos o ecra

+I" Desagregar Conta...

Conta a Desagregar: m -

Conta a Criar: 1

Descricdo da Conta a Criar: |CEIiMEI l

Aplicar | Fechar ‘

0 qual nos permite desde logo criar todas as contas mais facilmente. Assim que
pressionarmos o botdo APLICAR, o programa pede confirmacdo da operacao:

Deseja Desagregar a Conta? |g|

Tem a certeza que deseja Desagregar a Conta?

Yes Mo |

Se respondermos afirmativamente, aparece uma janela de confirmacao

pleon | Contabilidade

A Conta 111 foi Desagregada. A Conta 1111 foi Criada.

E assim sucessivamente até onde pretendemos desagregar...
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Notas: W

a) Se a conta que estamos a desagregar tiver movimento, o movime 9.2
transferido para a primeira sub-conta que criarmos. No caso presente, o :
movimento existente na conta 111 seria passado para a 1111 (que foi a 3

primeira conta que criamos). E'!
b) Se isso ndo estiver correcto tera que ir movimento a movimento alterar a | Mi
conta 1111 para outra. nar

c) Como é evidente, a primeira conta a criar devera ser aquela que ira | int
conter o maior numero de movimentos oriundos da conta que estamos a | erv
pretender desagregar. alo

de contas

O mais provavel sera iniciar a utilizacdo do programa a partir dos dados vindos da
aplicacdo GEPROF-GPCONT6. Nesta medida, serd de esperar que os utilizadores
pretendam dar uma organizacdo diferente ao POC. Assim, com a presente opcao
poderemos eliminar contas dentro de um intervalo, a partir do seguinte ecra.

l-'l-'*'i_E Eliminar Contas EJ

Elimirar de Conta:

a Conta:

ATENCAO:

Mais uma vez chamamos a atencdo para o facto de esta opgdo ELIMINAR
INFORMA(;AO DO PLANO DE CONTAS NO ANO CIVIL ABERTO. Como é evidente, a
presente opcao deve ser utilizada com o maximo cuidado porguanto a operacado é
irreversivel, s6 podendo ser recuperada a informacdo através de coOpias de
seguranca, previamente efectuadas.

A DBG declina toda e qualguer responsabilidade pela ma utilizacdo da presente
opcao, pela perda de informacdo, e por todas as consequéncias decorrentes da
respectiva utilizacao.
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9.2.4. Insercéo de TransacgOes Pendentes

Outras das situacdes provaveis sera iniciar a utilizacdo do programa num determinado
momento, em que existem transacc¢des pendentes. Como é evidente, essas transaccdes
ndo se encontram registadas no programa, pelo que serd complicado gerir essa situacdo
tendo que lancar os documentos que suportam essas transaccoes.

Assim sendo, a DBG inclui no pleon-C a possibilidade de lancar essas transacc¢des “vindas
de tras”, através da presente opgéo:

Dpcoes Avancadas

Operacoes de Abertura k

Operagoes de Administracdo  # Apagar Detalhes do Ano

Operagoes de Encerramento Desagregacao de Conta
Eliminar Intervalo de Contas

Pardmetros Balanco e D. Resultados
Parametros Apuramento de TVA

Nesta opcdo permite-se langar o N° Contribuinte do fornecedor, o tipo de documento
(Factura, etc), o respectivo numero, a descri¢do, a data (é proposta a data de hoje, mas
pode ser langada qualquer data, até de anos anteriores) e o valor.

B Tran saccies Pendentes

Terceio

Contribuinte:

Documento
D atg: | 03-06-2004 -

Tipo doc.:

. Walar: 0.00
Mmero:

Dezcrican:
Conta

Conta;

[

Fechar

No caso dos mapas de prestacdo de contas para o IEFP é necessario igualmente registar a
conta da geral que deu origem a esse movimento, pelo que também deveremos inserir
essa informacéao.
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Se neste ecrd, por lapso, inserirmos informacdo de transaccdes que tenham sido ja
lancadas depois de se iniciar a operacao desta aplicacdo, aparece a mensagem

pleon | Contabilidade

Esta Transaccdo tem Lancamento(s)., 5S4 lhe pode aceder através dos Movimentos,

sendo inibido o acesso através desta opcéo.
Nota: Esta opcdo s6 deve ser utilizada para langcamento de transaccdes anteriores ao

inicio da operacdo com a aplicacéo pleon-C.

9.3. Operacdes de Encerramento

O menu Operacbes de Encerramento podem ser realizadas as operacdes relativas ao
apuramento de resultados. Em primeiro lugar ha que proceder as definicdes de
informacéo.

Em primeiro lugar ha que definir qual o diario que vai acolher os movimentos, e qual a
data que pretendemos para 0os movimentos que serdo gerados com o processamento do
encerramento do exercicio:

Parametros para o Encerramento do Exercicio:

Didrio para Encerramento: |9 il Dia/Mas: |1 13

Mais abaixo, esta janela apresenta ainda 2 separadores, dividindo este quadro em:

Rezultados do Exercicio  Imposto e Resultados Liguidos

Resultados do exercicio
No qual sdo colocados os parametros relativos aos resultados operacionais,
financeiros, correntes, extraordinarios e antes de impostos
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+I” Encerramento do Exercicio

Paradmetros para o Encerramento do Exercicio:
Didrio para Encerramento: | 22 4 Dia/més: |1 13

Resultados do Exercicio | Imposto e Resultados Liguidos |

Conta de
Contrapartida:
Resultados Operacionais: Py
Creditar desde ; 5211 v a|677 v [8l1 -
Debitar desde: |72} T oa|7e -
Resultados Financeiros:
Creditar desde : (25111 v & |6383 -| |821 -
Debitar desde: | 7011 ML =
Resultados Correntes:
Balancear : e 831 -
Resultados Extraordinarios:
Creditar desde : (5% 1 | 3 |6987 M =
Debitar desde: | 7201 v 5|78l hd
Resultados Antes de Imposto:
Balancear : e 851 -

Guardar Parametros

Sair

Impostos e resultados liquidos

IRS e Derrama, assim como Resultado Liquido do Exercicio

s Encerramento do Exercicio

Parémetros para o Encerramento do Exercicio:
Didrio para Encerramento: | ¥9 <7 Dia/més: |1 13
Resultados do Exercico  Imposto e Resultades Liguides

Imposto sobre Rendimentos:

IRc |20.00 % sobre o saldo da conta
Taxa de Derrama | 10+00 %% sobre o Imposto calculado
Conta Débito: | 361 7| Conta Crédito: |2411 hd
Resultados Liguidos:
Balancear : e 881 h

Guardar Parametros

Sair ‘

Como é evidente estas contas sdo definidas pelo utilizador consoante a informacgéo
existente no seu plano de contas, pelo que os valores indicados no ecrd acima sao
apenas indicativos...
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Uma vez definida esta informacdo, estes parametros s6 sdo guardados quando se

Guardar Parametros

pressiona o botéo . Caso nao se recorde de pressionar este botdo terd que
voltar a definir toda a informacéo, o que ndo deixa de ser desagradavel

Ao pressionar em confirmar, a aplicacdo passa a calcular os resultados. Quando tiver
terminado envia a informacao:
pleon | Contabilid.... [X]

Encerramento efectuado.

Assim que esteja concluido o processo de encerramento sdo criados no diario
especificado nos parametros (“99”, no caso) os 7 documentos correspondentes ao
processo de encerramento:

Diario N° Doc. Descricédo

99 1 Resultados Operacionais

99 2 Resultados Financeiros

99 3 Resultados Correntes

99 4 Resultados Extraordinarios

99 5 Resultados Antes de Impostos

99 6 Calculo do Imposto sobre o rendimento
99 7 Resultados Liquidos

Se chegarmos a conclusdo que um encerramento esta errado, qualquer que seja o
motivo, basta ir eliminar os documentos gerados pelo encerramento (opcao eliminar
documentos) e repetir 0 processo.
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10. Informacao complementar

10.1. Configuracdes de equipamentos

Ndo existem quaisquer indicacbes especiais relativamente a rede e aos equipamentos,
sendo possivel implementar esta aplicagcdo em qualquer configuracéo de rede.

No entanto, em nome de uma performance aceitavel, aconselhamos os nossos clientes
a utilizar a seguinte configuracdo em termos de equipamentos e software de base:

SERVIDOR
Hardware
Pentium IV @ 2.8 MHz
Memoéria RAM 1 Gbyte
Disco SCSI ou SATA (minimo 36 Gb).
(Preferencialmente devem ser instalados 2 discos a fazer MIRRORING)

Notas:
i. Muita atencdo a escolha do Mainboard da maquina. O sucesso de
um Sistema Informatico pode depender dessa escolha;
ii. Teclado, rato, placa grafica e monitor (ecrd) ndo sao importantes
neste equipamento, podendo escolher-se os mais baratos;

Software
Windows 2003 Server

POSTOS CLIENTES
Hardware
Pentium IV @ 3.0 MHz
Memoéria RAM 512 Mb
Disco de 40 Gb

Software
Windows XP Pro + Cliente 2003 Server

Configuracéo de REDE
Todos os ROUTER e SWITCH a 100 MBps
Todas as Placas de Rede (LAN) 100 MBps

Atencdo:
Caso escolha uma rede wireless (sem fios) tenha em atencéo o seguinte:

a. Cuidado com a proteccédo de rede. Proteja a rede devidamente por forma a
evitar acessos indesejados, ja que ndo é possivel perceber se uma pessoa com
um computador portatil esté, ou ndo, a aceder a nossa rede.

b. Escolha equipamentos que permitam com velocidades acima dos 54 MBps.
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10.2. Instalacdo da aplicacéo

10.2.1. Instalacao

Insira 0 CDROM do pleon-C no drive leitor de CDROM da sua maquina. Em principio deve

aparecer automaticamente o seguinte ecra:

pleon|C s

Sistema de Gestdo

v

MUDAR

) instalar pleonC Versio Monoposto |
Ver documentacio |
; Ver contelido da pasta |
/
Neste ecrd tem a possibilidade de
a. Instalar a versdo monoposto ——
b. Ver a documentacgéo da aplicacao
Atencao: é necessario possuir o ACROBAT
READER instalado. Se ndo tiver acesso a
este utilitario pode descarrega-lo da
pagina da DBG.
Navegar por todo o contetudo do CD
. Lancar o seu browser de acesso a Internet

para aceder ao Website da DBG.

o o

Este ecrad deve aparecer automaticamente ao fim de alguns segundos.
Caso isso ndo acontega deve prosseguir 0s seguintes passos:

INICIAR + EXECUTAR + D:\AUTORUN
ou

START + RUN + D:\AUTORUN
(Sendo D: o drive do leitor de CDROM)

= Type the name of a program, folder, document, or

Internet resource, and Windows wil open it for you.

Open: | Jlautorun.exe v|

[ OK ][ Cancel ][ Browse... ]
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instalar pleonC Versao Monoposto |

Se pressionar o botéo
da versdo monoposto do pleon-C

€ lancado o programa de instalacéo

n-'.zgpleonlt 1.3 - Instalacao 2 Il:llil

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do pleon|C 1.3

0 Assistente de Instalagdo ird instalar o pleon|C -
Contabilidade 1.3 - wers3o Completa no seu computadar,

E recomendadn que Feche todas as outras aplicacies antes de
cantinuar,

Clique em Sequinte para continuar ou em Cancelar para
cancelar a instalacdo,

v, db. ot Seguinte>| Cancelar |

Pressionando em SEGUINTE aparece o contrato de licenca de instalacéo...

n-:;ﬁ‘pleunlt 1.3 - Instalacio s IEllﬂ

Contrato de licenca
E importante que leia as sequintes informacdes antes de continuar,

Leia atentamente o sequinte contrata de licenca. Deve aceitar os termos do conkrako
antes de conkinuar a instalacdo.

plean 1.0.1.0 ﬂ

Copyright () 2004 DEG, Lda, Todos os direitos reservados

& DB concebeu, produziu e distribui o programa plecn@®, o qual Fai Fornecido ao
cliente ao abrigo de uma licenca de utiizag8o que produz efeitos desde a data da
respectivo Fornecimento.

& programa pleon® constitui propriedade da DBG, ndo constituindo a licenga de LI

™ Aceito o contrato

{* N30 aceito o contrato

vy, dbig. ok < Ankerior I Seguinte = I Cancelar |

Neste ponto deve ler o contrato de licenca de utilizacdo e, caso deseje continuar a
instalacdo, tera que aceitar seleccionando a opgio ' Acito o contrato

O botao s6 serd activado caso aceite o contrato... Caso contrario devera
terminar imediatamente o processo de instalagéo, pressionando o botéo .
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Caso aceite o contrato, passamos ao ecrd seguinte em que deve ser definido pelo
utilizador o tipo de instalacéo pretendido.

H-L;E:pleun |C 1.3 - Instalacdo I o e |
-}
Tipo de Instalacdo
Escolha o kipo pretendido

i Instalacdo Local

" Instalacdo de Rede - Servidor

" Instalagdn de Rede - Posto de trabalho

v, dbig. pk < Anteriar I Sequinte = I Cancelar |

A Instalacdo Local devera ser seleccionada se pretende o funcionamento da aplicacao
num unico computador. A Instalacdo em Rede - Servidor e a Instalacdo em Rede -
Posto de Trabalho devem ser seleccionadas se pretende ter um funcionamento em que
a base de dados reside numa maquina (Servidor) e a aplicacdo noutra (Posto de
Trabalho). Veja em 10.2.2. alguns pormenores relativos a Instalagdo em Rede.

NOTA: N&o confundir o tipo de instalacdo seleccionado neste ecrd com a versdo do
software adquirida (Monoposto, Pequenas Redes ou Grandes Redes). A versdo de
software adquirida determina o numero de postos de trabalho que podem funcionar
simultaneamente e ndo a sua localizacdo nem a da base de dados que, por sua vez, sdo
determinados pela seleccéo feita neste ecra.

No caso de estar em execu¢do o motor de base de dados Firebird por ja ter algum
moédulo do pleon instalado (ou por existir no seu sistema qualquer outra aplicagdo que
de ele necessite) pode aparecer-lhe a seguinte mensagem de erro :

& Encontra-se em execucdo um Servidor Firebird existente,

Tem que fechar a aplicacdo ou parar o servico
ankes de continuar,

Ik I
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Por uma questdo de seguranca o procedimento de instalacdo do pleon-C ndo termina
automaticamente a execucdo do Firebird. Por isso e antes de prosseguir, devera o
utilizador fechar a aplicacéo Firebird (no caso de sistemas operativos Windows 95 ou 98)
ou para a execucdo do servico Firebird (no caso de sistemas operativos Windows NT,
2000 e XP ou versdes posteriores). Em 10.2.3. encontram-se descritos os procedimentos
necessarios para realizar essa tarefa.

Depois de definir o tipo de instalagdo, passamos ao ecrd seguinte em que se pede uma
palavra de passe de instalacdo.

A palavra de passe para a instalacdo da aplicacéo é 145264

F-:_g‘pleunll: 1.3 - Instalacdo ;Iglll

-~
Palavra-passe
Esta instalacdo estd proteqgida por palavrafasse,

Insira a palavra-passe e de sedlida cligue em Sequinte para continuar, Ma
palavra-passe existe difepefica entre maidsculas & mindsculas.,

Palavra-passe:

! X

v, dbig. pk < Anterior I Sequinte > I Cancelar |

Pressionando em SEGUINTE, passamos a identificacdo do utilizador corrente:

pleon |C 1.3 - Instalacdo B =10} x
[E]
—

Informacies do utilizador
Introduza as suas informagdes,

Mome do utilizador :

Organizacio;

vy, dbig. ot < Ankerior I Sequinte > I Cancelar
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Depois de introduzidas as informacdes do utilizador e pressionando novamente em
SEGUINTE, é solicitada a localizacdo da pasta onde a aplicacéo sera colocada...

E@pleun |C 1.3 - Instalacao =0l x|
-]

Seleccione a localizacdo de destino
Cnde dewvera ser instalado o pleon|C 1,37

| 2 plean|C 1.3 serd instalado na sequinke pasta,

Para continuar, clique em Sequinte, Se desejar seleccianar uma pasta diferente, clique
em Procurar,

IC:'l,Pngramas'l,pIenn Procurar. .. I

E necessérin pelo menas 0,7 ME de espaca livre em disco,

vy, dbig. = Ankeriar | Sequinke > | Cancelar |

NOTA: Aconselhamos, por questdes que se prendem com a facilidade de, numa fase
posterior, proporcionarmos um melhor servico de Assisténcia Técnica, a MANTER A
PASTA proposta pela aplicacéo de instalacédo.

No caso de possuir ja algum médulo da aplicacdo pleon® instalado pode acontecer que
Ihe apareca a seguinte mensagem:

A pasta ja existe x|

@ & pasta:
L]

C:\Programasipleon

ja existe, Pretende instalar nesta pasta?

Sim Mao |

Se pretender que o pleon-C seja acrescentado a mesma pasta onde ja existem 0s outros
mobdulos do pleon devera responder SIM.

Pressionando SEGUINTE passamos a seleccionar quais 0os componentes que pretendemos
instalar, através de um ecrd com o seguinte aspecto:
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pleon|C 1.3 - Instalacao B o ] e
[ £}
—

Seleccione os componentes
Ziue componentes deverdo ser instalados?

Seleccione os componentes que guer inskalar e desseleccione os componentes que ndo
quer instalar, Clique em Seguinte guando estiver pronto para continuar,

Aplicagdo

Ficheiros de Ajuda

Base de Dados

Relatdrins

Templates de exporkacdo
Lkilitrins Base de Dados
Inskalacdo do Firebird 1.5

& seleccdo actual necessita de pelo menos 31,0 ME de espaco em disco,

v, dbig. pt < Ankeriar I Sequinte = I Cancelar |

Pressionando SEGUINTE passamos a seleccionar o nome do atalho para o MENU INICIAR
do Windows, num ecrd com o seguinte aspecto.

pleon|C1.3-1

Seleccione a pasta do Menu Iniciar
nde deverdo ser colocados os icones de atalho do programa?

s icones de atalho do programa serdo criados na seguinte pasta do Menu
Iniciar,

Para continuar, cligue em Seguinte. Se desejar seleccionar uma pasta diferente, clique
em Procurar,

Iplenn Procurar. .. |

vy, b pt < Anteriar I Sequinte = I Cancelar

Carregando em SEGUINTE, passamos a indicar se pretendemos ou ndo um atalho no
ambiente de trabalho,
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Eipleon|C 1.3 - Instalacdo N - |o] =|
-

Seleccione tarefas adicionais
Qe tarefas adicionais deverdo ser executadas?

Seleccione as tarefas adicionais que deseja que o Assistente de Instalagdo execute na
instalacdo do pleon|C 1.3 & em seguida cliqgue em Seguinte,

Icones Adicionais

¥ criar um atalho no ambiente de trabalho

iy, dbg. ot < Ankerior I Sequinte = I Cancelar

Antes de passarmos a instalagdo podemos ainda rever as op¢des seleccionadas

H-.';-F;pleun |C 1.3 - Instalacao . |EI|5|
—y

Pronto para Instalar

0 Assistente de Inskalacdo esta pronto para instalar o pleon|C 1.3 no seu
computadar,

Clique em Instalar para continuar & instalacdo, ou clique em Ankerior se desejar rever
ou alterar alguma das configuracdes.

Informacdes do utilizador: -
Mario Jose

Localizacdo de desting:
C\Programasiplean

Tipo de instalagao;
Instalacdo Completa

Componentes seleccionadas:
Aplicacdo

Ficheiros de Ajuda -
4 b

e, dbg, pik < Ankeriar I Irskalar I Cancelar |

passando-se depois a fase de instalacdo propriamente dita:
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Eipleon|C 1.3 - Instalacdo i = ] BT

A instalar

Aguarde enquanto o Assistente de Instalacdo instala o pleon|C 1.3 no seu
computador,

& exkrair Ficheiros, .,
C:ProgramasipleontModulo O Templatest 150_D.xls

[

Terminada a instalagéo aparece o ecra de fecho do processo de instalacdo.

E-;Ejpleunlt 1.3 - Instalacao & |I:I|__>i|
Instalac&o do pleon |C 1.3 concluida

0 Assiskente de Instalacdo concluiu a instalacdo do pleon|ic
1.3 no seu computadar, A aplicacdo pode ser iniciada através
dos fcones inskalados,

Zlique em Concluir para finalizar o Assistente de Instalacdo,

Para que a aplicagdo funcione correctamente, dependendo do Sistema Operativo que
estiver a utilizar, pode ter que reiniciar o computador.
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10.2.2. Pormenores relativos a Instalacdo da Aplicacdo em Rede

Para uma instalagdo em rede temos que instalar primeiramente o servidor e s6 depois 0s
clientes (Postos de Trabalho).

Tal é conseguido, como vimos atras, através do processo descrito em 9.2.1.
seleccionando, no primeiro caso, INSTALACAO EM REDE - SERVIDOR ou, no segundo caso,
INSTALACAO EM REDE - POSTO DE TRABALHO no ecr de definicdo do Tipo de Instalacio
pretendido.

Em qualquer dos casos tera que proceder-se posteriormente a configuracao da
aplicacéo. Esta configuracéo € realizada na altura da primeira execucao da aplicacéo.

10.2.2.1. Configuracédo do SERVIDOR

Ao arrancar com a aplicacdo pela primeira vez, tera que indicar os caminhos onde a
instalagéo foi efectuada.

| - ar &
H:_Etunﬁgural_:au Servidor e

& Aplicacdo necessita de saber a lacalizacdo de um conjunto de caminhos no servidor

Servidor: I'-':":ElI j
Caminho: IL,Z:'I,Pngramas'l,plenn J
Relatdrios: IC:'I,Prngramas'l,plenn'l,r'-“lDduID'I,C'I,REIatn:urins J
Templates: IC:'l,F'ru:ugramas'l,pIenn'l,MnduIn'l,C'l,TempIates J
Bartiha: |CH\DOCUME 1y prl DEFINT~1{Temp}, -]

Conkinuar Fechar |

No servidor deve indicar LOCAL.

No caminho deve indicar c:\programas\pleon. Pode realizar este procedimento
pressionando o botéo :I abrindo-se a janela onde pode indicar todo o caminho:
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Browse For Folder

Caminho do Servidaor

<

|51 po-form
=i pk
2

|

|

E)

[l Make Mew Folder l [

QK

H Cancel l

Os restantes caminhos sdo definidos pela aplicagéo. Aceite-os tal como séo propostos.

A aplicacdo pleon-C também pode ser executada a partir do servidor. No entanto,
dependendo da performance do Sistema de Informacédo, este procedimento pode tornar

todo o sistema mais lento.

10.2.2.2. Configuracao dos postos de trabalho (cliente).

Quando se executa a aplicacdo pela primeira vez nos postos de trabalho temos que
indicar onde se encontra o servidor. Assim, aparece-nos o seguinte ecra para definirmos
esses elementos de ligacdo entre o SERVIDOR e o CLIENTE:

7= Configuracao Servidor

A Aplicacdo necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminhos no servidor

Servidor: |

Caminho; |

Relatdrios: |

Templates: |

Partilha: |

Fechar |

Indicacdo de qual o caminho para o SERVIDOR.

Para isso o SERVIDOR deve estar ligado e a nossa estacdo deve ter sessdo iniciada no

servidor (LOGGED IN).
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Para tanto, devemos seleccionar qual o NOME DO COMPUTADOR do SERVIDOR. Seleccione
0 NOME DO COMPUTADOR e prima CONTINUAR

e Configuragdo Servidor

& Aplicacdo necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminhos no servidor

Servidor: | j
RECEPCAQ A
Caminho: DBG-001 =
DBEG-BUC41FF1L11
DBG2KSRY
Relatdrios:
GOLFY =
Templates: SAMDRINHA w
Partilha: J
Continuar Fechar ‘

Seleccione o CAMINHO para a PASTA NO SERVIDOR onde se encontra a PASTA PLEON, no
servidor... Atencdo que ndo se trata da pasta com a Base de Dados ou com os
executaveis... E mesmo a pasta PLEON.

Browse For Folder

Caminho do Servidor

[+

c-form L
k

=on

D

==}

=
=
()

m
=
m

m

gooco

REPORTS
[ templates
< | >

[[ Make Mew Folder ] [ QK ] [ Cancel ]

Tenha em atencédo que estas configuracdes devem ser feitas no posto local, e referem-se
a pasta do SERVIDOR...

Aconselhamos por este motivo que seja criada uma UNIDADE DE REDE ou MAP NETWORK
DRIVE (M: por exemplo), e que seja marcada a caixa RESTABELECER LIGACAO NO
ARRANQUE ou RECONNECT AT LOGON. Assim fica mais facil configurar esta parte...

Seguidamente o programa sugere os locais onde supostamente devem estar os modelos e
os relatorios.
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== Configuracao Servidor

A Aplicacdo necessita de saber a localizacdo de um conjunto de caminhos no servidor

Servidar: |DBG -001 j
Caminho: |M: ‘pleon J
Relatdrios: |"I|"'1'3dU|U".C"|RE|B1JJI'iDs J
Templates: |"J""|D':|U|D'I.C'I.Templates J
Partilha: ||'--|—E"“|3 J

Continuar ‘ Fechar |

Caso as localizacdes ndo estejam correctas, promova as correccdes necessarias e prima
em CONTINUAR. Se tudo correu bem, dentro de instantes deve aparecer o ecra principal
da aplicagéo.

—_—l B

pleon

| g—

DBG - pleon

Senha acesso: Cancelar

DBG|pleon - contabilidade
C1.0.0.0V15P

Caso isso ndo aconteca, deve limpar essa configuracdo no REGISTRY, através da
aplicacéo que se encontra em

D:\utils\pleon_CleanRegistry

Tenha em atencéo que esta aplicacdo vai alterar definicdes do WINDOWS
e que deve ser utilizada com algum cuidado...

O passo seguinte é verificar se todos os passos anteriores foram executados.
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10.2.3. Procedimentos para parar a execugéo do Firebird

Através do menu INICIAR escolha PAINEL DE CONTROLO

3 Painel de controlo i -10] x|
Ficheiro:  Editar  Wer Favoritos:  Ferramentas Ajuda ﬁ
d= Retroceder oo = x | Diprocurar  [hpastas <% | FEQLr M) | Ed~
Endereco I@ Painel de controlo j @I para

] =y 2

- iy

e ACIFilter  Actualizacfes Adicionarfre... Adicionar)r,.. EDE
Painel de controlo automaticas hardware programas  Administrator
Ferramentas administrativas a 53 Pﬂ @
Configura definigdes administrativas no
computadar Correio DatafHora Ferramentas . Firebird 1.5
‘administrati...  Serwer M.,
‘Windows Update
= = .o 3
Suporte ao Windows 2000 % _.d: @ @
=2
Gaming Impressoras  Jawa Plug-in - Ligagdo sem  Ligagdies de
Options fios acesso kelef, ..
o= = - g
» 3 o @
b Se
Opehies da Cpedes de Opclies de Opcies de Cpciies de
Internet acessibiidade enargia pastas telefan, ..
ﬁ” Q b 5[37
Opedes QuickTime Rata Scanners e Siskema
reqgionais camaras ...
AN i a —
U T Y 5
-
A

|@I O meu Eo_mﬁuta'dar

FIFerramentas administrativas

Ficheiro' Editar Wer Favoribos: Ferramentas  Ajuoa

dm Retroceder - = - | QhProcurar [ Pastas ®| FEQLr Al v

Enderego I@I Ferramentas administrativas

j ﬁlr para

Atalhs computadores  servigos p...  Framework ..

b

Inicia & para servicos,

o U sl B g2 d2 W
-, - ; o
R Administracdo  Administrador Assiskentes do Configuragdo  Desempenho
Ferramentas de servidor ... das extens... Microsoft M., doMicrosa,,,
administrativas ﬁ % =
_ % 25
SeEyioGs Gestdo de Gestor de Microsoft \WET Microsoft .NET  Crigem de

. Framework .,

i Y

. dados (ODEC)

Modificado; 28-03-2005 16:17 IEd
Personal wieb  Politica de Servigos Servigos  Yisualizador de

Tamanho: 1,30 KB Manager segura. .. componentes eventos

Atributas: (normal)
[Tnicia e para servicos 1,30 KB |@ 0 meu computadar
| . , a0 C ] i
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el o || & = BM&FDE @R n»

Momn ©  JCewkbo [Fawh | fgads

S Cheride DS Beschee., [l Audométco
s RpBouk Sl o Marasl
%'Lu'l’wq.iu.lwmrm Formmie ., Marnis
By Coordenador de tra.,. Loordens.,, Marwsl
%L\spomm Eelefdne .. Fornsce 5.,
L st ac ko de tradatho
e Lcteries do conkr,..
%I rebard Guanden - ..
Farrebird Server - 2
%r—m de shmeread..,
%meﬂh e s, .
B st e apienches
By estor da contas ..
iy Gt e disres M.
B Cerider dde g s .
Ry et dhon By B il .
Sy Gestor e ulibinics
S HID Trpad Service
iy Hor o Wirekows
'ﬁ:um e yemsu e ..,
i

Desloque a barra de seleccdo para baixo até encontrar o Nome “Firebird Server -

Defaultinstance”.

Se clicar duas vezes em cima desse nome ira aparecer o seguinte ecra:

Firebird Server - DefaultInstance Pr: 2

Geral | Iniciar sessdo I Recuperagdo | Dependéncias
Mome do gervigo: FirebirdServerD efaultl nstance
Nome a apreserttar; |Firebird Server - Defaullnztance
Descrigho: |Firebird Databaze Server - v firebirdzql.org
Caminho do executavel:
C:\Programaz\Firebird“Firebird_1_5\bin\fbserver.exe -=
Tipo de arangue: M arual j
E stado do servigo: Iniciado

|rjciar, | Parar Fausa ot I

Fode especificar oy pardmetros de arangue aplicaveis guando iniciar o
servigo a partic dagui.
Farametros de
STTARGUE: |

/ ak. | Cancelar | Aplicar I

Apos carregar em &l para parar a execucdo do motor de base de dados Firebird
ir4 aparecer o seguinte ecra:

Lomtrulo de servicos 1l

Versédo 1.3
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Deixe o processo concluir e seguidamente carregue em Ll para terminar todo o
processo.

Nota: Nao se preocupe com a reposicdo em funcionamento do Firebird uma vez que o
procedimento de instalacdo do pleon-C se encarregara de executar essa tarefa.
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11. Salvaguarda e reposicdo de informacao (Backup e Restore)

11.1. ConsideracOes gerais sobre salvaguarda de informacéao.

A salvaguarda de informacdo é uma operacdo fundamental em qualquer sistema de
informacdo. Independentemente da fiabilidade do sistema, existe um infindavel
conjunto de motivos pelo qual a informacgéo existente possa ser adulterada (virus, faltas
de energia, picos de corrente que provoca o reinicio dos computadores, computadores
avariados, etc.).

Por esse motivo, as operagbes de salvaguarda de informagdo assumem crucial
importancia. Devem fazer-se operacdoes de salvaguarda de informacdo de forma
planeada, no ambito de um plano de seguranca do sistema de informagdo, como seja
por exemplo:

Cada Utilizador 1 vez por dia, em cada dia para um suporte
diferente (num total de 7 CD), permitindo assim
repor a situacdo de qualquer um dos 7 dias
anteriores;

Administrador do Sistema Informacdo 1 vez por semana;
De forma assincrona (de vez em quando);

Por outro lado, ndo se deve fazer salvaguardas sé para computadores locais. De forma
regular (ainda que néo seja todos os dias), deve-se fazer salvaguardas para CD (ou TAPE)
de forma que, ainda que todos os computadores se avariem em simultaneo, exista forma
de repor a informacdo, ainda que seja em computadores novos, através de meios
transportaveis que ndo sejam alteraveis.

Ainda no que toca a seguranca da informacgédo devemos, ocasionalmente, transportar um

CD com uma salvaguarda para outro local, prevenindo outros tipos de destruicdo da
informacéo.
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11.2. Salvaguarda de informacao

A informacdo encontra-se no ficheiro PLEON.FDB, pelo que para fazer uma seguranca
dos dados basta realizar uma seguranca desse ficheiro.

Para essa operacao é altamente recomendado que ninguém esteja a aceder ao ficheiro
no momento da salvaguarda. Isto €, ndo deve estar nenhum utilizador com o programa
aberto no momento dessa operacao.

11.3. Reposicdo de informacao

Para realizar a reposicdo de um ficheiro que foi salvaguardado, basta copia-lo para cima
do actual.

Mais uma vez, essa operacdo ndo pode ser efectuada com alguém dentro da aplicacao,
pelo que todos os utilizadores devem sair dos programas antes de se proceder a
reposicao.

Tenha em atencdo que esta operacdo vai sobrepor a coOpia de seguranca
anteriormente efectuada a informacdo existente no sistema SEM POSSIBILIDADES DE
RECUPERAGAO.
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12. Questbes mais frequentes

Nesta seccdo sdo incluidas algumas das questdes mais frequentes. A continuacdo desta
lista é apresentada em www.dbg.pt

Situacdo Resolucéo

Causa: Defini¢cdes regionais do Sistema Operativo (Windows)
erradas.

A aplicacao pleon-C vai utilizar as defini¢cdes regionais do
Windows para a apresentagéo de campos do tipo moeda.

Para resolver este problema, aceda a PAINEL DE CONTROLO
+ OPCOES REGIONAIS.

Os valores aparecem em Escudos no quadro de
lan¢camentos No separador GERAL deve encontrar-se PORTUGUES
(PORTUGAL).

No separador MOEDA (se néo aparecer pressione o botao
PERSONALIZAR) deve colocar-se “Simbolo monetario” com o
valor “€”".

Dependendo do Sistema Operativo podera ter que REINICIAR
0 computador para estas novas definicdes entrarem em vigor.

Causa: Instalacéo efectuada sem terem sido cumpridos todos
0S requisitos.

Uma das seguintes situagGes pode ocorrer:

1) Na&o tem sessdo iniciada no servidor.

2) Na&o definiu um DRIVE de REDE de forma permanente
para a pasta pleon no SERVIDOR

3) Os caminhos de acesso na primeira utilizacdo foram
definidos de forma incorrecta.

4) Falta um conjunto de ficheiros DLL na pasta pleon de
cada posto de trabalho

5) N&o tem permissdes para modificar os ficheiros na
pasta de rede

Resolucéo:
1)
Abra o
EXPLORADOR DO WINDOWS, seleccione
Versao de rede OS MEUS LOCAIS NA REDE, e percorra toda a arvore
O programa néo corre nos postos de trabalho desde

OS MEUS LOCAIS NA REDE
+ TODA A REDE
+ REDE MICROSOFT WINDOWS
+ SERVIDOR

Pressionando no servidor, deve fazer LOGIN, indicando
utilizador e palavra de passe, marcando a “checkbox”
restabelecer a ligagdo em novas ligacdes ao servidor.

Assim obtera uma ligacéo para o utilizador corrente, ndo
necessitando de realizar este procedimento sempre que
ligar o computador.

Nota: Este procedimento de definicdo de ligagdo
permanente com o servidor devera ser feito por cada
utilizador que pretender utilizar a aplicagéo.
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Situagéo

Resolucédo

2) Abrao
EXPLORADOR DO WINDOWS, seleccione
OS MEUS LOCAIS NA REDE, seleccione o SERVIDOR e
na pasta PROGRAMAS\PLEON, criar uma partilha tal
como descrito no manual de utilizagédo

3) NO CD de instalagdo existe, na pasta utilitarios, uma
aplicacéo denominada pleonCLEANREGISTRY a qual vai
limpar as definicbes anteriormente efectuadas para o
utilizador corrente. Depois de limpar essas definicdes
execute o programa pleon-C e volte a definir o servidor e
0s caminhos correctos.

4) E necessario baixar um ficheiro DLLS.ZIP. Esse ficheiro
contém quatro ficheiros DLL que devem ser colocados
junto da aplicagéo (na mesma pasta). Baixe esse ficheiro

agul.

5) Na pasta da rede (M:), clique com o botdo direito do rato
nessa pasta e seleccione PROPRIEDADES. Em seguida
seleccione SEGURANCA. As opcdes

MODIFICAR

LER E EXECUTAR

LISTAR O CONTEUDO DAS PASTAS
LER

ESCREVER

devem estar marcadas para os utilizadores autenticados

No langamento de linhas de um documento no
campo Tipo Especifica ndo aparece o valor
seleccionado (seja Centro de Custo, Chave de
imputacdo ou Chave Livre)

E necessario actualizar o EXECUTAVEL.
Contacte a DBG.

Os movimentos existente no Diario de Movimentos
estdo certos mas os totais ndo estao correctos

E necessario um novo ficheiro PC023TDM.RTM, para colocar
na pasta pleon\modulos\c\reports (sé no SERVIDOR em
versfes multiposto)

Baixe esse ficheiro aqui

O campo nimero do documento do extracto de
contas parece cortado

E necessario um novo ficheiro PC022TEC.RTM, para colocar
na pasta pleon\modulos\c\reports (s6 no SERVIDOR em
versfes multiposto)

Baixe esse ficheiro aqui

Quando se selecciona a opgao

“MAPAS DA CONTABILIDADE GERAL”
+ “Balanco e demonstracdo de Resultados”

Aparece uma mensagem

OCORREU UM ERRO NA EXPORTAGAO.
FICHEIRO DESTINO PODE ESTAR ABERTO

Caso se confirme que o ficheiro de destino nédo esta em
utilizagdo, e necessaria uma actualizagédo na Base de Dados.
Contacte a DBG.

N&o se consegue gravar documentos com
nameros superiores a 32000.

Aparece a mensagem de erro

TBLdoc: tabela nédo estd em modo de edigdo ou
insercao

E necesséria uma actualizacdo na Base de Dados.
Contacte a DBG.
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Situagéo

Resolucédo

Depois de fazermos uma reposi¢ao de uma cépia
de seguranca ao tentar entrar num programa
aparece a mensagem: “Problemas de ligacdo a
Base de Dados”

1)

2)

3)

4)

Este erro pode dever-se a varias possibilidades:

O ficheiro de base de dados “PLEON.FBD”
encontra-se READ ONLY (s6 de leitura). Isso acontece
guando repomos a base de dados (PLEON.FDB) a
partir de um CDROM.

Seleccione o ficheiro pleon.fdb, pressione o botdo
direito do rato sobre esse ficheiro, seleccione a op¢éo;
PROPRIEDADES, e retire a marca SO DE LEITURA
(fica desmarcada). Tente novamente entrar no
programa;

O servigo FIREBIRD néo se encontra a correr no
servidor. Verifique em FERRAMENTAS
ADMINISTRATIVAS + SERVICOS no servidor;

O caminho indicado no ecré que ocorre da primeira
vez que se carrega o programa (primeira execugéo da
aplicacao) esta incorrecto;

Falta um ficheiro de extensdo DLL que tem que estar
colocado junto ao ficheiro EXE. Coloque o ficheiro
FBCLIENT.DLL junto do EXE do pleon.
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