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Inicio

Introdugao

Os planos individuais de trabalho estdo consagrados no Estatuto do Aluno como
forma de recuperagdo das aprendizagens ndo realizadas devido a falta de
assiduidade de um aluno. Estes planos incidem sobre disciplinas em que o aluno
ultrapassou o limite legal de faltas e terdo que ser cumpridos fora do horério letivo do
aluno. A extensdo Atividades de Recuperacao Individual (ARI) tem o objetivo de dotar
o médulo dbGEP-E com a capacidade de acomodar a informacdo relativa a estes
planos e as horas que devem ser contabilizadas aos alunos como reflexo da execucdo
com sucesso destes planos de recuperacdo individual. Para tal a extensdo ARI
acrescenta ao moédulo dbGEP-E um conjunto de mecanismos que possibilitam o
registo das tarefas realizadas pelos alunos no @mbito dos seus planos de recuperacdo
individual e das horas, que lhes devem ser contabilizadas em caso de sucesso nesses
mesmos planos

Uma forma de reconhecer se a extensdo ARl estd instalada numa maquina é através da
janela de login do médulo dbGEP-E.

>
L_,. d bG E P ® E Extensoes instaladas
f? b= Atividades de Recuperacdo Individual
s I Avaliacd
v3.9.9.20161118 nstrumentos de Avaliagio
Utilizador
Senha
Perfil
| Inidiar sessdo I
Cdpia licenciada a Escola Profissional de Lisboa

Tal como se pode observar na parte superior da imagem anterior, a janela de login

faz mencgdo das extensdes ao médulo dbGEP-E que estdo instaladas na maquina onde
se estd a executar o programa. Neste caso estdo instaladas duas extensdes,
Atividades de Recuperacao Individual e Instrumentos de Avaliacdo.
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1.2

1.3

dbGEP-E - Extensdo ARl

Menu principal da extensao
|

Uma vez que a extensdo Atividades de Recuperacdo Individual (ARI) sé funciona
integrada no mdédulo dbGEP-E, as opg¢bes correspondentes as funcionalidades que a
extensdo disponibiliza aparecem, por defeito e no arranque do moédulo dbGEP-E
integradas no menu geral deste médulo.

No entanto e apesar de apenas funcionar interligado com o médulo dbGEP-E, a
extensdo ARI possui também um menu proéprio, que qualquer utlizador pode usar
para aceder apenas as opgSes da extensdo. E este menu que se apresenta a seguir:

Ficheiro Editar Atividades de Recuperagdo Individual Mapas Janelas Ajuda

Nas proximas seccbes serdo analisadas, de forma detalhada, cada uma destas
opgoes.

Para alternar entre o menu préprio da extensdo e o menu geral do mddulo, onde,
como foi dito atras, também estdo integradas as op¢des da extensdo, deve utilizar-se
menu "drop-down" que existe no lado direito domenu da aplicacdo.

;adas  Janelas  Ajuda

| Menu Geral -

Menu Candidatos

Menu Atividades de Recuperacdo Individual
Menu Instrumentos de Avaliagdo

Para efeitos da explicacdo constante deste manual ndo iremos utilizar o menu préprio
da extensdo mas sim o menu geral do médulo em virtude de esta ser a situacdo mais
comum.

Como comegar
|

Para a correta utilizacdo da extensdo Atividades de Recuperacdo Individual é
necessario que algumas opcdes sejam utilizadas por uma ordem especifica. A saber:

e Em primeiro lugar, deve ser feita a configuracdo das opgdes gerais da extensado

(Configuracdes da Aplicagéol?zhl)

e Posteriormente poderdo ser utilizadas todas as restantes opcdes
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2 A Extensao ARI
2.1 Opgoes da Extensao

2.1.1  Percursos de Formagdo
No Menu Percursos de Formacao é possivel encontrar as opcdes relativas a extensdo

Atividades de Recuperagdo Individual em:

Percursos de Formagdo Sesses de Formagac Mapas Consultas O

Candidatos k

Matriculas ko

Classificagbes 4
i Exarnes de recuperacdo / Melhoria L

Desisténcias...
Transferéncias 4
Certiddes [
Estagios r
Instrumentos de Avaliagdo ]

Conclusdo de curso ...

2.1.1.1 Atividades de Recuperagao Individual

Em Atividades de Recuperacao Individual sdo disponibilizadas as seguintes opcdes

Classificagbes b

Exarnes de recuperagdo / Melhoria »

Desisténcias...

Transferéncias +

Certidées L

Estagios ]

Atividades de Recuperacdo Individual Elaboracdo de Proposta de Atividade...
Instrumentos de Avaliacdo » Autorizagdo de Propostas de Atividades...
Conclusdo de curso ... Cenfirmagdo de Conclusdo..,

dbGEP-E - Extensdo ARI © 2017 DBG
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2.1.1.1.1 Elaboragdo de Proposta de Atividades

Esta opcdo permite elaborar as propostas de atividades. E aqui que se irdo produzir
as propostas referentes aos planos de recuperacao individuais que os alunos terdo
que desenvolver para recuperacdo das aprendizagens.

Ao aceder a esta opcdo aparece uma janela que permite observar, numa tabela, todos
as propostas de atividade ja anteriormente definidas na aplicacéo.

g Propostas de atividades de recuperacao individual - [Lista] |E|
Ne ¢ [<]Datainido [v]|Datafm [~]|Curso [~][PC_[<]|piscpinal~]Méduo [~]N°Auno [~ A contabiizar (H)[~]|Siaci __[~]
02/04/2017  08/01/2017 CMi5  CM15  ECON 5 39271 02:00 Em elaboragio
2 02/01/2017  09/01/2017 CM15  CM15  CPV 5 99274 02:00 Em elaboracgo
3 02/01/2017  09/042017 CM15  CM15 CPV 3 99275 02:00 Em elaboracgo

v
|3 registos ] _. A

Para a navegacdo ao longo da tabela podemos recorrer aos botdes colocados logo
abaixo do menu principal:

(14 a4 » » + & = . ¥ @

Da esquerda para a direita estes botdes servem para:
¢ Posicionar no primeiro elemento da tabela

e Posicionar no elemento anterior da tabela

e Posicionar no elemento seguinte da tabela

e Posicionar no ultimo elemento da tabela

e Adicionar um novo elemento a tabela

e Editar o elemento selecionado da tabela

e Eliminar o elemento selecionado da tabela

e Gravar

e Cancelar

Existem outros processos de realizar a mesma operacdao, como seja pressionar o
botédo direito do rato sobre a tabela, o que provoca o aparecimento de um menu com
o seguinte aspeto

Movo Ctrl4M
Editar Ctri+E
Rermover Ctri+Del

Desta maneira é também possivel inserir um novo elemento (e também com a
combinacdo de teclas Ctrl+N), editar o elemento existente na linha selecionada
(igualmente com a combinacdo de teclas Ctrl+E) ou eliminar o elemento da linha
selecionada (também possivel através da combinacdo de teclas Ctrl+Del)).

No caso de se pretender apagar informacao deve ter-se em linha de conta o seguinte:

a) S6 é possivel apagar a informacdo se ndo existirem dependéncias dessa mesma
informacéo.

b) Uma vez apagada a informacdo, a Unica forma possivel de recuperacdo é através
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A Extensao ARI

da reposicdo de copias de seguranca, previamente efetuadas.

Apresenta-se a seguir a imagem correspondente ao ecrd que permite elaborar uma
proposta.

L Propostas de atividades de recuperagae individual - [Novo]

Miumero da proposta: ]

Data da proposta: |2016-12-18 15:37

Inicio | Fim: |15/12/2015 | [msr 2| | [z 2
Professor responsavel: | =i
Curso/Disdplina: = . -
Médulo: | =3l I
Aluno: | v_

||

N° de horas a contabilizar: [ [ oo:o0

sumdrio da atividade:

Finalizada: |

Novo I I Gravar ] Cancelar I Fechar

E necesséario comecar por definir o Nimero da proposta, sendo possivel de seguida
copiar uma proposta ja existente. Para tal, ao ser utlizado o botao

Cophor e propocte o 1seré apresentado o ecrd seguinte, onde se poderad escolher a
proposta que se pretende copiar.

e Datainio  [Datafin _ PC__ |Discpina [Médio | |

I 201017 09/01/2017  CM15  ECON as

Copiar Cancelar

Preenchidos manualmente ou copiados a partir de outra proposta todos os restantes
campos devem ser preenchidos sendo que os assinalados a negrito sdo de
preenchimento obtrigatorio. Deverao, assim, ser definidos os intantes de inicio e fim
da tarefa a executar, o professor responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo da
tarefa, o moédulo onde existiam aprendizagens a recuperar, o aluno envolvido nessa
recuperacdo, o numero de horas que, em caso de sucesso na atividade, serdo

© 2017 DBG
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A Extensao ARI

contabilizados a esse mesmo aluno e o sumario da atividade a desenvolver.

<" Propostas de atividades de recuperagio individual - [Novo] @

Nimero da proposta: |1 --|  Copiar de proposta. .. ]

Data da proposta: |3016-12-19 16:25
Inicio / Fim: (gz2/01/2017 *| [16:25 2] [osjoy/2017 v [100
Professor responsavek: 515 | |Carla Perestrelo da Cunha [
CursofDisdpiina: (cM15s = | [ECON =/ [Economia
Médulo: g5 _V_' |0 Estado e a Atividade Econdmica
Aluno: 99271 | EEmanuei'Com':Ie

N° de horas a contabilizar: | 7 = [ g2.gnp (Mdx. arecuperar = 02:00)

B )

Sumério da atividade; | Elaborar relatdrio,

Finalizada: | NEo ]

Movo ] Elir ] Solicitar autorizagﬁo‘ Gravar I Cancelar ] Fechar

E importante referir que o valor indicado em N° de horas a contabilizar
correspondera ao nimero de horas que serad contabilizado ao aluno se este completar
com sucesso a tarefa correspondente a proposta. Na pratica corresponde ao ndimero
de horas "recuperadas" pelo aluno com a execugdo da tarefa.

Toda a informacao correspondente a uma proposta de atividades pode ser guardada,
alterada ou apagada sem que tal tenha qualquer consequéncia pratica que ndo sejam
as alteragdes feitas a essa mesma proposta. Nestas circunstancias o sistema considera
gue a proposta esta em elaboracdo.

Quando se entender que a proposta esta finalmente terminada devera ser solicitada a
autorizacdo correspondente para que o processo possa ter sequéncia. O botdo

Solicitar autorizacdo . , . o
serve para esse mesmo efeito e fard a aparecer o seguinte ecrd de

confirmacao

Confirmaco >

Caso exista confirmacdo a porposta sera finalizada, ndo podendo mais ser alterada
pelo professor. Para o sistema a propsta muda de estado passando a aguardar
autorizacdo. A coluna Estado reflete sempre o estado das propostas existentes, tal
como se pode constatar a seguir.

dbGEP-E - Extensdo ARI © 2017 DBG




A Extensao ARI

=" Propostas de atividades de recuperacio individual - [Lista]

e [+]| Data inicio ‘i;’D.am fim [+] cursa isciplina [ || Madulo [+ N2 Aluno contabilizar (H) | __:gsnuaén. [=]
4 02012017 09042017 CMIS 6 99280 02:00  Aguarda autorizagio

3 ozfo1/2017  [EIGEVECECANE v 15 5 99275 02:00 Em elaboracio

2 02/01/2017 09/01/2017 CM15 3 99274 02:00 Nao autorizada

1 02/01/2017 05/01/2017 CM15 5 99271 02:00 Autorizada

|4 registos

2.1.1.1.2 Autorizacao de Propostas de Atividades

Esta opcdo permite, a quem tém a incubéncia de o fazer, autorizar as propostas que
os professores elaboraram para as atividades que irdo ser realizadas pelos alunos

para recuperacio das aprendizagens (ver Elaboracdo de Proposta de Atividades| 13).

Para que isso seja possivel é apresentado um ecrd onde constam, numa tabela, todas
as propostas de atividades que aguardam por aprovacgdo.

4 Atividades de recuperacdo individual para autorizar - [Lista] EI@
N ~|Datainido [v|Datafim __ [v]icuso | [~]|Discplina_[]|Méculo[]|N® Aluro__[=]| A contabitzar () [~ A
S 02012017 09/01/2017 cM15 ON 5 99271 02:00
2 02/01/2017 09/01/2017 CM15 CMis  CPV 3 93274 02:00
| W
;2 registos 4

Para aprovar uma proposta basta seleciond-la na tabela e proceder a sua edigdo.
Nessa circunstancia sera disponibilizado o ecra seguinte.

<7 Atividades de recuperacdo individual para autorizar - [Editar]

Mimero da proposta: 11

Data da proposta: [15/12/2018 16:25:09

Inicio / Fim: (02/01/2017 16:25:09  |03/01/2017 15:00:00

Professor responsavel: j.515 ' |carla Perestrelo da Cunha
Curso/Disciplina: |Econ ;fzconomia
Mddulo: [15 . .O Estado e a Atividade Econdmica
Aluno: ;-992?1 . fEmanueI Conde
N de horas a contabilizar: | pao0

Sumario da atividade: | Elaborar relatdrio.
Data da autorizacdo: [77/12/2015 =
Autorizada: | =

Motivas |

Gravar I Cancelar ‘ Fechar

© 2017 DBG
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A Extensao ARI

Este ecrd é semelhante ao ja referido na Elaboracdo de Proposta de Atividades| 13
mas contemplando os campos necessarios a guardar a informacdo referente a
autorizacao.

Data da autorizacdo: |77/12/2015 =
Autorizada: | Sim. =
Motivo:

A autorizacdo ou nio da proposta corresponderd também uma alteracdo do seu
estado que passard a refletir ou ndo essa mesma autorizacdo. Em caso de nao
autorizacdo, a proposta ndo poderd mais ser alterada, ficando, na pratica, sem efeito,
mas com a respetiva informacdo guardada no sistema. De referir ainda que o campo
Motivo sé serd disponibilizado em caso de ndo autorizacdo da proposta e terd o
objetivo de guardar a razdo dessa mesma ndo autorizacao.

E ainda importante mencionar que a data de autorizacdo nio pode ser posterior &
data de inicio da atividade. Por defeito, é sempre proposta a data corrente, podendo
esta, no entanto, ser alterada para datas posteriores a data corrente mas sempre
inferiores ou iguais a referida data de inicio da atividade.

2.1.1.1.3 Confirmagao de Conclusao

A presente opc¢do possibilita aos professores guardarem a informacdo relativa a
conclusdao de uma atividade realizada por um aluno. No ecrd seguinte é possivel
selecionar a proposta de atividades para a qual se pretende introduzir a informacao
relativa a sua concluséo.

- Atividades de lecuperag.'ﬁo individual para concluir - [.L'sta]
ne [~]|Data nicio _[Fljewso  [¥]lpc [~]|Discpina [=]|Méduio [~]] ‘
02/01/2017 M5 CM1i5  ECON 5

glregisms

Para tal basta selecionar a proposta em causa e proceder a sua edicdo. O ecrd que se
apresenta a seguir cserve para esse efeito.

dbGEP-E - Extensdo ARI © 2017 DBG




A Extensao ARI

- Atividades de recuperacdo individual para concluir - [Editar]

Nimero da proposta: ||
Data da proposta: :'19,r12,.fzms 16:25:08

Inicio / Fim: [02/01/2017 16:25:09  |09/01/2017 15:00:00

Professor responsavel: [515  |Carla Perestrelo da Cunha
Curso/Discplina: ?IECON ' fllzcgnomia
Madulo: ;0'5 IDEsbdo & & Atividade Econdmica
Aluno: |a9271 . EEmanueI Conde
Me de haras a contabilizar: [ 02:00

Sumério da atividade: | Eaborar relatdrio,

Data da autorizacio: [p 2012017

Data/hora de entrega: [03/01/2017 15:00:00 -
Concluida com sucesso: | =
Motivo:

Gravar I Cancelar J Fechar J

Este ecrd, semelhante ao ja referido na Elaboracdo de Proposta de Atividades|_1§1
contempla ainda campos para guardar a informacdo referente a conclusdo da
atividade.

Data/hora de entrega: |03/01/2017 15:00:00 -]

Concluida com sucesso:

Motivo:

A conclusdo ou ndo com sucesso das atividades constantes de uma proposta implicam
também uma alteracdo do seu estado, que passara a refletir esse mesmo sucesso ou
insucesso. O campo Motivo s6 serd disponibilizado em caso de ndo sucesso na
conclusao nas tarefas que compunham a atividade.

Por defeito a data e hora de entrega correspondem as do fim das atividades definidas
na proposta, ndo podendo ser inferiores a estas. Podem, no entanto, ser alteradas
para data e horas posteriores.

Depois de gravada a conclusdo ndo serd possivel fazer mais qualquer alteracdo a
informacao constante da proposta de atividades. Se a conclusdo for realizada com
sucesso, o nimero de horas constantes do campo N° de horas a contabilizar
passardo a ser contabilizadas, com data igual a data de entrega da proposta, ao
aluno na disciplina/moédulo objeto da proposta.
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A Extensao ARI

2.1.2 Mapas

No Menu Mapas é possivel encontrar um submenu Atividades de Recuperagao
Individual onde sdo disponibilizados os mapas especificos desta extensdo.

:Mapasl Consultas Opcdes Avancadas  Janelas

Candidatos L
Alunos v B
Docentes L
Distribuicdo de Servigo Docente 4
Planeamento de Agdes de Formacgdo »
Hordrios »
Sessdes de Formagdo »
DGEstE/DSRLVT »
SIFSE »
Instrumentos de Avaliagdo r
Classificagdes »
Exames »
Atividades de Recuperacdo Individual — »
Diplomas / Certificados / Certiddes »
Declaragdes r
Outros »
Calculo para subsidios...

Exportacdo de Horas [dbGEP-V]...

2.1.2.1 Atividades de Recuperagao Individual

Em Atividades de Recuperacao Individual séo disponibilizadas as seguintes opcdes

Llassiticagdes L4

Examnes L

Atividades de Recuperagio Individual Registo de Atividades...
Diplomas / Certificados / Certiddes » Histarico de Atividades...
Declaragdes »

Outros 4

Calculo para subsidios...

Exportagdo de Horas [dbGEP-V]...

dbGEP-E - Extensdo ARI © 2017 DBG




A Extensao ARI

2.1.2.1.1 Registo de Atividades

Este mapa permite ver, para cada professor, quais as Atividades de Recuperacdo
Individual de que foi responsavel/preponente, funcionando como uma “"espécie" de
Livro de Ponto dessas atividades. A janela seguinte permite a selecdo do professor

-

- Registo de Atividades de Recuperacio Individual [

Professor: | 77 ] S

Opcides de impressao Imnprimir Fechar

Sendo o aspeto genérico do mapa, o que se apresenta a seguir

Escola Profissional de Lisboa
Registo de Atividades de Recuperagao Individual
Desenvolvidas entre 02-01-2017 e 09-01-2017

Page 1 0f1

Sumario das Atividades Alunos Assinatura
Atividade N%: 2 Prof : Vanessa Silva Lopes
Imicio: 02-01-2017 16:25:0% Elsboragio de Montrs.

Fim:  09-01-2017 15:00:00

85274

Comunicar Ponto de Venda

Madulo: 6

Horas contabilizadas:  02:00
Atividade N®: 3 Prof : Vanssss Silva Lopes
Inicio: 02-01-2017 16:25:09 Elaboragio de Montra.

Fim:  09-01-2017 15:00:00

85275

Comunicar Ponto de Venda

Mdédulo: 6
Horas contabilizadas:  02:00 477
Atividade N 4 Prof : Vanessa Silva Lopes

55280

dbGEP-E - Extensdo ARl
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A Extensao ARI

2.1.2.1.2 Histdrico de Atividades

O presente mapa possibilita a visualizacdo, de todas as Atividades de Recuperacao
Indivdual, disponibilizando, para cada uma delas, toda a informacdo associada bem
como a respetiva situacdo atual . A definicdo dos limites a impor a informacédo é feita
na janela seguinte

+ Histérico de Atividades de Recuperagdo Individual =

lo1012017 | o 30042017 |

[~ Professor: |

I™ Disdplina:  |035

4

[~ situacio:

Opcies de impressdo Pré-visualizar | Imprimir Fechar

Sendo o aspeto genérico do mapa, 0 que se apresenta a seguir
Escola Profissional de Lisboa

Listagem de Atividades de Recuperagéo Individual
Entre 01-01-2017 e 30-04-2017

06-04-2017 16:42:33 Page 1 of1

1 Data da proposta: 2016-12-19
Prof. Responsavel: 515 Carla Perestrelo da Cunha
Disciplina: Economia
Mddulo: 5 O Estado e a Atividade Econdmica
Aluno: 99271 Emanuel Conde
Inicio: 2017-01-02 16:25:08  Fim: 2017-01-09 15:00:00 Horas: 02:00

Situacdo: Concluida com sucesso

2 Data da proposta: 2016-12-20
Prof. Responsavel: 477 Vanessa Silva Lopes
Disciplina: Comunicar Ponto de Venda
Mddulo: 6 Introduco ao Vitrinismo
Aluno: 99274 Juliana Fonseca
Inicio: 2017-01-02 16:25:09  Fim: 2017-01-09 15:00:00 Horas: 02:00

Situacio: Nio autorizada
Motivo: Cutros incumprimentos da aluna.

3 Data da proposta: 2016-12-20
Prof. Responsavel: 477 VWanessa Silva Lopes
Nizrinlina” Camonirar Pontn de Vanda
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2.1.3  Opgodes Avangadas

No menu Opc¢des Avancadas pode encontrar-se um submenu Atividades de
Recuperacdo Individual onde sdo disponibilizados op¢des especificas desta extenséao.
Para além disso, nas configuragdes da aplicacdo existe também um separador
especifico desta extensao.

|Opgﬁesﬁmangadas Janelas  Ajuda

Configuragdes da aplicagdo...

Lancamento de Informagdo Antericr »
Operagdes de Administracido k
Balcao 2020 »

Distribuicde de Atividades por Turma »

Atividades de Recuperagdo Individual — »

Instrumentos de Avaliagdo »

Seguranga »

2.1.3.1 Configuragoes da Aplicacao

O separador Atividades de Recuperacao Individual das Configuracdes da Aplicagdo,
representado na imagem seguinte, permite definir um conjunto de valores que sdo
utilizados pela extensdo ARI, no seu funcionamento.

- Configurages == ¥
Sumarios Assiduidade Justificacfes ] Motas ] Hardrias ] Processamentos ] Listagens ] Alertas
Distr, de Atividades Atividades de Recuperacio Individual 1 Instrumentos de Avaliagio

%% minima de horas assistidas ao modulo para alunos poderem frequentar as atividades: ] 30 %

| Aplicar % a alunos cuja data de matricula seja superior ao inicio do madulo

| Professores so podem ser responsdveis por atividades de disciplinas/mddulos que ledonem no ano corrente v

Valor maximo possivel de horas para contabilizacao (horas/dia):

Em periodos letivos: | 4]

Em interrupcdes letivas: |

Objetivamente, através deste separador é permitido definir:

e Em percentagem, qual o nimero minimo de horas de um médulo a que um aluno
tem que assistir, para que lhe seja possivel realizar uma Atividade de Recuperagéo
Individual nesse mesmo modulo (no caso de se pretender que o aluno possar
realizar uma Atividade de Recuperacdo Individual mesmo que ndo tenha assistido a
nenhuma hora de um moddulo, este valor deve ser colocado a 0%). E também
permitido indicar se esta percentagem deve ser s6 aplicada a alunos que tenham
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data de matricula ao médulo anterior ao inicio do mddulo ou se deve ser aplicada a
todos;

e Se os professores s6 podem ser responsaveis por Atividades de Recuperacao
Individual de disciplinas/mddulos que lecionem no ano corrente ou se também
podem ser responsaveis por atividades de disciplinas/mddulos lecionados em anos
anteriores;

¢ O ndmero maximo de horas diarias, em periodos letivos ou em interrupcdes letivas,
que, para cada aluno, podera ser contabilizado pela execucdo de Atividades de
Recuperacdo Individual (para melhor compreensdo, verificar os Exemplos de
verificacdol 321 disponibilizados nos Anexos).

2.1.3.2 Atividades de Recuperagao Individual

Em Atividades de Recuperacao Individual sdo disponibilizadas as seguintes opcdes

Distribuicdo de Atividades por Turma b |

Atividades de Recuperacdo Individual — » Cancelamento de Autorizagdo..,

Instrumentos de Avaliagdo J Anulagdo de Conclusdes...

Seguranca k

2.1.3.2.1 Cancelamento de Autorizagdo

Esta opgdo permite reverter a autorizagdo que tenha sido atribuida a uma proposta de
atividades de recuperagéo individual. Para que tal seja possivel sdo mostradas numa
tabela todas as propostas que, estando autorizadas, ainda ndo foram concluidas. Esta
mesma situacdo é apresentada na figura seguinte.

B8 oo e R e e s e = e
Mo [*]|patainido  [+]|Data fim [=]|curso [=]lrc [~ [~]|A contabiizar () [~]]

0z 012017 09012017 CMiS G 99275 02:00

Aluno

1 reg‘is‘ins

Apos a selecdo da linha correspondente a proposta para a qual se pretende cancelar
a autorizagdo deve ser utilizado o botdo do lado direito do rato para fazer aparecer
um menu de contexto onde fica disponivel uma opgao para realizar o cancelamento da
autorizacao, tal como se pode observar na imagem que se apresenta a seguir
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-+ Atividades de recuperacio individual autorizadas -
e - “|petafm [+

Data inicio
MmNt W17 MmNt W17

Cancelar autorizacdo

Propriedades da grelha  *

Selecionada a opgao, é apresentada a mensagem seguinte que permite confirmar, ou
nao, o cancelamento da autorizagdo em questdo.

Awviso o4

Cancelar autorizagdo da proposta?

Caso seja confirmado o cancelamento, a autorizacdo sera retirada e a proposta
"regressa” ao estado anterior, ou seja, fica a aguardar autorizacao.

2.1.3.2.2 Anulagdo de Conclusdes

Esta opcao, de funcionamento semelhante a opcdo Cancelamento de Autorizagéo@
permite anular a conclusdo a uma proposta de atividades que ja tenha sido dada
como concluida . Para isso sdo mostradas numa tabela todas as propostas que ja
foram dadas como concluidas, tal como se pode ver na figura seguinte.

(= [B=]
[wllPc_[~]Dsapina _[+]|Mculo [~]|NoAno __[~]|A contabizar ()
CM15 ECOM > 99271 02:00

i Atividad
-

02-01-2017

[1registos il

Uma vez selecionada a proposta de atividades a que se pretende retirar a conclusdo
anular deve ser utilizado o botdo do lado direito do rato para fazer aparecer um
menu de contexto onde fica disponivel uma opcdo para realizar a anulagdo da
conclusao. Isto mesmo pode ser observado a seguir
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"

widual concluidas - [Lista]

Mo ||Datainide [+ ||Data fim :

- A ofd naT A A4 nAT
| Anular concusdo

Propriedades da grelha r

- Atividades de recuperacdo ind

Selecionada a opcao, é apresentada a mensagem seguinte que permite confirmar, ou

nao, a anulacao da conclusao.

pud

Aviso

Anular conclusdo da proposta?

7N

Caso seja confirmada a anulacdo, a conclusdo serd revertida e a proposta "volat a

estar no estado anterior, ou seja, fica autorizada.

© 2017 DBG

dbGEP-E - Extensdo ARl










Anexos

Anexos

Sistema Interno de Mensagens

Desde a versao 3.9.0 que a aplicacdo dbGEP possui um sistema interno de mensagens.
Este sistema ndao tem, no entanto, como objetivo a troca de mensagens entre
utilizadores da aplicacdo dbGEP, razdo pela qual tal situacdo ndo é permitida. Para
esse efeito existem ja disponiveis outros meios, tais como, por exemplo, o email.

O sistema interno de mensagens da aplicacdo dbGEP disponibiliza aos utilizadores
mensagens que sdo geradas automaticamente pelo sistema e que tém o objetivo de
os alertar para a ocorréncia de um conjunto de acontecimentos especificos que foram
realizados por outros utilizadores. O sitema interno de mensagens esta sinalizado na
parte inferior esquerda do ecra.

% dbGEP - Gestdo Escolar

Ficheira Editar Tabelas Percursos de Formagio Sescdes de Formagio Mapas Consultas Opgdes Avancadas Janelas Ajuda

« 4 Mok A = X Menu Geral -

v3.9.9.20161118 © 2016 DBG

A aplicagdo dbGEP alerta um utilizador para a disponibilizacdo de novas mensagens
através de uma chamada de atencdo que aparece, durante breves segundos, aquando
da primeira entrada no sistema, ap6s a rece¢do dessas mensagens, efetuada por esse
mesmo utilizador. Essa situacdo esta retratada na imagem seguinte.

Existem mensagens novas K]

oET [ 4
Para além desta chamada de atencdo, em qualquer instante, um utilizador pode

verificar se possui ou ndo mensagens, bastando para tal que observe o local préprio
para o efeito existente no canto inferior esquerdo da aplicacdo.

OET [ 7

Neste exemplo existem 7 mensagens ainda ndo vistas. Se o utilizador pretender ver as
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mensagens sé necessita "clicar" em cima dessa mesma zona para abrir uma janela
onde podera ler o conteddo de cada mensagem.

5 = O X
[

Assunta De |Data 1A
Instrumento de avaliacdo agendado SISTEMA 30/11/2016 18:20:34
Instrumento de avaliacio desi|SISTEMA  [30/11/2016 18:16:02
Instrumento de avaliagdo reag SISTEMA 30/11/2016 18:14:54
Instrumento de avaliagdo reag SISTEMA 30/11/2016 18:05:26
Instrumento de avaliagdo ager SISTEMA 30112016 18:05:14
Instrumento de avaliacdo ager SISTEMA 30/11/2016 17:46:31
Instrumento de avaliacdo ager SISTEMA 30/11/2016 17:46:30
| W
g «

Turma: CM15

Médulo: 1 - Geometria

Instrumento de avaliacio: Teste (Teste 2)
R —

[oeT =6 |

Nesta janela, na grelha existente na parte superior sdo mostradas as varias mensagens
existentes. A negrito se ainda ndo tiverem sido classifcadas como lidas e a cor normal
no caso contrario. Na parte inferior da janela é mostrado o conteido da mensagem
selecionada na grelha de cima. A selecdo da mensgem que se pretende ver é feita
através do rato ou das teclas de deslocacao.

Através dos botdes "¢ ¥ & possivel, respetivamente, apagar uma mensagem ou
classifica-la como lida.

© 2017 DBG

dbGEP-E - Extensdo ARl




3.2

ConsideragOes gerais acerca das listagens
|

Existem algumas caracteristicas comuns a producdo das listagens pela aplicacdo. Em
cada listagem (mapa) e antes da apresentacdo da informacdo propriamente dita,
existe sempre um ecrd em que o utilizador deve indicar quais as restricbes que
pretende ver aplicadas aos dados existentes para a producdo dessa mesma
informacao. Estes ecras variam de mapa para mapa e serdo objeto de explicacdo
particular sempre que necessario.

De um modo geral e tendo em atencdo, para cada caso, o mapa que vai ser
produzido em cada um desses ecras sera pedido ao utilizador que indique o universo
dos dados que ird ser avaliado para a producdo da informacdo apresentada nesse
mesmo mapa. Exemplos disto mesmo poderao ser: turmas, disciplinas, alunos,
professores, datas iniciais e finais, etc.. Comum & maioria destes ecrds é o conjunto de
quatro botdes posicionados na zona inferior:

Pré-visualizar J Imprimir J Fechar I

Prévienalizar | Ty

I — .
O botdo ETTEER] permite,

antes da impressdo, ao utilizador
definir a inclusdo ou ndo de um
conjunto de informacdo genérica que
pode aparecer no cabecalho e no
rodapé da listagem.

Data/hora
MNumeragdo de paginas
Logotipo da Escola

Legotipo de financiamento

L5 K L=

Nome da Escola/Estabelecimento

O botdo F—.’T?*‘is“a"ﬁrl possibilita a pré-visualizagdo, em ecrd generico que o Windows
disponibiliza para o efeito, do mapa que a aplicacédo vai produzir.

@ Print Preview - Print Preview =
=] = 3 % 1 i
| - A
ce.\,?:’—':ﬂhm
= ¥
EPage Tof1
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~ Imprimir , ~ . ~ L. .
O botio da acesso ao ecrd de impressdo genérico do Windows e

possibilita, por exemplo, a que a informacgéo recolhida possa ser impressa em papel.

Print »

Pritter

Harme: |58 Micrasoft Print to PDF | Froperties

Type: ticrogzaft Print to PDF
Where:

~Page Range— 1 Copies

o Al Murnber of copies: 1 ___J-'_fj
v Collate

" Curent Page

™ Pages ] 1? W
Enter page numbers and/or page ranges
separated by commasz. For example, 1,3.5-12. .

Frint ]AII pages in range _vJ

1 —Prirt tar File

Tppe:  |Archive File ||

Where: ] _I

Cancel |

- . Fechar o
Por dltimo, o botdo 41 encerra ao ecra.

Opgoes de impressao J

Em certos mapas, no entanto, ndo aparece o botdo
Exportar para XL5

aparecendo em

substituicdo o botdo . Este Ultimo botdo cria um ficheiro de formato

Excel com a informacdo coligida. Nestes mapas o botdo EFH'S“E'I'H.I recorre a folha

de calculo Microsoft Excel para a funcdo de pre-visualizagao.
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3.3

Exemplos de verificacao
|

Nos exemplos abaixo foi considerado que as atividades decorrem num periodo letivo,
gue o valor méximo possivel de horas para contabilizacdo é, neste caso, de 4h/diarias
e que a ordem de criagdo das propostas de atividade é a apresentada nos quadros.

Ex. 1:
Atividade Inicio Fim (duracdo em dias) |Horas a contabilizar
ATV 1 01/10/2013 105/10/2013 _ [(5) 25

A proposta de atividade ATV 1 ndo pode ser criada porque 25 > 5 * 4

Ex. 2:
Atividade Inicio Fim (duracdo em dias) [Horas a contabilizar
ATV 1 01/10/2013 ]05/10/2013  |(5) 15

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <=5 *4

Ex. 3:

Atividade Inicio Fim (duracdo em dias) [Horas a contabilizar
ATV 1 01/10/2013 ]05/10/2013 |(5) 15

ATV 2 01/10/2013 105/10/2013 |(5) 4

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <=5 *4
A proposta de atividade ATV 2 pode ser criada porque 15 + 4 <=5*4

Ex. 4:

Atividade Inicio Fim (duracdo em dias) |Horas a contabilizar
ATV 1 01/10/2013  [05/10/2013 |(5) 15

ATV 2 01/10/2013 [05/10/2013 |(5) 10

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <=5 *4
A proposta de atividade ATV 2 ndo pode ser criada porque 15 + 10 > 5 * 4

Ex. 5:

Atividade Inicio Fim (duracdo em dias) [Horas a contabilizar
ATV 1 01/10/2013  [05/10/2013 [(5) 15

ATV 2 02/10/2013 |06/10/2013 |(5) (4 sobrepostos) |8

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <=5 *4
A proposta de atividade ATV 2 pode ser criada porque 15 + 8 <=6*4

Ex. 6:

Atividade Inicio Fim (duracdo em dias) |Horas a contabilizar
ATV 1 01/10/2013 |05/10/2013 |(5) 15

ATV 2 02/10/2013 |06/10/2013 [(5) (4 sobrepostos) [10

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <=5 *4
A proposta de atividade ATV 2 ndo pode ser criada porque 15 + 10 > 6 * 4
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