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Apresentacao

O moddulo dbGEP-E, é um programa que tem como objectivo a resolugdo das necessidades das
entidades em termos de:

Gestao e acompanhamento de percursos de formacao
* Gestao de cursos
Gestao de planos curriculares
Gestao de candidatos e posterior gestéo de alunos
Gestao de classificagdes
Gestéo de Matriculas de alunos
Possibilidade de langamento de notas por parte dos Professores, com a consequente
emisséo de “liwvos de termos” informatizados
¢ Emissao de documentos (Certificados, Listagem de Alunos, etc.)

Gestao e acompanhamento de sessoes de formacgao

Planificacido de calendarios de formacéao

Planificacado de horarios de turmas

Gestao de disponibilidades de salas em fungdo das necessidades de formagao
Registo de presencgas de alunos e professores

Registo de sumarios informatizado

Emissao de mapas (HFA, Horas Lecionadas, Mapa de Ocupagéao de Salas, etc.)

O moédulo dbGEP-E foi desenwolvido em Delphi ', sobre um motor de base de dados denominado
FIREBIRD 2, o qual esta disponivel em OPEN SOURCE (de redistribuicdo gratuita), sem custos de
distribuicdo ou de utilizagao.

O moédulo dbGEP-E é fornecido em versdes

MONOPOSTO - funciona nos seguintes sistemas operativos: Windows98SE 2, Windows2000 3,
Windows XP 3, Windows Vista 3, Windows 7 2, Windows 8 3

MULTIPOSTO - funciona nos seguintes sistemas operativos: Windows 2000 SERVER 3, Windows
SERVER 2003 3, Windows SERVER 2008 2, Windows SERVER 20123

Por nao ter sido desenhado para outras plataformas, ndo €& garantido que o mddulo dbGEP-E seja
correctamente executado sobre outros Sistemas Operativos para além dos atras mencionados.

1 Delphi é uma marca registada da Embarcadero Technologies, Inc.

2 FIREBIRD é uma Base de Dados relacional "Open Source”, de redistribuicdo gratuita, presentemente
mantida e desenvolvida pela FIREBIRD FOUNDATION

3 Marcas registadas da Microsoft Corporation

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.






16

dbGEP-E

Entrada e saida da aplicacao

Quando pressiona o icone do programa dbGEP-E é aberta uma janela de acolhimento onde o utilizador
autorizado deve indicar o NOME (Nome do Utilizador) e a Senha de Acesso (palawa de passe) e
PERFIL.

Existe uma tipificagdo de utilizadores com diferentes niveis de acesso (discutidos mais a frente), a
cargo do administrador do Sistema de Informagao.

"5'; dbG E P E Atividades de Recuperagdo Individual
v3.9.2.20150409

Utilizador
| |
Senha

]

Perfil

J E2

| Iniciar sessdo I

Copia licenciada a Escola Profissional de Lisboa

L

Para aceder ao programa devem ser colocados NOME, SENHA DE ACESSO e PERFIL do utilizador,
sem o que nao se chega sequer ao menu inicial.

Se quanto ao nome de utilizador e a senha de acesso nada de especial ha a dizer, ja quanto ao perfil
devemos notar o seguinte:

1. Um utilizador pode assumir varios perfis.
2. O perfil determina de que forma o programa se deve comportar relativamente a informagéo acessivel
ao utilizador.
a. Existem os seguintes perfis de utilizador
i. Aluno
ii. Professor
iii. OET
iv. Coordenador de Curso
v. Dir. Pedagégico
vi. Responsawel de Disciplina
vii.Secretaria
b. Ao autenticar-se perante o sistema o utilizador deve indicar qual o seu perfil, no sentido de poder
aceder as opgodes que o sistema Ihe proporciona
3. Podem ser criados GRUPOS DE UTILIZADORES (nada tem a ver com o perfil), para proporcionar/
negar o acesso a diversas opgoes.
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O menu principal

Como na maioria das aplicagdes para ambiente WINDOWS, existe um menu principal, a partir do qual
serao realizadas todas as operagdes.

Ficheira Editar Tabelas Percursos de Formagdo Sessfes de Formagdo Mapas Consulkas Opedes Avancadas Janelas  Ajuda

Nesse menu principal temos acesso directo as opgdes principais da aplicacdo, designadamente:

Tabelas
Percursos de Formagao

Sessoes de formacao
Mapas

Consultas
Opcodes Avangadas

Local onde se faz toda a definicdo de informagao deste maédulo;
Local onde se faz a definigao de informagao de alunos e candidatos,
matriculas e langamento de classificagdes de alunos;

Local onde se faz a definicdo de informagdo de sessbes de
formagao;

Geragao de mapas e listagens relativa a informacao anteriormente
langada.

Pesquisa rapida de informagao para o ecra

Opcbes que, por serem efectuadas esporadicamente, foram
organizadas neste local

Nas préximas secgdes serao analisadas, de forma detalhada, cada uma destas opgdes.
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4

Tabelas

O menu tabelas inclui os seguintes sub-menus, correspondendo as diversas tabelas:

Empresa...

Tabelas Gerais r
Instalagdes »
Feriados 3

Critérios para calculo de subsidic de refeicdo...

Apoio 3 Formagao »
Apoio a Candidatos/Alunos 4
Apoio a Matriculas r
Apoio a Professores L4
Candidatos...

Alunos...

Professores...

Interrupgdes Letivas *

Tipos de Atividade...
Associagdo de professores a »
Motivos *

Entidades de Estagio ...

Por existirem diversas tabelas, a aplicagdo organiza-as segundo alguns critérios. Assim sendo, a
informacgao é organizada segundo a sequéncia pela qual a informagé&o deve ser inserida.

Empresa
Necessario para a definigdo da informagao referente a empresa que utiliza o programa.

Tabelas Gerais

Neste sub-menu é possivel realizar a definicdo de Nacionalidades, distritos, concelhos e freguesias.
Estas tabelas estdo ja preenchidas de origem para evitar trabalho desnecessario por parte dos
utilizadores.

Instalagoes
Neste sub-menu é possivel realizar a definicdo dos estabelecimentos pertencentes a empresa, dos tipos
de sala associados a esses estabelecimentos e das salas neles existentes .

Feriados

Para apoio ao processo de calculo de sessdes de formagao, podem ser definidos nesta opgédo os
feriados locais/regionais bem como podem ser consultados os feriados nacionais de qualquer ano civil.
Nestes dias ndo poderao vir a ser processadas sessdes de formagao.

Critérios para calculo de subsidios
Permite definir os critérios que serdo utilizados pela aplicagdo para realizar a contagem dos dias que
serao alvo de pagamento de subsidios.

Apoio a formacgao
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Neste sub-menu é possivel realizar a definicdo de informagédo referente a Organizagao Curricular e as
Turmas/Sub-Turmas existentes.

Organizagéao Curricular
No que diz respeito a organizagao currricular € necessario introduzir informagao referente a:

e Despachos de calculo da média (a associar aos diversos cursos)

e Disciplinas

e Tipo de curso (ex: Ensino Profissional, Aprendizagem, etc)

* Qualificagdo Profissional

¢ Nivel de Formagéo

e Area de educacédo e de Formagéo

¢ Classificagbes Qualitativas

e Cursos

¢ Planos Curriculares (por cada curso podem existir varias versées de planos curriculares - entenda-
se conjunto de modulos diferentes)

¢ Planos de Equivaléncia

Turmas

A Turma é definida, na aplicagdo dbGEP-E, como o referencial de organizagdo de alunos perante um
curso. Definem-se neste local quais as turmas que existem na escola, se as mesmas se encontram
ativas, quais os varios periodos (exemplo Semestre, Ano, etc...) que a turma ira atravessar.

Sub-Turmas
Definicao de sub-grupos do grupo turma que poderao ser associados a atividades que sejam especificas
desse sub-grupo (disciplinas/modulos opcionais, aulas desdobradas, etc.)

Apoio a Candidatos/Alunos
Para apoio ao processo de registo de candidatos a alunos.

Apoio a Matriculas
Registo em formato de lista de verificagdo de documentagao a receber no acto de matricula.

Apoio a Professores
Neste sub-menu é possivel realizar a definicdo de informagao referente a caracterizagdo de professores
no que diz respeito a:

Habilitagcbes

¢ Departamento
Tipos de Vinculo
* Funcgdes

Candidatos
Registo de diversa informagéao de caracterizagdo de candidatos a alunos.

Alunos
Registo de diversa informagao de caracterizagio de alunos.

Professores
Registo de diversa informagao de caracterizagao de professores.

Interrupgoes Letivas
Para apoio ao processo de calculo de sessbes de formagdo, podem ser definidas nesta opgao
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interrupcdes letivas por Estabelecimento ou por Turma. Nestes dias ndo poderdo ser processadas
sessdes de formagao.

Tipos de Atividade
Definicdo dos tipos de atividade, para além das aulas normais, que podem ser associados aos
professores.

Associagao de professores a
Associagao de professores a cargos (Orientagao Educativa/Dire¢gao de Turma, Coordenagao de Curso e
Responsabilidade de Disciplina) ou a atividades s6 langadas pelos professores

Motivos
Definicado dos motivos que podem ser associados a Faltas, Desisténcias ou Anulagdes de Aulas.

Entidades de Estagio
Definicdo das Entidades que proporcionam estagios aos alunos/formandos.

Em cada um destes sub-menus podemos aceder diretamente a informagao respetiva.

Ao abrir cada uma das tabelas, é caracteristica comum a todos a excepgdo da Empresa, o facto de a
informagao ser apresentada em “modo grelha”, como a que se apresenta de seguida:

“E Curso - [Lista]

Zad...| || Designagdo || Activo * ||
POLL GAEP - Criagdo Proprio Megdcio
pPoLE Anim. Mulkim, Espagos Pablicos
POL3 Animacdo e Educacdo Ambiental v
TTP Trabalha Techico-Pedagogico
VaLl MARKETING COMUNITARIO
VaLz AMIM, MULTIMED.ESPACOS PUBELICOS
VaL3 CRIACAD DO PROPRIO NEGOCIO
VaLd GEST. AMIMAC EQUIPAMENT . COLECT,
VAaLS PLAMEA. ANIM, ROTEIR., TURISTICOS
WaLE Turismo Animac 3o do Pakrimanio
Animacdo de Espacos de Lazer "

174 registos

No entanto, ao contrario do que sucede em outras aplica¢des, ndo_se pode editar directamente nessa
grelha. Isto prende-se com o facto de a aplicagdo ter sido desenhada numa plataforma CLIENTE-
SERVIDOR, na qual se procura reduzir o wlume de informagédo a transitar entre o SERVIDOR e o
CLIENTE, pelo que se reduz ao minimo o volume de informagéo transitada.

Se pretendéssemos que fosse possivel editar nesse ecra em grelha, teriamos que recolher toda a
informagao do senidor, tranca-la para edigdo (0 que equivale a dizer que mais ninguém acede a essa
informagao) e liberta-la no final dessa sessao de edigéo.

Assim, a edigado faz-se SEMPRE ao nivel de cada registo, com uma janela especificamente concebida
para esse fim.

Para a navegacgao ao longo da tabela podemos recorrer aos seguintes botdes, colocados logo abaixo do
menu principal:
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M A | oA = S WO

Esses botdes servem para:

+ Adicionar uma nova linha na tabela
Apagar uma linha da tabela
Editar uma linha da tabela

Posicionar no primeiro elemento da tabela
Posicionar no ultimo elemento da tabela
Posicionar no elemento anterior da tabela
Posicionar no proximo elemento da tabela
Cancelar

A XY4AX T

Gravar
Existem outros processos de realizar a mesma operagcéo, como sejam pressionar o bot&o direito do rato
sobre a tabela, abrindo-se um menu com o seguinte aspeto:

Movo Ctrl+mM

Editar Ctrl+E

Remaver Ctrl+Del

Assim, também ¢é possivel inserir a partir daqui um nowo elemento (ou com a combinagio de teclas
CTRL-N), editar esse elemento (ou com a combinagdo de teclas CTRL-E) ou eliminar a linha
selecionada (ou com a combinagao de teclas CTRL-DEL).

No caso de pretender apagar informagao, tenha em linha de conta o seguinte:

a) SO pode apagar informagao se nao existirem “dependéncias” dessa informagao (por exemplo
s6 é permitido eliminar um aluno se ndo existirem faltas ou notas a ele associadas);

b) Uma vez apagada a informagado nao é possivel recuperar de outra forma que ndo seja
através de Copias de Seguranga previamente efectuadas.

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



24

dbGEP-E

4.1

Empresa

Permite fazer a definicdo de um conjunto de informacao diversa relativa @ empresa detentora do(s)
estabelecimento(s) de ensino/formagao.

Dados relativos a localizagao da Entidade,

Entidade:
Nome:

Descricao:

Maorada:

Localidade:
Concelho:

Distrito:

+ Entidade - [Editar]

Escola Profissional de Teste

E=zcola Profissional de Teste

Dados Escola ]Cuntacb:us ] Fiscal ] Comerdial ]

AVENIDA MARIO SlOARES
PORTALEGRE Cédigo Postal: 2040 413

PORTALEGRE PORTALEGRE

Freguesia:

PORTALEGRE Lugar: |PORTALEGRE

Gravar Cancelar Fechar ]

aos seus contactos,

Fax:

-+ Entidade - [Editar] [

Entidade:
HNome:
Descricio: Escola Profissional de Teste

Dados Escola  Contactos ]Fiscal ]Cnmercial Informativo

Telefone: 210000000]
210000009

il .direccan@epteste.pt

Escola Profissional de Teste

Gravar Cancelar Fechar
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dados fiscais,

< Entidade - [Editar]

Entidade:

Nome- |EScola Profissional de Teste
Descrigiio: Escola Profissional de Teste

Dados Escola | Contactos  Fiscal lComerciaI ] Informativo

-

Ano de Constituicdo: [1EEE

NIF: | 500000000

Nr. Pessoas: 22 CAE: 80421
Valor Capital Sodal: 100.000,00 €
Caracter Fiscal:

Regime de LV.A: (CON = | Continente

[~ Iva de Caixa

Gravar

Cancelar

Fechar I

dados do registo comercial,

< Entidade - [Editar]

Entidade:

Nome: Escola Profissional de Teste

Descricio: Escola Profissional de Teste

Dados Escola l Contactos ] Fiscal Comerdal | Informativo

Convervatdria R. C.: Lisboa]

N? Matricula:

Gravar

Cancelar

Fechar

e dados relativos ao responsawel pela Escola.

25
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< Entidade - [Editar]

Entidade:
Ramie: Escola Profissional de Teste
Descrigiio: Escola Profissional de Teste

Dados Escola Conmctos] Fiscal ] Comercial Informativo

Designacio do Cargo @ |

Responsavel pelo Cargo : José Cunha

Gravar Cancelar Fechar
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4.2 Tabelas Gerais

Neste sub-menu é possivel realizar a definigdo de Nacionalidades, Distritos, Concelhos e Freguesias.
Estas tabelas estdo ja preenchidas de origem para evitar trabalho desnecessario por parte dos
utilizadores, devendo apenas se mantidas (criando as novas nacionalidades, concelhos, etc).

421 Tabela de Nacionalidades

Ao aceder a opgéo relativa a Tabela de Nacionalidades aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todas as Nacionalidades existentes na aplicagao.

B ndorra
AE Emirados Arabes Unidos
AaF Afeganistao
A5 Antigua e Barbuda

al Anguila

AL Albania

aM Arménia

AN Antihas Holandesas
A2 Angola

A% Ankartida

AR, Argentina

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Movo Chrl+h
Editar Chrl+E
Remover Ctrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicdo. A edigao faz-se através do seguinte ecra:

“E Nacionalidades - [Editar] ﬁ|

Cadigo: b

Descricdo: |Antigua e Barbuda

Mac. Quadro Pessoal: 28

Movo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

Srawvar

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botédo . Caso

3 5 i 2 Cancel Fech.
n&o se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botdo == | No final devemos Qec il
a janela para woltar ao formato LISTA.
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422 Tabela de Distritos

Ao aceder a opgéo relativa a Tabela de Distritos aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todos os Distritos existentes na aplicagao.

“E Distrito - [Lista]

2 BEJA
3 BRAGA

4 BRAGANCA

& CASTELD BRANCD
& COIMBRA

7 EVORA

& FARO

9 GUARDA

10 LEIRIA

11 LISBOA

=113
-

O processo de insergao, edigdo e eliminagao de informagao € igual ao anteriormente descrito.

42.3 Tabelade Concelhos

Ao aceder a opgao relativa a Tabela de Concelhos aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todos os concelhos existentes na aplicagao.

“E Concelho - [Lista]

S[=/e3

+ || Designacao
401 ALFAMDEGH D& FE

402 BRAGAMCA

403 CARRAZEDE DE ANSIAES
404 FREIxO ESPADS CIMTA
405 MACEDD DE CAYALEIROS
406 MIFAMDE DD DOLRG
407 MIRAMDELA

405 MOGADOURD

409 TORRE DE MOMNCORMWD
410 YILA FLOR

411 YIMIOSOD

412 WINHAIS

501 BELMONTE

502 CASTELD BRAMCO
COVILHA

Cadigo

O processo de insergéo, edicao e eliminagao de informagao é igual ao anteriormente descrito. Note que
ao inserir a freguesia tem que indicar de que distrito a mesma pertence.
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X

‘& Concelho - [Editar]

Codigo: T

Distrito: 16

Designacio: ESTARREIA

Mavo ‘ Elirinar ‘ Gravar | Cancelar | Fechar

424 Tabela de Freguesias

Ao aceder a opcgao relativa a Tabela de Freguesias aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todas as Freguesias existentes na aplicagao.

“E Freguesia - [Lista] [’._]E]E|
... || Designagao - ||
150302 Caparica

150303 Costa da Caparica

150304 Cowva da Piedade

150305 Trafaria

150306 Cacihas

150307 Pragal

150308 =k

4261 registos

O processo de insergdo, edigdo e eliminagao de informagao é igual ao anteriormente descrito. Note que
ao inserir a freguesia tem que indicar de que concelho a mesma faz parte.

'k Freguesia - [Editar]

Codigo: |1':'1':'?

Concelho: 101 |5

Distrito:

Designacio: Caskanheira do Youga

Moo | Elirinar | Gravar | Cancelar | Fechar

4.3 Tabelas de Instalagoes

Apods aceder a opgao relativa as Tabelas de Instalagdes o utilizador, dependendo do que pretender, tera
que optar por selecionar a Tabela de Estabelecimentos, de Tipos de Sala ou de Salas.
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Estabelecimentaos...
Tipo de Sala...
Salas k
431 Tabela de Estabelecimentos

Ao aceder a opcgao relativa a Tabela de Estabelecimentos aparece uma janela com a seguinte
informagao, permitindo observar no formato LISTA todas os Estabelecimentos existentes na aplicagao.

- Estabelecimentos - [Lista] EI =]
C...[v||Designacio -]| =
[SE Sede

02 Polo1

2registos

O processo de insergao, edigado e eliminagao de informagéao € igual ao anteriormente descrito. Note que
ao inserir um estabelecimento tem que indicar um conjunto de dados que o caracterizam quer ao nivel
de alguns funcionarios e dados de localizagao

(sl

-7 Estabelecimentos - [Editar]

‘| cédigo GEPE (ex-GIASE): [7000001

Estabelecimento:
Entidade:

Nome Estabelecimento: |SEDE

Descricio Estab.: SEDE

Abreviatura Estab.: SE0F

CON | Continente

Regime de LV.A.:

Nome chefe secretaria; |105€ Faria

Tipo de autenticagdo : Selo branco

Designacao do Cargo : Diteror de Pdlo

Responsavel pelo Cargo : Luis Pereira

Dados Escola | Autonomia pedagdaica | Pararelismo pedagdgico ] Autorizacio

Morada: |Fua das Flores, 29

Localidade:
Concelho:
Distrito:

Telefone:

Lisboa
Lisboa
LISBOA

210000000

Cédigo Postal: | 1000
Freguesia: |S. Joéo de Deus
Lisboa

Lugar:

Fax: |210000009

- 1312

Email:

direcao@epteste. pt

Gravar | Cancelar | Fechar

MNovo Eliminar

quer ao nivel da autonomia pedagdgica,
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Dados Escola  Autonomia pedagégica | Pararelismo pedagégico ] Autorizacio

por tempo indeterminado - |
Hivel ensino; | 520indério | mivel ensino:
Data; |11-03-2001 i Data:

quer ao nivel do paralelismo pedagdgico,

Dados Escola | Autonomia pedagégica  Pararelismo pedagégico ] Autorizacgo |

por tempo indeterminado e B
Mivel ensing: | SECUNdario T Mivel ensino:
Data; [01-09-2001 e Data:

quer ao nivel da autorizagao de funcionamento.

Dados Escola ] Autonomia pedagdgica ] Pararelismo pedagégico  Autorizacio l

Data 12 autorizacdo: e

NE Alvara: Data emissdo: i
N2 autorizacio definitiva: Data emissdo: =
Lotacdo autorizada:

43.2 Tabelade Tipos de Sala

Ao aceder a opgéo relativa a Tabela de tipos de Sala aparece uma janela com a seguinte informagéo,
permitindo observar no formato LISTA todas os tipos de sala existentes na aplicagao.
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433

4.3.31

- Tipe de Sala - [Lista]

S

LI
OFCA
OFFQ
LFQ
OFM
COZP
COZF
RPED
QAG
GIN
SPRO
5V1
Pav
5P
PAST
HM
P

BB

ER
DCOE
AEC

C...|=||Designacio

vl.n

TEORICA

LAB INFORMATICA
OFICINA CARPINTARIA
LAB FISICA E QUIMICA
LAB FISICA E QUIMICA
OFICIMA DE MAQUETES
COZINHA DE PRODUCAQD
COZINHA DE FORMACED
REST PEDAGOGICO
QFIC ARTES GRAFICAS
GINASIO

SALA PROFESSORES
SALA VIRTUAL 1
Pavilhio

SALA PROFESSORES
PASTELARIA

HOTEL MEIRA

LOJA PEDAGOGICA
BIBLICTECA

BAR

ATENDIMENTO ENC, EDU
ACCOES EMRIQ. CURRIC

22 registos

m

O processo de insergao, edigédo e eliminagao de informagao € igual ao anteriormente descrito.

-~ Tipo de 5ala - [Editar]

Codigo: |i1'

Designagao: | TEORICA

Mowva ‘ Elirninar |

Gravar

Cancelar Fechar

Tabela de Salas

Apods aceder a opgao relativa as Salas o utilizador, dependendo do que pretender, tera que optar por ver
as salas por estabelecimento ou globalmente.

Global...

Por estabelecimento...

Tabela de Salas - Global

Ao aceder a opgao relativa a Tabela de Salas - Global aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todas as salas existentes na aplicagao.
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4 Sala - [Lista] [E=Hfom|><=)
(v [+ '1Designa;50 [~]|cédigo [+ .|Cr3digu:| - I -
1 SALA 1 1 T

10 Sala 10 | £

11 OFICIMA DE MAQUETES 1 OFM =

12 OFICIMA CARPIMNTARIA 1 OFCA

13 LAE FISICA E QUIMICA 1 LFQ

14 SALAL 2 T

15 SALAZ 2 T

15 Hwe 2 T

17 SALAS 2 T

13 SALAG 2 T

19 SALAT 2 T

2 SALA 2 1 T

20 SALAB 2 T

21 RESTALURANTE PEDAGOGICO 2 RPED

22 COZINHA DE FORMACEU 2 COZF

23 COZINHA DE F‘F‘.ODUCEO 2 COZP

24 LAE INFORMATICA1 2 LI

25 LAE INFORMATICAZ 2 LI

26 SALA DE DESDOBRAMENTOS 2 T N
|57 registos

O processo de insergao, edigado e eliminagao de informagéao € igual ao anteriormente descrito. Note que
ao inserir uma sala tem que indicar um conjunto de dados que a caracterizam nomeadamente o seu
tipo, o estabelecimento a que pertence e as capacidades, em termos de lugares, associadas.

- Sala - [Editar] [+E3w]

i

Codigo:

Designagdo: [SALA 1
Tipo: |7 it

Estabelecimento: |

Capacidade Actual: 25
Capacidade Maxima: 23
Maovo | Eliminar ‘ Gravar | Cancelar | Fechar

4.3.3.2 Tabela de Salas — Por estabelecimento

Ao aceder a opgéao relativa a Tabela de Salas — Por Estabelecimento aparece uma janela com a
seguinte informagao, permitindo manipular no formato LISTA todas as salas existentes na aplicagcao
para o estabelecimento que o utilizador indicar.
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- Salas por estabelecimento [ |- 3]
Estabelecimento: |1 x
Sala Tipo de Sala Capaddade [ =
Cédigo  |Designagao Codigo | Designagdo Actual Maxima
[ 1 SALA 1 T TEORICA i 25 25
| 10 Sala 10 T TEORICA 20 20
11 OFICIMNA DE MAQUETES OFM OFICIMNA DE MAQUETES 23 23
[ 12 OFICIMA CARPINTARIA OFCA OFICIMA CARPINTARIA 23 23
. 13 LAB FISICA E QUIMICA LFGQ LAE FISICA E QUIMICA 20 20|
2 SALA 2 T TEORICA 25 25
3 SALA 3 T TECRICA 25 25
4 SALA 4 T TECRICA 25 25 [/
.5 SALAS T TECRICA 25 25
[» B 52l Professores CAMINHA T TEORICA 0 ]
| 6 SALA G T TEORICA 20 20 |
7 SALA T T TECRICA 20 20
| 8 SALA B T TECRICA 20 20
. 9 LABORATORIO INFORMATICA LI LAE INFORMATICA 14 14 P
Adidionar ‘ Eliminar I
Movo Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar |

Neste caso a manipulagdo dos dados € feita directamente na tabela. Se pretendermos editar a
informagao existente basta posicionar o cursor no campo pretendido de uma linha e fazer a sua edigao.
No caso de se pretender acrescentar outras salas ou remover alguma existente utilizam-se os botdes
situados na parte inferior esquerda do ecra.

ja L R
k] LABORATORIO INFORMATICA
Adicionar | Eliminar |

Nowva |

4.4 Critérios para calculo de subsidios

Ao aceder a opgéo relativa aos critérios para calculo de subsidios aparece uma janela com a seguinte
informagao, permitindo observar no formato LISTA todos os critérios ja definidos na aplicagao.

- Critérios para calculo de subsidios - [Lista] [ <=
Cédigo || T..|Horas assistidas >= || Horas de falta < -] -
1 01:30 DIA

2

m

2'regishos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informac&o podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:
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Moo Chrl+M
Editar Chrl+E
Remover Crrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicdo. A edigao faz-se através do seguinte ecra:

% Critérios para calculo de subsidios - [Movo] |

£ |
Critérig: | | |Subsidio de refeicdo '
¥ Horas assistidas ¥ Horas de falta
[ Contabilizar apeios
Valor minime para atribuicio Valor minimo para desconto
i+ Dia 0% 100:00 E: ¢ Dia 0% iUU:UU E:
T a zalmente valor ndo descontad:
Fhevs [ oo rhavs [ oo
{ Manh3 Tarde e oo {" Manh3 Tarde e
MNovo ‘ Eliminat ] Gravar I Cancelar J Fechar
]Subsidio de refeicdo '

A primeira tarefa a fazer é selecionar o tipo de
critério que queremos definir

Qutros subsidios

Seguidamente & necessario definir se o critério leva em conta as HORAS ASSISTIDAS e/ou as HORAS
DE FALTA e, para cada uma das situagdes, indicar o nimero de horas (em valor ou em percentagem)

que por DIA ou por MANHA e/ou TARDE serdo contabilizadas para determinar se um aluno tem ou néo
direito a um subsidio.

Se, por exemplo, for pretendido que seja contabilizado um dia de subsidio apenas caso um aluno
assista a 3 ou mais horas diarias incluindo as horas de apoio, devera ser definido o seguinte critério:
¥ Horas assistidas I Horas de falta

[+ Contabilizar apoios

Walor minimo para atribuicio

(+ Dia 0% |03:00 21:
[ [ o oo
(™ Manh3/Tarde = (" ou
Mo [ 5% oo

Por outro lado se, por exemplo, for pretendido que seja retirado um dia de subsidio caso de um aluno
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falte 1Th30m ou mais diarias, devera ser definido o seguinte critério:
I” Horas assistidas [+ Horas de falta
Valor minimo para desconto
{+ Dia 0% |01:30 3:
™ acumular mensalmente valor ndo descontado
r [ 0% [oo:oo =
(" Manh&/Tarde o )
r [ 0% oo =5
Em qualquer dos casos, é sempre possivel, também, definir um limite percentual de faltas justificadas
que nado serdao contabilizadas para efeitos do corte/atribuicdo do subsidio através de
Limite de faltas justificadas sem penalizacio 0%
Realizadas as alteracdes que sejam necessarias devemos pressionar o botdo ¥ | Caso ndo se
pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o bot&o ﬂ No final devemos ﬂ a janela
para woltar ao formato LISTA.
4.5 Tabelas de apoio a formagao
As tabelas principais que irdo senir de suporte a aplicacdo dbGEP-E s&o definidas neste ponto.
A informacéao deve ser inserida na aplicacdo pela_mesma ordem pela qual é apresentada
neste manual. Ou seja, pela mesma ordem que aparece no MENU. Isto deve-se ao facto de
existirem dependéncias de informacéao e nao ser possivel inserir informacao nalgumas tabelas
sem outras tabelas estarem definidas.
Por exemplo, para definir quais as disciplinas de um curso, devermos primeiramente que indicar quais
as disciplinas que podem ser selecionadas para esse curso.
Assim, nao podemos definir cursos sem ter primeiramente definido toda a informagao necessaria a essa
acao.
No menu de Tabelas de Apoio a formagao encontram-se disponiveis as seguintes op¢des
Organizagde Curricular #
Turmas...
Sub-Turmas...
Nas sec¢des seguintes iremos analisar detalhadamente cada uma destas opgdes.
451 Feriados

Apos aceder a opgao relativa aos Feriados o utilizador, dependendo do que pretender, tera que optar por
selecionar Nacionais ou Locais/Regionais.
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Macionais...

Locais / Regicnais ..

A importancia desta definicdo prende-se com o facto de nestes dias, ndo poderem ser processadas
sessoes de formagao, e também para efeitos da previsdo de execugao curricular dentro de um periodo
de tempo.

4.5.1.1 Tabela de Feriados Nacionais

Selecionando Nacionais pode consultar os Feriados Nacionais para o ano que desejar bastando para tal
que faca a indicagdo desse mesmo ano.

-~ Feriados Nacionais ===

Ano: | HIE -5

24Feb Carnaval

10-Apr Sexta-Feira Santa

12-Apr Pascoa

25-Apr Dia da Liberdade

01-May Dia do Trabalhador

10-Jun Dia de Portugal

11-Jun Corpo de Deus

15-Aug Assuncio de Nossa Senhora
05-0ct Implantacéo da Replblica
01-Mov Dia de Todos os Santos
01-Dec Restauracio da Independéndia
08-Dec Imaculada Conceicio
25Dec Natal

Fechar

4.5.1.2 Tabela de Feriados Locais/Regionais

Se, por outro lado optar por Locais/Regionais para aceder a opgéo relativa a Tabela de Feriados Locais/
Regionais aparece uma janela com a seguinte informagé&o, permitindo observar no formato LISTA todas
os Feriados Locais/Regionais existentes na aplicagao.

i Feriados Locais / Regionais - [Lista] | =] =]

:__v'.lDES"Q"'E'QEO T v|

Feriade M, Caminha

:-1 registos

O processo de insergao, edigado e eliminagao de informagéao € igual ao anteriormente descrito. Note que
ao inserir o feriado tem que indicar os estabelecimentos ao qual vai ficar associado.
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45.2

4.5.21

- Feriados Locais / Regionais - [Editar]
Cédigo: [!
Data: |13/04/2009 b
Motivo: Feriado M. Caminha

|Estabelecimentos
Codigo MNome

EPAT-CAMINHA

Adicionar ‘ Remaver |

Movo ‘ Eliminar J

Gravar

Cancelar

Fechar

Organizacgao Curricular

No menu de Organizagao curricular encontram-se disponiveis as seguintes opgdes

Despachos de Calcule da Méedia...

Disciplinas...

Tipo de Curso...

Qualificagdo Profissional...
Mivel de Formagdo...
Area de Educacio de Formacio...

Classificagdes Qualitativas...

Cursos...

Planos Curriculares...

Planos de Equivaléncias...

Mais uma vez reforcamos que a informag&o deve ser inserida na aplicagdo pela_ mesma ordem pela qual
€ apresentada neste manual. Ou seja, pela mesma ordem que aparece no MENU.

Tabela de Despachos de Calculo da Média

Ao aceder a opgao relativa a Tabela de Despachos de Calculo da Média aparece uma janela com a
seguinte informagdo, permitindo observar no formato LISTA todas os Despachos de Calculo da Média

existentes na aplicagao.
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-

-+ Despachos de Calculo da Média - [Lista] -

Codigo | ||Designagao - JCasas dec...|r
Anterior & Portaria 550-C/2004 de 21 de Maio (Mivel IIT)

2 Posterior & Portaria 550-C/2004 de 21 de Maio (Mivel IIT)
3 279/2002 de 12 de Abril (Mivel II)

4 4532004 de 27 de Julho (Mivel II)

5 CET (Mivel IV)

& 23/2003 de 10 de Abril (PROFLI 1/ID)

7 232003 de 10 de Abril (PROFL] IIT)

8 71/2005 de 24 de Agosto (REACTIVAR)

9 423/92 de 22 de Maio (Mivel IT)
10 230/2008 de 7 de Marco (EFA de nivel bésico)
11 230/2008 de 7 de Marco (EFA de nivel secundario)

i

»

m

oo o o oo oo o o0

11 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Mowo Chrl4+m
Editar Zkr|+E
Femover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicao. A edigao faz-se através do seguinte ecra:

- Despachos de Calculo da Média - [Editar] (=3
Codigo: I
Designacao:
N® de casas decimais p/ média disc.: |? = ]
Gravar | Cancelar | Fechar

4.5.2.2 Tabela de Disciplinas

Ao aceder a opgao relativa a Tabela de Disciplinas aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todas as Disciplinas existentes na aplicagao.
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“E Disciplina - [Lista]

Lingua Estrangeira - Inglés
Area de Intergracdo
Eduracdn Fisica
Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo

Histdria da Cultura e das Artes

Psicologia

Sociologia

Matematica

Fisica

Fisica & Quimica

Ecanarmia

Geometria Descritiva

Electrdnica Fundamental

Instalazdo & Montagem de Equipamentos InFormaticos

CEEX

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Mowo Chrl+M
Edikar _tr[+E
Remover Ckrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de

edicdo. A edigao faz-se através do seguinte ecra:

“& Disciplina - [Editar]

Cadigo: 400

Tecnologias de Informagdo & ComunicagSo

Designacao Disciplina:

Abreviatura; 115

Moo | Elirninar ‘ Gravar ‘ Cancelar |

Fechar ‘

Realizadas as alteragcbes que sejam necessarias devemos pressionar o botdo

iaravar

. Caso nao se

~ , «  Cancel Fech ,
pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o bot&o ﬂ No final devemos __ ="' | a janela

para woltar ao formato LISTA.

Nota Importante:

Para que seja possivel obter dados tratados relativamente ao sucesso ou assiduidade a uma
determinada disciplina por curso, por pélo ou globalmente relativamente a Escola, todos os cursos que
tenham a mesma disciplina (por exemplo PORTUGUES) devem estar associados & mesma disciplina
em termos de Tabela de Disciplinas. Pode até acontecer que os modulos sejam totalmente diferentes,
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4.5.2.3

mas a Disciplina devera ser a mesma...

Tabela de Tipo de Curso

Ao aceder a opgao relativa a Tabela de Tipo de Curso aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todos os tipos de curso existentes na aplicagao.

“E Tipo de Curso - [Lista]

1 reqgistos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo Chrl+M
Editar Chrl+E
Remover Crrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicdo. A edigao faz-se através do ecra que aparece mais abaixo onde devemos definir;

No separador CARACTERIZACAO
S PO (Ed ] = B
codige: |1 1

Ensino Profissional

Designagao:
Caracterizacio 1Componenhes,.’Disdplinas ] Cursos [ planos curriculares assodados
Tipo de Ensino:
Secundario ' | Profissional -| | -
Despacho de Calculo da Média:
19 =| 74-Af2013 de 15 de Fevereiro

Tipo de avaliacdo 1 [ Organizacdo curricular 7 [ Controlo de execugdo -
(* Modular * Pord " Por Médulo

" Por Disciplina

" N3o-modular " Saf
- - (* Por Disdplina / Ano
[~ Critérios para célculo de subsidios
Subsidio de refeicdo:
2 5 HA == 03:00 DIA INCLUIR_APOIOS
Outros subsidios:

3 = | |HA == 00:00 DIA INCLUIR_APOIOS | HF = 50% DIA 5% LFISP

Movo Eliminar Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar
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e A caraterizagao deste tipo de curso através da definicdo dos tipos de ensino e de formagao

e O despacho de calculo de média a associar a este tipo de curso, por forma a ser possivel
determinar a formula para o calculo da média final do curso, de entre as varias possiveis.

Despacho de Calculo da Média

2 -
Codigo |Designa;§0 I

1 Anterior & Portaria B50-C/2004 de 21 de Maio [Mivel 1]
% Posterior 4 Portaria 550 04 de |
3 279/2002 de 12 de Abiil [Nivel 1)
4 453/2004 de 27 de Julho [Mivel 1)
5 CET [Mivel IV

Devemos indicar também o tipo de avaliagdo que se pretende para este tipo de curso: Modular

ou nao modular. No primeiro caso as notas sdo langadas as diversas unidades curriculares que
compdem o percurso escolar e no ultimo caso as notas sdo lancadas nos momentos de
avaliagdo que serao definidos para o percurso escolar.

Tipo de avaliacio Organizagdo curricular 1 Controlo de execugdo
{* Modular C disci FaelH] " Por Mddulo
" NZo-modular & fisc € Por Disciplina

{* Por Disdplina / Ano

Para além disso, no caso de a avaliagdo ser modular, tem que ser selecionado o tipo de
controlo que se pretende para a execugao da formagao: ao numero de horas do médulo, da
disciplina na sua totalidade ou da disciplina num ano. Por outro lado, se a avaliagdo for nao
modular, tera que também ser indicada a forma de organizagédo curricular pretendida, sendo
possivel escolher entre uma organizagao por disciplinas ou médulos dentro de uma disciplina.

respetivamente.

[~ Critérios para calculo de subsidios
Subsidio de refeicio:
2 *| |HA >= 03:00 DIA INCLUIR_APOIOS

Qutros subsidios:

Os critérios a utilizar para o calculo do subsidio de refeicdo e para os outros subsidios,

3 w| |HA == 00:00 DIA INCLUIR_APOIOS HF = 50% DIA 5% LFISP

No separador COMPONENTES/DISCIPLINAS
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5 Tipo de Curso - [Editar]

Cédige: |1

De-omracsir: Ensino Profissional

Caracterizacio  Componentes Disciplinas lCursos / planos curriculares assodados

_Componenhe
Cddigo Designacdo
» M Sdcio-Cultural
[l Cientifica
| |TEN Téanica
Adicionar Eliminar
| _Disciplina
Cadigo | Designaco
| » M Portugués
020 Lingua Estrangeira - Inglés
|o24 Lingua Estrangeira - Francés (Inicacio)
| |os0 Area de Integracio

Adicionar Eliminar
Disciplina de PCT / FCT
¥ Lecionada por professor: Sim | [999
Disciplina de Educacio fisica

050 | Educacdo Fisica

| Formacdo em Contexto de Trabalho

Peso

1,00 |~
1,00 +
1,00

m

Movo Eliminar

Gravar | Cancelar | Fechar |

e Quais as componentes existentes neste tipo de curso (ex: Sociocultural, etc.) e em que as
disciplinas se organizam e qual o peso associado a cada componente (para efeitos de calculo
da média final do curso, em determinados sistemas de ensino, a média faz-se por componente).

Discipling
Companente
Cadign | Designacdo
aC Socio Culkbural
T Cientifica
3 Tecnoldgica
Adicionar ‘ Elirninar |

Peso
1,00
1,00
1,00

Podemos adicionar ou eliminar componentes desta lista através dos botdes ADICIONAR ou

ELIMINAR que figuram na parte inferior desta grelha.

e Quais as disciplinas que fazem parte deste tipo de curso e, mais concretamente, de que
componente fazem parte (nota: a mesma disciplina, em sistemas de ensino diferentes, podem
fazer parte de componentes diferentes, sendo este o local onde fazemos essa caracterizagao).

Assim sendo, para a componente que estiver selecionada na grelha das componentes, devemos
indicar TODAS AS DISCIPLINAS, de TODOS OS CURSOS que fazem parte deste tipo de curso

e que se enquadram na componente selecionada:
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Disciplina -~
Cadigo | Designacéo

2036 Sociologia

2040 Makerntica

2050 Fisica

Z100 Fisica & Quimica

2200 Econoriia

4 W Geometria Descritiva

Adicionar ‘ Eliminar ‘

e Qual a disciplina que ira ser associada a formagcdo em contexto de trabalho para que seja
possivel fazer o apuramento de horas de PCT e se essa disciplina pode ser lecionada por um
professor (por exemplo no caso de se pretender associar um professor ao acompanhamento da
FCT). E importante referir que a opcdo por SIM em "Lecionada por professor" ndo obriga a
associagao de um professor, apenas permite que isso seja feito, ou seja, escolhendo SIM pode
ou ndo associar-se professor as aulas processadas a esta disciplina, escolhendo NAO nunca
podera fazer-se essa mesma associagao.

Disciplina de PCT [ FCT

v Lecionada por professor: Sim | |999 ¥ | Formacdo em Contexto de Trabalho

e E por ultimo qual a disciplina a que corresponde a Educacgéo Fisica (para efeitos do disposto na
Portaria n°® 74-A/2013, de 15 de fevereiro).

Disdplina de Educacao fisica

050 | Educacdo Fisica

Como veremos um pouco mais adiante, € no instante da definicdo dos cursos, que iremos indicar quais
as disciplinas que fazem parte de cada curso em questao, bastando para o efeito, escolhe-las dentro da
gama de disciplinas definidas para o tipo de curso de que fazem parte. Ou seja, mais tarde so
poderemos selecionar, para cada curso que faga parte deste tipo de curso (no caso presente ENSINO
PROFISSIONAL) as disciplinas que tenham sido definidas neste tipo de curso.

No separador CURSOS/PLANOS CURRICULARES ASSOCIADOS
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- Tipo de Curso - [Editar] '
—_——
# | 5o |
Codigo: |t =]
Designaciio: EEnsino Profissional
Caracterizacio i Componentes/Disciplinas  Cursos [ planos curriculares associados
| cédigo | Designacio | Ativo [ a
a02 Técnico de Construcdo Civil [v]
AD201 Técnico de Construgdo Civil [v]
AD3 Técnico de Gestdo de Equipamentos Informaticos [v]
AD313 Técnico de Gestdo de Equipamento Informaticos 2013 [# |
04— [Téicode Getho
AD413 Técnico de Gestdo 2013 [v]

A0S Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos [v]

AD513 Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos 2013 [v] i
Cddigo | Designacio | Ativo

Tecmcu de Gestdo (anterior a 2007) | |

AD402 Técnico de Gestdo 200710
A0408 Témico de Gestdo 2008-2011
A040% Técnico de Gestdo 2009

A0410 Técnico de Gestdo 2010
A0411 Técnico de Gestdo 2011 - 2014
A0412 Témico de Gestdo 2012 - 2015

Movo I Eliminar | Gravar ' Cancelar I Fechar '

Para este tipo de curso podem observar-se os cursos que lhe foram associados e, para cada um deles,
os planos curriculares existentes.

4.5.2.4 Tabela de Qualificagdes Profissionais

Ao aceder a opcéo relativa a Tabela de Qualificacbes Profissionais, necessaria para a caracterizagao
dos cursos, aparece uma janela com a seguinte informagao, permitindo observar no formato LISTA todos
os elementos existentes na aplicagao:

E Qualificacao Profissional - [Lista] |Z||E|rz|

Designacio
3 Mivel 3
Mivel 4 —

4.5.2.5 Tabela de Nivel de Formagao

Ao aceder a opgao relativa a Tabela de Niveis de Formagdo, necessaria para a caracterizagdo dos
cursos, aparece uma janela com a seguinte informag&o, permitindo observar no formato LISTA todos os
elementos existentes na aplicacao:
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"Tz Nivel de Formacgao - [Lista] EI@IE|
- ||

Designacdo

Basico
Secundério

4.5.2.6 Tabela de Area de Educagio e Formacgio

Ao aceder & opgdo relativa & Tabela de Area de Educagdo e Formagdo, necessaria para a
caracterizagdo dos cursos, aparece uma janela com a seguinte informagéo, permitindo observar no
formato LISTA todos os elementos existentes na aplicagao:

°E Airea de Educacan e Formacgdo - [Lista]

Cad...| = |Designacdo hal| s
(Ni=Tn] Deservolvimento pessoal

141 Formacdn de professores e formadores

142 Ciénrias da educacdo

211 Belas-artes

21z Artes do espectacula

213 Audiovisuais e produgdo dos media

214 Design

215 Artesanata
7zl Religifo & kealogia

s Linguas e literaturas estrangeiras

223 Lingua & literatura materna

224 Filasafia, histdria & ciéncias afins

310 Cigncias sociais & do comportamenta

321 Jornalisrmo

3z2 Bibliokeconomia, arquivo & documentacdo (BAD)
341 Comeérdio

34z Marketing e publicidade
Financas, banca e sequros

4.5.2.7 Tabela de Classificagoes Qualitativas

Ao aceder a opgéo relativa a Tabela de Classificagbes Qualitativas aparece uma janela com a seguinte
informagao, permitindo observar no formato LISTA todos as classificagbes qualitativas anteriormente
definidas na aplicagéo.
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+ Classificaées Qualitativas - [Lista] == EoE~<"

Cédign [+ ]|Designacio

il registos | o

O processo de insergao, edigao e eliminagao de informagao é igual ao anteriormente descrito.

.,, Classificagdes Qualitativas - [Editar] @\
Cédigo: [ =
Designaciio: :Nﬁc Regular
Movo ' Eliminar ' Gravar ' Cancelar i Fechar

4.5.2.8 Tabela de Cursos

Ao aceder a opgdo relativa a Tabela de Cursos aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todos os cursos existentes na aplicagao.

& Curso - [Lista] [Z”Elgl
- || A

Designagdo

Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas de Informacdo
1100 Técnico de Gestdo de Equipamentaos Informaticos
1200 Técnico de Gestio
1300 Técnico de Electronica - Automacdo e Comando

Para cada um destes cursos sao realizadas um conjunto de definigdes que passaremos a abordar em
seguida.

Ao pressionar com duplo-clique num curso, aparece a seguinte janela:
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7 Curso =
|v ativo  Cédigo: |AD513 Designacdo: 1Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos 2013
Tipo de Curso: r 1 nfiss Tipo Unidade Org.: Médulo Duracdo: | 3 5| |Ano -
Disdplinas ]Assiduidade Avaliacio | Caracterizacdo ] Assodagﬁes]
o - [ Avalacso
|Codigo | Abrev. Designacio | Medehoras | Peso
o —
|020 ING Lingua Estrangeira - Inglés 220 1,00 +
024 FRC Lingua Estrangeira - Francés (Inicacao) 220 1,00
040 HC Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo 100 1,00 4
030 INT Area de Integracio 220 1,00
050 EF Educacdo Fisica 140 1,00
100 MAT Matematica 300 1,00
120 FQ Fizica e Quimica 200 1,00
| 230 PsI Frogramacao e Sistemas de Informacdo 632 1,00
210 50 Sistemas Operativos 144 1,00
220 RC Redes de Comunicacio 252 1,00
215 AC Arquitectura de Computadores 152 1,00
939 FCT Formacdo em Contexto de Trabalho 760 0,00
Mostrar disdplinas inativas | 3660
Novo Eliminar Gravar Cancelar Fechar

Mas analisemos detalhadamente cada uma das areas desta janela.

Esta janela pode classificar-se em varias areas:

Na parte superior da janela, podemos indicar o codigo do curso, qual a designagédo oficial do curso,
quais os nomes das unidades curriculares em que o curso se organiza (ex: Moddulos, Unidades
Capitalizaweis, etc), qual a duragdo do curso e em que “unidades” temporais o curso se divide (Anos,
semestres, etc) e se 0 curso se encontra presentemente Ativo.

[v atva  Cédigo: AD513 | Designacio: iTécnin:D de Gestdo e Programacao de Sistemas Informaticos 2013

Tipo de Curso: Tipo Unidade Org.: |Médulo Duragdo: | 33| |Ano |

Esta definicdo da designagao do curso é importante uma vez que esta € a designagao que ira figurar nos
documentos emitidos pela aplicagao (Certificados, mapas, etc).

Por outro lado, ao definir o tipo de curso, estamos a definir igualmente o universo de disciplinas
selecionaweis para o curso presente. Ou seja, s6 vamos poder selecionar para este curso, disciplinas
que tenham sido definidas no “tipo de curso” selecionado.

Na parte inferior da janela é permitido definir informagéo especifica do curso, em 5 separadores que
organizam a informagéo:

Disdiplinas | Assiduidade ] Avaliacio ] Caracterizacio ] Assodaches ]
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No separador DISCIPLINAS faz-se a definigdo das disciplinas que constituem o curso.

Disciplinas ]Assiduidade ] Avaliacio 1 Caracterizacio 1 Assocdaches ]

?A\ta.liaéo
f ;Cédigo .Abrev. E'Designaéo ' M.® de horas [ Peéo
o T ™ R
Lingua Estrangeira - Inglés 1,00 j
. 024 FRC Lingua Estrangeira - Francés (Inidagaon) 220 1,00
i ;040 TIC Tecnologias da Informagdo e Comunicacio 100 1,00 ﬂ
|30 INT Area de Integracio 220 1,00
Closo EF Educacio Fisica 140 1,00
|0 mat Matematica 300 1,00
[120 FQ Fisica e Quimica 200 1,00
'2.30 PsI Programacdo e Sistemas de Informacdo 632 1,00
; 210 50 Sistemas Operativos 144 1,00
|z Rre Redes de Comunicacio 252 1,00
[ . 215 AC Arquitectura de Computadores 152 1,00
939 FCT Formagdo em Contexto de Trabalho 780 0,00
3660 '

Chama-se a atengao para o facto de, a direita da grelha, aparecerem 2 botées que possibilitam a +
definicdo da ordem pela qual as disciplinas s&o apresentadas. Para alterra a ordem deve selecionar-

se qual a disciplina a “movimentar” e depois actuar sobre os botdes no sentido de a fazer “subir” ouﬂ
“descer’ na lista. E muito importante salientar que a sequéncia aqui definida determina a
ordem pela qual as disciplinas vio aparecer nos mapas e certificados produzidos pelo
programa.

De notar que as disciplinas que é possivel selecionar dependem das disciplinas que estdo definidas no
TIPO DE CURSO associado. Caso se pretenda ver as discigplinas que ndo foram associadas a este
|¥ Mostrar disdplinas inativas

curso para, por exemplo, as poder acrescentar deve selecionar-se . Nesse
caso a zona das disciplinas alterar-se-a, passando a apresentar o seguinte aspeto
D|sup||nas - ] - .:.ﬂwaliagso -
Achva Codlgo Abrev. | Designacao M.2dehoras | Peso
:m :
| v 3142 ELECT Electronu:a Fundamental 100 4
[ 3139 IMEL Instalagio e Manut.Equip. Informaticos 300 1.00
v 3140 SDAC Sist.Digitais e Arg. de Computadores 406 1.00 i|
v 3141 cD Comunicagio de Dados 216 1.00
[v] 3108 FET3 Formagao em Contexto de Trabalho 420 1.00 =
— [
| ZJ Mostrar disdplinas inactivas | 3100 -

Passa a ser possivel acrescentar (selecionando ATIVA) ou retirar (retirando a selecdo de ATIVA)
disciplinas ao curso.Em cada disciplina é necessario definir o respetivo nimero de horas e peso no
calculo da média

E através da coluna ATIVA, indicamos quais as disciplinas que vdo fazer parte deste curso. E possivel
acrescentar (selecionando ATIVA) ou retirar (retirando a selecdo de ATIVA) disciplinas ao curso. E
também possivel definir o n° de horas que cada disciplina vai ter neste curso, e caso seja possivel como
veremos mais adiante no separador ASSIDUIDADE, o maximo de faltas (ou o minimo de presengas
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consoante o0 caso) aceitavel para cada disciplina.

E também aqui que se faz a definigdo de qual o peso de cada disciplina para efeitos do calculo da
média final do plano curricular. Se o calculo for efectuado através da média aritmética, devemos colocar
peso 1 em todas as disciplinas. Devemos ter em atengéo que no caso de termos uma disciplina como a
“Formagao em contexto de Trabalho”, que deve ser considerada para efeitos de assiduidade mas nao
em termos de classificagéo da disciplina, devemos colocar nessa disciplina “peso 0 (zero)’, ja que
disciplinas com peso 0 nao irao afetar o calculo da média.

Feita a definicdo de quais as disciplinas que fazem parte deste curso, podemo nao quere continuar a ver
as outras disciplinas. Para esse efeito basta retirar a selecado de MOSTRAR AS DISCIPLINAS
INATIVAS.

No separador ASSIDUIDADE ¢é possivel definir de que forma a assiduidade é contabilizada neste curso,
e qual a assiduidade minima necessaria para que seja possivel langar notas...

Disciplinas  Assiduidade l.ﬁ.valiagﬁo ] Caracterizacio ] Assodactes ]

Critério Mivel
Justificadas ek
» Disdplina
¥ | Injustificadas B
V| Total I Por ano
T Presencas " Madulo

Assim, pode definir-se como critério de assiduidade a contabilizagdo de faltas ou de presencgas. Por
outro lado, contabilizando-se faltas ou presengas, devemos definir a que nivel as mesmas se
contabilizam (por Disciplina, Disciplina/Ano ou Médulo).

Ao selecionar, por exemplo, FALTAS por MODULO (tal como aparece na figura anterior) é dada
indicagéo que a definicdo dos limites a cada médulo ndo é faita aqui mas sim, tal como poderemos ver
mais a frente, na definicdo dos planos curriculares de cada curso.

No caso, porém, de se ter optado por FALTAS por DISCIPLINA (como abaixo) ou por DISCIPLINA/POR
ANO

Disciplinas  Assiduidade l.ﬂwaliagﬁo ] Caracterizacio .ﬁ.ssociagﬁes]

Critério Mivel
Justificadas = ik
+ Disciplina
¥ | Injustificadas :
v| Total I~ Por ano
" Presencas " Madulo

Verifica-se que passara a existir uma alteragdo na no separador DISCIPLINAS, onde para além de
passarem a constar mais colunas onde podera ser definido o limite de horas (por tipo de falta) que é
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possivel faltar a cada disciplina.

Disciplinas ]Assiduidade l Avaliacio ] Caracterizacdo 1 Assodacies ]

Jush’ﬁcad.as _Inj_ush'ﬁc-zdas Total

Limites de assiduidade : [ Valor =
| ; Horas de Falli-a ..é\..va-lia... [«
[ ECédigo '_ Abrev. | Designaﬁ?'o : M.? de horas | Hrs, Inj.* i Hrs, Total® [ Peso T
o N N Y ]
Lingua Estrangeira - Inglés 00:00 00:00 1,00 :|
[ :024 FRC Lingua Estrangeira - Francés (Iniciacio) 220 00:00 00:00 1,00
[ ;040 TIC Tecnologias da Informacdo e Comunicacio 100 00:00 00:00 1,00 i|
[ oo T Areade Integracio 220 00:00 00:00 1,00 .
[ loso B EducacioFisica 140 00:00 00:00 1,00
|00 MAT  Matemdtica 300 00:00 0000 1,00
| 1120 Fg  Fisica e Quimica 200 00:00 00:00 1,00
| 1230 Psr  Programacio e Sistemas de Informacio 632 00:00 00:00 1,00
[l210  so  sistemas Operativos 124 00:00 00:00 1,00
-220 RC Redes de Comunicagao 252 00;00 00:00 1,00 |
[ 5215 AC  Arquitectura de Computadores 152 00:00 00:00 1,00
3660 -

A definigdo do limite pode ser feita em valor ou em percentagem

Limites de assiduidade : Valor _'._

Percentagem

[rédinn | Ahrew | Niacinna

e para evitar que se tenha que fazer a defini¢gdo linha por linha (ja que na maioria dos casos o limite é o
mesmo para todas as disciplinas) existe a capacidade de se definir um valor para cada tipo de falta e
aplica-lo a todas as disciplinas. Por exemplo se optassemos por PERCENTAGEM e por

Justificadas  Injustificadas Total

10,00% | 10,00 %  Aplicar

e pressionassemos o botdao APLICAR, todas as disciplinas iriam ficar com o limite de 10% quer a
FALTAS INJUSTIFICADAS quer a FALTAS TOTAL. O nao aparecimento para definicdo de FALTAS
JUSTIFICADAS deve-se ao facto de na assiduidade nao se ter definido este tipo de faltas.

Obviamente que o texto mudaria para HORAS DE PRESENCA caso, na assiduidade, se tivesse
assinalado PRESENCAS em vez de FALTAS. Nesse caso, alias, também a definicdo da percentagem
ou do valor passaria a ser Unica e ndo com trés hipéteses como no caso das faltas.

E de realcar ainda que, no caso de se optar por DISCIPLINA/POR ANO, se tem que escolher a maneira
como o limite de faltas é apurado. A imagem a seguir apresenta as duas possibilidades de escolha e
uma explicagédo que o programa apresenta de maneira a auxiliar o utilizador nessa mesma escolha.
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Disciplinas  Assiduidade lAvaIiagEo Momentos de avaliacdo | Caracterizacdo | Assodacies

[ Critério ) 1 [ Mivel
¥| Justificadas e Limites de faltas em funcio do...
- (¢ Disdplina
* Faltas [¥|Injustificadas
v Total ¥ Por ano = Total acumulado de horas previstas
- até ao fim do ano ative *
" Presencas " Médula " Total de horas previstas em cada ano **

Utillizando o exemplo de uma disciplina com 300H ne total, 100H por ano. Messe case como o limite € de 10H no 1% ano vamos admitir que o aluno assistiu.~ »
a 81H faltando a 11H e que conseguentemente excedendo o limite em 1H.

*Ma transicdo para o 22 ano o limite de faltas do aluno aumentara no valor correspondente ao limite de faltas desse mesmo ano passando a ser, a partir
desse instante, igual ao acumulado dos dois anos.

Mo nosso exemplo, na transicdo para o 2¢ ano, o aluno veria o limite aumentar para 20H e, em virtude de ter um total de faltas acumulade de 11H,
deixaria de estar em situacdo de exceder esse mesmo limite, antes passando a ter, ainda, uma margem de 9H para faltar,

*== Oz limites de faltas so efectivamente para ser cumpridos em cada ano. Assim, na transicdo para o 2° ano, o aluno passaria a poder faltar durante
esse mesmo ano o limite anual correspondente, mas continuando com o limite de faltas do ano anterior excedido e, consequentemente, dependente da
assistincia a aulas desse mesmo ano. Tal significaria que poderiam ser lancadas notas ao aluno aos médulos do 22 ano sem que tal fosse possivel aos
madulos do 1% ano.

Mo nosso exemplo, o aluno passaria a dispor de 10H para faltar durante o 22 ano e ndo estaria em situacio de exceder o limite do 22 ano até que tal
acontecesse, mas continuaria com o limite de faltas do 12 ano excedide em 1H até que assitisse a 1H de aulas deste mesmo ano.

Independemente da hipdtese selecdonada, se o nimero de horas lecdonadas execeder o ndmero de horas do plano curricular, o limite de faltas serd
calculado a partir do nimero de horas leccdonadas e ndo do nimero de horas constante do plano curricular,

Ainda no nosso exemplo, se no 2% ano forem efectivamente leccionadas, por exemplo, 120H, o limite considerado passard a ser de 12H e ndo as 10H
correspondentes ao indicado no plano curricular. LB

No separador AVALIACAO podemos definir quais os parametros de avaliagéo do curso:

Assiduidade  Avaliacdo lCaracterizagEo ] Associaciies ]

* Quantitativa " Qualitativa
De .l 20 | | -
MNota minima & partir da qual o modulo ndo esta 10 !
em atraso e conta p/ o claulo da média: i

No caso de termos uma avaliagdo quantitativa deverdo ser definidas as notas minima e maxima que o
programa aceita como nota de avaliagdo, ou seja as notas que podem ser langadas em pauta, bem
como a nota que é considerada como sendo a nota minima de sucesso, ou seja a nota a partir da qual
se considera que o médulo (ou outra qualquer designagao para a unidade organizacional) se encontra
concluido e como tal pode ser utilizada para o apuramento da média final.

No caso da se optar por uma avaliagdo quantitativa terd que ser feita a definicdo de todas as
classificagdes possiveis no quadro existente para o efeito, como se pode ver a seguir:

{+ Qualitativa

Maiu -

Suf
==

| -|
No separador CARACTERIZACAO devemos definir os elementos necessarios para a emissdo de

m |
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documentos oficiais (certificados, etc):

Disciplinas | Assiduidade | Avaliaggo Caracterizacdo |Assodagaes|

Mormativo legal de enquadramento do curso: iQIEIZUUE 26-09-2005 j
Area de educacio: |4"'31 j |C;é:'-:-&s Informaticas
Nivel de formaclio: |5 | |secunddrio
Qualificacdo profissional: |4 ﬂ |: iivel 4
Tipologia (CEF, EFA): |

Acesso ao Ensino Superior: Sim ﬂ

No separador ASSOCIACOES podemos consultar todos os planos curriculares:

Assiduidade | Avaliacio | Caracterizacio  Assodaches l

Planos Curriculares iTurmas I

| Cédigo | Designacio | Activo -
V.M. Cerveira - 07/10 - Técnico Gestao de Equipamentos Informaticos Il

Ou todas as turmas que estdo associadas a este curso.

Assiduidade | Avaliacio I Caracterizacio

Planos Curriculares  Turmas i

Turma | Designacao | Activa -
[

No caso de o curso pertencer a um tipo de curso que tenha sido configurado com avaliagdo ndo modular

o ecra inicial passa a ter mais um separador (MOMENTOS DE AVALIACAO) tal como pode ser
observado na figura abaixo
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f:E-
[ atvo  codigo: [Bos -| Designaggo: [pTC2
= = | -
Tipo de Curso: | £ Ll I K Tipo Unidade Org.: |Médulo Duragdo: 31' An _v_i

Disdplinas l Assiduidade I Avaliacdo Momentos de avaliacio ICaracberizag?‘o Assodacies

Nome do momento de avaliacdo:
|pERIODD
I.TA.: Periodo)
le de tos de avaliacio por ano: | 34 | confirmar | Anular |
=
Cédigo | Abrev. | | Designacdo 1%ano | 2%ano | Fano || |
T N
130 HST Higiene, Salde e Seguranca no Trabalho v
|| 144 SPV Servico Pés-venda M E’] E
|2 sm Stocks & Merchandising vl ™
g0 cma Cidadania & Mundo Actual ™ £
i 040 TIC Tecnologias da Informacdo e Comunicacio [¥ [v]
oo EF Educacio Fisica Cd] ™
1 AE Actividades Econdmicas M #
s A Técnicas de Atendimento 4 ¥
|1as PACC Procedimentos Administrativos Contexto Comerdial [ [v]
B

Novo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar |

Nesse separador é possivel definir o nome a atribuir ao momento de avaliagdo e o nimero de momentos
de avaliagdo existentes por ano.

Assiduidade | Avaliacio Momentos de avaliacio |Caracterizatﬁo Associagdes |

Mome do momento de avaliagao:
pERfOD

Quantidade de momentos de avaliacdo por ano: | - j‘ Confirmar I Anular |

Para além disto, é possivel definir-se, para cada disciplina, se esta se desenwlve na totalidade dos anos
que compdem o curso, em alguns deles ou apenas num deles. Isto é conseguido através da selegéo ou
nao das caixas de erificacdo anuais de cada disciplina.

o

[ Codigo iAbrev. Designacao 1% ano | 2% ano | Fano | |
023 Esp Lingua Estrangeira- Espanhol [ ™ ™

[ 190 HST Higiene, Saide e Seguranga no Trabalho [¥] [v] [v]

| 144 SPY Servico Pés-venda [¥] [¥]

Bio v Joodecweoms | G | N
0a0 CMA Cidadania e Mundo Actual [v] [v]

B 040 TIc Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo [¥] ¥

Clos0 Educacio Fisica L] L]

141 aE Actividades Econdmicas ¥l vl

s 1A Ténicas de Atendimento v ™

145 PACC Procedimentos Administratives Contexto Comerdal [v] [v]
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4.5.2.9 Tabela de Planos Curriculares

Um curso pode possuir (ou ter possuido), ao longo do tempo, varios planos curriculares.

Ao aceder a opgdo relativa a Tabela de Planos Curriculares aparece uma janela com a seguinte
informagado, permitindo observar no formato LISTA todos os Planos Curriculares existentes na
aplicacao.

E Plano Curricular - [Lista] : E|[g|

Ea

Cadigo |« ||Designacdo || Activo |+

1501 Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas de Informagdo
1601 Técnico de Mulkimédia v
1901

54

3 registos

Ao pressionar 2 vezes sobre um plano curricular é possivel definir a informagéo relativa a esse plano
curricular.

3

e G [EditarI

Codigo: [20513 | |[v Ativo

Copiar de...

Designacio: iTémico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos 2013 - 2016

Curso: 40513 x| [Técnico de Ges
Organizacio curricular | Notas globais | Estrutura | Turmas assodiadas |

|| pisciplina -
| Cédigo | Designacio | Total L4
Lingua Estrangeira - Inglés 220,00
Lingua Estrangeira - Francés {Iniciacio) 220,00

-

Justificadas Injustificadas Total

| oo 0,00 % | Aglicar |

B

Limites de assiduidade : I Percentagem j

| [N Max. Hrs... |sITFsE
|cédign | Abrev. | Designacio | ano | .2 Horas |Peso | %% Trj. ClassificacBies

-
|
> 11 Textos de Caracter Autobiografio 1 30:00 1,00 10,00 %
12 1.2 Textos Expressivos e Criativos e ™ 1 2400 1,00 10,00 % +
_!'J 13 T dmim . LY H T k| - AL e Ta Af Mt O
| |320:00 | &
Adicionar | Eliminar I Disciplinas opdonais... |  Ver modulos(s) opdonais. .. | Importar médulos{s]...l

MNovo | Eliminar | Imprimir | Can::elarl Fechar |

Analisemos mais em detalhe como devemos proceder para inserir correctamente a informagao relativa
aos planos curriculares.
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Depois de definir o CODIGO e a DESIGNACAO, devemos selecionar, dos que estdo previamente
definidos, qual o curso a que o plano curricular corresponde:

Codigo: |AD514 | | [v Ativo apiar d

Designagio: |Técnico de Gestio e Programacio de Sistemas Informaticos 2014-2017

Curso: |ADS i

Com essa selegao, ficam automaticamente determinadas quais as disciplinas (apenas as que
pertencem ao curso) que serao apresentadas na grelha inferior dessa janela.

No caso de pretendermos duplicar um plano curricular (para terem uma maior flexibilidade algumas
entidades optam por definir um plano curricular diferente para cada turma), podemos utilizar o botéo
COPIAR DE. Este botao possibilita a selegdo de um plano cuirricular que senira de original para a coépia
a efetuar. E importante realcar que este botéo s6 fica disponivel nas situagdes em que o plano curricular
que estamos a definir esteja vazio...

Existem 4 separadores neste quadro:
Organizacao curricular l Motas globais ] Estrutura ] Turmas assodadas ]

No separador ORGANIZACAO CURRICULAR é possivel fazer-se a definicdo do plano curricular.

Esta definigao, para os casos dos planos curriculares que pertencem a cursos cujo TIPO DE CURSO
possui ORGANIZACAO CURRICULAR por Disciplina/Médulo, corresponde & indicagdo de quais os
modulos que fazem parte de cada disciplina (nota: as disciplinas foram definidas aquando da criagdo do
curso).

Assim sendo, na grelha DISCIPLINA aparecem as disciplinas que foram definidas na tabela de cursos
para o presente curso, permitindo-se unicamente fazer a sua selegao.

Disciplina ~
Cadigo Designacio Takal

010POR  Portugués 320,00
020IMG  Lingua Estrangeira - Inglés 220,00
O30IMT  Area de Integracdo 220,00

» Tecrolagias da Informagdo & Comunicasdo

Na grelha de baixo, indicamos quais os médulos ou unidades curriculares que fazem parte dessa
disciplina:
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SIIFSE
Cadigo abrey. Designacdo M.® Horas Ano Peso Classificacdes L
b1 Folha de Céleulo 33:00 1 1,00 TIC
2 1.2 Gestdn de Bases de Dados 33:00 1 1,00 TIC ﬂ
3 1.3 Criacdn de paginas Weh 33:00 1 1,00 TIC
9900

Na definicdo de cada mdédulo indica-se:

O CODIGO do Médulo e a respectiva ABREVIATURA

A DESIGNACAO oficial do médulo

O NUMERO DE HORAS de duragdo do médulo

O PERIODO do curso em que o médulo deve ser lecionado (ex: 1° ano, 2° ano, etc)

O PESO do moédulo a considerar para efeitos do calculo da nota final por disciplina (se a
média for aritmética colocar 1 em todos os modulos, se a classificagdo de um moédulo néo
entrar para a média colocar 0 nesse modulo)

As CLASSIFICACOES (ex: TIC, Formagdo Ambiental, PCT) que, caso se pretenda, se podem
atribuir ao médulo para efeitos de apuramento de valores no ambito do SIFSE. A cada
modulo podem ser atribuidas todas as classificagbes pretendidas.

[NeMax. Hrs. F... |suFsE =
| Codigo Abrev, Designacio Ano N.2Horas Peso | % Inj. | Classificagiies
Lt I Textos de Cardcter Autobiogréfico 1 30:00 1,00 10,00 % TIC; PCT
_I 2 1.2 Textos Expressivos e Criativos e Textos 1 2400 1,00 10,00 % TIC ¥ ¥ |
== — Lt dad sl LY =200 = 10002 Classificaces atribuidas Classificaciies por atribuir |
320:00 b | e

Adicionar Eliminar Disciplinas opdonais... | Ver madulos(s) opdonais. .. | 4 =

Q Igualdade de Oportun 3
Mowvo ‘ Eliminar ‘ Imprimir Gravar
X

Cada classificagdo pode ser atribuida ou retirada atraves dos botdes 4

respetivamente. Para terrminar basta pressionar E

Caso na definicdo do CURSO (ver Tabela de Cursos) tenha sido definido que a assiduidade é controlada
ao modulo (por presengas ou faltas), como no exemplo inicial, aparecera a possibilidade de definir em
ndimero ou em percentagem o maximo de faltas ou minimo de presencas.

Limites de assiduidade : Valor )

Cadinn | Ahrew | Necinnae

e para evitar que se tenha que fazer a defini¢gdo linha por linha (ja que na maioria dos casos o limite é o
mesmo para todas as disciplinas) existe a capacidade de se definir um valor para cada tipo de falta e
aplica-lo a todas as disciplinas. Por exemplo se optassemos por PERCENTAGEM e por

Justificadas  Injustificadas Total

10,00 % Aplicar |
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e pressionassemos o botdo APLICAR, todos os mddulos iriam ficar com o limite de 10% FALTAS
INJUSTIFICADAS. O nao aparecimento para definicdo de FALTAS JUSTIFICADAS e FALTAS TOTAL
deve-se ao facto de na assiduidade nao se ter definido este tipo de faltas.

Obviamente que o texto mudaria para HORAS DE PRESENCA caso, na assiduidade, se tivesse
assinalado PRESENCAS em vez de FALTAS. Nesse caso, alias, também a definicdo da percentagem
ou do valor passaria a ser Unica e nao com trés hipéteses como no caso das faltas.

00 0,00 %

Total
0,00%  Aplicar
\N®Min, Hrs. Presenga | SIIFSE
% Total Classificacbes
|

Porque alguns planos curriculares possuem estruturas modulares iguais ou idénticas entre si, € possivel
importar, para a disciplina que esta selecionada, a definicdo de médulos de uma outra qualquer

disciplina de um outro qualquer plano curricular através do botdo Impertar médulos(s)...| que aparece no
canto inferior direito

M Max, Hrs, Falka | SIIFSE
I kd. %o Classificagdes
1,00 03:30 10,00 %% TIC

-
1,00 03:30 10,00 <% gyl ﬂ

1,00 03:30 10,00 % TIC

Impartar madulas(s), ., |

Gravar | Cancelar | Fechar

Ao pressionar este botdo abre-se uma janela ondel podemos indicar qual o plano curricular de origem e

qual a disciplina desse plano curricular da qual pretendemos importar informagédo para o quadro
presente:

-

-

= Importar Madulos =
Plano Curricular: | EE X
Disciplina: (010 W
Importar Cancelar

Ao pressionar no botao M 0s moédulos da disciplina e do plano curricular indicados na janela
acima sao COPIADOS para a disciplina corrente.
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Disciplinas opdonais. .. e | Ver mddulos(s) opdonais..

Através dos botdes : |é possivel fazer a definicdo das disciplinas e

dos médulos opcionais respectivamente.

A definicdo das disciplinas opcionais é feita no ecra seguinte:

i

- Disciplinas Opcionais =1 | EOR| )
Plano Curricular:

Grupos: Disciplinas: Opches:
» I | oo .
i le’ngua Estrangeira - Inglés

Area de Integracio

Tecnologias da Informacdo €

|Educacio Fisica

|Psicologia
j J Editar Sociologia
| |Matematica
E.amas: Salide Infantil
L _ |Expressdo Plastica

Area Expr.{Corporal, Drama| =

] -l

o] - s

= ‘ Cancelar ] Fechar I

Dentro do percurso que se pode considerar que corresponde a um plano curricular, as disciplinas
opcionais correspondem a criacdo de um ou mais caminhos alternativos para um trogo correspondente a
quaisquer dois pontos desse mesmo percurso. Como é facil de perceber num percurso podem existir
um ou mais trogos com caminhos alternativos.

Assim sendo e para poder corresponder a esta situagdo, no dbGEP-E a definicdo de disciplinas
opcionais ¢é feita a custa da criagdo de um ou mais grupos (que correspondem aos varios trogos onde
existem caminhos alternativos) e para cada um destes grupos da criagdo de um ou mais ramos (que
correspondem aos caminhos alternativos para cada trogo), ramos esses que irdo conter as varias
disciplinas que opcionalmente terdo que ser lecionadas.

Imaginemos que pretendiamos que num determinado plano curricular o conjunto das disciplinas de
sociologia e psicologia fosse lecionado opcionalmente a disciplina de Area de Integrag&o. Para que isto
fosse possivel teriamos que, primeiramente, fazer a criagdo de um grupo que corresponde a este trogo
de caminhos alternativos.

Assim sendo e para poder corresponder a esta situagdo, no dbGEP-E a definicdo de disciplinas
opcionais ¢é feita a custa da criagdo de um ou mais grupos (que correspondem aos varios trogos onde
existem caminhos alternativos) e para cada um destes grupos da criagdo de um ou mais ramos (que
correspondem aos caminhos alternativos para cada trogo), ramos esses que irdo conter as varias
disciplinas que opcionalmente terdo que ser lecionadas.

Imaginemos que pretendiamos que num determinado plano curricular o conjunto das disciplinas de
sociologia e psicologia fosse lecionado opcionalmente a disciplina de Area de Integragédo. Para que isto
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fosse possivel teriamos que, primeiramente, fazer a criagdo de um grupo que corresponde a este trogo
de caminhos alternativos.

Grupos:

» I

o] -] ]

Vamos entao criar o “Grupo 1” através do botao

-+ Designacio @

Designacao do grupao: Grupo 1|

Gravar ] Cancelar ‘

Seguidamente, dentro deste grupo, vamos criar dois ramos (que designaremos de “Ramo 1” e “Ramo

” AR ~ o .
2"). Iremos utilizar o botao | dos Ramos para criar os ramos:

Grupos:

| e—— -+ Designagéo =

Designacdo do ramo: {Rama 1

A ) Editar Gravar J Cancelar ]

Seguidamente para cada ramo iremos definir as disciplinas que o compdem. Assim, no caso do “Ramo
17, iremos ter Psicologia e Sociologia €, no caso do “Ramo 2", Area de Integragdo, respectivamente.
Para isso comegamos por selecionar o ramo pretendido

Seguidamente para cada ramo iremos definir as disciplinas que o compéem. Assim, no caso do “Ramo
17, iremos ter Psicologia e Sociologia €, no caso do “Ramo 2", Area de Integragdo, respectivamente.
Para isso comegamos por selecionar o ramo pretendido
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-

~ Disciplinas Opcionais =1 EoE *<7
Plana Curricular: |"‘:""-: 0
Grupos: Disciplinas: Opgoes:
» Portugués - = Grupo 1
Lingua Estrangeira - Inglés = Ramol
Area de Integracio r E oA Peicologia
Tecnologias da Informacdo ¢ G
Educacdo Fisica Sociclagia
Matematica ol
+ | = | Editar I Psicologia =
Sociologia
Ramos: Area de Estudo da Comunid:
Ramol - Animacdo Sodocultural
3 =L Area Expressdes (Corp., Dril_ | = |
= Formagdo em Contexto Real
=l
+ | - | Editar I
Gravar | Cancelar | Fechar |

e . , s 5, 5] _—
e, apos selecdo de uma disciplina, através dos botdes = | e podemos fazer a sua inclusdo ou a
exclusdo num ramo. As disciplinas que ja foram incluidas em ramos deixam de estar disponiveis para
selegao.

-

- Disciplinas Opcionais | =1 EOE 7

A RITT
AL

Plano Curricular:

Grupos: Disciplinas: Opgbes:
4

Portugués - =t Grupo 1
Lingua Estrangeira - Inglés = Ramol

; o Psicologia

Temoloﬂglas‘t?a Informacdo ¢ < Sl
Educacio Fisica :
Matematica = :Ramf:;'_

Ll _I i I Psicologia = - e
Sociologia

Ramos: Area de Estudo da Comunid:

Ramol - Animacdo Sociocultural
PhE H_— Area Expressdes (Corp., Drid_|

Formagdo em Contexto Real

m

=l
[l = ‘ S

Gravar Cancelar | Fechar |

No caso dos modulos opcionais, o processo € semelhante como se pode observar a seguir:
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Plano Curricular: |

Disciplina: |

=
Ano 3 ~l
Grupas: Méadulo: Opcdes:
Gestao de recursos - Estaleiro e implantacdio de obra
Fiscalizacio e controlo da obr . Fundac@es e estruturas

m

- Coberturas e alvenarias
- Instalagies técnicas

+ | = | Editar | - Revestimentos e acabamentos
- Carpintaria e serralharia

Ramaos: Ll - Infraestruturas urbanas
MO ¥ - Patologia e reabilitacdo de edifidos
co il B IE
4 E' - Condusdo de obra
- Rede rodoviaria

-+ Rede de distribuico publica de agua

+ | - | Editar | - - Rede de distribuicio plblica de dguas pluv ~
J

| 3 « T 3

Gravar | Cancelar | Fechar |

S6 que, inicialmente, se tem de fazer a definicdo da disciplina e do periodo em que essa disciplina
ocorre:

Coaigo: mueve v oAwve e e
Designacéio: |Téico de Construgio Civil 2008-2011

B

-+ Unidades Organizacionais Opcionais [ ===

Ofﬂﬂﬂlﬁﬁﬂﬂlmm‘ﬁfINuIzsg\uha\sIEstrumra Turmas assodadas bt
ano Curricuiar:

Disciplina
< .p‘ = Disciplina:
Cédigo | Designacio P
| |300 Oficina Tecnoldgica Ano: |3 =
305 Tecnologia da Construcio 5
| £ Médulo: Opcdes:
310 Desenho Téenico de Construcio i
 ——— Ve = o :
Gestio de recursas \ . Estaleiro & implantacio de obra
‘ Fiscalizac3o e controlo da obr E L rfichin e ctturas
|cédiga | Abrev. | Designacio |N.2Horas | £ Coberturas e alvenarias
» 2.1 Obra de construcdo dvil 15:00 Instalagdes técnicas
|2 22 Introdugdo as medigbes 38:00 = ~ Editar L4 Revestimentos e acabamentos
[l 3 23 Custos e orcamentos 21:00 Carpintaria e serralharia
4 2.4 Organizacio de empresas 18:00 Tl = : it b
M2l MOZ.1 Mediches I 3%:00 MO = Patologia e reabilitacio de edifidos
| |M2.2 M02.2 MEdiglzeS I 21:00 o L B E =
| m2.3 MO2.3 MedicBes 111 30:00 v . Condusio de obra
M2.4 MO2Z.4 Medicfies TV 21:00 a
‘ - Rede rodoviria
= Rede de distribuicio publica de dgua
Adicionar Eliminar Disciplinas opciona +| - | Editar 52 Rede de distribuicgo piblica de aguas pluv ~
e <l 3 (] n ] »

Novo | Eliminar | Imprimir Gravar | Canoelarl Fechar

A definicdo do plano curricular, no caso de pertencer a cursos cujo TIPO DE CURSO possui
ORGANIZACAO CURRICULAR por Disciplina, corresponde a indicagdo do total de horas que
corresponde a cada ANO de cada disciplina (nota: as disciplinas foram definidas aquando da criagdo do
curso). Isto pode ser observado na figura seguinte
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Organizagdo curricular lNoiﬁs dlobais ] Turmas associadas ]

Disciplina
Cddigo Designacdo Total | |
b : ‘
020 Lingua Estrangeira - Inglés 100,00 L—
960 Tecnologias Aplicadas 100,00
Ano M. % Horas
> 33:00
2 33:00
3 3400

100:00

Disciplinas opdonais. ..

No separador NOTAS GLOBAIS é possivel fazer-se a definicao do plano curricular

Notas globais foi a designagdo que encontramos para a definicdo de notas que s&o, por assim dizer,
“diferentes” das notas as disciplinas e/ou moédulos. Estdo consideradas nesta categoria a PAP (Prova
de Aptidao Profissional), PAF (Prova de Aptiddo Final), FCT (Formagdo em Contexto de Trabalho)
quando ndo consagrada em disciplina/médulo, etc.

Existiram, ao longo do tempo, varias versdes de “notas globais”

Organizacio curricular  Motas globais ]Estrutura Turmas assodadas ]

Designacao Feso
[ 200
;iﬂ'ruva de Aptiddo Profissional | 1.00 .
[ 000

Assim sendo, a nota final sera determinada por:

(2 x (NOTA PLANO CURRICULAR)) + PAP

3

Podemos fazer outro tipo de definicbes, como sejam:
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Organizacdo curricular  Motas globais |Estrutura Turmas associadas i

Designacio Peso

[Plana Curricus | 1.00
%P‘rova de Aptiddo Profissional | 0,70
!Furman;ﬁn em Contexto de Trabalho | 0.30

E neste caso a nota final do curso sera determinada por:

(NOTA PLANO CURRICULAR)) + (0,7 x PAP) + (0,3 x FCT)

2

No separador ESTRUTURA é possivel fazer-se a definigcdo do plano curricular

E possivel também observar o plano curricular em vista de estrutura

Organizacdo curricular ! MNotas globais  Estrutura ITurmas associadas I

Disciplinas [ Modulos(s) {cod., abrev., designagao) M.? de Horas Ano

Actualizar i

Caso nao esteja Vvisivel (como acima) ou esteja desactualizado, o botéao m permite fazer o
“carregamento” do plano curricular.

No separador TURMA ASSOCIADAS é possivel fazer-se a definigao do plano curricular

E ainda possivel, por Ultimo, observar quais as turmas que estdo associadas ao presente plano
curricular:

Organizacdo curricular I Motas globais i Estrutura Turmas associadas I

ITurma | Designacao | &no active | Activa
|235 T235-A1VN 1 ¥
1236 T236-A1-VN 1

|294 T2444 1

%248 T248 1

| 255 Técnico de Apoio a Infanda i
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4.5.2.10 Tabela de Planos de Equivaléncias

Ao aceder a opcgao relativa a Tabela de Planos de Equivaléncia aparece uma janela com a seguinte
informagado, permitindo observar no formato LISTA todos os Planos Curriculares existentes na

aplicacao.
- Planos de Equivaléncias - [Lista] EI@
Cadigo |~ ||Descricdo = ||PIn. Curr. Origem |+ |Pln. Curr. Destino |+ | -
TGPSIO7_10 PARA TGEI 08_11 AD501 AD308

2 TG{ant 2007) para TG 07-10 AD401 AD402 £
3 TGPSI 07-10 para TGPSI 08-11 AD501 ADS08 |
4 TCC_0811 para TCMRPP_05811 AD208 A1208
5 T.Mult02_11para T. Mec 08_11 ADBOB Al1101

5 registos

Ao pressionar 2 vezes sobre um plano de equivaléncias é possivel definir a informacéo relativa a esse
plano de equivaléncias.

- Planos de Equivaléncias - [Editar] @
Cédigo: |t Descricdo:
Pln. Curr. origem: Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos 0710
Curso origem: Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos
Pln. Curr. destino: Técnico de Gestdo de Equipamentos Informéticos 2008-2011
Curso destino: Técnico de Gestao de Equipamentos Informaticos
Equivaléncias
Origem - Destino -
Disc. Mad. | Designagdo (Mod.) % | | |Disc. Méd. | Designacao (Mdd.) |
PORT Tems de Cardcter Autobiog| S MlPoRT |1 [Textos de Cardcter Autobiogréfico
PORT Textos EDICDS e Textos E|:m:|:| 100.00 — | |PORT 10 Textos Epicas e Textos Epica-liricns
PORT 11 Textos de Teatro II 100,00 PORT 11 Textos de Teatro II
PORT 12 Textos Marrativos / Descritive 100,00 PORT 12 Textos Marrativos / Descritivos II
PORT 2 Textos Expressivos e Criative 100,00 PORT 2 Textos Expressivos e Criativos e Textos Poétic
FORT 3 Textos dos Media I 100.00 PORT 3 Textos dos Media I
PORT 4 Textos Marrativos /Descritvo 100,00 PORT 4 Textos Narrativos [Descritivos I
PORT 5 Textos dos Media II 100,00 PORT 5 Textos dos Media II
FORT [ Textos Argumentativos 100,00 PORT 6 Textos Argumentativos
PORT 7 Textos de Teatro I 100,00 PORT 7 Textos de Teatro I
PORT 8 Textos Marrativos f Descritive 100,00 PORT 8 Textos MNarrativos [ Descritivos & Textos Liricos
PORT 9 Textos Liricos 100,00 PORT 9 Textos Liricos
ING 1 Eu & o Mundo Profissional 100,00 ING 1 Eu & o Mundo Profissional
ING 2 Um Mundo de Muitas Linguas ~ 100.00 ING 2 Um Mundo de Muitas Linguas
Maova | Eliminar ‘ | ‘ Cancelar | Fechar |

Para definir um plano de equivaléncias tem que se comegar por lhe associar um cdédigo e uma
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descrigéo:

Cadigo: |1

Descricdo:

Seguidamente existe a necessidade de indicar quais os dois cursos que vao ser alvo do plano de
equivaléncias: o curso de proveniéncia e o curso destino.

No entanto isto ndo é feito por indicagao directa desses dois cursos, mas sim por indicagdo de dois
planos curriculares (que estado implicitamente associados a cursos):

Pin. Curr. origem:
Curso origem:
Pin. Curr. destino:

Curso destino:

Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos 07,10
Técnico de Gestdo & Programagdo de Sistemas Informaticos
Técnico de Gestdo de Equipamentos Informaticos 2008-2011

Técnico de Gest3o de Equipamentos Informaticos

Quando se define o plano curricular de destino, o programa preenche imediatamente a grelha
correspondente ao destino com todas as disciplinas/médulos desse plano e faz aparecer o de origem

numa outra janela

47 Estrutura do Plano Curricular de origem =

Para definir o plano de equivaléncias, seleccione e arraste os
médulos para a grelha Origem

Disciplinas / Madulos

Abreviatura Designagio
-|[PORT - Portugués
11 Textos de Carécter Autobiogréfico
1.2 Textos Expressivos e Criativos e Textos Poéticos
1.3 Textos dos Media I
1.4 Textos Narrativos /Descritivos I
2.1 Textos dos Media I
2.2 Textos Argumentativos
2.3 Textos de Teatro I
2.4 Textos Marrativos f Descritivos e Textos Liricos
3.1 Textos Liricos
3.2 Textos Epicos e Textos Epicodiricos
3.3 Textos de Teatro I
3.4 Textos Marrativos [ Descritivos IT
_—| ING - Lingua Estrangsira - Inglés
1.1 Eu e o Mundo Profissional
1.2 Um Munde de Muitas Linguas
1.3 O Mundo Tecnaldgico
2.1 Os Media & a Comunicacgo Global
2.2 Os Jovens na Era Global
2.3 O Mundo & Nossa Volta
3.1 Os Jovens e o Consumo
3.2 0 Mundo do Trabalho
3.3 A Comunicagio no Mundo Profissional
=| INT - Area de Integracio
1.1 Comunicacdo e Etica para a Vida Humana
1.2 Pessoa, Cultura & Identidade Regional
2.1 Do Crescimento ao Desenvolvimento Sustentavel
2.2 A Ciéncia como Construcio de Saberes e Préticas
31 A ConstrucSo da Democrada

=T

7 Planos de Equivaléncias - [Novo] =]

Cédigo: 6o Descricdo: |teste

Pln. Curr. origem: |AQ508 | [Técnico de Gest3o e Programacdo de Sistemas Informaticos 2008-2011
Curso origem: Técnico de Gestio e Programacio de Sistemas Informéticos

Pln. Curr. destino: A0303 | Técnico de Gestio de Equipamentos Informaticos 2008-2011
Curso destino: Técnico de Gestio de Equipamentos Informaticos

Equivaléncias

Origem - Destino -
Disc. Mdd. | Designacdo (Mad.) % E Disc. Madd. | Designacio (Mdd.)

- | | e O e

100.00 PORT 10 Textos Epicos e Textos Epico-iicos
100.00 PORT 11 Textos de Teatro II
100.00 PORT 12 Textos Narrativos / Descritivos I
100,00 PORT 2 Textos Expressivos e Criativos e Textos Poétic
100.00 PORT 3 Textos dos Media [
100.00 PORT 4 Textos Narrativos /Descritivos
100.00 PORT 5 Textos dos Media [T
100.00 PORT [ Textos Argumentativos
100.00 PORT 7 Textosde TeatroI
100,00 PORT 8 Textos Narrativos f Descritivos e Textos Liricos
100.00 PORT ] Textos Liricos
100.00 ING 1 Eu e 0 Mundo Profissional
100,00 ING 2 Um Mundo de Muitas Linguas
Adicionar

Validar | | Cancelar | Fechar ‘

Novo

Seguidamente o utilizador deve arrastar os modulos pretendidos, da janela que contem o plano curricular
de origem, para cima da grelha origem e fazer a respectiva correspondéncia com os modulos do plano
curricular de destino. Se a correspondéncia for de um para um, isto € um médulo do plano de origem der
equivaléncia a um médulo do plano de destino, basta arrastar o médulo de plano de origem para a linha

correspondente ao do plano de destino:
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100,00 PORT 3 Textos dos Media I
Textc-s Marrativos /Descritivos I Textus Marrativos [Descritivos I
100.00 PORT 5 Textos dos Media II

No exemplo atras o moédulo “Textos Narrativos/Descritivos I’ do plano curricular de origem da
equivaléncia ao mesmo maodulo do plano curricular de destino.

Se, por outro lado, a correspondéncia for de um para muitos, isto €, um médulo do plano curricular de
origem der equivaléncia a um conjunto de dois ou mais modulos do plano de destino, tem que se
arrastar o médulo do plano de origem para as varias linhas correspondentes aos mddulos do plano de

destino:

P PN - § L s g e s M
100,00 IMEL 9 Gestdo de procedimentos de manutencio

AC 1 Sistemas Digitais 100.00 SDAC 1 Sistemas de Numeracdo

AC 1 Sistemas Digitais 100.00 SDAC 2 Algebra e légica booleana

Sisternas Digitais 100.00 SDALC 3 Circuitos combinatdrios

e T T N T —

100.00 SDAC 5 Introducdo a légica programavel

1nm nn [aT Tay [ FiimAdzmantne da mrcarasmac3a

Neste exemplo o médulo “Sistemas Digitais” do plano curricular de origem da equivaléncia aos médulos
“Sistemas de Numeragdo”, “Algebra e Loégica Booleana”, “Circuitos Combinatérios” e “Circuitos
Sequenciais” do plano curricular de destino.

Se, por ultimo, a correspondéncia for de muitos para um, isto €, um conjunto de dois ou mais médulos
do plano curricular de origem der equivaléncia a um maodulo do plano de destino, tem que se criar, no
plano curricular de destino, as linhas necessarias com copias do modulo a que se vai dar equivaléncia e

depois arrastar os varios médulos do plano de origem para cada um das linhas desse maédulo (a original

e as entretanto criadas). A criagao das linhas atras referidas € conseguida através do botao M.

100.00 SDAC 5 Introdugdo a ldgica programavel
PSI 1 Introducdo & Programacdo e Algoritm 33,33 SDAC & Fundamentos de programacdo
Mecanismo de Controlo de Execucdo 33.33 SDAC 6 Fundamentos de programacao
R e i SOAC 5 [rurdamentosdepogramagio
100,00 SDAC 7 Arguitectura de computadores

wrm LT Tal ~ B ilime de e i mm b m Ten e Sk e

No exemplo acima estamos a dizer que os moddulos “Introducédo a Programagdo e Algoritmia”,
“Mecanismos de Controlo de Execugao” e “Programacgéo Estruturada” do plano curricular de origem dao
equivaléncia ao maédulo “Fundamentos de Programagéao” do plano de destino.

Criado o plano de equivaléncia é necessario valida-lo através do botao m e seguidamente

devemos pressionar o botao @ para proceder a sua gravagao.

45.3 Tabela de Turmas

Ao aceder a opgao relativa a tabela de turmas aparece uma janela com a seguinte informagao,
permitindo observar no formato LISTA todas as turmas existentes na aplicagao.
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“E Turma - [Lista]

Designagdo ~ ||Ano de Abertura| = || Activa
TEAC 2006

TGPSI 2006
Técnico Gestdo 2006 v
Téc, Multimédia 2006

TCCIOPO 2006

TiCC 2006

422 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChelH-I
Editar _trl+E
Remover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edi¢éo:

- Turma - [Editar] = |[-=
Cédigo: 1205 - | v Activo
Designacdo: | 1%
Curso: | i
Plano Curricular: |*- A| e - = i

Geral | Percurso Formativo | Sub-Turmas associadas

Ano de Abertura: 2007 —
Estabelecimento: |7 hdl

Datas de Inicio/Fim: |01/09/2007  ¥| |31/07/2010 |

| Geral |smrFse [

Ano | Data de Inido Data de Fim | Activo | Tolerancia Max. Horas || |
[1 01/03/2007 31/07/2008 ] | 0o
|2 01/05/2008 31/07/2009 vl 0 F|
13 01/09/2009 31/07/2010 =] ol

Novo Eliminar Gravar | Cancelar Fechar

Existem trés separadores:

Geral ] Percurso Formativo 1 Sub-Turmas assodadas ]

No primeiro, GERAL, é possivel indicar, para cada turma,

¢ A designacao, o curso e o plano curricular desse curso aplicawvel a esta turma
¢ Qual o estabelecimento onde esta turma ira funcionar (isto tem influéncia no universo de salas
em que as sessdes de formagao desta turma podem funcionar)
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¢ Em que data se inicia a agdo e em que data se prevé concluir a mesma

¢ Quais os varios periodos em que a turma ira funcionar, e as datas inicial e final de cada um
desses periodos (exemplo, 1° ano entre 01-09-2006 e 31-07-2007). Estes periodos devem
estar incluidos entre as datas de inicio/fim da turma

¢ Qual o periodo ativo em cada momento

¢ Qual a tolerdncia em termos de SIIFSE que é admissivel para esta turma (ex: se o SIIFSE
nao aceitar mais de 100 horas por ano, esse valor deve definir-se neste local, para cada ano
do curso, tal como apresentado no quadro acima).

Na parte inferior da janela aparece um botao m que vai permitir gerar tantos periodos quantos
0s necessarios. Depois o utilizador devera indicar as datas de inicio e fim de cada periodo assim como
qual o periodo que se encontra ativo.

E também possivel guardar um texto associado ao PERCURSO FORMATIVO da turma no separador
com o mesmo nome, tal como se pode ver a seguir:

Geral Percurso Formativo ]Sub-Turmas assodadas ]

=

Lnl, Coll

Este texto é livre e pode, por exemplo, ir sendo associado a factos que se considerem relevantes no
percurso da turma, a medida que acontecem, de modo a ser possivel, posteriormente, aprowveitar esses
factos para, também por exemplo, se associarem ao curriculum vitae de cada um dos alunos que dela
fazem parte.

No separador SUB-TURMAS ASSOCIADAS ¢é possivel consultar todas as sub-turmas que foram
associadas a esta turma:

Geral ] Percurso Formative  Sub-Turmas associadas ]

Cédigo Designaéﬁo [«

R —————————————————— |

205M0  205MO

. N ~ . ;. . ~ ]

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ
~ N . ~  Cancel

Caso n&o se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botdo ﬂ

No final devemos ﬂ a janela para \oltar ao formato LISTA.
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454

4.6

Tabela de Sub-Turmas

Para a definicdo de desdobramentos nas sessdes de formagéao, é fundamental que se saiba quais os
sub-grupos da turma e quais os alunos que devem estar em cada sub-grupo.

Assim sendo, podemos definir neste local essa informacéo:

“E Sub-Turmas (para desdobramentos) - [Lista] QE|E|
w (|

Designagdo

Especificagdo 1 197
Especificagdo 2 197

Para cada sub-grupo, devemos igualmente indicar quais os alunos, do universo de alunos matriculados

na turma, que fazem parte de cada um dos sub-grupos.

“E Sub-Turmas (para desdobramentos) - [Editar] r$__<|

Codigo: 187-1

Designacio: Especificacdo 1

Turma: 157 =

Alunos ]

hOmero Tome -
1 Alexandrinba

3 Arturzinho

Adicionar | Elirmninar |

Cancelar Fechar

Moo | Eliminar ‘

Notar que, na grelha, s6 s&o selecionaweis alunos matriculados nesta turma, relativamente a qual

estamos a fazer sub-grupos.

Tabelas de apoio a Candidatos/Alunos

Nas tabelas de apoio a Candidatos/Alunos podemos definir:

Pardrmetros de selegdo...

Ultimas situagfes escolares / Habilitagfes...
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4.6.1 Tabela de Parametros de Sele¢ao

Na tabela de Pardmetros de Selegdo sédo apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte

aspecto:
-5~ Pardmetros de selecdo - [Lista] = |@
Codige |~ Design_at;?'o ~ || Ordem na listagem [~ || Percentagem [+ ]| Ative  [+] =
I notas 2° periodo 3 0,00 [
2 Idade 1 10,00 v
3 Reprovacbes 2 10,00 v E
4 Origem Geografica 4 5,00 v
5 Enfrevista 5 65,00 v

5 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informacdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChrlH-I
Editar krl+E

Fenaver Ckrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de

edigao:
- Pardmetros de selegdo - [Editar] @
Codigo: 4 == |w Activo
Designacio: 1Origem Geografica

Percentagem: 5 %

4=

-

Ordem na listagem:

[ Com escala assodada | Designacio Valor -

=]

Movo | Eliminar ‘ Gravar | Cancelar ‘ Fechar

Para além da designagao é possivel definir a percentagem que o parametro tem para o calculo da
classificagao final e a ordem que, em termos de coluna, este parametro tera na listagem que apresenta
as classificagbes de cada candidato.

Caso se pretenda, € ainda possivel associar uma escala ao parametro. Esta escala sera utilizada na
classificagao atribuida ao parametro.
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dbGEP-E
v Com escala assodada -Designag'?o | Valor [=
|<=5Km ' 5,00
|>5Kkme <= 10Km 4,00
[ 10Kme <= 25km 2,00 :_!
| =25 Km & <= 50 Km 2,00 ::l
£330 Km [ 1,00 |

sl=liz

. N ~ . - . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ
~ - . ~  Cancel

Caso néo se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botdo ===

No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

Tabela de Ultimas Situagdes Escolares / Habilitagoes

Na tabela de Ultimas situacdes escolares / habilitacdes sdo apresentadas as varias opgdes numa lista
com o seguinte aspecto:

P

- Ultirma situagdo escolar / Habilitagges - [Lista] = | =5
C...[ v ||Habilitacses [*]
01

|1 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Mowo Chrl-4+m
Editar _trl+E
Femover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edigéo:

- Ultima situagdo escolar / Habilitagdes - [Movo] @

Codigo: (02

Designacio: ]Frequéncia do 112 Anal

Maovo I Elirninat I Gravar ] Cancelar ] Fechar

. N ~ . - . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ

N N . ~ Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragbes devemos pressionar o botao ﬂ

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Tabelas 73

4.7

4.71

No final devemos ﬂ a janela para woltar ao formato LISTA.

Tabelas de apoio a Matriculas

Nas tabelas de apoio a matriculas podemos definir:

Apoic a Matriculas

Documentos para matriculas...

Documentos para Matriculas

Esta tabela de DOCUMENTOS PARA MATRICULAS corresponde a construcdo de uma lista de
verificagao (Check list), em que constam os documentos que terdo que ser verificados nos sucessivos
actos de matricula (1° e seguintes), que é impressa no boletim de matricula.

Na tabela de Documentos para Matricula sao apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte
aspecto:

- Documentos para Matriculas - [Lista] =
Cédigo [+ |Designag§0 "_'la!\r_h'vo ¥ ||Usado na 12 matricula ~||Usado nas seguintes matriculas | :J -
Certificado de Habilitacies v| v W |
2 Documento de Identificacdo [w] v v
|2 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChelH-I
Editar krl+E
Remover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicéo:

< Documentos para Matriculas - [Movo] @

Codigo: -=| |[v Activo
Designagdo:
[v Usado na 1# matricula

v Usado nas seguintes matriculas

Movo Elirnin Gravar ] Cancelar ] Fechar
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4.8

4.8.1

. N " . ;. . ~ =]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botao ﬂ

Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao
Fech .
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

Tabelas de apoio a professores

Para que se possam lancar informagdes na tabela de professores (conferir ponto seguinte deste
manual), é necessario que exista definida a informagao de algumas tabelas, imprescindiveis para esse
langamento.

No entanto, tenha em atengao o seguinte ponto:

O comportamento desta tabela depende do facto de a entidade possuir
(ou nao) o médulo dbGEP-V (Vencimentos).

Na realidade, se a entidade possuir instalado (registado) o moédulo
dbGEP-V, s6 podem ser inseridos professores no médulo dbGEP-V.
Neste caso o médulo dbGEP-E utiliza os professores langados no
moédulo dbGEP-V.

Caso a entidade ndao possua o médulo dbGEP-V, os professores podem
ser inseridos no médulo dbGEP-E.

Assim sendo, pode ndo ser necessario estar a langar esta informagéo, ou pode nao estar disponivel,
aparecendo a cinzento.

Caso estas opgdes aparegam selecionaweis, € porque ndo existe o médulo dbGEP-V, motivo pelo qual
podem ser langados professores neste modulo.

As tabelas necessarias a definicdo dessa informagdo séo a seguintes:

Habilitagdes...
_ Departamento...
Candidatos...
Tipo de Vinculos..,
Alunos...

Fungdo...
Prafeccnrec

O modo de trabalhar estas tabelas é semelhante ao das restantes tabelas, como poderemos ver de
seguida.

Tabela de Habilitagoes

Na tabela de Habilitagbes Literarias sao apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte
aspecto:
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& Habilitagdes Literdrias - [Lista] =13
Habilitagdes hd| 5
" Licenciatura

Bacharelato

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Mowo Chrl4+m
Editar Zkrl+E

Fenaver Ckrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicao:

E Habilitagies Literarias - [Editar]

Codigo: i

Descricdo: [Licenciaburs

Codigo Qd. Pessoal: 1

Descricdo Qd. Pessoal: |1

Moo | Elirminar ‘ Gravar ‘ Cancelar | Fechar

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo @
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botdo @
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

Tenha em atengado que esta a alterar a mesma informagéo que os utilizadores da aplicagdo dbGEP-V
utilizam para efectuar a geragao de ficheiros para o Quadro de Pessoal.

48.2 Tabela de departamentos

Na tabela de Tipo de Departamentos sédo apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte
aspecto:
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E Departamento - [Lista] ['-_|['E|E|
Za... | * |Designagdo bl |
1 * §, PREEMCHER. *

10 Sociocultural
20 Cientifica
30 Tecnoldgica
[aleley Daocente
o] Direcgdo Pedagdgica

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChelH-I
Editar krl+E
Remover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edi¢éo:

‘& Departamento - [Editar]

Codigo: 50

Descricdo: Tecnoldgica

Moo | Eliminar | Gravar ‘ Cancelar Fechar

. N ~ . s . . = ]

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botao ﬂ
= ~ . = Cancel

Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botao ﬂ

Fechar

No final devemos a janela para woltar ao formato LISTA.

Tabela de tipo de vinculos

Na tabela de Tipo de Vinculo sao apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte aspecto:

°E Tipo de Vinculos - [Lista] E”E|rg|
- || M

il * f PREEMCHER. *

CTZ Contrako a Termo Certo
] Cuadro

RY  Recbos Werdes
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Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Mowo Chrl-4+m
Editar _trl+E
Femover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edigéo:

°t Tipo de Vinculos - [Editar]

Codigo: [CTC

Descricdo: Contrato a Termo Cerbo

Mowvo | Eliminar | Gravar ‘ Cancelar | Fechar

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo @
Caso ndo se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botdo @
No final devemos E a janela para woltar ao formato LISTA.

48.4 Tabelade Fungoes

Na tabela de Tipo de Fungao sao apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte aspecto:

T Fungao - [Lista] EI@IF‘ZI

Cadigo |« ||Designagdo

1 * & PREEMCHER. *

2 Professor

ZC Coordenador de Curso
DP Director Pedagdgico
oT Director de Turma

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChrlH-I
Editar Zkrl+E
Fenaver Ckrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
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edi¢éo:

“E Fungéo - [Editar] SJ

-
Codigo: |"C

Descrico: Coordenador de Curso

Maova | Elirminar | Gravar | Cancelar ‘ Fechar

Gravar

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botao Q
~ - . ~  Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botao ﬂ
Fech .
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

Tabelas de Candidatos

Na tabela de Candidatos podemos definir quem sdo os candidatos que poderdo vir, mais tarde, a ser
alunos.

- Candidato - [Lista] [ = |-
Activo 'j'_"_jcédigo 'f_fiNome [*]|ne Identificacio ="~__'_EJData de Candidat... [« Eildade "] o
[v] 3000001 Antdnio Pedro farinha 112133456739 20,05/2009 T
[v] 3000002 Maria Inés Morais 113334445 20/05/2009 18 isi
2 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, o que provoca o aparecimento de um menu com o seguinte aspecto:

Movo Ctrl+M
Editar Ctri+E
Remover Ctrl+Del

Ver mais campos

| Importar de XML...

Através da opcédo "Ver mais campos" é possivel aumentar o numero de campos Visivies na grelha, tal
como se pode observar na figura seguinte.

.

-~ Candidato - [Lista] (=& |[&=]

Nimero de candidato|Nome Data de candidatura| Ativo | Matriculado | Sexo | Data de nascimento | Idade | Tipo Doc. Ident. N° Doc. Ident. D~
2| Antdnio Alberto da Costa 17-02-2014 Sim Mo M EBI 999999399 | |
2 Maria Rita Albuguerque 17-02-2014 Sim Mo F BI 388388888 !E
3 Andreia de Sousa 17-02-2014 Sim Mo F BI T L8
4 Pedro Borges 17-02-2014 Sim Mo M BI GE6666666

4 | [0 | 2

4regi§hos

A opc¢éo "Importar de XML" torna possivel a importagéo de candidatos a partir de um ficheiro de formato
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XML (para mais informagdes ver Anexo ).

Para além do menu atras referido, clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha
entra-se igualmente em modo de edig¢do:

-+ Candidato - [Editar] =n =R

Nimero: L Data de candidatura; |1702-201% ¥

Nome: |Antdnio Aberto da Costa v Ativo

Dados Pessoais ]Moradas I Contactos 1 Encarregado de Educacdo | Outros dados ] Cursos ] Parémetros de selecdo | Convocatdria

Data de Nascimento: ,7'
N9/Doc. Identificacdo: |1 - | 999999999
Arguivo:
Data de Emissdo:
Data de Validade: =
O Contribuinte: | 123456789

Sexop: |Masculino ¥

Nacionalidade:

Freguesia:

FT = | Portugal

-

MNovo Eliminar

Gravar | Cancelar ‘ Fechar |

A informagao relativa ao candidato esta distribuida por um conjunto de 8_separadores, tal como se pode
ver na imagem acima, sendo que os campos que aparecem a negro carregado (NEGRITO) séo de
natureza obrigatéria, ndo podendo ser inserido o candidato sem que esses campos estejam
preenchidos. O numero de Documento de Identificagdo é imprescindivel ja que, numa fase posterior, a
matricula é realizada com base nesse campo, e nao através de um qualquer nimero de candidato ou de
aluno que as pessoas tendem a esquecer...

Além deste conjunto de informagao relativa a DADOS PESSOAIS, é também necessario preencher
dados relativos a MORADAS:

Dados Pessoais Moradas ]Contﬁcbos ] Encarregado de Educacdo | Qutros dados ] Cursos ] Parémetros de selecio | Convocatéria

el R. das Flores, 123

Local: |Local de Cima

Cddigo Postal: 9999 999 |ana| de Cima

E também possivel adicionar CONTACTOS telefénicos e de correio electrénico:

Dados Pessoais ] Moradas ~Contactos lEncarregado de Educacio ] Outros dados ] Cursos ] Parametros de selecdo ] Convocatdria ]

Telefone: 219999999

Telemdvel: 719999933

Mail: {aluno @mail.pt

Bem como os dados relativos ao ENCARREGADO DE EDUCACAO
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Dados Pessoais ] Moradas ] Contactos Encarregado de Educacdo | Qutros dados ] Cursos ] Parémetros de selecio | Convocatéria

Parentesco: Pai ¥

Nome: |Pedro Teixeira

Morada: |R das Flores, 123

Local: |Local de Cima

Cédigo Postal: 2999 999  |Local de Cima

Telefone: -2199é999é Telemdvel: é399é999é Eomieads encarregadoeducacao @mail. pt
Empresa: Portugal Telecom
Contacto Emp.:
Naturafidade: [Portigal b i e ——
Madonalidade: Portugal - * Sjtuacio Emprego: e e o e e

= profisedo: |21 7| Espedalistas das déndas fisicas, matematicas, engenharias e téonicas afins

2153 ~| Engenheiro de telecomunicacies

E possivel ainda preencher OUTROS DADOS nomeadamente o estabelecimento a que se candidata,
informagdes acerca do seu percurso escolar até a data e a forma como teve conhecimento da escola:

Dados Pessoais ] Moradas ] Contactos ] Encarregado de Educacio  Outros dados ]Cursos ] Pardmetros de selecdo ] Convocatdria ]
Preferéndas -

Estabelecimento: |01 bt
Ultima situacio escolar

Habilitacdes: |1 5

e 2012 | (2013 |Escola do Local de Cima

N de reprovagies: 0% Motivo de reprovagao:

Escolas onde estudou:

Divulgacdo
Teve conhedmento desta Escola atraves de:
Divulgacdo na tua sala de aula v
VCR - carrinha mével
Publicidade em autocarro

Publicidade em placard — outdoor v

Rédio O

Servigos de Psicologia e Orientacio

Aluno da Escola [ Mome:
Qutros

E pelo menos um curso a que se candidata de entre os CURSOS que compdem a oferta formativa da
escola:

Dados Pessoais ] Moradas | Contactos | Encarregado de Educacio ] Outros dados  Cursos | Pardmetros de selecio | Convocatdria

| Geral | Curso -
| Opco | Turno Cadigo | Curso
4 1 Sem Turno Técnico de Comérdio 2
2 Sem Turno TUR12 Técnico de Turismo 1
Adicionar | Eliminar |

E, ainda, possivel colocar no separador PARAMETROS DE SELECAO informac&o relativa aos possiveis
parametros de selegdo que irdo ser utilizados na selegédo do candidato e o respetivo resultado:
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410

Dados Pessoais | Moradas | Contactos | Encarregado de Educacio | Outros dados | Cursos  Parametros de selecdo | Convocatdria

Parametro analisado | Classificacdio Professor
| INotas 2° periodo 5
| 1dade 4
: ‘Reprovagaes 3
| .Or\gem Geogréfica 4
[dEntrevista 5

Adicionar ‘ Adicionartodcs‘ Eliminar ‘

Por ultimo é também possivel inserir informagao relativa 8 CONVOCATORIA do candidato

Dados Pessoais | Moradas | Contactos | Encarregado de EducacSo | Outros dados | Cursos | Parsmetros de selecio  Convecatdria ]
Data /hora; |15707-2013 | 16:00:00 =]

Observacfes: |

Sala: {92 .v..

E, por fim, importante realcar que a parte da informagéo que é comum entre o candidato e o aluno é
automaticamente transferida para o aluno no processo, que iremos ver mais adiante, de selegao de
candidatos, evitando assim uma duplicagao de trabalho.

Tabelas de Alunos

Na tabela de Alunos é apresentada ao utilizador uma lista com todos os alunos registados na
instituicao.

7 Alunos - [Lista] =l E ]
Nomero | |[MNome ¥ ||Ne Identificacdo v_'] -
el 53585555 (3
9959999999

[10251 registos

Para inserir, alterar ou eliminar alunos podemos efectua-lo, pressionando a tecla direita do rato,
aparecendo um menu com o0 seguinte aspecto:

Mowo Chrl+M
Editar Chrl+E
Remover Chrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edigao:
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- Alunos - [Editar] ===
Nimero: 854 ---
Contribuinte: | 123456789 Alterar
<Fotografia= Home: Paulo Manuel dos Reis Pinto

¥ Macional

Nome abreviado: |Paulo Pinto

Dados Pessoais lMorada ] Contactos l Filiagao ] Outros Dados | Dados relativos ao MISI | Matriculas | Mod. Atraso ]

-

Data de Masdmento:

N°/Doc. Identificacio: 83583555 B.L
Arquivo:
Data de Emisso:
Validade:

Sexp |Masalino ¥

Nacionalidade: FT ~| PORTUGAL

Naturalidade: FT = | PORTUGAL

Freguesia {naturalidade): 11601 5

Movao ‘ Eliminar I Imprimir ficha do aluno| Gravar J Cancelar ‘ Fechar I

Mais uma vez, os campos que aparecem a negro carregado (NEGRITO) séo de cariz obrigatério, néo
podendo ser inserido o aluno sem que esses campos estejam preenchidos. Os campos a azul
correspondem a informagé&o necessaria para a MIS| (Missao para o Sistema de Informagao do Ministério
da Educagédo), sendo que os que aparecem a azul carregado sdo obrigatérios para quem tem que
realizar a exportagéo de informagéao para a MISI.

O numero de aluno tem que ser unico na Escola, ndo sendo possivel associar um nimero de ordem
dentro da turma. Tecnicamente, sera imposto que um nimero de aluno seja Unico na Escola.

O numero de BI é imprescindivel ja que, numa fase posterior, a matricula é realizada com base nesse
campo, e nao atraves de um qualquer nimero de candidato ou de aluno que as pessoas tendem a nao

memorizar... Como no acto da matricula é obrigatdria a apresentagdo do BI, simplifica-se todo o
sistema de matriculas.

A foto é opcional, e pode ser definida pressionando o botao direito do rato sobre a foto, sendo permitidas
as seguintes opgdes:
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Mumero; ]ﬁ
Carregar... 5 Carregar foto, permite-se importar uma imagem a
Limpar partir de um ficheiro previamente criado

L

Mome abreviado: [Mar

Limpar foto, permite-se remover a foto, passando o

ecra a figurar sem foto: Contr

<Fofografiz>

MNome a

Existem diversos separadores que organizam a informag&o do aluno, como passamos de seguida a
analisar:

Dados Pessoais ll"«"lcurada ] Contactos ] Filiacio ] Cutros Dados ] Dados relativos ao MISI ] Matriculas ] Mod. Atraso ]

No primeiro deles DADOS PESSOAIS e tal como se pode ver na imagem da pagina anterior existe um
conjunto de informagao geral relativa ao aluno. Por outro lado no separador MORADA & permitido
permite fazer a introdugao dos dados relativos a morada do aluno:

Dados Pessoais  Morada lConEcb:s ] Filiacda ] Outros Dados ] Dados relativos ao MISI ] Matriculas ] Mod. Atraso ]

Morada: RUADALIBERDADE, 2 -3 DTO.
Local: |PORTELA DE CARNAXIDE

Cadigo Postal: |2795 0 LINDA-A-VELHA

Freguesia de residéncia: 111008 - |

No separador CONTACTOS:
Dados Pessoais ] Morada Contactos lFiIiagED ] Outros Dados | Dados relativos ao MIST ] Matriculas 1 Mod. Atraso

Telefone: | 214186099

Telemgvel; |12 333444

E-Mail: |P_Pinto@mymail.pt
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No separador FILIACAO é possivel introduzir informag&o relativa aos pais e ao encarregado de educagéo
do aluno. O aparecimento dos separadores relativos a pai, mae ou encarregado de educagdo depende

do que é preenchido em PAI, MAE ou no parentesco do encarregado de educacéo (se for o préprio o
separador nao existe).

¥ Pai M32 parentesco do Encarregado de Educacio: Pai >
Dados Pessoais ] Morada ] Contactos Filiagdo ] Cutros Dados ] Dados relativos ao MISI ] Matriculas | Mod. Atraso
v Pai M3e parentesco do Encarregado de Educacio: Pai ¥

Pai ] Encarregado de Educacdo ]

Mome: Fernando F‘infa

Empresa:
Contacto Emp.:
Naturalidade: |PORTUGAL * Formacio Académica: Licendatura vl.
R F"OR'I;LIG.-'-\.L L * Situacio Emprego: Tralbalhador por conta de outrem hd

* profiss3e: |11 ™| [Quadros Superiores da Administracdo Pablica

1120 | Quadros Superiores da Administrac3o Plblica

No separador OUTROS DADOS é possivel introduzir informagao relativa ao que fazer em caso de
acidente do aluno, bem como qual a sua situagéo face ao emprego.

Dados Pessoais ] Morada ] Contactos ] Fiiacio Outros Dados ]Dados relativos ao MISI ] Matriculas ] Mod. Atraso ]

NIB: Mimero SNS:
Em caso de addem_:e contactar: Conh’a_—Indicagﬁes rljédiv.—c\s:
0 pai N&o tem
Observagbes:
Ultima situacdo escolar: |1 ¥ 9%ano
Situacdo face ao emprego
Funcdo exerdda: ||v Desempregado
Empresa:
Contacto Emp.:

No separador DADOS REALTIVOS AO MISI é possivel introduzir alguma informag&o necessaria para a
MISI.
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Dados Pessoais I Morada I Contactos I Filizgio I Outros Dados  Dados relativos ao MISI |Matr|‘c|.1|as I Mod. Atraso I

Beneficiario SASE: NEo berefica ~ | NISS:
||— Necessidades educativas especiais M.© CGA:
N - . > Escaldo ASE = -
Situagdo actuak: J e-Inidativas - e-Escola: Néo beneficia J
Data (situacio actual): j Possui computador? | | Possui Internet? |

Plano Despacho Normativo n.® 50/2005:
| n&o tem Plano j

Contrato ME: Mo abrangido j Escaldio de abono de famiia: 0 Z‘

No separador MATRICULAS é possivel consultar as matriculas efectuadas pelo aluno até ao instante no
seu percurso escolar. Por cada matricula é possivel observar quais as disciplinas e os respectivos
modulos a que o aluno esta matriculado. Para uma melhor leitura e caso se pretenda € possivel
esconder ou fazer aparecer os moédulos que compdem uma disciplina.

Dados Pessoais I Maorada i Contactos l Filiacio I QOutros Dados I Dados relativos ao MISI  Matriculas |Mod. Atraso I

Matriculas por Curso/Plano Curricular Matriculas por ano -

Curso (Céd.) |Data | Plano Curricular {C6d.) | &no | Turma {Céd.)

A4 01/09/2007 -
uuogfzuo? 1225 =

Médulos agrupados(as) por disciplina -
Codlgo | Abrewamra | Designacic A
S -
Textos Argumentativos
5 21 Textos dos Media IT
7 2.3 Textos de Teatro I
8 2.4 Textos Marrativos / Descritivos e Textos Liricos
—| Disciplina : 020 - Lingua Estrangeira - Inglés
4 21 0Os Media e & Comunicacio Global
5 22 0= Jovens na Era Global
& 23 0 Mundo & Nossa Volta
—| Dizdiplina : 030 - Area de Integracio
[~ [a 4 i : i = Lz i il ok
Total: 42 -

Por ultimo no separador MODULOS EM ATRASO ¢ possivel consultar quais as disciplinas/médulos que
o aluno tem, no instante, em atraso. Também aqui é possivel esconder ou fazer aparecer os médulos
que compdem uma disciplina.
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Dados Pessoais ; Morada l Contactos i Filiacio I Outros Dados i Dados relativos ao MISI ] Matriculas Mod. Atraso i

Matriculas por Curso/Plano Curricular |Matr|cu|as par ano | -
Curso (Cdd.) |Data |Plano Curricular (Céd.) | Ano | Turma (Cod.) I
!leogfzom 1225 g

| Médulos agrupados(as) por discipiina
E_odlgo | Abreviatura | Designacdo
& | Disciplina : 010 - Portugués

|22

|Textos Argumentativos

| Disciplina : 100 - Matematica o
[4 [2.1 {FuncBes Periddicas
[Total: 2 ]

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo @
Cancelar

Caso nédo se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botdo
No final devemos ﬂ a janela para woltar ao formato LISTA.

411 Tabelas de Professores

Tenha em atencé&o o seguinte ponto:

O comportamento desta tabela depende do facto de a entidade possuir
(ou ndo) o moédulo dbGEP-V (Vencimentos).

Na realidade, se a entidade possuir instalado (registado) o médulo
dbGEP-V, s6 podem ser inseridos professores no médulo dbGEP-V.
Neste caso o médulo dbGEP-E utiliza os professores langados no
moédulo dbGEP-V.

Para a importagcdo dos professores do moédulo dbGEP-V para o mddulo
dbGEP-E existe uma entrada nas Opgdes Avangadas para esse efeito.

Caso a entidade nao possua o médulo dbGEP-V, os professores podem
ser inseridos no médulo dbGEP-E.

Assim sendo, na tabela de Professores podemos definir quem sdo os professores que podem ser
associados as sessoes de formagao.
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“E Professor - [Lista]

ci) Pedro Torres
25 Paula Pires
342 Fernando Alves
123 Filipa Morais
416 Zezito Maravilha

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChelH-I
Editar _trl+E
Remover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de

edicao.
- Professor - [Editar] IEI
e 441 .| [ Ativo
Contribuinte: | 123456789 Alterar Nome abreviada:

Home: [Maria de Oliveira Pinto

I Macional

Rubrica: | iR

_I
VA

Dados Pessoais ]Morada 1 Contacto | Dados Complementares ‘Ll Dados Complementares 2 1 Cert. Aptiddo Profissional l Habilitages Académicas

Data Masc,: |1106-1967 -]
Doc./N° Identificacio: [Bihete de Identidade | [9959999
Arquiva: |Hsboa
Data de Emissgo: |2509-2007
Validade; |25-09-2012 M
Sexo:  Femining -|

Macionalidade: | PT +| Portugal

Miimero SNS: ]999999999

Mowvo ‘ Eliminar J Gravar I Cancelar ‘ Fechar

Os campos que aparecem a negro carregado (NEGRITO) s&o de natureza obrigatéria, ndo podendo ser
inserido o professor sem que esses campos estejam preenchidos. Os campos a azul correspondem a

informagao necessaria para a MISI (Missao para o Sistema de Informacao do Ministério da
Educacao).
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Caso alguma tabela associada esteja vazia, a mesma devera ser preenchida antes de se definirem os
dados do professor.

Opcionalmente, a cada professor € possivel associar uma fotografia bem como uma rabrica digitalizada
(para ser utilizada nos liwvos de ponto). Ambas podem ser definidas pressionando o botao direito nas
respetivas zonas retangulares, sendo permitidas as opgdes "Carregar" e "Limpar" (esta opgdo soé
disponivel em presenga da fotografia ou da rubrica)

; Rubrica: P
Nom« el
Contribuir | '\‘I'.i
[ _ - Carregar... |
Carregar... 'k": ] Dados Complementares 1 | Dados Con| Limpar }I
L |
Limpar
Rubr

Para além disto, existem 7 separadores na tabela de professores, separadores esses que permitem
organizar toda a restante informacao relativa a um professor:

Morada ] Contacto l Dados Complementares_i] Dados Complementares_l] Cert. Aptiddo Profissional ] Habilitactes Académicas l

Do primeiro, DADOS PESSOAIS, faz parte um conjunto de informagao geral relativa ao professor.

O segundo, MORADA, permite a introdugéo de informagao relativa a morada do professor.

Dados Pessoais

ontacto ] Dados Complementares_1 ] Dados Complementares_2 ] Cert. Aptidio Profissional ] Habilitacies Académicas ]

|Rua Helena Vaz da Silva, n.@ 15, 9. A

Morada:

Local: |LISBOA

Cédigo Postal: 1750 405 [LISBOA

Freguesia de residéncia: 0ix

Esta informagao pode ser complementada com o conteudo do separador CONTACTO.

Dados Pessoais ] Morada Contacto ] Dados Complementares_1 ] Dados Complementares_2 ] Cert. Aptid3o Profissional ] Habilitagdes Académicas

Telefone: 21/341 4073
Telemgvel: |314008280

E-Mail:

Nos separadores DADOS COMPLEMENTARES 1 e 2 é permitida a introdugdo de um conjunto de
informagao, por exemplo a natureza do vinculo do professor a entidade.

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Tabelas 89

Dados Pessoais | Morada | Contacto  Dados Complementares 1 | Dados Complementares 2| Cert, Aptid3o Profissional | Habilitacties Académicas

Habilitagées: |8 =] [pacharelato
Departamento: |DP 7] [preccio pepacOGIcA
Tipo de Vinculo: |Q j Contrato p/ tempo indeterminado (quadro)
Fungao: |049 j Docente
Estabelecimento: |2 j Escola Profissional Gustave Eiffel - Escola de Amadora/Venteira

Tipo de Categoria: | Dependents j

Contratos ME: bk e it

Cédigo CCT: | C

Dados Pessoais I Morada I Contacto I Dados Complementares 1 Dados Complementares 2 | Cert. Aptid3o Profissional I Habilitacies Académicas

Tipo de acumulacdo de funcies: | NA {ndo acumula) j

Tipo de habilitacio para o exercicio de fungies: | Habilitac&o prépria com grau superior j

Grupo de docéncia: | 530 j |Informa't':3
|Em profissionalizacio [v |Direct0r pedagdgico [

Tempa de servigo (em n? de dias)

Mesta escola: o jl | j |

Situagdo:
No ensino: o Zl

[~ Substituicio temporaria

Professor/ data inido/fim: | j | | j | j

E também permitida a introdugdo de informagdo relativa ao Certificado de Aptiddo Profissional no
separador CERTIFICADO DE APTIDAO PROFISSIONAL.

Dados Pessoais I Morada | Contacto | Dados Complemen'ﬁres_ll Dados Complementares_2 Cert. Aptiddo Profissional | Habilitaches Académicas

Mo Certificado | Data de Emissdo | Data de validade
05/09/2002 05/09/2007

Nr. Certificado: 7667/98
Data de Emissdo: 0%/09/2002 R
Data de Validade: 05/03/2007 |

Adicionar | Eliminar |

a4 Cancelar

E no separador HABILITACOES ACADEMICAS a informagao relativa as suas habilitagées académicas e
a escola que frequentou para as obter.
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412

4121

Dados Pessoais ] Morada ] Contacto ] Dados Complementares_1 ] Dados Complementares_2 | Cert, Aptiddo Profissional Habilitacies Académicas

| Formacdo Aca... | C6d. Universidade fFaculda... | Nome Universidade/Faculdade
Licendiatura - 0307 Universidade Técnica de Lisboa - Instituto Superior Técnico
4 4] 3
|l +]—]w]x]

. . ~ . o) . ~ =
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ
Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao
Fech .
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

Interrupgoes Letivas

Apods aceder a opgao relativa as Interrupgdes Letivas o utilizador, dependendo do que pretender, tera que
optar por selecionar Por estabelecimento ou Por Turma.

Por Estabelecimento...

Bor Turma...

A importancia da definicdo das interrupgdes letivas prende-se, primeiro, com o facto de estes dias, ndo
poderem ter processadas sessdes de formagao, e, por outro lado, também ndo serem contabilizados
para efeitos da previsdo de execugao curricular dentro de um periodo de tempo.

A definicdo destes periodos pode ser feita por estabelecimento, aplicando-se neste caso a toda a
formagdo que estiver a decorrer nesse estabelecimento, ou por turma sendo que neste caso sé tera
influéncia na turma onde foi definida. Um exemplo da primeira situagdo podem ser as interrupgdes
correspondentes aos periodos de férias. Um exemplo do segundo caso pode ser uma deslocagédo de
uma turma, por um ou mais dias, a um evento.

Tabela de Interrupgoes de aulas por Estabelecimento

Como vimos atras podemos fazer a definicdo dos periodos de interrupgéo de aulas por estabelecimento:
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-+ Interrupgées por estabelecimento

Estabelecimenta: |2 v] [Esc

| Bos |B=tele g Lttt =

L4 Interrup. Aulas Natal 19/12{2008 04/01/2009 |

| ;Interrup. Aulas Carnaval 220242009 25/02/2009 |
Interrup. Aulas Pascoa 29/03/2009 13/04/2009 |=

e8] E
|Fim de Ano Lectiva 05/07/2009 31/07/2009 |
Adicionar Remowver

Movo ‘ ‘ Gravar ‘ Cancelar ] Fechar

4.12.2 Tabela de Interrupgoes de aulas por Turma

Por outro lado, podemos fazer a definigao, por turma, dos periodos de interrupgéo de aulas:

E Interrupgoes por turma EI EJ El

Turma: |17 2
Makiva Diats Inicial Ciata Final #
Apresentagdo PT 15-04-2007 15-04-2007
Apresentagdo final 16-06-2007 7
w
Adicionar Eliminar Importar interrupcdes
Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar ‘

De notar o botao Mot M=TREeEs | e permite fazer a importag&o das interrupcdes letivas de uma turma

que ja as tenha definidas, tal como se pode ver a seguir:

- Importagdo deinterrupgdes El

Turma: 178 ™| |TEE

Motivo |Data Inicial | Data Final

413 Tabela de Tipos de Atividade

Na tabela de Tipos de Atividade séo apresentadas as varias opgdes numa lista com o seguinte aspecto:
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- Tipos de Actividade - [Lista] = EeR =
Codige |« |Designag§0 * ||Abreviatura |+ ||N3o-Lectiva « ||Dir. Pedagdaica - | -
Apoio Apoio |
2 OET QET v
3 Coordenador de Curso cC L £
4 Responsavel de Disdplina RD v
5 Acompanhamento PCT PCT |
o PCF PCF
7TTP TP v
8 Tempos Outras Actividades TOA
3 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informac&o podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChrlH-I
Editar krl+E
Remover Ckr|+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edi¢éo:

- Tipos de Atividade - [Novo] (24

Codigo:
Designacdo:
Abreviatura:

Néo-Letiva

Flexivel

Considerar atividade como da (por omissdo)

Nota: Presencas de alunos contam para o volume de formacdo
MNovo i Gravar I Cancelar | Fechar |

De notar que para cada atividade e para além de um cdédigo, uma designagcédo e uma abreviatura &
necessario definir:
¢ se a atividade € nao letiva , sendo, neste caso, ainda necessario definir:
o se é permitido associar alunos a essa mesma atividade
o se corresponde a uma atividade que so6 os professores podem, manualmente, langar no seu proprio
horario
o se, para efeitos de langamento de informagado no SIIFSE e caso exista uma turma associada na
definicdo da atividade, as horas devem ou nao ser contabilizadas ao professor
e se corresponde a uma atividade com horario flexivel - um tipo atividade definido como flexivel permite
que um utilizador associado em horario a este tipo de atividade possa ele mesmo alterar o horario da
sua realizagéo
e se a atividade dewe, por defeito, ser considerada como remunerada ou como nao remunerada
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Assim, por exemplo, se quisermos definir uma v Nio-Letiva
atividade que possa ser acrescentada pelos
professores ao seu horario, deve ser selecionado
“Nao-Letiva” e “S6 langada manualmente pelo v 5 langada manualmente pelo professor.
professor”, tal como se V& na figura

Permite associar alunos

Se for pretendido, simultaneamente, associar a |[v mso-Letiva
presenga de alunos na atividade deve também ser ; . - :
selecionado “Permite associar alunos”, tal como é o v Permite associar alunos

caso da proxima figura. ¥ 506 lancada manualmente pelo professor

E importante chamar a atengio que, no caso de atividades classificadas como nio letivas, as
presencas dos alunos ndo sao contabilizadas em termos de volume de formagao. Por outro
lado, sao contabilizadas para efeitos de volume de formacao as presencgas de alunos em
atividades que nao estao classificadas como nao letivas, ou seja, que correspondem a "Outras
Atividades Letivas".

Por ultimo é também importante referir que um tipo de atividade classificada como “So6 langada
manualmente pelo professor”, e tal como indica a propria classificagdo, ndo é passivel de ser langcada no
horario de um professor por qualquer outro interveniente que nao o proprio professor e que mesmo este
s6 o pode fazer a partir da opgédo de “Registo_de Sumarios de Outras Atividades Letivas / Atividades
Nao-Letivas”.

. N ~ . ;e . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o bot&o @

Fechar

No final devemos a janela para woltar ao formato LISTA.

414 Associacao de professores a

A presente opgao permite que possa ser efetuada a associagédo de professores a diversos cargos bem
como a atividades s6 langadas pelos professores

Cargos k

Atividades sd langadas por professores...

4141 Cargos

Apébs aceder a opgéo relativa aos Cargos o utilizador, dependendo do que pretender, tera que optar por
selecionar OET/Directores de Turma, Coordenadores de Curso ou Responsaweis de Disciplina

QET / Diretores de Turma...
Coordenadores de Curso...

Responsaveis de Disciplina...
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4.14.1.1 Tabela de OET / Diretores de Turma

4.14.1.2

Neste ecra sera possivel ao utilizador definir os OET/Directores de Turma através da associagdo de um
professor a uma turma entre um intervalo de tempo, o que permite que possam ser associados a
mesma turma diversos professores desde que em intervalos de tempo diferentes.

- Orientadores Educativos de Turma / Directores de Turma = | & |5
Tirmae 175 X E Ver inactivos v
N Professor | Datas |
| Mimera MName Inicial Final | Activo
3 "
Adicionar J Elirmina J o ricelal I
Fechar |

Adicionar

E possivel criar mais uma linha através do botéo ou apagar uma ja existente com o botao

_Emnar | ¢ também possivel ver ou ndo os inativos através de selecao feita em & mecives ¥
. N ~ . ;. . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ

N i , ~ Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragbes devemos pressionar o botao ﬂ

Coordenadores de Curso

Neste ecra sera possivel ao utilizador definir os coordenadores de curso através da associagdo de um
professor a um curso € a um estabelecimento de ensino durante um intervalo de tempo. Por esse
motivo, também aqui, é possivel ter mais do que um professor associado a um curso como coordenador
desde que em intervalos temporais diferentes e/ou em estabelecimento de ensino diferentes.

- Coordenadores de Curso =
Curso: |CO00 b = = Ver inativos L
Professor Datas
|| Namero Nome: | Inicial Final Estabelecimento Ativo
Adicionar T e

it | Cancelar ‘ Fechar I

Adicionar

E possivel criar mais uma linha através do botéo Oou apagar uma ja existente com o botao

| Ver inactivos [w

M E também possivel ver ou ndo os inativos através de selecao feita em

. . ~ . o) . ~ =
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ
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~ N , X Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botéo ﬂ

4.14.1.3 Responsaveis de Disciplina

Atraves deste ecra sera possivel definir responsaweis de disciplina atraves da associagao de um
professor a uma disciplina de um tipo de curso de um estabelecimento.

- Responséveis de Disciplina [ ] = ]
Estabeledmento: i
Tipo de curso: A
Carregar Ocultar inactivos
Disciplina Responsavel -
Codigo Designacao Mimero MNome Inido Fim Ativo
Adidionar i : | | I
‘ | Fechar |

O botdo ™% | disponibiliza os responsaweis de todas as disciplinas do "Estabelecimento” e do
"Tipo de Curso" selecionados.

E possivel criar mais uma linha através do botdo ~ #49" | oy apagar uma ja existente com o botdo

Ocultar inactivos

M E também possivel ver ou n&o os inativos através de selegao feita em

. N ~ . ;e . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botdo ﬂ

Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o bot&o @

4142 Atividades s6 langadas pelos professores

Nesta opgao é disponibilizado um ecrad que permite associar professores a um tipo de atividade que foi
configurado como passivel de ser langada manualmente pelo professor (esta configuragdo é feita na
definicdo de um tipo de atividade em "Tabela de Tipos de Atividade").

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



96

dbGEP-E

- Associagdo a atividades langadas por professores EI (=}
Tipo de atividade: -

Professores
| Periodo da atividade -
Codigo Nome | Inicio Fim | Ativa
»

Adicionar LE0Y et K _ancels

Lista de alunos que podem ser selecionados pelo professor para a atividade™

Mimero Nome Inicio Fim -

4

* 3 nexisténda de alunos na ista indica gue o professor poderd seledonar qualguer alune matriculado

Adicionar Remove ancel

‘ Cancelar ‘ Fechar ‘

Em “Tipo de atividade” deve, primeiramente, ser selecionada a atividade pretendida. E de referir que sé
irdo ficar disponiveis para selegao os tipos de atividade configurados como "s6 langados manualmente
pelo professor”, tal como se pode observar na figura seguinte onde, como exemplo, s6 aparece para
selegao o tipo de atividade "Tutoria".

Tipo de atividade: i

0 Tutaria

Professores

| :Co’digo Nome

Depois deve ser feita a associagéo dos v =
professores que terdo a capacidade de langar - ;

.. , . 430 Rute Daniela &maro Silva Martins
manualmente esta atividade no seu horario. PR B

Primeiro selecionando o professor 437 Ema Carolina Albino Lopes
441 Maria de Oliveira Finto
448 José Jorge Campos Alves
443 Mariela Carvalhal Garcia

451 Raquel Maria Campos Sousa —
Lis it

423 1 EI

TS A

De seguida deve ser definido o periodo temporal em que o professor pode fazer o langamento da
atividade no seu horario. No exemplo da figura seguinte foi definido o periodo entre 01/09/2014 e
31/08/2015.

Professores
Periodo da atividade
| Codigo Nome Inicio Fim Ativa
4 441 Maria de Oliveira Pinto 01-09-2014

E importante, ainda, referir que, em qualquer instante, se podera voltar a impedir o professor de proceder
ao langamento manual da atividade, através do cancelamento da caixa de selegao “Ativo” ou, de uma
forma mais drastica, através da remocgéao do professor da lista de professores associada a atividade.
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Por ultimo, na lista de alunos, devem ser identificados os alunos cuja presencga pode ser associada a
atividade. Para além de cada um dos alunos, deve ser definido o periodo em que essa associagao pode
ser feita. Este periodo tera, obrigatoriamente, que ter inicio e fim dentro do periodo definido para o
professor. Caso tal ndo suceda sera exibida a seguinte mensagem de erro:

dbGEP - Gestdo Escolar - Aviso lﬁ

Uy , Datas tém de estar compreendidas entre o periodo da atividade do

y
' professor.

||

Na imagem seguinte, como exemplo e supondo que o professor selecionado era tutor de trés alunos,
foram incluidos esses alunos na lista de alunos.

-+ Associacdo a atividades langadas por professores | o (=} |
Tipo de atividade: | ~| |Tutoria
Professores

: | Perioda da atividade

Cédigo Nome Inicio Fim Ativa

» 441 Maria de Oliveira Pinto 01-09-2014 115

Adicionar Remaver ; Q

Lista de alunos que podem ser selecionados pelo professor para a atividade™

Nimero Nome Inicio Fim -

| 32001 Catarina Rocha Simdes 01-09-2014 31-08-2015
.)I 32002 Filipa Pereira Gomes 01 31-08-2015 3
32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva 01-09-2014 31-08-2015 I3

*3 inexisténga de alunos nz lsiz indica gue o professor poderd seledonar qualguer alino matriculado

Adicionar Remaver Q

Gravar | Cancelar | Fechar I

No nosso exemplo, so estes trés alunos (os numeros 32001, 32002 e 32003) poderéo ser associados a
uma ocorréncia da atividade “Tutoria”, adicionada manualmente pelo professor com o nimero 441 ao seu

horario.

E importante ainda referir, tal como esta assinalado no préprio ecra e apresentado na imagem anterior,
que a inclusdo de alunos nesta lista de alunos nao é obrigatdria e que a sua inexisténcia tem como
implicagao que qualquer aluno podera ser associado pelo professor a atividade.

De notar que, caso o tipo de atividade nao tivesse sido configurado como tendo a possibilidade de
associar alunos, a grelha e os botdes correspondentes a lista de alunos encontrar-se-iam desativados e

teriam o aspeto seguinte:
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Lista de alunos que podem ser seledonados pelo professor para a atividade™

Nimero Nome Inicio Fim -

* 3 inexisténda de alunos na lsta indica gue o professor poderd seledonar gqualguer aluno maticuBEdo

| _remover_|
415 Tabelas de Motivos

Nas tabelas de Motivos podemos definir trés tipos de motivo:

Ealta...
Desisténcia...

Anulagdo de Aula...

4.15.1 Tabela de Motivos de Falta

Para efeitos de justificacdo de faltas (de alunos e/ou professores) podem definir-se, nesta tabela, quais
sa0 os motivos aceites pela instituicdo para a justificagao de faltas. As varias opgdes de justificagdo séo
apresentadas numa lista com o seguinte aspecto:

- Motives de Faltas - [Lista] =] =[]
C... = ||Designacio = |T|po b | -
Falta P i
0z Acomp, Familiar F
03 Baixa Médica P
04 Comparénda em Tribunal P
05 Servico Pedagdgico P =
i3] Consulta Médica P
a7 Doenca P
08 Transito P
10 Atestado médico A
11 Isolamento profilactico A
12 Falecimento de familiar A
13 Nascmento de irm3o A
14 Tratamento ambulatdrio A
15 Assisténda na doenga a membro A
16 Acto da religido professada A
7 Provas desportivas ou eventos A
18 Actividades assodativas A
19 Obrigacbes legais A
20 Cutro facto impeditivo A =
19 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informacdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChrlH-I
Editar krl+E

Fenaver Ckrl+Del
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4.15.2

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edi¢éo:

- Motivos de Faltas - [Editar] 3]
Cadigo: “‘lD =+ ||+ Sugestdo
Designacio: Atestado médico
Tipo:
Movo | Eliminar | Gravar ‘ Cancelar | Fechar

Como se pode observar, para além de definir um motivo de falta € também necessario indicar a quem se
aplica

Tipo: |
{[T]odos

[Flrofessores .
o _ [Allunos L

Sugestdo L . i
Se escolhermos estamos a indicar que pretendemos que este motivo seja aquele

que é atribuido por defeito.

. N ~ . ;o . ~ 1
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ
Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao
No final devemos ﬂ a janela para \oltar ao formato LISTA.

Tabela de Motivos de Desisténcia

Na tabela de Tipo de Motivos de Desisténcia sdo apresentadas as varias opgdes numa lista com o
seguinte aspecto:

- Motives de Desisténcia - [Lista] [= [ =] =]

C...|* ||Designacio - | -
Anulacdo de Matricula
M3o renovou a Matricula

2 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:
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Mowo Chrl-4+m
Editar _trl+E
Remover Ckrl+Del
Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edigéo:
- Motivos de Desisténcia - [Editar]
Caodigo: ]ll
Designacio: |Anulacio de Matricula
Movo I Eliminar ‘ Gravar | Cancelar | Fechar
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo @
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botdo _ =™
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.
4.15.3 Tabela de Motivos de Anulagao de Aula

Na tabela de Tipo de Motivos de Anulagao de Aula s&o apresentadas as varias opgdes numa lista com o
seguinte aspecto:

- Motives de Anulagio de Aulas - [Lista] =[]
£t .'v: Designacio
01 ;
50 Horario anterior i
a0 Antedpacdo aula pfsubst. !

:.3 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Mowo Chrl4+m
Editar Zkrl+E
Fenaver Ckrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edicao:
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-+ Motivos de Anulagio de Aulas - [Editar] ==

Cadigo: ]Dl—

B e Sem docente atribuido

Novao ‘ Eliminar I Gravar ] Cancelar | Fechar

. N " . ;. . ~ =]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botao ﬂ

Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao
Fech .
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

416 Tabela de Entidades de Estagio

Nesta tabela podem definir-se as Entidades que proporcionam estagios aos alunos/formandos. Estas
Entidades poderao ser associadas a alunos nos seus peridos de formagdo em contexto de trabalho.

As varias Entidades sao apresentadas numa lista com o seguinte aspecto:

B =

i Entidades de estagio - [Lista] = -3
Codigo | = ||Nome [=]|.-=

|2 Albergaria de Cima

|3 Hotel das Termas

4 Movo Hotel |=

4 registos

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informacdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChrlH-I
Editar krl+E
Fenaver Ckrl+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edigao:
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i Entidades de estégio - [Editar]

Cadigo : 1

Nome : Grande Hotel

N® Contribuinte » 000000000

Morada: U@ das Oliveiras, 5

Localidade ; [Lugar de Cima Céd. Postal ; |999° 999
Telefone ; | 218888880 Telemawel : Fay  |216888889
Email - |direcac@grandehotel.pt
Move | Eliminar | Gravar I Cancelar ‘ Fechar

. N ~ . s . . = ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botao ﬂ

Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao
Fech .
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.
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5 Percursos de Formacao

No menu PERCURSOS DE FORMACAO é possivel fazer:

e O processo de selecdo de CANDIDATOS a alunos
o Selec&o dos candidatos, associando-0s a novas turmas
o Consulta dos candidatos previamente selecionados
e As inscricdes dos candidatos / alunos em acdes de formacdo (MATRICULAS)
o Por candidato / Aluno
o Porturma
e A Gestao do percurso formativo dos ALUNOS
o A gestéo de classificacbes (hotas)
» ClassificagBes dos mddulos / Disciplinas
= Classificacdes de Exames de recuperagédo ou Melhoria
O registo de DESISTENCIAS
O registo de certidées emitidas a alunos
Os processos de TRANSFERENCIAS de alunos
= Provenientes de outras escolas
= Entre cursos / planos curriculares iguais
= Entre cursos/ planos curriculares diferentes, ou seja, com necessidade de um processo
de equivaléncias
O registo dos locais onde foram efetuados os ESTAGIOS de cada aluno
O registo de CONCLUSOES DE CURSO

Analisemos entéo as varias op¢cdes aqui disponibilizadas.

51 Candidatos

No processo de selecédo de candidatos sdo disponibilizadas as seguintes opg¢des:

’Ch datos Convocatdria...
Matriculas r Atribuicdo de Classificagdes...
Alunos » Selegdo...

Classificagdes por Turma...

5.1.1 Convocatoria

Esta opgao permite selecionar um conjunto de candidatos para serem convocados para se
apresentarem na escola para os fins que esta entender (testes de selegao, palestra, etc.).
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- Convocatona =) H”EI I 53 |
Curso: ||v Ver todos
(PR bl = P A _ Convocatria ‘
|NOmero | Nome . | | Doc. Ident. |Opgéo Data |Hora |sala
1 Anténio Alberto da Costa BI 999999399
2 Maria Rita Albuguerque BI 838833838 -
| 3 Andreia de Sousa Bl 77777 ‘
[ I 4 Pedro Borges BI =
=l
Data / hora: Estabeleamento/ Sala:
~ | |00:00 = =1 M|

Alterar & selecio
Fechar

Por defeito sdo apresentados todos os candidatos, ativos e ndo matriculados, de todos os cursos.

Caso se pretenda ver candidatos a um Unico curso, deve ser retirada a selegao de "Ver todos" e
selecionado o curso pretendido. Passarao a ser apresentados apenas os candidatos que tenham esse
curso como opgao (seja como primeira opgao ou como qualquer outra).

Curso: Ver todos  |CM12 x| [Tecnico de
Candidatos activos e por matricular Convocatdria -
[ :I‘;himero [Nome | Doc. Ident. |Opgio Data _.Hura _-Sa.la
| [ 1 Antsnio Alberto da Cunha BI 1 |
2 Maria Rita Albuguerque Bl 88888888 ik ‘
3 Andreia de Sousa Bl  F777ITITT 2

Depois de escolhidos os candidatos pretendidos e definida a data/hora e o local.

- Convocatdria = @
Curso: || Vertodos  |CM12 ¥| |Tee
| Candidatos activos e por matriaier Eoracatid -
| Nimero | Mome | Doc. dent. | Opcéo | Data |Hora |Sala -
e e T N [ N I R |
2 Maria Rita Albuguergue Bl 535883888 1 ‘
(N 3 Andreia de Sousa BI  FFITIIITI 2 !, |
18l
Data { hora: Estabelecimento/ Sala:
14042014 v [15:00 S ~| B M|

Alterar & selecio

Fechar

. ~ Alterar & seleca N ~ . . ,
Deve ser pressionado o botdo == 2*F° | para que a selegéo sejam atribuidas a data/hora e o local
definidos.

Warning [

Confirma alteragdo?

b

.

Apés confirmagao as alteragdes passardo a ser visiveis na gralha.
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47 Convocatdria | = ”7EI7||"§§7|
Curso: Ver todos | CM12 ¥| [Temic
-Candidatns activos e por mamcular .Cnnvnmtéria
| Mimera Nome | | Doc. Ident, Opcdo | Data |Hora |sala
e e e
2 Maria Rita Albuguergue 1 14-04-2014 15:00:00 02
3 Andreia de Sousa Bl 7ITIIIIIT z |8
1=
Data [ hora: Estabeledmento/ Sala:
|14-04-2014 | |15:00 H o |, MERLE v | |5ala 2
Alterar 3 selecdo
Fechar

Em qualquer instante podem ser trocadas a data, hora, o local ou os candidatos definidos, bastando
para tal que wltem a ser repetidas as operagdes atras descritas. Caso seja necssario, por exemplo para
efeitos de controlo de acesso, podera ser impressa uma listagem com todos os candidatos
selecionados para uma determinada dta/hora e local (ver o mapa Convocatéria de Candidatos).

5.1.2 Atribuicao de Classificag6es a Candidatos

Nesta opgao é possivel fazer a atribuicdo de classificagdes as candidatos. De notar que, caso ja tenham
sido atribuidas classificagbes aos candidatos na opgado Tabelas_de Candidatos, elas ficardao aqui
também \isiveis e passiveis de serem alteradas. Obviamente que as alteragbes feitas nesta opgédo
passarao a também a ser vistas naquela opgao e vice-versa.

- Atribuicdo de Classificagdes a Candidatos =8 EcE
Curso: 5

|| 56 ver candidatos com este curso como 12 opcio Ver também candidatos sem este curso como opcio

Data / hors da convocatéria: £ -

| candidatos activos e por matricular [ ClassificacBes Convocatéria

Moas 20 periodo (10%)
Entrevista (65%)

Idade (10%)
Origem Geogréfica (5%)

Reprovagées [10%)

Nota Final

NumEro Nome

Total de candidatos: 0

| concdar | e |

Apbs ser selecionado um curso, aparecerao na grelha todos os candidatos que tenham esse curso
como opgao (quer seja a primeira opgao ou outra qualquer).

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Percursos de Formacgao 107

- Atribuigdo de Classificagées a Candidatos =
Curso: |12 =
[ 56 ver candidatos com este curso come 120pgSo || Ver tambeém candidatos sem este curso como opgdo
Data { hora da convocatdria: = =
| candidatos activos e por matricular ClassificacBes Convocatsria -
g g
= £|58
g &l |z =
= S| 5| & =
s 7 B BE| 5
(ST B g
Sl = s T
a|lw|5|8|% 5
3 2 8|Z|E| 8
Numero Nome e c z
2 [EPEyT— -n-mnnm T —
3 Andreia de Sousa 5 4,8 14-04-2014  17:00:00
1 Antdnio Alberto da Costa 1 5 3 4 5 5 4,7 14042014 15:00:00
[Total de candidatos: 3 -
| concelar | recrar |

Através da definigdo dos trés parametros seguintes é possivel alterar os candidatos que estao visiveis na

grelha.
|:' 5 ver candidatos com este curso como 12 opcdo | Ver também candidatos sem este curso como opgdo
Data / hora da convocatdria: | T ==

Caso, por exemplo, se pretenda apenas ver os candidatos que tenham este curso como 12 opgéo deve
selecionar-se "S¢ ver candidatos com este curso como 12 opgdo". Passardo a esta apenas \isiveis os
candidatos que verifiquem esta situagdo e a coluna "Opgao" deixara de estar visivel.

4 Atribuigdo de Classificagdes a Candidatos ===
Curso: |12 b
2 = curso como 12 opcgo Vier também candidatos sem este curso como opgio
Data / hora da convocatdria: Lo =
Candidatos activos e por matricular ClassificacBes Convocatéria -
g 3
=1 £ s
o o Zillg
i 2|\ 8§
e T =
21828 5| F
it e = &
e e
$|3 8 Z|&
Nimero Nome @ =} z | Hora
[ a[eeEmym— nn-n-m ]
1 Antdnio Alberto da Costa 5 4,7 14042014 15:00:00 ‘
[
Total de candidatos: 2 &
| concelar | rechar |

Alternativamente, caso se pretendam ver todos os candidatos deve selecionar-se "Ver também
candidatos sem este curso como opgao". Nesta situagao reaparece a coluna "Opgao" nao aparecendo
nela qualquer valor para qaqueles candidatos que nao tenham optado pelo curso selecionado.
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oy T A =S
| Fethca de Comes
O | e
I 56 ver candidatos com este curso como 12 opgdo | Ver também candidatos sem este curse come opgao:
Data / hora da convocatdria: - |
Candidatos activos e por matricular Classificacdes Convocatéria B
F =
5 &
=t £ = E
o ol e
2 sl BE
1g8 8% 12
| =l vl 5= o i
¢ | =|E| 8| 5| =
552z &
Mimero Nome e I N Z  |Data Hora | Obs.
> Pl aria Rita Albuguerg
3 Andreia de Sousa 7 5 5 3 5 5 4,8 14-04-2014  17:00:00
1 Antdnio Alberto da Costa 1 5 3 * 5 5 4,7 1404-2014  15:00:00
4 Pedro Borges 0 0 0 0 0 0 15-04-2014  10:00:00
[Total de candidatos: 4 Ji=

Gave | canclar | Fecar |

Complementarmente a qualquer um dos seletores atras mencionados pode restringir-se também a
visualizagcdo de candidatos através da definicdo de uma data/hora de conwvocatéria. Neste caso,

desaparecem as colunas "Data" e "Hora".

+* Atribuig3o de Classificagdes a Candidatos

Curso: |CM1Z =] [réenica de Coméraio
|1 56 ver candidatos com este curso como 120pcEo || Ver tambeém candidatos sem este curso como opcio
Data /hora da convacatdra; | 14042014 | 1500000 -]
Candidatos activos e por matricuiar Classificagbes Convocatsria A
F F
g - &
= FlE
o |2
3 2| =8
I o . e
8 &ig|&|z| B ]
S s
2| % 2| 5|8| =
s X 52| 8| 8
Neimero Nome |Opcio| = | B | @& | O | ua Z  obs
» Py aria Rita Albuguerque
1 Antdnio Alberto da Costa 1
[Total de candidatos: 2 e

Gova | conelar | pechar |

Definido o grupo de candidatos que se pretende ver podem ser langadas classificagdes (ou alteradas as
existentes). Fungao dos valores dessas classificagdes a lista de candidatos presente na grelha ficara

sempre ordenada pela média final obtida.
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- Atribuigio de Classificagdes a Candidatos
Curso: (G112 S| =
56 ver candidatos com este curso como 12 opcEo

Data / hora da convocatdria: i j0o=00:00

Candidatos activos & por matricular

Notas 2° perioda (10%)

Idade (10%)

NGmero Home Dp(;En
3 Andreia de Sousa
--E

2 Maria Rita Albuquerque

Total de candidatos: 3

Vier também candidatos sem este curso como opgio

Classificacdes

=8 B =

Convocatdria -

m

| Reprovagies (10%)
| Origem Geoardfics (5%)
Entrevista (65%)

Nota Final

Data Hora Obs.
5 4,8 14-04-2014  17:00:00

41-—

5 4,1 14-04-2014  15:00:00

Gaver | concle | Fechar |

De notar que nao existe nenhum tipo de limitagao as classsificagbes que séo inseridas, o que quer dizer
que podem ser utilizadas quaisquer escalas e que é responsabilidade do utilizador utilizar a mesma

escala para o conjunto dos parametros

presentes na grelha.

. ~ . ~ i)

Caso se tenha procedido a alguma alteragéo devemos pressionar o botéo ﬂ
~ « , ~  Cancel

Caso n&o se pretenda gravar a alteragédo devemos pressionar o bot&o ﬂ

No final devemos utilizar ﬂ para fechar a janela.

513 Selegdo

109

A selecdo de candidatos ndo é feita de forma automatica pela aplicagdo, sendo esta decisdo deixada

para os utilizadores.
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+ Selegio de Candidatos =] ]
Curso: i

| 56 ver candidatos com este curso como 12 opcdo

Ver também candidatos sem este curso como opgiio

Candidatos por selecionar

|Mota final © [ Mamera [ Mome | Opcdo

Candidatos selecionados para todos os cursos/turmas

| Nimero | Nome Nota final | Curso Turma Matriculado | ~

| ot | e |

Assim sendo, devemos, em primeiro lugar, indicar qual o curso para a qual vamos selecionar
candidatos, para que seja possivel o aparecimento destes na grelha.

+ Selegin de Candidatos =N Eol 5

Curso: TM12 2l
| 56 ver candidatos com este curso como 12 opgo

Ver também candidatos sem este curso como opcdo

Candidatos por selecionar
_. [Nota final © | Niimero Nome | ngé.'o
x| 5 2 Maria Rita Albugquerque 1
4.8 3 Andreia de Sousa 2
4,7 1 Antdnio Alberto da Costa 1

Tal como em Atribuicdo_de Classificacbes a Candidatos também aqui, através dos pardmetros
seguintes, é possivel alterar os candidatos que estado visiveis na grelha.

56 ver candidatos com este curso como 12 opgdo

Wer também candidatos sem este curso como opgdo

Estando visiveis os candidatos pretendidos deve entdo passar-se a selegao destes para as turmas. A
selegdo pode ser feita candidato a candidato ou, caso seja necessario, pode pressionar-se a tecla
direita do rato em qualquer ponto da grelha para fazer aparecer o seguinte menu de contexto:

Seleccionar Todos
Inverter

Que permite selecionar de uma s6 vez todos os candidatos ou inverter a selegdo que em cada momento
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esteja feita, Terminada a selegao

Candidatos por selecionar
Nota final Mimero Mome
| v 5 2 Maria Rita Albuguergue
[x] [ 48 3 Andreia de Sousa
4,7 1 Anténio Alberto da Costa

Seledionar candidatos para a turma...

devera fazer-se a sua assogiagdo a uma turma. Para isso dewe utilizar-se o botdo

Seledionar candidatos paraa turma . narg que fique disponivel um nowvo ecrd que ira permitir a selegdo da turma
pretendida.

Turma

Para selecéo estéo disponiveis todas as turmas de 1° ano, ja existentes para o curso selecionado. Para
além disso é possivel definir uma designagéo para uma turma. Esta situagao prende-se com o facto de,
muitas vezes, no instante em que se faz a selegao ndo estarem ainda criadas as turmas que vao
integrar os candidatos. De notar que esta definicdo de um nome para uma turma nao corresponde a
definicdo dessa turma (o que tera ser, posteriormente, feito).

| o

Turma

]Nova Turma CM L]
[CMTET, ]

e |

Pressionado o bot&o a8 | a decisao passa a ter efeito.
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 SlghodeConddtos foT e ]
Cureos |CM12 =] [Técnico de Coméreio
|| 56 ver candidatos com este curso como 13 opcio
||_ Wer também candidatos sem este curso como opgdo
Candidatos por selecionar
!_‘ |Mota final © |Mimero | Nome | Opcdo
§ m | a7 1 Anténio Alberto da Costa 1
Candidatos selecionados para todos os cursos/turmas
| Mimera | Nome |MNota final % |Curso | Turma | Matriculado | «
2 |Maria Rita Albugquerque 5{CM12 Nova Turma CM
3 Andreia de Sousa 4,8 CM12 Nova Turma CM L =
Exduir candidato da selecao
Gravar l Cancelar | Fechar |

Caso se pretenda que um candidato ja selecionado para uma turma wlte a situagéo inicial basta

selecionar o candidato e pressionar o botao

Exduir candidato da selecdo

- Selegio de Candidatos [ o <
Cursge [OM12 x| |Técnico de )
il_ Sa ver candidatos com este curso como 12 opgio
|I_ Ver também candidatos sem este curso como opcdo
Candidatos por selecionar
!_| |Nota final  © |MOmero | Nome | Opcdo
» 4,8 3 Andreia de Sousa 2
] O a7 1 Anténio Alberto da Costa 1
Seledonar candidates para a turma... I
Candidatos selecionados para todos os cursos/turmas
| Nimero | Mome |Nota final © |Cursa | Turma | Matriculado |
2|Maria Rita Albuguerque Mova Turma CM
Gravar l Cancelar | Fechar |

Depois de proceder a selegdo devemos pressionar o botao @ Todos os candidatos selecionados

deixardo de aparecer nesta grelha.

N . . «  Cancel
Caso nao se pretenda gravar a seleg@o devemos pressionar o botéo ﬂ
No final devemos utilizar ﬂ para fechar a janela.
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5.1.4 Classificagoes por Turma

Feita a selecdo dos candidatos em Selecédo, é possivel, através da presente opcéo, ver e alterar as
classificagdes dos candidatos que foram selecionados para uma turma.

4 Classificagdes de Candidatos por Turma .
Turma: |
Candidatos activos e por matricular Classificagbes Convocatoria
2 |,|8
= m
5| |E|él7
S Col | S
5 | E| 8| 8|2 -
ENEEIE s
[ = 1= i
Ji = E =
5 2| 4|2 2
2 O 0 o = = = @
Numero MNome Opggo| = | = | 2| O | w Z  pata Hora Obs.
r S | |
| Total de candidatos: 0 |
Gravar | Cancelar | Fechar |

O funcionamento desta opgao € muito semelhante ao da opgéo Atribuicdo de Classificacdes a
Candidatos.

A principal diferenca reside no facto de se ter que selecionar uma turma através do seletor

Turma:

e, a partir dai, so se verem os os candidatos associados a essa turma.

[cmrsT
Turma: |C Ll
Candidatos activos e por matricular Classificacies Convocatéria
= g
= £ 5
o o @ a
% =|%®|&
B F| & 2| 2 =
= 8|%|8|8| E
I - = i
Bl 82182 3
[=} o =
Namero Nome Opgio| = | B | = | © & Z | Data Hora Obs.
oo Bl aria Rita Abuguers N O O I 14042014 _|15:00:00
3 Andreia de Sousa 5 5 3 5 3 4,8 14-04-2014  17:00:00

5.2 Matriculas

E permitida a realizagdo de matriculas através de duas opgdes diferentes:

Por Candidato/Aluno...

Alunos r Por Turma...
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5.21 Por Candidato/Aluno

Na matricula por Candidato/Aluno é possivel ao utilizador realizar a matricula de um aluno através do
ecra seguinte:

< Matriculas por Candidato/Aluno = @
NO Tdentif.: |
<Fotografia= Alan:
MNome:

12 matricula | Matriculas seguintes

Data de mat.:
Curso:

Turma:

UUnid. Org. do periodo

Mova Irmptimit i ; I (¢ =] Fechar

Tem que comecar por se identificar o aluno que se pretende matricular atraves do numero de
identificagdo ou do nimero de aluno. Obviamente que no caso dos candidatos tera que ser utilizado o de
identificacdo ja que ainda néo lhes foi atribuido o de aluno. Caso n&o seja encontrado, o programa indica
que esse numero de identificagdo ndo existe e impede a continuacdo do processo de matricula,
enviando a seguinte mensagem:

'E M&o existe nenhum aluno ou candidato seleccionado com o nimero de BI 44325324,
L}

Resumindo:
Para iniciar um processo de matricula a aplicagdo dbGEP-E necessita
de um “ALUNO” ou “CANDIDATO SELECIONADO”. Utilize uma destas
opg¢oes (alunos ou candidatos) para o inserir, caso o mesmo ainda nao
exista.

Caso exista o candidato, mas ndo esteja SELECIONADO, ele nao é
visivel do lado da matricula. Portanto, devera SELECIONAR o
candidato antes de entrar no processo de matricula.
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De qualquer maneira basta a introdugdo wvalida de um dos numeros para que O outro seja
automaticamente preenchido ou gerado (no caso de um candidato)

Ne Identifs 1122334455

Aluno: | 101553

Mome:

Caso se pretenda fazer a selegdo através do nimero de aluno e ele ndo seja conhecido é possiwel

seleciona-lo a partir da lista de alunos se for pressionado o botdo . Nesse caso, a partir da janela
seguinte:
7 Selecgdo de aluno
015 I
Ok ‘ Cancelar ‘

o aluno pode depois ser selecionado se for pressionado o botdo ™I.

" Selecgdo de aluno (3]

101553 -

NGm. .. | Nome N% Iden... | -
10155¢ Jodo Pedro Correia Pauling 13855500
10155: Ricardo Alexandre Mures Dias 14035895
10155: Fabio Luis Meneses da Fonsec 14167509

X

OK ‘ Cancelar ‘

Selecionado o aluno e dependendo da matricula pretendida, 12 ou seguintes, o utilizador tem que

escolher o separador 12 MATRICULA ou MATRICULAS SEGUINTES respectivamente. Em qualquer dos
casos o processo é semelhante.

No caso da 12 MATRICULA, primeiramente preenchem-se alguns dados referentes a matricula, tais

como a data em que ocorre, o curso € a turma (que por sua vez define automaticamente o plano
curricular).

12 matricula l Matriculas sequintes |

Data de mat: | 01/09/2008 -| Carenciado
Curso: AQS -
Turma: 233 =

Plano Curricular:

Seguidamentg através das caixas de selegdo associadas as disciplinas/modulos que fazem parte do
separador MODULOS DO ANO faz-se a respectiva matricula. Aparecem neste separador todos os
modulos que para o ano estao definidos para todas as disciplinas.
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Madulos do ano l

= [0 NAD-OPCIONAIS
- O Portugués
[ 1-Textos de Cardcter Autobiografica

O 3-Textos dos Media I
D 4 - Textos Marrativos [Descritivos 1
=- O Lingus Estrangeira - Inglés
O 1-Eue oMundo Profissional
O 2-um Mundo de Muitas Linguas
O 3 -0 Mundo Tecnoldgico
= [ Area de Integracio
O 1-comunicacdo = Etica para a Vida Humana
O 2 -Pessoa, Cultura e Identidade Regional

D 2 - Textos Expressivos e Criativos e Textos Poéticos

E de sublinhar que, ao assinalar uma caixa de verificacdo que tenha caixas de verificagdo subordinadas
estas também ficam automaticamente selecionadas, tal como se pode observar na imagem seguinte:

= [M] MAC-oPCIONAIS
= Portugués
1 - Textos de Caracter Autobiografico

3 - Textos dos Media I
4 - Textos Marrativas [Descritivos I
= [M] Lingua Estrangeira - Inglés
O 1-Eue oMundo Profissional
2 - Um Mundo de Muitas Linguas
O 3 - o Mundo Tecnoldgico

2 - Textos Expressivos e Criativos e Textos Poéticos

Se a caixa selecionada for subordinada de outra, esta fica total ou parcialmente = selecionada
consoante todas as que Ihe sdo subordinadas estejam selecionadas ou nao.

O utilizador é live de marcar/desmarcar qualquer Unidade Curricular (moédulo) na qual o aluno nao
deseje matricular-se. Isto acontece obrigatoriamente no caso de médulos opcionais, em que o aluno
deve optar. Os moédulos aparecem na totalidade, e devem ser marcados aqueles em que o aluno se

deseje matricular.

No caso de MATRICULAS SEGUINTES, para além de também ter que se preencher alguma informagao
geral, é preciso fazer a matricula aos MODULOS DO ANO e, caso o aluno possua médulos em atraso
de anos anteriores, aos MODULOS DE ANOS ANTERIORES / EM ATRASO, tal como se pode ver na

imagem abaixo.
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12 matricula  Matriculas seguintes

Curso: ADS =
Ano: 2 -3 Data da dltma mat.: a0 Data de mat.: - Carenciado
Turma: 207 -

Flano Curricular:

Médulos do ano ] Mddulos de anos anteriores | em atraso

=
= [0 Portugués
O s - Textos dos Media I
|:| & - Textos Argumentativos
O 7-Textos de Teatro I
O 2 - Textos Narrativos f Descritivos & Textos Liricos
=- O Lingua Estrangeira - Inglés
[ 4- 0s Media e a Comunicacio Global
M ©.Me Jawens na Fra Glahal

m

De notar que, no caso dos MODULOS DE ANOS ANTERIORES / EM ATRASO, & partida, todos os
modulos de periodos anteriores devem ser marcados. Neste caso, por se tratar de turmas que
funcionam num ano diferente daquele em que o aluno se matricula, devemos indicar, para cada Modulo,

qual a turma que é suposto o aluno frequentar.

Médulos do ano  Modulas de anos anteriores [ em atraso ]

| Turma Periodo

= [0 NAC-OPCIOMAIS

= m

213 1
218
218 1

D 1 -Forgas e Movimento
—- 0 ambiente & Métodos de Andlise de Risco do Trabalho
[0 10 - Solos, Residuos & Tratamento

Este processo vai definir, igualmente, qual o professor que estara autorizado a langar classificagdes
(notas) nesta Unidade Curricular.

Ao pressionar @ sao gravados os elementos relativos a matricula do aluno, ficando definido neste
momento, quais as disciplinas/moédulos que o aluno deve frequentar no periodo selecionado. E através

deste processo que a organizagao da turma é definida.

Notas:
1) Se o aluno ja tiver notas langadas em alguns médulos desse periodo

em que se estd a matricular, o programa nao sugere esse médulo
para efeitos de matricula. Se o aluno pretender realizar uma
melhoria de nota esta pode ser langada pelo professor da turma,
sem necessidade de matricula.
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5.2.2

2) Se o aluno nao estiver matriculado nao sera possivel posteriormente
langar notas.

Por Turma

Através desta opgao pode fazer-se a matricula simultdnea ao conjunto de alunos que irdo compor uma
turma. Por tratar-se de uma matricula em grupo sera feita a todos os alunos por igual, isto &, todos os
alunos que irdo compor a turma serdo matriculados exactamente as mesmas disciplinas/médulos.

Turma:
Curso:

Pin. Curr.:
Definiciio Matriculas
Ano corrente

Alunos
Aplicar | Matricular médulos em atraso | N© Nome: Data

na turma corrente J—Ll J
. = ' | |

Adicionar aluno... | Candidatos & turma...

Anos posteriores

Novo

O utilizador tera que primeiramente selecionar a turma pretendida, que tera, obviamente, que ja estar
criada (ver Tabela de Turmas).

| ot | e |

Ao fazer esta selegdo o programa determina automaticamente qual o periodo que esta ativo para a
turma, as respetivas datas de inicio e fim, bem como o curso e respectivo plano curricular que lhe estao
associados. De uma forma também automatica apresenta ainda todas as disciplinas/médulos que estao

associadas ao periodo e plano curricular da turma.
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Turma: |CMTST | M Teste |1 [o103-2014 31082015
Curso: CM12 [Téenico de Comérdo
Pin. Curr.: CM12 récnico de Comércia
S ~Matricuat
Ano corrente Alunos
= [0 nEo-oPcIoNAIS 7 Aplicar | Matriculsr médulos em atraso |N° | Mome Data
tur col te
=+ O portugués na turma corrent =i
0 0Tt o it L ———— —

[0 02 - Textos Expressivos, Criativos e Poéticos
[0 03-Textos dos Media T
" [ 04-Textos Narrativos/Descritivos 1
= [0 1ngiés
- O 01-Eu e o Mundo Profissional
O 02 - um Munda de muitas linguas
.0 03 - 0 Mundo Tecnolégico
= O Area de Integracio
O 01-Trabalho no Ocidente Pessoa e Cultura/Cult. Global
"0 02 - Estrutura Familar/Organ Trabalho/Economia Global
= O Economia
b O 01 -Economia & o Problema Econdmico

Tl

O 02 - Agentes Econémicos & Actividades Econémicas
- [ 03 - Mercados de Bens e Servicos e Factores Produtives
"] 04-Moeds e Finandamento da Actividade Econdmica
= [0 comunicar Pento de venda
O 01 - Comunicacio Empresarial
[ 02 - Principios do Merchandising
O 03 - Técnicas de Merchandising
= 0 Matemética
- O 01-Geometria 54

Adicionar aluno... | Candidatos & turma...

[ Anos posteriores

Novo Gravar l Cancelar | Fechar |

Tal como se pode observar na figura anterior, em ANO CORRENTE todas estas disciplinas/modulos
ficam, através de caixas de selegao, disponiveis para serem selecionadas da forma descrita no ponto
anterior. Devem ser selecionadas todas aquelas a que se pretendam matricular os alunos.

Atravé§ do botao ou de idéntica opgao disponibilizada pelo botao do lado direito do rato em
MATRICULAS é possivel associar a turma alunos ou candidatos:

Aluno: { -
i

MNome:

Matriculas por data

Data | Periodo | Curso |Pin. Curr. |Turma | Data Desisténcia ;|:|

Adicionar Fechar

Tudo o que foi dito no ponto anterior relativamente a selegdo de alunos ou candidatos tem aqui igual
aplicagao, sendo que, no caso de ser feita a selegdo de um candidato, o programa automaticamente
propde um numero de aluno que, caso pretendido, é passivel de alteragao.
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Aluno: |2-'..":'?— :! Alterar N2

Mome: ip’mtcinit: farinha

|Matr|'c|.|las par data
|Data |Periodo | Curso |Pln. Curr. |Turma | Data Desisténdia

Através do botao é possivel inserir de uma s6 vez todos os candidatos previamente

associados a uma turma. Para isso dewera ser selecionada a turma e a ordem de importagao dos
candidatos.

r — =
Candidatos & turma ﬁ

Turmas do curso:

[ liNova_turma CM

Importar candidatos por ordem alfabética? | >

oK | Cancelar

Feita a selegdo dos alunos, estes passam a constar em MATRICULAS:

~Matriculas

Alunos

Aplicar | Matricular médulos em atraso |N2 MNome Data

na turma corrente
| | [ ] |

[v]

Candidatos & turma. .. |

A data de matricula pode ser inserida linha a linha ou caso se pretenda a mesma data para um conjunto
de linhas pode ser utilizado o seletor de datas existente

para fazer a definicdo da data pretendida e o botao .ﬂ para fazer a sua aplicagao as varias linhas.
Antes de isto sucedder efetivamente é pedida uma confirmacéao
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| Matriculas
Alunos
Aplicar | Matricular médulos em atraso | N2 Mome Data
na turma corrente IWI
¥ 17-02-2014

Adx:mara!mcl Candidamséumawl

Gravar

Por ultimo devemos pressionar o botao . Para matricular todos os alunos inseridos na turma nas

disciplinas/modulos selecionados.

5.3 Alunos

Para a gestdo do percurso de formagéo de alunos é permitido realizar as seguintes opgdes:

Alunos Classificagbes 2

Exarnes de recuperagdo / Melhoria  »

Desisténcias...

Transferéncias k
Certiddes ]
Estagios 3

Conclusdo de curso ..

5.3.1 Classificagoes

Para a gestéo de classificagdes s&o disponibilizadas pela aplicagéo as seguintes opgdes:

Exames de recuperacdo / Melhoria Langamento de recuperagdes...
Deciibncins.. Vnlirlacao..

Transferéncias 3 Motas Globais...

Certiddes *

Estagios...

Conclusdo de curso ...
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5.3.1.1

Langamento normal

Para o lancamento de classificacdes, wlgarmente denominadas de “notas”, a aplicagao disponibiliza o
seguinte ecrd. De notar que as notas que devem ser langadas através desta opg¢do devem
corresponder as obtidas no decurso normal da formacao, isto é, aquelas que sao obtidas pelos
alunos no normal decurso dos médulos/disciplinas.

- Langamento de Motas = |[-= |@
Professor: “x
TurmafCurso: cMi2 =
<Fotografia >
Disciplina: ES e
Médulo: |71 =
Carmegar fotografia [w
Notas IObservagﬁes Gerais ]
Asziduidade
Fl FI FT Ap(_:ios
| Aluna |Nota ) Limites -
| | Mimero Mome Classificacao | Data Validada |Tipo 03:00 03:00 03:00 - |=
- B RIi5Y Catarina Rocha Simdes 06:00 01:30 07:30

32002 Filipa Pereira Gomes = = =
32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva = = = =
32004 Raguel Andreia Ferreira Moreira [ = = = =
32005 Bruna Cardoso Paredes | = . s il
32006 Miguel Pereira dos Santos | = 03:00 03:00 01:30
32007 Josefina Maria Santos [ = & = =

] Gravar | Cancelar | Fechar

Data/hora do servidor [17-02-2014 15:33

Este ecra permite selecionar o professor, a turma, a disciplina e o médulo a que se vai proceder ao
langamento de notas.

O professor que é possivel selecionar depende da informagao que tenha sido definida na Distribuicdo de
Senigo Docente. As turmas, as disciplinas e os médulos que sao passiveis de selegao sao aqueles
que, nessa mesma distribuicdo de senigo docente, foram atribuidas ao referido professor.

No separador NOTAS sao apresentados na grelha inferior todos os alunos matriculados nesta turma a
este modulo. Caso o aluno ndo esteja matriculado nédo é possivel langar notas. Os alunos assinalados a
vermelho s&o aqueles que ndo cumprem os critérios de assiduidade necessarios para a finalizagao com
sucesso do moédulo. A estes alunos também nao sera possivel proceder ao langamento de nota. De
notar que a erificagdo ou nao dos critérios de assiduidade depende da configuragdo da aplicagcédo (ver
Configuracdes da Aplicacao - Notas).

A fotografia de cada um dos alunos sera apresentada caso o seletor "Carregar fotografia" esteja
selecionado e exista fotografia do(a) aluno(a) em questéo.

Ao langar uma nota que nao existia, € proposta a data do sistema para a data de langamento. Caso
essa data ndo seja a correcta, devera alterar esse valor para a data pretendida para o langamento da
classificagao.

De notar que aparecem na parte esquerda da grelha ainda mais duas colunas VALIDADA e TIPO que
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apresentam a situagao da nota. Enquanto ndo estiver validada a nota é passivel de ser alterada sem
qualquer tipo de problema. Na verdade a nota ja esta guardada no sistema mas ainda nao é
contabilizada para nada. Apds validada a nota passa a ser contabilizada para o que for necessario
(pautas, médias, etc.) e s6 pode ser alterada mediante autorizagcdo. Veremos mais a frente (Validacdo)
como se processa o sistema de validagao de notas.

De referir ainda que do lado direito da grelha sao apresentados os valores respeitantes a assiduidade.
Quer os limites de assiduidade permitidos

Assiduidade

= = ¢ |ET Apoios
Limites

03:00 03:00 03:00 -

quer a assiduidade que cada um dos alunos possui

Assiduidade
El FL EE Apoios
Alung Nota Limites .
] Nljmero MNome -Classiﬁcagﬁo Data Validada | Tipo 03:00 03:00 03:00 -
3 Catarina Rocha SimBes 06:00 01:30 07:30

32002 Filipa Pereira Gomes = = = =
32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva = % = e
32004 Raguel Andreia Ferreira Moreira = = = =
32005 Bruna Cardoso Paredes - i I i
32006 Miguel Pereira dos Santos = 03:00 03:00 01:30
32007 Josefina Maria Santos = - = =

De notar que também ¢é apresentada neste ecra a situagcado da configuragao definida na aplicagao.

Isto foi feito com o propodsito de tornar claro para quem esta a proceder ao langamento de notas, das
verificagdes que a aplicagdo esta a fazer.

No separador OBSERVACOES GERAIS é possivel incluir um texto que ficara associado ao langamento
de classificagdes a este mddulo/disciplina. Pode, por exemplo, ser aproveitado para registar os critérios
que foram utilizados para o céalculo das notas que estdo a ser langadas.

No final deve pressionar o botéo ﬂ para que as classificacfes sejam guardadas na base de
dados.

5.3.1.2 Langcamento de recuperagoes

Esta opgao existe para que seja possivel proceder ao langamento de classificagdes correspondentes a
recuperagdes de modulos/disciplinas que nédo foram concluidos, pelos alunos, com sucesso, no seu
normal decurso. O funcionamento desta opg&o é, em tudo, semelhante & opgéo Langamento_normal. E,
no entanto, de notar que s6 aparecem neste quadro os alunos que tenham o médulo/disciplina

em atraso, pelo que s6 a estes sera possivel proceder ao langamento de notas.
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- Langamente de Recuperagfes = | =]
Professor: 72 >
Turma/Curso: | “M12 i
<Fofografia>
Disciplina: |~V b
Médulo: |7 &
Camagar ﬁografla r\;
MNotas | Observaces Gerais ]
Assiduidade
: : Fa FI FT Apoiqs_ |
Aluno |Mata Limites -
Mumero Mame .Classiﬁcagﬁo Data Validada Tipo 04:00 04:00 04:00 - |
B=3isbY Catarina Rocha Simbes v Em atraso 05:00 - 09:00 =
32006 Miguel Pereira dos Santos v Em atraso - - - -
32008 Catia Filipa Graca Silva v Em atraso 03:00 - 03:00 -
32011 Filipe José Pinto Rodrigues v Em atraso - - - -
32013 Gongalo Maria Munes Castro ¥ Ematraso 01:30 - 01:30 -
32016 Carlos Pedro Cunha Sousa ¥|  Ematraso 03:00 = 03:00 =
32017 Ludiana Paula Santos Cliveira ¥|  Ematraso = = = =
| Gravar Cancelar | Fechar
Déta,."hora do servidor |27-02-2014 12:12
H = Gravar . ~ f
No final deve pressionar o botéo Q para que as classificagfes sejam guardadas na base de
dados.
5.3.1.3 Validagao

Tal como ja foi dito atras (Langamento_normal e Langcamento_de recuperacbes) é necessario que as
notas estejam validadas para serem levadas em conta pelo sistema, isto € serem contabilizadas nas
médias, aparecerem nas pautas, etc.. A validagdo corresponde, entdo, ao acto que, por um lado,
determina a contabilizagdo das notas e, por outro lado, impede que essas mesmas notas sejam
alteradas. Obviamente que é ainda possivel alterar as notas, mas para tal tera que existir autorizagao
superior para esse efeito.

Para realizar a validagdo das notas é utilizado o ecrd seguinte onde se tem que comegar por definir
quem € que vai ser o responsavel pela validagao das notas:
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5.3.1.4

-7 Validacdo de Motas =R =
Turma: |232 | TGPSI-A1-2008-2011
Discipling: |230 - ?rogramagﬁo e Sistemas de Informacdo

Responsavel: | - |
Modio | Terminado | LangamentodeMotas |~
| Cod. | Descrigio Data ' | Datado1®lanc. |
11 Introduco & Programacdo e Algoritmia ¥| 05/11/2008 ¥ 1gf12/2008 =
|2 Mecanismo de Controlo de Execucio [w] 17/12/2008 ¥ 28j02/2009
13 Programacio Estruturada [w] 11022009 |v| 30/03/2009
| [ [23/03/2009 | £ |20/11/2007 .
|| valdaggo |Aiuno. [Nota "

|Data | Classificacdo |32 S Mo I [fee

12 100196 Emile Borges Oliveira Correia Lacerda Mormal
o1
Gravar Cancelar Fechar

Como se pode ver na imagem a validagdo é feita pelo preenchimento das caixas de selegéo
correspondentes as notas que pretendemos validar. E também assinalada a quantidade de notas que
sdo passiwveis de validagdo e as que ja estdo validadas. Apds a validagcdo a situagdo passa a estar
assinalada na caixa de verificagcao, aparece a data correspondente e é contabilizada.

[ Tvaldagho
ata | Class

o
v B 2510512008 12

T
Notas Globais

As denominadas notas globais sdo notas que possuem um tratamento diferenciado. Por esse motivo,
sao igualmente langadas em separado.

Devemos primeiramente selecionar o aluno, e o curso e plano curricular que esta a ser frequentado.
Posteriormente, € possivel langar mais duas notas associando-lhes também a data do seu langamento.
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-7 Langar Motas Globais 3w
Aluno: 32006 -
Curso: |02 i
Plano Curricular: (CM12 B
Designacan Peso
Mota 1:
Nota 2: 9 =
Identificacdo [ Tema :
Observagoes :
Nota 3: g @
Identificacdo [ Tema :
Observagoes :
MNovo Gravar | Cancelar Fechar
E também possivel associar uma "IDENTIFICACAO/TEMA" a cada uma das notas bem como um texto
lire (OBSERVACOES).
As designagbes correspondentes a estas notas (no exemplo "Prova de Aptiddo Profissional" e
"Formagao em Contexto de Trabalho") sdo geradas automaticamente consoante o DESPACHO DE
CALCULO DA MEDIA que foi associado ao TIPO DE CURSO a que o CURSO deste plano curricular
pertence.
5.3.2 Exames de Recuperacgao / Melhoria

Caso exista a necessidade de implementar um mecanismo de exames formais & possivel consegui-lo
atraves desta opgao. Com ela é possivel fazer as inscricbes dos alunos para exame, realizar o
langamento das notas obtidas e realizar a correspondente validagdo de notas. De notar ainda que, tal
como veremos mais a frente (Mapas), que existe a possibilidade de imprimir as pautas de inscrigéo e de
langcamento de notas destes exames.
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Closificagaes ]

ames de Recuperagdo / Melhona Inscrigdes...

Langamento de Motas...
Validagdo de Motas...

Desisténcias...

Transferéncias

5.3.2.1 Inscrigoes

As INSCRICOES para os exames sdo apresentadas numa lista com o seguinte aspeto:

Me  [v||Estab.[+]|Data Hora | ||Descricio [v]lcuso  [=]|Pin. curr. [+][Disc. [+ ]|Unidade [+ ]|Prof. [~][Tipo [~] ~
12 10:30:00 Recuperacdo de Inglés ADE ADE01 020 2 320 Recuperacdo |J
23 19,/02/2009  12:00:00 Recuperaco de Fisica ADB ADBO1 121 1 24 Recuperacdo
33 20402/2008  14:30:00 Recuperagdo Integracdo AD4 AD408 030 1 1531 Recuperagdo
43 20/02/2009  16:00:00 Recuperacio Integracdo AD4 AD402 030 2 1531 Recuperacdo
53 02/03/2009  14:00:00 Integracdo A0S AD502 030 3 1531 Recuperacdo A
159 registos |

Se pretendermos inserir, alterar ou eliminar informagdo podemos sempre efectua-lo, pressionando a
tecla direita do rato, aparecendo um menu com o seguinte aspecto:

Moo ChElHN
Editar Chrl+E
Remover Chrl4+Del

Clicando duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre uma linha entra-se igualmente em modo de
edigao:
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‘F Exames de Recuperagao / Melhoria - [Editar]
N.® Exame™; 1332 G [ 2 [ hora: |- : 4|
Estabelecimento: |01 ¥| Bede
Designagdo: |Exame Tipo de Exame:
Curso**- |21C Técnico rl.Ie Gesﬁ'o e Programagﬁo dé Sistemas Inﬁ::rn';éﬁcos
Plano Curricular: [Técnico de Gestdo e Programacso de Sistemas Informaticos
Disciplina: | - | Frogramacio e Sistemas de Informacio
Unidade Org.: | ETraBmento de Ficheiros
Professor 443 'l_ José Jorge Campos Alves

j.AIun-ns inscritos

Nimero | Mome Mota lancada Validada Falta [
B viouel Sméo CastocosSanos | M| M| o ||
29086 Joana Maria Lopes Pinto [v] | |=]

Adicionar aluno I~ Turma ' *| Adidonar todos Anular

NOTAS: Pars exame de recuparagdo, 56 s3o selecciondveis alunos com 2 unid, org, em atraso ou que ndo tenham nota,

Para exame de melhoriz, 56 s3o selecdondveis ahunos (gue ndo tenham a unid, org, em atraso) com nota da
unid, org, lancada, validada,

* Colocar zero para gerar sutomaticamente (50 poders insorever slunos depois de gravar),
** Cursos cujo tipo de curso tenha tipo de avalisgio ndo-modular ndo s3o selodiondveis,

Novo ‘ Eliminar ‘ Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar ‘

De notar que s6 é possivel inscrever (ADICIONAR ALUNO ou ADICIONAR TODOS) alunos para exame
quando toda a informagéo referente ao exame ja foi definida e gravada.

Tipo de Exame: ]
‘Recuperacdo

Melharia

A selegdo do TIPO DE EXAME determina quais os alunos que é

possivel inscrever. No caso de RECUPERACAO apenas os que tiverem o médulo em atraso, no caso de
MELHORIA apenas os que tiverem o médulo concluido com sucesso.

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo @
Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botdo
Fech .
No final devemos ﬂ a janela para voltar ao formato LISTA.

5.3.2.2 Lancamento de Notas
A opcédo LANCAMENTO DE NOTAS permite proceder ao langamento de notas de exames
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- Lancamento de Notas a Exames de Recuperacao / Melhoria EI
Exame: [ - [ [ Carregar
Estabelecimento:
Curso: |
Plano Curricular: |
Disciplina:
Unidade Org.:

Camegar fotografia |-!7
Professor:

| Assiduidade [E=

Mimero Nome MNota Data lancamento | Validada Falta F1 FL EE Apoios
>

Anular todas as notas

‘ Cancelar‘ Fechar ‘

Deve comegar por fazer-se a selegdo do exame para o qual se pretende fazer o langamento de alguma
nota, tal como pode ser observado na figura que se apresenta s seguir:

Exame: | hd Carregar

) 153 03/12/2008 14:30 Maria Aldina Barroso Santos PORT ™I -
Estabelecmenta: 159 03/12/2008 14:30 Maria Aldina Barroso Santos PORT  TTI
160 03122008 14:30 Maria Aldiina Barroso Santos PORT TA
Curso: 155 26/11/2008 14:30 Maria Aldina Barroso Santos PORT TNDTL
] 161 26/11/2008 14:30 Maria Aldina Barroso Santos PORT TMIL
Plano Curricular: 162 26112008 14:30 Maria Aldiina Barroso Santos PORT TMDI
132 19/11/2008 16:45 Ana Cristina Ferreira Castro TIC 1.1
Disciplina: 163 12/11/2008 14:30 Maria Aldina Barroso Santos PORT TECTP
173 26/05/2008 15:00 Augusto Oliveira Lopes PsI i |
Unidade Org.: 172 26/05/2008 14:00 Augusto Oliveira Lopes PSI 1.1 EI
Através do botao _ =3Megar

dever, posteriormente, ser feito o carregamento da informagdo
correspondente ao exame seleciOonado, sendo, a partir dessa altura, apresentados todos os outros
dados referentes ao exame, bem como os alunos que se encontram inscritos:
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5.3.2.3

< Lancamento de Notas a Exames de Recuperacio / Melhoria IEIIEI
Exame: 332 = | |25-09-2013 Recuperacdo regal
Estabeledmento: 01 Sede
Curso: 5109 Téaico de GestSo e Programacio de Sistemas Informéticos <Fotografiz>
Plana Curricular: SI09 Técnico de Gestdo e Programacio de Sistemas Informaticos
Disciplina: PSII Programacdo e Sistemas de Informacio
Unidade Org.: ichei
7 [Tratamento de Ficheiros Cammegar fotografia [
Professor: 443 José Jorge Campos Alves
] ] | Assiduidade
Nimero Mome Nota Data lancamento | Validada Falta Fl |FL FT Apoios
> Miguel Sim&o Castro dos ¢

Anular todas as notas

‘ Cancelar | Fechar |

E é permitido fazer o langamento das notas e da respectiva data de lancamento. Em caso de falta de
alunos ao exame é possivel assinalar esse facto na coluna FALTA. De notar que a existéncia de nota
impede a marcacao de falta e vice-versa.

Caso alguma falta tenha sido averbada ou nota ja tenha sido langada o seu valor e a respectiva data de
langcamento aparecem ja preenchidas. Se a situagdo de um aluno no exame ja estiver validada entao a
caixa de verificagao existente na linha (VALIDADA) aparecera selecionada.

. N ~ . ;e . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botdo ﬂ

Caso ndo se pretenda gravar as alteracdes devemos pressionar o botdo _ <

Fech .
No final devemos ﬂ a janela.

Validacao de Notas

A opc¢éo de validagao das notas de exames ¢ feita através do ecra que se apresenta a seguir.

Tal como na opgao anterior, deve comegar por se fazer a selecdo do exame, para o qual se pretende
fazer a validagao de alguma nota. Tal & conseguido através da selegdo de um exame e do carregamento
da respectiva informagao
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7 Validacdo de Motas a Exames =
Exame: 332 *| | 25-09-2013 Recuperacio Carreq
Estabeledmento: 01 Sede
Curso: 5109 Técnico de Gest3o e Programacdo de Sistemas Informéticos <Fotografiz>
Plana Curricular: 5109 Técnico de Gestio e Programacio de Sistemas Informaticos
Disciplina: PSII Programacio e Sistemas de Informacio
Unidade Ora.: | T
. 7 [Tratamento de Ficheiros = = el
Professar: 448 osé Jorge Campos Alves
-
MOmero | Mome Mota | Data langamento Validada | Data validacio Falta
13 Miguel Sim&o Castro dos Santos v
29085 Joana Maria Lopes Pinto 10 02-10-2013
Responsavel: | -
| Cancelar J Fechar

Seguidamente procede-se a validagéo da situagédo de cada um dos alunos através do preenchimento da
caixa de verificagdo correspondente, da data de validagéo e do responsavel por essa mesma validagao.

Mimera Mome | Motz Data lancamento Validada | Data validacio Falta
29068 Miguel Simdo Castro dos Santos ¥ 021 [Ed|
X 29086 Joana Maria Lopes Pinto 10 02-10-2013 ¥ [ ]

m

Responsavek |48 * | José Jorge Campos Alves

. N ~ . - . ~ ]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botéo ﬂ

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao @
No final devemos ﬂ a janela.

5.3.3 Desisténcias

Assinalam-se as desisténcias de alunos através do ecra seguinte:
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Aluno: | j |
Matriculas por Curso/Plano Curricular -
Curso (Cdd.) |Designag'?n |Da13 |Plar10 Curricular (Céd.)
2
Matriculas por perindo Motivo da desisténcia -
Data |Pen'odn |Turr'na (Céd.) Desisténcia | Data da Desisténda | Cddigo |Designag?'n
Gravar | Cancelar | Fechar |

Selecionado um aluno o programa apresenta todas as matriculas desse aluno

Aluna: |I101553 j |l-1anuel Alberto da Cunha

Matriculas por Curso/Plana Curricular
Curso (Cod.) |Designacﬁa |Daia |Plano Curricular (Cad.)

Técnico de Gestio e Programagdo de Sistemas Informaticos

Motivo da desisténcia

Matriculas por ano
Data |Ano | Turma (Céd.) | Desisténda | Data da Desist... |Cédigo | Designacdo
01/08/2008 233 ]

Gravar | Cancelar | Fechar |

e permite o assinalar da desisténcia através da correspondente caixa de verificagdo. Devem também ser

introduzidas a data e o motivo da desisténcia.
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534

5.3.4.1

!Mt_:_jj_\-'c: _da desisténcia |

| Desisténdia | Data da Desist... | Cédigo | Designacio
[ | @ |iospoos [ M| 4nulacio de Matricula
Gravar

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botdo Q

Caso ndo se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botdo @

No final devemos E a janela.

Transferéncias

Em TRANSFERENCIAS ¢é permitido realizar as seguintes opgdes:

Entre cursos/plano curriculares diferentes...

Entre cursos/planc curriculares iguais...

De outra escola

As transferéncias DE OUTRA ESCOLA aplicam-se a alunos que comegam o0 seu percurso escolar, na
entidade possuidora do programa, provenientes de outras escolas onde iniciaram o seu percurso e

obtiveram algum aproveitamento escolar.

Para ser possivel concretizar esta transferéncia € necessario, em primeiro lugar, matricular o aluno em
questao, através de uma das duas opgdes disponiveis, e, em segundo lugar, proceder ao langamento

das notas as disciplinas/médulos a que Ihe foi concedida equivaléncia.

Transferéncias 3 De outra escola 3 Mowa matricula...

Certiddes » Entre cursos/plano curriculares diferentes... Conversdo de matricula existente...

Estagios > Entre cursos/plano curriculares iguais... Langamento de notas...

5.3.4.1.1 Nova matricula

Processo de matricula semelhante ao descrito nas Matriculas_Por Candidato/Aluno e realizado no ecra

seguinte. O aluno ja tem que estar previamente criado e ndo pode possuir nenhuma matricula.
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<" Transferéncia de outra escola - Matricula [ a0 =3
o Identif.:
Aluno: |
<Fotoagrafia= uno
Mome:
Dados
Curso:
Periodo: Data de mat.:

Turma:

Unid. Org. do perioda

Nova Fechar

Assim sendo, dewe selecionar-se o ALUNO objecto da transferéncia, seguidamente escolher o curso, a
turma e a data de matricula

Dados ]
Curso: ADS -
Ano: 23 Data de mat.: | 01/09/2008 - Carendado
Turma: 210 -

Plano Curricular:

e posteriormente os médulos a que se pretende realizar a matricula.

Médulo ]

Ano
- NAO-OPCIONAIS -
= Portugués
1 - Textos de Caracter Autobiografico
2 - Textos Expressivos e Criativos e Textos Poéticos
3 - Textos dos Media I
4 - Textos Marrativos [Descritivos T
5 - Textos dos Media IT

© - Textos Argumentativos
7 -Tavtne da Teatrn T

IEEEEEE

BT R e T =S =

Depois de proceder as alteragbes que sejam necessarias devemos pressionar o botao @ ou
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@ caso nao pretenda gravar as alteragdes.

5.3.4.1.2 Conversao de matricula existente

Processo que permite realizar a conversdo de uma processo de matricula normal num processo de
matricula de uma aluno proveniente de outra escola. Esta opgao nasceu da necessidade muitas vezes
sentida pelas Escolas de inicialmente matricularem o aluno para que ele possa frequentar as aulas
enquanto decorre o processo de andlise da sua transferéncia e das possiveis equivaléncias. Quando por
fim o processo é terminado e s&o atribuidas as equivaléncias e para que seja possivel efetuar o
langamento das notas obtidas através desse processo, € necessario dar "indicagdo" ao sistema que a
matricula daquele aluno corresponde a de um aluno transferido de outra escola.

Esta opcdo converte a matricula entretanto efetuada, classificando-a como sendo de um aluno
transferido de outra escola.Para tal e como se pode observar na figura seguinte, basta indicar o aluno e
0 curso para os quais pretendemos realizar a conversao e premir o botao meter |

4~ Conversdo de matricula existente EI_IEI_‘@

FEsia processo converte uma matnouls hommal” nums mathiouls por fransferénaa de outra escola”,
penmitindo Bngar oassificacdes por equivalnga externa.

Aluno: 32001 -

Plane curricular; |SM12 |

Converter Cancelar

5.3.4.1.3 Langamento de Notas

Para proceder ao langamento das notas das disciplinas/modulos as quais foi concedida equivaléncia ao
aluno, utiliza-se o ecra seguinte:

-

< Transferéncia de outra escola - Lancamento de Notas =

Aluno: b CatrEqs

Curso: |

5I.:Jisci.plinas ! L..In.i.da-des organi.zac.i.or!.ai-s ] ] ] ;-Equi-v.alé_nda -

Codigo | Abreviatura Designacdo Ano | Classificaggo Data Classificacdo | Data de
validagdo™

Naovo SFavar —ancela Fechar

Comega por fazer a selegao do aluno que foi objecto da transferéncia.
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Aluno: 51127 ' .Gongalo Manuel Bastos 01-09-2011 Carregar
Curso: | TUR11 .Técnico de Turismo

Atrawés do botdo _ Cares= | procede-se ao carregamento, na grelha da parte inferior do ecra, da

informagao relativa as disciplinas/moédulos a que o aluno teve equivaléncia.

-

-+ Transferéncia de outra escola - Langamento de Notas =
Aluno: 31127 = :Gonﬁlo Manuel Bastos 01-09-2011 Carregar

Curso: TUR11 Ténico de Turismo

_.Di_sci.plinas ,{Unit‘;lades organizacionai.s - _Equivalénci.a_ ] s
Codigo | Abreviatura | Designacdo Ano | Classificacio Data Classificagdo | Datade L

] . _ validacdo™® |
—| Histdria da Cultura e das Artes M
A Cultura da Agora
| A Cultura do Senado

02 '; 2 1 18|18-07-2012
[0z |3 |A Cultura do Mosteiro 1| 18| 18-07-2012
l04 :4 ;A Cultura da Catedral 1. 1.8; 18-07-2012
'05 5 |a CuIﬁJra do P-alé.cio 2 1
.06 :6 A Cultura do Palco 2
o7 |7 | Cultura do Sal3o 2|
.DB :8 A Cul.tura d-a. Gare 2
RE |A cultura da Cinema 3|

w |0 | Cultura do Espaco Virtual 3|

| j PorIJJgués . )

0L :l ?Textos de Caracter Autobiografico . 1] 11[24-11-2011
'DZI 2 :;i'extos Expressivos, Criativos e Po.éticos 1 12:05—03—é0-12 | |
FERE |Textos dos Media 1 ' 1| 1228052012 | ' 2

Movo 54 Al —ancels Fechar

As duas ultimas colunas devem ser preenchidas com as notas que o aluno obteve por equivaléncia aos
diversos médulos e com as datas de validagdo dessas mesmas notas. Esta data corresponde a data
até a qual sao contabilizadas as presengas e as faltas do aluno nesse médulo e, em caso de ndo
preenchimento, o sistema passara a utilizar a data de matricula para o mesmo efeito.

Nesta grelha sdo também a apresentadas as diversas notas que, para além das atribuidas por
equivaléncia, o aluno ja obteve no seu normal percurso formativo na presente escola.

Entre cursos/planos curriculares diferentes

Para realizar a transferéncia de alunos entre dois cursos diferentes ou entre planos curriculares
diferentes do mesmo curso utiliza-se esta opgao. Para funcionar, pressupde a existéncia prévia de um
plano de equivaléncias, que ira ser utilizado para consumar a transferéncia.

Assim sendo, e tal como se pode observar no ecra seguinte, a primeira agao € a de selecionar o plano
de equivaléncias que vai ser utilizado na transferéncia.
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- Transferéncia entre cursos/plane curriculares diferentes [ & =]

Plano de egquivaléndas: -
Pln. Curr. origem:
PIn. Curr. destino:

Alung Dados do processo = DBPanels

Mumero | Quem autorizou Data Migrar faltas e -
presencas Motas do alune por validar -
T N W Cii.0s e DGl s i

? Fechar

O plano de equivaléncias determina os cursos de origem e destino da transferéncia

Plano de equivaléndas: 1 | TGPSIO7_10 PARA TGEI 08_11
Pln. Curr. origem: AD501 Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos 07,10
Pln. Curr. destine: AD308 Tecnico de Gestdo de Equipamentos Informaticos 2008-2011

A partir dai, os alunos que podem ser adicionados, ou seja aqueles que vao ser sujeitos a um processo
de equivaléncia, sdo apenas 0s que possuem matriculas aos cursos a que pertencem os planos
curriculares de origem e de destino. Isto pressupde que os alunos que pretendemos transferir ja foram

previamente matriculados no curso de destino da transferéncia. Obviamente que a matricula no curso de
origem ja teria que ter existido.

| Ano |Dados do processo E
ENL’.II‘ﬂErD | Quem autorizou | Data Migrar faltas
| | | presencas

|| 4714 JodoLima 1sfogf2008 0 [ ] -

IR 150 i EETE .

Adicionar J Anular | AnularTodosI oK J Cancelar I

Adicionado o aluno o programa faz, automaticamente e segundo o plano de equivaléncias selecionado, o
carregamento das disciplinas/moédulos a que o aluno ira ter aproweitamento por equivaléncia e das
respectivas notas na grelha que aparece do lado direito.
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JOAQ PEDRO ROSARIO CAMACHO

Motas do aluno por validar -
Cdd. Dis. |Abrev, Dis. |Cdd. Méd. |Abrev. Méd. |MNota
ow  lporr i i1 | ]
020 ING 1 1.1 10
040 TIC 1 1.1 16
120 FQ 3 1.3 11

Caso seja necessario o botao |i...f...:
automaticamente quando se tenta adicionar um aluno.

s ™y

Transferéncia entre cursos/plano curriculares diferentes - Ajuda x
Ao adicionar um aluno, estard a criar um processe de equivaléncias associade ac planc
de equivaléncias (PLE) seleccionado.

56 sdo seleccionaveis alunos que tenham matriculas em ambos os planos curriculares

(PC) do PLE.

As notas, dos alunos, respeitantes ao PC de destino, serde geradas automaticamente (e
sobrepostas caso ja existam) com base na definigdo do PLE e com as notas lancadas, no
PC de origem. As que MAO ESTEJAM VALIDADAS sdo desprezadas nesta operagdo.

faz aparecer uma janela de ajuda que também aparece

J

5.3.4.3 Entre cursos/planos curriculares iguais

Esta opgao serve, na verdade, para transferir alunos entre turmas que sdo do mesmo curso e tém o

mesmo plano curricular.

-+~ Transferéncia entre cursos/plano curriculares iguais

Aluno: |2114 <~
Curso: |AO5 <~
Ultima nota: Ultima falta:
Data de -
transferénda:

Turma origem: Turma destino:

=5 &

Ultima presenca/falta OAL:

| Ano:

Para ser efectivada necessita, em primeiro lugar, da indicagdo do aluno a transferir. A selegao do aluno
preenche automaticamente o curso (se o aluno tiver matriculas a varios cursos tera que se proceder a

selecao do curso pretendido). Por ultimo tera

que ser indicada a data a de transferéncia (na pratica sera

a data a partir da qual o aluno passar a ser contabilizado na nova turma e deixara de o ser na antiga) e a

turma destino da transferéncia.

Transferir

O botéo

efectiva a transferéncia e o botdo

Cancelar

anula tudo o que foi feito.
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5.3.5 Estagios

No que diz respeito a estagios sao disponibilizadas pela aplicagdo as seguintes opgoes:

Cssicagoes :

Exames de recuperagdo / Melhoria  »

Desisténcias...
Transferéncias
Certidges

Estagios Definicdo dos Periodos de Estagio...

Conclusdo de curso ... Langamento de Presengas/Faltas...

5.3.5.1 Definicdo dos periodos de estagio

Para cada aluno é possivel guardar a informagao referente aos estagios que efetuou ao longo do seu
percurso de formagao.

ek Dats A0 =
Cédigo | Nome Inicio | Fim Nome do orientador na entidade
[
4
=
Observagies :

adicionar Remater ok |

Gravar Cancelar | Fechar |

Como cada aluno pode ter estado matriculado em cursos diferentes (cada um com estagios associados)
e como, em cada curso, pode ter sido associado a mais do que um plano curricular, para a identificagdo
concreta do seu percurso em termos de formagdo em contexto de trabalho é necessaria, para além da
selegdo do aluno, a selecdo do plano curricular (uma wvez que cada plano curricular esta,
obrigatoriamente associado a um curso, a selegdo deste fica automaticamente feita) a que os estagios
irdo ser associados.

Para cada periodo de estagio é possivel associar a Entidade de acolhimento (selecionando-a a partir das
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5.3.5.2

existentes na Tabela_de Entidades de Estagio),as datas em que decorreu € o nome do orientador de
estagio. Para além disto, é, também, possivel guardar, em OBSERVACOES, um texto com algumas
anotagdes que se entendam pertinentes.

. N " . ;. . ~ =]
Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botao ﬂ

Cancelar

Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao

No final devemos ﬂ a janela.

Lancamento de Presengas/Faltas

Para proceder ao langamento de presengas e de faltas em periodos pode utilizar-se esta opgéo.

- Langamento de Presengas/Faltas de Estagio E@@
Turma: [cp12 +| [comérdo 12
cT Formacao em Contexto de Trabalho
Médule: 751 +| |Formacio em Contexto de Trabalho 3
(s Pordata |29-04-2015 -
" Por aluno
Carregar P A : E ‘ ]

Horas *

Mo MNome Inida Fim Presencas Faltas

Justificadas

*matricuiados a0 modulo e com datz contida ne pendde de esiEqo
Cancelar J Fechar

Para isso, em primeiro lugar tera que ser feita a selegdo da turma e do médulo de FCT aos quais se
pretende langar presengas e faltas. S6 estardo disponiveis para selegéo turmas que pertengam a tipos
de curso para os quais foi definida a disciplina de FCT (ver Tabela_de Tipo de Curso). Por essa mesma
razdo esta disciplina correspondente a FCT fica automaticamente preenchida assim que é feita a
selecao da turma, tal como se pode observar na figura seguinte.

Turma: [S¥IER] | |CM Teste
L7 Formagdo em Contexto de Trabalho

Madulo: |gq - | |Formacdo em Contexto de Trabalho 2

Obviamente que os moédulos disponiveis para selegcéo serao aqueles que, para o CURSO da TURMA
escolhida, foram definidos para a discplina corespondente a FCT.

Seguidamente, o utilizador tera que escolher se pretende fazer o langamento das presencgas e faltas por
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uma de duas opgdes:

% Pordata |nz-03~2015 -

 Por aluno | :' |

Carregar

Se escolher a primeira opgao e premir o botao _I aparecerao disponiveis para langamento todos
os alunos que tenham tal como aparece referido no ecra, a data escolhida dentro do periodo de estagio
que lhes foi definido (ver Definicdo dos periodos de estagio) e que estejam matriculados ao maodulo que
foi primeiramente selecionado.

% Por data |02'03"2015 ﬂ
¢ Por aluno | x| |
— Preencher com valores da sencher
&J I ocorrénda anterior com...
Alunos™ Horas -
Ne | Name Inicio ‘ Fim Intervalo de | Presencas Faltas Faltas
| descanso Justificadas | Injustificadas

» JIETTTT] Catarina Rocha Simaes

32002 Filipa Pereira Gomes
32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva

m

* matricuados a0 module e com data condids no periodo de estagio

Seguidamente, para cada aluno e para o dia selecionado terdo que ser indicadas as horas de inicio e fim
do periodo de estagio, o numero de horas de intervalo de almogo e o nimero de horas de presenca e de
falta (justificada e/ou injustificada).A omiss&o de valores nas colunas INTERVALO DE DESCANSO,
PRESENGCAS, FALTAS JUSTIFICADAS e FALTAS INJUSTIFICADAS corresponde a insergdo do valor
0.

Alunos™ Horas -

M | Nome Inicio Fim Intervalo de Faltas
| descanso Injustificadas |

Presencas Faltas
Justificadas

32001 Catarina Rocha Simées

m Filipa Pereira Gomes ______

2003 Cristina Andreia Barbosa da Silva

m

As linhas que possuirem valores incorretos serao assinaldas a vermelho

| Alunos= Horas -
Ne | Nome Inicio | Fim Intervalo de | Presencas Faltas | Faltas
! | descanso Justificadas | Injustificadas
32001 Catarina Rocha Simaes 09:00 18:00 1 8 ]
B 32002 Filipa Pereira Gomes
T T I S S

Caso se tente realizar a gravacdo de linhas com valores incorretos sera apresentada a seguinte
mensagem de erro
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Rl
dbGEP - Gestio Escolar - Aviso [

r@. Existem linhas invalidas.
@’
Hora de fim tem de ser superior & hora de inicio.

A soma das presengas com as faltas tem de ser igual  diferenca da
i duragio do estagio com o intervalo de descanso,

A utilizag&o do botao I permite o preenchimento rapido de todas as linhas invalidas da coluna
PRESENCAS com um valor especificado pelo utilizador.

Preencher com valores da
ocorréncda anterior

Preencher
1 om... I
5 Preencher presengas m Haoras (i~

Inicio ‘ Fim Intervalo de | Presencas Faltas | Faltaz .
Linhas vazias ou invalidas com descanse | Justificadas | Injustificadas
e eoo D
18:00

I8
Cancelar I Lol fme

m

Na pratica este botdo permite a simplificagdo da tarefa mais comum na coluna PRESENCAS: a
atribuicdo de um mesmo numero de presengas a todos os alunos.

Também para efeitos de simplificagdo das tarefas executadas pelo utilizador existe o botéo

Preencher com valores da

gesiroo ko Este botdo tem como fungao repetir, para as colunas INICIO, FIM e INTERVALO DE
DESCANSO, os valores inseridos no ultimo dia de estagio que foi preenchido. Se, por exemplo, o ultimo
dia de estagio tiver sido preenchido com

|_i_AIunos* i Horas | -
iN“ iNorne Inicio Fim Intervalo de ‘ Presencas Faltas | Falias

N | descanso Justificadas | Injustificadas

B Swoicomanuosnes oMW i o |

| | 32002 Filipa Pereira Gomes 08:00 17:00 1 8

| | 32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva 08:30 18:00 1,5 =

Preencher com valores da

Entao, no preenchimento de um novo dia, ao utilizarmos o botdo ___ocorrénda anterior obteremos

——————]

| | Alunos*® [ Horas -
‘ Ne | Nome Inicio ‘ Fim Intervalo de | Presencas ‘ Faltas Faltas i

descanso Justificadas | Imjustificadas
!b 32001 Catarina Rocha Simdes 09:00 18:00 1
|-' 32002 Filipa Pereira Gomes 08:00 17:00
|_ 32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva 08:30 18:00 15 =
1

Como os alunos tendem a ter o mesmo horario diario de estagio todos os dias, este botdo evita o
trabalho repetitivo de ter que introduzir, para estas trés colunas, os mesmos valores em cada dia em
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que se pretenda fazer o langamento de presencgas e faltas. Tal como vimos mais atras através do botdo

Preencher i

poderiamos agora fazer o preenchimento da coluna PRESENCAS com um determinado valor.
Na pratica, atraves destes dois botdes a tarefa de preenchimento diario das presengas e faltas aos
estagios fica bastante simplificada e reduzida as alteragdes nas linhas correspondentes aos alunos que
possam ter tido faltas.

Se, por outro lado, escolher POR ALUNO como opgao de langamento e premir o botdo @
aparecerao disponiveis para langamento todos os dias correspondentes ao periodo de estagio definido
para o aluno selecionado (ver Definicdo dos periodos de estagio). E, mais uma vez, importante referir
que s6 irao ser mostrados valores para alunos matriculados ao médulo selecionado.

o
(& Poraling (32002 | |Catarina Rocha Simdes
Preencher dias Uteis com Preencher
valores da linha ‘ 1 com...
[ Horas [-
Data Inicio Fim Intervalo de Presencas Faltas Faltas
descanso Justificadas | Injustificadas

| 10-03-2015 (terca-feira)
|11-03-2015 (quarta-feira)
|12-03-2015 (quinta-feira)

| |13-03-2015 (sexta-feira}
| 14-03-2015 (sabado)
|15-03-2015 (domingo)

| |16-03-2015 (segunda-feira)
|17-03-2015 (terca-feira)

m

Também nesta opcéo existem dois botdes que tém o objetivo de simplificar a tarefa do utilizador no
Preencher dias dteis com

langcamento de presencas e faltas. O botdo valores da linha permite repetir os valores constantes nas
colunas INICIO, FIM e INTERVALO DE DESCANSO da linha que esteja selecionada, para todas as
linhas que correspondam a dias Uteis. Na pratica, uma vez feito o preenchimento destas trés colunas na
linha correspondente ao primeiro dia de estagio, este botdo permite de uma unica vez que sejam
preenchidas todas as linhas correspondentes aos dias Uteis do period de estagio definido para o aluno
selecionado. Mais uma vez, esta situagao corresponde a situagcdo mais comum: o estagio s6 decorrer

nos dias uteis e em horario igual em qualquer destes dias. Como o botdo | .sem tem um
comportamento igual ao que ja foi descrito atras (atribuir de uma Unica vez um valor a coluna
PRESENCAS), pode ser também utilizado no que corresponde também a situagdo mais comum: o
aluno nao faltar ao estagio. A utilizagdo destes dois botbes permite, em dois passos, fazer o
preenchimento de todo o periodo de estagio com a situagcdo mais comum: o aluno ndo ter faltdo ao
estagio que decorre nos dias uties. As restantes situagdes, faltas e ocorrancia de dias de estagio em

dias nao uteis tera quer objeto de corregdo caso a caso.

Recapitulando. Primeiro preenche-se a primeira linha com os valores pretendidos, tal como se pode
observar na figura seguinte
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& Por slnn |32001 =

Catarina Rocha Simdes

Preencher dias Uteis com Preencher
valores da linha ‘ 1 com...

Horas -

.DaE Inicio Fim Intervalo de | Presencas Faltas Faltas
| descanso Justificadas | Injustificadas
:P§09—03—2015 (segunda-feira) 09:00 18:00 1 :
| [10-03-2015 (terca-feira) |2
|11-03-2015 (quarta-feira)
|12-03-2015 (quinta-feira)
| |13-03-2015 (sexta-feira)
| 14-03-2015 (sabado)
|15-03-2015 (domingo)
|16-03-2015 (segunda-feira)
|17-03-2015 (terca-feira) £
Preencher dias Uteis com
Depois, selecionando a linha preenchida e atraves da tecla valores dalinha é possivel preencher
automaticamente os restantes dias Uteis do periodo de estagio, tal como se pode observar na figura
abaixo.
& Por aluna .32-001 - l.;_aiarina Rocha Simdes
| coreon | — L i | = T
| Horas -
'Dam Inicio Fim | Intervalo de Presen@;s' Faltas Faltas [
descanso Justificadas | Injustificadas
| [05-03-2015 (quinta-feira) 09:00 18:00 1 8 '
| |06-03-2015 (sexta-feira) 09:00 18:00 1 |
07-03-2015 (sabado)
| |08-03-2015 (domingo)
IDIGB-M-ZOIE (segunda-feira) 09:00 18:00 1
| 110-03-2015 (terca-feira) 09:00 1B:00 1
11-03-2015 (quarta-feira) 09:00 18:00 1
13-03-2015 (quinta-feira) 09:00 18:00 1
13-03-2015 (sexta-feira) 09:00 1B:00 1

Por ultimo, através do bot&o ..

fazer o preenchimento dos valores das linhas que se encontram

invalidas (que neste caso sao todas as que correspondem aos dias Uteis do periodo de estagio que
foram obtidas no passo anterior) com o valor correspondente ao nimero de horas diarias de estagio.
Esta situagao esta representada na proxima figura.

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Percursos de Formagao 145

& Forslung 32001 = |catarina Rocha Simées
Preencher dias Uteis com |
valores da linha o |

i i Horas [i=

_ Data Inicio ‘ Fim Intervalo de | Presencas Faltas Faltas
descanso Justificadas | Injustificadas

B 05-03-2015 (guinta-feira) 05:00 18:00 1 8
B 06-03-2015 (sexta-feira) 09:00 18:00 1 =
| 07-03-2015 (sabado)
| 08-03-2015 (domingo)
[ o5-0o-2015 (cogundactera) | o0 1a00 T I I N
" | 10-03-2015 (terca-feira) 09:00 18:00 1 8
" |11-03-2015 (quarta-feira) 09:00 18:00 1 8
_I 12-03-2015 (guinta-feira) 09:00 18:00 1 B
:i 13-03-2015 (sexta-feira) 09:00 18:00 1 B A

5.3.6 Conclusao de Curso

Para o registo da conclusdo de um curso por um aluno a aplicagao disponibiliza o seguinte ecra:

i =

"+ Conclusio de curso ==
Ao | ~|]
Ciwses | =
B ol ~|]

Ultima nota lancada em:

Livro de termos

|
Data de condus3o: |
i

Ano letivo de condusdo:

Despacho de calculo de média:

Gravar l

Uma vez selecionado o aluno, a aplicagao ira propor o curso e o plano curricular tendo em atengao as
datas de matriculas existentes. Caso os valores propostos ndo correspondam ao pretendido, o utilizador
tera, entéo, que fazer a selegéo do curso e plano curricular.

Caso o0 aluno escolhido ndo esteja em condigdes de concluir o curso selecionado a aplicagdo dara
conta desse facto.
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% Conclusdo de curso [ £ |
Aluno: 3002 ~
Curso: CM12 =
Plano curricular: CM12 >
Ultima nota lancada em: 16-07-2013
Livro de termos
Data de condusdo:
: M. fls :
&no letivo de condus&o: /
Despacho de cdlculo de média:
0 aluno ainda tem notas por lancar/validar. Gravar ‘ Fechar |

Se, pelo contrario, o aluno estda em condigdes de concluir o curso, sera necessario o utilizador
completar a informagao em falta: a data e o ano letivo de concluséo e a localizagao no livro de termos.

- Conclusdo de curso
Aluno: 310%6
Curso: ML i
CM11 =

Plano curricular:

Ultima nota lancada em: 31-07-2013
Livro de termos
Data de condus3o: i
= = M fls :
Ano letive de condusao: -/ L4
Despacho de calculo de média:
Gravar | Fechar |

Gravar

Terminada a introdugao da informagao deve pressionar-se o botédo Q

No final devemos ﬂ a janela.
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6.1

6.1.1

Sessodes de Formacao

O menu SESSOES DE FORMAGCAO dispde de um conjunto de opgbes que permitem realizar o
acompanhamento das atividades letivas do estabelecimento, compreendendo as atividades de
planeamento das agdes bem como a execugao das respectivas atividades.

Inclui os seguintes sub-menus:

Distribuicdo de Servico Docente k
Definicdo de Hordrios r

Planeamento de Agdes de Formacgdo...

Processamento de Hordrios L
Gestdo de Processamentos ]
Justificagdo / Relevagdo de Faltas r
Registo de Sumarios L

Execugdo Modular...
Execugdo Modular para Professores...

Previsdo de Execugdo...

Alteracdo de Atividades Flexiveis...

Posicdo de Faltas...

Distribuicao do Servigo Docente

Em DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE, podemos realizar esta distribuicao partindo da Turma
(indicando quais os docentes que irdo lecionar cada disciplina) ou do Docente (indicando quais as
turmas / disciplina que irdo lecionar).

Distribuigdo de Servigo Docente Por Turma...
Definicdo de Hordrios L Por Professor...
Por Turma

A Distribuicao de Senigo Docente, POR TURMA, permite selecionar uma turma e indicar quem sao os
professores que irdo lecionar cada uma das disciplinas e cada um dos modulos dessas mesmas
disciplinas, tal como se pode observar na figura que se apresenta a seguir:
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- Distribuigdo de Servigo Docente por Turma = =<
Turma: [T900 h
Estabeledmento:

Periodo: 1

Disciplina Unid. Org. Professor -

Cad... | Designacio Cdd... | Designacio Cddigo |Nome M@ Horas || _

010 Portugués 1 Textos de Caricter Autobiogrifico e 30:00

010 Portugués 2 Textos Expressivos e Criativos e Textos Poétic 24:00

010 Portugués 3 Textos dos Media I 24:00

010 Portugués 4 Textos Narrativos [Descritivos I 27:00

020 Lingua Estrangeira 1 Eu e o Mundo Profissional 28:00

020 Lingua Estrangeira 2 Um Mundo de Muitas Linguas 24:00

020 Lingua Estrangeira 3 0 Mundo Tecnoldgico 24:00

030 Area de Integracdi 1 Comunicacdo e Etica para a Vida Humana 36:00

030 Area de Integracd: 2 Pessoa, Cultura e Identidade Regional 36:00

Adicionar ‘ Eliminar ‘

Novo Gravar ‘ Cancelar ‘ Fechar ‘

Caso ainda ndo tenha sido definida a Distribuicdo de Senigco docente os valores na grelha inferior
aparecem a NEGRITO. Isto significa que ainda nZo foi definida qualquer distribuigdo. As linhas da grelha
sao geradas automaticamente a partir do plano curricular associado a turma e correspondem a todas as
disciplinas/moédulos existentes nesse plano curricular para o PERIODO a que a turma esta associada.

Aquilo que o utilizador deve fazer é, a cada médulo, associar um professor que passara a constar das
colunas PROFESSOR:

<+ Distribuigio de Servigo Docente por Turma =] | ]
Turma: TE00 hd
Estabelecmento:
Periodo: 1
Disciplina Unid. Org. Professaor -
Cdd... | Designacdo Cad... | Designagdo Cadigo |Mome M2 Horas
» 230 Programagdo e Sis 4 Estruturas de Dados Estaticas - 30:00

230 Programagdo e Sis 5 Estruturas de Dados Compostas
230 Programacgdo e Sis 6 Estruturas de Dados Dindmicas
230 Programacgdo e Sis 7 Tratamento de Ficheiros

13 José Fernando Teixeira Mogueira

16 Joaquim Ferreira Guedes
Adicionar ‘ Bliminar ‘ 22 Ana Luisa Caeiro Baltazar Cardoso Lopes

23 Luis Filipe Saavedra da Silva Moraes
Novo 26 Donzilia Maria Ribeiro Ferreira

27 Raul Figueirede C. Magalhdes Correia

28 Jorge Manuel Lopes Leiria Pires
29 Lidia Marques ALberto

] m 3
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6.1.2

% Distribuigao de Servigo Docente por Turma

Turma: 193 3L
Estabelecimento:
Ano: 1
Disciplina Madulo Professor ~
Cadign | Designacio Cadign | Designacio Cédigo Mome M° Haoras
1000 Portugués 1.2 Textos Expressivos e 10 Jodo das Dores 2700
1000 Portugués 1.3 Textos dos Media I 10 Jodo das Dores 24:00
1000 Portugués 1.4 Textos Marrativos /D 10 Jodo das Dores 24,00
1100 Lingua Estrangeira - Ingl 1.1 Eu & 0 Mundo Profiss 15 Fernanda Maria Fernandes 3600
1100 Lingua Estrangeira - Ingl 1.2 Ura Munda de Muitas L 15 Fernanda Maria Fernandes 24:00
1100 Lingua Estrangeira - Ingl 1.3 0 Mundo Tecnolagico 15 Fernanda Maria Fernandes 40:00
1400 Tecnologias de Informagdo 1.1 Folha de Calculo 30 Maria de Jesus Padlino 3300
1400 Tecnologias de Informagdo 1.2 Bases de Dados 30 Maria de Jesus Padlino 3300
13 1400 Tecnologias de Informagdo 1.3 Criapdo de paginas W 30 Maria de Jesus Pauling 3300
v
Adicionar | Elirninar |
Mo Grawvar | Cancelar ‘ Fechar ‘

A coluna N° HORAS refere-se ao nimero de horas de cada e no final da grelha, em baixo, a direita,
aparece a carga horaria total da turma.

Nao é obrigatério que seja associado um unico professor a cada disciplina Caso diferentes médulos de
cada disciplina sejam lecionados por professores diferentes podemos indicar essa situagdo neste
quadro, associando diferentes professores a cada médulo.

Por Professor

A Distribuicao de Senigo Docente, POR PROFESSOR, permite selecionar um professor e indicar quais
sao as turmas/disciplinas/maédulos que ira lecionar:

~ Distribuigio Servigo Docente por Professor [=n FoRFx=|
Professor: 174 h
Turma Disciplina Unid. Org.

Cédigo | Designagdo |Periodo Cédigo  |Designagao Cédigo  |Designagao M@ Haras
» .

Adidionar Curso:
Novo Gravar | Cancelar | Fechar |

Selepionado o professor, o utilizador tem que utilizar a grelha para indicar quais as TURMA, DISCIPLINA
e MODULO que o professor vai lecionar, indicando também o numero de horas semanais para cada um
dos casos, tal como se pode observar na figura que se apresenta a seguir:
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" Distribuicio Servigo Docente por Professor [ = ==
Professor: 174
Turma Disciplina Unid. Org. -
Cédigo | Designagdo |Periodo Cédige  |Designagio Cédigo |Designacdo M®Haras
TE00 Turma 800 1010 Portugués 1 Textos de Cardcter Autobiografico 03:00
T800 Turma 800 1010 Portugués 2 Textos Expressivos e Criativos e Textos Poéticos 03:00 =
» EE Turma 800 1010 Portugués 3 Textos dos Media I 03:00

Adidionar Eliminar
Curso:
Novo Gravar | Cancelar | Fechar |

Adicionar Eliminar

As teclas e " permitem ir adicionando e removgzndo linhas a grelha, linhas essas que
servem para ir indicando a que TURMA, DISCIPLINA e MODULO o professor vai lecionar um
determinado niumero de horas semanais.

A medida que va sendo efectuada a distribuicdo de senigo docente ao professor o programa vai
calculando o numero total de horas semanais do docente e indicando para cada turma o curso a que
pertence:

Curso:

Gravar Cancelar Fechar

6.2 Definicao de Horarios
Em DEFINICAO DE HORARIOS é permitido realizar as seguintes opgdes:

Definigdoe de Hordrios L Turma...

. . Qutras Actividades Lectivas / Actividades Mac-Lectivas...
Planeamento de Accdes de Formacido...

6.2.1 Turma

Nesta opcéo € possivel inserir o horario de cada turma, pelo que devemos indicar, a partida, qual a
turma que pretendemos definir:

- Definicao de Hordrios [E=R(ESR(F<5)
Turma: | T
Estabeledmento:

Definicdo de Horario

fessor

oo

Q Total de horas atribuidas | »

Disdiplina 1.% Horas

Disciplina:
Professor:

Sala: Unid. Org.: M

Movo Importar... ‘ | Fechar
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Definida a turma, o utilizador pode comegar a criar o respectivo horario.

Adicionar

As teclas | e

Eliminar

permitem ir adicionando e remowvendo linhas a

servem para a definigdo dos tempos que compdem o horario.

a grelha, linhas essas que

- Definicdo de Horrios

j |Turma 800

==

Estabeledmento: lz |Esco|a 1
Definigao de Horario
Hora Sala Disciplina Professor | Modulo Desdobramento -
Diadase... Inicial |Final |Cédigo |Cddigo | Abrev. Cddigp  |Cddigo|Abrev.  |Tipo Aula  |Sobreposta| | Sub-turma |
23Feira 08:00 09:30  AZ25A 010 PORT 174 1 1.1 Tedrica |:| I:l
28Feira 09:45 11:15  AZ5A 010 PORT 174 1 1.1 Tedrica D D o
2%Feira 11:30 1300 AZ5A 1741 11 Tedrica

MME-_- TR --:-I:I-l

Adicionar I Eliminar oK Cancelar I Total de horas atribuidas |
Disciplina | M. Horas
Disciplina: FI‘SI'E e Quimica PORT 03:00
MAT 01:30
Professor: Augusto Oliveira Lopes ‘ ‘
rofessor P- al pe 133
Sala: EZEA Madulo: For@s e Moy, extengdes: Estat., Trab. e energia
Gravar | Cancelar | Fechar |

Movo | Importar... |

Na zona inferior esquerda do quadro, aparecem as designagdes associadas aos cdédigos indicados na
grelha de cima:

Definigdo de Horario

Hora Sala Disciplina Professor |

Dia da se... |Inical |Fir|a| Codigo | Codigo |Abrev. Cadigo il

28-Feira 08:00 09:30  AZS5A 010 PORT 1791

] 28-Feira 0945  11:15  AZ5A 010 PORT 1791

] 28-Feira 11:30 1300 AZS5A 1791

e N N R SN N 2
Adicionar | Eliminar

Discipling: FI‘SiG e Quimica

Professor: |.€\ugustcn Oliveira Lopes

Sala: EZEA

Madulo: P:or@s e Mov., extengies: Estat., Trab. e energia
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Definigdo de Horario
Heora Sala Disciplina Professor |Mddulo Desdobramento -
Dia da se... |Inical |Final Codigo  |Cédigo Abrev. Codigo Cadigo | Abrew. Tipo Aula | Sobreposta Sub-turma
23Feira 03:00  09:30  A25A 010 PORT 174 1 1.1 Tedrica
23Feira 0945 11:15 A254A 010 PORT 174 1 1.1 Tedrica
28-Feira 11:30  13:00 AZ5A 100 MAT 174 1 Tedrica

1.1
3 ESTN os:00_[09:30 JazsA 20 o ] L il o | M E| | [E

Existem ainda campos adicionais, no lado direito da grelha da definicdo de horarios que tém a seguinte
utilidade:

Médulo — Ao colocar aqui 0 MODULO que sera lecionado nesta sess&o, esta informagao
sobrepde-se a informagéao constante do planeamento da agao de formagao (ver Planeamento_de
Acdes de Formacédo). Ou seja, neste caso, 0 médulo dbGEP-E ignora as definicdes efectuadas
no planeamento. A abreviatura do médulo é automaticamente preenchida.

Tipo de Aula — Permite definir o tipo de aula que sera lecionada neste tempo do horario.

Sobreposta — Ao marcar esta opgao, é definido que a hora assinalada é feita em sobreposicao
com outra turma. Ao assinalar esta op¢ao, algumas das validacbes desde quadro sdo ignoradas
(neste caso passa a aceitar 2 turmas na mesma sala, a aceitar um professor para uma aula,
mesmo que ele esteja a dar aulas a outra turma).

Desdobramento — Ao marcar esta opgdo, esta a definir que a hora assinalada & um
desdobramento, ou seja, que apenas alguns alunos tém aulas neste tempo do horario. Tera que
também indicar quais sao esses alunos atraves da indicagdo da sub-turma associada a este
desdobramento.

Por ultimo, no lado inferior direito esta, por disciplina, o TOTAL DE HORAS ATRIBUIDAS no horario.

Total de horas atribuidas
Disciplina | M.2Horas

PORT ___loz00 |
MAT 01:30 1
FQ 01:30

~ e a0 ~ . . I .. s .
Por uma questéao de facilidade de utilizagao é possivel um horario processado (este conceito
sera explicado em Processamento de Horarios) a esta turma numa qualquer semana.

- Importar de horario processado em...

Ano fsemana: | EOE = | 23 -3 [31/05/2009 06/06/2009
Carregar médulos: []

NOTA: Os desdobramentos ndo 30

impor fados pels sequénds que Confimar Cancelar
foram aiados.

Isto permite de uma forma simples, por exemplo, a existéncia de horarios alternados em semanas
consecutivas.
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6.2.2

No final, deve ﬂl para garantir que as actualizagbes ou as definicbes efectuadas sdo guardadas
na Base de Dados.

Outras Atividades Letivas / Atividades Nao Letivas

O programa também permite a definicdo de horarios paras as OUTRAS ATIVIDADES LETIVAS /
ATIVIDADES NAO LETIVAS de um professor, tal como se pode ver no ecra seguinte:

- Definicdo de Qutras Actividades Lectivas/Actividades Nio-Lectivas == ]
Professor: || j |
Actividades
Data Tipo de Actividade Associacdo -
Inicial Final Cadigo | Designacdo Ndo-Lect. |Tipo Codigo Remunerada
3 L] L
(d
Adicionar Elirninar oK | Cancelar |
Horarios
Hora Pln. Curr.  |Disciplina Unid. Cra. Listar no horario? -
Dia da se... |Imicial |Final Esta.. |Sala Codigo Cad. Abrev, Cad. Abrev, Observ. Sobreposta
4 ] L] |
Adicionar | Eliminar OF | Cancelar |
Movo | Gravar I Zancelar | Fechar |

Depois de selecionado o professor, com teclas 4% | g _®™= 45 grelha ATIVIDADES é possivel
comegar a fazer a definicéo das atividades:

Actividades

Data Tipo de Actividade Associagio

Inicial  |Final Cédigo | Designaggo | NEo-Lect. | Tipo | Cadigo Remunerada
Ld

Adidionar | Elimimar | oK | Cancelar |

Para cada atividade € necessario comecar por definir as datas INICIAL e FINAL e o TIPO DE ATIVIDADE
(definido em Tabela de Tipos de Atividades):
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Actividades

Data Tipo de Actividade Associacao

Inicial  |Final Cédigo | Designagio | NEo-Lect. |Tipo | cé
M 01/09/2008 |31/07/2009 2 [o=s Nenhum

Por defeito ndo é feito NENHUM tipo de ASSOCIACAO.
A atividade pode, se pretendido, ser associada a uma
DISCIPLINA, TURMA ou CURSO:

Caso tenha sido feita uma associagdo da atividade a, ez |
por exemplo, uma turma tera que se indicar qual a turmal:T
objecto da associagdo. Da mesma forma se deveria  S—
selecionar uma disciplina ou um curso se tivessem sido

feitas associacbes a DISCIPLINA ou ao CURSO
respectivamente.

Por ultimo, deve ser indicado se a atividade € ou ndo==
remunerada:

Uma vez definida a atividade e no caso de ser ndo letiva deve ainda ser definido o respetivo horario,
indicando o DIA DA SEMANA, a HORA INICIAL e FINAL, o ESTABELECIMENTO e a SALA na grelha

HORARIOS:
Horarios
Hora Listar no hordrio?
Dia da semana Inicial | Final Esta.. |Sala | Obsery, Sobreposta
> L] L]
Adicionar | Eliminar | (04 I Cancelar |

O utilizador pode também definir se a atividade deve ou ndo aparecer na listagem do horario do professor

e se esta ou ndo sobreposta a outra atividade.

Horarios
Hora Listar no horario?
Dia da semana Inicial | Final Esta... |Sala | Observ, Sobreposta
23Feira 18:00 19:00 2 A3l

I

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



156

dbGEP-E

6.3

No caso de se tratar de uma atividade letiva para além dos campos referidos atras, podera ainda ser
definido o plano curricular, a disciplina e o médulo que se queiram associar a atividade.

Horarios
| Hora :Pln. Curr. _Disciplina _Unid. Org. | Listar no hara...

: -Diadase.. Inicial Final :Bta.. Sala _Cc’udigo _Cc’:-d. Abrev. _Cdd. Abrev. Observ. -Sobrepn...-
: 1‘3:DD 20:00 01 CcM12 CPY CPV 03 3

No final, deve @ para garantir que as actualizacdes ou as definicbes efectuadas sdo guardadas
na Base de Dados.

Planeamento de A¢oes de Formacao

No contexto do médulo dbGEP-E entende-se por PLANEAMENTO DE ACOES DE FORMACAO o
planeamento das atividades letivas das agdes de formagao.

Este planeamento corresponde a definigdo, para cada turma e por cada disciplina/médulo, em primeiro
lugar dos limites temporais em que acontece a lecionagéo e em segundo lugar do numero de horas que
irdo ser lecionadas. Esta definicdo é extremamente importante, uma vez que ira permitir ao
processamento de horarios (ver Processamento_de Horarios) saber, para cada dia e para cada
disciplina, qual o médulo que devera estar a ser lecionado.

De notar que, tal como ja foi dito em Definicdo_de Horérios de Turmas, esta informagdo pode n&o ser
considerada pelo processamento de horarios caso, na definigdo do horario letivo da turma, tenha havido,
para algum tempo letivo, a indicagéo do maédulo a lecionar.

Este planeamento ¢ feito através da presente opgao, podendo ser feito manualmente pelo utilizador ou
automaticamente pelo préprio programa. Em qualquer dos dois casos este planeamento é feito
disciplina a disciplina para cada turma

Tal como se pode ver no ecra que se apresenta a seguir, o utilizador devera comegar por selecionar a
turma para a qual pretende fazer o planeamento e seguidamente indicar o periodo desse mesmo
planeamento.
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- Planeamento de Acgdes de Formagio [=] B [
Turma: TE00 | Turma 800 1-3 01/09/2008 [31/07/2009
Disciplina: hd -
September 2008 QOctober 2008 Movember 2008 December 2008
Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|S3b|Dom |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|Sib|Don |Seg| Ter | Gua| Qui| Sex|Séb (Do [Seg| Ter Q&aQa'lSexSéthué
1 2 I (4 |5 |5 |7 1 2 |3 [4 |5 1 2 1 2 3 |4 |5 |5 |7
E |5 10 11 |12 |13 |id & 7 |8 [® |10 |11 JiZ 3|4 E - - & k] 10 11 |12 [13 |14 |
15 |16 |17 1B |18 (2D |21 13 |14 |15 |16 |17 |18 [I% 10 i1 f12 |13 |14 (15 |15 15 |16 |i7 |18 [1% |20 |21 |
22 |23 |24 |35 [26 |37 |IE 20 (21 |32 |23 |24 |25 |5 17 |18 1% |20 (21 |32 |23 22 (23 |24 25 |28 (27 |22 |
25 |30 7 (28 |12% |3 |3 24 |35 |26 |27 (28 |25 |0 25 130 |31 |

January 2009 February 2009 March 2009 April 2009
Seg| Ter [Qus| Qui| Sex|S8h|Dom |Sea| Ter | Qus| Qui| Sex|Séb|Don | Seg| Ter | Qus| Qui| Sex|Seb|Dan | Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|S2b
1 2 |3 [4 1 1 1 2 (3 |4
5 [ 7 & |3 1w (11 2 3|4 5 OE |7 B 2 3 4 5|8 7 E & 7 B 9 10 [11
12 |13 14 |15 [16 |17 |1E 9 10 |11 12 |13 (14 |1t 9 10 |11 12 |13 |14 |15 13 |14 |15 |16 [1F 1B
19 |20 |21 |22 (23 |24 |i5 16 (17 |18 |19 |20 |21 |22 16 |17 |18 |19 (20 |21 |22 20 |21 |32 |23 |24 |35
25 |27 |28 |25 |30 (31 23 |24 [25 |26 |37 |38 23 |24 |25 |38 |3IF (2B |I% 27 |28 (2% |30
30 |31
May 2009 June 2009 July 2009 August 2009 |
Seg| Ter | Qua| Gui| Sex|S3b|Dom |Seg| Ter | Qua| Gui| Sex|Séb|Daon | Seg| Ter | Gua| Qui| Sex| Séb |Dom [Seg| Ter | Qua| Qui| Sex| S53b| Do |
1 FE 1 2 I |4 [5 |8 |7 1 2 13 |4 |[& 2 |
4 5 & 7|8 |5 10 & 10 |11 12 |13 |14 & 7 & 9 10 |11 |12 EA
11 |12 [13 |14 |15 (1§ |17 15 |16 |17 1B 1% (20 |21 13 |14 |15 |16 |17 (1B |15 15 |15
18 |19 [20 |21 |32 |23 |24 22 |23 |24 |35 |28 |27 [iF 20 |21 [22 |33 |24 (35 |i5 23 |
25 |26 |37 |28 (2% |30 |1 25 (3D 27 |28 |35 |30 |31 30 |
Cor |Cédigo | Designacdo Inicio Final® Duracdo |N® de har. pin.
Mova Propar Planeamento Imprimir Cancelar | Fechar |

Seguidamente o utilizador deve selecionar uma disciplina das que fazem  bisdplna: | =

. - [ . 010 Portugués
parte do plano curricular a que a turma esta associada: i el

Sept 130 Fisica & Quimica

A partir daqui, o utilizador pode optar por proceder manualmente ao planeamento e nesse caso vai
actuar sobre a grelha que esta na parte inferior do ecra, que, entretanto, foi, através de um processo
automatico, semi-preenchida apds a escolha da disciplina.

Este processo automatico vai buscar, ao plano curricular a que a turma esta associada, o codigo, a
designagao e a duragao de todos os médulos que compdem a disciplina para o periodo selecionado e
atribuiu-lhes uma cor que sera utilizada para graficamente assinalar o decurso do médulo. O Utilizador
tera que complementar estes dados com a definicdo das datas pretendidas de INICIO e FINAL de cada

modulo:
Cor |Céodigo | Designacio Inicio Final® Duracdo | M2 de har. |:|In B

I P S e

t pfAto 01/03/2009 31/07/2009  28:00 00:00

""" . F"jc’_._\_....
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Esta definicao é, graficamente, representada pelo programa, no calendario situado no centro do ecra,
através das cores de cada médulo, tal como se pode observar na figura seguinte:

September 2008 October 2008 MNovember 2008 December 2008
Seg | Ter | Qua| Qui| Sex|Séb|Dom |Seg| Ter [ Grua| Qui| Sex| Sab |Dom |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|Séb|Dand |Seg| Ter | Qua| Gui| Sex| Sab | Do
1 2 |3 (4 |5 |& [T 1 2 |3 [4 |5 1 2 1 2 (3 |4 |5 [8 [T
& (9 10 |11 |12 13 |14 & |7 |8 |9 |10 11 |12 3 |4 [5 |8 |7 (8 g 9 |11 |12 |13 |14
15 |16 |17 |18 (19 [20 {21 [ [13 |14 |15 |16 |17 18 [15 [ [0 [11 |12 |13 |14 |15 1= |15 [16 |17 |18 |19 |20 |2t
22 (23 |24 |35 |26 |27 |:iE 20 |21 |22 |33 |24 |35 |5 17 |18 (1% |20 |21 (22 |2 22 |23 |34 |35 |26 [3F |iE
reE] 27 |28 |35 |30 |31 24 |25 (26 |37 |2B |28 28 (30 |31
January 2009 February 2009 March 2008 April 2009

Seg | Ter [ Qua| Qui| 5ex| 53b|Dom | Seg| Ter | Gua| Qui| Sex|5ib|Dom | Sen| Ter | Qual Qui| Sex| 5ab|Don] |Sea| Ter | Grea| qui| 5ex|s2b|Dar

1 2 |3 |4 1 1 1 2 |3 |4 5
5 (6 |7 |8 |5 |10 1 2 |3 |4 |5 |& [T : 2 |3 [4 |5 |& |7 g 7 B I U b 1=
12 |13 (14 |15 |16 |1F |IE 9 10 11 12 |13 |14 (IE El 10 |11 {12 |13 |14 13 (14 |15 |16 (17 |18
19 |20 |21 (22 (23 [24 [oc |16 |17 |18 |19 [20 |21 (22 [[16 [17 |18 |19 |20 |21 [°2 [[20 [21 |22 |23 |24 |25 |os
26 (27 |28 |29 |30 |31 23 |24 |35 |36 |27 |28 23 |24 [35 |26 |27 |28 |2 27 |28 (2% |3D

30 131
May 2009 June 2009 July 2009 August 2009
Seqg | Ter | Qua| Qui| Sex|Sab|Dom |Seg| Ter [Qua| Qui| Sex| Sdb |Dom |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|Séb|Danl |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex| Séb (Do
1 |2 |2 1 |2 |3 |4 |5 [& |7 1 |2 (3 |4 5 2

4 |5 |& |7 [8 [ |1 2 |9 o f11 f12 [13 |12 || |7 3 |10 |11 |12 B
11 |12 (13 |14 |15 |16 |17 15 |16 |17 |18 |19 (2D |2 13 |14 18 |17 |18 |i% 15 |1&
18 |19 |20 |21 |22 |23 |34 22 |23 |24 |35 |26 (27 |° 20 |21 (22 |23 |34 |35 (3% 23
25 (26 |27 |28 |29 |30 |: 29 |30 27 |28 (28 |30 |31

A representacéo grafica do decurso das aulas/sessGes de formagéo de ., .iendsrio com lﬁ
um maodulo no calendario, pode ser feita através de uma MANCHA tal mancha
como agresentada atras ou, caso pretendido, apenas através das ey 2C0rTéNGiaS
OCORRENCIAS, em dias, dessas mesmas aulas. Esta selegdo pode

fazer-se no canto superior direito do ecra:

O efeito pratico da selegdo de OCORRENCIAS na representacdo grafica dos mddulos pode ser
observado na figura seguinte:
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September 2008 Qctober 2008 MNovember 2003 December 2003
Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|Sab|Dom | Seg| Ter [Crua| Qui| Sex|Sab|Dom [Seg| Ter | Qua| Qui| Sex| Sab|Don |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex| Séb|Da
1 2 3 |4 |5 |8 |7 1 2 |13 [4 |5 1 2 1 2 3 4[5 |5 |7
E |7 10 11 12 13 |14 & |7 |E |% |10 (11 (12 3 |4 5 e |7 |8 |E 2 9 |10 11 j12 |13 (14
15 |16 (17 |18 |15 |20 |21 13 |14 |15 |1& |17 |18 [1% 10 |11 |12 |13 |14 [15 |15 15 |1 17 |18 (1% |20 |21
22 |23 |24 |25 |26 |27 [2E 20 |21 |22 |23 |34 |35 [IE 17 |18 |19 (20 (21 |22 (23 22 |23 |24 |25 |26 |27 [2F
25 |30 27 |28 |25 |30 |31 24 |35 |26 |27 |2B [2B i 25 |30 |31
January 2009 February 2009 March 2005 April 2009

Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|S2b|Don |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|52b|Dom |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|S2b|Donl |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex| S2b|Dm

1 N ERE 1 1 1 2 |2 |4 |5
5 |8 I |B |3 |10 ji1 2 (3 |4 5 |8 |7 B 2 |13 |4 5 & |7 B & 7 1B |8 [10 [11 |17 |=
12 |13 |14 |15 |16 |17 [1E S |10 11 j12 |13 (14 IS 9 10 J11 |12 (13 |14 |15 13 |14 |15 |16 |17 |18 (1%
19 |20 (21 |22 |23 |34 |35 16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 16 |17 |18 |18 |20 (21 |22 20 |21 |22 |23 |34 |35 |I%
26 |37 |2B |2% |30 [31 23 |24 |35 |26 |27 [2E 23 |24 |35 (26 (27 |28 [2% 27 |28 |28 |30

30 |31
May 2009 June 2009 July 2009 August 2009
Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|Sib|Don |Seg| Ter | Qusa| Qui| Sex|58b|Dom |Seg| Ter | Qua| Qui| Sex|Séb|Donl |Seg| Ter | Qusa| Qui| Sex|58b|Dm
1 |2 1 2 |13 |4 |5 |[& |7 1 2 |13 |4 |& 2

4 |5 |& 7 O|E |5 10 8 (9 10 |11 |12 |13 |14 & 7|8 |9 |10 |11 |12 9
11 |12 [13 |14 |15 |15 |17 15 |16 |17 |18 |19 |20 |Z1 13 |14 |i5 [1& |17 [1E |12 15 |15
18 |19 (20 |21 |22 |23 |24 22 |33 |24 |25 |26 |27 [IE 20 |21 |22 (23 |24 [35 |25 23
25 |26 [27 |28 |25 |30 |31 2% (3D 27 |2B |25 (30 |31 30

De salientar que s6 sado assinaladas aulas a esta disciplina a terga-feira porque para esta turma e esta
disciplina essa era a definigdo presente no horario da turma.

Caso o utilizador ndo pretenda ver nenhum tipo de representacao grafica do decurso dos modulos pode
retirar a selegéo de VER CALENDARIO COM:

- Planeamento de Acgées de Formacio [=] @ [=3=]
Turma: T&00 | [Turma 800 1 -3 D1/o9/2008 [31/07/2009
Disciplina: 120 | Fisica e Quimica O

»

Codigo | Designagao Inido Final* Duracao | M de hor. pin.

31/07/2009 28:00 00:00

Lig. Qui.Mod.Quant p/ato 01/03/2009

m

MNovao Propor Planeamenta Imprimir Cancelar Fechar

Se for pretendido que seja o0 programa a fazer, para uma turma, automaticamente o planeamento dos
modulos de uma disciplina deve ser utilizado o botao : '

Caso ja exista um planeamento efectuado tal facto é assinalado e o utilizador deve decidir se continua
ou ndo com o processo. Obviamente que continuar significa que o anterior planeamento € apagado e é
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gerado um novo.

Ja existe planeamento feite para a disciplina seleccionada. Continuar?

No exemplo anterior se sobrepuséssemos um planeamento automatico ao que tinhamos feito
manualmente obteriamos o seguinte resultado:

- Planeamento de Accées de Formacio [ & (3]
Turma: T800 «| Turma 800 1 - 01/0%/2008 (31072009
Disciplina: 120 | Fisica e Quimica Ver calendario com |mancha -

September 2008 October 2008 Movember 2008 December 2008
Seq | Ter [ Qua| Qui| Sex|Sib|Dom |Seg| Ter | Qua| Qi | Sex| 52k |Don| | Seq| Ter | Qua| Qui| Sex|Sab|Dom |Seg | Ter | Qua| Qui| Sex|S&b | Do
1 2 3 4 |5 |6 |7 1 |2 |2 |4 5 1 2 1 2 |32 |4 [5 |6 7
g8 (9 10 (11 |17 |13 |14 & 7 |& |9 10 |11 |12 3 (4 5 6 |7 |8 |5 L3} 9 0 |11 |12 13 |14
15 |16 |17 (18 |19 |20 |31 13 (14 |15 |16 (17 |18 |12 10 |11 |12 (13 |14 |15 |1% 15 (16 |17 |18 (19 |20 |21
22 |23 |24 |25 |26 |27 |2E 20 (21 |22 [23 |24 |25 |If 17 |18 |19 (20 |21 |22 |2 21 |33 |24 |35 |2 |27 |I1E
25 |30 27 |28 |29 |30 (3 24 |25 |26 |27 |28 |29 e E R E
January 2009 February 2009 March 2009 April 2005
Seq| Ter | ual ui| Sex| 5ab|Dom [Sen| Ter | ua| qui| Sex| Sab|Don] |Seq| Ter | qua| quil Sex|séb|oon] |Seg| Ter [ Qua| Cuil Sex|sib|Dm
1 2 3|4 1 1 1 2 3|4 5
5 |6 7 8 |9 m |1 2 3 |4 |5 [6 |7 B Fa |[E 4 5 |& | |8 & 7B 10 11 [13 |=
12 |13 |14 (15 |16 |17 |1 El 10 |11 |12 (13 |14 |iS k- 10 |11 |12 |13 |14 |iE 13 |14 |15 |16 (17 |18 |12
19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 20 |21 |22 (23 (24 |35 [If
26 (27 |28 |29 |30 |31 23 |34 |25 |36 (27 |2E 23 (24 |25 |38 |27 |28 |25 27 (28 |29 (3D
30 |31
May 2005 June 2009 July 2008 August 2009
Seqg| Ter [ Gua| Qui| Sex|Sab|Dom [Seg| Ter | Quea| Qi | Sex| S2b|Don| | Seg| Ter [ Qua| Qui| Sex|Sab|Dom |Seg | Ter | Qua| Qui| Sex|Séb | Do
1 |12 = 1 |12 |3 |4 |5 |& |7 1 |12 |13 |4 |t 2
4 |5 & 7 |8 |9 |1 B 9 10 |11 |12 |13 |14 & 7 E S |10 |11 |12 9
11 |12 |13 |14 |15 |16 7 15 (16 |17 |18 (19 |20 |:1 13 |14 |15 |15 |17 |1EB [1% 15 |15
18 [1% |20 |21 |22 |23 |34 22 (23 |24 |35 |26 |37 |iE 20 21 |22 |33 |24 |35 |35 23
25 |26 |27 |28 [2% |30 (i1 29 |30 27 |28 (25 (30 (31 30
Cor | Cddigo | Designacdo Inicio Final® Duracdo | M2 de hor. pin, | =
B Forom = o extmgies: St Trob-c g |0gioo/u0s [2sjoofas | o] so0lE
2 Estrut. Atdm. Tab Perid. Lig. Qui.Mod.Quant pfato 14/04/2009  04/07/2009 28:00 15:00
MNovo ‘ | Propar Planeamento | Imprimir ‘ Gravar | Cancelar | Fechar |

. . T . ~ o]
Terminado o planeamento de uma disciplina deve pressionar-se o bot&o ﬂ

~ i , X Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes devemos pressionar o botao ﬂ

No final devemos ﬂ a janela.

NOTA IMPORTANTE:
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E de salientar que no caso da definigido do planeamento da agdo por
turma/moédulo nao ser efectuada nao sera possivel processar horarios,
por impossibilidade de determinar qual o médulo que esta a ser
lecionado em cada dia, a menos que, na definicdo do horario da
turma para cada tempo letivo seja indicado qual o médulo que ira ser
lecionado .

6.4 Processamento de Horarios

Na definicdo de horarios o utilizador define quais os horarios-tipo semanais de cada turma ou das Outras
Atividades Letivas/Atividades Nao-Letivas de cada professor. No entanto, isso ndo corresponde a
definicdo de nenhuma aula/sessao de formagao. A criagdo das aulas/sessdes de formagao ao longo do
tempo é feita através de uma operagéo denominada PROCESSAMENTO DE HORARIOS.

No contexto do dbGEP-E, o conceito de processamento de horarios corresponde, entdo, a projegao de
um horario semanal sobre o calendario escolar.

No caso do processamento de horarios de turmas é tido em atengédo o planeamento da agado e desta
projecao resulta que, para cada dia do calendario escolar, nas horas determinadas pelo horario semanal
da turmaséo criadas as aulas/sessdes de formagao para os moédulos definidos no planeamento para
cada instante temporal. Como ja foi dito atras, caso no horario semanal da turma para um determinado
tempo seja definido o moédulo a lecionar a definigao feita no planeamento € ignorada.

Por outro lado, como ¢é evidente, s6 serdo processados horarios dentro do calendario escolar definido
para cada turma, ja que nos periodos de interrupgdo de aulas (férias escolares, etc.) ndo podem ser
processadas aulas.

No PROCESSAMENTO DE HORARIOS, existem disponiveis as seguintes opgdes:

Processamento de Horarios 3 Turmas...

Gestdo de Proceszamentos r Qutras Actividades Lectivas / Actividades MN3o-Lectivas...

6.4.1 Turmas

No processamento de horarios de TURMAS indicam-se as turmas que pretendemos processar € as
datas entre as quais pretendemos fazer esse processamento:

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



162

dbGEP-E

-

- Processarmento de Hordrios E@

Processamento l

Turmas

-
191 - ASC
192 - ASC

[m] 01 - Animador Sodocultural

204 -T204-TARCE2

208 - ASC

222 -T222-TASCE2

237 -T237-A5C-VMN

252 -T 252-ASC-AV

O a0z - Témico de Construcio Civil

[ &03 - Técnico de Gestdo de Equipamentos Informéticos

O a04 - Témico de Gest3o

O a0s - Témico de Gest3o e Programacio de Sistemas Informaticos o

m

OXEOR

+|- [+

F

¥

Datas

De: |15/09/2008  v| _ |psfosjao0s  ~

Processar | Fechar

Ao realizar a operacio a aplicacdo dbGEP-E vai gerar todas as aulas/sessdes de formacg&o entre
as duas datas assinaladas, para todas as turmas indicadas na grelha.

Terminado o processamento é gerada uma mensagem indicando essa situagao:

(5=

pleon|Escolar - Infarmagao.

| Processamento realizade com sucesso!

oK

E também criado um nowo separador (RESULTADOS) onde ficam assinalados os resultados do
processamento:
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- Processamento de Hordrios o [ ][]

Processamento  Resultados

Processamento entre 01/06/2009 e 07 /062009 (7 dias)
Turmas
Processadas: 1
Total: 1 Inicio: 03f06/2009 17:31:55
Aulas Fim: 03/06/2009 17:32:38

Erreoerbay 5] Duracdo: 00h 00m 43s

Total: 50
Detalhe
Aulas

Turma |Pr...| Tot. |Erro
208 50 50

Fechar

Se, por algum motivo, tivermos que reprocessar uma ou mais turmas, podemos marcar s6 essas turmas
e processar de novo. Se ja existir processamento de horarios nessas turmas, € apresentada a seguinte
mensagem:

Ja existe um processamento criado no intervalo de datas escolhido na turma 208.
Reprocessar?

Mio para todos| Sim para todos|

Ao responder afirmativamente, as aulas/sessdes de formacédo existentes nesse intervalo de datas sao
eliminadas e sdo geradas novas aulas/sessf0es de formagdo para essa turma, entre as datas
selecionadas.

A operagdo de PROCESSAMENTO DE HORARIOS necessita determinar, para cada aula/sessio
de formacdo, qual o médulo a lecionar. Isso é feito pelo cruzamento de informagéao da data a
processar com o planeamento da agdo de formagao ou com o executado dessa mesma agao
(a opcao entre estas duas situacgées é feita em Configuracées - Processamentos).

Em alternativa, ainda pode colocar-se o médulo na definigdo de horarios, deixando, nesse caso, de ser
necessario proceder a planificagdo e passando para quem processa a informagdo (normalmente a
Secretaria) a responsabilidade de definir no horario qual o médulo a lecionar em cada momento.

Caso nédo seja possivel, durante o processamento de horarios, determinar qual o mddulo que deve ser
lecionado a uma determinada turma aparece a seguinte mensagem:
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Existem 18 aulas que ndo |ran serp i is & i ivel determinar a unidade
nrgamzacmnaL‘ que a iZaci icdo de horario ou no planeamento de
formacao. P as nutras aulas da turma?

Ver detalhes | Imprimir Nao | Sim | N&o para todos | Sim para todos

Se pressionarmos o botdo L& 1 sd0 apresentadas todas as sessdes relativamente as quais nao foi
possivel processar o horario por impossibilidade de determinar o modulo.

' Relatério de erros do processamento da turma 191

Existem 18 aulas que ndo irdo ser processadas, pois € impossivel determinar a unidade
! organizacional. Indigue a unidade organizacional na definicdo de horario ou no planeamento de
acgoes de formacao. Processar as outras aulas da turma?
Hara Digcipling -
Dia da semana |Data Inical  |Final Caodigo Designacdo |E |
rovier oo oo Lisss loso s e (s, o, il i)
Manday 01/06/2009 1445 1530 Area Expressfes (Corp., Dram., Musical e Pléstica)
Manday 01/06/200%9  15:45 15:30 350 Area Expressies (Corp., Dram., Musical e Plastica)
Maonday 01/06/200%  16:30 17:15 850 Area Expressies (Corp., Dram., Musical e Plastica)
Tuesday 02/06/200%3  09:45 10:30 360 Animacdo Sococultural
Tuesday 02/06/200%9  10:30 11:15 380 Animagdo Sodocultural
Imprimir ‘ [ED] | Sim | M3o para todes |  Sim para todos

Deve premir o botao caso nao se pretenda continuar com o processamento para a turma em
questao.

Deve premir o botdo '=#=v=| se for pretendido terminar o processamento para todas as turmas.

Deve premir o botao _ = | se for pretendido processar as restantes aulas/sessdes de formagdo da
turma em questao e verificar possiveis situagdes anémalas em outras turmas.

Deve premir o botdo =====| se for pretendido processar as restantes aulas/sessdes de formacdo da
turma em questdo e caso existam situagbes andmalas em outras turmas processar também as
restantes aulas/sessdes de formagdo nessas turmas.

Se premir o botéo e | g programa imprime todos os erros de processamento através de uma
listagem com a seguinte estrutura:
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Escola Profissional Gustave Eiffel

,—% Relatério de Erros de Processamento de Horarios
03/06/2009 18:19:03 Page 1of1
Data Turma Hora Inicial/Final Disciplina (Codigo/Descrigdo)

Monday 01/06/2009 191 14:00 / 14:45 850 Area Expressies (Corp., Dram., Musical e Plastica)
Monday 191 14:45 /1530 850 Area Expressées (Corp., Dram._, Musical e Plastica)
Monday 01/06/2009 191 1545 / 186:30 850 Area Expressdes (Corp., Dram., Musical e Plastica)
Maonday 01/06/2009 191 16:30 /1715 850 Area Expressdes (Corp., Dram., Musical e Plastica)
Tuesday 02/06/2009 191 0945 1 10:30 860 Animacéo Sociocultural

Tuesday 02/06/2009 191 1030/ 1115 860 Animacéo Sociocultural

Tuesday 02/06/2009 191 1130 /7 12115 010 Portugués

Tuesday 02/06/2009 191 1215/ 13:00 010 Portugués

E importante referir que muitas situagcées podem derivar do mesmo erro, em fungdo do planeamento e
da definigao de horario.

E conveniente resolver estas situagdes ANTES de processar o horario. Para tanto deve:

a) Premir N&o para todos

b) Definir o planeamento da ag&o na opgao respectiva ou indicar o médulo no horario

Deve premir-se o botdo _ " | ou o botéo smematees| 0350 S@ pretenda continuar o processamento, o que
vai gerar todas as aulas/sessdes de formagao que séo possiveis, dadas as definicdes de horario e de
planeamento da agéo de formagao. Nesse caso o processamento prossegue e no DETALHE para cada
TURMA fica assinalada a quantidade de AULAS/sessdes de formagao que foram PROCESSADAS do
TOTAL que se tentou processar, como se pode ver a seguir:

Detalhe
Aulas -
Turma Proc. Tot. |Erro
191 5 23
192 5 41
204 9 33
208 50 50 E

Caso se tenha premido o botdo ou o botdo Mer==we:| ng mesmo DETALHE s&o assinalados os
erros ocorridos:
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Detalhe
Aulas -
Turma Proc. Tot. |Erro
B 191 0 18 Aulas com unid. org. indetermindwvel
B4 152 0 36 Aulas com unid. org. indetermindvel
B4 204 1] 24 Aulas com unid. org. indeterminavel

m

6.4.2 Outras Atividades Letivas / Atividades Nao-Letivas

No processamento de OUTRAS ATIVIDADES LETIVAS / ATIVIDADES NAO LETIVAS é necessério
indicar quais os professores a que se pretende processar estas atividades e as datas entre as quais o
pretendemos fazer:

[ =

- Processamento de Outras Actividades/Mao-Lectivas [ ][ E ][]

Processamento l

Professores

& - Maria da Graca Vieira de Brito Almeida -
13 - José Fernando Teixeira Mogueira

16 - Joaguim Ferreira Guedes

22 - Ana Luisa Caeiro Baltazar Cardoso Lopes

23 - Luis Filipe Saavedra da Silva Maoraes

26 - Donzilia Maria Ribeiro Ferreira

27 - Radl Figueiredo C. Magalhdes Correia %)

OO00FOR

Datas

De: 01/06/2002 *| 4 |p7/os/2009 -

Processar Fechar

Ao realizar a operagéo a aplicagdo dbGEP-E vai gerar todas as atividades entre as duas
datas assinaladas, para todos os professores indicadas na grelha.

Terminado o processamento é gerada uma mensagem indicando essa situagao:

[z

pleon|Escolar - Infarmagao

| Processamento realizade com sucesso!

oK
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E também criado um nowo separador (RESULTADOS) onde ficam assinalados os resultados do
processamento:

- Processamento de Qutras Actividades/Nao-Lectivas [ ][ ===

Processamento Resultados

Processamento entre 01/06/ 2009 e 07 /062009 (6 dias)

Professores Actividades

Processados: 1 Outras activ, lectivas
Total: 1 Processadas: 7
Mao-Lectivas

Processadas: 3
Detalhe

Actividades
Prof, OAL ANL Erro
175 7 3

Fechar |

No exemplo acima o separador RESULTADOS apresenta as datas (entre 01/06/2009 e 07/06/2009) e o
numero de dias (6) em que ocorreu o processamento e indica que foram processadas 10 atividades
(sendo 7 letivas e 3 nédo letivas) a um professor (cujo niumero é 175). Para além disto, indica também
que, no processamento, ndo ocorreu nenhuma situagdo anémala, ja que nao apresenta, na grelha,

nenhuma descri¢édo de erro.

Se, por outro lado, ocorrerem situagdes andmalas no processamento das atividades o programa
assinala esse mesmo erro no separador RESULTADOS:

- Processamento de Outras Actividades/Nao-Lectivas E@

Processamento  Resultados

Processamento entre 01/06/2009 e 07 /062009 (6 dias)

Professores Actividades
Processados: 0 Qutras activ. lectivas
Total: 2 Processadas: 0
Mao-Lectivas

Processadas: 0

Detalhe
Actividades -
Prof. QAL ANL Erro
i3] B 0 0 Professor sem OAL/ANL definidas E
i3] 13 0 0 Professor sem QAL/AMNL definidas -

Fechar

Neste caso, por exemplo, ndo foi possivel realizar o processamento de atividades a dois professores (de
numeros 8 e 13), sendo indicada em ERRO a razdo da anomalia que, no caso, corresponde ao facto de
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6.5

6.5.1

ambos os professores nao terem atividades definidas.

Se, por algum motivo, tivermos que reprocessar um ou mais professores, podemos marcar sé esses
professores e processar de novo. Se ja existir processamento de atividades a esses professores, é
apresentada a seguinte mensagem:

=

J& existe umn processamente criado no intervale de datas escolhido do professor 175,
Reprocessar?

Sim MNao ‘ MNio paratedos| Sim para todos‘

Deve premir o botao caso nao se pretenda continuar com o processamento para o professor
em questéo.

Deve premir o botao M se for pretendido terminar o processamento para todos os professores.
Deve premir o botdo " | se for pretendido reprocessar as atividades do professor em questdo e
verificar possiweis situagdes andmalas em outros professores.

Deve premir o botdo _Simpars todos | se for pretendido reprocessar as atividades do professor em quest&o e
caso existam situagdes anémalas em outros professores reprocessar também as atividades desses
professores.

Gestao de Processamentos

Esta opcdo corresponde & atividade de levantamento de faltas a partir de um livo de ponto. E
normalmente um trabalho efectuado pelas secretarias das escolas ou pelos Orientadores Educativos de
Turma / Directores de Turma

Através dela, uma vez processados os horarios, € possivel indicar, em primeira instancia, se as aulas/
sessdes de formagao foram lecionadas e, em segunda instancia, quais os alunos que faltaram a essas
aulas/sessdes de formacgao.

Para tal, na GESTAO DE PROCESSAMENTOS, existem disponiveis as seguintes opcdes:

Gestdo de Processamentos : Turmas / Marcagdce de Faltas de Alunos...
Justificagdo / Relevagdo de Faltas » Marcagdo de Faltas de Alunos (p/ OET)...
Registo de Sumdrios » '

Qutras Actividades Lectivas / Actividades Mao-Lectivas...

Turmas / Marcagao de Faltas de Alunos

Caso este trabalho de registar informagao acerca da execugéo das atividades letivas seja efetuado pelas
secretarias das escolas, selecionamos a presente opgao, na qual € solicitada a seguinte informagéo:
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(=E =

-+ Gestdo de Hordrios Processados / Marcagio de Faltas de Alunos

Data: |01/06/2008  +| Monday

Turma: |T800 j |Turma 800

Legendas das cores  Faltas de Alunos | Ver fotografia [

Aulas |detalhadas [ Jesconder

Hora |Discip|ina |Prof. Unidade Organizacional | Sala Sub-Turma ‘ - |.l\|uno |Faha ‘
Falta |Inicial | Final Cédigo  |Abrev. |Cédige | Cédigo |Abrev.  |Cddigo | Cédigo Tipo Aula | Sobreposta NGmero | Tipo de Falta

o [J ’

0 om4s 115 0w PORT 174 1 11 AZ5A Tedrica O

' [ 1w 1300 100 MAT 174 1 11 AZ5A Teérica O

-
Adicionar | Substituir...|  Trocar... Eliminar Anular... Ok | Cancelar ||
Novo | Gravar I Cancelar | Fechar |

Ao topo é solicitada a data em que se vai registar informagdo assim como a turma que esta a ser
trabalhada.

Data: |01/06/2009  +| Monday

Turma: |TBUU ﬂ |Turn'|a 800

Ao inserir estes dois elementos a grelha abaixo é imediatamente preenchida com as aulas que estdo
previstas, nessa turma, para esse dia.

Aulas |de13|hadas (] |esconder anuladas (v Legendas das cores

Hora Disciplina Prof. Unidade Organizacional | Sala Sub-Turma -
Falta |Ir1icia| |Fir1a| Codigo |Abrev. Codigo Codigo |Abreu. Codigo Codigo Tipo Aula |Sobrepos1a
ka
D 09:45 11:15 010 PORT 1741 11 A25A Tedrica D
[] 1130  1m:00 100 MAT 174 1 i1 A25A Tedrica ]
-
Adicionar I Substituir...l Trocar... I Elirninar I Anular... I (a4 Cancelar

Se for pretendida uma informagdo mais detalhada de
cada uma das aulas/sessdes de formagdo, deve
selecionar-se DETALHADAS
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Aulas |detalhadas v | esconder anuladas |v Legendas das cores
Hora Disciplina Prof. Unidade Org -
Falta |Inical |Final Codigo | Abrev. De5|gnagao Cddigo  |Mome Cddigo E |

YR os 0 00 00 JpoRT [omgis | iaugustoOveralooes =
09:45 11:15 (010 FORT Portugues 174 Augusto Oliveira Lopes
11:30 1300 |100 MAT Matematica 174 Augusto Oliveira Lopes 1

O utilizador actuar sobre a barra de deslocamento horizontal para poder observar a informagéo que, face
a muita quantidade, ndo esta visivel no ecra.

Hora
Falta |Inicial Final

Se, por algum motivo um professor faltar, deve assinalar-se a|»[ [ [N
respectiva falta. Por omissdo ndo aparece marcada a falta, D945 |L=ls
admitindo-se, como é ébvio, que, na maioria dos casos, as aulas |
previstas sado efectivamente lecionadas pelos respectivos

professores

Quando se marca a falta ao professor que deveria lecionar uma aula/sessao de formagao, esta ndo sera,
obviamente, contabilizada para o Volume de Formagéo.

As faltas aos alunos sé podem ser marcadas se a aula foi lecionada, pelo que, caso a aula ndo tenha
sido lecionada, a grelha com os alunos desaparece, impedindo a marcagao de faltas aos alunos, tal
como se pode observar na figura seguinte

T
a
1)

Hora Discip. .. |Prof. |Unida... |Sala |5u.. -
Falta |L...|F..|C..|A... | C.. Cé... |T.| Sobreposta | |
>|:@l---:- IC

09: 11: 010 POR 174 1 1.1 A254
11: 13 100 MAT 174 1 1.1 A25A Te

m

Faltas de Alunos |Ver fotografia

Aluno Falta -
MNumero Tipo de Falta |E |
35352 |¥| Presenca B

Caso o professor tenha lecionado a aula, aparece a direita.‘ L4
100034 ¥| Presenca

dessa grelha a lista dos alunos que se encontram 100138

matriculados nessa turma, a essa disciplina. Nessa grelha 100153

podem registar-se as faltas dos alunos. Por omissdo s

aparecem todos os alunos como presentes (ndo estando -
marcada falta), devendo marcar-se todos os que faltaram. | hoso Miguel Ventura Lopes

No final, no rodapé desta grelha aparece o nome do aluno
para que sejam retiradas quaisquer duvidas acerca de quem
estamos a marcar falta.
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100034 |v¥ Presenca ~

100139 Presenca
No caso de se pretender assinalar a falta a um aluno, deve 100158 Disciplinar
t 5 [ . 100203 Material
ambém assinalar-se o tipo de falta. PR

Faltas de Alunos |Ver fotografia |w

Aluno Falta -
Mimero TipodeFalta | |

v IEEE] 7] Presenca

100034 |¥| Presenca
100139

Para uma melhor identificagdo dos alunos, a opgao -
TURMAS/MARCAGCAO DE FALTAS DE ALUNOS permite fozo miguel ventura Lopes

que possam ser Visualizadas as fotografias correspondentes : :
aos alunos que estiverem selecionados para marcagao de
falta.

Para que tal seja possivel basta que esteja selecionado
VER FOTOGRAFIA

No caso de ter que se assinalar falta a um aluno ou a um conjunto de alunos em mais do que uma aula/
sessao de formacéo, pode selecionar-se na grelha AULAS, através do premir continuado da tecla CTRL
(control) conjugado com o botéo direito do rato, o conjunto de aulas/sessdes de formagao pretendido,
sendo tal facto assinalado a amarelo na grelha FALTAS DE ALUNOS:

Aulas |detalhadas esconder anuladas |v Legendas das cores  Faltas de Alunos Ver fotografia
Hara Disciplina Prof. |Unidade Crgan... |Sala Sub-Tu... +  Aulas selecdonadas: 3
Falta |Inicial|Final |Cddigo | Abrev. |Codigo |Cddigo |Abrev. |Cédigo Cédigo | Tipo Aula | Scbreposta Aluno Falta o
08:00 08:45 215  AC 663 2 12 ADG Tedrica e TipodeFalta | 1]
B W [omolmaols e | Golz |12 o | feo | W [IRCSEC :
N W Jofinszo e | walz  Juz Jae | o | W |[SESIA
1130 12:15 220 RC 663 2 12 ADG Tedrica 100158
12:15 13:00 010 PORT 310 3 1.3 AdG Tedrica 100203
14:15 15:00 230 P&T 416 4 1.4 AR Teaicm [ | @8Il Lanaus

Feita esta selecao, todas as FALTAS DE ALUNOS assinaladas serdo averbadas no conjunto de aulas/
sessdes de formacgao selecionado.

Eliminar |

Adicionar | Subsﬁt..lir...|

Os botdes | possibilitam ao utilizador intervir sobre as
aulas/sessodes de formagao que resultam do processamento do horario da turma.

Essa intervengao pode ser no sentido de _ Adidonar | manualmente uma aula/sesséo de formag&o que néo
estava prevista no horario, ficando a mesma assinalada a castanho:

Fl-Fo 15U FETT] T FL- RT3 1.2 HLF leunieg
17:45 18:30 220 RC 1282 1 1.1 ADG Tedrica ,

Se o utilizador pretender Substituir... | |, professor tem que comecgar por proceder a selegdo da aula/
sessao de formagéo pretendida, indicando depois os dados relativos a substituicdo
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Data: 09/03/2009| 5 Substituicio (== =]
Turma: |232 Hora Disciplina Prof, Modulo Sala Sub-Turma
Inigial Final Codigo  |Abrev, Codigo Codigo Abrev. Codigo Codigo
Aulas |detzhadas ¥[16:00  16:45 - ALT
Hara

Falta |Inical |Final

03:45 09:30
09:45  10:3Q Mome Prof.:
10:30 11:14 g =
Adicionar Elirninar Ver g6 professores da DSD
11:30 12:14
12:15 13:00
14:15  15:00 oK ‘ Cancelar ‘

15:00 15245 ) —Io T I TEUTTC

| i [alr %]

De notar que a HORA INICIAL e FINAL estdo automaticamente preenchidas com os valores que
constavam da aula/sesséao de formagao substituida e ndo podem ser modificados. A restante informacéao
pode ser preenchida de acordo com as necessidades do utilizador. Este tera, obrigatoriamente, que
selecionar uma DISCIPLINA e um PROFESSOR. A selegdo deste ultimo pode ser feita de entre a
totalidade dos professores ou de apenas aqueles que constam da Distribuicdo de Senigo Docente.

e . ~ . v \er so professores da DSD
Nesta ultima situagao caso dewe selecionar-se

Para a aula/sesséo de formagao substituta o utilizador tera também que, obrigatoriamente, indicar um
MODULO, uma vez que, sendo uma aula que ndo consta do planeamento essa sera a Gnica maneira de
se poder determinar qual o moédulo que vai ser lecionado. Seguidamente pode manter a mesma SALA
onde decorreria a aula substituida ou selecionar uma outra. Por ultimo, caso necessario, pode
selecionar uma sub-turma.

Apds carregar em oK para validar a informagéo introduzida respeitante a aula/sessdo de
formagao substituta, o programa pergunta ao utilizador se pretende, ou ndo, que seja marcada falta ao

professor substituido.

Marcar falta ao(3) professor(a) substituido(a)?

N

Nio

Apods o que, caso nao existam anomalias, aparece a seguinte mensagem:
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oK |

E a substituigao fica assinalada a azul:

—_ R e et 1o B " S o 1T —_
[] 16:00 16:45 220 RC 1282 1 i1 Al7 Tedrica |
|_| 15.4C 17N man TRIT 1827 7 17 AT Tamrira |_|
Por sua vez o botéo IEI corresponde a uma funcionalidade que, de momento, ndo é

disponibilizada pelo programa. Esta situagao é reportada na mensagem que aparece a seguir:
pIeon|BcoIa.r "A\I'ISO

Funcmnalldadetemporarlamente|nd|spun|vel
! Utilize a opgdo "substituir’, ndo marcando falta ao professor.

oK |

Uma vez que a funcionalidade TROCAR néo esta a funcionar e tal como a mensagem indica, caso o
utilizador pretenda fazer uma troca entre duas aulas/sessbes de formagdo, dewve proceder a duas
substituicdes cruzadas sem lugar a marcagao de faltas aos professores substituidos.

Por dltimo, caso o pretenda, o utilizador também pode intenir sobre uma aula/sessdo de formagao
existente no sentido de a remover.

Esta remocgéao sera feita através de ﬂl no caso de uma aula inserida manualmente (assinalada a

castanho):
L1 16:45 17:30 030 INT 1632 2 Tedrica
P T P . I O X LY N S -
Adicionar | Subsﬁmir...l Trocar... | Eliminar I Anular. .. | (04 | Cancelar |

E a aula/sessao de formagé&o sera retirada da grelha.

Por outro lado, a remocgdo tera que ser feita através de  Anular... | no caso de uma aula gerada
automaticamente pelo processamento de horarios (assinalada a preto):

T T R v I S E S Y N N W -

Adicionar | SubsﬁhJir...l Trogar... | Eliminar | Anular... | [o]4 | Cancelar |

Nesse caso é apresentada a janela seguinte, devendo o utilizador selecionar o motivo (a partir da
informacgao inserida na tabela de motivos de anulagdo de aula) dessa anulagao.
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Motivi: Iﬁ j bem docente atribuido

Cancelar

Apés confirmagao da anulagéo:

Se mais tarde quiser restaura-la terd de o fazer em "Opgdes Avangadas
» Operagdes de Administragdo > Restauro de Horarios Processados
Anulados”,

. . Aulas | detslhadas [ |esconder anuladas: v < < ~
Caso esteja selecionado Fremmmnees = @ aula/sess@o de formagao anulada ndo
aparecera na grelha. Caso contraria ficara na grelha assinalada com vermelho em fundo:

B W oo oo oo v | w12y | feve | M|

Caso se pretenda consultar o esquema de cores utilizado para assinalar as diversas situagdes que
podem ocorrer na grelha de aulas/sessdes de formagédo basta premir LEGENDAS DAS CORES para
que aparega um esclarecimento sobre o assunto.

Aulas |de13|hadas [ |esconder anuladas; [ Leqendss das cores Fi
A
Hora Disciplina Prof. Unidade organizacif” I ! ' El - [
Falta |Inical |Final Cédigo |Abrev. |Cédigo |Cédigo |abrey| Legendas das cores E B
N B |03:00 |08:45 (215 AC Eiﬂ;E";m ;\UJES_ com falta Ay
ferrr erde: Substituigdes =l
[] 0845 09:30 215 AC 663 2 12 Azul: Trocas
| O o945  10:30 215 AC 863 2 12 [ Castanho: Aulas adicienadas manualmente o
[ 10:30 11:15 220 RC 663 2 1.2 Vermelho (fundo): Aulas anuladas ]
[l 1:30 1215 220 RC 663 2 1.2
. (] 125 1300 010 gtais o s Linhas a negrite indicam que ainda ndc foram
| : : ; gravadas na base de dados.
D 14:15 15:00 230 PSI 416 4 14

Depois de se ter terminado deve pressionar-se o botao ﬂl caso se pretenda registar as alteracdes
- . ~ C | Fech .
efectuadas. Caso contrario devemos pressionar o bot&o ﬂl.No final devemos ﬂl a janela.
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6.5.2 Marcacao de Faltas de Alunos (p/ OET)

O trabalho de realizar o levantamento de faltas a partir de um livo de ponto, caso seja efectuado pelos
Orientadores Educativos de Turma / Directores de Turma, deve ser efectuado através desta opgéo.

i~ Marcagdo de Faltas de Alunos (OET) EI@
Data: (06/08/2009 v/ saturday
Turma: B
Aulas Legendas das cores  Faltas de Alunos | Ver fotografia

oo

MNovo Cancelar | Fechar |

Tal como na opgao anterior, ao topo € solicitada ao Orientador Educativo de Turma / Director de Turma a
data para a qual pretende registar a informagéo assim como a turma em que pretende trabalhar. No
entanto, neste caso, as turmas que aparecem para ser selecionadas sdo apenas as da sua orientagdo
educativa de turma / diregao de turma.

Data: (01062008 | Monday

Turma: (7200 ¥ | [Turma 800

Selecionado o dia e a turma as grelhas situadas na parte inferior do ecrd sao preenchidas com a
informacgao respectiva;:

- Marcagdo de Faltas de Alunos (OET) EI@
Data: |09/03/2009 ~| Monday
Turma: 232 ¥ | [TGPSI-A1-2008-2011
Aulas |detalhadas Legendas das cores  Faltas de Alunos
Hora Disciplina Prof, Unidade Organizacional | Sala Sub-Turma - Aluno Falta -
Falta |Inicial  |Final Codigo |Abrev. |Cddigo |Cédigo Abrev. |Codign |Cédigo Tipo Aula Sobreposta N Tipo de Falta
»[TTJomoo o845 215 AC 663 2 12 ADB Tedrica B g 3
(08:45 09:30 215 AC 663 2 12 Ads Tedrica = 100034 |v| Presenca
09:45  10:30 215 AC 863 2 12 A8 Tedrica 100139
10:30 1115 220 RC 663 2 12 A8 Tedrica 100158
11:30  12:15 220 RC 863 2 1.2 A6 Tedrica 100202
12:15 1300 010 PORT 310 3 1.3 A6 Tedrica 100213
14:15 15:00 230 P51 416 4 14 Ads Tedrica 100256 |¥| Presenca
1500 1545 230 psl 416 4 1.4 A08 Tedrica 100254
16:00 16:45 030 INT 1632 1 L1 Al7 Tedrica -
16:45 17:30 030 INT 1832 2 12 A17 Tedrica
+ Jodo Miguel Ventura Lopes
Novo | Cancelar Fechar

Contrariamente ao que acontecia na opgado anterior, aqui ndo Aulas detahadas
pode ser feita nenhuma intervengao sobre a grelha das AULAS /T
sessbes de formagcdo a ndo ser o poder ver a informacao

respectiva com maior ou menor detalhe.
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Esta grelha serve apenas para o ao Orientador Educativo de Turma / Director de Turma ir selecionando
as aulas/sessodes de formagdo, uma vez que a sua intervengao efectiva é feita apenas ao nivel da grelha
FALTAS DE ALUNOS. Nao é portanto possivel, através desta opgao assinalar faltas a professores.

No entanto, tal como na opgao anterior, se tiver sida assinalada falta a um professor a grelha FALTAS
DE ALUNOS fica desativa.

Faltas de Alunos | Ver fotografia
Aluno Falta
Mimero Tipo de Falta

Caso contrario a grelha esta ativa e nela aparece a lista dos!»| 35352 ¥/ Presenca
100034 |¥| Presenca

m| »

alunos que se encontram matriculados nessa turma, a essa 100138

disciplina, podendo registar-se as faltas dos alunos. Por 100158

omiss&o aparecem todos os alunos como presentes (ndo iggi’ﬁ

estando marcada falta), devendo marcar-se todos os que @
faltaram. J Jodo Miguel Ventura Lopes

No final, no rodapé desta grelha aparece o nome do aluno
para que sejam retiradas quaisquer duvidas acerca de quem
estamos a marcar falta.

100034 |v| Presenca v
100139 nm

100158 Disciplinar
. 100203 Material
No caso de se pretender assinalar a falta a um aluno, deve 1nn713
também assinalar-se o tipo de falta.

Faltas de Alunos | Ver fotografia |v

Aluno Falta -
MNumero Tipo de Falta
1 [¥| Presenca

. . ~ W
Para uma melhor identificagdo dos alunos e tal como na | 0" * Fresene

opgao anterior € permitido que possam ser visualizadas as -
fotografias correspondentes aos alunos que estiverem [z, uigue venturaLopes
selecionados para marcagéo de falta. "

Para que tal seja possivel basta que esteja selecionado
VER FOTOGRAFIA

Também tal como na opgao anterior, no caso de ter que se assinalar falta a um aluno ou a um conjunto
de alunos em mais do que uma aula/sessao de formagéao, pode selecionar-se na grelha AULAS, através
do premir continuado da tecla CTRL (control) conjugado com o bot&o direito do rato, o conjunto de aulas/
sessdes de formagao pretendido, sendo tal facto assinalado a amarelo na grelha FALTAS DE ALUNOS:
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Aulas |de13|hadas M |escor|der anuladas [v Legendas das corez  Faltas de Alunos Ver fotografia [
Hora Disciplina Prof. |Unidade Organ... |Sala Sub-Tu... = Aulas selecdonadas: 3
Falta |Inicial|Final |Cddigo |Abrev. |Cédigo |Cédigo |Abrev. |Cédigo |Cddigo | Tipo Aula |Sobreposiﬁ Aluno Falta ~
08:00 08:45 215 AC 663 2 1.2 Ala Tedrica Nimero |TI|J0 de Falta |_
L u 2
09:45/10:30(215 [ac [ ee3l2 12 Jas | = redrica | W | 100034
E--EE--:- 1 0w O -
| | I:‘ 11:30 1215 220 RC 663 2 ADS Tedrica | 100158 D
|| [ 12:15 13:00 010 PORT 310 3 13 ADG Tedrica D o 100203 [ ]
[T 14115 1500 230 paT 416 4 1.4 AR Tedrica 1 I P

Feita esta selegao, todas as FALTAS DE ALUNOS assinaladas serdo averbadas no conjunto de aulas/
sessodes de formagao selecionado, evitando dessa forma que se tivesse que repetir o assinalar da falta
aos alunos nas varias aulas/sessdes de formagdo onde ocorreu

6.5.3 Outras Atividades Letivas / Atividades Nao-Letivas

O trabalho de registar informagdo acerca da execugcdo de OUTRAS ATIVIDADES LETIVAS /
ATIVIDADES NAO LETIVAS dos professores ¢é feito através da presente opgéo, na qual é solicitada a
seguinte informacgéo:

|
Atividades
Hora Tipo de Atividade |Assodagéo -
Falta |Inidal |Final Codign |Abrev. Nao-Letiva |Tipo | Cadigo Estabel. |Sala Remunerada | Sebreposta
¥ [ | L] | | L] L]

Disciplina: | Unidade Organizacional: | oK, Cancelar |

Presencas [ Faltas de Alunos
Alunio Hora Pln.Curr. | Discipling Unidade Crg. -
Falta |Mimero Inical  |Final Cadigo Cadigo | Abrev. Cadigo  |Abrev,
b [

Ok Cancelar I

1~ Adicionar aluno —
Eliminar |

Todos de uma ?urmal Adicionar Sem aproveitamenta |
Eliminar todos I

Mavo | Grayar I Cancelar Fechar

Ao topo é solicitada a data em que se vai registar informagao assim como o professor que vai ser objeto
de introdugéo de informagao.
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Data: |02/03/2009  +| Monday

Professar: 174 = | | Augusto Cliveira Lopes

Ao inserir estes dois elementos a grelha ATIVIDADES que se encontra ao centro do ecrd é
imediatamente preenchida com as atividades que estdo previstas, para esse professor, nesse dia.

Actividades
Hora Tipo de Actividade Assodacdo -
Falta |Inidal |Final Codigo | Abrev, MNao-Lectiva | Tipo Caodigo Estabel, | Sala Remunerada | Sobreposta | |
[ EREEEENTOREE BTN e B
17:15  18:00 4 RD v Menhum 2 v
Disciplina: 020 ING Unidade Organizadional: |1 1.1 | |

Se a atividade tiver sido associada a uma disciplina e/ou um maodulo, essa informacao aparece refletida
na parte inferior da grelha ATIVIDADES:

MNao-Lectiva [1

Se a atividade selecionada for uma atividade letiva (isto é I-:.-E nado esta selecionado) entéo a
grelha PRESENCAS/FALTAS DE ALUNOS fica ativa e sera possivel ao utilizador fazer o averbamento
de faltas ou presengas aos alunos enwolvidos na referida atividade letiva:

-Prﬁengas | Faltas de Alunos

| |Aluno :I—_-|or§ ] ) FIn.Curr, .:_Dilscjplina ... _é__L:llnidlade Org,
| | Falta |MNimero |Inicial | Final |Cédign | Cddigo | Abrev. |Cédigo | Abrev.
o OO

<Foltografa>

— Adidionar aluno - —
Eliminar
Todos de uma Turma] Adidionar ] Sem aproveitamento I
| Eliminar todos

- ~ Adici ici - .. N s,
Devem utilizar-se os botdes idonar | Adionar todos | para adicionar a grelha os alunos a que é

pretendido averbar presenga. O primeiro botdo (TODOS DE UMA TURMA) coloca na grelha um conjunto
de linhas com todos os alunos de uma turma selecionada através do ecrd que aparece ao utilizador.
Nesse ecra, para além da turma € possivel também selecionar uma disciplina e um mdédulo,
restringindo, dessa maneira, ainda mais o universo dos alunos a acrescentar.

- Adicionar Turma (===
Turma: |©M12 i ||
Disdplina : | 3|
Unid. Org.: |
CK | Cancelar
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O segundo botdo (ADICIONAR) acrescenta uma linha a grelha e permite, nessa linha, fazer a selegao de
um qualquer aluno.

Quando na definicdo de uma atividade foi feita a associagdo dessa atividade com uma disciplina e com
um modulo, o terceiro botdo (SEM APROVEITAMENTO) fica ativo, tendo um comportamente em tudo
semelhante ao botdo ADICIONAR, mas com a selegado de alunos restringida apenas aos que tenham o
modulo da disciplina associado a atividade em atraso.

Eliminar | Eliminar todos

Os botdes | ficam também disponiwveis a partir do momento que existem alunos na
grelha PRESENCAS/FALTAS DE ALUNOS e permitem eliminar, respectivamente, uma ou todas as
linhas da grelha. Se os alunos que constam da grelha tiverem associada uma fotografia ela fica
disponivel do lado direito da grelha.

Caso se pretenda marcar falta a um ou mais alunos que deveriam estar presentes numa atividade e nao
o fizeram, devem os referidos alunos ser acrescentados a lista tal como descrito no paragrafo anterior e
posteriormente utilizar-se a coluna FALTA para o assinalar

Se os alunos que constam da grelha tiverem associada uma fotografia ela fica disponivel na parte inferior
direita do ecra:

Presencas | Faltas de Alunos
Aluno Hora Disciplina Unidade Org. -
Falta |Nimero Inicial Final Cddigo | Abrev. Cddigo | Abrev.
100034
100139

Jodo Miguel Ventura Lopes

Caso se pretenda marcar falta a um ou mais alunos que deveriam estar presentes numa atividade e nao
o fizeram, devem os referidos alunos ser acrescentados a lista tal como descrito no paragrafo anterior e
posteriormente utilizar-se a coluna FALTA para assinalar esse facto.

Se por outro lado a atividade selecionada nédo for uma atividade letiva entdo a grelha PRESENCAS/
FALTAS DE ALUNOS n&o fica disponivel tal como se pode observar na figura seguinte:
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Atividades
Hora Tipo de Atividade Assodagao -

Falta |Inidal |Final  |Cddigo |Abrev. | Nao-Letiva |Tipo | Cédigo Estabel. | Sala Remunerada | Sobreposta
b 2 T11A 01 ]

[ 1515  16:45 25 PAP J Menhum 01 v | 5
Discplina: | Unidade Organizacional: DK Cancelar
Presencas [ Faltas de Alunos

Aluno Hora Pin.Curr. |Disciplina Unidade Org.
Falta |Mdamero Inicial Final Codigo Codigo | Abrev. Codigo | Abrev.
b L
<Fotografia>
ok Cancelar
Adicionar aluno —
Eliminar
Todos de uma Turmal Adicionar | Sem aproveitamento |
Eliminar mdosl

6.6 Justificagcao / Relevagao de Faltas

Para justificar ou relevar faltas, de alunos ou professores, existem as seguintes opgoes:

Justificagdo / Relevacdo de Faltas Justificagde »

Registo de Sumarios k Relevacio k

6.6.1 Justificagao

Para justificar faltas, existem as seguintes opgoes:

Justificagde / Relevagdo de Faltas lustificagio  # Alunos k

Registo de Sumarios k Relevagio k Professores #

6.6.1.1 Alunos

Para justificar faltas a alunos, existem as seguintes opgodes:

Justificagdo / Relevagdo de Faltas Justificagdc Por Aluno...

Registo de Surndrios [ Relevacdo [ Professores  # Par Turma...

6.6.1.1.1 Por Aluno

Nesta opgao é possivel proceder & justificagéo das faltas marcadas a um aluno entre duas datas. E, por
isso, uma opgao adequada para as situagées em que um aluno faltou por um periodo de tempo superior
a um dia e apresentou justificagdo para a totalidade ou a maior parte dessas faltas.
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Aluno:

Aula
Data

Entre: |01/06/2009

<" Justificacdo de Faltas por Aluno

-

- . |30/08/2009

[

Hora inicial

Hora final

| e |

Disc. (abrev.)

Motivo
Cddigo |Descricdo

(===

] W |

Motivo:

MNova ‘ ‘

Selecionados o aluno e as datas na parte superior do ecra:

100113 | Filipe Emanuel Mira Rodrigues

hd Carregar

Aluno:

Entre: (02/03/2003  ~| _. |03/08/2009

através do botdo  “a@megar

no periodo indicado:

a grelha da parte inferior € preenchida com as faltas averbadas ao aluno

Aula Motivo -
Data Hora inicial |Hora final |Disc. (abrev.) | Cddigo |Descrigio
p 0 Blozjoz2008 1345 14:30 50

02/03/2009 14:45 15:30 50 c
02/03/2009 15:30 16:15 50 1
03/03/2009 13:15 14:00 INT

03/03/2009 14:00 14:45 PSI

030372009 15:00 15:45 PSI

Motivo:

A partir do instante em que as faltas ficam, uma por linha carregadas, na referida grelha, o utilizador
pode proceder a sua justificagdo. No presente contexto uma falta s6 se considera justificada
quando na respectiva linha é colocado o MOTIVO dessa mesma justificagao.

A colocagao desse motivo pode ser feita linha por linha, indicando, nesse caso, o utilizador, para cada
uma delas, o respectivo motivo:
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e -
Aula Motive -
Data Hora inicial |Hora final |Disc. (abrev.) Cadigo |Descricio 3
» 02/03/2009  08:00 08:45 NG - 3
02/03/2008  09:00 09:45 PORT Codigo | Designacao -
02/03/2009 09:45 10:30 PORT h Atestado medica
02/03/2009  10:45 11:30 INT 11 lzolamento profilactico
02/03/2005  11:30 12:15 Nt 12 Falecimento de fariliar
02/03/2009  13:45 14:30 50 . e
132 MNazcimenta de irm3o T
R - 14 Tratlamen.tcu arnbulatdrio J
15 Azzisténcia na doenga a membro
16 Acto da religido profeszada
Nova 17 Provas desportivas ou eventos ﬂ
18 Actividades associativas
139 Obrigacties legais
»

ou pode ser feita através da indicagéo, para um conjunto de faltas, do mesmo motivo, sendo que, neste
caso, o utilizador deve, primeiro, indicar através das caixas de selecdo existentes em cada linha quais
as faltas que pretende justificar e, depois, selecionar na parte inferior do ecrd o motivo da justificacdo:

Aula Motivo -
Data Hora inidal |Hora final | Disc. (gbrev.) |Cddign |Descricdo
» 02/03/2003 1445 15:30 50
¥| 02f03/2009 15:30 16:15 50
¥|  03/03/2009 13:15 14:00 INT =
v|  03/03/2009 14:00 14:45 PSI
¥| 03f03/2009 15:00 15:45 PSI
¥| 03f03/2009 15:45 16:30 PSI i
Motivo: | hd | | |
10 Atestado medico Pe
11 Isolamento profildctico
Mova 12 Falecimento de familiar Gravar | Cancelar | Fechar |
13 Mascimento de irm3o
14 Tratamento ambulatdrio

15 Assisténcia na doenca a membro
16 Acto da religidio professada

Aplicar a seleccio

apos o que, premindo o botao , as faltas ficam justificadas, tal como se pode observar

na imagem que se apresenta a seguir:

Aula Mativa -
Data Hora inicial |Hora final |Disc. (gbrev.) |Codigo |Descricdo
¥ 02/03/2009 13:45 14:30 50 10 Atestado médico
v 02/03/2009 14:45 15:30 50 10 Atestado médico
v|  02f03/2009 15:30 16:15 50 10 Atestado médico
¥|  03/03/2009 13:15 14:00 INT 10 Atestado médico c
¥| 03/03/2009 14:00 14:45 PSI 10 Atestado médico 1
» 03/03/2009  15:00 15:45 PSI 10 Atestado médico Il
Motive: |10 T | Atestado medico Aplicar a seleccio
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. o = . P s .
Dewe pressionar-se o botao ﬂ caso se pretenda registar as alteragdes efectuadas. Caso contrario

. < Cancel Fech :
devemos pressionar o botdo _ =" | No final devemos __°** | a janela.

6.6.1.1.2 Por Turma

Esta opcéo é a adequada as situagbées em que se pretende proceder a justificagdo de faltas, marcadas
numa determinada data, a um ou mais alunos de uma turma.

- Justificacdo de Faltas por Turma [o ][ & =]

Turma: hd

Data: | i

Aluno

MOmero Mome
Jiin

Disciplina Hora Motive

Just, Cédigo  |Designacdo Inicial |Final |Cddigo Designacdo
B

Movo Gravar | Cancelar | Fechar ‘

Selecionadas a turma e a data na parte superior do ecra:

Turma: | 1800 hd

Data: |15/03/2008 =

As grelhas da parte inferior sdo preenchidas com os alunos da turma a quem foram averbadas faltas na
data indicada e para cada um deles as respectivas faltas:
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Aluno -
Mamero [ Mome
4 Pedro Santos Pereira
101556 Ana Lima Barbosa )
Disciplina Hara Motiva -
Just, Cddigo |Designag’?n Inicial |Fir|a| Cddigo Designacdo |
» 010 Portugués 08:00  0%:30 3
|| | 010 Portugués 09:45  11:15
] 100 Matematica 11:30 13:00
I -
Para proceder a justificagao, o utilizador deve indicar, para cada aluno, através das caixas_de selecdo
existentes em cada linha, qual a falta que pretende justificar e, posteriormente, assinalar o respectivo
motivo. De notar que, por defeito, €, automaticamente, selecionado o primeiro motivo constante da
TABELA DE MOTIVOS DE FALTAS, devendo o utilizador, caso assim o necessite, alterar esse motivo.
Disciplina Hora Maotivo -
Just. Codigo |Designa:ﬁn Inicial |Fina| Cadigo |Designa:ﬁn
Ld 010 Portugués 08:00 09:30 Obrigacies legais -
L 010 Portugués 09:45 11:15 19 Obrigacies legais 1
| O 100 Matemética 11:30 1300
. ~ = . ~ s e
Dewe pressionar-se o botéo ﬂl caso se pretenda registar as alteragdes efectuadas. Caso contrario
. % . Cancel Fech .
devemos pressionar o botdo === | No final devemos ﬁl a janela.
6.6.1.2 Professores

Para justificar faltas a professores, existem as seguintes opgoes:

Justificagdo / Relevagdo de Faltas Alunos » _

Relevagio Por Data...

‘ Registo de Sumdrios

Execucdo Modular...

6.6.1.2.1 Por Data

Nesta opgdo é possivel proceder a justificacdo das faltas marcadas a um professor numa determinada

data.
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- lustificacdo de Faltas de Professores por Dia
Data: j
Professores
Codigo MNome -
Aulas
Justificada Hora Disdplina Motivo -
Inicial |Final | Cddigo | Designacao Cadigo |Designacdo
N 3
Qutras actividades lectivas | actividades ndo-lectivas
Justificada Hora Tipo de Actividade Motivo -
Inicial |Final | Cddigo | Designacao Cadigo | Designagdo
N
LH
-
Mowvo | Gravar Cancelar Fechar

Selecionada a data na parte superior do ecra b= 0fos/2008 ~] a grelha PROFESSORES é preenchida
com todos os professores a quem foram averbadas faltas nesse dia e para cada um destes séo
preenchidas as respectivas faltas nas grelhas AULAS e OUTRAS ATIVIDADES LETIVAS/ATIVIDADES

NAO LETIVAS.
Professores
Cédigo [ Mome [«
1269 Maria Antania Paiva [
1530 Maria Carmo Carvalho Pereira L4
Pedro Alexandre da Silva Soares -
Aulas
Justificada Hora Disciplina Mativo -
| Inicial | Final |Cddigo | Designacdo Cédigo | Designagio 4
» 10:45 11:30 3&60 Sistemas Digitais e Argquitectura de C
|:| 11:30 12:15 360 Sistemas Digitais e Arguitectura de C
s
Outras actividades lectivas [ actividades nao-lectivas
Justificada Hora Tipo de Actividade Motiva
| Inicial |Fina| Cadigo | Designacdo Cadigo | Designacio
O .|
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Intenvindo na caixa de verificagdo que aparece em cada linha que
contem uma falta é possivel justificar essa mesma falta. Por
defeito a falta é justificada considerando-a sem direito a

I| [¥] Semremuneracd v |10
Sem remuneracdo :

Com remuneracao
Ao servigo

Outras

remuneracao sendo, no entanto, possivel alterar essa situacdo

Para que a justificagao seja considerada, para além disto € necessario indicar um motivo. Se tal ndo for
feito o programa nao deixara considerar a justificagdo dando a seguinte mensagem de erro:

pleo n]Esco]r - Avio

P
lol Tem de escolher um motivo de falta.
L ¥

Indicado o motivo de justificagdo adequado

Aulas

Justificada Hora Disciplina
Codigo | Designacdo

Sistemas Digitais e Arquitectura de C

Inicial | Final

I| ¥ Semremuneragdo 10:45 11:30 380

Motiva
Codigo |Designacdo

-

m

11:30 12:15 360 Sistemas Digitais & Arquitectura de C| Cédigo | Designacio -
m Falta
Outras actividades lectivas | actividades ndo-lectivas m Acomp. Familiar
Justificada Hora Tipo de Actividade 03 Baixa Medica
Inicial |Final |Codigo | Designacao 04 Comparéncia em Tribunal
» I:I 05 Servigo Pedagdgico
0E Consulta Médica
o7 Doenga
L] Tranzito
Movo Gra
X

€ entdo possivel fazer a gravagéo das alteragdes efectuadas.

Lricial | Final
10:45 11:30 360

e R L P

Codigo | Uesignacan
¥ Sem remuneracio

6.6.1.2.2 Por Data/ Turma

Sistemas Digitais e Arquitectura de C 02
ot _m—iiois - ome—aao cno— - -~

Codigo | Uesignacan
Acomp. Familiar

m

Nesta opgéao é possivel proceder a justificagdo das faltas averbadas a um professor numa determinada
data a uma turma. Para esse efeito é solicitada a turma e a data das faltas que estéo a ser justificadas:
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6.6.2

6.6.2.1

i

< lustificacio de Faltas de Professores por Dia / Turma o[- =[]

Turma: | 237 -

Data: |29/09/2008 =

Professor
Nimera Mome
» R Maria Antdnia Paiva
Justificada Disdplina Hora Maotivo
Cddigo | Designacdo Inicial Final Cddigo |Designacdo
§ | | 555  TéonicaPedagdgicae! 11:30 12115

Movo Gravar | Cancelar ‘ Fechar |

Selecionadas a turma e a data na parte superior do ecra a primeira grelha é preenchida com todos os
professores a quem foram averbadas faltas nesse dia para essa turma e para cada um dos professores
sao preenchidas as respectivas faltas na segunda grelha.

O processo de justificagdo de cada falta € semelhante ao descrito no ponto anterior, sendo necessario
preencher a caixa de verificag&o, indicar o tipo de falta (SEM REMUNERACAO, COM REMUNERACAO
ou AO SERVICO) e o respectivo motivo antes de gravar a informagéo.

Relevagao

Para relevar faltas, existem as seguintes opgdes:

Justificagde / Relevagdo de Faltas » Justificagdo 2 |
Registo de Sumdrios k Alunaos...

Alunos

Esta sera a opgao a ser utilizada no caso de, por algum motivo, ser necessario relevar uma ou mais
faltas a um aluno. Para isso é necessario, em primeiro lugar, indicar o nimero do aluno e o intervalo de
datas onde estdo situadas as faltas que se pretendem relevar. No caso de se pretender uma Unica data
para as faltas a relevar, dever repetir-se essa mesma data.
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6.7

6.7.1

r

- Relevacdo de Faltas de Alunos E\@

Aluno: 101356 ~

Entre |01/08/2008 ~| _ 15/07/2003 -

Hora -
Relevada Data Inicial Final Disciplina (abrev.)
15/09/2008 08:00 0930 PORT
4 15/osf2008  [EECHNN 11:15 PORT
15/09/2008 11:30 1300 MAT

Cancelar Fechar

Para relevar uma falta, tudo o que é preciso é indicar tal facto na caixa de werificagdo da linha
correspondente e seguidamente proceder a gravagao da informacgao.

De notar que as aulas relevadas ficam indicadas através de uma cor verde tal como se pode observar na
figura seguinte:

Relevada Data Inicial Final Disciplina (abrev.)
v 15/09/2008 08:00 09:30 PORT
b v 15/09/2008 09:45 11:15 PORT
15/09/2008 11:30 13:00 MAT

Registo de Sumarios

Para registar sumarios existem as seguintes opgdes:

Registo de Sumarios k Turmas...

Qutras Actividades Lectivas / Actividades Nao-Lectivas...

Frecucan Modular...

Turmas

No caso de um professor pretender registar o sumario de uma aula/sessdo de formagao dewe utilizar
esta opgao.
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-+ Registo de Sumarios (Turmas) / Marcagéo de Faltas de Alunos [ fE =
Data: |15/06/2003 | Monday

Turma: hd

Aulas Legendas das cores  Faltas de Alunos  Ver fotografia (v
Hora Prof, Horas - no = -
Falta il Fi Abre’ Cédigo Le e Licdo | Tipo Al Sobreposta mero Tipo de Falta
4 »
Sumario
<Fotografia>
Novo Cancelar Fechar

Deve comecgar por indicar qual a data e a turma a qual pretende registar o sumario:

Data: |19/01/2003 | Monday

Turma: |233 ¥ | TGPSI-A1-2008/2011

Apds o que a grelha AULAS sera preenchida com todas as aulas/sessdes de formagéo que o professor
leciona a turma indicada no dia indicado. No exemplo que se mostra a seguir, por tal ser necessario
para a explicagao, sdo apresentadas todas as aulas/sessdes de formagao que a turma deveria ter no dia
indicado e ndo apenas as de um Unico professor. Esta situagdo deve-se ao facto de o utilizador que se
autenticou no programa ter privilégios de administrador e por consequéncia ver todas as aulas/sessoées
de formacdo de todos os professores. Se o utilizador que se autenticou no programa so tivesse
privilégios de professor, apenas poderia observar, caso lecionasse a turma no dia selecionado, na grelha
AULAS as aulas/sessdes de formagao que teria para lecionar.

-+ Registo de Sumarios (Turmas) / Marcagéo de Faltas de Alunos [ fE =
Data: |19/01/2003  +| Monday
Turma: |233 | TGPSI-A1-2008/2011
Aulas  detzslhadas Legendas das cores  Faltas de Alunos | Ver fotografia
Hora Disciplina Prof, Unidade Organizacional | Sala Sub-Turma | Horas o Aluno Falta -
Falta |Inical  |Final Cédigo |Abrev. |Cédigo | Cédigo Abrev. | Cédigo | Cédigo Lecc. Por Lecc. | M°LicZo | Tipo Aula Sobreposta Mimero Tipo de Falta
B 5 =
09:00 09:45 010 PORT 310 2 12 Al4 24:00 00:00 61 Tedrica 100104 |¥| Presenca
09:45 10:30 010 PORT 3102 1.2 Al4 2400 00:00 62 Tedrica 100113 |¥| Presenca
10:45  11:30 030 INT 1632 1 11 AlS 3300  03:00 33 Tedrica 100166 |¥| Presenca
130 1215 030 INT 1632 1 11 16 3300 03:00 34 Tegrica 100170
100230
13:45 14:30 210 so 301 11 A35 21:45 -00:45 43 Tedrica
i 100234
100344
100355
Sumério 100361
100387
100386
CRISTIANO ALEXANDRE GUERRA ALVES
Novo Cancelar | Fechar |

Selecionada a aula/sessao de formagéao (que, tal como se pode \er, fica marcada a azul), o professor
pode escrever o sumario e assinalar as faltas aos alunos.
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Py | m= Az otz D E==T paznmruyy = NUmero 11p0 08 Falta |
o [ N I T > ERNraEEs :
09:00 09:45 010 PORT 3102 1.2 Al4 24:00 00:00 61 Tedrica 100104 |¥| Presenca b |
09:45 10:30 010 PORT 3102 1.2 Al4 24:00 00:00 62 Tedrica 100113 [¥| Presenca
10:45 1130 030 INT 16321 i1 AlS 33:00 03:00 33 Tedrica 100166 || Presenca
1130 1215 030 T 1632 1 11 Als 3300 03:00 34 Tedrica 100170
13:45 14:30 210 50 01 L1 A35 21:45 -00:45 43 Tedrica 100230
= 100234
100344
100355
Sumario 100351
100387
Teste de avaliagdo sumativa. 100386
CRISTIANO ALEXANDRE GUERRA ALVES
De notar que as colunas HORAS da grelha AULAS tém o numero de horas lecionadas e por lecionar do
modulo que esta a ser lecionado. No caso de o professor ja ter excedido o numero de horas que deveria
ter lecionado tal facto é assinalado a vermelho tal como se pode observar na figura seguinte:
Disciplina Praf. Unidade Organizacional | Sala Sub-Turma |Horas
Cadigo | Abrev. Cadigo Codigo Abrev. Cadigo Cadigo Lecc. Por Lecc. | N®Lligdo |T
030 INT 1632 1 Ll AlS 33:00 03:00 347
210 50 30 1 11 A35 21:45 -00:45 437
De notar ainda que se o professor pretender marcar faltas a um ou mais alunos em mais do que uma
aula/sessao de formagéo, pode selecionar na grelha AULAS, através do premir continuado da tecla
CTRL (control) conjugado com o botdo direito do rato, o conjunto de aulas/sessbGes de formagao
pretendido, sendo tal facto assinalado a amarelo na grelha FALTAS DE ALUNOS:
Hora Disciplina Prof. Unidade Organizacional | Sala Sub-Turma | Horas » Aulas seleccionadas: 2
Falta |Inidal  |Final Cédigo  |Abrev.  Cédigo |Cédigo Abrev. |Codign  |Cédigo Lecc. Porlecc. | MNeLligdo |Tipo Aula Sobreposta Alune Falta %
] W [0 | o fporr | swlp  Ji2  fae | [oee0 fomeo [ etffeica | W [ Tipo de Fala
] W joses Lo fow porr [ _awlz liz fae ] Dew Jooo | efede [ W BN S5
10:45 11:30 030 INT 18321 11 Alg 33:00 03:00 33 Tedrica 100104 ¥ Presenca
11:30  12:15 030 INT 1632 1 1 Al6 33:00 03:00 34 Tedrica 3 100113 |¥| Presenca
Feita esta selegao, todas as FALTAS DE ALUNOS assinaladas serdo averbadas no conjunto de aulas/
sessodes de formagao selecionado, evitando dessa forma que se tivesse que repetir o assinalar da falta
aos alunos nas varias aulas/sessdes de formagao onde ocorreu.
E ainda possivel ver as Aulas |detahadas v o [Verfotografia v o alunos. Nesse caso cada linha de uma
aula/sessao de formagao tem a informagdo completa acerca da DISCIPLINA, PROFESSOR, MODULO
e SALA e aparece a fotografia no ecrd a fotografia correspondente ao aluno que esta selecionado na
grelha FALTAS DE ALUNOS.
. ~ = . o
Deve pressionar-se o botéo _wm | caso se pretenda registar os sumarios e as faltas averbadas aos
alunos.
6.7.2 Outras Atividades Letivas / Atividades Nao-Letivas

Se por outro lado um professor pretender registar o sumario de outra qualquer atividade letiva ou de uma
atividade nao letiva dewve utilizar esta opgéo.
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- Registo de Sumdrios (Qutras Atividades Letivas / Nio-Letivas) / Marcacdo de Presencas = @l
Data: S
Professor: |
-
| Final Cadigo Estabel. | Sala | Remunerada | Sobreposta
>
Disciplina: Unidade Organizacional:
Presencas [ Faltas de Alunos Sumario
Aluno Hora Fin.... | Discplina Unidade Org -
|Falta| Namero |In.... | Final| Cédigo | Cddigo | Abrev. |Codigo | Abrev.
Adidonar Adicionar todos & r Eliminar todos
Y | i { Fechar

Deve comegar por se indicar qual a data e o professor :

Datz: |09/02/2009 - | monday

Professor: 1530 «| |Maria Carma Carvalho Pereira

No presente exemplo, por tal ser necessario para a explicagado, foi possivel selecionar um professor.
Esta situagdo deve-se ao facto de o utilizador que se autenticou no programa ter privilégios de
administrador e por consequéncia ver todos os professores existentes.

Se o utilizador que se autenticou no programa so tivesse privilégios de professor, o respetivo campo

apareceria automaticamente preenchido e n&do poderia ser alterado, tal como se pode observar na
imagem seguinte, apenas sendo possivel selecionar o dia.

Data: b

Professor: t Maria de Oliveira Pinto

Definida a data e o professor,a grelha ATIVIDADES sera preenchida com todas as atividades que o
professor tem atribuidas no dia indicado.
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Atividades
| I Haora Atividade I Associacdo | -
Falta |Inidal |Final Cédigo | Abrev. | NEo-Letiva |T|JO | Codigo Estabel. | Sala iRemuneradai Sobreposta |
[] 10:00  11:30 2 OET [w] Turma T11A [w] B
v [ S -:---_-:-
I'_"I 19:00  20:00 1 Apoio Menhum
[0/ 4 | Cancelar |
?’rﬁeﬂgﬂs | Faltas de Alunos Sumario
Aluno Hara Fin.... |Disdplina Unidade Org.

Falta | Mimero Ini...!FinaI Cédigo |Codign | Abrev. | Cddigo iAbrev.

<Fofografiz>

Adidonar | Adicionar bodos‘l Eliminar | Elirminat t::r_ic..-;l

Note-se que, se a atividade for nao letiva, € possivel escrever o sumario e, normalmente, néo é possivel
averbar faltas a alunos uma vez que a grelha PRESENCAS / FALTAS DE ALUNOS se encontra
desativada. No entanto, a grelha podera estar ativa caso o tipo de atividade associado tenha sido
definido como permitindo ter alunos associados. E importante relembrar que, nesta situagéo, apesar de
armazenadas, as presengas dos alunos ndo sao contabilizadas em termos de wolume de formagao

Se, por outro lado, a atividade for letiva entao a grelha PRESENCAS/FALTAS DE ALUNOS esta ativada
e para além de ser possivel ao professor escrever o seu sumario € também possivel assinalar as
presencgas e faltas dos alunos, tal como se pode observar na figura seguinte:

Atividades
|| Hara Atividade Assodagdo -
Falta Inicial |Final |Cddigo |Abrev. | NEo-Letiva Tipo |Cédigo Estabel. |Sala Remunerada | Sobrepos‘ﬁ
[ 1moo  11:30 2 OET Turma [w]
ONEN = 5 -:----—-:-
[] 1m00 20:00 1 Apoio Menhum
ok | cancelar
Presencas [ Faltas de Alunos Sumario
| | Aluno Hara Fln.... |Disciplina Unidade Org.
Falta| Mimero Ini... |Final | Codigo| Codigo | Abrew. |Codigo | Abrev.
L I__! 32001 15:1° 15:45CM12 ES ES 0 i
[ -~
| Catarina Rocha Simdes
Adidonar I Adicionar todos « l Eliminar | Eliminar todosl

Caso os alunos que constam da grelha tenham associada uma fotografia, a mesma fica disponivel do
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lado direito da grelha tal como também pode ser observado na figura imediatamente acima.

Se, na definicdo do horario das Outras_Atividades Letivas / Atividades Nao Letivas de um professor, a
uma atividade tiver sido associada uma disciplina € um médulo essa mesma informagdo sera
apresentada imediatamente abaixo da grelha ATIVIDADES, tala como se pode \erificar na figura abaixo.

Atividades

f.b-!ora :At’vidar;l.e ) B ;Assoc-i-aﬁ'?o - ) ] ] n

| | Falta |Inidal |Final jCédigo | Abrev, | Mo-Letiva :Tlpo | Cadigo jEsEbeI.iSala | Remunerada | Sobreposta
10:00  11:30 2 OET [v Turma T11A o1 v ]

15:15  16:45 25 PAP ] Nenhum

sl o1 [+l | |
O W (00 2000 [ afapoic | B [CUVENEEEE 0 or | | & | H |

m

Disciplina: CPV PV Unidade Organizacional: 03 3 ok J Cancela ]

Adicionar

Os botdes | Aduonar todes « | qevem ser utilizados para adicionar a grelha os alunos a que €
pretendido averbar presengca. O primeiro Botdao (ADICIONAR) cria uma linha vazia na grelha de
PRESENCAS / FALTAS DE ALUNOS permitindo a selegao posterior do aluno a acrescentar, tal como
se pode ver na imagem a seguir. De referir que o conjunto de alunos apresentado para selegao depende
da existéncia, ou ndo, de qualquer tipo de ASSOCIACAO.

Presencas [ Faltas de Alunos

LI _J'—\_Jl_.lno |Hora ) P\n :_D_i;ciulina _Uljit_:iade Org.
Falta | Mdimero Ini... |Final | Cédigo | Cddigo | Abrev. |Codigo | Abrev.
| O -

Mumero | Nome -

iipa Pereira Gomes
32003 Cristina Andieia Barbosa da Silva
32004 Ragquel Andreia Ferreira Moreira
32005 Bruna Cardozo Paredes

32006 Miguel Pereira dos Santos

Adicig 32007 Jozefina Maria 5 antos

O segundo botdo (ADICIONAR TODOS) possui, no maximo, quatro opgodes

de umna turma...
da turma associada
os associados a atividade

sem aproveitamento

Adidionar I Adicionar todos A_] Elirminar ] Eliminar

que permitem, com uma Unica agao, colocar na grelha conjuntos de
alunos. O numero de opgdes que, neste botédo, aparecem ativas em cada atividade depende da definicao
do tipo de atividade e da forma como a atividade em si foi definida no horario. A opgdo DE UMA TURMA
coloca na grelha um conjunto de linhas com todos os alunos de uma turma selecionada através do ecra
que aparece ao utilizador. Nesse ecra, para além da turma é possivel também selecionar uma disciplina
€ um maodulo, restringindo, dessa maneira, ainda mais o universo dos alunos a acrescentar.
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- Adicionar Turma Bl
Turma: | “M12 At
Disciplina : S|
Unid. Org.: T
oK | Cancelar

No caso da atividade ser nao letiva, mas ter sido definida como tendo a possibilidade de ter alunos
associados e, para além disso, na definigdo do horario,existir associagdo com uma turma, a opgcao DA
TURMA ASSOCIADA estara disponivel e permitira a inclusdo simultédnea na grelha de todos os alunos
dessa mesma turma. Se, por outro lado, a atividade pertencer a um tipo definido como sendo langado
manualmente pelos professores e no caso de ter sido definida uma lista de alunos associados a opgao
OS ASSOCIADOS A ATIVIDADE estara disponivel e sera possivel fazer a inclusdo simultanea desses
mesmos alunos. Por ultimo, quando, no horario, a uma atividade for feita a associagcdo com uma
disciplina e com um maddulo, a opgdo SEM APROVEITAMENTO fica ativa, tendo um comportamente em
tudo semelhante ao botdo ADICIONAR, mas com a selecdo de alunos restringida apenas aos que
tenham o modulo da disciplina associado a atividade em atraso.

Os botdes _ mwer | smnarwdos| ficam também disponiveis a partir do momento que existem alunos na
grelha PRESENCAS / FALTAS DE ALUNOS e permitem eliminar, respetivamente, a linha selecionada
ou todas as linhas da grelha.

Caso se pretenda marcar falta a um ou mais alunos que deveriam estar presentes numa atividade e nao
o fizeram, devem os referidos alunos ser acrescentados a lista tal como descrito no paragrafo anterior e,
posteriormente, utilizar-se a coluna FALTA para o assinalar

Como auxilio ao utilizador, existe na grelha de selegdo do modulo a possibilidade de consultar a
assiduidade do aluno nos varios médulos da disciplina selecionada na linha.

.Prﬁem;as | Faltas de Alunos Sumario
. Aluno Hora Pin.... | Disciplina | Unidade Qrg.
[ .Faha.N-L]mero Ini... |Final -Cédigolcédigo i Abrewv. .Cédi_ﬁjo n.b.rev.
[ 0 32008 15:00 20:00 cM12 €Y v 03 w3
Cadigo Abrev. Designacao -

0z z Principios do Merchandising
03 3 Técnicas de Merchandising
Catia Filipa Graga Silva 04 4 Animacio no Ponto de Venda
05 5 Fromocdo de Vendas
06 [ Introducdo ao Vitrinismo
7

07

Ok

1 Adicionar aluno s ey
Técnicas de Vitrinismo

Verificar assiduidade

Movo |

O botdo VERIFICAR ASSIDUIDADE permite essa mesma consulta, sendo necessario selecionar uma
das duas datas iniciais possiveis (data de inicio o ano letivo ou data da 12 matricula a disciplina) para
essa mesma verificagdo. A data final considerada sera sempre a do dia anterior aquele em que esta a
ser feita a verificagao.
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Codlgo | Abrev. |De5:gna@o |Limite | Faltas |Excesso | = |
P Y S —— E
a2 2 Principios do Merchandising
|03 3 Técnicas de Merchandising 04:00 03:00 00:00
04 4 Animagao no Ponto de Venda
a5 5 Promogao de Vendas
=06 & Introdugdo ao Vitrinismo
o7 7 Técnicas de Vitrinismo -
matricula j Yerificar assiduidade | Entre 01-09-2012 e 27-03-2014
4

Para os professores a quem, na opgado Atividades_sé lancadas pelos professores, foi conferida a
possibilidade de poderem langar atividades no seu horario, na presente opgao &, ainda, disponibilizado o

botdo _tenerAvicade | Atraves dele, um professor pode aceder-se ao ecra apresentado abaixo

'-}" Langamento de Atividade M
]
Horainiciak (W
Horafinak | .

b I

Sala (opconal): -i
l
(l Langar | Cancelar |
no qual é possivel fazer a definicdo de uma atividade, para um instante temporal em que esse mesmo

professor tenha dispnibilidade para a executar. esta situagdo é representada nas duas imagens
seguintes. Na primeira imagem ¢é apresentada a definigdo da atividade

Data: [24042015 | sextafeira

Professor: | 441 ¥ |Maria de Oliveira Pinto
Atividades
|Hora |M:ividade |Associag?‘o | | | -
Falta |Inicia| |Final | Cédigo |Abrev. | NEo-Letiva |T|po |Cédign |Estzbel.!Sala |Remunerada| Sobreposta |
] 10:00  11:30 2 OET i'.)‘l Turma Ti1A o1 [v] [i Ee
[] 1:15 1645 25 PAP Menhum [w]
o I O -
e il
- Langamento de Atividade g
Disciplina: | ‘
Presencas | Faltas de Aluny
| ‘Aluno |Hcra S
_| Falta Nimero _|Ir1i... | Fir Hora iniciak |21:00
Pﬂ Hora finak |77.0p
Atiidade: g I
Estabelecimento: lgl vJ ir_\.g.;:
[ Sala {opdional): i
I
Adicionar I Adicionar tod)|
Langar I Cancelar i
Langar Atividade avar ancelar =char
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que depois da utilizagdo do botdo = | passa a constar da
obsenrvar na outra imagem
Atividades
|Hora _ Atividade - | Assodagio N | | | =
Falta |Tnidal |Final  Codigo |Abrev. NZo-detiva |Tipo Codigo Estabel. |Sala Remunerada | Sobreposta
I 10:00  11:30 2 OET v Turma T11A 01 v ]
15:15  16:45 25 PAP Nenhum 01 ] [] |3
3 W (o0 [moo | UTNM M e | i [ [ O | ®_[§
] 2100 2200 0 TuT v Nenhum 01 02 | [ L

grelha ATIVIDADES tal como se pode

A utilizagdo de uma cor diferente na representacido destas atividades permite a sua diferenciagdo das

restantes. Caso o professor pretenda fazer a remogéo de uma

atividade que ele mesmo langou no seu

horario, nbasta que selecione a linha correspondente e pressione o botdo do lado direito do rato para
fazer aparecer um menu de contexto que disponibiliza a opcdo REMOVER A ATIVIDADE. Esta situagao

pode ser observada na figura seguinte.

L 15:15  16:45 25 PAP Nenhum 01 v
[ 19:00  20:00 1 Apaio B Nenhum 01 v ] =

Remover atividade

Propriedades da grelha 3

Execug¢ao Modular

Esta opgao tem como objectivo permitir ao utilizador determinar a conclusao dos médulos através do

seguinte ecra:

- Execugdo Modular = |[-= |3
Turma: | -l | Periodo
:Ver periodo 17|l Todos
| ) ] Unid. Org. ) Previsto Executado | ) ]
| Periodo Cadigo Descrig_ﬁo Inicio Fim Total Inicio Fim Total %o Conduido | Nao Lecdonado
oa:00 on:00
.'Pc:r concluir com Total Executade » Total Previst jtonclu.l'd;j com Total Executado > TotaI-Prev:i§.E-N-EU-Leccionadb com Total Executado > Total Previ
‘ Gray Cancelar Fechar

Assim ap6és o preenchimento da turma e a selegao do periodo

Turma: |233 T

-
:Ver ano B Todos

A grelha é preenchida com a informagao existente acerca dos m

Ano

6dulos.
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Mddulo Previsto Executado -
Ano Cadigo Descrigdo Inicio Fim Total Inicio Fim Total % Concluide | M&o Leccionado
—=| Portugués =
1)1 Textos de Caracter Autobiog... |15/09/2008 |20/11/2008 |30:00 15/09/2008 | 20/11/2008 | 30:00 100.... v
1|2 Textos Expressivos e Criativ... [24/11/2008 |05/02/2009 |24:00 24112008 |05/02/2009 |24:00 100.... v
13 Textos dos Media I 09/02/2009 |23/04/2009 |24:00 09/02/2009 |26/03/2009 |19:30 313 %
14 Textos Marrativos [Descritivos 1|27/04/2009 |29/06/2009 |27:00 00:00 0.0 %
=] Lingua Estrangeira Inglés
Eu & 0 Mundo Profissional 15/09/2008 | 18/12/2008 | 28:00 15/09/2008 |15/12/2008 |28:30
-_--:--:-
0 Mundo Tecnolégico 23/03/2009 |25/06/2009 |24:00 19/03/2009 | 26/03/2009 |03:00 12,5 %
~| Area de Integracio
1)1 Comunicac3o e Etica para a ... |15/09/2008 |27/01/2009 |36:00 15/09/2008 | 156/02/2009 |33:00 91.7 %
12 Pessoa, Cultura e Identidade... |02/02/2009 |15/06/2009 |36:00 02/02/2009 |24/03/2008 |10:30 29.2 % 3

. Por concluir com Total Executado > Total Previst Concluide com Total Executado » Total Previs . MNao-Leccionado com Total Executado » Total Previsto

Como se pode observar na figura atras cada modulo tem uma cor associada. Os modulos a verde claro
sao aqueles que, tendo um total de horas lecionado igual ou superior ao total previsto, ja foram dados
como concluidos pelo utilizador. Os médulos a branco s&o aqueles cujo total de horas lecionado ainda é
inferior ao total de horas previsto e normalmente correspondem a médulos que estdo a ser lecionados.
Por ultimo os mddulos a verde escuro sdo os que ja tendo um total de horas lecionado igual ou superior
ao total previsto ainda n&o foram dados como concluidos pelo utilizador.

o0 —

40 o

Se um utilizador pretenc}er dar um moédulo como concluido tudo o que tem que fazer é preencher a caixa
de verificagdo CONCLUIDO

6.9 Execucgao Modular para Professores

A execug¢&o modular para professores é, em tudo, igual a Execucdo_Modular, com exce¢éo de ndo ser
disponibilizada ao utilizador a coluna NAO LECIONADO que permitia assinalar os moédulos ndo
lecionados. Na versao para professores esta coluna ndo existe para ndo permitir que os utilizadores que
possam estar associados ao perfii PROFESSOR possam determinar o ndo lecionamento de algum
maodulo.
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- Brecugdo Modular ol = =)
Turma: |CM12 | [Comérao 12 | Ano
Verano: |
Discplina; | ¥ Todas |
Médulo ] Previsto l Executado =
| | Ano | Cédige | ~ Deseicdo | Inido | Fim | Total | Inido | Fim | Total | % Conduido | |
|= Portugués 134:00 25:30 19,0 % 1=
| 205 Textos dos Media I 05-09-2013 25-10-2013 22:00 05-09-2013 15-10-2013 22:30 102,53 % 5;’_ ! |
208 Textos Argumentativos 26-10-2013  23-01-2014 25:00 16-10-2013 22-10-2013 03:00 10,7 % D
207 Textos do Teatro I 24-01-2014 27-03-2014 24:00 00:00 0,0 %
208 Textos Narrativos/Descritives e L 28-03-2014  04-07-2014  36:00 00:00 0,0 %
209 Textos Liricos 05-07-2014 31-07-2014 2400 00:00 0,0 %
=] Inglés 73:00 21:00  28,8%
204 Os Media e a Comunicagdo Globa 05-09-2013  02-11-2013  25:00 09-09-2013 24-10-2013 21:00 84,0 %
205 Os Jovens na Era Global 03-11-2013  14-01-2014 24:00 00:00 0,0 %
206 O Mundo & Nossa Volta 15-01-2014 15-03-2014 24:00 00:00 0,0 %
= Area de Integragio 76:00 10:30 13,8 %
203 Const.Conhecimento /Espago Eun05-09-2013  22-03-2014  38:00 13-09-2013 25-10-2013 10:30 27,6 %
[1072:00 [207:00 "
. Por concluir com Total Executado > Total Previsto |Concluido com Total Executado > Total Previsto .iNEo-Leccionado com Total Executa
Imprimir ] Gt awar ‘ Cancelar Fechar

6.10 Previsao de Execucao

Esta opgao permite aos utilizadores poderem consultar uma previsdo da futura execugao letiva de uma
turma se forem considerados o horario atualmente definido para a turma e a execugéo letiva efetuada até
a data em que é feita a previsdo. Esta opgao tem como objetivo auxiliar os utilizadores na corregéo de
situacbes de excesso ou de défice de execugao nas disciplinas/moédulos que estdo a ser lecionadas.

4 Previso de Execugio =8 )
Turma: | AL1A ~| Data final para previs3o: | s Carregar

:Disdplinafl\"lédulos iPIaneado ) . ;Executado ) ) ) ' -

| Abreviatura | Descricio | Inicio Fim Total Inicio | Fim Total %o | Emfaltad | Previsdo de | Situacdo final de

| | data atual eXeCUCAD | EXecugdo na

*Mddulo definido no horério semanal

Turma: fr17] ¥ | Data final para previsdo: | 31-07-2014

Indicando € pressionando o botao  Cares lé dispoibilizada

a previsao de execugao
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- Previsdo de Execugio 'EI
Turma: cM12 ~| Data final para previsgo: | 31-07-2014 - _arrega

:Disdplina / Médulos |Planeado | Executado ) ) |-

Abreviatura | Descrigio Inicio Fim Total Inicio Fim Total % | Emfaltad | Previsdo de | Situacdo final de

data atual execucio execucio na

PORT Portugués 134:00 25:30  19,02% 109:00 118:30 09:30

5 Textos dos Media IT 0 013 25-10-2013 22:00 013 22:30 102,27 %

8 Textos Argumentativos 26-10-2013 23-01-2014 28:00 15-10-2013 22-10-2013 03:00 10,71 % 25:00 25:30 00:30

\7 Textos do Teatro I 24-01-2014 27-03-2014 2400 00:00 0,00 % 2400 2400 00:00

8 Textos Narrativos/Descritivos e Liricos 28-03-2014 04-07-2014 36:00 00:00 0,00 % 36:00 36:00 00:00

9 Textos Liricos 05-07-2014 31-07-2014 24:00 00:00 0,00 % 24:00 33:00 09:00

| ING Inglés 73:00 21:00 28,76 % 5200 120:00 68:00

4 Os Media e a Comunicagdo Global 05-09-2013 02-11-2013 25:00 09-09-2013 24-10-2013 21:00 84,00 % 04:00 04:30 00:30

|5 0s Jovens na Era Global 03-11-2013 14-01-2014 24:00 00:00 0,00 % 24:00 2400 00:00

] O Mundo & Nossa Volta 15-01-2014 15-03-2014 24:00 00:00 0,00 % 24:00 91:30 57:30

|INT Area de Integracio 76:00 10:30 13,81 % 65:30 58:30 -07:00

|3 Const. Conhedmento /Espaco Europeu, 05-09-2013  22-03-2014 38:00 13-09-2013 25-10-2013 10:30 27,63 % 27:30 28:30 01:00

|4 Const.Democrada/Cidadania Europeia 23-03-2014 31-07-2014 00:00 0,00 % 30:00 -08:00

M————m—-—m

|5 0 Estado e a Actividade Econémica ~ 05-09-2013 30-10-2013 24:00 10-09-2013 23-10-2013 21:00 87,50 % 03:00 03:00 00:00 -

*Mddulo definido no horario semanal

€ importante referir que a previsao € feita quer ao nivel da disciplina, quer ao nivel do médulo. No primeiro
caso os valores sao apresentados a negrito e no segundo em letra normal. Observando a figura, pode
dizer-se que a grelha esta dividida em 4 zonas:

:.Di_sdpl@na ! M:';d_y_lqs
as trés primeiras correspondentes a descricdao das disciplinas/|Abreviatura| Descricia

modulos apresentadas, T Portugnis
g :) tos "|' I i
;6 Textos Argumentatlvos
iPIaneado ]
aos valores planeados para essas mesmas disciplinas/médulos  |Inido Fim Total
. _
23-01-2014 28:00
;E-xecutado
e aos valores executados até a data em que esta a ser feita a|mido Fim Total %
previsao ; 2530 19,02%
{9-2013 15-10-2013 22:30 102,27 %
16-10-2013 22-10-2013 03:00 10,71 %
e a Ultima correspondente aos valores calculados nesta previsdo | Emfataa | Previsso de | Situacio final de
[ data atual execucdo execucdo na
109:00 118:30 09:30

Esta ultima zona apresenta trés colunas. A primeira corresponde ao numero de horas que, a data em
que é feita a previsdo, estdo em falta para serem executadas/lecionadas, a segunda corresponde ao
numero de horas que serdo executadas/lecionadas até a data de fim de previsdo e a terceira e Uultima
corresponde a situagdo de cumprimento, excesso ou défice de horas executadas/lecionadas, que
existira na data de fim de previsdo e que resulta da diferenga das duas anteriores.

Mas analisemos com mais pormenor algumas situagdes apresentadas no exemplo acima e que convem
referir. Comegemos, em primeiro lugar, pela disciplina de PORTUGUES:
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PORT Portugués 134:00 25:30 19,02 % 109:00 118:30 09:30
5 Textos dos Media IT 13 25-10-2013 -10-2013 22:30 102,27 %
[ Textos Argumentativos 26-10-2013 23-01-2014 28:00 16-10-2013 22-10-2013 03:00 10,71 % 25:00 25:30 00:30
i Textos do Teatro I 24-01-2014 27-03-2014 24.00 00:00 0,00 % 2400 2400 00:00
58 Textos Marrativos/Descritivos e Liricos 28-03-2014 04-07-2014 36:00 00:00 0,00 % 36:00 36:00 00:00
9 Textos Liricos 05-07-2014 31-07-2014 24:00 00:00 0,00 % 24:00 33:00 09:00

Tal como podemos observar, no caso desta disciplina ird erificar-se, a data final da previsdo, um
excesso de 9h30m de execugédo. Este valor é obtido atraves do somatério dos valores existentes nos
varios médulos que compoém a disciplina.Tal como também se pode \erificar, neste caso o excesso é
resultante de 0h30m no médulo 6 e 9h00m no mdédulo 9. E também importante referir que o médulo 5,
que a data em que é feita a previsdo ja esta terminado, ndo apresenta, por esse motivo, valores nas trés
Ultimas colunas do quadro.

Uma outra situagao é retratada na disciplina de AREA DE INTEGRACAO.

INT Area de Integracio 76:00 10:30 13,81 % 65:30 58:30 -07:00
3 Const.Conhedmento/Espago Europeu, 05-09-2013  22-03-2014 38:00 13-09-2013 25-10-2013 10:30 27,63 % 27:30 28:30 01:00
4 Const.Democrada/Cidadania Europeia 23-03-2014 31-07-2014 38:00 00:00 0,00 % 33:00 30:00 -08:00

No caso desta disciplina, a data de fim da previsdo ira existir um défice de 7h00m. Como se pode ver
este défice resulta do somatério do excesso de 1hOOm existente no médulo 3 desta disciplina com o
défice de 8h00m existente no médulo 4. Como facilmente se pode constatar, os valores em défice sdo
apresentados na grelha com cor vermelha (tal como referido mais acima, a negrito no caso da disciplina
e em letra normal no caso dos maédulos).

Alteracao de Atividades Flexiveis

Através desta opgao é possivel um utilizador alterar a data, a hora e a sala onde decorre um qualquer
tempo da "componente flexivel" do seu horario. Entende-se aqui como "componente flexivel" os tempos
correspondentes a tipos de atividade (ver Tabela_de Tipos de Atividade) definidos como flexiveis e que
fazem parte do horario associado a um utilizador. E possivel realizar esta alteragdo através do seguinte
ecra

i~ Alteragdo de Atividades Flexfveis [
|Data '.T||:|o Atividade |Horainicial |Hora final |Sala .

'_26—05—2014 ;pmponeni_:e u 13:00 |19:00
|02-06-2014 |Componente ... |18:00 | 19:00
Nova data Nowva hora MNova sala
:_] |18:UD ij | L] Alterar

Fechar

Para alterar um determinado tempo basta seleciona-lo na grelha existente e, através de
Nowva data Mowva hora Nova sala
| x| jmoo | ] R .

, proceder a sua alteragdo, indicando a nova data, hora ou

local e premindo , no fim, o botdo _ Alterar
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Data | Tipo Atividade  |Hora ini
;J_Es_Iz;beIedmento : Sede
26-05-2014
|02-06-2014 |Componente ... |
Nova data Mova hora Mova sala
{27-05-2014 | oo 2 o3 || At |

A aplicagao ira solictar uma confirmagao da alteragdo. Caso se confirme, o reflexo dessa mesma

201

alteragao sera visivel na grelha e sera mostrada uma mensagem de sucesso

Data | Tipo Atividade  |Hora ini_(_:iE_i Hora final | Sala
_—| Estabelecimento : Sede
27-05-2014 |Componente ... | 19:00 20000 03
|02-05-2014 |Companente ... |13:00 |19:00 | |
{ =
dbGEP - Gestio Escolar - Informacio R
.'/—_-\\'.
Iol Alteragdo realizada com sucesso!
- Y
Nova data

. . . Fech :
Realizadas as alteragdes pretendidas, devemos ﬂ a janela.

6.12 Posicao de Faltas

Esta opgao permite verificar, em tempo real, a situagdo de faltas de alunos as aulas que estao a
decorrer e a existéncia ou ndo de sumario efetuado pelos professores, a essas mesmas aulas.

+ Posigio de Fatas =5 E=n ==
& Atual Atusizaracada | 30 5] segundos IR | o atisizaco em 12 segund

€ Entre datas l_;] i—;i Atualizar

o1 =] [Gede

2 [~] Turma || Disapina [+ | inice [+ [Fm_[~] N[ |niame Bl [ Anson@n |

] Tuma | Disciplina | o |Nome [ Tim. | Tim. EE |

Pretende-se, através desta opg¢éo, dar aos utilizadores do sistema que ndo estdo na sala de aula a
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capacidade de reagir, em tempo Util, as situagdes de faltas de alunos. Essa é a razdo de existir, no lado
direito do ecra, uma grelha que, para além de mostrar os alunos que nao estdo presentes as aulas que

estdo a decorrer, apresenta os contactos telefénicos quer dos alunos quer dos respetivos encarregados
de educagéo.

A frequéncia a que a grelha existente neste ecra é atualizada (por defeito, a cada 30 segundos) pode ser
deﬁnida em v Atual Atuglizar a cada 30 Praxima atualizacio em 19 segundos pe|0 utiIizador.

Caso o utilizador pretenda parar a atualizagao da grelha, deve pressionar o botdo ™=mm= | No caso de
isso acontecer, a atualizagdo da grelha sera interrompida, passando a ser disponibilizado em
i Atual Atualizar a cada 30 = segundes

»| segundos

um nowo botdo (L
caso se pretenda que a atualizagdo da grelha recomege.

que dewera ser pressionado

Apoés a primeira atualizagdo sera feito o preenchimento da grelha com as aulas que estdo a ser, no

momento, lecionadas. No exemplo apresentado a seguir é possivel observar que estavam em curso
duas aulas.

- Posigao de Faltas [re -3 @
@ Atual Atualizar acada | 30 % sequndos _IMETOMPEr | bryima atualizacsi em 29 segundos
" Entre datas = b

01 *

Sala |~ Turma [~ Disdpina |~ | Inicio [+ ]|Fim [=]|No [+ Nome [+] Tim. ~| + | Alunos com falta
X cM12  OGE 10:00  11:30 515 Cléudia Alves Barbasa 933453730 Turma Disciplina | N® Nome Tim

03 sz psm 0:00 1530 544 Pedro José Pereia svera P sesanesz2. (I I e e

m

A grelha do lado direito estar vazia significa que, até ao momento, ndo foram assinaladas faltas a
nenhum aluno em qualquer uma dessas mesmas aulas. O facto de, na grelha do lado esquerdo, as
aulas serem apresentadas com um fundo vermelho significa, que, também até ao momento, nenhum
professor elaborou o respetivo sumario.

Imaginemos agora que o professor da primeira aula apresentada na figura anterior, regista o sumario

(através da opgéo de Registo_de Sumarios a Turmas) e marca falta a trés alunos tal como no exemplo
da figura seguinte

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Sessdes de Formagado| 203

4 Registo de Sumarios (Turmas) / Marcag3o de Faltas de Alunos ==
Data: |16-05-2014  ~| sexta-feira
Turma: |CM12 ~| Comércio 12
Aulas | detalhadas Legendasdas cores  Faltas de Alunos (3/27) |Verfow [V
[Hora Disciplina [Professor(es) |Unidade Orga... |Sala | Sub-Turma | [~ [ Taiuno Falta =
Falta |Inical |Final | Cédigo |Abrev. | Falta |Codigo | Codigo |Abrev. |Codigo | Codigo | N@Lico Tipo Aula Sobreposta | o Tie... |
» [T e I S O S A O N W = cotorns siics (7 Prcsen
1145 1315 INT INT 104 4 1 8 Tedrica |Filipa Gomes ¥| Presen
15:15  16:45 CPV  CPV 477 06 6 1 18 Tedrica _ |p|Cristina Siva 7N Presen
Raquel
¥ el Bruna Paredes
SUMARIO
32003
Nelicio: Unidade organizacionak Horas leccionadas até & data (exclusive):
19 09 % 01:30 de | 36:00
Exercicios
<Fotografis>
Novo Gravar Cancelar | Fechar |

No proximo refrescamento o ecra ird refletir essa mesma situacdo, tal como se pode observar na
proxima figura.

+ Posigdo de Faltas =@ ==
& Atual Atualizar acada | 30 =] sequndos _IMETOMPE | 5syinna atalizacio em 22 segundos
" Entre datas I I -
01 it e
Sala [ [ Turma || | Disciplina |+ | Inicio | =||Fim | ||Ne ||| Nome <|[Tm. =] ~ |Alunos com falta =
‘1 cM12 OGE 10:00 11:30 515 Catarina Almeida Bizarro 910000000 Turma Disciplina | N® Nome Tim. Tim, EE
03 s1z2 PSIT 10:00  1L:30 544 Paulo Jorge Pena Silva Pereir 960000000 |  [erE P o =l I o e e T 1910000007 910000008
CcM12 OGE 32002 Filipa Pereira Gomes 910000005 910000006
cM12 OGE 32001 Catarina Rocha Simdes 910000003 910000004

Na grelha da esquerda, a linha correspondente a essa aula passou a ter fundo verde, assinalando o facto
do professor ter elaborado o sumario e, na grelha da direita, apareceram os trés alunos a quem foi
marcada a falta.

Uma outra situagao possivel, corresponde a um professor marcar faltas aos alunos sem que, no entanto,
registe o sumario da aula. Imaginemos que € isso que sucede com o professor da segunda aula
representada. Nesse caso, no proximo refrescamento, na grelha da direita aparecerao os alunos a quem
afoi verbada falta mas, na grelha da esquerda, a linha correspondente a aula continuara a ter fundo
vermelho, assinalando a nao elaboragédo do sumario. Esta situacéo esta representada na figura a seguir

onde o professor da segunda aula apresentada marcou faltas a dois alunos mas nao elaborou o sumario.

-+ Posicdo de Faltes ===

@ Awal Atualizar acada | 3 %] segundos _IMETOMPET | oryima atualizacdo em 19 segundos

 Entre datas - - iz

01 | [z

|5ala [+]| Turma [+ ]| Discplina [~ || Inido [~ ]|Fim _[*]/N® [~/ Nome ~ || Tim. +| ~ Alunos com falta -

‘1 CM12 OGE 10:00 11:30 515 Catarina Almeida Bizarro 910000000 Turma Disciplina | N® Nome: | Tim. Tim. EE

s sz psm 10:00 15130 544 Paulo Jorge Pena Siva Pereir 960000000 | | 5112 55 32086 Carlos Jorge Galante Ramas 910000001 510000003
S112 PSIT 32085 Claudio Damido Oliverio Campos 910000002 930000001
[z Joce | Somalcreme e Srbosa s Siva
M12  OGE 32002 Fiipa Pereira Gomes 910000005 910000006
CM12 OGE 32001 Catarina Rocha Simdes 910000003 910000004

Outra situagao possivel ocorreria se, através da opgado Turmas_/ Marcacdo de Faltas de Alunos, fosse
averbada falta ao professor que leciona a segunda aula. Nesse caso, no proximo refrescamento, a aula
correspondente desapareceria da grelha do lado esquerdo (relembre-se o que foi dito atras: na grelha s6
aparecem as aulas que estdo a ser lecionadas no momento - ora se o professor faltou, entdo a aula ndo
esta a ser lecionada...). Esta situagdo pode ser observada a seguir
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4 Posicao de Faltas =

& atal Abalizaracada | 3 +| segundos _IMETOMPE | prgyima atsalizacio em 15 sequndas

 Entedatas | - - tualiea

o1 *:

Sala |+ | Turma |+ | Discplina [~ [Inicio [~ |[Fm | =||N°__[~]|Nome [~]m.__ [~|[Anos com falta [a

[t M2 oGE 10:00  11:30 515 Catarina Ameida Bizarro 510000000 | Turma | Disciplina|N® Nome Tim. Tim. EE
ovi2  Joce | 32003|Cristina Andreia Barbosa da Siva ls10000007_[a10000008 |
M2 0GE 32002 Filipa Pereira Gomes 310000005 310000006 |
M2 OGE 32001 Catarina Rocha Simées 910000003 910000004

Através deste mesmo ecra é, também, possivel consultar a situagao ocorrida, em termos de faltas de
alunos e elaboragao de sumarios por professores, em datas anteriores a data atual.

. « . . . = = = = .
Para tal, bastta selecionar [—, definir o intervalo pretendido o5 =l pees2i =1 o pressionar
o botdo Ateizar | A jmagem seguinte apresenta o resultado dessa agdo

+ Posicdo de Faltas E’@
£ Atal Atuslizar acada | 39 =1 sequndos ST omper

& Entredatss [09-05-2014 | [os-05-2004 | [fREENE

o1 -

Data_[=||Sala [*]|T... / [ Disdpina =] Inicio [=|Fim _[=[N® _|~] Nome <|Tim._[+]] » [Alunos com falta -
[pao5z201a 1 Mz v 1515 16:45 477 Marina Boteho ¢ 960000008 | ||Ne Nome T, Tim. EE
09-05-2014 1 o2 INT 1145 13:15 561 Anabela Maria F 930000005 | | SRR E e e 310000005 |910000006
03-05-2014 1 oMz oGe 1000 11:30 515 Catarina Ameid: §10000000 32001 Catarinz Rocha Simdes 910000003 910000004
09-05-2014 1 M2 ES 0815 09:45 441 Maria de Oliveir: 950000005

0905201413 CMI3  MAT 17:00  18:30 513 Mario Matoso Sz 930000004

0305201413 CMI13  OGE 15:15  16:45 515 Catarina Ameid: 910000000

0s05201403  SH2 PSO 1000 1130 544 Paulo Jorge Pen 960000000

0305201403 SHM2 SO 0815 09:45 544 Paulo Torge Pen 960000000 | =

T

A forma de apresentagdo da informag&o na consulta ENTRE DATAS é muito semelhante a utilizada na
consulta ATUAL,sendo apenas de referir que a grelha do lado direito apresenta algumas diferengas,
mostrando somente os alunos que tiveram falta na aula que estiver selecionada na grelha do lado
esquerdo. Se, na grelha esquerda, for selecionada uma aula em que nao existiram faltas de alunos,
entdo nada aprecera na grelha do lado direito, tal como se pode observar na figura seguinte.

(v Entredastas |[09-05-2014 | (09-05-2014 Atualizar

01 | [5ede

Data [=Sala [*||T... / [~||Disdplina |~ |/ Inico [*] Fm [=|N° [=|Nome  [v|[Tm.  |v| = Alnos com falta

090520141 QM2 PV 15:15  16:45 477 Marina Botelho ¢ 960000008 e [Mome Tim. Tim, EE
09-05-2014 1 M1z INT 1045 1315 561 Anabela Maria F 930000003 | I e .
09-05-2014 1 cM12 OGE 10:00 11:30 515 Catarina Almeid: 910000000

09-05-2014 1 CcM12 E 08:15 09:45 441 Maria de Oliveirz 960000005

0905201413 CM13  MAT 17:00  18:30 513 Mario Matoso Sz 930000004 |

09052014 13 M3 OGE 15115 16:45 515 Catarina Aimeid: 910000040

09-05-201403  Sl12  Psl 10:00 1530 544 Paulo Jorge Pen 960000000 ‘

09-05-2014 03 Ss112 PsIT 08:15 09:45 544 Paulo Jorge Pen 960000000
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7

71

Mapas

O menu mapas, tem vindo a sofrer alteragbes resultantes dos novos mapas, gradualmente adicionados
a aplicagéo, que a DBG continua a desenwolver, fruto de solicitagées de clientes e ou da constatagao
interna da sua necessidade.

O menu MAPAS inclui, neste instante, os seguintes sub-menus, correspondendo a informagao que é
possivel imprimir a partir da aplicagao.

Candidatos »

Alunos k
Docentes 2
Distribuicdo de Servigo Docente L
Planeamento de Agdes de Formagdo  »
Horarios k
Sessdes de Formagdo ]
DGEstE/DSRLVT 3
SOFSE 3
Classificagbes 3
Exames r

Diplomas / Certificados / Certiddes [

Declaragies 2

Clutros »

Célculo para subsidios...

Exportacio de Horas [dbGEP-V]...

Consideragoes gerais acerca das listagens

Existem algumas caracteristicas comuns a produgao das listagens pela aplicagao.

Em cada listagem (mapa) e antes da apresentagéo da informagao propriamente dita, existe sempre uma
janela na qual teremos que indicar a aplicagao quais as restricbes que pretendemos aplicar aos dados
existentes para a produgdo dessa mesma informagao. Esta janela varia de mapa para mapa e sera
objeto de explicagao particular em cada uma das secgdes seguintes. De um modo geral, em cada uma
dessas janelas e tendo em atengao, para cada caso, o mapa que vai ser produzido, sera pedido ao
utilizador que indique o universo dos dados que ira ser avaliado para a produgéo da informagao
apresentada nesse mesmo mapa. Exemplos disto mesmo poderao ser: turma, disciplina, aluno,
professor, as datas iniciais e finais, etc..

Por outro lado, depois de definida a informagéo que pretendemos listar, podemos normalmente

Pré-visualizar . ~ Imprimir .
a informagao ou directamente o mapa.

Se passarmos a impressao do mapa aparece-nos a opgao usual de impressao em ambiente Windows

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Mapas| 207

Imprimir EJ
Impreszzora
MNome: |E‘3 hp Lazerlet 1010 Series Driver j Propriedades
Tipo: hp Laserdet 1010 Series Driver
Onde:
Intervalo de Paginas Cdpias
{* Todas Mimero de copias: 1 =

" Pagina Actual

" Paginas IV Agrupar
Indique oz Mdmeros: de Paginas efou
Intervalos Separados por Virgulas. Por

Exempla: 13,512

Impririr | Todas as paginas do intervala ﬂ

Cancelar |
Pré-visualizar . ~ .
Se pretendermos aparecem-nos um conjunto de opgoes que passamos a analisar:
% R B 37 % 1
5 Visualizar Impresséo DExR
& # OBAEE» F »

Esta janela apresenta a informagdo que
saira no mapa, permitindo pré-visualizar a
informagao no ecra, sem ter que a imprimir.

Em cima aparecem diversas opgdes que
descreveremos de seguida.

Em baixo, aparece a pagina corrente assim
como o numero de paginas que foram
geradas para este mapa (como aparece no lrmie:
exemplo: Pagina 1 de 4).

Vejamos para que servem cada um dos botdes apresentados:

=

Imprimir. Neste caso podemos selecionar qual a impressora para onde desejamos direcionar a
listagem. Por defeito aparece a impressora predefinida do Windows. Sao permitidas todas as
funcionalidades das janelas de impress&o do Windows...
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Impressora

MHame: |C§ hp Lazer)et 10010 Series Driver j Propriedades
Tipo: hp Laserlet 1010 Series Driver

Onde:

Intervalo de Paginas Céopias

f* Todas Mumero de chpias: 1 =

" Pagina Actual

" Paginas ¥ Agrupar
Indique oz Numeros de Paginas efou
Intervalos Separados por Virgulas. Por

2

Exemplo: 1,3.5-1

Imprirnir |T0das a3 paginas do intervalo j

Cancelar |

Permite pesquisar palawras-chave na informagao da listagem.
Assim que se pressionamos este botdo, aparecem mais botdes no topo da janela

|<FindText Find Text | |

Estas novas opg¢des permitem pesquisar uma palavra ou conjunto de palawas na listagem, ou
seja:

Se pretendermos procurar o texto ABC na listagem que estamos a gerar, basta escrever o texto

. ) . . Find Text
a procurar na caixa de texto apresentada <FindText>e pressionar o botdo 4

Se o texto for encontrado aparece assinalado a azul na pré-visualizagao:

ve de Imputagio : 002 -* PREENCH
Centro de Custo Turma
IMOB

Se existirem mais elementos na listagem, os botdes b aparecem ativos. Senao,
aparecem desativos.

Ao pressionar o botao 4 0 programa posiciona-se na préoxima ocorréncia.

M

Ao pressionar o botdo 0 programa posiciona-se na ultima ocorréncia.

Os botdes 4 4 servem para posicionar na primeira ocorréncia ou na ocorréncia anterior,
respectivamente.

. . . Dane
Se pretendermos terminar este processo pressionamos o botao 4 o qual fecha todas
estas opgdes associadas a pesquisa de informagao.

Definir um primeiro zoom standard de pré-visualizagéo
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Definir um segundo zoom standard de pré-visualizagao
[

Definir um terceiro zoom standard de pré-visualizagao
35 %

Definir um zoom néao standard para a pré-visualizagao (ex: 142%) O maximo é de 250%...

Ir para a primeira pagina (aparece desativo se estivermos na primeira)

Ir para a pagina anterior (aparece desativo se estivermos na primeira)

Ir para a pagina numero X (valor que colocar na caixa de texto)

Ir para a proxima pagina (aparece desativo se estivermos na ultima)

M

Ir para a Ultima pagina (aparece desativo se estivermos na ultima)

Fechar esta janela

Nas secgdes seguintes veremos detalhadamente cada um destes mapas.

7.2 Candidatos

Os mapas relativos a Candidatos s&o, nesta fase, os seguintes:

Convocatoria de Candidatos...
Situagdo de selecgdo por Turma...
Listagern Graduada por Curso ou Turma...

Candidatos por meio de divulgacdo...

7.21 Convocatoéria de Candidatos

7.2.2 Situagao de Seleccao por Turma

Para produzir a listagem da situagédo da selegcdo dos candidatos por Turma aparece ao utilizador o
seguinte ecra
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7.2.3

724

7.3

7.3.1

- Situagdo de Seleccdo de Candidatos por Turma

Turma:
v Todas as turmas
Situacdo: |Todas <
Ordenar por: [Situacdo i

Preé-visualizar

Imprirnir Fechar

Listagem Graduada de Curso

Candidatos por meio de divulgagao

Alunos

Por Turma / Sub-Turma...
Ficha de Informacgao...
Boletins de Matricula...

Desistentes por Curso...

Convocatdrias para Encarregados de Educagdo...

Associados a atividade langada por professor...

Por Turma/ Sub-turma

Os mapas relativos a Alunos sé&o, nesta fase, os seguintes:

Para produzir a listagem dos alunos de cada turma ou sub-turma aparece ao utilizador o seguinte ecra
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-+ Alunos por Turma / Sub-turma

* Por turma
De turma: |A11A ]
3 turma: |1 12A 2]

(" Por sub-turma

Turma:
Subturmas;
~Tipo de listagem Ordenacio
{* Com fotografias {+ Mimero
" Mormal -
M
" Com situacio do aluno e
(" Simples [ Induir alunos desistentes e transferidos
Opcoes de impressao Pré-visualizar Imprimir

Fechar

7.3.2 Ficha de Informagao

Para produzir a listagem do registo individual do aluno aparece ao utilizador o seguinte ecra:

211

< Ficha de Informagdo de Aluno

i -

De Aluno:

a Alung; 101358 hd

Indluir espago em cada campo para alteragbes manuais

Imprirnir

Fechar

O mapa sai com a seguinte estrutura:
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7.3.3

734

-2

28-11-2006 0:20:534

[:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
ﬁ*’ Ficha de Informagio do Aluno n® 855

Dados Gerais
Nome: Fernanda Cristina dos Santos Palma
Data de Nascimento: 11-07-1987 (19 anos)
Sexo: F
Contribuinte n® 174423423

Bilhete de ldentidade n®: 55555555
Emitido em: 15-04-2005
Valido até: 14-04-2009

Argquivo de ldentificacdo Civil de Lishos

Naturalidade

Freguesia: Castanheira do Wouga
Concelho: AGUEDA
Distrito: AVEIRO

Nacionalidade: Portugal

Filiagao
Pai: Paulo Filipe Palma
Mie: Maria dos Anjos Santos

Curso: Técnico de Gestdo e Programagdo de Sisternas de Informagao
Data da 1° inscrigdo:  16-11-2006

Residéncia
Morada: Rua da Tapada

2445 - 232 Fregadédes
Telefone: 213213213213213

Encarr. Educagéo: Fernanda Cristina dos Santos Palma
Rua da Tapada
2445 - 232 Fregadies

Parentesco: Praprio
Telefone: 213213213213213

Copl bacEEa [D0G] ESCOLS PROFESONALXFTO

Boletim de Matricula

Desistentes por Curso
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7.3.5 Convocatérias para Encarregados de Educagao

7.3.6 Associados a atividade langada por professor

74 Docentes

Os mapas relativos a Docentes sao, nesta fase, os seguintes:

Listagern Geral...
Por Turma...
Disciplinas leccionadas...

Listagem de professores activos...

741 Listagem Geral

7.4.2 PorTurma

7.4.3 Disciplinas Lecionadas

7.4.4 Listagem de Professores Ativos

7.5 Distribuicao de Servigco Docente

Os mapas relativos a Distribuicdo de Senigo Docente sdo, nesta fase, os seguintes:

Total de horas atribuidas...
Horas/Semana Atribuidas...

Distribuigdo de Servigo Docente e Planificagdo Modular...

7.51 Total de Horas a atribuir

Para emitir o mapa da Distribuicdo de Seni¢go Docente é proposto ao utilizador o seguinte ecra:
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<" Total de horas atribuidas ==
Estabelecmento: | 1 hd
Todos os estabeledmentos:
Disciplina: 010 hd

Todas as disciplinas:

De professor: 8 hd
a professor: |1710 7
Ordernar por: | TUrma hd
EFE:-}EGEI'%FE Imprimir Fechar

Através de [Todos os estabelecimentos:: |

podemos selecionar o estabelecimento que pretendemos
imprimir. Por outro lado podemos emitir o mapa por disciplina, sendo permitido marcar

[Todas as disciplinas: | _

Podemos selecionar o intervalo de professores a imprimir.

Podemos ainda ordenar este mapa
a) por turma. O programa apresenta, para cada turma, quais as disciplinas e os docentes
atribuidos a cada turma.
b) Por disciplina. O programa apresenta, para cada disciplina, quais as turmas em que essa
disciplina vai funcionar e quais os docentes atribuidos a cada turma.
c) por professor. O programa apresenta, por professor, quais as turmas e disciplinas que cada
docente vai lecionar.

O aspecto de cada um dos mapas sera

Por Turma:
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[:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
i

[ Mapa de Distribuigdo Servigo Docente

~2?

7-11-2006 23:39:15 Pégina 1 de 1
Turma: 193 Turma 193 - TGRS Estabelecimento: Pdlo de Localidade 1
Curso: Técnico de Gestdo e Programacéo de Sistemas de Informagéo
Disciplina Professor N® Horas
Portugués Jodo das Dores 99:00
Lingua Estrangeira - Inglés Fernanda Maria Fermnandes 100:00
Tecnologias de Informacio e Comuni Maria de Jesus Pauling 99:00

Total de horas: 298:00

N° Horas
40:00

Turma: 156 Turma 1968-TGPS! Estabelecimento: Pdlo de Localidade 1
Curso: Técnico de Gestdo e Programacio de Sistemas de Informagdo

Disciplina Professor

Portugués Jodo das Dores

Lingua Estrangeira - Inglés Fernanda Maria Fernandes

Tecnologias de Informagdo e Comuni Paula Cristing Alves

Por Professor:

[DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
H’_:_, Mapa de Distribuigdo Servigo Docente

~2

30:00
3000

Total de horas: 100:00

27-11-2006 23:36:27 Péujira 1 de 1

Professor: 10 Jodo das Dores
Estabelecimento: Palo de Localidade 1
Turma Disciplina N* Horas
Turma 193 - TGPS

Portugués 99:00
Turma 196-TGPSI

FPortugués 40:00

Total de horas: 1393:00

Professor: 15 Fernanda Maria Fernandes
Estabelecimento: Palo de Localidade 1
Turma Disciplina N* Horas
Turma 193 - TGPS

Lingua Estrangeira - Inglés 100:00
Turma 196-TGPSI

Lingua Estrangeira - Inglés 30:00

7.5.2 Horas/Semana Atribuidas

Total de horas: 130:00

Para produzir um mapa com a situagao da Horas/Semana Atribuidas, aparece ao utilizador o seguinte

ecra
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Estabelecimento:

De turma:

a turma:

Situagdo por:

- Horas/Semana Atnbuidas

1 -

Todos os estabelecimentos;

176 -
Ta00 -
Turma -
Pré-visualizar Imprirnir

Fechar

Podemos ainda ordenar este mapa

a) por turma. O programa apresenta, para cada turma, quais as disciplinas e os docentes

atribuidos a cada turma.

b) Por disciplina. O programa apresenta, para cada disciplina, quais as turmas em que essa
disciplina vai funcionar e quais os docentes atribuidos a cada turma.

c) por professor. O programa apresenta, por professor, quais as turmas e disciplinas que cada

docente vai lecionar.

O mapa sai com a seguinte estrutura:

Por Turma:

<2

27-11-2006 162351

[:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
Mapa de Situagdo de Distribuigdo de Serigo Docente

Pagina 1 de 1

Turma: 193

Turma: 196

Por Disciplina:

Turma 193 - TGPS

Disciplina

Tecnologias de Informagdo e Comunica
Lingua Estrangeira - Inglés

Portugués

Turrma 196-TGPSI

Disciplina
Portugués

Horas Atrib.

04:15
01:30
01:45

Total: 07:30

Haoras Atrib.
03:00
Total: 03:.00
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[:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
.{; Mapa de Situagdo de Distribuigdo de Servigo Docente
-2
27-11-2006 2340013 Pagina 1 de 1
Disciplina: 1000 Portugués
Turma / Professor Horas Atrib.
Turma 193 - TGPS 01:45
Jodo das Dores
Turma 196-TGPSI 02:45
Jodo das Dores
Total de Horas Atribuidas: 04:30
Disciplina: 1100 Lingua Estrangeira - Inglés
Turma / Professor Horas Atrib.
Turma 193 - TGPS 01:30
Fernanda Maria Fernandes
Turma 196-TGPSI 02:00
Fernanda Maria Fernandes
Total de Horas Atribuidas: 03:30
Por Professor:
[:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
‘.’:__, Mapa de Situagdo de Distribuigdo de Servico Docente
27-11-2006 23:32:39 Péagina 1 de 1
Professor: 10 Jodn das Dores
Turma / Disciplina Horas Atrib.
193 Turma 193 - TGRS 01:45
Portugués
196 Turma 196-TGPSI 02:45
Porugués
Total de Horas Atrib.  04:30
Professor: 15 Fernanda Maria Fernandes

Turma / Disciplina

193 Turma 193 - TGPS
Lingua Estrangeira - Inglés
1596 Turma 196-TGPSI

Lingua Estrangeira - Inglés

Horas Atrib.
01:30

02:00

Total de Horas Atrib.  03:30
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7.5.3 Distribuicao de Servigo Docente e Planificagao Modular

7.6 Planeamento de Ac¢oes de Formacgao

Os mapas relativos ao Planeamento de Agoes de Formagdo sdo, nesta fase, os seguintes:

Por turma...
Por disciplina...
Carga Hordria de Professores...

Horas planeadas...

7.61 PorTurma

7.6.2 Por Disciplina

7.6.3 Carga Horaria de Professores

7.6.4 Horas planeadas

7.7 Horarios
Nesta opgao permite-se imprimir os horarios de turmas, de professores e de salas
Turmas...

Professores...

Salas...

771 Turmas

Para imprimir os horarios de turmas é proposto o seguinte ecra, no qual se seleciona o intervalo de
turmas a imprimir:
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-+ Horanos das Turmas

De turma:

a turma: 928

172

03a

Incluir OET

Pré-visualizar

Imprimir Fechar

E também possivel incluir no horario da turma os tempos da Orientagdo Educativa de Turma, bastando
para isso selecionar a caixa de verificagdo INCLUIR OET.

. . |B
Ao selecionar o botdo L

~2

20-11-2006 23:01.51

il aparece o seguinte ecra:

[:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO

Paging 1 de 2

Horario da Turma:

193 Turma 193 - TGPS

Curso: Técnico de Gestdo e Programacgdo de Sistemas de Informagdo

03 00

0z:8

g0

035:80
A0:0

A0:8

A1:0

180

A2:0
q2:3
A5
133
A4:0
14:3
A
133
AE:0
AE:3

A7

Segunda-Feira Terga-Feira Garta-Feira Guinta-Feira Sexta-Feira Sabado
02:00 ¢ 09:30
ING
Sala A6
09:45 5 112300 feemeeeeee e
PORT 10:00 4 12:30
Sala A6 TiC
Sala A06

No rodapé deste mapa aparece o numero de horas de cada dia, o total de carga horaria da turma e um

resumo de horas por disciplina/professor.
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£

213

22:0

223

25:0

253

24:00

M Horas: 03:15 M Horas: 02:30 M® Haoras: 00:00 N® Horas: 00:00 M Horas: 0000 M Horas: 00:00
Total de Horas: 05:45
Professores
PORT 01:45 10 Jofo das Dores
MG 01:30 15 Fernanda Maris Fernandes
TIC 0230 30 Maria de Jesus Pauling
Coph lzicbaa [DBG] ESCOLS FROFESOHAL XPTO
7.7.2 Professores

ploi] © DAG, L

Para imprimir os horarios de professores é apresentado o seguinte ecra, no qual se selecionam os

professores para os quais se pretende a impressao do horario:

- Horérios dos Professores

Estabelecmento;

Seleccionar | Mdmero Mome
16 Joaquim Albano Parente
23 Luis Filipe Silva
30 Pedro Miguel Faria Ramos Barata
53 Carlos Manuel Veloso Gomes
59 Eduardo Pedro Cunha Rodrigues
84 Maria Isabel Mendes Ramos
129 Maria Luisa Costa
136 Marcolino Freitas Lima
174 Agostinho Dias Cliveira
175 Jorge Pedro Amado Antunes
217 Marcelina Bacelar Antunes
224 Fatima Maria Figueiredo Romao

v Induir outras actividades lectivas [ ndodectivas

Fechar

53

E possivel fazer aparecer no mapa do horario do professor, para além do horéario letivo, o horario
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respeitante a OUTRAS ATIVIDADES LETIVAS/NAO LETIVAS. Para isso basta selecionar a caixa de
verificagé@o INCLUIR OUTRAS ATIVIDADES LETIVAS/NAO LETIVAS

Ao selecionar 0 bot&o | aparece o seguinte ecra:
- [:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
20-11-2006 231315 Péginz 1
Turmas: 193496 Hdrario do Professor: Jodo das Dores
Sequnda-Feita Tetga-Feira Quarta-Feirs Quinta-Feira Sexta-Feira Sébado
080
083
09:0
09:3
10:00 09:45 £11:30
PORT
1030 Sala 406 T 193
1100
11
12:0
12:00 7 13:30
12:3 PORT
Sala ADG T. 196
13:0
133
14:00
1400 7 16:30
14:3 PORT
Sala A T. 108
15:00
15:3
16:00

No rodapé deste mapa aparece o nimero de horas de cada dia, assim como o total de carga horaria do

professor.
210

213
220
22
Z30
233

240

N® Horas:02:15 N® Horas: 01:30 N® Horas: 00:00 N® Horas: 00:00 N® Horas: 00:00 N® Horas: 0000
Total de Horas: 04:45

7.7.3 Salas

Para imprimir os horarios das salas € proposto o seguinte ecra, no qual se seleciona o intervalo de salas
a imprimir:
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,-l" - u
g Hordrios das Salas

De Sala: |A00 i
aSala; QY b
Pré-visualizar Irnprimir Fechar
: | Bré-visualizar: . ~
Ao selecionar 0 botao L aparece o seguinte ecra:
C_f [:DBG:] ESCOLA PROFISSIONAL XPTO
20-11-2006 251701 Péuina 1,
Listagem do Horario da Sala A06
Segunda-Feira Terca-Feira Guarta-Feira Guinta-Feira Sexta-Feira Sabado
11—
| 00 s09:30
08:30 ING
E Turma 193
03:00
03:30
10:00( 094571130
- FORT 10:00 £ 12:30
10:30 Turma 193 TiC
E Turma 183
11:00
) ——
1) ———
- 12:00 £ 13:30
12:30 T3 Y S ———
E Turmma 196
13:00
) ——
1)
- 14:00 1 15:30
14:30 PORT
E Turma 196
1500
1530 e

7.8 Sessoes de Formacgao

Nesta opgao permite-se imprimir informacgéo relativa as sessodes de formagéo efetuadas

Alunos r
Turmas r
Professores r

Contagern de Horas...

Contagemn de Horas Detalhada por Disciplina...
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7.8.1 Alunos

Os mapas relativos a alunos no que diz respeito a sessdes de formagao sao, nesta fase, os seguintes:

Horas de Falta por Data...

Total de Faltas e Presencas de um Aluno...

Horas de Formacgdo Assistidas Por Aluno...

Eicha Infarmativa de Faltas...

Horas Falta para Encarregado de Educagdo...

Resumo de Assiduidade...

Faltas Justificadas/Injustificadas por Aluno/Disciplina...
Calcule do N® de Faltas Injustificadas por Aluno / Disciplina
Controlo de Assiduidade por Aluno

Detalhe de Horas Assistidas...

Listagem de Reposigdes por Turma/Disciplina
Listagem de faltas por aluno/madulo...

lustificagdo de faltas de alunos...

Previsdo de horas em Outras Atividades Letivas...

7.8.1.1 Horas de Falta por Data

7.8.1.2 Total de Faltas e Presengas de um Aluno

7.8.1.3 Horas de Formacao Assistidas por Aluno

7.8.1.4 Ficha Informativa de Faltas

7.8.1.5 Horas de Falta para Encarregado de Educacao

7.8.1.6 Resumo de Assiduidade

7.8.1.7 Faltas JustificadaslInjustificadas por Aluno/Disciplina

7.8.1.8 Calculo do N° de Faltas Injustificadas por Aluno/Disciplina

7.8.1.9 Controlo de Assiduidade por Aluno
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7.8.1.10

7.8.1.11

7.8.1.12

7.8.1.13

7.8.1.14

7.8.2

7.8.2.1

Detalhe de Horas Assistidas

Listagem de Reposi¢goes por Turma/Disciplina

Listagem de faltas por aluno/médulo

Justificacao de faltas de alunos

Previsao de horas em Outras Atividades Letivas

Turmas

Os mapas relativos a turmas no que diz respeito a sessdes de formagao sdo, nesta fase, os seguintes:

Horas Previstas / Lecicnadas por més...

Total de Horas Lecionadas por Disciplina/Méadulo
Mensal de Horas Lecicnadas por Disciplina...
Velume de Formacao...

Horas de Formagdo Assistida Por Turma...
Faltas / Presencas por Madulo ou Disciplina
Execucdo de Atividades Letivas...

Horas de Falta por Turma / Disciplina...

Horas de Faltas Injustificadas por Turma / Disciplina...

Horas de Faltas Justificadas por Turma / Disciplina...

Horas de Falta por Turma / Alunc / Dia / Disciplina / Madulo...
Horas de Falta por Turma / Dia / Alune / Disciplina / Mddulo - Detalhe

Faltas / Presencas a Sessdes por Dia / Turma / Aluno

Aulas Lecionadas Por Data...
Calculo do N® de Faltas por Disciplina...

Desdobramentos por Turma...

Listagem de faltas ou presengas por turma,/madulo...

Listagem de reposigdes por turma/madulo...

Reposigdes emn modulos em atraso - por turma...

Livro de Ponto

Sumarios

Horas Previstas/Lecionadas por més
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7.8.2.2

7.8.2.3

7.8.2.4

7.8.2.5

7.8.2.6

7.8.2.7

7.8.2.8

7.8.2.9

7.8.2.10

7.8.2.11

7.8.2.12

7.8.2.13

7.8.2.14

7.8.2.15

7.8.2.16

Total de Horas Lecionadas por Disciplina/Moédulo

Mensal de Horas Lecionadas por Disciplina

Volume de Formacao

Horas de Formagao Assistidas por Turma

Faltas / Presencgas por Médulo ou Disciplina

Execucao de Atividades Letivas

Horas de Falta por Turma/Disciplina

Horas de Falta Injustificadas por Turma/Disciplina

Horas de Falta Justificadas por Turma/Disciplina

Horas de Falta por Turma/Aluno/Dia/Disciplina/Médulo

Horas de Falta por Turma/Aluno/Dia/Disciplina/Médulo - Detalhe

Faltas/ Presengas a Sessdes por Dia/Turma/Aluno

Aulas Lecionadas por Data

Calculo do N° de Faltas por Disciplina

Desdobramentos por Turma

225
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7.8.2.17 Listagem de faltas/presencgas por turma/modulo

7.8.2.18 Listagem de reposi¢cées por turma/médulo

7.8.2.19 Reposi¢coes em médulos em atraso - por turma

7.8.2.20 Livro de Ponto

Os liros de ponto, relativos a turmas, séo, nesta fase, os seguintes:

Par Turma...

Por Curse / Disciplina ...

7.8.2.20.1 Por Turma

7.8.2.20.2 Por Curso/Disciplina

7.8.2.21 Sumarios

Os mapas relativos a sumarios elaborados nos livos de ponto das turmas sdo, nesta fase, os
seguintes:

Par Turma...

Por Curse / Disciplina ...

7.8.2.21.1 Por Turma

7.8.2.21.2 Por Curso/Disciplina

7.8.3 Professores

Os mapas relativos a professores no que diz respeito a sessbes de formagdo sado, nesta fase, os
seguintes:
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Aulas Lecionadas por Professor...

Horas de Faltas por Data...

Horas de Falta - Acumulado

Assiduidade por més...

Horas previstas / lecionadas [/ Faltas...

Disciplinas por professor...

Assiduidade Mensal dos Professores/Formadores...

Detalhe de horas [ecionadas por professor...

Livro de Ponto »

Sumarias b

7.8.3.1 Aulas Lecionadas por Professor

7.8.3.2 Horas de Faltas por Data

7.8.3.3 Horas de Falta - Acumulado

7.8.3.4 Assiduidade por més

7.8.3.5 Horas previstas/lecioandas/faltas

7.8.3.6 Disciplinas por professor

7.8.3.7 Assiduidade Mensal dos Professores/[Formadores

7.8.3.8 Detalhe de horas lecionadas por professor

7.8.3.9 Livro de Ponto
Os liros de ponto, relativos a professores, sdo, nesta fase, os seguintes:
De Qutras Atnvidades Letivas / Atividades Nao-Letivas...

Por Professor / Curso / Disciplina / Mddule [ Data ...

FPor Professor / Dia...

227
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7.8.3.9.1 De Outras Atividades Letivas/Atividades Nao-Letivas

7.8.3.9.2 Por Professor/Curso/Disciplina/Médulo/Data

7.8.3.9.3 Por Professor/Dia

7.8.3.10 Sumarios

Os mapas relativos a sumarios elaborados pelos professores nos liwos de ponto séo, nesta fase, os
seguintes:

De Cutras Atividades Letivas / Atividades Mao-Letivas...
Por Professor / Curso / Disciplina / Mddule [ Data ...

FPor Professor / Dia...

7.8.3.10.1 De Outras Atividades Letivas/atividades Nao-Letivas

7.8.3.10.2 Por Professor/Curso/Disciplina/Modulo/data

7.8.3.10.3 Por Professor/Dia

7.8.4 Contagem de Horas

7.8.5 Contagem de Horas Detalhada por Disciplina

7.9 DGEStE/DSRLVT

Os mapas relativos a DRELVT séo, nesta fase, os seguintes:

Madulos previstos e concluidos...

Horas previstas, dadas e assistidas...

7.9.1 Modulos previstos e concluidos
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7.9.2

7.10

7101

7.10.2

7.10.3

7.11

Horas previstas, dadas e assistidas

Apoio ao SIIFSE

Os mapas relativos a Apoio ao SIIFSE sao, nesta fase, os seguintes:

Dadeos de Turmas...
Dados de Formadores de Turmas...

Horas de Formagdo de Alunos...

Dados de Turmas

Dados de Formadores de Turmas

Horas de Formacao de Alunos

Classificagoes

Os mapas relativos as Classificagdes sado, nesta fase, os seguintes:

Registo Individual de Classificagdes por Aluno...
Langadas por Aluno/Cursa..,

Para Encarregade de Educagio...

Ficha Informativa de Motas ...

Méadulos em Atraso...

Registo Biografica...

Ficha de Execugdo Modular...

Pauta de Avaliagdo por Turma...

Por Turma/Disciplina...

Pauta de Avaliagdc Modular...

M® de Madulos em Atraso de Alunos de uma Turma...
Pauta de Avaliagdo Quantitativa (CEF)...

Pauta de Motas Globais...

Motas Finais de Turmas Finalistas...
Medias de alunos por curse/turma...
Listagemn de alunos com curso concluido

Taxa de sucesso de alunos por professor...

229
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7111 Registo Individual de Classificagoes por Aluno

7.11.2 Lancadas por Aluno/Curso

7.11.3 Para Encarregado de Educacao

7.11.4 Ficha Informativa de Notas

7.11.5 Modulos em Atraso

7.11.6 Registo Biografico

7.11.7 Ficha de Execugao Modular

7.11.8 Pauta de Avaliacao por Turma

7.11.9 Por Turmal/Disciplina

7.11.10 Pauta de Avaliagao Modular

7.11.11 N° de Médulos em Atraso de Alunos de uma Turma

7.11.12 Pauta de Avaliagdao Quantitativa (CEF)

7.11.13 Pauta de Notas Globais

7.11.14 Notas Finais de Turmas Finalistas

7.11.15 Médias de alunos por turma
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7.11.16 Listagem de alunos com curso concluido

7.11.17 Taxa de sucesso de alunos por professor

Enter topic text here.
712 Exames

Os mapas relativos a Exames sé&o, nesta fase, os seguintes:

Pauta de Inscricdo a Exames...

Pauta de Motas de Exame...

Miveis de sucesso emn recuperagdes...,
Alunos inscritos para exame...

Motas obtidas em exame...

7121 Pauta de Inscricao a Exames

7.12.2 Pauta de Notas de Exames

7.12.3 Niveis de sucesso em recuperagoes

7.12.4 Alunos inscritos para exame

7.12.5 Notas obtidas em exame

7.13 Diplomas/Certificados

Os mapas relativos as Diplomas/Certificados sao, nesta fase, os seguintes:

Diploma e Certificado - Modelos ANGEP...
Diploma e Certificado CEF - Modelos ANQEP...

Certificado de Habilitagdes...
Certiddo de Conclusdo de Curso..,
Certiddo de Frequéncia...

Certificado de Equivaléncias...

Regido Autdnoma dos Agores...
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7.13.1 Diploma e Certificado - Modelos ANQEP

7.13.2 Diploma e Certificado CEF - Modelos ANQEP

7.13.3 Certificado de Habilitagoes

7.13.4 Certidao de Conclusao de Curso

7.13.5 Certidao de Frequéncia

7.13.6 Certificado de Equivaléncias

7.13.7 Regidao Autéonoma dos Agores

7.14 Outros

Os mapas relativos a esta opgéo sdo, nesta fase, os seguintes:

Ocupacdo de Salas...

Sub-Turmas...

Listagemn Detalhada de Planos Curriculares...

Alertas L
Listagemn de Indicadores...

Cédigos de Profissdes (MIST)...

Horas para pagamento de professores...

Horas para Pagamento de Professores (= Exportacdo dbGEP_V )

Distribuicdo de atividades por turma...

7141 Ocupacgao de Salas

7.14.2 Sub-Turmas

7.14.3 Listagem Detalhada de Planos Curriculares
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7.14.4 Sumarios em Atraso

7.14.5 Alertas

Os mapas relativos a esta opgéo sao, nesta fase, os seguintes:

Faltas Injustificadas de Alunos...
Motas por Langar...

Motas por Validar...

Sumarios pendentes...

Sumarios pendentes (atividades)...

7.14.5.1 Faltas Injustificadas de Alunos

7.14.5.2 Notas por Langar

7.14.5.3 Notas por Validar

7.14.5.4 Sumarios pendentes

7.14.5.5 Sumarios pendentes (atividades)

7.14.6 Listagem de Indicadores

7.14.7 Cédigos de Profissoes (MISI)

7.14.8 Horas para pagamento de professores

7.14.9 Horas para pagamento de professores (= Exportacao dbGEP-V)

7.14.10 Distribuicao de atividades por turma

233
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7.15 Exportacao de Horas [dbGEP-V
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8 Consultas
Com esta opgao é possivel consultar a seguinte informagao:

Alunos...

Professores...

Sumario...

Sumarios de atividades...

Assiduidade...

Horarios Processados das Turmas...

Consulta de modulos com notas validadas...
Dependéncias de Unidades COrganizacionais...
Dependéncias de Professores...

*Execugdo Disciplinar...

Exames...

Salas Disponiveis...

8.1 Alunos

Esta opcéo permite consultar de forma rapida a informacgéo de alunos:

47 Consulta de Alunos = ==
W Curso: |CM12 :, | oS anter,99
De turma: iCMlZ l: “omérdo 12
a turma: |CMT‘3T :| |'. V| Teste Carregar |
MNome: IConhém _v_i | [ Filtrar

|T" Indluir desistentes

e Dados Pessoais =
||| Tipo Doc. Identificacio

| Turma [ = ]| Mimero [ ]| Nome

<« [ b

Exportar para LS | Fechar |

Podem selecionar-se os alunos de um curso e de uma ou mais turmas desse curso ou todos os alunos
(retirando a selecdo de ¥ Curso: ) tal como se apresenta abaixo:
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I curso: |40 | [TEC. consT. cIviL (Tos)
De turma: |'_.'-E j |-;:._-.:
a turma: |_EII j |—_-~-_-. 300

. . ~ Carregar . . . .
Pressionando seguidamente o botao —QI a grelha da parte inferior do ecra é preenchida com
os alunos selecionados:

I.l!LIur'lo Dados Pessoals -
| Turma =l =l Data de Nasc. [ || Num. Conmbulnte [+]|Tipo Doc. Identificagio [=]|Ne Identificacio ||| |
_ S S Bosissr lweins  [Catodocise |issvssrs |
|em1z 32002 Filipa Pereira Gomes 16-08-1995 254105025 Cartdo do Cidaddo 150034075229

|cM12 32003 Cristina Andreia Barbosa da Silva 07-10-1936 257225870 Cartdo do Cidaddo 152103313225

CcM12 32004 Raguel Andreia Ferreira Moreira 18-07-1996 252250001 Cartdo do Cidaddo 146229835729

lcm1z2 32005 Bruna Cardoso Paredes 18-05-1996 239372549 Carto do Cidaddo 150266200222

ICMlZ 32006 Miguel Pereira dos Santos 23-10-1995 250698994 Cartdo do CidadZo 147707900220

|« [ '

De notar que existem barras de deslocamento vertical e horizontal para permitir ver toda a informagéao
que é disponibilizada.

Caso se pretenda encontrar um determinado nome no conjunto de alunos que foi carregado na grelha
dewe utilizar-se o mecanismo de filtragem disponibilizado. Vejamos um exemplo: no conjunto de alunos
acima vamos encontrar todos aqueles que tém “Santos” no nome.

Escolhemos CONTEM, escrevemos o nome e ativamos a caixa de verificacdo FILTRAR

Nome: |Contém ﬂ |Sanb:s Filtrar

E a grelha passa a refletir a nova situagéo:

EAIuno IDados Pessoais -

| Turma [+]|Mimero [+]|Nome Data de Nasc. |« || Num. Contribuinte [+ || Tipo Doc. Identificacio [*]|Me Identificacio [+ E|

lemiz | 32003|Cristina Andreia Barbosa da Silva 10~ CartSo do Cidaddo 152103813275 |

|cm12 32004 Raquel Andreia Ferreira Moreira 18-07-1996 252250001 Cartdo do Cidaddo 146229835779

| « [ '
Nome: | Contém j

—— N3o contém

O mecanismo de filtragem tem varias opgbes que saona ouel 2

mostradas na figura ao lado e que podem senir para o) Diferente de
utilizador refinar a pesquisa que pretende fazer da forma comeca por
que entender como adequada.

MN&o comega por

A caixa de selegdo || Induir desistentes quando selecionada, permite que a pesquisa seja alargada aos
alunos desistentes.

O botgo Exeertaromrans | permite a criagcdo de um ficheiro de Excel (XLS) com a informagdo presente na
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8.3

grelha, apds a indicagao do local e do nome necessarios a criagdo desse mesmo ficheiro. Uma vez
criado o ficheiro, é possivel, caso se pretenda, abri-lo imediatamente:

Professores

Esta opgao permite consultar de forma expedita a informagao de professores:

<" Consulta de Professores

Mome: iContém

[ Firar  [] Oaultar inativos

Professor

-~

212|Lui=a Maria Matos Mareira
213 Carlos José Vaz Matos
215 luliana Lima Matos Perestrelo

224 Rutel Soraia Silva Dinis

232 Alda Maria Neves Antunes

233 Anabela Antunes dos Reis Albuguergue

Mimero [+ Nome

4 |l

| Arquivo Doc. I... [+||DataDoc. I... ||| Data Validade Doc| |
2233431 02-04-15 11442 06-07-2016

208943¢ 14-05-1¢ 2358

2333597 20-11-1€ 999

2283788 15-02-1€ 11882

2387765 10-10-1S 12412

Exportar para ¥L5 |

Fechar I

A forma de utilizagdo desta opgdo é muito semelhante a da Consulta_de Alunos. Neste caso, no
entanto, a grelha é, a partida, carregada com a informacgéo de todos os professores.

Sumario

A presente opgao permite a consulta de sumarios. Para tal utiliza-se o seguinte ecra:
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+ Consulta de Sumarios =N =R
L e e oo rdenar por
Cursa: |0008 j | o {« Professor
 Curso [ Turma Turma: |'_'—’_ j |"EEI i Data
= Curso [ Disdplina
{~ Todos Disciplina:| j | Ascendente j
De: 01/06/2009 | Ls. [30/06/2008 | G Consulter |
Professor © |Curso  |Turma | Disdiplina |Data

‘Cursn: | Inicio: | Fim: | Unid. Org.: Sala: |

Sumario (registade em - as -} Alunos com falta

Fechar |

Em primeiro lugar o utilizador deve indicar o critério pretendido para a selegdo de sumarios a ver:

ritério

e Cureo: |0008 - |‘£c.c::-'.S‘.c:-.:_:‘I:-sj
™ Curso f Turma T |'_?-': j |‘=EEZ

™ Curso { Disdiplina

" Todos Disciplina:l j |

xdenarpor
& professor
oa

Seguidamente deve indicar a ordenagdo
pretendida para a consulta:

Em terceiro e ultimo, indicar o intervalo de datas pretendido para a referida consulta:

De: |09/03/2009 v | ys. |30/06/2008  ~|

Pressionando o botdo @ Censitar| ¢ preenchida a grelha com todas as aulas/sessbGes de formagao
lecionadas pelo professores que obedecem aos trés pontos acima mencionados:

Professor ¢ |Curso | Disciplina |Data -
Maria Teresa Valadas si imi 17032009
Maria Teresa Valadas A0S Fisica & Quimica 24032009
Maria Luisa da Silva ADS Portugués 12/03/2009 ’:I
Maria Luisa da Silva A0S Portugués 12032009
Maria Luisa da Silva ADS Portugués 19/03/2009

Selecionada uma aula/sesséao de formagao na grelha (a que esta selecionada fica a azul), a parte inferior

do ecré reflecte, para além de informagdo geral relativa a essa mesma aula, o seu SUMARIO e os
ALUNOS EM FALTA:
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Curso: |Técr1ico de Gestdo e Programagdo de Sistemas Infor [njge: 1400 Fim: | 1445 Unid. Org.: | 1.4 Sala: |A35
Sumario (registade em 03-03-2009 as 12:02) Alunos com falta
Pazsagem de Pardmetros por valor e por referéncia de endereco. 100104, 100113, 100606
Exemplos

8.4 Sumarios de atividades

A presente opgao permite a consulta de sumarios de Outras Atividades Letivas/Atividades Nao-Letivas.
Para tal utiliza-se o seguinte ecra:

i Consulta de Sumarios (Atividades) o ===
Critério———————— ~Ordenar por——
— 4 [
i Tipe de Atividade et Abvdades | l: {+ Professor
Professor ¢ Data
A Professor | _'J |
Ascendente L|
De: 01102013 w| spe. [31-102013  ~| (] Consultar |
Professor _.l'-_\p_'vidade -
| Mamero | Mome Tipo |Data
f=———————"~"————=—
A
. - | [ I I
Assodiagdo ! | | Inido : | Fim: |
Sumério (registado em - &5 -) Presencas | Faltas de Alunos
Aluno Hora Pin. Curr. |Disciplina Unidade Org. -
Falta |Mumero Inidal  |Final Cadigo Cod... i.l'-\brev. Céd... | Abrev.
Ll
A
=
Fechar |

A forma de utilizagédo desta opgao € muito semelhante a da Consulta de Sumarios.

8.5 Assiduidade

Esta opgao permite a consulta rapida da assiduidade de um aluno a uma disciplina:
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- Verificacio de Assiduidade

b=
Discipling ; |

Mr. de Horas :
Maximo de Horas de Falta :
Mr. de Horas Leccionadas :

100387 -

632:00
00:00
150:00

241

Mr. de Horas Assistidas (apoios) : 141:45 (00:00)
Mr. de Horas de Falta (sem apoios) : 08:15 (08:15)
% de Faltas (sermn apoios) @ 1.31 % (1.31 %)

Fechar

8.6 Horarios Processados das Turmas

Esta opgao permite verificar qual a data do ultimo horario processado para cada turma:

-

Turma

159
150
191
182
193
194
195
196
197
198
199
199-C0
200
202
203
204

<+~ Horarios Proceszados das Turmas

Ultima data processada

28/03/2009
18/04/2009
02/06/2009
04/05/2009
28/03/2009
25/03/2009
28/03/2009
15/04/2009
15/04/2009
15/04/2009
27/03/2009
29/11/2008
28/03/2009
27/03/2009
27/03/2009
05/05/2009

==

-~

-

8.7 Consulta de Médulos com notas validadas

Esta opgao permite a consulta de modulos validados:
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-+ Consulta de Médules validados(as) [ |
Turma : 233 i
Enlre:- 01/09/2008 Yl =2 31/07/2005 - Consultar
Disciplina Méodulo -
Abrev. Codlgo Designacao Abrev. Codlgo Designacao E
so i [siens ocves S EN P Y T ]
Arquitectura de Computadores Sistemas Digitais
PORT 010 Portugués 1.1 1 Textos de Caracter Autobiografico
ING 020 Lingua Estrangeira - Inglés 1.1 1 Eu e o Mundo Profissional
INT 030 Area de Integracio 1.1 1 Comunicacdo e Etica para a Vida Humana
TIC 040 Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo 1.1 1 Folha de Calculo =
Fechar

8.8 Dependéncias de Unidades Organizacionais

Esta opgdo permite a consulta das dependéncias de informagdo que uma determinada unidade
organizacional (médulo) possui. Serve, por exemplo, para verificar quais as razdes que elevam a que néo

seja possivel apagar um determinado modulo de um plano curricular.

- Consulta de Dependéncias de Unidades Organizacionais = |@

Plano Curricular : |
Disciplina : |

Unid. Org.:

Fechar

Selecionados 0 PLANO CURRICULAR, a DISCIPLINA e o MODULO sera apresentado um quadro, com

varios separadores, onde € possivel verificar a informagao que depende do médulo selecionado.

<+ Consulta de Dependéncias de Unidades Organizacionais =
Plano Curricular : (112 ad |
Disciplina : PORT i
Modulo : |1 adif

Matriculas de Alunos  Hordrios Processados de Turmas | Planeamento de Acgdes de Formagdo | Distribuicdo de Servigo Docente | Execucdo Modular

| Al_un_o | Turma

132007 cM12

|32008 cM12 =
32009 cM12 =

132010 cM12

132011 cM12

32012 cM12

32013 CMi2

Fechar

8.9 Dependéncias de Professores

Esta opgado permite a consulta das dependéncias de informagéo que um determinado professor possui.
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T — - - Bl
- Consulta de dependéncias de professores ==
Procurar |

Professor : - Ll |

Selecionados 0 PROFESSOR e pressionado o botdo -P”’il sera apresentado um quadro, com
varios separadores, onde é possivel verificar a informagao que depende do professor selecionado.

+ Consulta de dependéncias de professores

| |Maria de Cliveira Pinta
Professor : [+ = | aria de Oliveira Pink

I Horérios de turmas ~ Notas Langadas ! Hordrios processados (turmas) I Dist. Servigo Docente ! Hordrios de atividades I Harérios processados (atividades) | OFT I Coord. Curso I Faltas (turmas) I Faltas (atividades) |

0 professor encontra-se em uso na ligdo de arios das i ‘turmas :

-

|:I'urma
CcM12
i'rnA
T12A

m

Fechar

8.10 Execucao Disciplinar

Para as turmas que pertencam a cursos cuja organizagéo curricular seja feita apenas por disciplina é
possivel consultar a execugéo de cada disciplina através da presente opgéo.

e

- Brecugio disciplinar = o )
Turma: | _'J l
Disciplina: i j |
|i7 Todas as disdplinas
Aris i: _—:_! i!7 Todos os anos
Prafessor Previsto Executado
| ano Codign | Mome Datalnical | DataFinal |  Total DataInidal | DataFinal | Total | %
, 00:00 [ om0 |
. [Total Executado > = Total Previsto
Imprimir I Fechar i
. |__ Tudasaschs.q ..... i nas_
Escolhendo a TURMA, a DISCIPLINA (OU selecionando | .............................................. para o caso de se querer
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ver todas) e o ANO (ou selecionando |

observar a situagao de execugéao de cada disciplina.

[ Todos os anos

para o caso de querer ver todos) é possivel

- Execugdo disciplinar

=)

Turma: |35 L

040

Disciplina: |

Ano: |1 j:j [v Todos os anos

Professor Previsto Executado
| Ano Cédigo  |Nome Datalnidal | DataFinal | Total Datalnidal | DataFinal | Total | %

] TIC  Tecnologias da Informacio e Comun... 96:00 100,0 %
Julia Peneda Ramos Loureiro
“ Noé antos Godinho _ 012 30-01 3
— 2155 Rodrigo Alexandre Sarmento Cunha _ 2

96:00 |

96:00 |

. iTotaI Executado »= Total Previsto

Imprimir | Fechar |

Exames

Esta opgao permite a consulta de exames. Para tal utiliza-se o seguinte ecra:
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— ;
< Consulta de exames

r— Critéria — Ordenacdo
I Aluno : | B | + Por data
e | L| |  Por tipo de exame
| Ascendente |
i Curso : | A [ : —
[V Plano Curr.: | ~|| [ [01-03-2014 ~|
. T Data Inicial : | —
; =
IV Disciplina I —-! : Data final : | 31-03-2014 :.|
v Médulo : B
Consultar |
Exames:
Data | NoExame | Tipo -
_— Estabeledmento: | || |
Designacdo: | |
Curso: | ” |

Plano Curricular: | ” |

Digdiplina: | ” |

Mddulo: | ” |

- Professor: | ” |

MNP de exames : 0

Fechar I

Em primeiro lugar o utilizador deve indicar o critério pretendido para a selegdo de exames a \er:

— Critério
r Aluno r! LI !
[~ Professor 5I ;i |
I3 Curso ; | 5109 :| |'+:-' co d
[~ Plano Curr.: | | i
[~ Disdplina r! Ll !
| Médulo :I :i |

Seguidamente deve indicar a ordenagéo
pretendida para a consulta:

Em terceiro e ultimo, indicar o intervalo de datas pretendido para a referida consulta:

~ Entre

Do e 00 £

Data final : !31—03—2014 ﬂ

. ~ Consulta . .
Pressionando o botao : I € preenchida a grelha com todas os exames que

obedecem aos trés pontos acima mencionados:
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23-09-2013 Recuperacio || | Estabeledmento:
23-09-2013 330 Recuperacdo G s
25-09-2013 332 Recuperacio Besnacad
25-09-2013 331 Recuperagdo

Plano Curricular:

Disciplina:

Madulo:

Professor:

M® de exames: 4

Salas disponiveis

[
| Curso;

01[sede |

; |Exame |

] ”Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos |

S109 ”Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos |

INT”.ﬂrea de Integracio |

05 ||Re|. Homem-Natureza/Deseq.R.egionais/Desenv.Susten. |

398 ”Crisﬁana da Graca Rodrigues Sabino |

Esta opgao permite procurar salas lives para uma determinada hora num determinado estabelecimento.
Por exemplo podemos necessitar, num determinado estabelecimento, de um laboratério de informatica,
na 22 feira, das 10:00 as 11:30. Preenchida essa informagao no ecra abaixo, é possivel obter, através do

botzio |

[

- Salas disponiveis

-

Estabelecimento: 2

Todos oz estabelecimentos

Tipo de sala: L hd

Todos o tipos de zala

Dia da semana:

, na grelha da parte inferior, a lista de salas liwves que obedecem ao critério definido.

[=l e ]

Hora inicial ffinal: | 15:00 -] 1130 S
Tipo de procura: Exacto hd
Wer Salas
Sala Digponibilidade -
Codigo - Hora Inicial - Hora Final - Total ~](_d
g 10:00 11:30 1:30
W11 10:00 11:30 01:30
211 10:00 11:30 1:30 bt

Fechar

Caso nao existam salas disponiweis & apresentada a mensagem:

Ql Mio existern salas disponiveis
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Tipo de procura: |AFTOImads -

O tipo de pesquisa efectuado as salas pode ser de
maneira a encontrar salas que tenham uma
disponibilidade exactamente igual a do horario indicado
ou de maneira a encontrar salas que tenham uma
qualquer disponibilidade dentro do horario indicado.

Se se tivesse optado por um tipo de procura APROXIMADO poderiamos ter o seguinte preenchimento
na grelha da parte inferior:

Hora inicial final: 1000 2 13 S

Tipa de procura: Aproximado -

Sala Disponibilidade
Cadigo - Hora Inicial - Hora Final - Tatal -
3 10:00 11:30 01:30
5 10:00 11:30 01:30
5 10:00 11:30 01:30
3 10:00 10:45 00:45
5 10:00 10:45 00:45
B 10:00 10:45 00:45
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9 Opcoes Avancadas

Existem ainda algumas opgbes que, por serem esporadicas ou por ndo se enquadrarem em qualquer
outra opg¢éao, sdo agrupadas na presente opgao.

Configuragées da aplicagdo...

Langamento de Informacdo Anterior L
Dperagdes de Administragdo »
POPH 3

Distribuicdo de Atividades por Turma  #

Seguranga k

9.1 Configuragoes da Aplicacao

Esta opgao permite determinar um conjunto de configuragbes da aplicagao relativas a varios processos
da aplicagéo. Para esse efeito é apresentado o seguinte ecra:

Sumarios l.ﬂ.ssiduidade i lustificacoes i Motas i Horarios I Processamentos i Listagens i Alertas i Distr, de Atividades i

Tolerdncia de lancamento (turma)
||

iDEpois dazula [ |

Tolerdncia de lancamento (Outras atividades letivas/ Atividades nao-letivas)

i.ﬂ.ntes da atividade | |

I . o 1|
| Depois da atividade | |

Marcacdo de faltas

!!7 Através do nome do aluna

Registo do sumario
=|7 Obrigar a seleccdo do madulo

0K Cancelar

9.1.1 Sumarios

Este separador permite fazer a configuragao de varias opgdes relativas aos sumarios.
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E possivel definir as varias tolerancias aceites pela aplicagdo para o langamento de sumarios por parte
dos professores, bem como se no quadro de langamento de faltas do registo de sumarios constam os
nomes ou 0os nimeros dos alunos e ainda se os professores sdo obrigados ou nio, na altura do registo
do sumairio, a selecionar o médulo que lecionaram.

d —_— . &)
e E Conﬁgumg_blﬂuu

Assiduidade I Justificacties I MNotas | Hordrios I Processamentos I Listagens I Alertas | Distr, de Atividades I

Tolerdncia de lancamento (turma)

iAntes daaua [ | — —— (* Apenas ao perfil Professor”

_|-— Aplicar : —{

L—— ¥ A todos os perfis (exceto administrador)

!Depoisdaaula [ |

Tolerdncia de lancamento (Qutras atividades letivas/ Atividades ndo-letivas)

|Antes da atividade [ | —— " Apenas ao perfil "Professor”
— Aplicar : —|

%Depois da atividade [ | L—— % A todos os perfis (exceto administrador)

Marcacdo de faltas

||— Através do nome do aluno

Registo do sumario
||7 Cbrigar a seleccio do madulo

oK I Cancelar

9.1.2 Assiduidade

Este separador, tal como se pode ver na imagem seguinte, permite fazer a configuragdo do periodo
maximo que é permitido para se justificarem faltas na aplicagéo, dos limites de assiduidade que serdo
considerados e do arredondamento que € utilizado para o calculo desses mesmos limites e dos tipos de
falta que sdo contabilizados e que correspondem a tempos nao incluidos no volume de formagao.

Sumdrios  Assiduidade IJustiﬁmgﬁes i Motas i Horarios I Processamentos i Listagens i Alertas i Distr. de Atividades I
Periodo maximo de justificacdo

=
- Configuragoes

ljﬁ dias apos data da falta
Limites de assiduidad

Arredondamento altas resen;as

5 minutos ~ : G :
¢ 15 minutos Por defeito * Por defeito

30 minutos

& 45 minutos ' Por excesso " Por excesso
" 1hora

Tipos de falta contabilizados
3!
[ Disciplinar
[ Presenca

oK l Cancelar
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9.1.3 Justificagoes

Este separador possibilita a configuragdo dos tipos de falta que sdo passiveis de serem justificados,
bem como permite indicar a aplicagdo se, com os horarios processados bloqueados, € permitido, ou
nao, justificar faltas de alunos e, em caso afirmativo, qual o limite de tempo em dias apds a data da
falta em que é permitido fazer essa mesma justificago.

x R

Sumarios i Assiduidad MNotas l Horarios I Processamentos i Listagens i Alertas l Distr. de Atividades i

Tipos de falta justificaveis

[~ material

™ Disciplinar
¥ Pres
Blogueio | Desblogueio de horarios processados

[ Permitir justificar faltas a alunos em horério blogueados

Até | 95993 il dias apds a data da falta

oK l Cancelar

9.1.4 Notas

Este separador permite ao utilizador fazer um conjunto de configuragdes relativas ao langamento de
notas por parte dos professores.
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Sumarios l Assiduidade l Justificacdes orarios | Processamentos I Listagens i Alertas l Distr. de Atividades i

|w Assinatura manual de pautas (professores)

Permitir a introducdo de notas com...

|!7 verificacao da Execucio Modular
verificacdo dos critérios de assiduidade do curso no...

[v langamento normal

||7 langamento de recuperaces

|I_ excepto para mddulos com matricula anterior a |

|i7 langamento de exames de recuperagdo melharia

Periodo maximo de lancamento

= . = H i iodo maximo :
| 9999 il- dias apds a condusao do modulo (langamento normal) bR

R . B i . " Apen fil "Professor”

| 5999 J dias apds a condusdo do modulo (Jangamento de recuperagies) sl s

—cryas * A todos os perfis (exceto administrador)
| 9999 5 dias apds a data de exame {exames de recuperacio /melhoria)

oK I Cancelar

9.1.5 Horarios

9.1.6 Processamentos

O presente separador permite aceder a um conjunto de configuragdes relacionadas com os
processamentos de horarios.

Sl.lmériosl Assiduidade | Justificaciies l Notas I Hordrios Processamentos |Li51ﬁgensl AJer135| Distr. de Atividades i
Horarios (turmas):
~Madulo: Quando ndo existe na definico do horarie, atribuir pelo——
* planeado (+ rapidao)

" executado (+ lento)

™ Corrigir médulo automaticamente no registo de sumarios (com base nas horas lecc.)

Processar horarios (atividades) durante interrupgoes letivas:

W Outras atividades letivas

Sobreposicoes permitidas:

|Todas as sobreposicies j

oK I Cancelar

Em HORARIOS (TURMAS) é possivel indicar ao programa o que deve fazer, no processamento de
horarios, para determinar o nimero do médulo a lecionar, na auséncia de indicagdo do mdédulo no
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horario de uma turma. Pode optar-se por calcular o nimero do modulo a partir da informagao constante
do planeamento ou a partir do realmente executado. E, também, possivel definir se, no registo de
sumarios por parte dos professores, o programa deve ou nao fazer a corre¢gao automatica do numero do
modulo, tendo em atengao o calculo decorrente das horas entretanto lecionadas.

Por outro lado, em PROCESSAR HORARIOS (ATIVIDADES) DURANTE INTERRUPCOES LETIVAS
pode configurar-se a situagdo de ser ou ndo possivel, nos periodos de interupgao letiva, processar
horarios das "Outras atividades letivas" e das "Atividades néo letivas. Ou seja, indica-se ao programa se,
durante aqueles periodos, se pretende continuar a fazer o processamento da parte dos horarios dos
professores nao relacionada com a lecionagao as turmas.

Por dltimo, em SOBREPOSICOES PERMITIDAS, é possivel configurar o tipo de sobreposicdes,
podendo ser escolhida uma, de trés situagbes possiveis:

Sobreposigoes permitidas:

Menhum tipo de £pOosiCA0
S0 sobreposicies de agregacao (varias turmas na mesma sala com um professor)

sobr

De notar que no caso de ser escolhido "Todas as sobreposigdes” o programa ira permitir qualquer tipo
de sobreposi¢ao, ou seja, sera possivel sobrepor, por exemplo, uma aula com uma turma a um apoio.
No caso de se pretender apenas permitir as sobreposi¢gdes de turmas na mesma salde aula e com um
professor deve ser escolhida a opgao ""S6é sobreposi¢cdes de agregagao”. A opgao ""Nenhum tipo de
sobreposi¢ao", tal como o préprio texto indica, fara com que o programa nao permita que seja realizado
nenhum tipo de sobreposigao.

9.1.7 Listagens

Este separador, tal como se pode ver na imagem seguinte, permite fazer a configuragdo de algumas
situagdes que tém a ver com produgao de listagens (Mapas).

,

] Alertas ] Distr. de Atividades ]

Sumarios 1 Assiduidade ] Jusﬁﬁmg&es1 Notas ] Hordérios 1 Processamentos

Configurar logotipos. .. I

Cabegalho -
Eszcola Profissional de Lisboa
Sobrepor (v |Escola Profissional de Lisboa
Calculo da carga horaria prevista por disciplina -

|[v Através do planeamento de acgdes de formagdo

Horarios

3 Pré-visualizacio
| I Usar cor de fundo nos blocos e s
800 segunda-feira terga-feira |
—Diferendiar subturmas com cor...” { 08:00-08:45 [TURND1] 08:00-08:45 :
(» assinalada E - P CFN E
: ER SALA 101 SALA 102 :
(" preenchida ' 900 ]

0K | Cancelar
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Configuracio de Logmup_ai ==
Através do botdo ek | g possivel M
I

definir os logotipos que, em cabegalho e
rodapé, podem ser impressos nas
listagens.

Para isso basta "clicar" em cima das
caixas desenhadas (ou das imagens
visiveis e que foram, previamente, ja
selecionadas) para que se possa fazer a
associagao das imagens que se pretendem
colocar em cabegalho e em rodapé das F"D“
listagem produzidas pelo médulo dbGEP-E —

9.1.8 Alertas

Este separador permite configurar se a aplicagéo, apés o login, apresenta ou n&o, aos utilizadores cujas
contas de utilzador tem associado o perfil PROFESSOR, um ecrd com diversos avisos acerca de
sumarios pendentes, notas por langar, etc..

Sumériosj Assiduidade 1 Justificacies ! MNotas j Horérios ] Prooessamenhos! Listagens Alertas ]Distr. de .Atividades]

[+ ¥er alertas quando os professores entram na aplicacao:

[~ Apenas para sumarios pendentes de datas superiores a: .

OK | Cancelar

9.1.9 Distribuicao de Atividades

Este separador tem como objetivo configurar as turmas para as quais, na opg¢é&o Distribuicéo de
Atividades, é possivel distribuir atividades.
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Sumdrios | Assiduidade ] Justificacties 1 Motas 1 Horérios ] Processamentos 1 Listagens | Alertas Distr. de Atividades ]
Codigo Designacdo | N3o Imputavel -
1G0sA Informatica de Gestdo 05 '
|1G06A Informatica de Gestdo 06 |
|1GO7A Informatica de Gestdo 07 B
| |1G08A Informética de Gestio 08 [v]
|IMs108 Instalacdo & Manutencio de Sist, Inform. Cdl
|OE10 Organizagao de Eventos 10
|OE13 Organizagao de Eventos 13
loOF T2 10 CEF Operador Fotografia T2 10
:OF T211 CEF Operador Fotografia T2 11 v
IOF T3 11 CEF Operador Fotografia T3 11 Ed
|01 T2 CEF Operador Informatica T2 07 1#]
|01 T208 CEF Operador Informatica T2 08 [v]
|01 T209 CEF Operador Informética T2 09 | =
lorT2 10 CEF Operador Informética T2 10 [v |
lorT211 CEF Operador Informética T2 11 v
|or T3 o173
:OI T308 CEF Operador Informatica T3 08
’Tl Cancelar J
\%

9.2 Lancamento da Informagao Anterior

Esta opgao permite realizar o langamento de informagao existente, anterior ao arranque da aplicagao.

Foi disponibilizada para dar resposta apenas as situagdes em que no, arranque do funcionamento da
aplicagao, existisse a necessidade de introduzir informagao relativa aos anos anteriores. Para que isto
seja possivel de uma forma relativamente expedita, ndo é feito um conjunto de verificagbes que o normal
decurso da execugdo da aplicagdo realiza. Devido a este facto esta opgcédo sé dewe ser utilizada na
circunstancia atras referida e ndo como meio de contornar a “burocracia” normal da aplicagéao.

Tal como se pode ver no ecrd € permitido proceder ao langamento da seguinte informagéo relativa a
anos anteriores:

Matriculas...
Motas *

Faltas e Presencas...

9.21 Matriculas

Para o langamento da informacgéo relativa a matriculas em anos anteriores ao do arranque da aplicagéo
existe o seguinte ecra:
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< Langamento de Informacdo Anterior - Matriculas = -=-] 3]
Turma: i Periodo Activo:
Cursa:

Plano Curr.:
Alunos a matricular na turma + | Alunos ja matriculados na turma -
NUmero | Nome Data de mat. no periodo activa Mimero | Nome

g s

Adidanar ‘ -
MNova Gravar Cancelar Fechar

Alunos a matricular na turmsz| ©  Alunos matriculades na turm | 0

Em primeiro lugar o utilizador deve selecionar a turma na qual pretende matricular os alunos. O
programa, automaticamente, preenche o curso, o plano curricular e o periodo ativo referentes a turma
selecionada.

[153 -

Turma: Ano activo:

Curso:

Flano Curr.:

bem como a grelha que contem os ALUNOS JA MATRICULADOS NA TURMA:

Alunos ja matriculados na turma -
Mimero Mome
101556 Ana Lima Barbosa
101557 Sérgio Delgadinho Linder Santos 1 E
101558 Paulo Antunes Carrico

, ~ Adidi . .
Através dos botdes oot —Ie possivel fazer

acrescentar ou remover alunos na grelha ALUNOS A MATRICULAR NA TURMA.

O botdo _ |faz a criacédo das matriculas aos alunos que constam desta ultima grelha e o programa
informa o utilizador do sucesso da operagdo através da seguinte mensagem:
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e Y
\_0| Matriculas geradas com sucessol

9.2.2 Notas

Esta opgao permite realizar o langamento de informacéo relativa a notas langadas em anos anteriores
ao do arranque da aplicacdo. Para esse efeito é apresentado o seguinte ecra:

Faltas e Presencas... Por Turma...

9.2.2.1 Por Aluno

Para o langamento POR ALUNO da informagao relativa a notas langadas em anos anteriores ao do
arranque da aplicagao existe o seguinte ecra:

<" Registo de notas de alunos [ | 5] 3]
Aluno -
Plana Curricular : -
Curso :
Disciplina : -
Professor : hd
Data : hd
Mddulo Professor
Abrev, |Designacao Classific... Data Codigo Mome
» N

NOTA: 530 omifidas notas validadss, atnbuidlas por processo de equivaléngas, methoniz ou exame.

Novo Gravar | Cancelar ‘ Fechar ‘

O Utilizador deve comecgar por selecionar o ALUNO, o PLANO CURRICULAR e a DISCIPLINA. Fungao
do plano curricular o programa preenche automaticamente o CURSO do aluno.

Opcionalmente e para além disto, se o utilizador assim o entender, pode também selecionar um
PROFESSOR e uma DATA:
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Aluno ; 101563 -

Plano Curricular : AQS0B -
Curso :

Disciplina : 010 -

Professor : 310 -

L]

Data : |10/08/2008

Estes dois ultimos valores passardo a ser aqueles que, por defeito, o programa preenche para cada nota
langcada na grelha da parte inferior do ecra, tal como se pode observar na imagem seguinte:

- Registo de notas de alunos [ ] |
Aluno : 104563
Plana Curricular : ADS03
Curso :
Disdiplina : 010 -
Professor : 3m -
Data : | 10/08/2008 M
Mddulo Professor -
Abrev. |Designagdo Classific... |Data Cadigo Mome
1.1 Textos de Caracter Autobiografico 10 10/06/2008 310 Maria Luisa da Silva E
p 12 Textos Expressivos e Criativos e Textos Poé
1.3 Textos dos Media I
1.4 Textos MNarrativos [Descritivos I
2.1 Textos dos Media I
2.2 Textos Argumentativos
2.3 Textos de Teatro I -

NOTA: 550 omitidas notas validadas, afrbuidss por processo de equivalBngas, methoris ou exame.

MNovo Gravar ‘ Cancelar | Fechar ‘

O botdo &= | vai terminar a introdugao das notas e guardar a informagao introduzida.

9.2.2.2 Por Turma

Para o langamento POR TURMA da informacéo relativa a notas langcadas em anos anteriores ao do
arranque da aplicagao existe o seguinte ecra:
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- Registo de Notas de Alunos - Por Turma

Turma :
Disciplina:
Madula:
Professor :

Data :

Aluno
Cadigo | Mome

MNovo

Professor

E=3 EOR (>3

Classific... Data de Lancamento | Codigo | Mome

NOTA: 580 omitidas notas valdadas, stnbudas por processo de eguivalénaas, melhoria ou exame.

Gravar ‘ Cancelar | Fechar ‘

O utilizador deve comegar por selecionar a TURMA, A DISCIPLINA e o MODULO. Tal como na opg&o
anterior pode, opcionalmente, selecionar um PROFESSOR e uma DATA que irdo funcionar como

valores por defeito para o langamento das notas na grelha da parte inferior do ecra.

Turma : T800 ~
Disciplina: 010 -
Médulo L
Professor : 510 *

4

Data : | 17/03/2008

Apods o que podera proceder ao langamento das notas pretendidas:

Professor : 310

Data : | 17/03/2008 -

Aluno
Cddign  |Mome
101554 Pedro Santos Pereira
p| 101556 Ana Lima Barbosa

Tal como na opgéao anterior, o botéo _Gravr_| vai terminar a introdugao das notas e guardar a informacao

introduzida

9.2.3 Faltas e Presencas

Para o langamento da informagéao relativa a faltas e presengas awverbadas em anos anteriores ao do

Professor

Classific... | Data de Langamento |Cddigo | Nome
10 17032008 310 Maria Luisa da Silva

arranque da aplicagao existe o seguinte ecra:
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- Langamento de Informacdo Anterior - Faltas e Presencas E@

alune: |1 hd

Plano Curricular: hd

ano: |1 = Carregar
Faltas Presencas e

Abreviatura | Designacao Injustificadas | Justificadas | Lectivas Apoios

Move Fechar

O utilizador deve comecar por selecionar o ALUNO para o qual pretende fazer o langamento das faltas e
presengas. Se o aluno s¢ tiver frequentado um PLANO CURRICULAR este aparece preenchido por
defeito. Caso contrario tera o utilizador que fazer, também, a selecdo do PLANO CURICULAR. Por
ultimo deve ser selecionado o periodo pretendido

Alung: | 101558 i

Plano Curricular: |A0508 d

Ano: |1 = Carregar

Pressionando o botdo CARREGAR ¢é feito o carregamento das designagcdes respeitantes as
DISCIPLINAS e aos MODULOS que compdem o plano curricular para o periodo indicado e passa a ser
possivel ao utilizador proceder ao langamento do numero de FALTAS INJUSTIFICADAS e
JUSTIFUCADAS, bem como do nimero de PRESENCAS ocorridas a tempos LETIVOS ou a APOIOS.
Pode observar-se um exemplo desta situagcao na figura que se apresenta a seguir:
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<" Langamento de Informacéo Anterior - Faltas e Presencas o [ ]z

alung: 101559 h

Plana Curricular: #0308 i

ano: |1 = Carregar

Abreviatura Designacao Injustificadas | Justificadas | Lectivas Apoios
—| Disciplina : Arquitectura de Computadores
11 Sistemas Digitais 00:00 12:00 2400 0900
1.2 Montagem e Configuragdo de Computadores
—| Disciplina : Educacio Fisica
1.1 Jogos Desportivos Colectivos I (Futebol)
1.2 Gindstica I (Solo)
1.3 Atletismao
14 Danca I
1.5 Actividades Fisicas / Contextos e Sadde I
—| Disciplina : Fisica & Quimica
1. Forcas e Mov,, extengles: Estat., Trab. e energia
1.2 Estrut. Atém. Tab Perid. Lig. Qui.Mod.Quant p/Ato -

MNovo Gravar Cancelar Fechar

Faltas Presencas -

m

Mais uma vez, o botao _&2= | \ai terminar a introdugao das faltas e presengas e guardar a informagéao
introduzida

9.3 Operacoes de Administragao

Esta opgao permite realizar operagbes de administragao da aplicagdo. Para esse efeito é apresentado o
seguinte ecra:

Importagdo de Professores (V -= E}...
Importagdo de Salas (I -= E)..

Definicdo de Hordrios k
(Gestdo de Matriculas...

Eliminar Horarios Processados...

Restauro de Processamentos de Horarios Anulados...
Anulagdo de Validagdes de Motas...

Alteragdes L
Bloqueio/Desbloqueio de Sumadrios...

Bloqueio/Deshbloqueio de Hordrios Processados...

Anulagdo de conclusdes de curso...

O numero de opgdes disponiveis depende dos mddulos dbGEP que se encontram registados na
aplicagao, pelo que a opgcao Importacédo_de Professores (V->E) s sera visivel para as entidades que
tiverem em funcionamento os moédulos dbGEP-E e dbGEP-V e a opgado Importacao de Salas (I->E) s6
sera visivel para as entidades que tiverem em funcionamento os modulos dbGEP-E e dbGEP-I
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9.3.1 Importagao de Professores (V->E)
Quando conjuntamente com o moddulo dbGEP-E a entidade possui instalado também o maddulo
dbGEP-V, ¢é através deste ultimo que é feita a insergao/alteragdo de dados de professores.
Nessa situagdo, no médulo dbGEP-E dewe ser realizada a importagdo dos dados dos professores
(funcionarios definidos como DOCENTE na Tabela de Funcionarios do médulo dbGEP-V). Sem esta
operagao, a informagao constante dos funcionarios definidos no moédulo dbGEP-V nao estara disponivel
no médulo dbGEP-E e nado podera ser utilizada no normal decurso da sua utilizagao
Para a realizagao da importagao de professores definidos no médulo dbGEP-V, deve selecionar-se esta
opgao, que disponibiliza o seguinte ecra:
< Importagio de Professores | =™
Funcionarios
Importar | Cédigo Mome Data de Rescsdo | »
3 1711 Cristiano Gaspar Gil
1712 Marcelo Augusto Flores Reis Encarnacdo
1714 Pedro Jorge Cordeiro Carvalho Luis E
Actualizar mportar | || Fechar |
Para dar inicio a operagéo de importagao prima o botao . Nesse caso serao importados todos
os funcionarios selecionados na coluna IMPORTAR.
Importar |Cddigo Nome
v 1711 Cristiano Gaspar Gil
» v 1712 Marcelo Augusto Flores Reis Encarnacio
1714 Pedro Jorge Cordeiro Carvalho Luis
Depois de terminada a importagdo aparece a seguinte mensagem:
Y
Se os professores ja existirem no médulo dbGEP-E nao é efectuada nenhuma operagéo. S6 séao criados
os professores que se encontrem no médulo dbGEP-V e ainda ndo se encontram no médulo dbGEP-E.
9.3.2 Importacao de Salas (I->E)

Caso a Entidade que utiliza o médulo dbGEP-E também possua o médulo dbGEP-I (Gestao de
Imobilizado) é possivel realizar a importagao da informagao que, relativamente a salas, ai foi definida.
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Para isso é disponibilizado o seguinte ecra, onde pode ser feita a selegdo das salas a importar.

Salas
| Importar |Cédiga | Designacao |Tipode Sala |
b T cm Gabinete Contabiidade i i
7l [ ADM Servicos Administrativos i
SECR Secretaria 1
DIR. Gabinete Direccio 1 =l
CIDI Gabinete Informatica 1
AROM Arguivo morto 1
ALX Servicos Auxiliares(func) i |
CMO Centro Novas Oportunidade 1 =

Atualizar Importar i Fechar

1 J

Através da coluna IMPORTAR ¢ possivel selecionaro conjunto das salas para as quais se pretende
importar a informagao. De seguida deve ser pressionado o botao para dar inicio a

importacao.

i | |
- Importagio de Salas |M|
Salas
| Importar | C:‘St.:lig.o :Designauﬁb [Tipo de |
x| [ cm Gabinete Contabiidade 1 B
1= 4 e - |

Warning &J i

Operagdo terminada com sucesso. Gravar importagdo?

l"

| =

|

Apds a conclusdo do processo é apresentada uma mensagem de confirmag&o que permite escolher
eentre gravar definitivamente a informag&o importada ou anular essa mesma gravacéao, ficando todo o
processo sem qualquer efeito.

9.3.3 Definigcao de Horarios
Esta opgdo permite realizar operagbes de administragdo relativas a horarios. Para esse efeito é

apresentado o seguinte ecra:

Backup...
Importagdo gp-Untis...
Restaurc de backup...
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9.3.3.1 Backup

Esta opgao permite realizar o backup da definigdo de horarios para que possam, mais tarde, ser
recuperados.

.-, Backup de definicdo de hordrios

Para tal é necessario indicar o local e o nome do ficheiro onde os dados irdo ser salvaguardados.

<= Backup %= |
Savein: I! Desktop lJ - 3 Ei( -
e L -
&_Bd | Libraries =
Recert Places !-..-.TT'_L System Folder =
! ‘ Homegroup
Deskiop System Folder
= mAzk
W=l N o
Fibres 3) Systemn Folder
L*-L-\ | | Computer
Computer E=5S System Folder
e o
(& o Network
Metwork L Systern Folder
n Adobe Reader X1 it
File name |pBGEP_HORARIOS 201204211252 =l Save
Save as type: ‘ Lj Cancel

O sucesso da salvaguarda é comunicado através da mensagem que se segue.

dBGEP - Gestio Escolar - Informacio | E)

| Ficheiro guardade com sucesso!
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9.3.3.2 Importacado gp-Untis

- Importacio de Horarios gp-Untis IE‘ =
Ficheiro de hor&rios gp-Units:
| 2] | |
Tabelas de Equivaléncias
[ [ Fim | :Cdc‘.igo gpUntis 'Cdc'hgc- dbGEP -

Tempo Letive | Inido

} 1

Cancelar Fechar

9.3.3.3 Restauro de backup

Através desta opgéo é possivel fazer a recuperagéo de uma definigdo de horarios que tenha sido
salvaguardada. Para conseguir isto € apresentado o ecra seguinte.

<+ Restauro de backup de definicio de hordrios = =
Badkup:
=]
Restaurar | Fechar |

| . ~ . . . . .
Através do botdo ! épossivel aceder a um nowvo ecra onde se pode indicar qual o ficheiro onde foi feita
a salvaguarda que agora se quer ver restaurada.
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12
Savein: |. Desktop
B =
o | Libraries
%ﬁaws Ju:ﬂ Systemn Folder
-‘ 1 Homegroup
Degk[(;p * Systemn Folder
I’ mAzE
Limri.es }& Systemn Folder
LL’L; | Computer
~ t P
Computer L I System Folder
- .
@' @f Network
Netw;xrk [ Systern Folder
n Adobe Reader X1
File name iDEGEP_HOHAF{IOS_ZDHDdZW 1252 j
Save astype: I ;I
Selecionado o local e o ficheiro
9.3.4 Gestao de Matriculas

A presente opgcdo tem o objetivo de proporcionar ao utilizador uma forma facil e rapida de alterar a

matricula de alunos.

- Gestdo de Matriculas

[ ]

=1

Curso (Cad.)

Aluno: ||
Matriculas por Curso/Plano Curricular Matriculas por periodo
|Data |Plano Curricular (Céd.) Data | Perioda [Turma

Elirninar | Elirniniar | Alterar Data |
Unid. Org.s agrupados(as) por disciplina
Cadigo | Abreviatura | Designacio
Adicionar Elirninar
Grawvar Cancelar Fechar

Selecionado o aluno, é possivel eliminar matriculas, alterar datas de matriculas e adicionar médulos a

matriculas existentes.
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Alunia: | 31127 j |-3ust5'-.-'c- Matos Bispo
Matriculas por Curso/Plano Curricular Matriculas por ano -
Curso (Céd.)  |Data |Plano Curricular {Céd.) Data | Ano [ Turma

01-09-2011 1TiA

Eliminar | Eliminar | AlterarDaml

Médulos agrupados(as) por disciplina -
Cadigo | Abreviatura | Designacio
I | Disciplina ; HIST - Histdria da Cultura e das Artes
09 3 A Cultura do Cinema
10 10 A Cultura do Espago Virtual
_—| Disciplina : PORT - Partugués
10 10 Textos Epicos & Textos Epico-Liricos
11 11 Textos de Teatro I
12 12 Textos Marrativos /Descritivas 1T
_—| Disciplina : ING - Inglés
o7 7 0Os Jovens e o Consumo
03 3 0O Mundo do Trabalho
09 9 A Comunicacdo no Mundo Global
-1 Nisrinlina * TNT - Area de Tntearacdn =
Adidonar Eliminar

Gravar Cancelar Fechar

A eliminagdo da matricula pode ser ao nivel do Curso/Plano Curricular

Matriculas por Curso/Plano Curricular
Curso (C8d.)  |Data | Plano curricular (Céd.)
01-09-2011 [TUR11

Eliminar |
Selecionado o curso sera pedida uma confirmagao de eliminagao

|

Tem a certeza que quer eliminar a matricula ao curso selecionada?
TODAS AS NOTAS E FALTAS SERAQ ELIMINADAS TAMBEM!

e uma reconfirmagao.

s . ==
)_

E Existem faltas e notas associadas. Eliminar matricula zo curso?
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Também pode ser ao nivel do Ano

Matriculas por ano
Data |Ano |Turr'na I
25-10-2013 3T11A

@

Eliminar I Alterar Daml

Selecionado o ano sera pedida uma confirmagao de eliminagéo

Tem a certeza que quer eliminar a matricula selecionada?
TODAS AS NOTAS E FALTAS SERAQ ELIMINADAS TAMBEM!

f Warning

i Existern faltas e notas associadas. Eliminar matricula?

ﬂol

Ou ao nivel da disciplina

Maodulos agrupados{as) por disciplina -
Cadigo | Abreviatura | Designacio
0 | Disciplina : HIST - Histdria da Cultura e das Artes
01 1 A Cultura da Agora
02 2 A Cultura do Senado
03 3 A Cultura do Mosteiro
04 4 A Cultura da Catedral
—| Disciplina : PORT - Portugués
01 1 Textos de Caracter Autobiografico
02 2 Textos Expressivos, Criativos e Poéticos
03 = Textos dos Media I
04 4 Textos Narrativos/Descritivos I
- Disciplina : ING - Inglés
[n1 [1 [Fi1 & 0 Mindn Profissional ¥
Adicionar | Eliminar I

Sendo pedida uma confirmagédo

QOu, por ultimo ao nivel do Médulo
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Mddulos agrupados(as) por disciplina -
Cédigo | Abreviatura | Designacdo |—
—| Disciplina : HIST - Histdria da Cultura e das Artes =
09 L] |A Cultura do Cinema |\
10 |10 |A Cultura do Espaco Virtual
E T D e - 1

Sendo, também, pedida uma confirmagéo do facto.

i Warning _| M

[ Eliminar registo?

No caso da eliminacdo de disciplinas ou médulos de uma de terminada matricula, tal s6 sera possivel
caso ndo existam notas langadas. No caso contrario, o utilizador sera avisado do facto e a eliminagao

ndo sera realizada.

{¥y Nioé possivel eliminar este(a) madulo, uma vez que ja foi langada a
(\H_’,‘l nota respetiva.

Tal como foi dito atras, nesta opgdo também é possivel alterar a data da matricula a um determinado
ano
Matriculas por Curso/Plane Curricular Matriculas por ano -
Curso (Céd.)  |Data |Plana Curricular {C4d.) Data | Aro | Turma i
2502015 3TiA [
3

Eliminar | Eliminar I Alterar Daml

Premido o bot&o Alterer bata | passa a ser possivel definir a nova data

Matriculas por ano -
Data | Ano | Turma |
25-10-2013 3T1IA H

FM_

Eliminar | Alterar Data | |02—09 2011 | x| v |J

. v ~ . . . -
Pressionado o botdo " a alteragdo tornar-se-a efetiva e o utilizador sera informado desse facto.

dbGEP - Gestio Escolar - Informacdo SEESE)

@l Data alterada com sucesso!
"
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No caso de se estar a alterar a data da matricula ao primeiro ano de um determinado Curso/Plano
Curricular essa alteragado ira refletirse também na matricula ao Curso/Plano Curricular, tal como
acontece no exemplo realizado.

Matriculas por Curso/Plano Curricular | Matriculas por ano -

Curse (Céd.)  |Data | Plano Curricular (Céd.) Data | Ao | Turma
003 i ]
=

Eliminar | Eliminar | AIterarDaiBl

Por ultimo, neste ecra &, também, possivel adicionar médulos a uma determinada matricula

Médulos agrupados(as) por disciplina =
Cadigo | Abreviatura | Designacio (d
_—| Disciplina : PORT - Portugués L
0 !10 Textos Epicos e Textos Epico-Liricos
11 |11 Textos de Teatro I
12 | 12 Textos Marrativos/Descritivos I
_—| Disdplina : ING - Inglés o
{p— = [ P— -
Adicionar | Eliminar |

Se for premida a tecla A4 | ficara disponivel uma forma de selecionar a disciplina e o modulo que
se pretende adicionar a matricula

Adicionar
Disciplina: | Li | OK | Cancelar |
Unid. Org.: | LI | |

Selecionados a disciplina e 0 modulo

oK ! Cancelar I

T
Disciplina: |PORT

Unid. Org.: |[)g

e pressionado o botéo o« | sera feita a inclusdo desse mesmo médulo na matricula

| Mddulos agrupados(as) por disciplina -
: Céodigo | Abreviatura | Designacio 7
! =| Disciplina : PORT - Portugués |=

10 [10 Textos Epims e Textos Epim—Ll‘ricos

11 11 Textos de Teatro IT

12 12 Textos Marrativos/Descritivas II

09 | Textos Liricos

~| Disciplina : ING - Inglés o
(e T= T = 1
Adicionar | Eliminar |

Depois de proceder as alteragdes que sejam necessarias devemos pressionar o botdo @
Caso nao se pretenda gravar as alteragées devemos pressionar o botao @
No final devemos ﬂ a janela.
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9.3.5

9.3.6

Eliminar Horarios Processados

Para eliminar horarios previamente processados a uma turma, deve utilizar-se a presente opgao e indicar
qual a TURMA a que pretendemos anular horarios e quais as datas entre as quais essa eliminagao vai
ocorrer:

- Eliminar Hardrios Processados EI [=] @I

Turma: 176 h

Entre; 01/03/2009 -
o 31032008

Eliminar Fechar

Apods ser premida a tecla sera pedida uma confirmagéao

=)

Warning L J

Eliminar processamentos de hordrios da turma 01VOC?

Caso a eliminagdo seja confirmada o utilizador sera informado das consequéncias dessa mesma
eliminagéo: para além das aulas dos dias do periodo indicado também todos os sumarios e faltas de
professores e alunos relativos a essas mesmas aulas serao eliminados.

r :
Warning | |

ESTA ACCAO IRA ELIMINAR NAO SO 05 PROCESSAMENTOS COMO
f. TAMBEM OS SUMARIOS E FALTAS DE ALUNOS E PROFESSORES.

Continuar?

Yec Mo

A nova confirmacgao vai provocar efetivamente a eliminagdo dos horarios e o utilizador sera informado
disso mesmo

dbGEP - Gestio Escolar - Informagio CX

IOI Foram eliminados 10 processamentos, com sucesso!

Restauro de Processamento de Horarios Anulados

Esta opcdo sere para restaurar aulas/sessdes de formagdo que, em horarios processados, foram
anuladas por equivoco. Para tal € necessario, em primeiro lugar indicar a turma a qual se pretende fazer
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a operagao.
- Restauro de Hordrios Processados Anulados = (|
Turma: |234 j |_“'WE ]
Aulas |[  detshadas
Data [ Hora Disciplina |Professor | Unidade Orga... |Sala Sub-Turma -
Data E"Inicial |Final Cadigo | Mdmero Cadigo |C6digo Codige | Cadigo

15/09/2008
16/09/2008 08:00 08:45 400 M1 11 A25

Motiveo de anulagdo:

| 01 bem docente atribuido

Restaurar |

Gravar | Cancelar | Fechar |

Apds o preenchimento da grelha com todas as aulas/sessbes de formagéo anuladas para essa turma
deve selecionar-se a aula/sessao de formagao pretendida (fica a azul) e pressionar o botdo _ R==rar
Caso opte por confirmar no ecra abaixo, a aula/sess&o de formagéao é restaurada.

Confirma restauro?

9.3.7 Anulagao de Validagao de Notas

Em caso de necessidade de anular uma nota ja langada e validada por ter ocorrido, por exemplo, um
lapso, deve utilizar-se a presente opgao.

-+ Anulagdo de Validagiies de Notas =nEcR===|
Turma: I ﬂ ‘
Disciplina: | j ‘
Unid. Org.: | j ‘
‘Nuno | ‘Validaéo |Ar1ulagfc | -
Ne |Nome Classificacio Dam|Ncme do responsavel Quem autorizou \Moﬁvo
r [
-
Anular validacdo Confirmar ancelar |

Higtérico de anulagdes de validagies da nota |

‘Mu|ﬁﬁ0 ‘Validaéo ({dados anteriores) ‘ -

Dat.. T |Quemanulou | *Utiizador | Quem autorizou | Motive | Classificacio Data|Nome do responsével

@

Gravar | Cancelar | Fechar |

O utilizador deve comegar por indicar a TURMA, a DISCIPLINA e o MODULO a que foi langada a nota a
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que se pretende anular a validagéo:

Turma: |233 ¥ | TGPSI-A1-2008/2011

Disciplina: {010 | Portugués

Médula: it | Textos de Caracter Autobiografico

Apéds o carregamento, na grelha da parte central do ecrd, de todas as notas langcadas e validadas para
aquela Turma/Disciplina/Médulo, deve selecionar-se uma nota (fica a azul) e premir o botdo ANULAR

VALIDAGAO:
Aluno Validacdo Anulagio -
MNome Classificacdo |Data MNome do responsavel Quem autorizou Motiva |-E|
3 —_— 3
100166 Carla Augusto 17/12f2008 Maria Luisa da Siva
100170 Andre Gomes 12 17/12f2008 Maria Luisa da Siva
100230 Diogo Marques 14 17/12f2008 Maria Luisa da Siva
100234 Muno Marta 11 17/12f2008 Maria Luisa da Siva
100344 Fabio Carvalho 16 17/12{2008 Maria Luisa da Siva

Anular validagio

A partir deste instante a os campos QUEM AUTORIZOU e MOTIVO da linha selecionada ficam em
modo de edigcéo e € possivel o seu preenchimento, tal como se pode observar na figura seguinte:

Aluno Validagio Anulagio -
Mome Classificacdo |Data MNome do responsavel Quem autorizou Motiva |;|
x—— -
100166 Carla Augusto 17{12{2008 Maria Luisa da Silva
100170 Andre Gomes 12 17/12/2005 Maria Luisa da Silva
100230 Diogo Marques 14 17/12{2008 Maria Luisa da Silva
100234 Muno Marta 11 17/12/2008 Maria Luisa da Silva
100344 Fabio Carvalho 16 17/12f2008 Maria Luisa da Silva -

Confirmar Cancelar

Se _cnfimar | 3 anulagdo da validagdo a nota da grelha passa a estar a cinzento quando ndo esta

selecionada tal como se pode ver no ecra abaixo:

MNe MNome Classificacdo |Data MNome do responsével Quem autorizou Motivo
100113 Filipe Rodrigues 16
100166 Carla Augusto 18 17122008 Maria Luisa da Silva

Quando esta selecionada a nota que foi objecto de anulagdo a grelha da parte inferior do ecra fica
preenchida com informagéo relativa a essa mesma anulagao:
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|A|unn |\¢'alidag'§'o ‘Anulagfn ‘ -
Ne |Nome Classificagdo |Data |Norr|e do responsavel Quem autorizou Mative F
100113|Filipe Rodriques H
100166 Carla Augusto 13 17/12(2008 Maria Luisa da Silva E
100170 Andre Gomes 12 17/12(2008 Maria Luisa da Silva
100230 Diogo Marques 14 17/12(2008 Maria Luisa da Silva
100234 Muno Marta 11 17/12(2008 Maria Luisa da Silva
100344 Fabio Carvalho 16 17/12(2008 Maria Luisa da Silva
100355 Diogo Costa 14 17/122008 Maria Luisa da Silva
1003561 Ludia Santos 13 17/12{2008 Maria Luisa da Silva &

Anular validacdo | Confirmar | Cancelar |

Histérico de anulagies de validagies da nota |

|Anu\agfo |Validag’fo (dados anteriores) ‘
Data/hora + | Quem anulou | =Utiizador | Quem autorizou | Motivo |Classificacio | Data | Mome do respons...

03/03/2009 17:35:42 Alberto Faria Errono lanc... 16 17/12/2008 Maria Luisa da Silva

9.3.8 Alteragoes

Esta opgao permite realizar o langamento de informagao anterior relativa a notas. Para esse efeito é
apresentado o seguinte ecra:

Cadigo de Disciplina...
Componente de Disciplina...

Cadigo de turma...

9.3.8.1 Codigo de Disciplina

Esta opgao permite realizar a troca do cédigo correspondente a uma disciplina. Para isso o utilizador
dewe indicar o antigo cédigo e o novo codigo pretendido:

- Alteragdo de cadigo de disciplina
Disciplina: |[11[J j |:;""=-'é:'

Mowvo codigo:

Alcerar I Cancelar

. Alterar I ~ . . .
Premindo € caso nao tenha existido nenhum problema aparece a seguinte mensagem:

Caso tenha ocorrido um problema a mensagem é a seguinte:
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pleon|Escolar - Aviso

9.3.8.2 Componente de Disciplina

Esta opgao permite realizar a alteragdo da componente a que pertence uma determinada disciplina. No
exemplo a seguir pretende-se trocar a disciplina de PORTUGUES, que pertence a componente Sécio-
Cultural, para a componente Cientifica.

-7 Alteracio de componente de disciplina [=£3=]

Tipo de Curso:

Disciplina: 919 hd

MNova Componente: c

Alterar Cancelar

Premindo E

pretendida.

-

apresentada a seguinte mensagem que vai ou ndo confirmar a alteragao

pleon|Escolar - Infor;'na

I-" . "-.‘ Componente da disciplina 'Portugués’ alterada para 'Cientifica’ com

QY sucesso!

oK

9.3.8.3 Cddigo de Turma

Outra possibilidade de alteragdo tem a ver com o codigo associado a uma turma Se o utilizador
pretender fazer esta alteragao ira deparar-se com o ecra seguinte:
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i Alteracio de codi

Cadigo antigo: T&00

MNovo codigo: |T'BDD|

Alterar | Cancelar

Se, tal como no exemplo acima, for pressionado o botdo ALTERAR vai realizar-se a mudanga do cédigo
de uma turma de T800 para T-800. O sucesso dessa operagao € comunicado pela mensagem seguinte:

9.3.9 Bloqueio/Desbloqueio de Sumarios

- Bloguear/Desbloquear langamento de sumarios El@
Accdo
(* Bloguear
" Uma aula (" Desbloquear

Turma :

Todas as turmas

Entre : ==

Fechar

9.3.10 Bloqueio/Desbloqueio de Horarios Processados

9.3.11 Anulagao de conclusdes de curso

94 POPH

Esta opgao permite realizar operagoes relativas a exportagéo de dados para o POPH. Para esse efeito é
apresentado o seguinte ecra:

Configuragde [
Exportagdc...
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941 Configuragao

Esta opcdo permite realizar operagdes relativas a configuragdo da aplicagdo tendo em \ista a
exportagao de dados para o POPH. Para esse efeito é apresentado o seguinte ecra:

Equivaléncias L
Associagdo Turma <> Candidatura...
Alunos...

9.4.1.1 Equivaléncias

Esta opgao de configuragdo permite definir as equivaléncias entre cddigos de habilitagdes académicas e
de nacionalidades existentes na aplicacdo e os correspondentes cdédigos definidos pelo POPH. Para
esse efeito é apresentado o seguinte ecra:

Habilitagdes...

Macionalidades...

9.4.1.1.1 Habilitagdes

Nesta opgao podem definir-se as equivaléncias entre cédigos de habilitagbes académicas existentes na
aplicagao e os correspondentes cdédigos definidos pelo POPH. A cada cdédigo existente na aplicagao
tera que ser associado o codigo equivalente definido pelo POPH. Esta associagao é feita diretamente na
coluna CODIGO POPH existente na grelha existente nesta opgdo, tal como ser onsenado na figura
seguinte

- Configuragio POPH - Equivaléncias de Habilitagges | — || & |[&3]

Codigo  |Habilitagbes Cadigo POPH B

Fechar

. ‘ . ~ .o . ~ G
Depois de proceder as associagdes necessarias devemos pressionar o botdo ﬂ

= ~ ; ~ Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes efetuadas devemos pressionar o botédo ﬂ

Fech .
No final devemos ﬂ a janela.

9.4.1.1.2 Nacionalidades

Nesta opgéo podem definir-se as equivaléncias entre codigos de nacionalidades existentes na aplicagéo
e os correspondentes codigos definidos pelo POPH. A cada cédigo existente na aplicagéo tera que ser
associado o codigo equivalente definido pelo POPH. Esta associagéo é feita diretamente na coluna
CODIGO POPH existente na grelha existente nesta opgéo, tal como ser onservado na figura seguinte
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- Configuracio POPH - Equivaléncias de Nacionalidades | = |[ = |[3]
Designacdo Cddigo POPH| =

)

Fechar

Depois de proceder as associagdes necessarias devemos pressionar o botdo @

= ~ ; ~  Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes efetuadas devemos pressionar o botédo E

Fech .
No final devemos ﬂ a janela.

9.4.1.2 Associagdo Turma<->Candidatura

Nesta opgao podem definir-se as correspondéncias entre as turmas existentes na aplicacdo (que séo
mostradas através do seu cédigo e da sua designagao) e os cddigos de candidatura e referentes ao
POPH dessas mesmas turmas. A cada turma existente na aplicacdo tera que ser associado o CODIGO
DE CANDIDATURA e os CODIGOS POPH do CURSO e da ACAO (TURMA). Esta associagéo é feita
diretamente nrssas colunas da grelha existente nesta op¢éo, tal como ser onservado na figura seguinte

- |

- Configuragio POPH - Associagdo Turma <> Candidatura = [ = |3
Turma Candidatura Codigos POPH -
Turma Designacio Cadigo Curso Accdo (Turma)

Jore: i
| | Fechar

. . . ~ ;o . ~ 5
Depois de proceder as associagdes necessarias devemos pressionar o botdo ﬂ

= - ; ~  Cancel
Caso nao se pretenda gravar as alteragdes efetuadas devemos pressionar o botédo ﬂ
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Fech .
No final devemos ﬂ a janela.

9.4.1.3 Alunos

Nesta opgao é possivel definir, para cada aluno, a informagao que ira ser exportada para o POPH..

-~ Configuragio POPH - Alunos ===
- I ec |
Candidatura; |01/CET-NF/0S ~| (€ET - Autofinanciamento 05/06 _ Limpardlunos |
Turma | Curso [ Acgo: v Todss as turmas
N Nome *Situacdo de Emprego Vinculo Labaral Categoria Profissional | Grupo de Docéncia |Ano R... |Tipo Formande |Desc. Outro Tipo F... |SASE Origem CNO -
Escalio de Rendimento *Situacso do Formando Nivel Ensino | Dimens3o da Empresa Descricio Origem CNO
' m
Escaldo de Rendimento: hd SASE  ang Realizacio: 2008
*Situacio de Emprego: 7| vinculo Laboral: h
Dimens3o da Empresa: 7| Categoria Profissional: 7| Grupo de Docénda: hd
hivel Ensino: 7| *Situacia do Formando: h
Aplicar a selecccio
Tipo Formando: ¥ | Desc. Qutro Tipo Forr.: Origem CNO  pescrigio Origem CNO:
® Campos obrigaténios pars =2 gravar (n2 base de dades) o registo ——

Para isso, em

Programa: 1 ¥ POPH-1.2EP Carregar alunos

Candidatura; |CAND1112 | CAND1112-1.2 Limpar alunos
Turma / Curso / Acco: 1] ~| Comeérdo 12 i i Todas as turmas

tem que se comegar por definir o PROGRAMA, a CANDIDATURA e a TURMA (ou E) para
que se possa, seguidamente, através do botao _Caresralnes  fazer o preenchimento da grelha existente no
ecra. Para o caso de se pretender limpar o contetdo dessa mesma grelha existe o botdo _ tmearaknes |
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-+ Configuragao POPH - Alunos ’EI-E-E
Programa: | - FoPH-L2EP Carregar alunos
Candidatura; |CAND1112 T [CAND1112-1.2 Limpar alunos

Turma | Curso [ Acgio: |SM12 ™| Comérdo 12 L i
T Ne .Nume :"Sih.lag.iu de Emprego Winculo Laboral Categoria Profissional | Grupo de Docénda | Anc R... | Tipo F.nr‘.. Desc. Qutro T .S.ﬂ\.SE'Or\gem CNO I Conhibuiﬁo [=
Escaldo de Rendimento *Situagao do Formando Nivel Ensino | Dimens3o da Empresa | Desaigao Crigem. .. Seq. Socal A
>n 32001 Catarina Rocha Simdes 0 13
32002 Filipa Pereira Gomes 1]
32003 Cristina Andreia Barbosa 0
da Silva
32004 Raquel Andreia Ferreira 0
Moreira
32005 Bruna Cardoso Paredes ]
32006 Miguel Pereira dos Santos a

Escaldo de Rendimento: B SASE  ang Realizacdo: 2014 2
*situacio de Emprego: 7| vinculo Laboral: i
Dimens3o da Empresa: 7| Categoria Profissional: 7| Grupo de Docénda: i
Nivel Ensino: ™| *Situacio do Formando: Bt Contrib. Seg. Sodal
Tipo Formando: ~| Desc. Outra Tipo Forr.: Origem CNO  pescricio Crigem CNO: Aplicar a seleccdo
* Campos obrigatérios para se gravar (na hase de dados) o registo | I T ‘

Preenchida a grelha existem duas maneiras de se fazer a inser¢do da informagao nos alunos que nela
estdo presentes. No caso de a informagao a introduzir ser relativa a um sé dos alunos, a respetiva
introducao dewe ser feita diretamente na grelha

AT

Ne  |Mome *Situacio de Emprego Vinculo Laboral Categoria Profissional | Grupo de Docéndia |Ano R... | Tipo Forma... |Desc. Outro Ti... / | SASE | Origem CNO Contribuicio | »
Escaldo de Rendimento *Situacio do Formando Nivel Ensino | Dimensdo da Empresa | Desaigio Origem CNO | 520- Sodal
|| 32001 Catarna Rocha Smées 20 -Desempregacos 3 proarad.. 28 - Outros 100 - Educaco ... 0 = = a
2-2.° - Rendmentos superiores a ... | 1-Educacgo...

32002 Filipa Pereira Gomes

a

Seleccionado

- Em formacéo 0

1-
32003 Cristina Andreia Barbosa 2

a Siva 3 - Transitou de ano curricular
4
3
&

m

32004 Raquel Andreia Ferreira
Moreira

- Retido no ano curricular o
- Desistente

32005 Bruna Cardoso Paredes -Reprovado - o

Se, porventura, existir informagdo comum a varios alunos, entdo devem selecionar-se esses mesmos
alunos através das caixas de selegao existentes, para cada um deles, na primeira coluna da grelha e
definir-se na zona inferior do ecréa a informagéao a associar a todos eles.
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| = 32002 Filipa Pereira Gomes 0
= 32003 Cristina Andreia Barbosa 0
da Silva
'_.v. 32004 Raguel Andreia Ferreira 0
= Moreira
1 32005 Bruna Cardoso Paredes [u}
| | 32006 Miguel Pereira dos Santos 1]

= =

Escaldo de Rendimento: SASE  Anp Realizacgo: | 2014 =

-

*Situacio de Empreqgo: 7| vinculo Laboral: |

= :
Dimens3o da Empresa: 7| Grupo de Docénda:

10 - Empregados por conta de outrém - Internos
Nivel Ensino: 11 - Empregados por conta de outrém - Externos v| || Contrib. Seg. Sodal

Descricio Origem CHO: Aplicar a selecgio

o

12 - Empregados por conta propria

Tipo Formando:

21 - Desempregados & procura de novo emprego - DLD

* Campos obrigatdrios para s=
22 - Desempregades a procura de novo emprego - Nao DLD -

Na figura acima esta a exemplicar-se a situagdo de todos os alunos selecionados serem
"Desempregados a procura do 1° emprego” e do ano corresponder a 2014. Definida a informacéo a

associar aos alunos, deve premir-se o botdo _*#=ras===® | narg que na grelha seja carregada essa
mesma informag&o. O reflexo disso mesmo é apresentado na figura seguinte.

.N" Nome [ *Situacdo de Emprego | Vinculo Laboral Categoria Profissional | Grupo de Docénda .Ano R... .TIDO
] - | Escaldo de Rendimento *situacde do Formando _ | Nivel Ensino Dimensdo da E
| 32001 Catarina Rocha Simbes 20 - Desempregados & procura d... 28 - Outros 100 - Educacdo ... 1]
g 2 - 2.2 - Rendimentos superiores a ... 1 - Educacio. ..
7 32002 Filipa Pereira Gomes 20 - Desempregados & procura d... 2014
| & 32003 Cristing Andreia Barbosa 20 - Desempregados & procura d... 2014
da Silva
| = 32004 Raquel Andreia Ferreira 20 - Desempregados & procura d... 2014
L= Maoreira
| - 32005 Bruna Cardoso Paredes 20 - Desempregados & procura d... 2014
- 32006 Miguel Pereira dos Santos 20 - Desempregados & procura d... 2014

. . . . ~ ;o . o~ 5l
Depois de introduzida a informagao necessaria deve pressionar-se o botao ﬂ

~ : . . . = . Cancel
Caso nao se pretenda gravar a informagéo introduzida deve pressionar-se o botao ﬂ

No fim devemos ﬂ ajanela.

942 Exportagao

Depois de completada a informagdo a enviar para o POPH deve proceder-se a sua exportagdo. Esta
opcéo, através do ecra apresentado a seguir, permite realizar essa mesma exporta¢cdo. No entanto, para
que tal seja possivel, &, primeiramente, necessario definir o universo de informacdo que ira ser objeto
dessa mesma exportagao.
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-7 POPH > Exportagdo : = :
Programa: 2 ¥ | EPeCEF
Candidatura: |J1/CET-MF/05 * | [CET - Autofinandamento 05/06

Turma / Curso [ AccBo:

v Todas as turmas

Mapa: |Formandos ¥ | |Regido Autdnoma dos Acores?
Registos por folha: 250 - Data Inidal / Final: 01/03/2003  =| |31f03/2003 -

Destino de gravacio: g

Assim, tera que se definir o PROGRAMA, a CANDIDATURA e a a TURMA (ou

) para os
quais se pretende enviar informagao para o POPH.

Programa: |1 ~| POPH-1.2EP
Candidatura; |CAND1112 | CAND1112-1.2
Turma / Curso { Accgo: |CM12 | [Comeérdo 12 1 1

o MAPA a exportar,

Mapa: lFormandos '
T

Formaderes { Entidades de Formacio

or folha:

-avacdo: Formadores

indicar, se for esse o caso se € pertendente da [Ferdiemedesie=l  Kar glém do numero de

Regstospor fllids 250 — e dO Inte |O Data Inidal / Final: |01-05-2014 | [31-05-2014 fad

a considerar para a exportagdo. Por

- - . 0 =]

Ultimo deve indicar-se a pasta de Destino de gravacio: ] =
dos ficheiros que irdo ser gerados pela aplicagdo. Caso nao se pretenda escrever o nome da pasta ou
caso se pretenda procura-la no computador deve pressionar-se o botao =

Se tal acontecer, sera disponibilizada um meio de procurar e escolher a pasta de destino.

s =)

e 5
Browse For Folder M

Bl Desktop k=
(&3 Libraries |
» @ Homegroup =
| B macE ‘
> (M Computer —
> €8 Network
>[5 Control Panel
& Recycle Bin
DEG e

Make New Folder
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Com tudo definido

¥ POPH > Exportacio e O )
Programa: 1 ot fPDPH-l.ZEP
Candidatura: |CAND1112 ~| CAND1112-1.2

Turma / Curso / Acgio: (CM12 v | Comérdo 12 i 1
Todas as turmas
Mapa: | Formandos ' | Regido Autdnoma dos Acores? |

Hegistos poc-folha: 250 74 Data Inidal / Final: 01-09-2013  =| |31-05-2014 =|

Destino de gravacdo: |C:‘v|leers imAzE\Desktop g

Exportar ] Fechar ‘

Exportar

pode, entdo, pressionar-se o botéo para proceder a exportagédo dos dados.

Terminado o processo de exportagdo sera mostrada a mensagem seguinte

Information l M

I.-/ "‘-.I Ficheiro(s) exportado(s) com sucesso.
\ ' Deseja visualizar resultados?

=+ ATENCAD =
A submissdo devera ser feita através do(s) ficheiro(s) zip

| =]

que indica o sucesso da operagao e informa o utilizador acerca da extensao (.zip) do ficheiro que deve
ser submetido no website do POPH. Isto deve-se ao facto de o programa gerar um ficheiro de excel
(extensao .xlIs) com a informagao a exportar e um ficheiro comprimido (extens&o .zip) desse mesmo
ficheiro de excel e de ser o ficheiro comprimido que é acite para submiss&o no website do POPH.

Fechada a janela com amensagem o programa abre, de seguida, uma nova janela com a pasta onde
ficaram guardados os ficheiros que foram gerados, tal como se pode observar na fugura seguinte.

- R — e B
-- =
—~—
L Bl Desktop » w |43 | Search Des.. O |
(opas | —— L S
Organize = Include in library = Burn Mew folder B=iw| O 'ﬁ'
=
k Favorites | Name Size Ttem type Date modified 2
2KB  Shortc -02-201312:
B Deskiop |E! E_ﬂ Help & Manual 6 2KB Shortcut 18-02-201312:31
6.610 A Ac -03-20 43
! Sacretins R | T Helpman_Manual.pdf 16610 KB Adobe Acrobat D, 31-03-201415:43
[ T 08-04-3014 12:56
1 Downloads [# IBExpert 2KB  Shortcut 08-04-2014 12:56
3 @ laravel 4.pdf 995 KB Adobe AcrobatD..  22-04-201413:48
& Music
= PDF2Word v3.0 1 KB Shortcut 19-10-2010 23:58
_~] Documents
v @j POPH_Formandos_001 xml 1013KB XML Document 23-05-2014 13:16
=1l Recent Places |E]
g POPH_Formandos_001.zip 17KB  WinRAR ZIP archive  23-05-201413:16 i
. Dropbox
) - = 3 Adobe A 2-04-201413:47
& SiyDrive '% REST-eMag-final.pdf 9530 KB Adobe Acrobat D 04-201413:4 Al
! 61 items

Caso se pretenda fazer a geragéo de outros ficheiros ou de ficheiuros com outro universo de exportagéo,
tudo o que sera necessario € alterar a selgao efetuada e realizar novas exportagoes.
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9.5

9.6

9.6.1

9.6.2

. . . Fech .
Caso se tenha terminado deve ser pressionado o botao ﬂ para encerrar a janela.

Distribuicao de Atividades por Turma

Segurancga

Esta opcdo permite realizar operagdes relativas a seguranga da aplicacdo. Para esse efeito é
apresentado o seguinte ecra:

Alterar 5enha...

Conscla de Administragdo...

Alterar Senha

A alteragdo da senha é feita através do ecra apresentado a seguir:

< Alterar Senha @

Senha actuak | FFFFFEEE

B g

Nova Senha:

EEE L EEE LT
Confirmar Senha: |

Complexidade: (Feesssesnmsss )

Alterar Senha | Cancelar |

Para proceder a alteragdo de uma senha é necessario, primeiramente, indicar a senha atual e, depois,

introduzir a nova senha, confirmando-a de seguida através de repeticdo, antes de carregar no botdo
Alterar Senha

Consola de Administragao

A administragao da aplicagao a nivel de acessos e seguranga é feita através desta opgao.

ﬁ Consola de Administragdo [re] 5=

Utilizadores
Grupos

Inibir acessos

(-~ dbGEP E

... Permissies

= Monitorizagdo

oo Utilizadores

i Configuragdes
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O acesso ao presente modulo s6 é possivel para aqueles que forem definidos como utilizadores do
sistema e para os quais seja criada uma conta de utilizador. Uma conta de utilizador € um conjunto de
informagdes que indica, por exemplo, a aplicagdo que permissdes é que esse mesmo utilizador possui,
ou seja, a que opgdes o utilizador pode aceder e que tipo de direitos € que possui no acesso a essas
mesmas opgdes. Cada utilizador acede a sua conta através de um nome de utilizador e uma palawa-
passe, que constituem, em primeira instancia, os elementos fundamentais dessa mesma conta.

Existem dois tipos de conta, cada um deles dando aos utilizadores um nivel diferente de controlo sobre

a aplicacao:

¢ As contas padrao sao utilizadas para operagdes informaticas de rotina.

e As contas de administrador fornecem o controlo maximo sobre a aplicagdo e, como tal, s6 deverao
ser utilizadas quando necessario.

Para efeitos de simplificagédo na atribuicdo das permissbes associadas a cada conta, o sistema possui
também o conceito de grupo de utilizadores. Um grupo de utilizadores ndo é mais do que um conjunto
de contas de utilizador com as mesmas permissdes. Uma conta de utilizador pode ser membro de mais
que um grupo. No caso ser membro de um ou mais grupos de utilizadores, uma conta de utilizador
possuira as permissdes que lhe foram atribuidas mais as permissdes acumuladas dos grupos a que
pertenca. E importante salientar que, nesse caso, as permissdes da prépria conta prevalecem sobre as
permissdes dos grupos a que essa mesma conta pertenga. Ou seja, se, numa determinada opgao, uma
conta de utilizador ndo possuir direito de "Editar/Atualizar" e pertencer a um grupo que, nessa mesma
opgao, possua aquele direito, sera a definicdo de direitos da conta de utilizador que prevalecera, o que
equivale a dizer que nao sera possivel, ao utilizador associado a conta, fazer a edigao/atualizagdo dos
dados na referida opgao.

Esta situagao ja ndo ocorre no caso de permissdes "contraditérias" em dois grupos a que uma conta de
utilizador pertenga. Neste caso as permissdes sao acumuladas e, portanto, prevalecem as permissdes
pela "positiva", ou seja, se uma conta de utilizador pertencer a dois grupos de utilizadores e um grupo
possuir direito de "Editar/Atualizar" numa determinada opgéo e o outro ndo o possuir, entdo a conta de
utilizador possui o direito de "Editar/Atualizar".

Por ultimo, o sistema possui também o conceito de perfil de utilizador. O perfil de utilizador tem como
objetivo determinar a forma como o programa se comporta relativamente a informagao que disponibiliza
ao utilizador associado a conta, ou seja, cada perfil tem associado um conjunto de restrigbes que se
aplicam a informagao que € disponibilizada. Um utilizador com perfil PROFESSOR, por exemplo, s6 tera
acesso a informagao relativa as turmas de que é professor.

Uma conta de utilizador tem que ter, obrigatoriamente, associado pelo menos um perfil de utilizador

podendo, no entanto, ter mais do que um perfis associados. De notar que por cada vez que o utilizador
acede ao sistema tera que indicar qual o perfil que vai utilizar nesse mesmo acesso.

9.6.2.1 Utilizadores

A gestao dos utilizadores do sistema ¢é feita selecionando UTILIZADORES
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{7 Consola de Administragio = | -&
Caonsola nistragdo Activo | v | Utilizador | Nome ¥ || E-Mail || Admin. || 2
-~ Grupos V| ABAPTISTA (| E
Inibir acessos
G- dbGEP E WA
..o Permisses ¥ AccAMPOS
=~ Monitorizacéio Vv ADMARTINS
i~~~ Utiizadores ¥]  ADMIN ADMIN 4
------- Configuragdes 7
ALBERTOB
AMELAQ
v AMLOPES

<

AMLOUROZA

Vi AMRODRIGUES  Antdnio Manuel Rodrigi
AMVALE

AMVIDAL

ANA

B AOLIVEIRA Maria de Cliveira Pinto
APEREIRA

Ld APINTO

Ld AROCHA
ASALMEIDA Artur Soares Almeida

ASARAUIO -

154 utilizadores

Através do botdo do lado direito do rato é possivel criar um NOVO utilizador ou EDITAR e REMOVER
um ja previamente criado. E também possivel ativar ou desativar uma conta de utilizador.

Novo cerl+n
Editar Ctr+E
Remover Ctri+Del

Desactivar conta F8

Propriedades da grelha 3

A criagao/alteragdo de uma conta de utilizador é feita através do ecra seguinte

"% Utilizador - INovel ==

Home de utilizador: |
Geral ISenha 1 Grupos assodados ] Perfis/Assodiaco com entidade | Estabeledmentos ]
Nome completo:

E-mail:

Conta de administrador

Gravar Cancelar

A definigao da conta de utilizador obriga a introdugdo de um conjunto minimo de informagéo e permite
também a introdugdo de informagdo complementar. A aplicagdo nao permitira realizar a criagao/
alteragao de uma conta de utilizador sem que a informagao obrigatéria esteja introduzida, sendo
produzidas mensagens de erro até que a situagao esteja resolvida.

Geral lSenha ] Grupos assodados ] Perfis/Assodacio com entidade ] Estabeledmentos ]

O conjunto de separadores agrupa a informagéao

associada a conta de utilizador.

Para a criagao/alteracéo de uma conta de utilizador € necessario, em primeiro lugar, definir o NOME DE
UTILIZADOR que corresponde ao nome pelo qual o utilizador sera reconhecido pelo sistema.

Nome de utilizador: [AALMEIDA
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No separador GERAL

Geral ]SEnha 1 Grupos assodados 1 PerfisfAssodagio com entidade 1 Estabeledmentos

Nome completo: Augusto Almeida

E-mail: |AAImeida@esmlapmﬁssiﬂnal. pt

[ Conta de administrador

E obrigatério associar um NOME COMPLETO a conta de utilizador que se esta definir e é também
possivel associar um enderego de email. Neste separador é também possivel definir se a conta que esta
a ser criada/alterada € uma CONTA DE ADMINISTRADOR.

Através do separador SENHA

Geral Senha IGrupos assodiados ] Perfis/Associacdo com entidade 1 Estabelecimentos

Senha: FEEEEEEses

T
Confirmar Senha: I

es |

é possivel definir a palawa-passe associada a conta de utilizador que esta aser criada/alterada. No caso

de a palawa-passe ja existir e se pretender proceder a sua alteragdo sera necessario, previamente,
selecionar ALTERAR SENHA.

Com o separador GRUPOS e através dos botdes | Adconar... | aimnar
utilizador a um ou mais dos grupos de utilizadores existentes.

€ possivel associar a conta de

= Utilizador - [Novo] [=]

Nome de utilizador: AALMEIDA

Geral ] Senha  Grupos assodados | Perfis/Assodacdo com entidade | Estsbelecimentos ]

i Adicionar Grupo

* Grupo

ORIENTADORES EDUCATIVOS
PROFESSORES

SECRETARIA X

Gravar Cancelar

No separador PERFIS/ASSOCIACAO COM ENTIDADE
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- Utilizador - [Novo] @
Nome de utilizador: |AALMEIDA

Geral | Senha | Grupes assodiados  PerfisfAssociacio com entidade | Estabelecimentos |
Perfiz assodados Perfis por assodar
= Dir. Pedagdgico
Coor, De Curso
% Oet
Responsavel Disdplina
Professor

Aluno
Secrots

v Assodiar a entidade

Entidade: =

Cancelar

é possivel, através dos botdes _ = le ﬂ associar/desassociar perfis a uma conta de utilizador.
Através do seletor ASSOCIAR ENTIDADE ¢, também, possivel permitir a associagdo da conta de
utilizador a uma ENTIDADE (entendendo-se aqui entidade como um qualquer elemento dos que existem
nas tabelas de alunos e de funcionarios da aplicagao dbGEP). Os elementos das tabelas que é possivel
associar a conta de utilizador dependem dos perfis que estdo associados a mesma conta. Se, por
exemplo, o perfil associado for ALUNO s6 sera possivel associar elementos da tabela de Alunos. Por
outro lado, se o perfil associado for PROFESSOR, s6 sera possivel associar os elementos da tabela de
funcionarios que estdo classificados como professores. Nos restantes perfis (DIR. PEDAGOGICO,
COOR. DE CURSO, OET, RESPONSAVEL DISCIPLINA, SECRETARIA) os elementos que se podem
associar correspondem a quaisquer uns dos existentes na tabela de funcionarios. A mesma situagao
ocorre no caso de uma conta de utilizador ter associado o perfil PROFESSOR juntamente com qualquer
um dos outros perfis disponiveis, a excegao do perfil ALUNO. Alias, este ultimo perfil ndo é associawel
com nenhum dos outros e, caso tal seja tentado, o sistema emitira a mensagem de erro seguinte e
impedira esse acontecimento.

dbGEP - Gestio Escolar - Aviso =5

.6 Néio é possivel juntar o perifl "Aluna’ com outras quaisquer.

Esta associagao entre a conta de utilizador e a ENTIDADE permite, em conjugagdo com o PERFIL, que
0 programa determine a informagao a disponibilizar ao utilizador. Como vimos mais atras, de um modo
genérico uma conta de utilizador com perfil de PROFESSOR s6 tera acesso a informagao das turmas
de que é professor. Mas apenas a associagao da conta de utilizador com uma ENTIDADE (neste caso
um determinado professor), permitira ao programa determinar exatamente quais as turmas em
concreto.

Por dltimo, no separador ESTABELECIMENTOS ¢é possivel associar a cada conta de utilizador o
estabelecimento ou estabelecimentos em que o utilizado,r associado a conta, desenwlve a sua
atividade. E importante referir que é obrigatéria a associagdo a cada conta de utilizador de, pelo menos,
um estabelecimento.

Geral ] Senha ] Grupos associados ] Perfis/Associacio com entidade  Estabelecmentos

Cédige  |MNome -
vl o1 Sede
02 Polo 1
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9.6.2.2 Grupos

Ja vimos atras que, para efeitos de simplificagdo na atribuicdo das permissdes a associar as contas de
utilizador, o sistema possui o conceito de grupo de utilizadores. A gestao dos grupos de utilizadores
existentes no sistema é feita selecionando GRUPOS

&7 Consola de Administragao =3
Consola de Administragde | Activo | ~]|Nome -
i+ Utlizadores [v ASSESSOR
- i v o
Inibir acessos :
v
G -dbien [ DIR.PED.
. -Permissdes CIE. 2.
1. Monitorizacio I CRIENTADORES EDUCATIVOS
o Uitiizadores | PROFESSORES
. Configuracdes V| SECRETARIA

7 grupos

Através do botdo do lado direito do rato é possivel criar um NOVO grupo de utilizadores ou EDITAR e
REMOVER um ja previamente criado. E também possivel ativar ou desativar um grupo de utilizadores.

Hovo Ctrl+m
Editar Ctri+E
Remover cerkDel

Desactivar grupo F8

Propriedades da greha 3

A criagao/alteragdo de um grupo de utilizadores é feita através do ecra seguinte

4% Grupo - [Novo] [== ]
MNome do Grupo:
Sugestio
Utilizadores assodados
Adicionar. .. nina

Para definir um grupo de utilizadores é obrigatério, em primeiro lugar, introduzir o NOME DO GRUPO.
Este nome corresponde ao nome pelo qual o grupo passara a ser conhecido no sistema. Seguidamente,

o botao E faz aparecer o ecra apresentado na imagem seguinte
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9.6.2.3

-+ Adicionar Utilizador

{+" Utilizador

[aoLTVERA] -
AMLOPES -
AMLOUROZA

AMRODRIGUES .

APINTO
AROCHA
CAFONSO o

que permite associar os utilizadores pretendidos ao grupo que esta a ser criado.

==

- Grupo - [Novo]

Nome do Grupo: COORDENADORES

Sugestio

Utilizadores associados

m

Eliminar
Gravar Cancelar
Eliminar

Através do botdo

de selegao
a escolha de grupos.

| & possivel retirar do grupo qualquer utilizador entretanto introduzido. A caixa

swsst®  jndica ao sistema se o grupo devera ou ndo ser usado como sugestéo inicial para

Inibir acessos

Esta opgdo tem como objetivo possibilitar a inibicdo do acesso dos utilizadores do sistema a qualquer
dos moddulos constituintes do software dbGEP. Neste contexto, inibir o acesso de um utilizador a um
modulo significa que na préxima vez que esse utilizador tentar utilizar esse moédulo sera impedido, pelo
sistema, de o fazer. E, por isso, importante salientar que, caso o utilizador esteja a usar um médulo e,
ao mesmo tempo, lhe seja inibido o acesso a esse mesmo modulo, esta inibicdo sé tera efeito pratico
na proxima tentativa de acesso. Para proceder a inibigdo de acesso ou a retirada de inibigao de acesso
€ disponibilizado o ecra seguinte

£ Consola de Administracdo (=0 B =
Consola de Administracdo Utilizadores Mddulos dbGEP -
i Utilizadores [Todos 08 grupas = A B c | E F |t P | M v |1
AAZEVEDO | ]
ABAPTISTA
2 ABARROS
=) Monitorizagio ACCAMPOS
tiizadores ADMARTINS
b Configuragies | arsampaIg
ALBERTOB
AMELAO
AMLOPES
AMLOUROZA
AMRODRIGUES
AMVALE
AMVIDAL
ANA
AOLIVEIRA
APEREIRA
APINTO
AROCHA
ASALMEIDA
ASARAUIO i
Aplicar Reverter
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Neste ecra é apresentada uma grelha que, na horizontal, € composta pelos utilizadores do sistema e,
na vertical, pelos médulos do software dbGEP. Para uma melhor leitura, o utilizador e o maodulo
selecionados em cada instante s&do representados com um fundo num tom de laranja e a respetiva
intersecdo com o fundo num tom de azul.E importante referir que s6 sdo apresentados os moédulos
instalados e que os utilizadores podem ser apresentados na sua totalidade ou em conjuntos
correspondentes aos grupos definidos no sistema. A inibigdo de acesso de um utilizador a um médulo é
representada por uma marca vermelha na intersegéo da linha correspondente a esse mesmo utilizador,
a coluna do médulo em questdo. A auséncia de qualquer marca indica que nao existe inibicdo e que,
portanto, o utilizador pode utilizar o médulo. No exemplo que se pode ver na figura seguinte o utilizador
AMRODRIGUES fica inibido de utilizar o médulo B do software dbGEP.

Utilizadores Mddulos dbGEP I
COORDENADORES Gl [ B = = 1 P M| v

ACCAMPOS

AMRODRIGUES o -

AOLIVEIRA
CAFONSO
DFFERREIRA

Nas duas proximas figuras é exemplificada a escolha de um grupo

ragao | Utilizadores

A

[Todos os grupos] -
[ A SECRETARIA -
A2
3 ASSESSOR .
o ORIENTADORES EDUCAT
ssiies AB DIR.PED.
] AC EFA
idores CNO

qragies | -COORDENADORES (=]

€ a consequéncia dessa mesma escolha (neste caso foi escolhido o grupo COORDENADORES).

&7 Consola de Administragio ==

Utilizadores Mddulos dbGEP -

Consola de Administracie
: Bl s [ c [E | F 1 Polm |V

b Utilzadores
o Grupos

- Inibir acessos ACCAMPOS 1
£ dbGEP E AMRODRIGUES

: PermissBes AOLIVEIRA

B} Monitorizagio CAFONSO

------- Utiizadores DFFERREIRA
Configuragbes

COORDENADORES hd

m

Para inibir o acesso de um utilizador a um maddulo, basta selecionar, na grelha, a interse¢édo da linha
que corresponde ao utilizador e da coluna que corresponde o médulo e "clicar" duas vezes no botao
esquerdo do rato. Para dar novamente acesso ao médulo (ou seja retirar a inibigdo) basta "clicar" duas
vezes em cima da marca que corresponde a inibicdo. Através deste método sera possivel realizar
qualquer combinagao pretendida. No entanto, para simplificar a utilizacdo deste ecrd, o menu de
contexto disponibilizado pelo botdo do lado direito do rato, apresenta um conjunto de opgdes que se
podem observar na proxima figura.

" |Utiizadores Mddulos dbGEP [«
COORDENADORES ol = i £ e F : g M ¥
ACCAMPOS ==
AMRODRIGUES Inibir utilzador seleconado
AOLIVEIRA Inibir médulo selecionado
SeEidl Inibir todos
DFFERREIRA

Limpar utilzador selecionado

m

Limpar mddulo selecionado
Limpar todos

Propriedades da grelha b
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Assim, através deste menu é possivel inibir o acesso de um utilizador a todos os médulos

Utilizadores [ Mddulos dbGEP [«
COORDENADORES I I (L A

ACCAMPOS m =] =] =] =] =] a] a a

AMRODRIGLUES

ACLIVEIRA

CAFONSO
DFFERREIRA

Ou inibir o acesso de todos os utilizadores presentes na grelha a um determinado médulo

" |utiizadores Modulos dbGEP »
COORDEMADORES - A B c E E: I id M v
ACCAMPOS =] =] m =] =] =] a o a
AMRODRIGUES =]
AOLIVEIRA o
CAFONSO =]
DFFERREIRA =

Ou ainda impedir o acesso de todos os utilizadores presentes na grelha a todos os médulos

| Utllizadores Médulos dbGEP [~
COORDENADORES & B[S | F (M.t F M
ACCAMPOS =] =] =] =] =] a a =] =]
AMRODRIGUES a a a a a =] =] =] =]
AOLIVEIRA =] =] =] =] m =] a a =]
CAFONSO a a a a =] a =] =] =]
DFFERREIRA =] =] =] =] =] a =] =] =]

E também possivel conceder acesso de um utilizador a todos os médulos

Utilizadores | Médulos dbGEP -
COORDENADORES e L[5 D (S [ 8

ACCAMPOS = a a a =] a a =] =]

AMRODRIGUES o =] =] a =] a a a a

AOLIVEIRA =

CAFONSO a a a a =] =] a =] =]

DFFERRETRA =] =] a =] =] o a o a

Ou de conceder acesso de todos os utilizadores a um maédulo

Utilizadores Médulos dbGEP [
COORDENADORES A2 55 F .t

ACCAMPOS =] =] =] =] =] - a =] a

AMRODRIGUES a a a a a a =] =]

AOLIVEIRA

CAFONSO a a a a a a =] =]

DFFERREIRA =] =] =] =] =] a a a

Todas as alteragbes efetuadas na grelha sé se tornardo efetivas quando for pressionado o botédo
i, Por outro lado, para se wltar a situagao inicial da grelha (antes das alteragbes efetuadas),
pode ser utilizado o botdo et .

9.6.2.4 Permissoes

Para que seja possivel realizar a atribuicdo de permissdes a utilizadores ou grupos de utilizadores &
disponibilizado o ecra que se apresenta na figura seguiinte
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&2 Consola de Administragio =n Eas =0

Consola de Administracdo [=-Menu Prindpal
- Utlizadores [#-Ficheiro
- GrUPOS - Editar
- Inibir acessos [~ Tabelas
- dbGEP E [#-Percursos de Formaco
e f jex | [+ Sessies de Formacdo
- Mapas
i Utiizadores - Consultas
*... Configuraces Opcées Avancadas

Janelas
Ajuda

A atribuicdo de permissdes a um utilizador ou grupo de
utilizadores corresponde a definicdo das opgdes a que o
utilizador ou grupo podem aceder e que tipo de direitos é que
possuem no acesso a essas mesmas opgdes. Uma vez que
cada utilizador pode possuir varios perfis, a atribuicdo de
permissbes ndo é feita apenas ao utilizador mas sim ao
conjunto utilizador/perfil. Para que a seja possivel ser feita essa
definicdo para cada opgdo existente no menu do médulo, na
parte direita do ecra é apresentada uma arvore com todas as
opgdes de menu disponiveis. Sempre que necessario pode
expandir-se o conteudo de uma opgao, bastando para isso
"clicar" uma vez em cima da marca E correspondente a opgao
que se pretende expandir. "Clicar" em cima da marca E tem
como consequéncia a contragéo da opgao.

[=1- Menu Principal

(- Ficheira
- Editar

[#

-Percursos de Formacao
-Sessoes de Formacao
-Mapas

- Consultas

-Opcdes Avangadas

- Janelas

-Ajuda

Apos a selegdo da ppgéo para a qual se pretendem atribuir permissdées (neste caso a opgao
ENTIDADES DE ESTAGIO) o bot&o do lado direito do rato permite o acesso a um menu de contexto tal

como pode ser observado na figura seguinte

(- Assodacio de professores a

[#- Percursos de Formacdo Permissges...
[#- Sessdes de Formacdo oA Tados
[ Mapas
£
E

H- Consultas Expandir Todos

H- Opcies Avangadas

Este menu, para além das opgdes para contrair ou expandir todos os elementos da arvore de menus,
permite aceder ao ecra de atribuicdo de permissdes que € apresentado a seguir.

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



294

dbGEP-E
- Permissies - [Entidades de Estagio ] Este ecra, que no titulo identifica a opgéo para a qual se
GrupofUtiizador :Perfi o estdo a atribuir/retirar permissdes, possui, na parte
. 44 ] superior uma zona onde € apresentada a lista dos
utilizadores ou dos grupos de utilizadores que possuem
permissodes atribuidas para a opgdo em questéo.
O botdo == | permite que se retire um elemento
T | J desta lista e, por consequéncia, que lhe sejam retiradas
todas permissdes que possua sobre esta opgao.
Permissdes: Permitir  Megar
= [ Por outro lado o botdo ™ | permite acrescentar
:::;Ammizar g E novos elementos a referida lista.
Eliminar O O
Na parte inferior do ecrd sdo apresentadas as
o | cancelr | apies | permissdes existentes para cada opgdo e caixas de
selegcao que permitem a sua atribuicdo ou nao atribuigcao.
Para que a seleg&o do elemento a acrescentar possa ser feita '+ Adicionar Grupo/Utilizador
€ apresentado o ecra a direita. O elemento a acrescentar pode & gupo
ser um utilizador ou um grupo de utilizadores, bastando, para [assEssor =

isso, a selegdo de GRUPO ou de UTILIZADOR.

Como a atribuicdo das permissbes € feita ao conjunto
utilizador/perfil entdo, para além da selegao do utilizador ou do
grupo de utilizadores, é também necessario fazer a selegéo do
perfil. E importante referir, tal como é mencionado no ecrd, que
a nao selegao de um perfil € equivalente a selecionar todos os

perfis que esse utilizador possa possuir.

" Utiizador

Perfil {por omissdo, todos)

Cancelar |

Para cada elemento da lista o conjunto utilizador/perfil é representado pelo nome do utilizador (ou do
grupo de utilzadores) seguido do sinal : e do nome do perfil.

A figura abaixo apresenta uma lista onde foram acrescentados trés elementos:dois utilizadores
(ABATISTA e AOLIVEIRA) e um grupo de utilizadores (COORDENADORES). Ao grupo de utilizadores e
ao utilizador ABATISTA foram associados todos os perfis que possuam (a totalidade dos perfis é
representada pela marca *). Por outro lado ao utilizador AOLIVEIRA apenas foi associado o perfil OET.

GrupoUtilizador:Perfil

€ ABAPTISTA:®
€ AOLIVEIRA:QET

m

Adicionar. .. Eliminar

Tal como vimos atras, na parte inferior do ecra séo apresentadas as permissdes existentes para cada
opgao e caixas de selegcdo que permitem a sua atribuigao ou ndo atribuigao.

Existem dois conjuntos de permissdes: um conjunto referente as opgdes correspondentes a mapas e
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outro correspondente a todas as outras opgdes. Estes dois conjuntos s&o apresentados abaixo.

Permissdes: Permitir  Megar Permissdes: Permitir  Megar
Ver O O Ver O O
Imprimir [ | O Inserir D D
Editar fActualizar O O
Eliminar O (M
Permissdes para opg¢bes correspondentes a mapas Permissdes para todas as outras opgoes

No caso das opgdes correspondentes a mapas, a permissdo VER corresponde a possibilidade de
aceder a opgao, ou, talvez melhor dizendo, a possibilidade de consultar a informagao disponibilizada
pela opcdo. A permissao IMPRIMIR corresponde a possibilidade de reproduzir em papel essa mesma
informacao.

Nas restantes opgdes, a permissdao VER é exatamente igual ao descrito atras. Por outro lado a
permissdo INSERIR corresponde a possibilidade de acrescentar nova informagao, enquanto a permissao
ELIMINAR corresponde a possibilidade de remover informagdo existente. A possibilidade de alterar
informacgao existente é refletida pela permissdo EDITAR/ATUALIZAR.

Para cada permissdo existente é possivel fazer a sua atribuigcdo (selecionando PERMITIR) ou n&o
atribuigcao (selecionando NEGAR).

€, ainda importante referir que sempre que um novo elemento é adicionado a lista, é-lhe atribuido, por
defeito, um conjunto de permissdes que, fun¢do do tipo de opgao, se apresenta a seguir:

Permissdes: Permitir Megar Permissdes: Permitir  MNegar
Ver D Ver D
Imprimmir a Inserir O
Ediitar /Actualizar O
Eliminar O
Permissées, por defeito, para opgdes Permissdes, por defeito, para todas as outras
correspondentes a mapas opcoes

9.6.2.5 Monitorizagao

Nesta opgéo, em UTILIZADORES, é permitido realizar a monitorizagao de todos os utilizadores que
estao ligados ao sistema.
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&7 Consola de Administragio = |
Consola de Administracso I~ Actuslizar automaticamente a cada | ©—1 sequndos(s)  Actualizar

o Utilizadores

Grupos Activa | Utilizador i Endereco remoto | Data/Hora i Mddulo db... |PID remoto | +

+ Inibir acessos | MARIA_TAVARES 127.0.0.1 08-05-2015 14:48:40 F 4572

El dbGEP E MARIA_SARA 127.0.0.1 08-05-2015 14:47:27 A 6632

=) Monitorizagio

.- Configuracdes

Para isso, na grelha mostrada na figura acima, sao apresentados todos esses utilizadores e, para cada
um deles, é possivel consultar a seguinte informagao: o seu nome do utilizador, o enderego IP do
computador em que se ligou ao sistema, a data e hora de inicio dessa ligagdo, 0 médulo dbGEP que
esta a ser executado e o identificador do respetivo processo.

automatica e manual, de determinar a forma como sao atualizados os dados constantes nesta lista. O
botdo A= | node ser utilizado sempre que se pretenda fazer uma atualizagdo manual. Por outro lado,

a frequéncia da autualizagdo em segundos.

O bot&o do lado direito do rato, quando pressionado em cima da grelha, Terminar ligacio selecionada
fara aparecer o menu de contexto que € mostrado na figura a direita. Resamet i do ik

Terminar todas as ligaghes

L3

Propriedades da grelha »

Como se pode observar, através desse mesmo menu, é possivel terminar a ligagdo a qualquer utilizador
que tenha entrado no sistema. Para além das possibilidades de poder terminar a ligagdo do utilizador
que estiver selecionado e de todos os utilizadores que estiverem presente no sistema, existe também a
possibilidade de terminar a ligagdo de todos os utilizadores que estiverem a executar um determinado
mddulo. Essa possibilidade é apresentada na figura seguinte:

I Terminar ligagdo selecionada _-
| dbGEP-A
Terminar todas as ligagies dbGEP-B
dbGEP-C
dbGEP-E
dbGEP-F
dbGEP-1
dbGEP-P
dbGEP-R
dbGEP-M
dbGEP-V

Propriedades da grelha r
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No caso de se ter optado por terminar ligagdes através de qualquer uma | aviso a5
das trés hiopteses existentes é apresentada uma mensagem a pedir a e
confirmagdo. O texto da mensagem depende da hipétese escolhida. A <

figura a direita refere-se a situagéo se ter optado por TERMINAR LIGACAO Mo

SELECIONADA.

Se, porventura, ndo estiver ativada a possibilidade de termianr ligagdes de utilizadores ser a apresentada
a mensagem seguinte:

dbGEP - Gestdo Escolar - Aviso &J

i v A Funcicnalidade desactivada.
‘S Activar em "Monitorizagdo » Configuracdes’.

Caso essa possibilidade esteja ativada sera apresentada a mensagem seguinte.

5
dbGEP - Gestdo Escolar - Informagao lﬁ

1:0" Enviado pedido para terminar as ligagdes.

No computador do utilizador a quem foi terminada a ligagao ira ser apresentada a psicar entre amarelo e
vermelho uma mensagem tal como pode ser visto na imagem abaixo.

[ | AL TEQISTOS @uuias I

| A ligagdo an médulo dbGEF-E ird encenar dentro de § segundos. Por favor. guarde o trabatho e feche a aplicagao.

Terminado o tempo ser & apresentada a mensagem seguinte:

| |
Ligagio ao médulo dbGEP-E terminada pelo administrador.

l Prima OK para encerrar a aplicagdo.

Em CONFIGURACOES
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& Consola de Administracio S (=[]
Consola de Administracio
. Utilizadores Terminar ligacies de utiizadores
- GrUPQS
Inibir acessos Periodiddade de verificacio no diente da necessidade de terminar ligacio
Bl dbGEPE 0 %] minutos

- Permissdes
B} Monitorizacio
- Utiizadores

Configuracies 2 =] minutos

Tempo maximo de espera no diente até a ligacdo ser terminada

€ permitido ativar/destivar a possibilidade de terminar a ligacdo a utilizadores do sistema, sendo
necessario configurar a periodicidade, em minutos, de verificagcdo da necessidade de terminar a ligagao
e o tempo maximo que o utilizador dispde desde o instante em que foi dada ordem de terminar a sua
ligacéo e o instante em que ela é efetivamente terminada. Tam como é indicado no ecra, configurar a
periodicidade for para zero (0) significa desativar a possibilidade terminar ligagdes a utilizadores.
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Salvaguarda e reposi¢ao de informacao (Backup e
Restore)

Consideragoes gerais sobre salvaguarda de informacgao.

A salvaguarda de informagdo € uma operagao fundamental em qualquer sistema de informagao.
Independentemente da fiabilidade do sistema, existe um infindavel conjunto de motivos pelo qual a
informacgao existente possa ser adulterada (virus, faltas de energia, picos de corrente, computadores
avariados, etc.).

Por esse motivo, as operagdes de salvaguarda de informagdo assumem crucial importancia. Devem
fazer-se operagbes de salvaguarda de informagéo de forma planeada, no ambito de um plano de
seguranga do sistema de informagao, como seja por exemplo:

Cada Utilizador Uma vez por dia, em cada dia para um suporte
diferente (num total de 7), permitindo assim repor a
situagao de qualquer um dos 7 dias anteriores;

Administrador do Sistema Informagdo  Uma vez por semana;
De forma assincrona (de vez em quando).

Por outro lado, ndo se dewe fazer salvaguardas s6 para computadores locais. De forma regular (ainda
que nao seja todos os dias), deve-se fazer salvaguardas para outros meios (CD, DVD, TAPE, discos
externos, etc.) por forma que, se todos os computadores se avariarem devido a picos de corrente,
exista forma de repor a informagdo em novwos computadores através de meios transportaweis que nao
sejam alteraveis.

Ainda no que toca a seguranga da informagao devemos, de quando em quando, levar uma salvaguarda
para outro local, prevenindo outros tipos de destruigdo da informagao.

Para realizar Backup e Restore da informagao da aplicagdo dbGEP, a DBG disponibiliza gratuitamente
uma aplicagao especifica, denominada bdbackuprestore. Pode fazer o descarregamento desta aplicagao
no website da DBG (www.dbg.pt).
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1.1

Anexos

Anexo | - Detalhe do ficheiro XML para importacdo de candidatos

Anexo |

Ficheiro Candidatos
Nivel Candidato

—I DadosPessoais

Candidatos E]—(—«*—E—' Candidato ;I—|—~*—E—

————— e ———

————— a1

1. Numero - formato integer
2. DataCandidatura - formato date

3. Estabelecimento - formato string com um maximo de 4 caracteres. Preencher com o codigo da
tabela de Estabelecimentos

4. DadosPessoais - campo complexo do tipo DadosPessoaisAluno

5. Contacto - campo complexo do tipo Contacto

6. EncarregadoEducacao - campo complexo opcional do tipo EncarregadoEducacao

© 2015 DBG - Gabinete de Aplicagbes Informaticas, Lda.



Anexos 303

7. UltimaSituacaoEscolar — campo complexo opcional do tipo UltimaSituacaoEscolar

8. Opcao — campo complexo do tipo OpcaoCandidato. Criar uma entrada para cada opgéo (Nota:
O campo "Ordem" nao pode ser repetido)

Tipos

Tipo DadosPessoaisAluno

ik I
= A
= DataNascimento !

ldentificacao

( DadosPessoaisAluno E]—(—*EI—*I;NIF |

MNacionalidade

__________________ 1

1= . .
'~ FreguesiaMaturalidade :
L

1. Nome - formato string com um maximo de 40 caracteres

2. DataNascimento - opcional, formato date

3. Identificacao - campo complexo do tipo Identificacao

4. NIF - formato string com um maximo de 20 caracteres

5. Sexo - formato string com um maximo de 1 caracter. Preencher com M ou F

6. Nacionalidade - formato sfring com um maximo de 2 caracteres. Preencher com o cédigo da
tabela de Nacionalidades

7. FreguesiaNaturalidade - opcional, formato string com tamanho exacto de 6 caracteres.
Preencher com o cédigo da tabela de Freguesias
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Tipo Identificacao

~|E TipoDocumento
( Identificacao E]—(—H*—El—*lg MumeroDocumento |

= [}
L= DataValidade !
L

1. TipoDocumento - formato string com um maximo de 2 caracteres. Preencher com os seguintes
valores: CC - Cartao de Cidadao Bl - Bilhete de Identidade AR - Autorizagdo de Residéncia CP -
Cédula Pessoal P - Passaporte O - Outro

2. NumeroDocumento - formato string com um maximo de 15 caracteres

3. DataValidade - opcional, formato date

Tipo Contacto

= Morada

__________ 1

I~ Localidade |
L

=

—————— -
1= S

— Email
L

1. Morada - formato string com um maximo de 80 caracteres
2. CodigoPostal - opcional, formato string com o padrao XXXX-YYY

3. Localidade - opcional, formato string com um tamanho maximo de 25 caracteres
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4. Telefone - opcional, formato string com um tamanho maximo de 15 caracteres
5. Telemowel - opcional, formato string com um tamanho maximo de 15 caracteres

6. Email - opcional, formato string com um tamanho maximo de 60 caracteres

Tipo EncarregadoEducacao

— Parentesco

= Morada

= I
—=_ CodigoPostal |
L ___1

e e 1

—:E Lecalidade :
L

( EncarregadoEducacao E]—(—«-—E— —@a—

m————— L]

= .
—  Email
L

LocalTrabalho :

1. Parentesco - formato integer. Preencher com os seguintes valores: 1 - Pai, 2 - Mae, 3 - A9, 4 -
AV, 5 - Irméo, 6 - Irm3, 7 - Tio, 8 - Tia, 9 - Préprio, 10 - Tutor, 99 - Outro

2. Nome - formato string com um tamanho maximo de 40 caracteres

3. Contacto - campo complexo do tipo ContactoEE
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Tipo ContactoEE

——————— L]

1= .
— Email
L

LecalTrabalho |

Extensao do tipo Contacto com mais dois campos opcionais:
1. LocalTrabalho - formato string

2. TelefonelLocalTrabalho - formato string com um tamanho maximo de 15 caracteres
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Tipo UltimaSituacaoEscolar

'-_—_ __________ bl
( Ntima SituacacEscolar E]—(—-“—E——FNnmeEs-nnla i
L b

T !
M NumeroReprovacoes |
L

1. Habilitacoes - formato string com um tamanho maximo de 3 caracteres. Preencher com o
codigo da tabela de Habilitagbes

2. AnolLetivo - formato string com o padrao XXXXYYYY
3. NomeEscola - formato string

4. NumeroReprovacoes - formato integer

5. MotivoReprovacao - formato string

Todos estes campos s&o opcionais.

Tipo OpcaoCandidato

( COpcaocCandidato I:TIJ—(

e Ordem - formato integer. Indicar a ordem da opg&o do candidato

e Curso - formato string com um tamanho maximo de 10 caracteres. Preencher com o cddigo da
tabela de Cursos.
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