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DIREITOS RESERVADOS:

O presente manual é propriedade exclusiva da “DBG — Gabinete de Aplicagdes Informdticas, Lda.”, estando
vedada a terceiros a alteragdo, tradugdo, transcricdo ou transmissdo por qualquer processo. ADBG como
entidade produtora deste manual concede ao cliente, e sé ao cliente, a possibilidade de imprimir e reproduzir
o presente manual, exclusivamente para utilizagdo propria, tantas vezes quantas as necessarias.

LIMITAGAO DE RESPONSABILIDADE:

A DBG e a equipa de producdo deste manual procederam a escrita e revisdo do presente manual no sentido de
evitar qualquertipo de erro. No entanto, ndo podendo assegurar uma exactiddao a 100%, agradecemos que
qualquererro de escrita ou de comunicagdo, assim como qualquer componente do manual que ndo seja
totalmente clara, nos seja transmitida através do endereco de eMail: administracao@dbg.pt. Todavia, a DBG
ndo assume qualquerresponsabilidade pelos erros ou omissdes constantes deste manual, nem pelos danos
resultantes do uso da informagdo nela constante. Em nenhum caso, podem a DBG ou os autores seracusados
por quaisquer danos (porexemplo, lucros cessantes, interrup¢do de negdcios, perda ou adulteragdo da
informagdo, por entidades externas ou internas ao programa dbGEP, ou outros quaisquer danos) causados ou
alegadamente causados, direta ou indiretamente por este documento.
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1 Inicio

1.1 Introducao

A instalacdo da extensdo "Senhas de Refeicdo" permite que o médulo dbGEP-A possa
passar a acomodar a informacéo relativa a venda de senhas de refeicdo a alunos.

Com a instalagdo desta extensdo, passa a existir no médulo dbGEP-A um mecanismo
que contempla um conjunto de funcionalidades que possibilitam a realizacdo de
tarefas associadas a disponibilizacdo de senhas de refeicdo a alunos, bem como a
emissdo dos documentos comerciais (faturas, recibos e notas de crédito)
eventualmente necessarios ao suporte dessa mesma disponibilizacao.

Uma forma de reconhecer se a extensdo SR estd instalada numa maquina é através da
janela de login do médulo dbGEP-A.

Senhas de Refeicdo

dbGEP® A

v9.9.9.99999999

[
A

Utilizador

i

Senha

Perfil

J iz

Ano
|2014 -

| Iniciar sessdo 1

Copia licenciada a ESCOLA

Tal como se pode observar na parte superior da imagem anterior, a janela de login

faz mencgdo das extensdes ao médulo dbGEP-A que estdo instaladas na maquina onde

se estd a executar o programa. Neste caso estd instalada uma extensdo, Senhas de

Refeicao.
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1.2

1.3

Menu principal da extensao
|

Uma vez que a extensdo Senhas de Refeicdo (SR) s6 funciona integrada no mddulo
dbGEP-A, as opgdes correspondentes as funcionalidades que a extensao disponibiliza
aparecem, por defeito e no arranque do médulo dbGEP-A integradas no menu geral
deste moédulo, tal como se pode observar na imagem seguinte

Ficheiro Editar Tabelas Movimentos Senhas de Refeicdo Mapas Geracdo de Ficheiros  SAF-T Opgdes Avancadas Janelas Ajuda

Nesse menu principal passamos, assim, a ter acesso direto as opg¢des principais da
extensdo, designadamente:

Senhas de Refeicao Local onde se faz toda a definicdio de informacdo desta
extenséao;

Mapas Passa a estar disponivel uma subopgdo ("Senhas de
Refeicdo") que permite a geracdo de  mapas com

informacao relativa a disponibilizacdo de senhas de refeicéo.

Nas proximas seccbes serdo analisadas, de forma detalhada, cada uma destas
opg¢oes.

Como comecgar

Para a correta utilizacdo da extensdo Senhas de Refeicdo é necessario que algumas
das opc¢des sejam utilizadas por uma ordem especifica. A saber:

e Em primeiro lugar, deve ser feita a configuracdo das opgdes gerais da extensdo

(Configuragéoﬁ(ﬁ)

e Posteriormente poderdo ser utilizadas todas as restantes opgdes
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A Extensao SR

2 A Extensao SR

2.1 Opgoes da Extensao
|

2.1.1 Senhas de Refeigcao

No Menu principal passa a existir uma nova opcdo denominada Senhas de Refeicao
onde serd possivel realizar o registo da informacado de todas as operacdes relativas
disponibilizacdo de senhas de refeicdo a alunos sendo, para isso, disponibilizadas as
seguintes opc¢des:

JbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos NN
Movimentos | Senhas de Refeicio Mapas  Geracdo de Ficheirc
- |v x Emissdo...

Remarcacdo...

Anulagio...

Devolugdo...

Configuragdo...
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A Extensao SR

2.1.1.1 Emissao

Para realizar a emissdo de senhas de refeicdo é apresentado o ecra seguinte:

~a Emissdo de Senhas de Refeigdo (o @ |[=]
Aluno: 24
NIF:
Escaldo SASE:
Emitir para
(" Hoje (2015-01-05)
(¥ Préxima semana (de 2015-01-11a 2015-01-17)
" Entre datas V
Total de senhas
emitidas
Resumo | Preco Qtd. Total =
(3
Série para Total a pagar: | 0.00 €
Faturacdo: one
Fechar
Em primeiro lugar é necessario selecionar aune: [ =] [Manuel Alberto Games Ferreira
1401 Beatriz Isabel Encarnagdo Jacinto -
o aluno para o qual se pretende fazer a wr 02 Mirca lsabl o oo
emissdo de senhas de refeicao lSASE: 1404 fris Sofia Romero Dias
1405 Leandro Manuel Ferreira Cavaco
1406 Bernardo Miguel Pereira Viegas

IManuel Alberto Gomes Ferreira

Feita a selecdo, os campos "NIF" e "Escaldao SASE" sdo preenchidos com os dados
referentes ao aluno selecionado.

Aluno: = EI-"‘"IanueI Alberto Gomes Ferreira

NIF: |258830468

Escalio SASE:; |Escaldo B

De seguida devera escolher-se a modalidade de emissdo das senhas de refeicdo de
entre as trés existentes. E possivel fazer a emissdo de senhas para o proprio dia, para

dbGEP-A - Extensdo SR © 2018 DBG




A Extensao SR

a semana seguinte a corrente e entre duas datas indicadas pelo utilizador. Nas duas
primeiras situacdes sdo afixadas no ecra as datas respetivas.E importante frisar que é
feita uma verificagdo da possibilidade de emissdo de senha, tendo em atencdo o
definido na Configuracéo [20relativamente aos "Dias permitidos para emisséo” e ao
"NUmero maximo didrio de senhas".

Emitir para—
% Hoje (2015-01-05)

" Préxima semana (de 2015-01-11 a 2015-01-17)

v | v |

™ Entre datas

Em funcdo da selegdo feita para a emissdo é mostrado, imediatamente abaixo, o total
de senhas ja emitidas para o periodo selecionado. No exemplo da imagem seguinte é
possivel observar que para a semana escolhida (2015-01-11 a 2015-01-17) ainda ndo
foram emitidas quaisquer senhas. E de notar que os dias correspondentes ao
domingo, quarta-feira e sdbado ndo apresentam o nimero de senhas ja emitidas em
virtude de, por Configuragéoﬁ(ﬁ estes dias corresponderem a dias em que ndo é
possivel realizar a emissdo de senhas.

—Ernitir para-
™ Hoje (2015-01-05)

% Préxima semana {de 2015-01-11a 2015-01-17)

- -

™ Entre datas |

Total de SE_EEES dom |seg |ter |qua |gqui |sex |sdb
EMINOSS 11171 (121 |1371 |14 |1541 {1871 |17
1] 0 0 0
Fungéo dO alUnO Seledonado e dO "Escaléo i %éenharefeigfa-a\unasesa\ﬁeEstxs:\ip'r?'?ﬁ,73é.'m'" ;'Tyﬁ!z,ueilf‘]

SASE" a ele associado, o "Resumo",

apresentado na parte inferior do ecra, ird . -
A Série para - Total a pagar: 2,92€

refletir, em termos de preco, o valor a ser  few==!

cobrado. Um exemplo de um aluno que

beneficia do escaldo B do SASE é apresentado

na figura ao lado

Exemplos para alunos que ndo beneficiem de SASE ou que estejam englobados no
escaldo A sdo apresentados de seguida

Preco Qtd. Total - Rl Preco Qtd. Total -

Resumo =
Senha refeicdo - alunos 1,68 € 4 6,72€ Senha refeicdo - alunos escaldo A SAS 0,00 € 4 0,00€|

Serie para (Lo Total a pagar: 6,72¢€ Série para

Faturacdo: Faturacio: T oR HRE Sane

No caso da compra da senha ser efetuada no proéprio dia, o resumo podera refletir o
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acréscimo da multa tal como se pode observar na figura abaixo

Resumo | R —— ______Pregq .;Qtd' __L .T':'El..... S|
|Senha refeicio - alunos escaldo A SAS 0,00 € 1 o00€| |
|Senha refeicdo - multa 0,30 € 1 0,30 €

Série para | Total a pagar: | 030€
Faturacdo: EFSR | 30

Para realizar a emissdo efetiva das senhas é necesséario premir o botao . Caso
isso aconteca serd apresentado o ecra de impressao, tal como se pode observar na
figura seqguinte, e serd produzida uma listagem em A4 com os comprovativos das
senhas emitidas e, caso existam faturas associadas, com uma lista dos nimeros de
cada uma delas (ver Impresséolﬁ).

"

& Emiszdo de Senhas de Refeicdo |E| = |_£_|
Abiing: 1405 -v_ ;Leandro Manuel Ferreira Cavaco
NIF: | 272094021
e
= Print — ﬁ

— Printer o
Mame: HP Color Laserdet CM1312 MFF Senes PO Properties...
Status: Ready

Type: HP Color Laserdet CM1312 MFP Series PCL &
Where:  HPColorlaser)etCM1312nfiMFP

Totd: Commertt:

- Print range - 1 Copies -

& Al Number of copies: 1 E:

T Seloetioh B | _lrz-:y _lrz-:ﬂ [¥ Callate
0K | Cancd |

I —
erie para oo

= 0,00 €
Faturacao: | i

Emitir | Fechar

Caso se opte, neste instante, por ndo imprimir as senhas de refeicdo serd apresentada
a seguinte mensagem

dbGEP-A - Extensdo SR © 2018 DBG
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Aviso

Impressde das senhas cancelada.

E importante referir que no ato de emissdo das senhas sdo feitas as verificacdes
necessarias e em caso de ocorrer alguma situacdo de erro ou de impossibilidade de
emissdo é apresentada a respetiva mensagem de erro. E o caso, por exemplo, da

emissao de senhas em 2015 com o ano civil 2014 aberto

-

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Aviso

|

I:m] Data de recibo invalida [2015-01-05] no ano civil aberto [2014],

Ou o caso da emissao de senhas para um aluno em datas em que esse mesmo aluno

ja tenha senhas emitidas.

-

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Aviso

2 |

i@] 13 foi emitida uma senha para o aluno no dia 2015-01-12

0K
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A Extensao SR

2.1.1.2 Remarcagao

Para efeitos de remarcacdo de senhas é apresentado o seguinte ecra.

—a Remarcacdo de Senha de Refeicio
Aluno: 1907 ] [Manuel &
Data: EUE_—Dl—ZE _"_
Mova data: 13'01'2_015 "

Remarcar e emitir nova senha

(o= ][]

Cancelar

Escolhido o aluno, a data da senha a remarcar e a nova data de emissdo de senha é
solicitada uma confirmacdo do ato, tal como se pode observar na figura seguinte.

Aviso | £3 |

Confirma remarcacdo da senha?

Caso o utilizador opte por confirmar a operacdo e caso o aluno

selecionado tenha,

efetivamente, senha emitida, esta é anulada e é feita a emissdo de uma nova senha

para a nova data indicada, sendo para isso apresentado o ecra

de impressao para

gue seja possivel imprimir em papel o respetivo comprovativo. De salientar que, face a

remarcagdo, os totalizadores de senhas emitidas para os dois
devidamente atualizados.

dias indicados sao

Caso o aluno ndo possua senha emitida para a data indicada pelo utilizador é

apresentada a seguinte mensagem de erro.

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Aviso | 28

IQI Nio existe senha para o aluno no dia 2015-01-05

oK

Por outro lado, caso se esteja a tentar remarcar uma senha para uma data anterior a

da senha ja emitida é apresentada a mensagem de erro abaixo.

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Aviso =

I:Q] Mova data tem de ser superior a data da senha.

oK
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2.1.1.3 Anulagao

E muito importante referir que a anulacdo de uma senha provoca a anulacdo da
respetiva fatura, caso exista. Assim sendo e tendo em atencdo as indicagdes da AT
sobre a anulacdo de faturas, esta opgdo sé devera ser utilizada em caso de erro na
emissdo de uma senha de refeicdo. Em caso de se pretender fazer a devolucdo do
dinheiro referente a uma senha de refeicdo ndo deve ser utilizada esta opcdo mas sim
a opcao de devolucdo de senhas de refeicdo (ver Devoluciol 19). Para proceder a
anulacdo de senhas de refeicdo é apresentado o ecrd abaixo, onde deve ser

selecionado o aluno e escolhida a data da senha a an

ular.

-4 Anulagdo de Senha de Refeicio
Aluno: | 1907 2 [

Datg: | 13-01-2015 -

EEE]

Anular senha

Cancelar

. . ~ Anular senha . . X ~
Caso seja premido o botdo 41 serd pedida uma confirmacdo desse facto,

tal como é apresentado no ecra seguinte

[ |

Aviso

5l

1 N

Confirma anulagdo da senha?

Caso seja confirmada a anulagdo e exista uma senha emitida para o aluno e data em
causa, essa mesma senha sera anulada, sendo apresentada a seguinte mensagem.

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Inﬁjrma...| 2 |

Iol Senha anulada.

oK

Face a anulacdo da senha de refeicdo, o totalizador de senhas emitidas para o dia
indicado é atualizado em conformidade. Caso o aluno ndo possua senha emitida para
o dia em causa serd apresentada a seguinte mensagem de erro.

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Aviso

3

I:g] Mo existe senha para o alunc no dia 2015-01-13

oK
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2.1.1.4 Devolugdo

Para proceder a devolucdo de senhas de refeicdo é apresentado o ecrd abaixo, onde
deve ser selecionado o aluno e escolhida a data da senha a devolver.

~a Devolucio de Senha de Refeicio = =] =]
Dats: |08-01-2015 -
Devolver senha Cancelar

. . ~ D | h , . . ~
Caso seja premido o botio M_a_] sera pedida uma confirmacio desse facto,
tal como é apresentado no ecra seguinte.

-
Aviso |

R |

Confirma develugdo da senha?

2 N

Se for confirmada a devolugdo e se existir uma senha emitida para o aluno e data em
causa, a senha sera anulada e caso tenha sido emitida uma fatura associada sera
emitida uma nota de crédito sobre essa mesma fatura. No fim serd apresentada a
seguinte mensagem.

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Informagio |i|

Iol Devolugdo efectuada. A senha indicada foi anulada.

oK

Face a devolucdo da senha de refeicdo, o totalizador de senhas emitidas para o dia
indicado é atualizado em conformidade.

Caso o aluno ndo possua senha emitida para o dia em causa serd apresentada a
seguinte mensagem de erro.

dbGEP - Subsidios e Propinas de Alunos - Aviso | RS |

Iel MNao existe senha para o alunc no dia 2015-01-15

oK
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2.1.1.5 Configuracao

A configuracdo necessaria as tarefas da extensdo "Senhas de Refeicdo" é realizada
através do ecrd apresentado na figura seguinte, A cada ano civil devem ser
configuradas as séries a utilizar para geragdo dos documentos comerciais assim como
outros elementos necessarios a disponibilizacdo das senhas de refeicao.

~a Emissdo de Senhas de Refeicdo - Configuragdo o] @ |3
Série de Fatura para emissdo de senhas: F .':
Série de Mota de Crédito para develucdo de senhas: [N Bl
70 =]

-

MNdmero maximo diario de senhas: |

Dias permitidos para emissdo: | dom W 22 w32 [ 42 W52 [Wee [ sdb [ Feriados nacionais

Tabela de precos-

Senha normal | L23€
Senha SASE Escaldo A ,' 0,00 €
Senha SASE Escal3o B | os2¢

0,51€

Multa (para compra no proprio dia)

DK P

Em primeiro lugar devem ser configuradas as séries que serdo utilizadas na emissdo
dos documentos comerciais associados as senhas de refeicdo disponibilizadas. E de
referir que as séries a ser utilizadas ja deverdo que estar previamente criadas. As
séries escolhidas ndo tém que ser especificas para este efeito podendo ser utilizadas
quaiquer séries ja existentes. No entanto, por uma questdo de diferenciagio em
relacdo a documentos comerciais emitidos para outros fins, podem ser criadas e
configuradas novas séries apenas para utilizacdo no caso da disponibuilizacdo das
senhas de refeicdo.

Também deve ser definido o "NUmero méaximo diario de senhas" que é possivel
disponibilizar aos alunos. O valor aqui configurado corresponde ao nimero méaximo
de senhas de refeicdo que o programa permite que seja disponibilizado para um
determinado dia. Complementarmente o campo "Dias permitidos para a emissdo" de
senhas de refeicdo possibilita a definicdo dos dias de semana em que o programa
permite a disponibilizagdo de senhas de refeicdo. No exemplo apresentado sé sera
possivel disponibilizar senhas de refeicdo nos dias da semana que correspondam a
segundas-feiras, tercas-feiras, quintas-feiras e sextas-feiras que nao sejam feriados
nacionais.

Por Ultimo deve ser definida a "Tabela de pregos" a praticar na disponibilizacdo de
senhas de refeicdo. E possivel definir precos ("Senha normal") para as senhas de
refeicdo a disponibilizar a alunos que nao beneficiem de apoio no ambito do Servico
de Acdo Social Escolar (SASE) e a alunos que estejam abrangidos pelo escaldo A
("Senha SASE Escaldao A") e B ("Senha SASE Escaldao B") do referido SASE. Para senhas
de refeicdo disponibilizadas para o proprio dia é possivel ainda definir o valor do
acréscimo de valor ("Multa (para compra no prorprio dia)") que os alunos tém que
suportar no pagamento do valor da refeicao.
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2.1.2 Mapas

No menu Mapas ¢ possivel encontrar um submenu Senhas de Refei¢do onde sdo
disponibilizados os mapas especificos desta extensdo.

Mapas Geracdo de Ficheiros SAF-T Opgées Avangadas lan
Propinas »
Subsidios ’
Anotagoes de Pagamentos

Folha de Recebimentos
Folha de Caixa
Resumo de Propinas e Tipos de Emolumento Recebidos

Pagamentos por NIF

Listagem de dados de Alunos
Mapa Diferencial

Listagem por Tipo de Emolumento

Declaragdo para IRS

Senhas de Refeigao 4

2.1.2.1 Senhas de Refeicdao

Em Senhas de Refeicao sdo disponibilizadas as seguintes op¢des

-Mapas Geragdo de Ficheiros SAF-T Opgdes Avancadas Janelas Ajuda

Propinas 4

Subsidios 3

Anctagdes de Pagamentos

Folha de Recebimentos
Folha de Caixa
Resurno de Propinas e Tipos de Emolumento Recebidos

Pagamentos por NIF

Listagem de dados de Alunos
Mapa Diferencial

Listagem por Tipo de Emolumento

Declaragdo paraIRS

Senhas de Refeicdo F Impressao...
MNumero de senhas vendidas por aluno...

Mimero de senhas vendidas por escaldo...

Senhas emitidas por dia...
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2.1.2.1.1 Impressao

Esta opcao corresponde a impressdo em formato A4 dos comprovativos das senhas
de refeicdo. Pode ser utilizada sempre que ndo tenha sido feita a impressdo dos
comprovativos na opcdo de emissdo (ver Emissdol13) ou quando se pretender voltar
a imprimir esses mesmos comprovativos. Para isto, e tal como se pode observar na
figura seguinte, é necessario indicar o aluno e o intervalo de datas para os quais se
pretendem os comprovativos das senhas de refeicdo.

~a Impressdo de Senhas de Refeicio | ==

Alung: | 1307 x| |Manuel Alberto Go

Emitidas entre; (090172015 =] . [2501-2015 =)

Pré-visualizar | Imprimir Fechar

Para além dos comprovativos (que deverdo ser recortados para serem entregues), na
parte inferior da listagem é apresentada uma lista com a correspondéncia entre as
senhas de refeicdo e as eventuais faturas associadas.

Fommmmmmmmma e smmmmm e R e L L e Hm e mmemsmmeso "
1 1 1 1 1 1
' ' ' ' ' '
' ' ' ' 1 '
1 1 1 1 1 1
' ' ' ' i '
' ' ' ' ' '
' ' ' ' ' '
1 1 1 1 1 1
' ' ' ' i '
' ' ' ' ' '
1 1 1 1 1 1
' ' ' ' ' '
' ' ' ' i '
' ' ' ' ' '
1 1 1 1 1 1
' ' ' ' ' '
] B ] B ] 1 1 ]
1 = 1 B 1 1 1 1
E E

' ' ' ' ' '
' 2 ' 2 ' ' ' '
' ' ' ' ' '
T = - = 1 1 1 1
' E ' 5 ' ' ' '
I V. ' ' ' '
| = 2 = 2 1 1 1 1
' = ' = ' ' ' '
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2.1.2.1.2 Numero de senhas vendidas por aluno

Para a producao desta listagem é apresentado o ecra seguinte.

s

& Mimero de senhas vendidas por aluno 520
&+ Aluno E |
£ NIF

™ Todos os alunos

Enre: (01-01-2015  +| . [31-01-2015 =)

Pré-visualizar | Imprimir l Fechar

Devera ser selecionado um Unico aluno (através do seu nimero ou do seu NIF) ou
todos os alunos. Deverd também ser indicado o intervalo de datas para o qual se
pretende imprimir o nimero de senhas emitidas. A listagem produzida tem um aspeto
semelhante ao da imagem abaixo.

EPL - Escola Profissional de Lisboa
Senhas vendidas entre 01-01-2015 & 31-01-2015

Page 1of 1
05-01-2015 17:18:31

N° de senhas

N° Aluno Nome vendidas
1405 Leonardo Fonseca Castro 4
1407 Manuel Alberto Gomes Ferreira 2
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2.1.2.1.3 Numero de senhas vendidas por escaldao

A definicdo dos limites necessarios para a produgdo deste mapa é feita na janela
seguinte

=

.-41 Mimero de senhas vendidas por escaldo '

- |

EscalSo SAsE: | Todos 2%

| .. [31012015 ¥

Entre: |01-01-2015

Imprimir Fechar

Para além do intervalo de datas para o qual se pretende imprimir o nimero de senhas
vendidas é necessario indicar qual o escaldo do SASE pretendido (podendo também
ser escolhidos todos os escaldes)

Escalfio SASE: |Todos

A listagem produzida tem um aspeto semelhante ao da imagem abaixo.

EPL - Escola Profissional de Lisboa
Senhas vendidas por escaldo (entre 01-01-2015 e 31-01-2015)

Page 1of 1
05-01-2015 17:24:56
Escalao Data N° de senhas vendidas
A
12-01-2015 1
13-01-2015 1
15-01-2015 1
16-01-2015 1
B
16-01-2015 1
19-01-2015 1
Total
A 4
B 2
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2.1.2.1.4 Senhas emitidas por dia

Este mapa possibilita a visualiza¢do, de todas as senhas emitidas em cada dia. Para
cada senha é possivel ver toda a informacdo que lhe esta associada. A definicdo dos
limites temporais a impor a informacao disponibilizada é feita na janela seguinte

P

—a Serhas emitidas por dia |E__]

Enlyas |05-01-2015 ¥| e |29-01-2015 bl

Pré-visualizar ] Imprimir Fechar

Sendo o aspeto genérico do mapa, o que se apresenta a seguir

EPL - Escola Profissional de Lisboa
Senhas emitidas para 16-01-2015

Page 1of 1
05-01-2015 17:28:37
N° Senha  Aluno Valor Multa Fatura
1 1407 Manuel Alberto Gomes Ferreira 073€ 2015FSR/000000004
2 1405 Leonardo Fonseca Castro 0.00€
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Anexos

3 Anexos

3.1 Consideragdes gerais acerca das listagens
|

Existem algumas caracteristicas comuns a producdo das listagens pela aplicacdo. Em
cada listagem (mapa) e antes da apresentacdo da informacdo propriamente dita,
existe sempre um ecrd em que o utilizador deve indicar quais as restricbes que
pretende ver aplicadas aos dados existentes para a produgdo dessa mesma
informacao. Estes ecras variam de mapa para mapa e serdo objeto de explicacdo
particular sempre que necessario.

De um modo geral e tendo em atencdo, para cada caso, o mapa que vai ser
produzido em cada um desses ecras sera pedido ao utilizador que indique o universo
dos dados que ira ser avaliado para a producdo da informacdo apresentada nesse
mesmo mapa. Exemplos disto mesmo poderdo ser: turmas, disciplinas, alunos,
professores, datas iniciais e finais, etc.. Comum & maioria destes ecrds é o conjunto de
quatro botdes posicionados na zona inferior:

Pré-visualizar J Imprimir J Fechar ]

. Cnches doimoressao . _;§ES de impregf?nil Prévianalizar | Tp
(@) botao _._E‘;—pr] permite, Data/hora

antes da impressdo, ao utilizador
definir a inclusdo ou ndo de um
conjunto de informacdo genérica que
pode aparecer no cabecalho e no
rodapé da listagem.

L

Mumeragdo de paginas
Logotipo da Escola

Legotipo de financiamento

LS K%

Mome da Escola/Estabelecimento

O botdo F—.’f?”‘”sua"ﬁrl possibilita a pré-visualizacdo, em ecrd generico que o Windows
disponibiliza para o efeito, do mapa que a aplicagédo vai produzir.
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[ Print Preview - Print Preview
& = 3 % 1 »

Ctnig o rarursaa e st o
B e,

|Page 1 of 1

~ Imprirnir . ~ . ~ L. .
O botdo LI da acesso ao ecrd de impressdo genérico do Windows e
possibilita, por exemplo, a que a informacéo recolhida possa ser impressa em papel.

Print *
~Printer

Hame: | 558 Micrasaft Frint 1o FDF | Propetties |

Type: ticrozaft Print ta PDF
Where:

~Page Range ~Copie:

o Al Mumber of copies: |1 ___%
v Collate

" Curnent Page

{7 Pages I M
Enter page numbers and/or page ranges
separated by commas. For example, 1,3.5-12.

Frint !."-‘-.Il pages in range _vJ
— ~Frint ta File
Type:  |rchive File =]
Wwhere: l _l

S . Fechar -
Por ultimo, o botio _I encerra ao ecra.

- - Opcdes de impressao
Em certos mapas, no entanto, nao aparece o botao aparecendo em

Exportar para XLS

substituicdo o botdo . Este Ultimo botdo cria um ficheiro de formato
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I recorre a folha de

Pré-visualizar

Excel com a informacédo coligida. Nestes mapas o botdo
calculo Microsoft Excel para a funcdo de pre-visualizagéo.
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