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Início

1 Início

1.1 Introdução

Os  planos  individuais  de  trabalho  estão  consagrados  no  Estatuto  do  Aluno  como

forma  de  recuperação  das  aprendizagens  não  realizadas  devido  à  falta  de

assiduidade  de  um  aluno.  Estes  planos  incidem  sobre  disciplinas  em  que  o  aluno

ultrapassou o limite legal de faltas e terão que ser cumpridos fora do horário letivo do

aluno. A extensão Atividades  de Recuperação Individual (ARI) tem o objetivo de dotar

o  módulo  dbGEP-E  com  a  capacidade  de  acomodar  a  informação  relativa  a  estes

planos e às horas que devem ser contabilizadas aos alunos  como reflexo da execução

com  sucesso  destes  planos  de  recuperação  individual.  Para  tal  a  extensão  ARI

acrescenta  ao  módulo  dbGEP-E  um  conjunto  de  mecanismos  que  possibilitam  o

registo das tarefas realizadas pelos alunos no âmbito dos seus planos de recuperação

individual e das horas, que lhes  devem ser  contabilizadas  em caso de sucesso nesses

mesmos planos

Uma forma de reconhecer se a extensão ARI está instalada numa máquina é através da

janela de login do módulo dbGEP-E. 

Tal como se pode observar  na parte superior  da imagem  anterior,  a  janela  de  login

faz menção das extensões ao módulo dbGEP-E que estão instaladas  na máquina onde

se  está  a  executar  o  programa.  Neste  caso  estão  instaladas  duas  extensões,

Atividades de Recuperação Individual e Instrumentos de Avaliação.
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1.2 Menu principal da extensão

Uma  vez  que  a  extensão  Atividades  de  Recuperação  Individual  (ARI)  só  funciona

integrada no módulo dbGEP-E, as  opções  correspondentes  às  funcionalidades  que  a

extensão  disponibiliza  aparecem,  por  defeito  e  no  arranque  do  módulo  dbGEP-E

integradas no menu geral deste módulo.

No  entanto  e  apesar  de  apenas  funcionar  interligado  com  o  módulo  dbGEP-E,  a

extensão  ARI  possui  também  um  menu  próprio,  que  qualquer  utilizador  pode  usar

para aceder apenas às opções  da extensão. É este menu que se apresenta a seguir:

Nas  próximas  secções  serão  analisadas,  de  forma  detalhada,  cada  uma  destas

opções.

Para  alternar  entre  o  menu  próprio  da  extensão  e  o  menu  geral  do  módulo,  onde,

como foi dito atrás, também estão integradas  as  opções  da extensão, deve utilizar-se

menu "drop-down" que existe no lado direito domenu da aplicação. 

Para efeitos da explicação constante deste manual não iremos utilizar  o menu próprio

da extensão mas sim o menu geral do módulo em virtude de esta ser  a  situação mais

comum.

1.3 Como começar

Para  a  correta  utilização  da  extensão  Atividades  de  Recuperação  Individual  é

necessário que algumas opções sejam utilizadas por uma ordem específica. A saber:

· Em  primeiro  lugar,  deve  ser  feita  a  configuração  das  opções  gerais  da  extensão

(Configurações da Aplicação ) 

· Posteriormente poderão ser utilizadas todas as restantes opções 

22
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2 A Extensão ARI

2.1 Opções da Extensão

2.1.1 Percursos de Formação

No Menu Percursos de Formação é possível encontrar  as  opções  relativas  à  extensão

Atividades de Recuperação Individual em:

2.1.1.1 Atividades de Recuperação Individual

Em Atividades de Recuperação Individual são disponibilizadas as seguintes opções
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2.1.1.1.1  Elaboração de Proposta de Atividades

Esta opção permite elaborar  as  propostas  de atividades. É  aqui que se irão produzir

as  propostas  referentes  aos  planos  de  recuperação  individuais  que  os  alunos  terão

que desenvolver para recuperação das aprendizagens.

Ao aceder a esta opção aparece uma janela que permite observar, numa tabela, todos

as propostas de atividade já anteriormente definidas na aplicação.

Para a navegação ao longo da tabela podemos recorrer  aos  botões  colocados  logo

abaixo do menu principal:

Da esquerda para a direita estes botões servem para:

· Posicionar no primeiro elemento da tabela

· Posicionar no elemento anterior da tabela

· Posicionar no elemento seguinte da tabela

· Posicionar no último elemento da tabela

· Adicionar um novo elemento à tabela

· Editar o elemento selecionado da tabela

· Eliminar o elemento selecionado da tabela

· Gravar

· Cancelar

Existem  outros  processos  de  realizar  a  mesma  operação,  como  seja  pressionar  o

botão direito do rato sobre a tabela, o que provoca o aparecimento de um menu com

o seguinte aspeto

Desta  maneira  é  também  possível  inserir  um  novo  elemento  (e  também  com  a

combinação  de  teclas  Ctrl+N),  editar  o  elemento  existente  na  linha  selecionada

(igualmente  com  a  combinação  de  teclas  Ctrl+E)  ou  eliminar  o  elemento  da  linha

selecionada (também possível através da combinação de teclas Ctrl+Del)).

No caso de se pretender apagar informação deve ter-se em linha de conta o seguinte:

a) Só  é  possível  apagar  a  informação  se  não  existirem  dependências  dessa  mesma

informação.

b) Uma vez apagada a informação, a  única  forma  possível  de  recuperação  é  através
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da reposição de cópias de segurança, previamente efetuadas.

Apresenta-se a seguir  a  imagem  correspondente  ao  ecrã  que  permite  elaborar  uma

proposta.

É necessário começar  por  definir  o Número da proposta,  sendo possível de seguida

copiar  uma  proposta  já  existente.  Para  tal,  ao  ser  utilizado  o  botão

 será  apresentado  o  ecrã  seguinte,  onde  se  poderá  escolher  a

proposta que se pretende copiar.

Preenchidos manualmente ou copiados  a partir  de outra proposta todos os  restantes

campos  devem  ser  preenchidos  sendo  que  os  assinalados  a  negrito  são  de

preenchimento obtrigatório. Deverão, assim, ser  definidos  os  intantes  de  início  e  fim

da tarefa a  executar,  o professor  responsável  pelo  acompanhamento  e  avaliação  da

tarefa, o módulo onde existiam  aprendizagens  a  recuperar,  o  aluno  envolvido  nessa

recuperação,  o  número  de  horas  que,  em  caso  de  sucesso  na  atividade,  serão
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contabilizados a esse mesmo aluno e o sumário da atividade a desenvolver.

É  importante  referir  que  o  valor  indicado  em  Nº  de  horas  a  contabilizar

corresponderá ao número de horas que será contabilizado ao aluno se este completar

com sucesso a tarefa correspondente à proposta. Na prática corresponde ao número

de horas "recuperadas" pelo aluno com a execução da tarefa.

Toda a informação correspondente a uma proposta de atividades pode ser  guardada,

alterada ou apagada sem que tal tenha qualquer  consequência prática que não sejam

as alterações feitas a essa mesma proposta. Nestas circunstâncias o sistema considera

que a proposta está em elaboração.

Quando se entender que a proposta está finalmente terminada deverá ser  solicitada a

autorização  correspondente  para  que  o  processo  possa  ter  sequência.  O  botão

 serve para esse mesmo efeito e fará a  aparecer  o seguinte ecrã  de

confirmação

Caso exista confirmação  a  porposta  será  finalizada,  não  podendo  mais  ser  alterada

pelo  professor.  Para  o  sistema  a  propsta  muda  de  estado  passando  a  aguardar

autorização.  A  coluna  Estado  reflete  sempre  o  estado  das  propostas  existentes,  tal

como se pode constatar a seguir.
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2.1.1.1.2  Autorização de Propostas de Atividades

Esta opção permite, a  quem têm a incubência de o fazer,  autorizar  as  propostas  que

os  professores  elaboraram  para  as  atividades  que  irão  ser  realizadas  pelos  alunos

para recuperação das aprendizagens (ver Elaboração de Proposta de Atividades ). 

Para que isso seja possível é apresentado um ecrã onde constam, numa tabela, todas

as propostas de atividades que aguardam por aprovação.

Para  aprovar  uma  proposta  basta  selecioná-la  na  tabela  e  proceder  à  sua  edição.

Nessa circunstância será disponibilizado o ecrã seguinte.

13



17

dbGEP-E - Extensão ARI                                                                                                                                                                                                                                                                      © 2017 DBG

A Extensão ARI

Este ecrã  é  semelhante  ao  já  referido  na  Elaboração  de  Proposta  de  Atividades ,

mas  contemplando  os  campos  necessários  a  guardar  a  informação  referente  à

autorização.

À  autorização  ou  não  da  proposta  corresponderá  também  uma  alteração  do  seu

estado  que  passará  a  refletir  ou  não  essa  mesma  autorização.  Em  caso  de  não

autorização, a proposta não poderá mais  ser  alterada, ficando, na prática, sem efeito,

mas com a respetiva informação guardada no sistema. De referir  ainda que o campo

Motivo  só  será  disponibilizado  em  caso  de  não  autorização  da  proposta  e  terá  o

objetivo de guardar a razão dessa mesma não autorização.

É  ainda  importante  mencionar  que  a  data  de  autorização  não  pode  ser  posterior  à

data de início da atividade. Por  defeito, é sempre proposta a data corrente, podendo

esta,  no  entanto,  ser  alterada  para  datas  posteriores  à  data  corrente  mas  sempre

inferiores ou iguais à referida data de inicio da atividade.

2.1.1.1.3  Confirmação de Conclusão

A  presente  opção  possibilita  aos  professores  guardarem  a  informação  relativa  à

conclusão  de  uma  atividade  realizada  por  um  aluno.  No  ecrã  seguinte  é  possível

selecionar  a  proposta de atividades  para a qual se pretende  introduzir  a  informação

relativa à sua conclusão.

Para tal basta selecionar a proposta em causa e proceder à sua edição. O ecrã que se

apresenta a seguir cserve para esse efeito.

13
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Este  ecrã,  semelhante  ao  já  referido  na  Elaboração  de  Proposta  de  Atividades ,

contempla  ainda  campos  para  guardar  a  informação  referente  à  conclusão  da

atividade.

A conclusão ou não com sucesso das atividades constantes de uma proposta implicam

também uma alteração do seu estado, que passará a refletir  esse mesmo sucesso ou

insucesso.  O  campo  Motivo  só  será  disponibilizado  em  caso  de  não  sucesso  na

conclusão nas tarefas que compunham a atividade.

Por defeito a data e hora de entrega correspondem às do fim das atividades  definidas

na  proposta,  não  podendo  ser  inferiores  a  estas.  Podem,  no  entanto,  ser  alteradas

para data e horas posteriores.

Depois  de  gravada  a  conclusão  não  será  possível  fazer  mais  qualquer  alteração  à

informação  constante  da  proposta  de  atividades.  Se  a  conclusão  for  realizada  com

sucesso,  o  número  de  horas  constantes  do  campo  Nº  de  horas  a  contabilizar

passarão  a  ser  contabilizadas,  com  data  igual  à  data  de  entrega  da  proposta,  ao

aluno na disciplina/módulo objeto da proposta.

13
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2.1.2 Mapas

No Menu Mapas é possível encontrar um submenu Atividades de Recuperação

Individual onde são disponibilizados os mapas específicos desta extensão.

2.1.2.1 Atividades de Recuperação Individual

Em Atividades de Recuperação Individual são disponibilizadas as seguintes opções
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2.1.2.1.1  Registo de Atividades

Este  mapa  permite  ver,  para  cada  professor,  quais  as  Atividades  de  Recuperação

Individual  de  que  foi  responsável/preponente,  funcionando  como  uma  "espécie"  de

Livro de Ponto dessas atividades. A janela seguinte permite a seleção do professor

Sendo o aspeto genérico do mapa, o que se apresenta a seguir
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2.1.2.1.2  Histórico de Atividades

O  presente  mapa  possibilita  a  visualização,  de  todas  as  Atividades  de  Recuperação

Indivdual,  disponibilizando,  para  cada  uma  delas,  toda  a  informação  associada  bem

como a respetiva situação atual .  A definição dos  limites  a  impor  à informação é feita

na janela seguinte

Sendo o aspeto genérico do mapa, o que se apresenta a seguir
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2.1.3 Opções Avançadas

No  menu  Opções  Avançadas  pode  encontrar-se  um  submenu  Atividades  de

Recuperação Individual onde são disponibilizados  opções  específicas  desta  extensão.

Para  além  disso,  nas  configurações  da  aplicação  existe  também  um  separador

específico desta extensão.

2.1.3.1 Configurações da Aplicação

O separador Atividades de Recuperação Individual  das  Configurações  da Aplicação,

representado  na  imagem  seguinte,  permite  definir  um  conjunto  de  valores  que  são

utilizados pela extensão ARI, no seu funcionamento.

Objetivamente, através deste separador é permitido definir:

· Em percentagem, qual o número mínimo de horas  de um módulo  a  que um aluno

tem que assistir,  para que lhe seja  possível realizar  uma Atividade  de  Recuperação

Individual  nesse  mesmo  módulo  (no  caso  de  se  pretender  que  o  aluno  possar

realizar uma Atividade de Recuperação Individual mesmo que não tenha assistido a

nenhuma  hora  de  um  módulo,  este  valor  deve  ser  colocado  a  0%).  É  também

permitido indicar  se esta  percentagem  deve  ser  só  aplicada  a  alunos  que  tenham
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data de matrícula ao módulo anterior ao início do módulo ou se deve ser  aplicada a

todos;

· Se  os  professores  só  podem  ser  responsáveis  por  Atividades  de  Recuperação

Individual  de  disciplinas/módulos  que  lecionem  no  ano  corrente  ou  se  também

podem ser responsáveis por  atividades  de disciplinas/módulos  lecionados em anos

anteriores;

· O número máximo de horas diárias, em períodos letivos  ou em interrupções  letivas,

que,  para  cada  aluno,  poderá  ser  contabilizado  pela  execução  de  Atividades  de

Recuperação  Individual  (para  melhor  compreensão,  verificar  os  Exemplos  de

verificação  disponibilizados nos Anexos).

2.1.3.2 Atividades de Recuperação Individual

Em Atividades de Recuperação Individual são disponibilizadas as seguintes opções

2.1.3.2.1  Cancelamento de Autorização

Esta opção permite reverter a autorização que tenha sido atribuída a uma proposta de

atividades  de recuperação individual.  Para que tal seja  possível  são  mostradas  numa

tabela todas as propostas que, estando autorizadas, ainda não foram concluídas. Esta

mesma situação é apresentada na figura seguinte.

Após a seleção da linha correspondente à proposta para a qual se pretende cancelar

a autorização deve ser  utilizado o botão do lado direito do rato para fazer  aparecer

um menu de contexto onde fica disponível uma opção para realizar o cancelamento da

autorização, tal como se pode observar na imagem  que se apresenta a seguir

32
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Selecionada a opção, é apresentada a mensagem seguinte que permite confirmar, ou

não, o cancelamento da autorização em questão.

Caso  seja  confirmado  o  cancelamento,  a  autorização  será  retirada  e  a  proposta

"regressa" ao estado anterior, ou seja, fica a aguardar autorização.

2.1.3.2.2  Anulação de Conclusões

Esta opção, de funcionamento semelhante à opção Cancelamento  de  Autorização ,

permite  anular  a  conclusão  a  uma  proposta  de  atividades  que  já  tenha  sido  dada

como  concluída  .  Para  isso  são  mostradas  numa  tabela  todas  as  propostas  que  já

foram dadas como concluídas, tal como se pode ver na figura seguinte.

Uma vez selecionada a proposta  de atividades  a que se pretende retirar  a  conclusão

anular  deve  ser  utilizado  o  botão  do  lado  direito  do  rato  para  fazer  aparecer  um

menu  de  contexto  onde  fica  disponível  uma  opção  para  realizar  a  anulação  da

conclusão. Isto mesmo pode ser observado a seguir

23
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Selecionada a opção, é apresentada a mensagem seguinte que permite confirmar, ou

não, a anulação da conclusão.

Caso  seja  confirmada  a  anulação,  a  conclusão  será  revertida  e  a  proposta  "volat  a

estar no estado anterior, ou seja, fica autorizada.





Anexos
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3 Anexos

3.1 Sistema Interno de Mensagens

Desde a versão 3.9.0 que a aplicação dbGEP possui um sistema interno de mensagens.

Este  sistema  não  tem,  no  entanto,  como  objetivo  a  troca  de  mensagens  entre

utilizadores  da  aplicação  dbGEP,  razão  pela  qual  tal  situação  não  é  permitida.  Para

esse efeito existem já disponíveis outros meios, tais como, por exemplo, o email.  

O  sistema  interno  de  mensagens  da  aplicação  dbGEP  disponibiliza  aos  utilizadores

mensagens  que são geradas  automaticamente pelo sistema e que têm  o  objetivo  de

os alertar para a ocorrência de um conjunto de acontecimentos  específicos  que foram

realizados  por  outros  utilizadores. O sitema interno de mensagens  está sinalizado  na

parte inferior esquerda do ecrã.

A aplicação dbGEP alerta um utilizador  para  a  disponibilização  de  novas  mensagens

através de uma chamada de atenção que aparece, durante breves  segundos, aquando

da primeira entrada no sistema, após a receção dessas mensagens, efetuada por  esse

mesmo utilizador. Essa situação está retratada na imagem seguinte.

Para  além  desta  chamada  de  atenção,  em  qualquer  instante,  um  utilizador  pode

verificar se possui ou não mensagens, bastando para tal que observe o local próprio

para o efeito existente no canto inferior esquerdo da aplicação. 

Neste exemplo existem 7 mensagens ainda não vistas. Se o utilizador  pretender  ver  as
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mensagens  só  necessita  "clicar"  em  cima  dessa  mesma  zona  para  abrir  uma  janela

onde poderá ler o conteúdo de cada mensagem.

Nesta janela, na grelha existente na parte superior são mostradas as várias mensagens

existentes. A negrito se ainda não tiverem sido classifcadas  como lidas  e a  cor  normal

no caso contrário. Na parte inferior  da janela é mostrado o  conteúdo  da  mensagem

selecionada  na  grelha  de  cima.  A  seleção  da  mensgem  que  se  pretende  ver  é  feita

através do rato ou das teclas de deslocação. 

Através  dos  botões   é  possível,  respetivamente,  apagar  uma  mensagem  ou

classificá-la como lida. 
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3.2 Considerações gerais acerca das listagens

Existem algumas características  comuns à produção das  listagens  pela  aplicação.  Em

cada  listagem  (mapa)  e  antes  da  apresentação  da  informação  propriamente  dita,

existe  sempre  um  ecrã  em  que  o  utilizador  deve  indicar  quais  as  restrições  que

pretende  ver  aplicadas  aos  dados  existentes  para  a  produção  dessa  mesma

informação.  Estes  ecrãs  variam  de  mapa  para  mapa  e  serão  objeto  de  explicação

particular sempre que necessário.

De  um  modo  geral  e  tendo  em  atenção,  para  cada  caso,  o  mapa  que  vai  ser

produzido em cada um desses ecrãs será pedido ao utilizador  que indique o universo

dos dados que  irá  ser  avaliado  para  a  produção  da  informação  apresentada  nesse

mesmo  mapa.  Exemplos  disto  mesmo  poderão  ser:  turmas,  disciplinas,  alunos,

professores, datas iniciais e finais, etc.. Comum á maioria destes ecrãs é o  conjunto de

quatro botões posicionados na zona inferior:

O   botão   permite,

antes  da  impressão,  ao  utilizador

definir  a  inclusão  ou  não  de  um

conjunto de informação  genérica  que

pode  aparecer  no  cabeçalho  e  no

rodapé da listagem.

 

O botão   possibilita  a  pré-visualização,  em  ecrã  generico  que  o  Windows

disponibiliza para o efeito, do mapa que a aplicação vai produzir.
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O  botão   dá  acesso  ao  ecrã  de  impressão  genérico  do  Windows  e

possibilita, por exemplo, a que a informação recolhida possa ser impressa em papel. 

Por último, o botão  encerra ao ecrã.

Em certos mapas, no entanto, não aparece o botão  aparecendo em

substituição  o  botão  .  Este  último  botão  cria  um  ficheiro  de  formato

Excel com a informação coligida. Nestes  mapas  o  botão   recorre  à  folha

de cálculo Microsoft Excel para a função de pre-visualização.
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3.3 Exemplos de verificação

Nos exemplos abaixo foi considerado que as atividades decorrem num período letivo,

que o valor máximo possível de horas para contabilização é, neste caso, de 4h/diárias

e que a ordem de criação das propostas de atividade é a apresentada nos quadros.

Ex. 1:

Atividade Início Fim (duração em dias) Horas a contabilizar

ATV 1 01/10/2013 05/10/2013 (5) 25
 

A proposta de atividade ATV 1 não pode ser criada porque 25 > 5 * 4

Ex. 2:

Atividade Início Fim (duração em dias) Horas a contabilizar

ATV 1 01/10/2013 05/10/2013 (5) 15
 

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <= 5 * 4

Ex. 3:

Atividade Início Fim (duração em dias) Horas a contabilizar

ATV 1 01/10/2013 05/10/2013 (5) 15

ATV 2 01/10/2013 05/10/2013 (5) 4
 

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <= 5 * 4

A proposta de atividade ATV 2 pode ser criada porque 15 + 4 <= 5 * 4

Ex. 4:

Atividade Início Fim (duração em dias) Horas a contabilizar

ATV 1 01/10/2013 05/10/2013 (5) 15

ATV 2 01/10/2013 05/10/2013 (5) 10
 

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <= 5 * 4

A proposta de atividade ATV 2 não pode ser criada porque 15 + 10 > 5 * 4

Ex. 5:

Atividade Início Fim (duração em dias) Horas a contabilizar

ATV 1 01/10/2013 05/10/2013 (5) 15

ATV 2 02/10/2013 06/10/2013 (5) (4 sobrepostos) 8
 

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <= 5 * 4

A proposta de atividade ATV 2 pode ser criada porque 15 + 8 <= 6 * 4

Ex. 6:

Atividade Início Fim (duração em dias) Horas a contabilizar

ATV 1 01/10/2013 05/10/2013 (5) 15

ATV 2 02/10/2013 06/10/2013 (5) (4 sobrepostos) 10
 

A proposta de atividade ATV 1 pode ser criada porque 15 <= 5 * 4

A proposta de atividade ATV 2 não pode ser criada porque 15 + 10 > 6 * 4
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