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O programa pleon-F pretende resolver as necessidades de facturacdo a clientes
(Emissdao de Facturas, Recibos relativos a facturas, Notas de Crédito e de Débito,
Vendas a Dinheiro, Facturas/Recibo) e proceder a analise de dividas de clientes.

Foi criada a Venda a Dinheiro para recebimentos no acto, e a Factura/Recibo,

documentos que mencionam que sé sao validos apds boa cobranga dos mesmos, o que
pressupde um diferimento temporal entre o momento da emissao e o pagamento.

MENU PRINCIPAL

No menu principal, aparecem as seguintes opgdes:
Ficheito Editar Tabelas Mowimentos Documentos Requlares Mapas Opcdes fvancadas  Janelas  Ajuda



TABELAS

As tabelas configurdveis no programa encontram-se agrupadas da seguinte forma:

Tabelas Mowimentos Cocument

Regimes de IVA...
Entidade. ..

Tabelas de Configuracdo »

Tabelas de Apoio 3
Tabelas de Artigos L
Tabelas de Terceiros r

A configuracdo permite configurar quais os tipos de documento existentes (ex:
Factura, Recibo, etc...), bem como o nimero de vias com que esses documentos sdo
emitidos...

Tal:uelas Maovimenkos Dl:u:ument-:us Regulares Mapas Opghes o

I Regimes de IVA...
Entidade. .,

Tabelas de Configuracdo * Configuracdo. ..

Tabelas de Apoio Tipos de Documentos, .

Tabelas de Artigos

Tabelas de Terceiros

As tabelas de apoio a emissdo de documentos. As mais importantes as condi¢des de

pagamento para as facturas (ex: 30 dias, 60 dias, etc.) e o Modo de Pagamento (para
associar a emissdo dos recibos)

Tabelas Mavimentos Du:u:umentu:us Regulares Mapas Oprdes Avar

Regimes de IVa..,
Entidade. ..
Tabelas de Configuracdo »

Tabelas de Apaio Paises | Macionalidades. ..

Tabelas de Arkigos r Codigos Postais., .,
Tabelas de Terceiros 3 Condicdes de Pagamenta. ..

Os artigos podem ser organizados em dois niveis de categorias

Tabelas Mowimentos Du:u:umentu:us Regulares Mapas

Reqgimes de Iva. .,

Entidade. ..

Tabelas de Configuracdo

Tabelas de Apain »
3
»

Tabelas de ark Familias. ..

Tabelas de Terceiros Tipos de Produta, .,

_ Fwtigl:ls. =




A tabela de artigos tem o seguinte aspecto:

= Artigos - [Lista] M=)E3
- |||

Codigo | = ||Descricdo

Assiténcia Técnica referente a

Zédencia da Exploracdo do Bar, referente a
Cedéncia da Exploragdo do Bar, referente a

Debito Desp, de v/ Conta, confarme copia em anexo
Joia de Admissdo

Cedéncia de Salas Pf Realizacdo de Accdes de Form
Comissdo referente a Chocolates vendidos na Maguin
Manquina de Café

Maquina de Snac's

Quotizacdo Mensal de

Quokizacdo Anual de

Adiantamento, referente a

Reembolsa, referente a

Saldo Final, referente a

Tikulos

|

28 reqistos

Cada artigo tem o seguinte aspecto:

t Artigos - [Editar]

Codigo: |S':|03
Descricio: Assikéncia Técnica referente a
3erais
Farnilia: |3 - Precos Venda
Sermn IVA Comn IVA
Tipo Produto: & h = o
" 0,00 €
Cad, Barras: Activo: [w
- 0,00 €
Yolume: Mo, Stock:
. 0,00€
Taxa de IVA: Normal i & .

Ohservacfies:

Elirninar Movo Grawvar | Cancelar |

Fechar




Os terceiros sdo os clientes a quem facturamos e os empregados que emitem as
facturas.

Tabelas Movimentos Docurnentos Regulares  Mapas

Regimes de IVa,.,
Entidade...

Tabelas de Configuragdo
Tabelas de Apoio
Tabelas de Artigos

Tabelas de Terc Clientes. ..

Na opg¢ao MOVIMENTOS, temos os documentos de venda e os de regularizagao de
valores pendentes:

Mowvimentos Docurmentos Regulares  Mapas  Opedes b

Dacumentas de Yenda. .. Fi1

Documentos de regularizacdo. . Fa
Reqisto de pagamenta de Facturas | Recibos ...

Mais tarde, quando os documentos denominados FACTURA/RECIBO forem liquidados
ha que registar esse pagamento, para apurar valores em divida...



Documento de venda

“F Documentos de Venda a Clientes - [Nowvo]

Documento Cliente Tatais
Tipo Doc.: 1 - Mercadorias: 150,00 €
Data Yencimenito : Qutros: 0,00€
Ndmero: Descontos: 18,75 €
Ref. Doc.: Iva: 27,56 €
Data: |21-D1-2008 hd Desconto Fin: | D00% Total: 158,81 €
Documento | Informachies
Cad, Artigo | Descricio Artigo Preco Unit. Quant, | % Desconto  |IMA | Total Lig.
pM oS00 Maquina de Café 150,00 € 1,00 12,50 % 131,725 €
I Criagdo de novo Documento Imprimir | Gravar Cancelar Fechar |
<
Exemplo de Factura (documento que gera pendente)
n aoamziar, 5 A
Factura H* 1
[ et || T T T T |
[ I I I
[ Eae B Tt | == [ oe= | R | |
Taa i [ P ey
Deaconte i
T 10
TOTAL: 158 81 €




Quando uma Factura se encontra parcialmente regularizada aparece em baixo a
mensagem

°= Documentos de Venda a Clientes - [Editar]

Documento Cliente Tokais
Tipo Doc.: ’ﬁ Mercadorias: 150,00 €
Data Yencimento : Outros: 0,00€
Nimerao: Descontos: 18,75 €
Ref. Doc.: Tva: 27,56 €
Diaks: 21-01-2008 - 0,00 %

Desconto Fin : Total: 158,81 €

Documento  Informacdes l

Condigfies | Totais | outres |

Cond. Pag.: &0

Regime IvA: CON hd

Empregado: | °

blovo l Documento parcialmente regularizado. l gl sty ]

| v 4

Quando uma Factura se encontra regularizada na totalidade aparece em baixo a
mensagem

‘F Documentos de Yenda a Clientes - [Editar]

Documento Cliente Takais
Tina Do ’ﬁ Mercadorias: 150,00 €
Data Yencimento : Outros: 0,00¢€
Nimero: Diesconkns: 18,75
Ref. Doc.: v 27,56 €
Data; |21-01-2008 hd 0,00 %

Desconto Fin Total: 158,81 €

Documento  Informagdes l

Condigdes | Totais | outros |

Cond. Pag.: |57 hd
Regime IVA: COon hd

Empregado: E

Nova I Documento regularizado. ] Ipririr Cancslar Eschar

Se for uma Venda a Dinheiro, ndo gera pendente e assume-se como paga no momento
da emissao...



Emissao de Documentos de regularizacao (ex:

F Documentos de Regularizagao - [Novo]

Dacumento l Observacies ]

Mimero

Tipo Docurnento
| AFactura

Documento Cliente Takais
Tipo Doc.: Reciba hd ! Reqularizada: 39,70 €
Mdmero: 1
Modo Pagamento:
01- Liquidacdo: 39,70€
Data: 21-01-2008 - q C h
Valor Pago

recibo)

Valor Pendente [%:]

Yalor Inicial

[ |

Liquidacao | Anular Liquidacao

Valor a pagar

Pendentes l
Tipo Documento  |MOmera | Data Emissdo Data Vencimento |2 Dias Walor Inicial Valor j& Reqularizada  |[ %]
» Factura 1 21-01-2008 21-03-2008 -60 155,81 € 39,70 £ JEEIEEA 119,11€
Gravar Cancelar Fechar
E o recibo sai com o seguinte aspecto:
Clants s, &4
i
Hacibo N" 1
T T [ o [ e | e sarmemn]
documanics — —
== ] [ s |
Tiae g Dacumants [lmas Dacimanis|OWA 55 Secamss [Tow de decammns | vaer lgudaie |
e i
TOTAL REGULARIZADO 39 .70 €
0 bk




Consulta de documentos

r Consulta de Documentos

Tipo de Documento ; |F j |Factura

Entre : |Dl—Dl-ZDDB j e |31'Dl'2993 j 4= Consultar |

Mdmera

| Data de emissgo | Cad. Cliente | Data de Wencimento  |Me. Dias | Valor do Documento

|valor Regularizado

|Ual0r por regularizar

| i0cultar documentos reqularizados: 155,581 €

39,70€

119,11 €

 Cliente

Mome: |Eliente exemplar, S.A.

niF: 123456789

Fechar |




