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0. Apresentacao.

A aplicacdo pleon-P, € um programa que tem como objectivo a resolucdo das
necessidades das entidades no que respeita a todo o processo de contabilidade publica:

a) Requisicdes por Departamento

b) Geracdo de um Plano Global

¢) Propostas de Requisicdo Interna

d) Cabimentacé&o

e) Autorizagéo

f) Geragéo de RequisigOes Externas

0) Recepcéo de Facturas de Fornecedores
h) Autorizaces de Pagamento

i) Pagamento a Fornecedores

I) Mapas diversos com a qualidade inerente aos produtos para ambiente Windows
Listagem de Requisi¢@o de formadores
Listagem de Requisicéo interna
Listagem de Requisi¢des externas
Mapa comparativo
Listagem de Autoriza¢gfes de Pagamento
Requisi¢cBes pendentes
Artigos por fornecedor
Artigos por Departamento
Conta corrente de fornecedor

Nota de fornecimento

A aplicacdo pleon-P foi desenvolvida em Delphi', sobre um motor de base de dados
denominado FIREBIRD?, o qual esta disponivel em OPEN SOURCE (de redistribuicéo
gratuita), sem custos de distribuicdo ou de utilizacao.

A aplicacéo pleon-P é fornecida em versfes

MONOPOSTO - funciona sobre os seguintes sistemas operativos:

Delphi € uma marca registada da Borland Software Corporation
2 FIREBIRD é uma Base de Dados relacional "Open Source", de redistribuigdo gratuita, presentemente mantido e desenvolvido
pela FIREBIRD FOUNDATION

Verséo 1.0

Pagina 5
I



4 Programa pleon-P - Médulo de Contabilidade Publica

»
JJ Manual de instalagdo e utilizacdo

J

MS Windows98SE °
MS Windows2000
MS Windows XP 3

MULTIPOSTO - funciona sobre 0s seguintes sistemas operativos:
MS Windows 2000 SERVER 3
MS Windows SERVER 2003 *

Por ndo ter sido desenhada para outras plataformas, ndo € garantido que a aplicacdo
pleon-P seja correctamente executada sobre outros Sistemas Operativos para além dos

atrds mencionados.

8 MS Windows 98, MS Windows 2000, MS Windows XP, MS Windows 2000 SERVER e MS Windows Server 2003 sdo marcas registadas
da Microsoft Corporation

Verséo 1.0
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1. Entrada e saida da aplicacao

Quando pressiona o icone do programa pleon-P, ou um seu atalho,

&
P
plean P

Contabilidade
Publica

€ aberta uma janela de acolhimento onde o utilizador autorizado deve indicar o NOME
(Nome do Utilizador) e a Senha de Acesso (palavra de passe).

Existe uma tipificacdo de utilizadores com diferentes niveis de acesso (discutidos mais
a frente), a cargo do administrador do Sistema de Informacao.

€ jEv =R |EF|mE =@ |= I =

1] 1] 1] pleon pleon pleon  pleon

 — — — — — —

DBG - Gabinete de Aplicagoes Informaticas, Lda
niimiiniim]

Rua Antdnio dos Santos Coelho, 13 A

2700-091 AMADORA
"7 P Maome:

Telf.:214933 070 Fax: 214914088  pleon@dbg.pt
Senha acesso: | Cancelar

I OK

[:DBG:] DBG |pleon - Contabilidade Publica

1P 1.x [vs:1.3.0.830] [bd: 1.0.20050419]

Ao cimo, meramente a titulo de informacdo, aparecem todos os modulos que estdo
registados na aplicacdo. Os modulos que aparecerem coloridos estdo registados, e 0s
gue aparecerem monocromaticos nao estéo registados.

Assim que colocados NOME e a SENHA DE ACESSO correctamente o programa apresenta
0 menu inicial, no qual pode seleccionar o ano civil no qual pretende trabalhar.

Seleccionar exercicio E|
Confirmar
Fechar
Ajuda
[ Abrir Automatico

Marcando a opg&o “ABRIR AUTOMATICO”, existe ainda a possibilidade de a aplicacéo

Verséo 1.0
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pleon-P deixar de lhe pedir todos os dias esta informacédo. Assim, sempre que entrar no
programa ja sabe que estdo a ser trabalhados os documentos de 2003. Sempre que
desejar abrir outro ano civil, existe sempre essa possibilidade no menu principal
(Ficheiro+Abrir Ano Civil).

Em rodapé, pode observar ainda no canto inferior esquerdo qual o utilizador actual
(neste caso ADMIN) e o ano civil que se encontra aberto (neste caso 2004)

[aDMIn 2004 | I Copyright @ 2004 DBG, Todos os direitos reservados,
/ QFark G - =~ [ 3 M Mene Dacnim I b Mirracnl Ft PhakA FAi I M Mens Daenm I J M Carnmnbar I .‘ MEM Meccanner I TR

Para sair da aplicacdo pode clicar no do canto superior direito da aplicacéo
(standard do Windows), sendo que a aplicacdo apresenta sempre uma mensagem de
confirmacgao.

Confirmagdo F§|

9P Confirma saida da aplicacdo?

Verséo 1.0
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2. O menu principal

Como na maioria das aplicacdes para ambiente WINDOWS, existe um menu principal, a
partir do qual serdo realizadas todas as operacgoes.

= DBG - pleon | Requisicdo

Ficheiro Editar Tabelas Plano Global Reguisicies Fornecedores Mapas Opcoes Avancadas Janelas  Ajuda

Nesse menu principal temos acesso directo as opcbes principais da aplicagéao,
designadamente:

Tabelas

Editar

Plano Global
Requisic¢des
Fornecedores
Mapas

Opcodes Avancadas

Nas proximas seccdes serdo analisadas mais detalhadamente cada uma destas opcoes.

Verséo 1.0
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3. O menu TABELAS

O menu tabelas inclui os seguintes sub-menus, correspondendo as diversas tabelas:

Tabelas
Cursos...
Departamentos

Turmas...

Funcionario. ..

Fornecedor...
Formas pagamento...

Tipos Classificacdo. ..
Taxas de IVA...
Rubricas...

Artigos...

Em cada um destes sub-menus podemos aceder directamente a informacéao respectiva.

Ao abrir cada uma das tabelas, € caracteristica comum o facto de a informacéo ser
apresentada em “modo grelha”. No entanto, ao contrario do que sucedia na aplicacado
anterior, ndo se pode editar directamente nessa grelha. Isto prende-se com o facto de
a aplicacdo ter sido desenhada numa plataforma CLIENTE-SERVIDOR, mais rapida e
fiavel. Nessa plataforma procura-se reduzir o volume de informacéo a transitar entre o
SERVIDOR e o CLIENTE, pelo que se reduz ao minimo o volume de informacéo
transitada. Se pretendermos que fosse possivel editar nesse ecrd em grelha, teriamos
que recolher toda a informacdo do servidor, trancé-la para edicdo (o que equivale a
dizer que mais ninguém acede a essa informacao) e liberta-la no final dessa sessdo de
edicdo. Essa é a razdo pela qual a forma de edi¢éo passa a ser ligeiramente diferentes.

Assim, a edicdo faz-se SEMPRE ao nivel de cada registo, com uma janela
especificamente concebida para esse fim. Assim, se pretendermos editar a informacéo
existente na tabela podemos recorrer aos seguintes botdes, colocados logo abaixo do
menu principal:

4 A » b s = S ¥ O

Esses botGes servem para:

Adicionar uma nova linha na tabela

Apagar uma linha da tabela
Editar uma linha da tabela

Posicionar no primeiro elemento da tabela
Posicionar no ultimo elemento da tabela
Posicionar no elemento anterior da tabela
Posicionar no proximo elemento da tabela
Cancelar

LXEXYLAYX T p] +

Gravar

Verséo 1.0
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Existem, evidentemente, outros processos de realizar a mesma operacao, como sejam
pressionar o botéo direito do rato sobre a tabela, abrindo-se um menu com o seguinte
aspecto:

Hovo Cirl -+
Editar Cirl+E
Remaover Cirl+Del

Assim, também € possivel inserir a partir daqui um novo elemento (ou com a
combinacdo de teclas CTRL-N), editar esse elemento (ou com a combinacdo de teclas
CTRL-E) ou eliminar a linha seleccionada (ou com a combinacao de teclas CTRL-DEL).

No caso de pretender apagar informacédo, tenha em linha de conta o seguinte:

a) SO pode apagar informacgdo se ndo existirem “dependéncias” dessa informagéo
(por exemplo s6 é permitido eliminar uma conta se ndo existirem contas
dependentes dela e se ndo existir movimento nessa conta);

b) Uma vez apagada a informacdo ndo é possivel recuperar de outra forma que
ndo seja através de Copias de Seguranca previamente efectuadas.

3.1. Tabela de Cursos

Ao aceder a opcédo relativa a tabela de cursos aparece uma janela com a seguinte
informacédo, permitindo observar no formato LISTA todos 0s cursos existentes na
aplicacéo.

2 Curso - [Lista]

Curso l

EBX]

Designacdo

Cursol
Curso 2
Curso 3
Curso 4

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

Verséo 1.0

Pagina 11 D]



‘ . Programa pleon-P - Médulo de Contabilidade Publica

” ,P Manual de instalacéo e utilizacdo

2 Curso - [Editar] [zl

Codigo: |'L: 1

Descricio: Cursol

Mova | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

Neste ecrd é-nos permitido inserir 0s cursos com 0s quais iremos trabalhar, unicamente
com a informacao necesséaria para esta aplicacao.

. .. . ~ . ~ G
Depois de definida a informacado, devemos pressionar o botao ﬂ

Fechar
Para terminar de inserir ou alterar a informacéo devemos pressionar o botéo 4
Se efectuamos alteracdes a informacdo, e ndo pretendermos efectuar a gravacao,

. .
devemos utilizar o botdo _— """

3.2. Tabela de Departamentos

Para a definicdo de informacdo relativa aos departamentos existentes na entidade,
utilizamos a presente tabela:

= Departamento - [Lista]

Departamento hd

Designacao

Departamento 1
Departamento 2
Departamento 3 froe:

A informacéo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

= Departamento - [Editar]

Departamento: |b'1 J
Designacio: |Departamenb:| 1
Mova | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

Verséo 1.0
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. .. . ~ . ~ G
Depois de definida a informacado, devemos pressionar o botao ﬂ

. . . . x . ~ . Fech
Para terminar de inserir ou alterar a informacéo devemos pressionar o botéo ﬁ

Se efectuamos alteracdes a informacdo, e ndo pretendermos efectuar a gravacéao,

. . Cancel
devemos utilizar o botdo _—=

3.3. Tabela de Turmas

Para a definicdo de informacdao relativa as turmas existentes na entidade, utilizamos a
presente tabela.

F_E Turmas - [Lista] |Z| |E| E|

Designacaon || Departamento

Genérica C1 D2
Turma 1 C1 D1
Turma 2 C1 D1
Turma 3 c2 D1
Turma 4 C2 D2
Turma 5 c2 D2

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

+ Turmas - [Editar]

Cédigo: T1
Designacio: Turma 1
Curso: 1 i
Departamento: hd
Mova | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

Os campos CURSO e DEPARTAMENTO séao validados nas tabelas respectivas podendo-se

aceder a informacdo ali definida através de drop-down, pressionando o ™. ApOs essa
operacado abre-se uma janela com a informacéao respectiva:

Verséo 1.0
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Curso Designagin 1=
c1
c2 Curso 2
c3 Curso 3
c4 Curso 4
-
‘| | »
X

Para seleccionar um elemento desta tabela basta clicar 2 vezes sobre o0 mesmo com o
botdo esquerdo o rato.

3.4. Tabela de Funcionarios

Esta tabela serve para indicar quais os funcionarios que serdo associados aos diversos
processos envolvidos na aplicagéo.

ﬁ Funcionarios - [Lista] |Z||E| E'
Marme
Alberto

2 Fernando

3 Joaquim

4 Jdlia o
5 Maria

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

2 Funcionarios - [Editar]

Cédigo: It

Nome- Alberto

Mova | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar |

. .. . ~ . ~ €]
Depois de definida a informacdo, devemos pressionar o bot&o ﬂ

Fechar
Para terminar de inserir ou alterar a informacéo devemos pressionar o botédo 4
Se efectuamos alteracdes a informacdo, e ndo pretendermos efectuar a gravacéo,

. N
devemos utilizar o botdo _ =7

Verséo 1.0
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3.5. Tabela de Fornecedores

A observacdo de informacdo para a tabela de Fornecedores faz-se através da presente
opcao:

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

= Fornecedores - [Editar]

Cadigo: 2

Entidade

Farnecedor 02

Nome:

Nidm. contribuinte; [s85EE

Tipo de Terceiro: 1 = Fornecedar
Contacto
Cankacka:
Cargo:
Telefone: Telemdawvel:
E-Mail:
Morada

Morada:

Codigo Postal:

Cadigo W, Cokagdo -
Artigo D2 5,00€
Artiga 03 75,00 €
hd
Moo | Eliminar | arawvar ‘ Cancelar ‘ Fechar ‘

Em baixo, no campo Cddigo, aparecem a NEGRITO todos os artigos que foram
adjudicados a este fornecedor no periodo em vigor, e em caracteres normais as
cotacOes apresentadas por este fornecedor, mas ndo adjudicadas.

Verséo 1.0
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3.6. Tabela de Formas de Pagamento

A definicdo da informacdo para a tabela de formas de pagamento aparece-nos a
informacéo no formato “lista”:

= Formas de Pagamento - [Lista] |Z||E|rz|
-

Transf.Bancaria

Esta tabela tem aplicacio no momento das autorizagbes de pagamento, sendo
necessaria para definir qual a forma de pagamento utilizada para proceder a liquidacao
de documentos de fornecedores.

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

2 Formas de Pagamento - [Editar]

Codigo: |il'B

Descricio: Transf.Bancaria

Mowvo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar |

. .. . ~ . ~ G
Depois de definida a informacado, devemos pressionar o botao ﬂ

Fechar
Para terminar de inserir ou alterar a informacéo devemos pressionar o botéo 4
Se efectuamos alteracdes a informacdo, e ndo pretendermos efectuar a gravacao,

. .
devemos utilizar o botdo _— """

Verséo 1.0
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3.7. Tabela de Tipos de Classificacédo de Artigos

Para a definicdo de informacéo relativa aos artigos, temos que os enquadrar dentro de
uma classificacdo. Essa classificacdo podera ser definida na presente tabela.

B Tipo de Classificacdo de Artigo - [Lista] [= |[B][X]

C.| = ||Designacao
EQ Equipamentos

Lt Materiais e bens ndo duradouros
MPSC Mat.Primas, Subsididrias e de Consumao

L« |

A informacéo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

= Tipo de Classificagdo de Artigo - [Editar]

Tipo classificacdo: |:'"1E‘ND J

Designacdo: |Materiais e bens ndo duradouros

Mova | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

3.8. Tabela de Taxas de IVA

Porque o IVA é um imposto que varia de tempos a tempos, motivo pelo qual o devemos
tipificar numa tabela, podendo redefinir-se esta informagéo sempre que necessario.

Assim, a tabela de taxas de IVA tem os seguintes campos:

B Taxas de IVA - [Lista]  [= |[B][X]

Regime Geral 15,00
5,00

Verséo 1.0
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A informacéo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:

2 Taxas de IVA - [Editar]

Codigo: G
Designacio: Regime Geral
Taxa: 15
Mova | Eliminar | Cancelar | Fechar |

. .. . ~ . ~ G
Depois de definida a informacado, devemos pressionar o botao ﬂ

Fechar
Para terminar de inserir ou alterar a informacéo devemos pressionar o botéo 4
Se efectuamos alteracdes a informacdo, e ndo pretendermos efectuar a gravacao,

. .
devemos utilizar o botdo "

3.9. Tabela de Rubricas

Para a definicdo de rubricas, segundo as quais os artigos sdo classificados utiliza-se esta
tabela:

“ Rubricas - [Lista] M=

Designa;éu | = ||iGrau | ||Aceita Lancame,.. [ || Tipo  |= || ~

101
10103 Pessoal dos Quadros Z 5im Despesa ___|
10104 Pessoal do Quadro Reg.Contrato Ind, Trab, 2 Sim Despesa
10105 Pessoal Além dos Quadros 2 5im Despesa
10106 Pessoal Contratado a Termo Z Sim Despesa
0107 Pessnal Reqgime Tarefa e Avenca 2 Sim Despesa
10108 Pessoal Aguardando Aposentacdo 2 Sim Despesa
10109 Pessoal Qualquer Outra Sikuacio Z 5im Despesa
10ii0 aratificacties 2 5im Despesa
0111 Representacdo 2 Sim Despesa
10112 Suplementos & Prémios 2 5im Despesa
10113 Subsidio de Refeicdo 2 5im Despesa
10114 Subsidio de Férias & Matal 2 Sim Despesa
10115 Remuneracdes pfdoenca e MaternifPater 2 5im Despesa
102 Abonos varidveis e eventuais 1 Mao Despesa ﬂ

Remuneracdes certas e permanentes 1 Sim Despesa

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo clique numa linha:
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= Rubricas - [Editar]

Codigo: |hl2|106
Descricio: Pessoal Contratado & Termo
Tipa: Cespesa ™

Aceita Langamentos:

Maowo | Elirninar ‘ Gravar ‘ Cancelar | Fechar |

Esta tabela serd necessaria para proceder a insercao de Artigos, uma vez que 0s temos
que classificar segundo o plano de rubricas.

3.10. Tabela de Artigos

Para a definicdo dos Artigos utiliza-se esta tabela:

& Ariigos - [Lisia] M=1E3

A informacéo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo cligue numa linha:

= Artigos

Descricao: |!l5.rtigc| ol

Classificacdo; EQU sl
TanaI¥A: Tx21 | [Moosl

Rubrica; |1070109 -| |E
Fornecedor -
Adjudicado; ||
Predefinido: |1 =
Movo | Elirninar | Gravar | Cancelar | Fechar

A classificacdo é validada na tabela de tipos de classificacao.
A taxa de IVA é validada na tabela de taxas de IVA.
A rubrica indicada é validada na tabela de Rubricas.
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O fornecedor adjudicado é aquele que sera utilizado sempre que for necesséario
associar um artigo ao fornecedor.

No entanto, nem sempre existe um fornecedor adjudicado (pelo menos nos momentos
em que ainda estamos durante o processo de selecc¢do do fornecedor para cada artigo),
pelo que é criado um campo com “Fornecedor Predefinido”, o qual s6 é utilizado se
nao existir fornecedor adjudicado.

3.11. Tabela de Tipos de Documento

Para a definicdo dos Tipos de Documento a gerar para a contabilidade através dos
diversos passos do processo de aquisi¢cdes utiliza-se esta tabela:

= Tipo de Documento - [Lista] E|[E|[Z|

Codign |« ||Designacio

Z01 Cahim 01
DF01 Doc Far 01
Pia01 Dioc Pag 01

A informacédo detalhada de cada uma destas linhas € definida no quadro de detalhe que
se obtém com um duplo cligue numa linha:

% Tipo de Documento - [Editar]

Céd. Documento: PF01
Designaco: [0t For 01
Classificacdo: [Doc, de Fornecedar/Pag, de Forn ~
Conka % Movimento |DébitD,I'Crédit0 Centro Custo Chave de Imputacdo |Especfﬁca |Transac;50 |;|
2592R. 100 Crédita v
259R 100 Déhito v
622161 100 Débito Al 2] v
T 100 Crédita v
hd
Inserir | Elirninar ‘ Manuais Escolares
Mova ‘ Elirinar ‘ Gravar ‘ Cancelar | Fechar ‘

Neste ecra existem algumas particularidades que convém anotar.
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Pagina 20




‘ . Programa pleon-P - Médulo de Contabilidade Publica

o ,P Manual de instalacéo e utilizacdo

A classificacdo, na parte superior do ecrd permite definir em que caso os tipos de
documentos que agora estamos a definir serdo utilizados:

Classificacdo: |D|:u:. de FornecedarfPag, de Forn =

_abirmentacdofReq, Externas
Dioc, de Fornecedor/Pag, de Fornecedor
Doc, Terceiros

Na grelha de baixo, podemos definir:

252R - Associa a conta 252 a rubrica que o artigo envolver (nota: esta conta tem
gue existir no plano de contas POC definido na aplicacdo pleon-C).

T- Conta de terceiros associada ao fornecedor seleccionado (221XXX ou
268XXX).

Podemos igualmente seleccionar:

Chaves de Imputacéo
Classificadores da Especifica

Estes campos sdo definidos no programa pleon-C, e podem ser utilizados na aplicacéo
pleon-P.

3.12. Tabela de Entidade

Nesta tabela podemos definir a designacdo da nossa entidade, assim como a designagéo
da tutela. Estes elementos serdo utilizados nos mapas que serdo impressos a partir da
aplicacéo pleon-P:

% Empresa - [Lista]

Ao editar este registo, aparece-nos o seguinte ecra:
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= Empresa - [Editar]

Entidade: Jjjjo-c

Mome: Escola Profissional de Capelas

Descricao: |Escola Profissional de Capelas

Dados Escola | cutras Dados ]

Morada: Quinka do Mavio
Localidade: Cadigo Postal: 9500 = ||—
Concelho: | Capelas Freguesia: Capelas
Distrito: Ponta Delgada Lugar:
Telefone: Fax:
Ernail:
Gravar | Cancelar | Fechar

No separador OUTROS DADOS, aparece-nos a seguinte informacao:

& Empresa - [Editar]

Entidade: L

Mome: Escola Profissional de Capelas

[Descrigén: Escola Profissional de Capelas ]

Dados Escola Cutros Dados

Ano Constituicdo: |EEE - | Contribuinte; 123456739 Mr, Pessoas: =
CAE:
Yalor Capital Social; 0,00
Tukelg: | FEcretaria Reqional da Educacdo e Ciéncia

aravar | Cancelar | Fechar

Os campos assinalados no ecra acima sdo impressos em algumas listagens especificas.
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P

4. Plano Global

Para a producéo do plano global, existem 3 fases:

Plano Global

Emissdo de Formulario Requisicdo Formador. ..

Requisicdo Formador. ..

Flano Global. ..

4.1. Emissao dos formularios para as Requisi¢cdes de Formador

O primeiro passo para que os formadores possam efectuar as suas requisi¢cdes passa
pela geracdo de ficheiros com os artigos existentes, para que os formadores possam,
para cada uma das turmas de que é responsavel. Este processo passa pela criacdo de
folhas de célculo onde os formadores possam colocar quantidades nos artigos ja
existentes no sistema (tabela de artigos). Através do preenchimento dessa informacao
€ possivel integrar todas as Requisicbes de Formador no sistema, num momento

posterior.

Para esse efeito € apresentado um ecrd com o seguinte aspecto:

2 Emisséo de Formulario de Requisigies de Formador

Tipo de Materiak Materiais & bens ndo duradouros -
Turma Curso ﬂ
Codigo |Designag§|:| |.-5.n|:| de Abertura |Cadigo |Designa|;5cu
v T1 Turma 1 2000 C1 Cursol
M ms2 | anolcr  Jowsr
T3 Turma 3 2000 C2 Curso 2
T4 Turma 4 2000 C2 Curso 2
T2 Turma 5 2000 C2 Curso 2
] GEnerica 2000 C1 Cursol
=l
Progresso:
Gerar Fechar

Neste quadro podemos indicar qual o tipo de material que pretendemos gerar (atraves
do Drop-down no topo da janela), e qual a turma (ou turmas) que pretendemos gerar

(marcando cada uma das caixas

Para procedermos a geracgdo das folhas de célculo relativas as requisi¢cdes de formador

. ~ Gerar
pressionamaos o botao

Verséo 1.0
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Ao pressionar esse botdo € pedido o local para onde essas folhas de céalculo serédo
geradas, sendo permitido ao utilizador definir a pasta onde seréo gravados os ficheiros.

Se ocorrer um erro do género:
pleon | P - Aviso X

@ Template [ C:\pleon\PiTemplates\PPRFM. xls ] ndo encontrada.

.................................

.................................

isso significa que o modelo para a gravacéo da folha de célculo ndo se encontra no local
esperado pelo programa... Este € um erro de configuracédo da aplicacdo pelo que deve
ser contactado o administrador do sistema *.

4.2. Integracdo das Requisi¢cOes de Formador

Para a integracdo no sistema das requisicées de formador podemos fazé-lo importando
as diversas folhas de Excel efectuadas pelos formadores, ou directamente sobre a
grelha:

= Requisicdo Formador - [Editar]

Documento
Turma: T1 hd
Classificacgo: |MPSC M
Formador: 1 i
Posicdo Artigo Quantidade j
1 Artigo 4 10,000
» N 50 5 20,000
3 Artigo © 5,000
Al
Inserir | Remaover |
Novo | Importar... | Eliminar Gravar Cancelar | Fechar ‘

* Para mais informacdes consulte o capitulo 8. (referente a configuracdo da aplicacdo)
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Na parte superior do ecra definimos qual a turma que estamos a importar, qual o tipo
de materiais que serdo importados, e qual o formador que estd a proceder a
requisicao.

Documento
Turma: T1 hd
Classificacdo: MP=C v
Formador: 1 hd

A importacao faz-se pressionando o botédo m sendo geradas todas as linhas da
Classificacdo indicada, com quantidades diferentes de zero.

No entanto também é possivel inserir informacao directamente a partir desta grelha,

. ) . e R
mais concretamente através dos botdes """ | e BV

Para que estas informacgodes sejam efectivamente guardadas temos que premir o botédo

Gravar

Nota importante: Se ja tiver sido gerado o plano global ndo é possivel efectuar
alteracdes sobre as requisicdes de formadores. Se for necessario efectuar alteracoes
sobre as requisicdes de formadores depois de gerado o plano global € necesséario
eliminar o plano global, efectuar as alteragfes e voltar a gerar o plano global.

Para percebermos em que estado a aplicacdo se encontra, aparece no canto inferior do
ecrd a mensagem:

5

| ‘ Ndo pode alterar/inserir a Requisicdo de Formador porgue ja foi gerado o Plano Global.

| ‘ ‘ Fechar ‘
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4.3. Geracao do plano global

Para a geracgéo do plano global aparece ao utilizador o seguinte ecra:

FEX

2 Plano Global

Detalhe ]

]angao I.ﬁu'hgo ]Quantdade Total 1_:]
1 Artlgo 1 8,000
“_
3 J'-\rtlgo 4 ZB Qoo
4 Artigo 5 60,000
5 Artigo & 5,000

Bd

Adjudicado Cadigo Fornecedar Mome Fornecedor ]DEIE Valor Unit, !

1 FFF 29/03/2005 245 €

Inzerir Cotagdo | Remover Cotagio

Eliminar I Gravar J Cancelar J Eechar I

Se o Plano Global (PG) ainda néo tiver sido gerado este ecrd aparece em branco. Para o
fazer devemos pressionar o botado que aparece no canto inferior esquerdo da janela:

Gerar Plano Global

Assim que este botéo é pressionado a grelha superior é imediatamente preenchida com
as informacbes agregadas das diversas Requisicbes de Formador que tenham sido

inseridas no sistema.

Assim sendo, a mesma fica imediatamente preenchida com os totais requisitados:

|.¢\rh’go |Quanh’dade Total |;|
1 .-!\rtIgD 1 3,000
S | S —————
3 ArtlgD 4 28 Qoo
4 Arfigo 5 60,000
5 Artigo & 5,000
=

Na coluna da esquerda aparecem Marcados os artigos que ja tém adjudicacgéo.
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No separador DETALHE aparece informacdo dos valores parciais das requisicdes de
formador que deram origem a quantidade total apresentada. Por exemplo,
seleccionando o ARTIGO 4 (cuja quantidade total é 28), seleccionando o separador
DETALHE, aparece:

Artigos Detalhe l

Cadigo

Fernando

Na grelha inferior aparece a informacdo relativa aos fornecedores que entretanto
tenham chegar as suas cotacfes para os artigos solicitados.

Adjudicado |C6digo Fornecedor |Nome Fornecedor |Da1ﬁ |'I.|'alor Unit. |
D I FFF 29/05/2005 12,00 €
2 GGG 12/08,2005 14,55 €

3 AAAA 29/08/2005 13,44 €

v 4 BBEE 29/05/2005 8,00 €

Na coluna mais a esquerda é possivel definir qual o fornecedor a quem adjudicamos o
fornecimento do presente artigo.

Assim que coloquemos uma adjudicacdo na grelha inferior, o artigo ndo aparece
marcado na grelha de cima enquanto ndo promovermos a accao de gravagao, atraves

Por exemplo, o artigo 1, o qual tinha sido apresentado na opg¢ao 3.9 sem adjudicacao,
depois de fazermos essa operacdo passara a figurar com o elemento ADJUDICACAO
preenchido.

& Artigos E3
Descricio: |!-5.rﬁg|:| 1
Classificacio: MEND ¥
Taxa IVA: G hd
Rubrica: |11 -
Formecedor
Adjudicado:
Predefinido: 2 -
Movo | Eliminar | Gravar | Cancelar | Fechar

Nado advém qualquer problema do facto de existir fornecedor ADJUDICADO e fornecedor
PREDEFINIDO. O fornecedor ADJUDICADO sobrepde-se sempre...
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5. Requisicoes

As opcdes disponiveis em termos de requisi¢cdes sdo as seguintes:

R equisi;tes
Requisicdo Interna...
Autorizacdo de Req. Internas. ..

Cabimentacdo, ..

Requisicdo Externa. ..

5.1. Requisi¢ao interna

Para procedermos ao registo de Propostas de Requisi¢cdo Interna (PRI) é disponibilizado
0 seguinte ecra:

=] Requisigao Interna |._|@EI
Requisicio — - Totais
e Requisitado Autorizado
Geral ]Ouh’as Lnformagées] Total Bruto: | |
1 Total Iva: |
Data: B
. 1 Total: |
Funcionario: i)
LR = Prioridade: |
Departamento: = Estado: -/
|Posicio | Artigo |Qtd. Requisitada | Qid. Autorizada |Valor Unit. | Tx, VA |Total Requisitado | Total Autorizado | = |
=l
MNova I raf J Lrmprimir ‘ ElE=0L= I Cancelar I Eechar J

Neste ecrd podemos criar e alterar uma PRI, assim como submeté-la para aprovacao
superior.

Vejamos detalhadamente cada um dos componentes deste ecrd, e qual o modo de
utilizacao:
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No canto superior esquerdo do quadro podemos indicar a informacéo relativa a PRI:

Requisicio
Namero: a---

Geral | outras Informagdes | Observactes

Data: |15-12-2005 -
Requisitante: |02 -
Turma: 102 -
Departamento: 002 -
O campo nimero: 1 ™l deve ser deixado a ZERO. Assim, no momento da

gravacdo a aplicacdo pleon-P atribui o primeiro ndmero vazio a PRI que estamos a
criar.

Se colocarmos logo o n°® de PRI, a mesma sera gerada com esse niumero. No entanto,
proceder desta forma pode deixar numeros de PRI ndo utilizados, para além de nédo se
garantir a exclusividade desse numero. Por esse motivo aconselhamos sempre a deixar
em branco o n° da PRI, transportando para a aplicacdo a responsabilidade pela gestéao
dessa numeracao.

Se pretendermos alterar uma PRI ja registada no sistema devemos colocar nesse campo
o0 respectivo numero e fazer TAB para actualizar os dados apresentados no ecra...

Em seguida devemos colocar o funcionario que produziu a PRI e a Turma a qual se
refere. A partir do momento em que colocarmos o numero de funcionario, sédo
colocados os valores por defeito nos campos:

o por cefelo e

Data: |18-12-2005 =
Prioridade: Fotina *

Estado: Corrente ™

isto €, a data do sistema na DATA, e os valores ROTINA e CORRENTE nos campos
prioridade e estado, respectivamente. No entanto, esses campos podem ser alterados
pelo utilizador.

No campo PRIORIDADE podemos colocar os seguintes valores:

Prioridade: | Rotina =
Rotina

Urgente
Muita Urgente
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No campo ESTADO, os valores possiveis, neste quadro, sao

Estado: | Corrente ™

Caorrente
Pendente

Estado CORRENTE significa que a PRI ainda esta em construcédo e o funcionario que a
esta a elaborar pode querer suspender a sua construcdo e continuar noutra altura.
Quando terminou a respectiva elaboracdo, quando pretender enviar esta PRI para
autorizacao, o utilizador deve colocar o estado como PENDENTE, sinalizando que pode
seguir para autorizacdo. A PRI sé seguird para autorizacdo superior quando a
informacéo do campo ESTADO seja colocada a PENDENTE, e seja pressionado o botéo

Grawvar

Nota: Depois de o funcionario sinalizar a PRI como pendente, isso significa que,
nesse momento, a PRI passa a um estado de PENDENTE DE AUTORIZAGCAO, n&o
podendo mais ser alterada pelo funcionario que a produziu. S6 a pessoa que autoriza
as PRI as pode voltar a colocar num estado de CORRENTE.

Devemos ainda colocar a TURMA a que se refere o pedido (o Departamento é recolhido
automaticamente a partir das defini¢cdes colocadas na tabela de Turmas).

Seguidamente podemos passar a definicdo de quais os artigos e as respectivas
quantidades que requisitamos:

Posicdo Artigo Qtd. Requisitada | Qtd. Autorizada | Valor Unit. | Tw. IVA Total Requisitado | Total Autorizado ﬂ

O campo posicao € atribuido pelo sistema automaticamente, podendo neste ecra ser
definidos os campos “ARTIGO” e “QTD¢REQUISITADA”.

Posicdn Artigo ¥ Okd, Requisit, .. |Qkd, Autoriz,,. | Walor Unit, | T, Iva Total Requisit... | Tokal Aukoriz, ﬂ
1 Artigo 01 12,000 100,00 € 21 1.200,00€
2 Artigo 02 44,000 5,00€ 21 220,00 €

DBl 10,000 0,00 21 0,00

Nota: Quando o valor unitario € ZERO, isso significa que, para o artigo seleccionado,
ainda nao existe fornecedor adjudicado, sendo esta situacdo resolvida no momento da
recepcao da factura de fornecedor.

Nos totais, no canto superior direito da janela da PRI, aparece-nos um resumo da
informacéo existente no quadro dos artigos:
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Totais

Requisitado Autorizado
Total Eruto:
Total IvA:

Takal:

oz . - ~ G .

A PRI sO é efectivamente gerada quando se pressiona o botéo ﬂ em baixo na
janela, sendo nesse momento gerado o numero para a PRI, o qual passa a figurar no
canto superior esquerdo dessa janela:

Requisicao

Himero: |E

Esse é o nUmero que o sistema atribuiu a PRI, sendo esse o numero através do qual essa
PRI pode ser acedida, mais tarde, se pretendermos efectuar alguma alteracéao.
No entanto, essa PRI sO segue para 0 passo seguinte (autoriza¢do) quando o seu estado

é colocado como Estado: [.

5.2. Autorizacdo de Requisicdo Interna

Quando uma PRI é sinalizada como pendente pelo funcionario que a efectuou, isso
significa que ficou pendente de autorizagdo por parte de quem tem poderes para o
fazer. Ou seja, a PRI ndo mais pode ser alterada a partir do ecrd da PRI (pode, no
entanto ser consultada...), passando a ser alteravel unicamente a partir do ecrd da
Requisicido Pendente:

% Requisigao Pendente - [Editar]

Requisicio Totais
e o[ Requisitado Autorizado
Geral Total Bruto:
i Total IVA:
Responsavel: i
Total:
Fiel h
Data Entrega: Prioridade: Rotina =
Estado: Pendente ¥
Posicdo | Artigo Qtd. Autor... Qtd, Requi... |Valor U... | Total Autor... | Total Requi... |Observacdes ﬂ
1 Artigo 3 0,000 10,000 1,00 € 0,00 € 10,00 €
Artigo 4 0,000 100,000 000€ 0,00€ 0,00€
|
Autorizar Todos Cancelar Fechar
Versao 1.0
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E necessario indicar o nimero da Requisi¢cdo Pendente
Requisicdo
Nimero: 4

Geral i l Observagties

-

Autorizado por: |FMO3
Fiel; |FMO4 hd

Datafntrega:

quem autoriza, /
e quem ha-de receber o material (fiel),
sendo igualmente possivel autorizar quantidades iguais ou inferiores ao requisitado

(nunca superiores), na grelha inferior/

Posigdo | Arkigo Qbd, Aukor... Qtd, Regui... Valor .., Total Autor... Tokal Requi,.. | Observapdes -
1 Artigo 01 12,000 12,000 100,00€ 1.200,00€  1,200,00€ |
2 Artiga 02 44,000 44,000  5,00€ 220,00 € 220,00 €
3 DBG1 5,000 10,000  0,00€ 0,004 0,004

Verifiquemos que, no exemplo anterior, s6 foi autorizada uma quantidade de 5 para o
Artigo “DBG1”’, apesar de ter sido requisitada a quantidade de 10.

Assim que a autorizacdo esteja pronta para ser concedida a PRI, o utilizador deve:

1) Alterar o estado da PRI para Estado: |
2) Pressionar TAB para mudar de campo e essa operacao ser validada,

. < G
3) Pressionar o botdo ="

seguinte (Cabimentacéo).

para sinalizar a aprovacao, passando a PRI a fase

Outra alternativa que se coloca a disposicdo da pessoa que vai proceder a operacao de

. o , . ~ Autorizar Todos
autorizacao, sera pressionar o botéo

Autorizar Todos

As accoes que este botéo executa sdo as seguintes:
1) Copia para quantidade autorizada, o valor de quantidade requisitada, em todas
as posicoes desta PRI

2) Coloca o estado da PRI para Estado: e Aprovada: ¥

No entanto, para que esta operacdo seja efectuada teremos sempre que pressionar o

Gravar

botéo . Esta validacéo pretende evitar autoriza¢des por engano.

Assim que o botdo gravar seja pressionado aparece a mensagem:
pleon |P - Aviso @

.
:!.() Requisicdo N4 Foi guardada com sucesso,
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Nota: A partir deste momento, na consulta de “Requisi¢cbes Internas”, sempre que
entrarmos nessa Requisi¢cdo aparece a mensagem:

pleon | P - Aviso

\!{) Esta requisicdo j& ndo pode ser alterada devido ao seu estado, ou porque j& gerou Req. Externa.

No entanto, continua a ser possivel consultar o estado da PRI, verificando as
quantidades autorizadas de cada item.

5.3. Cabimentacéo

5.3.1. Geracdo da cabimentacao

Depois de sinalizadas como aprovadas, as PRI passam ao processo de cabimentacédo e
geracao de Requisi¢cbes Externas.

Para esse feito, aparece ao utilizador um ecrd em tudo semelhante aos anteriores, no
qual pode seleccionar qual a PRI que pretende efectuar a operacdo de cabimentacéo:

= Cabimentagao da Requisicao Interna - [Editar] r._|E|§|
Rgquisic&o Totais
Nimero: P Requisitado Autorizado
Geral | Outras Informagdies l Contabilidade (2R
Tokal Tva:
Cabimento:
Data: |16-12-2005 - [
[~ Cabimento Provisdrio Prioridade:
Estado:
Posicdo | Artigo Rubrica Total Autori,.. | Cod. Forne... |Mome Fornecedor j
1 Arkigo 01 1070109 1.200,00€ 1 Farnecedor 01
2 Arkigo 02 20101 Z220,00€ 2 Farnecedor 02
L 3kl 10206 0,005 DBG
=
‘ | Gerar Req. Externals) ‘ | Cancelar ‘ Eechar ‘

Neste ecrd, ndo se pode alterar elementos relativos a PRI, sendo unicamente possivel
proceder a cabimentacdo da PRI, gerar as requisi¢cdes externas e gerar o movimento
contabilistico associado ao processo de cabimentacdo (movimento orcamental).
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Gerar Req. Externals) |
J

Assim que se pressiona 0 botdo
cabimentacéo dessa PRI:

a aplicacdo pleon-P procede a

pleon|P - Aviso [$_<|

» | ) abimento n?4 Foi criado/actualizado com sucesso,

Ao mesmo tempo, gera todas as RequisicOes Externas resultantes dos artigos,
fornecedores e rubricas associadas a PRI, aparecendo no final um quadro com o resumo
de todas as Requisi¢des Externas criadas:

'+ Requisigdes Externas criadas Z E'E'

rome Fornecedor Rubrica
DB 10206
Fornecedor 01 1070109
20101

Zod, Fornecedor

Req. Externa

arnecedar 02

—
Fechar

Caso existam linhas na cabimentacdo que ndo tenham valor unitario, o cabimento fica
provisoério, aparecendo ao utilizador a mensagem:

pleon | P - Aviso [‘>__<|

- | } Este cabimento vai ficar provisdrio porgue existem linhas com valor 0,

A partir daqui podem ser tratadas as requisi¢cdes externas, como veremos adiante.

5.3.2. Geragdo do movimento contabilistico de cabimentagéo

Para a geracdo do movimento contabilistico associado ao cabimento efectuado,
devemos no separador CONTABILIDADE, proceder a definicdo do tipo de documento que
iremos utilizar, dentro da gama de documentos relativos a area onde nos encontramos:
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Requisicn
MNamero:

Geral | Cutras Informagéies | Cabimentn  Contabilidade

Dia—MEE: 18 12 Tll:ll:l Dac,: 01 - Cal:lll'l'l 01
Diario: 1 = Importagdo P
Mimero: o

Criar Documenka

Devemos primeiramente seleccionar qual o tipo de documento que pretendemos
utilizar, e o diario contabilistico no qual sera gerado o documento de suporte a este
movimento (nota: Os valores possiveis para este campo DIARIO sdo definidos na

aplicacéao pleon-C).

Criar Docurmento

Ao pressionar o botéo , € gerado um documento de contabilidade,
acessivel a partir da na aplicacdo pleon-C. O niumero de documento criado & colocado
no campo NUMERO do presente separador.

Nota: Se existir algum artigo com Valor unitario ZERO, o movimento contabilistico
ndo sera gerado, pelo motivo de nenhuma linha da contabilidade poder ter o valor

Zero.
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5.4. Requisicdo Externa

O ecrda da Requisicdo Externa serve essencialmente para efeitos de consulta/impressao
de informacéo, aparecendo ao utilizador o seguinte ecra:

- T - o . .
¢ Requisicao Externa - [Editar] E|@|El
Requisico Totais
. ) 5 ==
Numero: Total Bruto:
Dados Req. Inkerna | Contabilidade Tokal VA
Fornecedor: Total:
Data: 158-12-2005 =
Data Entrega: v
Artigo Qtd. Requisitada Qtd. Autorizada Valar Unit, Tatal
12,000 12,000 100,00 € 1.200,00%

Imprimnir | Cancelar ‘ Fechar

Ao seleccionar a Requisicdo Externa que pretendemos observar, através do nimero:

Requisicdo

NOmero:

e pressionando a tecla TAB, aparece-nos a informacédo de qual o fornecedor a que esta
Req. Externa se refere, a data de criagdo da Req. Externa, assim como os artigos que
dela fazem parte. No canto superior direito figuram os valores relativos a mesma.

. ~ Irnprirmi s - ~
Pressionando o bot&o M podemos proceder & impressdo da Req. Externa.
Com os separadores

Requisicao

Nimero: B e

Geral | Dados Req, Interna | Contabilidade ]

Proposta:
Cabimento:

Departamento:
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podemos ainda observar qual a PRI que deu origem a esta Req. Externa, seleccionando
o separador DADOS REQ. INTERNA:

Requisicio

Miimero: b -

Geral Dados Req. Interna || Contabilidade

Proposta:
Cabimento:

Departamento:

No separador CONTABILIDADE aparece-nos qual o documento de contabilidade
associado a esta Req. Externa.

eral ] Dados Req. Interna  “ontabiidade l

Dia-Més: 18 12 Tipo Doc. 0l * | Cahim 01
Diario: 1 = Importagdo P
Mimero: 0

Criar Documenko

Ao pressionar o botdo " MM | & criado um documento na contabilidade sendo

informado o utilizador de qual o nimero dentro do diario seleccionado

pleon|P - Aviso §|

\!}) 2 Documento 0?5 dao Diario 1 Foi criado com sucessa,

Este documento de contabilidade s6 pode ser acedido através da aplicacdo pleon-C,
aparecendo aqui unicamente a informacéo acerca de qual o documento gerado.

Notas:
1) Se o documento da contabilidade ainda ndo foi criado, aparece-nos activo o

botio Criar documento

2) Se o documento ja foi criado, a informacdo relativa ao documento de

ili i 5 x . Criard to
contabilidade aparece preenchida, ndo aparecendo o bot&o = T
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eral ] Dados Req. Interna  Contabilidade

Dia-Més:| 15

Diario:

12 Tipo Doc.: ot
1 = Importacdo P

5

Mimero:

| 1Cahim 01

Em baixo, aparece o botédo

Imprirnir

Requisicdo Externa actual, a qual tem um formato semelhante a
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6. Fornecedores

As opcdes disponiveis em termos de gestdo de documentacdo de fornecedores sdo as
seguintes:

Fornecedores
Documentos de Fornecedores. ..
Autorizacdo de Pagamento...

Pagamento...

6.1. Documentos de Fornecedores

Para o registo de documentos de fornecedores, aparece-nos o seguinte ecra:

‘% Documentos de Fornecedores

Docurmento Totais
Geral l Total Lig. Req. Externa:
Doc. Fornecedor
Fornecedor:|Z i
Tipo Doc.: F - Total Bruta:
e
Ndamero Doc.: l IRS: ”
E
Data Doc.: i
Total Liquido:
Artigo |Qtd. Recebida Walor Unitério Toatal
Nowa | | | | Fechar |

Em primeiro lugar devemos indicar qual o Fornecedor que nos enviou um documento
relativo a despesas - tipicamente sera uma “factura” (na realidade podem ser diversos
tipos de documentos, relativos as TRANSACCOES do programa pleon-C), e quais as
caracteristicas desse documento:

Documento

Geral lRequisi;én ] Cabimento ] Contabilidade

-
Fornecedor: ©

Tipo Doc.: T hd

Niamero Doc.: 123

-

Data Doc.; | 18-12-2005
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Tipo Doc.: i

MNimero Doc.:

Data Doc.:f-

alguer um que exista na aplicagcdo pleon-C
Cadigo | Tipo de Du:u:umento| -
e Cia Aposent,
MC Mota Crédito
PP Proc, Propina
RR. Recibo Remune. J
R5 Recibo Subsidio
35 Seqgur. Social
W Recibo Yencime.
X

Ao fazer TAB, depois de inserido o

nimero do documento, esta zona do ecrd é

redesenhada, para a seguinte configuracéo (sdo adicionados mais 3 separadores):

Docurnenko

Geral lRequisi;én ] Cabimento ] Conkabilidade ]

-

Fornecedor: <

-

Tipo Doc.: F

Nimero Doc.: | 123

Data Doc.; 19122005 ~

No separador REQUISICAO, podemos indicar a que Requisicdo Externa esta factura se
refere. De salientar que uma factura sé se pode referir a uma s6 Requisi¢ao Externa.

Assim sendo, se seleccionarmos o separador REQUISICAO, aparece-nos nesta area a

seguinte configuracao:

‘% Documentos de Fornecedores - [Nowo]

Cocumento

Geral  Requisigio ]Cahimento ] Contabilidade ]

Req. Externa: ¥ -
Turma:
Departamento:

Totais

Total Lig. Req. Externa:
Doc. Fornecedor

Total Bruto!

Yo
IRS:

Total Liquido:

[owo

‘Walor Unitario Tiokal

44

(Qtd, Recebida

5,00 € 220,00 €

Fechar

Gravar | Cancelar |
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Quando se selecciona o detalhe das requisicbes externas, no botdo ~/, s6 aparecem as
Requisicdes Externas associadas ao fornecedor indicado no separador anterior que
ainda ndo tenham sido satisfeitas através de Documentos de Fornecedor.

Req. Externa: | v

M irmero ||
i

Ao indicarmos através do numero, a Requisicdo Externa, sdo actualizados os campos
respectivos, aparecendo na grelha inferior todos os artigos que fazem parte dessa Req.
Externa, podendo rectificar-se as quantidades recebidas (podem ser diferentes das
guantidades requisitadas).

Podemos ainda, no separador CABIMENTO, observar quais os elementos do cabimento
que originaram a presente Requisicdo Externa:

izeral ] Requisicgio  Cabimenta lCu:untabiIidade]

Cabimento:
Data:

Rubrica:

| L abimenta Provisdriod

O documento de fornecedor s6 é efectivamente guardado no sistema quando se

. ~ Gravar
pressiona o botéo

No separador CONTABILIDADE, podemos gerar informacdo contabilistica relativa ao
Documento de fornecedor que acabamos de registar. Para isso encontra-se disponivel o
botéo

Dacumenta

Geral ] Requisicio ] Cabimenta  Contabilidade

Dia-Més: 2 Tipo Doc.: P01 ¥ | Dac Pag 0l
Diario: 1 = ImpartacdoP
Mamero: 1
Criar Documenko

. ~ Criar D L P , .
Quando se pressiona o botdo == "™ | & gerado um documento acessivel a partir

da aplicacéo pleon-C, aparecendo a mensagem relativa ao documento gerado.
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plean |P - Aviso [g|

. | J 2 Dacumento 0?7 da Diario 1 Foi criado com sucessa,

No caso especifico deste documento, foram gerados os seguintes movimentos no
programa pleon-C

« Langamentos - [Editar]

[ 1 Tatai =
ocumento otais Dehite Crédiko:
Dia-Més:| 18 | 12 fjpgpoc.: | = Geral: | 53z,40 | 532,40
Diario: | 1 | Impartagda P Analitica: | 0,00 | 0,00
Nimero: | 753 Descricio: {Imp. Doc. Farn, n®123) Especifica: | 266,20 | 0,00
| ;Geral |Especifica | Transacgdo _:J
| |Conta |Walor a Dé... |Valor a Cré... |Descr... |Descrigdo | Tipo |Especifica | Deser... | Descrigdio _S_Ntlmero |
| :22800002 0,00€ 266,20 € DFO0000001 23
| 25220101 0,00€ 266,20 € DFO0000001 25
| ?25920101 266,20 € 0,00€ DFO000000123
) ;622161 266,20 € 0,00€ 23 Chy. Imputacdo Al 1 F -200500000000
=
Inserir ] Eliminar ] Manuais Escalares | Farnedmento bens
Movo ‘ Classificador ‘ Gravar I Cancelar ‘ Fechar ‘

A transaccao associada a este documento (obtida pressionando F8 na linha que tem
transaccgéo) tem o seguinte aspecto:

F
Terceiro Beneficiadals) —

Contribuinke: Alkerar. ..

Documento

Tipo doc. Data: | 18-12-2005 - Valor: 266,20

Marnero: Descrigdo: |:"‘J-"":" Walor{Documento): 0,00

Eliminar transacgdo | Cancelar Fechar
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6.2. Autorizacdo de pagamento

Para a emissdo de autorizactes de pagamento, o ecrd que se abre é o seguinte:

7 Autorizagao de Pagamento -

Documenta

Nimero: Total:

Data; 15122005~
Fornecedor:

Rubrica:

Mimero Data Walor Iliquido Valor Iva Walor Liquido
» -

i 0,00 0,00 0,00

Insetit | |

MNova | | Elirninar | Gravar | Cancelar | Fechar |

O numero da autorizacdo de pagamento pode ser gerado pela aplicacdo, desde que
deixado a branco. Neste quadro teremos que indicar:

Daocurnenta
MNdmero: g
Data: |18-12-2005 -

Fornecedor: |2 hd

Rubrica: 20101 i

Na grelha inferior podemos indicar quais os “documentos de fornecedores” que iremos
liquidar com esta autorizacdo de pagamento (podem ser liquidados varios documentos
de fornecedor numa s6 Autorizacdo de Pagamento, desde que sejam do mesmo
fornecedor e relativos a mesma rubrica orcamental).

Mimero Data Yalor 1l
b -

Meimero Data “alor Liguido|Yalor [va  |Walor [liguido

Assim sendo, teremos que indicar nas linhas da grelha de baixo, quais 0os documentos
de fornecedores, sendo que s6 sera possivel seleccionar “documentos de fornecedores”
do fornecedor seleccionado, e da rubrica seleccionada.
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& Autorizagao de Pagamento - [Editar]

Documento
. ]
Namero: Takal:
Data: |18-12-2005 =
Fornecedor:
Rubrica:
Mdmero Daka Walor Iliquido ‘alor Iva Walor Liquido
3 123 18-12-2005 00 46,20 € 266,20 €

Os totais reflectem igualmente os documentos de fornecedor seleccionados.

A autorizacdo de pagamento sO fica efectivamente registada quando se pressiona o

botso _ 2'av

Se pretendermos imprimir a Autorizagdo de Pagamento pressionamos 0 botéo
Imprirmir

, 0 qual vai gerar um documento com o seguinte aspecto:

% REGIAD AUTANOMA DOS ACORES
=F2v Ewcola Profleslonal de Zapslas
e lla Regloral da Blucagio & Cléncla

Aulde pagamenkE ARG condmlon de 2005
DEZPACHD: 4
F < i i

Correlho Adminds e

geizzoos| [ Sonvelhe fdminis kalve [ Compe Ereladelegad

Groamenks oo o=z ] e Achddades CEnios e Conkolo € 2pLra.

ST ET NEE= | EEEI | | I |
Gablm.

[ CINIEIN ey iR LT T 11 ] [ |

Auiofzado pelo reuvalon Iquld o 05 Sendgos compe knles, procederSo a0 pagamenio 3 que $e ke e b ond
de pagamenios , pelovalor lquldo de duzenlor & sesrentae sels euros & dnke cfnllmos .

FORNEC EDC R Fogrescedor 02

W= Conbunk HIE: Dldsadapropos la ; EVR - Valors em Bunog
Fachra —— Desconbos Re ke Liuila
Nimnero [ BT L2l LRZ.  Prdddreld CGA. | Cauglia
|23 18- 12-2005 2565 20 2 2

Te s corals EIHE
P

ASS

Recebl almporEclalulda irdlcas]a LANGADD NO RBEGISTD DISREKNDOC Daly 15122005
L e

ASS

LANGADD NO PCO Capelar, em Dezembro 15, 2005

ANEAOZ] __ Documenks
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6.3. Pagamento a fornecedores

Para o pagamento a fornecedores aparece ao utilizador o seguinte ecra:

o Pagamentos ao Fornecedor - [Novo]

Mimero:

Fornecedor: |~
Forma de Pagamento:
Data Pagamento:

Descricdo do Pagamento:

Regularizados

Cadigo Data Rubrica Walor

0 0,00

Inserir regularizag o | |

A Reqularizar
Cadigo |Data |Ru|:|ri|:a |'-.-'a|u:|r |
5 18-12-2005 20101 266,20€

s

(=4 b 005

o 206,45
Contabilidade
Dia-Més: Tipo Doc. : i
Diario: i
Mimero:
Moo Gravar Cancelar Fechar

Devemos neste ecra definir os elementos relativos ao que vamos pagar:

Mimero:
-
Fornecedor: z

Forma de Pagamento: TH d

Data Pagamento: 20-12-2003 hd

. |Pag 121]

Descricdo do Pagamento
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Assim que definirmos o fornecedor:

Mimero:

=
Fornecedor: |"

Aparecem imediatamente o0s documentos desse fornecedor que se encontram
pendentes na grelha denominada “a regularizar”

& Reqgularizar
Cadigo |Data |Rul:|rin:a |'u'a|n:|r
5 18-12-2005 20101 266,20 €

20-12-2005 20101

z 296,45

Podemos incluir no mesmo pagamento um ou varios documentos desse fornecedor que
se encontrem por regularizar.

Para isso, devemos seleccionar na grelha de baixo qual o documento a regularizar e

pressionar o botao Inserir regularizacdo

Se pretendermos retirar da grelha de cima (regularizados) para a grelha de baixo (por

_ o e i
regularizar), temos disponivel o botdo = FHErEaEn

Na parte final do quadro é-nos permitido gerar o documento para a contabilidade:

Contabilidade

Dia-Més: 19 12 Tipo Doc. : PiE01 -

Diario: 1

Mamero: |

Criar Dacurnenta

Criar Docurnento

Ao pressionar o botéao € gerado um documento de contabilidade com a
informacéo associada ao pagamento que agora estamos a efectuar.

pleon|P - Aviso &|

\IJ‘) Q1 Dacumenta n?11 da Diario 1 Faoi criada com sucessa,
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7. Mapas

Encontram-se disponiveis na aplicacdo os seguintes mapas.

Mapas
Listagem de Requisicdo de Formadores. ..
Listagem de Requisicdo Interna...
Listagem de Requisicies Externas. ..
Mapa Comparativa...
Listagem de Autorizagoes de Pagamento...
Reguisicies Pendentes. .,
Artigos por fornecedor. ..
Artigos por turma...
Conta corrente fornecedor...
MNota fornedmento...

Para cada uma destas listagens existem algumas caracteristicas comuns.

Antes da apresentacdo da informacdo, existe sempre uma janela na qual podemos
indicar quais os dados para a listagem. Assim, antes de passarmos a listagem
propriamente dita poderemos ter que indicar qual o més que pretendemos para a
listagem, a natureza do trabalho (Dependente ou Independente), etc.

Por outro lado, depois de definida a informacdo que pretendemos listar, podemos

Pré-visualizar

Irniprirnir

normalmente a informacéo ou directamente o0 mapa.

Se passarmos a impressdo do mapa aparece-nos a opc¢ao usual de impressdo em
ambiente Windows

Imprimir E
Impressora
Horme: ||::$ hp Lagzerlet 1010 Series Driver j Propriedades
Tipo: hp Lazer)et 1010 Series Driver
Onde:
Intervala de Paginas Copiaz
* Todas Mimero de copias: 1 =

" Pagina Achual

" Paginas Iv Agrupar
Indique oz Momeros de Paginas efou

Intervalo: Separados por Virgulas. Por
Exemplo: 1,3,5-12

Imprimir | Todas as paginas do intereala j

Cancelar |
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Pré-visualizar

aparecem-nos um conjunto de opc¢bes que passamos a

& BB E k™ 1 Fechar |

i Visualizar Impressdo

¢th EHEBE B 8%

Esta janela apresenta a informacdo que
saird no mapa, permitindo pré-visualizar a
informacdo no ecrd, sem ter que a
imprimir.

Em cima aparecem diversas opg¢bes que
descreveremos de seguida.

Em baixo, aparece a pagina corrente assim
como 0 numero de paginas que foram
geradas para este mapa (como aparece no
exemplo: Pagina 1 de 4).

|y

| ¢

Vejamos para que servem cada um dos botdes apresentados:

= Imprimir. Neste caso aparece-nos a janela tradicional do Windows, na qual
podemos seleccionar qual a impressora para onde desejamos direccionar a
listagem. Por defeito é apresentada a impressora predefinida do Windows.
Sdo permitidas todas as funcionalidades das janelas de impressdao do
Windows (imprimir “n” cépias, sé paginas impares, etc).

Impressora
Home: |@ hp Laszerlet 1010 Series Driver j Propriedades
Tipa: hp Lazenlet 1010 Series Driver

Onde:

Intervalo de Paginas
&+ Todas

™ Pagina Actual

" Paginas

Exemplo: 1,35-12

Indigue os Mumeros de Paginas efou
Intervalos Separados por Virgulas. Por

Irnprirmir |Tndas az paginas do intervalo j

Copias

Mimero de copias: 1 =

Iﬁ Iﬁ v fgupar

Cancelar
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Permite pesquisar palavras-chave na informacédo da listagem.
Assim que se pressionamos este botdo, aparecem mais botdes no topo da janela

| <FindText> Find Text | |

Estas novas opgdes permitem pesquisar uma palavra ou conjunto de palavras na listagem,
ou seja:

Se pretendermos procurar o texto ABC na listagem que estamos a gerar, basta escrever o

. ) . ~  Find Text
texto a procurar na caixa de texto apresentada <FindText> e pressionar o bot&o 4

Se o texto for encontrado aparece assinalado a azul na pré-visualizagdo:

ve de Imputagio : 002 -* PREENCH
Centro de Custe Turma
IMOB

Se existirem mais elementos na listagem, os botdes r aparecem activos. Sendo,
aparecem desactivos.

Ao pressionar o botdo 4 0 programa posiciona-se na préxima ocorréncia.

Ao pressionar o botéo q 0 programa posiciona-se na ultima ocorréncia.

Os botdes 4 4 servem para posicionar na primeira ocorréncia ou na ocorréncia
anterior, respectivamente.

i . " Done
Se pretendermos terminar este processo pressionamos o botdo 4 o qual fecha
todas estas opgdes associadas a pesquisa de informagao.

& Definir um primeiro zoom standard de pré-visualizacao (48%)

Definir um segundo zoom standard de pré-visualizacédo (100%)

& Definir um terceiro zoom standard de pré-visualizacdo (124%)

Iﬂ Definir um zoom néo standard para a pré-visualizacéo (ex: 35%). O maximo é de 250%...
Ir para a primeira pagina (aparece desactivo se estivermos na primeira)
Ir para a pagina anterior (aparece desactivo se estivermos na primeira)

Il— Ir para a pagina namero X (valor que colocar na caixa de texto)

4 Ir para a proxima pagina (aparece desactivo se estivermos na ultima)

bl

Ir para a Gltima pagina (aparece desactivo se estivermos na ultima)

Fechar esta janela

Vejamos detalhadamente cada um destes mapas.

Verséo 1.0
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7.1. Listagem de Requisicdo de formadores

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

G Listagem de Requisicao de Formadores

Classificacdo: ECiL h

De burma: o1 h

a kurma: o5 h

De Funcionario: | 101 i
FNO4 -

a funcionario:

Pré-visualizar | Imprimir Fechar

Pré-wisualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o segumte aspecto:
REGIAG AUTONGMA DOS AG0RES
SECRETARI: REGKMAL DE EDUCAG 20 ECIENG 12
EZCOLA PROFESZENAL DE CAFELAS
Turmia: ToH Tumia 01
Cures: GOl Curpod
Funolonaris: FHO2 Furcloreato 02
ano Format vo 20042008
Claccldoagho: B2 N Equlpamenkos
Guanidade Freco Unilalo Tokd
Por. X004 2005 Desciglo CiliA Eal S
1 T 5.4 EEED =] ) =]
Totl! & dan sporhr 000 000 000
Capelar,
0 Fegpors e,
Versao 1.0
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7.2. Listagem de Requisicao interna

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

% Listagem de Requisicao Interna

DeDatg; |01-01-2005 =

aData: |18-12-2005 =

]

DaReq. Interna: |1

4k

a Req. Interna: 3

Pré-visualizar | Irnpriniir | Fechar

Pré-wisualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o seguinte aspecto:
= ':-:;‘ oponle
[y b
j 1]
. 1-.:. O Direclor
PROFOETA DE RERUISICAS I HTERRA Hi
REZVEZITA-ZE A0 ARMAZIBEA GERAL 02 ARTIGHS SEAD DEECRERINADOS PARA
Turma: TO1
Cepartiment: poi
Curen: ool
Por. @l Req. @M Aul. DescigSo Fr.Uril. Fr. Bequis.  Pr. Aubod .
] E 25 Arlge o1 11060 ,060 200 00 230 00
2 =] ] Arlgo 02 S0 2000 =500
] 1= 15 Arlgo 03 2500 ErA ] 157 50
Totul g G250 45250
FRIORIDADE DA REZUEZE A0 FOTMHE  URGENTE RMUMS URGENTE
O Requizllank O Rerpors &uel Enk=gue - Flel de Ammazém Fecehl
e — _'_'._ e — ' e e—
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7.3. Listagem de Requisicdes externas

Manual de instalagdo e utilizacdo

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

% Listagem de Requisicao Externa

De Dakg:  |01-01-2005 -
aData | 18-12-2005 -
[Da Req. Externa: 1 S
8 =

a Req. Externa:

Irnprirnir Fechar
Pré-visualizar . .
Ao fazer , aparece um mapa com o seguinte aspecto:
‘g%
REGIAD AUTONOMA DOS ACORES
[:0B*:] Escola Profissional de Capelas
Secretaria Regional da Educagido e Ciéncia
Ano de 2005
N® Contribuinte _ 123456789 Frop. N® 1 Feqg. N2 7
Requizita-ze 2 Formecedor02
TO4 Turma a1 Fag. 7
- Frego
Descrigdo Qtd. Unitario Total
Artigo 02 44,0 5,00 220,00
Administragdo Total bensizeriges 220,00
Total descontos 0,00
Total de WA 45,20
Total Requisigda 266,20
Capelas em DC[ezembro 18, 2005
O Drirector
Langada Autorizado Recebido
Cap.:05 Crive.: 04 SubDriv.: 01
Cadige : Alinea:
Label25
Esta requisicdo deve ser devolvida a0 servico requisitante com a facturairecibo & documentard com estes a desoesa oroc
Impressa baseado no hiodelo OROC- B O 1 d3 Secretara das Finangas & Planeamento
Versao 1.0
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7.4. Mapa comparativo

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

‘% Mapa Comparativo

Turma: 101 -

Imnprirmir Fechar |

Ao fazer Pré-visualizar

, aparece um mapa com o seguinte aspecto:

Escola Profissional de Capelas

MAPA COMPARATIVO
™
- Farnecedor 01 Farmecedor 02 Fornecedor 03
Pos. | Gid Descrigéo
& Pr. Unit, Total Pr. Unit., Taotal Pr. Unit, Total Pr. Unit. Total Fr. Unit Total
1 254 |Artigo 01 100,00 2.540,00 150,00 381000 200,00, 5.080,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 100 |&rtigo 02 10,00] 1.000,00 5.00 500,00 15,00 1.500,00, 0.00 0.00 0.00 0.00)
3 50 At 03 50.,00] 2.500,00 75,00 3.750,00 25,00 1.250,00 0,00 .00 0,00 0.00|

A esquerda aparecem os artigos, e a direita as cotacBes apresentadas por cada
fornecedor para cada um deles, num maximo de 5 fornecedores...

Verséo 1.0
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7.5. Listagem de AutorizacOes de Pagamento

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecra, no qual
vai definir que tipo de informacéo pretende listar:

&= Listagem de Autorizacdes de Pagamento

De Datg: (01-01-2005 -

2 Data: 18122005«

Da Ak, Pag: 1 -

a Audk, Pag: = 5

e

Pré-visualizar

"

Irnprirnir Fechar

Pré-visualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o seguinte aspecto:

% REGIAO AUTONOMA DOS ACORES

tt Escola Profissional de Capelas
Secretaria Regional da Educagdo e Ciéncia

Aut. de pagamento n®5 Ano econdmico de 2005

DESPACHO: Visto, Pague-ze.
Autorizo 3 despesa.

Conselho Administrativo

13-12-2005 I:l Conzelho Administrativo l:l Competéncia delegada

Dr?am%ntn PRI A 15172005 Rubrica Actividades Cantros de Controlo & Apura.
Lap|D [ SV v o him. a 1sazzoos | 29191 |
eI | pE 7| 15-12-2005

Autorizado pelo seu valoriliquido.Os Senvigos competentes, procederdo ao pagamento a que =e refere esta ardem
de pagamentos, pelo walor liquido de duzentos & sessenta e seis euros & vinte céntimos.

FORMECEDOR Faornecedar 02

M= Contribuinte HIB: Drivisa da proposta : EUR - Walares em Euros
Factura . Descontos/Retengdes .
= INquida S = Liquida
Himero [rata 1.5ela I.LR.5. FPrevidéncid C.GA Caugdo
123| 18-12-2005 266,20 266,20
Totais 266,20 0,00 266,20
Tesouraria Obzenvagies
Fago em
st
Recebi a importincia liquida indicada LANCADD HO REGISTO DIARIDMDOC [rata 18-12-2005
e 157
s
LaNCADO NO PCO Capelaz, em Dezembro 18, 2005

ANEXOS I:l_ Locumentos
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7.6. RequisicOes pendentes

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o

vai definir que tipo de informacao pretende listar:

T Requisicoes pendentes

Manual de instalacéo e utilizacdo

seguinte ecrd, no qual

DeDatg; 01-01-2005 =

a Datka:

15-12-2005 -

Irnprirnir Fechar

Pré-visualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o Seguinte aspecto:
%
REGIAD AUTONOMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAD E CIENCIA
EsCOLAS PROFISSIONAL DE CAPELAS
Formecedor: 2 Formecedar 0z
Requisigdes Externas
NP Req. Externa Data Req. Extern= “alor da Req. Extern=
O = 07-12-2005 30,25
Total: 30,25
Formecedor: 3 Formmecedar0z
Requisigdes Externas
N Req. Externa Data Req. Externa “alor da Req. Externa
O = 07-12-2005 226,88
Total: 226,88
Formecedor: & LBG
Requisigdes Externas
N Req. Externa Data Req. Externa “alor da Req. Externa
L1 4 13-12-2005 0,00
L1 s 18-12-2005 0,00
Total: 0,00
Total Req. Pendentes: 257 13
Verséo 1.0
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7.7. Artigos por fornecedor

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

T Artigos por Fornecedor,

-
De Fornecedar: |
-
a fornecedor; |°
Pré-visualizari Irnprirnir Fechar

Pré-visualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o seguinte aspecto:
REGIAQ AUTONOMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAZAD E CIEMCIA,
ESCOLA PROFISSIONAL DE CAPELAS
18-12-2004 Fagina 2 de 3
Fornecedor: 2 Fornecedor 02
Turma: T Turma 01

Posicio Designacao Gtd. PG Pr. Unit  Total

2 Artigo 02 100,00 5,00 500,00
Total Turma: 500,00
Total Fornecedor: 500,00

Verséo 1.0
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7.8. Artigos por turma

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

‘% Artigos por turma

De burma; | 101 b

aturma; | 102 b

Pré-visualizari Irnprirnir Fechar

Pré-visualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o seguinte aspecto:
REGIAD AUTOMOMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCA[}@O E CIENCIA
ESCOLA PROFISSIONAL DE CAPELAS
20-12-2005 Fage 1 of 1
Turma: TO1 Turma 01
Fornecedor: 1 Fornecedaor 01
Posicio Designaciao Otd. PG Pr. Unit Total
1 Artigo 01 2540 500 127 .00
Total Fornecedor: 127 00
Fornecedor: 2 Fornecedor 02
Posicio Designacio Otd. PG Pr. Unit Total
2 Artigo 02 100,00 2500 2.6500,00
Total Fornecedor: 250000
Fornecedor: 3 Fornecedor 03
Posiciao Designacdo Otd. PG Pr. Unit Total
3 Artigo 03 50,00 2500 1.260 00
Total Fornecedor: 1.250,00
Total Turma: 3.877 .00
Total: 387700
Verséo 1.0
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7.9. Conta corrente de fornecedor

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

F l
r Conta corrente fornecedor E|
De Fornecedar: | h
a fornecedor; |° hd
Pre-visuslizar!|  Impririr Fechar

Pré-visualizar

Ao fazer , aparece um mapa com o seguinte aspecto:
%,{ =+
REGIAD AUTOMOMA DOS AGORES
SECRETARIA REGIOMAL DE EDUCAQﬁO E CIEMGIA
ESCOLA PROFISSIONAL DE CAPELAS
Fornecedor: 1 Fornecedor 01
N® Auto. Pag.: 4 Data:16-12-20 Rubrica: 107010¢
Fact. N° Fact. Data V. ). VLIRS V1. Liq. Forma Paq. N* Ordem Pag.  Data
1 16-12-200%5 260,00 0,00 anze0  TH g 16-12-200%5
Totais: 260,00 0,00 302,60
Totais liquidados: 280,00 0,00 a0z,a0
Totais por liquidar: 0,00 0,00 0,00
Fornecedor: 2 Fornecedaor 02
N® Auto. Pag.: 5 Data:135-12-20 Rubrica: 20101
Fact. N* Fact. Data WI. Hliq. V1. IRS V1. Liq. Forma Paq. N* Ordem Pag. Data
123 18-12-200%5 220,00 0,00 266,20 TH fi 20-12-200%5
N° Auto. Paq).: F Data: 20-12-20 Rubrica: 20101
Fact. N* Fact. Data WI. Hliq]. V1. IRS W1. Liq. Forma Paq. N* Ordem Pag. Data
124 159-12-200%5 25,00 0,00 s TH A 20-12-200%5
Totais: 4595 00 0,00 a598,95
Totais liquidados: 495 00 0,00 598,45
Totais por ligquidar: 0,00 0,00 0,00
Verséo 1.0
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7.10. Nota de fornecimento

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecra, no qual
vai definir que tipo de informacéo pretende listar:

Verséo 1.0
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7.11. Etiqueta pagamento

Esta é uma listagem especial, que vai imprimir sobre etiquetas pré-definidas, as quais
serdo coladas sobre os documentos de autorizagdo de pagamento.

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

f_._, 1
r Pagamento E|
DeDatg: | 01-01-2005 =
aData; 18122005
Do Pagamento: = S
ao Pagamenko: 3 5
Linha: |3 =
Coluna: |3 =
EFé:ﬁi;ﬁé‘I'iﬁﬁ Irnprimnir Fechar

A listagem saira com o seguinte aspecto:

Data: 16-12-2005
Tp. Pag.:  Trn. Bancaria
Desc. Pag: Pag Forn 1
Valor: 302,50

Ass:

Verséo 1.0
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7.12. Pedidos de Turmas

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

% Pedidos de Turmas

Turma: To1 v

Classificac o
90 elementos que excedam o plano global:

Pré-wisualizar Irnprimir Fechar

E possivel obter a listagem com todos os elementos, ou s6 com aqueles que excedam o
plano global.

A listagem saira com o seguinte aspecto:

&

REGIAD AUTONOMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIOMAL DE EDUCACAD E CIENCIA
ESCOLA PROFISSIONAL DE CAPELAS

MAPA DE ALERTAS RELATHNOS A PEDIDOS DE TURMAS

Turma: TO2 Turrna 02

Natureza: EQU Equipamentos
Cuantidade Cuantidade Diferenca Diferenca

Descrigéo da Requisicdo da Requisicéo 2rmn em
Global Guantidade  Percentagem
Artigo 01 12,00
DEG1 10,00
Verséo 1.0
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7.13. Mapa de Execucéo

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

‘% Mapa de Execucdo

De turma: | 101 hd
a turma: oS i
MPSC -

Classificas 3o

Imprimir Fechar

A listagem sair4 com o seguinte aspecto:

&

REGIAD AUTOMOMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAD E CIENCIA
ESCOLA PROFISSIONAL DE CAPELAS

MAPA DE EXECUCAD

Turma: TO1 Turma 01
Natureza: EQU Equipamentos
Descricio Orcamentade P.R.l. Pend. Aut. P.R.l. Aut. P.R.l. Req. Total %
Artigo 01 254000 0,00 a,no 25000 250,00 9584
Verséo 1.0
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7.14. Documentos dos Fornecedores

Para a execucdo da presente listagem aparece ao utilizador o seguinte ecrd, no qual
vai definir que tipo de informacao pretende listar:

% frmRPTDocForn E|
DeDatg: [01-01-2005 -

aData 18122005

Irnprirnir | Fechar |

A listagem saira com o seguinte aspecto:

@

REGIAC AUTONCMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAC E CIENCIA
ESCOLA PROFISSIONAL DE CAPELAS

Fornecedor: 1 Fornecedor 01

Tipo do Doc. N® Doc. Data Valor Liquido Situagao
F 1 16-12-2005 302,50 Pago
F 123 18-12-2005 1.452,00 Pendente

Verséo 1.0
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